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INTRODUCTION 

The right to information is implicitly guaranteed by the Constitution. However, with a view to set 

out a practical regime for securing information, the Indian Parliament enacted the Right to 

Information Act, 2005 and thus gave a powerful tool to the citizens to get information from the 

Government as a matter of right. This law is very comprehensive and covers almost all matters of 

governance and has the widest possible reach, being applicable to Government at all levels- Union, 

State and Local as well as recipients of government grants. 

The basic object of the Right to Information Act is to empower the citizens, promote 

transparency and accountability in the working of the Government and make our democracy work 

for the people in real sense. The Act is a big step towards making the citizens informed about the 

activities of the Government. 

The Act requires the Government authority to compile a handbook in easily comprehensible 

form and to update it from time to time under Section 4(1) b sub clauses i to xvii (17 Manuals). The 

objective of publishing 17 Manuals is the proactive disclosure of the information/records held by 

Govt. Authority for the information seekers. The office of Colony Officer,D Ward is hereby 

publishing the Handbook for 17 Manuals as required under RTI Act 2005 to promote transparency 

and accountability in the working of the department & to give easy access to the information 

seekers to the information & records held by this office. 

This handbook contains introduction about the department along with particulars of its 

functions, duties, objectives & vision. It further elaborates about the duties, powers delegated to its 

officers & employees. The procedure followed in decision-making process, accountability of 

concerned officers, Norms set for discharge of its function along with related rules/regulations are 

further described in detail. It also contains the Statement of Categories of documents held by this 

office, directory & remuneration of its officers and employees. The details of budget allocation & 

its disbursement, particulars of permits issued, facilities available for citizen & details of 

PIO/Appellate authority is also published for information. 

This consolidated updated handbook on 17 Manuals of the Act would help all the information 

seekers in getting information. However, in case any information seeker wants to get more 

information on topics covered in the handbook as well as other information may contact Colony 

Officer D ward whose office is situated at ‘D’ ward office, 4th floor room no 401 Jobanputra 

Compound Nana Chowk Grant Road Mumbai – 400007. The procedure and fee structure for 

getting information is as per the provisions of RTI Act,2005. 

 

 



  कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 

कलम 4(1) (ख)(एक) 
 
          सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ डȣ 
ǒवभाग या साव[जिनक ĤािधकरणाÍया कामाचा आǔण कत[åयाचा तपशील 
 
1  साव[जिनक Ĥािधकरणाच ेनाव सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग काकाया[लया काया[लया अंतग[त 

गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ डȣ 
ǒवभाग 
 २  संपूण[ पƣा सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग  जोबण पुğजोबन पुğ कंपाऊंड नाना 
चौक Ēँट रोड मुंबई  -७ 

३  काया[लय Ĥमुख वसाहत आिधकारȣ 
 
 

4 कोण×या खा×याÍया अिधिनèत हे काया[लय      
आहे?  

 सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग 
 
 
 

5 कामाचा अहवाल कोण×या काया[लया कडे  

सादर केला जातो? 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग काया[लय  

6  काय[क¢ा : भौगोिलक पूव[      घासगãली 
पǔƱम  बबुलनाथ, लोयंका कंपाऊंड 
उƣर    तुलसी वाडȣ एपी िमल कंपाऊंड  
दǔ¢ण  आशा नगर 



7 अगीकृत वृƣ  गवसू खा×याÍया अिभलेखावरȣल गणनाकृत झोपडȣ  
ओळखापğ धारकाचे भाडे वसूली करणे, हèतांतरण  
Ĥकरणमधील Ĥèताव मंजूरȣ साठȤ  सादर करणे, पाğ 
झोपडȣधारकांना झोपडȣ ओळखपğ देणे Ĥलǒबत भाडे  
लेखाǑटÜपÖया वसूली करणे अनिधकृत बांधकाम  
शोध मोहȣम व ×यावरȣल काय[वाहȣ Ûयायायीन दावे  
कोकण आयुƠ दावे शपथपğ सादर करणे शासनाची SRA 

योजना बाबत ĤाƯ Ĥèतावाच ेपǐरिशƴ -२ तयार करणे 

३३/३८ Ĥमाणे नोǑटसा बजावुन कारवाई करणे माǑहती 
आिधकारअÛवय ेĤाƯ अजा[वर माǑहती पुरवणेशासनाच े

तारांǑकत आतारांǑकत अज[ सूचना ल¢वेधी सूचना बाबत 

अहवाल सादर करणे SRA मधील ĤाƯ आǒपलावरकाय[वाहȣ 
करणे आǔण वǐरƵांनी सोपवलेली व Ǒदलेãयाआदेशा Ĥमाणे 

कामकाज करणे. 

8 Úयेय / धोरण (Vision) (**) 
 

  1) SRA ĤकãपामÚये समाǒवƴ झालेãया व Ĥकãप      

      पूण[ झालेãया झोपडपÒटया मधील झोपडȣधारकांची   
      Ĥलंǒबत भाडे वसूली करणे. 

 2) Ĥलंǒबत लेखा ǑटÜपÖयाची वसूली करणे. 

 3) SRA Ĥकãप पूण[ झालेãया वसाहती मधील  

     झोपडȣधारकांची नावे मनपा अिभलेखावǾन ĤाƯ   

     मंजुरȣनुसार कमी करणे. 
    

 

9 साÚय     बृहÛमंुबई महानगपा[िलकेÍया महसुलात वाढकǾन       

    ×याĤमाणे नागǐरकांना जाèतीत जाèत चांगãया  
    सोयी  सुǒवधा पुरǒवणे. 

 

10 Ĥ×य¢ काय[     भाडे वसूली करणे  

11 जनतेला देत असलेãया सेवांचा थोडÈयात 

तपशील 

   1) भाडे वसूली करणे. 

   2) हèतांतरण Ĥकरणे सादर कǾन मंजूरȣ िमळवुन  

      झोपडȣ ओळख पğ देणे. 

   3) झोपडȣ दǾèतीु  Ĥकरणी ना हरकत देणे. 

   4)  SRA Ĥकãपातील ĤाƯ Ĥèतावामधील   

        झोपडȣधारकांना ĤाƯ पुरåयाĤमाणे पाğ कǾन  

        पǐरिशƴ - II पाǐरत करणे.          

 

12 èथावर मालमƣा(येथ ेतुमÍया Ĥािधकरणाची 
जमीन, इमारत आǔण अÛय èथावर मालमƣेचा 
तपशील ƭावा.) 

िनरंक  

13 ĤािधकरणाÍया संरचनेचा तƠा(वंशवृ¢ाचा   



तƠा जसा असतो तसा तƠा काढनू , Ĥ×यक 
पातळȣवर काय[क¢ा व संपका[Íया पǂयाशी 
×याची जोड घालून दाखवावी.) 

14 काय[लयीन वेळ आǔण दरÚवनीू  Đमांक (सव[ 
Úविन Đमांक, फॅÈस, ई-मेल आǔण काया[लयीन 

कालांनंतर संपका[चा तातडȣचा Đमांक असेल 

तर तोहȣ Đमांक ƭावा.) 

वसाहत आिधकारȣ  
सकाळȣ 8.00 ते 12.00 
दपारȣु   12.00 ते 2.30 Ħेक 
दपारȣु   02.30 ते 5.30 
भाडेसकलक  
सकाळȣ 9.00 ते 4.00 काया[लयीन दÚविनु  Đमांक 
23861427 
ǒवèतारȣत 434 
ई मेल 
तातडȣचा Đमांक.................... 

 

15 साƯाǑहक सुÒटȣ आǔण ǒवशेष सेवांचा कालावधी 1) Ĥ×येक मǑहÛयाचा रǒववार तसेच दसराू  आǔण चौथा 
शिनवार साƯाǑहक सुÒटȣ. 
2) साव[जिनक सुÒÒया. 
3) अǔज[त रजा : 33 Ǒदवस 

4) अध[ वेतणी रजा 20 Ǒदवस 

5) नैमǒƣक रजा 15 Ǒदवस / वषा[Íया 365 Ǒदवसमधील 

वरȣल Ĥमाणे 05 रजेचा फायदा घेऊन उव[ǐरत ǑदवसामÚये 

ǒवशेष सेवा पुरǒवÖयात येते. 

 ǒवशेष सेवा 1) िनवडणूक कामकाज 

                     2) भारतीय जनगणना  
                     3) झोपडȣ सवȶशन  

                     4) मलेǐरया फवारणी - माड×सेवाचा    
                         कालावधी िनǔƱत नाहȣ.  

 

    
 

 

 

 

 

 

 

 



 

आ. आ. सी.  1) भाडे संकलकानी झोपडȣधारकांकडून नुकसान भरपाई वसूल केलेãया पाव×यांची   

               ×या वसाहतीÍया झोपडȣधरकांÍया नावासमोर मागणी नɉद वहȣत नɉदȣ घेण.े 

            2) भाडे संकलकाना ×यांÍया मागणीनुसार ओळखपğ भाडे पुǔèतका होलोĒाम 

               यांचे वाटप करणे. 

            3) भाडे संकलकाकडून आलेãया हèतांतर/ Ǿपांतरण फाईãसचो रǔजèटर मÚये 

               नɉद घेऊन लेखा पǐर¢नासाठȤ लेखा आिधकारȣ यांÍया काया[लयात पाठǒवणे. 

            4) भाडे संकलकानी वसाहती नुसार झोपडȣधारकांची मािगतलेली नुकसान भरपाई     

                 ×यांना मागǔणनɉद वाǑहतून देणे.   

             5) नुकसान भरपाईचा पाǔ¢क अहवाहल व मािसक अहवाल तयार करणे.   

             6) भाडे संकलकाना माǑहतीचा आिधकार अिधंिनयमाƮारे  पाǑहजे आसलेली ×यांन 

                मािगतलेले / उपलÞध कागद पğे ×यांना देणे.     

             7) वसाहत खा×याशी संबंिधत (मेन कॅश/ मागणी नɉद वƻा / खाते पुǔèतका इ. ) 

                अƭावत करणे. 

             8) वसाहत खा×याचे आवक- जावक पाहणे इ. 

 
 



  कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ' क ' 

 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग 

या साव[जिनक Ĥािधकरणातील आिधकारȣ व कम[चारȣ यांÍया आिधकार क¢ा  
 
                                                                                     क 
अ. Đ. आिधकारपद आिथ[क आिधकार संबंिधत कायदा/ िनयम/आदेश/ 

राजपğ 
शेरा (असãयास) 

 

     
     
  

ख 
अ. Đ. आिधकारपद आिथ[क आिधकार संबंिधत कायदा/ िनयम/आदेश/ 

राजपğ 
शेरा (असãयास) 

 

     
     
 

ग 
अ. Đ. आिधकारपद आिथ[क आिधकार संबंिधत कायदा/ िनयम/आदेश/ 

राजपğ 
शेरा (असãयास) 

 

     
     
 

घ 

अ. Đ. आिधकारपद आिथ[क आिधकार संबंिधत कायदा/ िनयम/आदेश/ 

राजपğ 
शेरा (असãयास) 

 

     
     

 

य 

अ. Đ. आिधकारपद आिथ[क आिधकार संबंिधत कायदा/ िनयम/आदेश/ 

राजपğ 
शेरा (असãयास) 

 

     
     
 



 

सुचना ; - Ĥ×येक साव[जिनक Ĥािधकरणातील आिधकाâ याना व कम[चाâ याना वरȣल सव[ आिधकार असतीलच असे 
नाहȣ. उदा. काहȣ िनवडक  साव[जिनक Ĥािधकरणानाच Ûयाियक Ǒकवा अथ[ Ûयाियक Ǒकवा èवǾपाचे आिधकार आहेत.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ' ख ' 

सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई काया[लय येथील ___________ ______________________________ 

या साव[जिनक Ĥािधकरणातील आिधकारȣ व कम[चारȣ यांÍया आिधकार क¢ा  
                                                                                        क 
अ. Đ. आिधकारपद आिथ[क आिधकार संबंिधत कायदा/ िनयम/आदेश/ 

राजपğ 
शेरा (असãयास) 

 

     
     
        ख 
अ. Đ. आिधकारपद आिथ[क आिधकार संबंिधत कायदा/ िनयम/आदेश/ 

राजपğ 
शेरा (असãयास) 

 

     
     
 

ग 
अ. Đ. आिधकारपद आिथ[क आिधकार संबंिधत कायदा/ िनयम/आदेश/ 

राजपğ 
शेरा (असãयास) 

 

     
     

घ 

अ. Đ. आिधकारपद आिथ[क आिधकार संबंिधत कायदा/ िनयम/आदेश/ 

राजपğ 
शेरा (असãयास) 

 

     
     

य 

अ. Đ. आिधकारपद आिथ[क आिधकार संबंिधत कायदा/ िनयम/आदेश/ 

राजपğ 
शेरा (असãयास) 

 

     
     
 

सुचना ; - Ĥ×येक साव[जिनक Ĥािधकरणातील आिधकाâ याना व कम[चाâ याना वरȣल सव[ आिधकार असतीलच असे 

नाहȣ. उदा. काहȣ िनवडक  साव[जिनक Ĥािधकरणानाच Ûयाियक Ǒकवा अथ[ Ûयाियक Ǒकवा èवǾपाचे आिधकार आहेत.  

 



कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मंुबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ 
ǒवभाग  Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत 

आǔण सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :  भाडे वसूली करणे 
संबंिधत तरतूद : 
संबिंधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :  1)  एमडȣएफ / 9519/ Ǒद 24.11.1992 

                               2)  Đ. ग व स/ु 1120/ Ĥ क 204 (1) झोपस-ु1 गृहिनमा[ण. 

                                    ǒवभाग मंğालय मुंबई 32 Ǒद. 5 नोåहɅ  2001 व 11 

                                   जुल ै2001 शासन िनण[य. 

                              3)  ग व स/ु 1120/ Ĥ क 364/(2)  झोपस-ु1  मंğालय मुंबई 

                                   32  3 मे 2003. 
                              4) डȣएमसी / èपेशल / Ðपेनु / 536 Ǒद. 14.10.2003. 

                              5) डȣएमसी / ǒवशेष / Ðपेनु / 536 Ǒद. 14.10.2003. 

                             6) डȣएमसी / ǒवशेष / Ðपेनु / 647 Ǒद. 14.10.2003. 
 
काया[लयीन आदेश :  
अ. Đ. कामाचे èवǾप कामाचे टÜपे आपेǔ¢त 

कालावधी 
Ĥ×येक कामाबाबत 
आǔण Ĥ×येक 

टÜÜयावर 

कम[चाâ याची भूिमका 
आǔण जबाबदारȣ 

शेरा 
(असãयास) 

1
  

भाडे वसूल करणे I मुÉय िलǒपक åयय ǒवभाग 

यांÍयाकडून सहा आयुƠाÍया 
रबरȣ िशकÈयाÍया èवा¢रȣ ने 

तयार असलेली पावती पुèतक 

èवीकारणे. 

II मुÉय िलǒपक åयय  यांÍया 
अिभलेखात पावती पुèतकांची 

   



नɉद कǾन घेणे. 

   
 
III . आवæयकते Ĥमाणे भाडे 

संलकानी भाडेवसुली साठȤ 
पावती पुèतक èवा¢रȣ कǾन 

èवीकारणे. 

IV. èवीकारलेãया पावती 
पुèतकातील भाडे पाव×या 
संपुƴात आãयानंतर सदर पावती 
पुèतक मुÉय िलǒपक गवस 

खा×यात जमा करणे. 

V. दैनंदȣन वसूली केलेãया 
पाव×याची नɉद मागणी 
नɉदवहȣत नɉद करणे. 

VI.  दैनंदȣन ǔèवकारलेãया भाडे 

पाव×याच ेरोख रÈकम 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :   हèतांतरण Ĥकरण (िनवासी) 
संबंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :  1)  & 2) एमडȣएफ/2496/ Ǒद. 04.16.1999 
                              एमडȣसी/ǒवशेष/झोखु/674/Ǒद.06.10.2003 
                              झोपसु/ 2010/Ĥ क/(भाग -1)झोपसु 1 
                              मंğालय मंुबई 32 Ǒद29.06.2012. 
                              उपायुƠ /अ ित / झोपु / 4274 Ǒद.26.02.2013 
                              मडȣए/4835/ Ǒद.13.09.2013 
                           क Dy CE SI MCof. . . .( . .) 2587/   22.06.1992 
                                             MMD/6540 
                                            12.09.1990 
                          ड Dy CE SI MCof. . . .  / 482/   28.06.1990  
काया[लीन आदेश ;  
अ. Đ. कामाचे 

èवǾप 
कामाच ेटÜपे आपेǔ¢त 

कालावधी 
Ĥ×येक 

कामाबाबत 

आǔण Ĥ×येक 

टÜÜयावर 

कम[चाâ याची 
भूिमका आǔण 

जबाबदारȣ 

शेरा (असãयास) 

1 हèतांतरण 

Ĥकरण 
Ïया झोपडȣधारकणे मूळ 

झोपडȣधारककडून झोपडȣ 
हèतांतǐरत केãया आहे. ×या 
झोपडȣधारकाकडून हèतांतरण 

अज[ आवक जावक  खा×यामाफ[ त 

èवीकारणे. 

3 मǑहने   



ii) अजा[सोबत मूळ 

झोपडȣधारकाच े 01.01.1995 

पूवȸची मतदार यादȣत नɉद 

असलेली छायांǑकत Ĥत 

आवæयक. 

iii) Ïया झोपडȣधारकणे झोपडȣ 
हèतारण केलेली आहे. ×याच े 1 

वषा[Íया वाèतåयाच े पुरावे 

आवæयक उदा. ǒवजेच े ǒबल, 

टेिलफोन ǒबल व इतर. 

iv) 2(दोन) झोपडȣधारकामÚये 

हèतातरȣत झालेãया 
कामकाजाच े

Ûयायालयीनआवæयक कागदपğे 
èवीकारणे. 

v) वरȣलĤमाणे कागदपğ ĤाƯ 

झाãयानंतर Ĥ×य¢ èथळास 

जाऊन भेट देणे या वेळȣ झोपडȣच े

èथळावरȣल मोजमाप घेणे नंतर 

झोपÔयांच े हèतांतǐरत केलेãया 
नवीन मालकासोबत छायािचğ 

काढणे. 

vi) झोपडȣ èथळदश[क नकाशा 
काढणे. 

vii) ĤाƯ कागद पğाची 
पडताळणी / छाननी कǾन 

मुÉयिलǒपक ग व सु यांÍया 
कडून अिभलेखावर असलेãया 
झोपÔयांÍया नɉद ¢ेğफळ, मूळ 

मालकाचे नाव , वापर, थकȧत 

भाडेवसूली याबाबत Ĥमाणपğ 

देणे. 

vii) हèतांतरण ĤǑĐयेसाठȤ 
आवæयक इंǑडिमनीटȣ बॉÖड, 

नवीन झोपडȣधारकाकडून 



èवीकारणे. 

ix) वरȣल Ĥमाणे ĤाƯ कागद पğ 

पडताळणी / छानणी कǾन भाडे 

संकलक, वसाहत आिधकारȣ 
यांÍया èवा¢रȣने Ĥèताव वǐरƵ 

वसाहत आिधकारȣ / सहा आयुƠ 

/ उप आयुƠ (पǐर-2) यांÍया 
मंजूरȣ साठȤ सादर करणे. 

x) सदर मंजूरȣ ĤाƯ झाãयानंतर 

मनपा िनयमावली Ĥमाणे 

आवæयक शुãक िनवासी ǽ. 

40,000 व अिनवासी हèतांतराचे 
शपथाÍया Ǒदंनांकपासूनच े

नुकसान भरपाई ǔèवकाǽण 

कागदपğ मुÉय िलǒपक ग व सु 

यांÍया काया[लयात मागणी 
नɉदवहȣवर नɉद घेÖयासाठȤ 
पाठǒवणे.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :   हèतांतरण Ĥकरण (अिनवासी) 
संबंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :   
काया[लीन आदेश ;  
अ. Đ. कामाचे èवǾप कामाच ेटÜपे आपेǔ¢त 

कालावधी 
Ĥ×येक 

कामाबाबत 

आǔण Ĥ×येक 
टÜÜयावर 

कम[चाâ याची 
भूिमका आǔण 

जबाबदारȣ 

शेरा (असãयास) 

1 हèतांतरण 

Ĥकरण 

(अिनवासी) 

i) Ïया झोपडȣधारकणे मूळ 

झोपडȣधारककडून झोपडȣ 
हèतांतǐरत केãया आहे. ×या 
झोपडȣधारकाकडून हèतांतरण 

अज[ आवक जावक 

खा×यामाफ[ त èवीकारणे. 

ii)  अजा[सोबत मूळ 

झोपडȣधारकाच े 01.01.1995 

पूवȸÍया a) गुमाèता b) एल एफ 

II (अिनवासी) ǒवƭुत बील c) व 

इतर कागदपğ. 

Iii) Ïया झोपडȣधारकणे झोपडȣ 
हèतांतरण केलेली आहे ×याच े1 

वषा[Íया वाèतåयाच े पुरावे 

वरȣल Ĥमाणे. 

   



iv) दोन झोपडȣधारकामÚय े

हèतातरȣत झालेãया 
कामकाजाच े

Ûयायालयीनआवæयक 

कागदपğे èवीकारणे. 

v) वरȣलĤमाणे कागदपğ ĤाƯ 

झाãयानंतर Ĥ×य¢ èथळास 

जाऊन भेट देणे या वेळȣ 
झोपडȣच े èथळावरȣल मोजमाप 

घेणे नंतर झोपÔयांच े

हèतांतǐरत केलेãया नवीन 

मालकासोबत छायािचğ काढणे. 

vi) झोपडȣ èथळदश[क नकाशा 
काढणे. 

vii) ĤाƯ कागद पğाची 
पडताळणी / छाननी कǾन 

मुÉयिलǒपक ग व सु यांÍया 
कडून अिभलेखावर असलेãया 
झोपÔयांÍया नɉद ¢ेğफळ, मूळ 

मालकाचे नाव , वापर, थकȧत 

भाडेवसूली याबाबत Ĥमाणपğ 

देणे. 

viii) हèतांतरण ĤǑĐयेसाठȤ 
आवæयक इंǑडिमनीटȣ बॉÖड, 

नवीन झोपडȣधारकाकडून 

èवीकारणे. 

ix) वरȣल Ĥमाणे ĤाƯ कागद 

पğ पडताळणी / छानणी कǾन 

भाडे संकलक, वसाहत 

आिधकारȣ यांÍया èवा¢रȣने 

Ĥèताव वǐरƵ वसाहत 

आिधकारȣ / सहा आयुƠ / उप 

आयुƠ (पǐर-2) यांÍया मंजूरȣ 
साठȤ सादर करणे. 

x) सदर मंजूरȣ ĤाƯ झाãयानंतर 



मनपा िनयमावली Ĥमाणे 

आवæयक शुãक िनवासी ǽ. 

60,000 व अिनवासी 
हèतांतराच े शपथाÍया 
Ǒदंनांकपासूनच े नुकसान 

भरपाई ǔèवकाǽण कागदपğ 

मुÉय िलǒपक ग व सु यांÍया 
काया[लयात मागणी नɉदवहȣवर 

नɉद घेÖयासाठȤ पाठǒवणे.  

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :   हèतांतरण / Ǿपांतरणाचे i ) (िनवासीचे अिनवासीमÚये) 

                              i i ) (अिनवासीचे िनवासीमÚये)ǾपांतरणǾपां 

संबंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :  मंğालय, मुंबई 32 Ǒद. 29.06.2012. 
                 उप आयुƠ / अ.िन./झोप/ु4274 Ǒद.26.02.2013 
                 एमडȣए/4835 Ǒद. 13.09.1993 
                 क Dy CE SI MCof) . . .( )2587/   22.06.92 
                            MDD/6540/ 
                            12.09.90 
                ड Dy) . SI MCof /482/   28.06.90 
काया[लीन आदेश ;  
अ. Đ. कामाचे èवǾप कामाचे टÜपे आपेǔ¢त 

कालावधी 
Ĥ×येक कामाबाबत 

आǔण Ĥ×येक 

टÜÜयावर 

कम[चाâ याची 
भूिमका आǔण 
जबाबदारȣ 

शेरा 
(असãयास) 

1)  
हèतांतरण / 

Ǿपांतरणाचे  
A) (िनवासीचे 
अिनवासीमÚये) 
                
B) (अिनवासीचे 
िनवासीमÚय)Ǿ

i)Ïया झोपडȣधारकणे झोपडȣ 
हèतांतरण / Ǿपांतरण करणे आहे. 

×या झोपडȣधारकाकडून 

Ǿपांतरण अज[ आवक जावक 

खा×यामाफ[ त èवीकारणे. 

ii) िनवासी झोपडȣच े

अिनवािसमÚये Ǿपांतरण 

करÖयासाठȤ ओळखपğ ,ǒवƭुत 

   



पां बील, ǽपंतरणाबाबत हमीपğ / 

शपथपğ व सÚयाच े पुरावे उदा. 
गुमाèथा, अिनवासीǒवƭुत बीले 

व इतर कागद पğ.े 

iii) अिनवासीच े झोपडȣच े

िनवासीमÚये ǽपंतरणाबाबत 

कागदपाğाचे पुरावे वरȣल Ĥमाणे. 

iv) झोपडȣधारकाच े Ĥित£ापğ/ 

हमीपğ स×यĤत. 

v) वरȣलĤमाणे कागदपğ ĤाƯ 

झाãयानंतर Ĥ×य¢ èथळास 

जाऊन भेट देणे या वेळȣ 
झोपडȣचे èथळावरȣल मोजमाप 

घेणे नंतर झोपÔयांच े Ǿपांतरण 

केलेãया नवीन मालकासोबत 

छायािचğ काढणे. 
  
vi) ĤाƯ कागद पğाची 
पडताळणी / छाननी कǾन 

मुÉयिलǒपक ग व सु यांÍया 
कडून अिभलेखावर असलेãया 
झोपÔयांÍया नɉद ¢ेğफळ, मूळ 

मालकाच े नाव , वापर, थकȧत 

भाडेवसूली याबाबत Ĥमाणपğ 

घेणे. 

vii) वरȣल Ĥमाणे ĤाƯ कागद 

पğ पडताळणी / छानणी कǾन 

भाडे संकलक, वसाहत 

आिधकारȣ यांÍया èवा¢रȣने 

Ĥèताव वǐरƵ वसाहत आिधकारȣ 
/ सहा आयुƠ / उप आयुƠ (पǐर-

2) यांÍया मंजूरȣसाठȤ सादर 

करणे. 

viii)  सदर मंजूरȣ ĤाƯ 

झाãयानंतर मनपा िनयमावली 
Ĥमाणे आवæयक शुãक िनवासी 



च े अिनवासी ǾपांतरासाठȤ ǽ. 

6000/- तसेच अिनवासीचे  
िनवासीमÚये ǾपांतरसाठȤ  ǽ. 

1000/- व उिशरा Ĥèताव(उदा. 6 

मǑहÛयांनंतर सादर केãयास दंड 

ǽ. 1000/-)शुãक वसूली कǾन 

शपथाÍया Ǒदंनांकपासूनच े

नुकसान भरपाई ǔèवकाǽण 

कागदपğ मुÉय िलǒपक ग व सु 

यांÍया काया[लयात मागणी 
नɉदवहȣवर नɉद घेÖयासाठȤ 
पाठǒवण.े 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :   हèतांतरण (वारसा हÈक) इतर वारसवारसा 
संबंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :   
काया[लीन आदेश ;  
अ. Đ. कामाचे 

èवǾप 
कामाचे टÜपे आपेǔ¢त 

कालावधी 
Ĥ×येक 

कामाबाबत 

आǔण Ĥ×येक 
टÜÜयावर 

कम[चाâ याची 
भूिमका आǔण 

जबाबदारȣ 

शेरा (असãयास) 

1) हèतांतरण 

(वारसा 
हÈक) इतर 
वारस 
मुलगा / 
मुलगी 

i) अज[. 
ii) मूळ झोपडȣधारकाचा मूळ मृ×यु 

दाखला. Ĥथम हÈक जस े पती/पƤी 
यांचा मूळ मृ×यु दाखला. 
Iii) इतर वारसदार भाऊ/बहȣण यांच े

ना हरकत Ĥमाणपğ. 

iv) Ĥित£ापğ 

v) िशधापğ 

vi) लाईट बील  

vii) नाते दश[वणारे पुरावे 

viii) जÛमदाखला 
ix) आधारकाड[ 
x) मतदान काड[ सदर सव[ दèतावेत 

स×यĤत कǾन काया[लयात सादर 
करावेत. 

आवक 

जावक 

खा×याम
Úये जमा 
करावेत 

  



सादर अज[ ĤाƯ झाãयानंतर Ĥ×य¢ 

èथळ िनरȣ¢ण कǾन झोपडȣच े

मोजमाप कǾन झोपडȣधारकाबरोबर 

झोपडȣ समवेत छायािचğ काढणे. 

2)झोपडȣ èथळदश[क नकाशा काढणे. 

3) सादर कागदपğाची पूत[ता कǾन 

पडताळणी करणे. 
 
4) पडताळणी  कǾन भाडे 

संकलकाƮारे छाननी पğक भǾन 

वसाहत आिधकारȣ /वǐरƵ वसाहत 

आिधकारȣ यांना सादर . 

5) वसाहत आिधकारȣ यांÍया Ʈारे 

Ĥèताव तयार कǾन वǐरƵ वसाहत 

आिधकारȣ यांÍया मंजुरȣने मा. 
सहाáयक आयुƠ यांना Ĥèताव सादर 
करणे. 

6)  मा. सहाáयक आयुƠ यांची मंजूरȣ 
िमळाǒवणे सादर मंजूरȣ ĤाƯ 

झाãयानंतर मनपा िनयमावलीĤमाणे 

हèतांतरण शुãक / नुकसान भरपाई 

वसूल करणे व ओळखापğ Ĥदान 

करणे. 

7) सादर ĤǑĐया पूण[ झाãयानंतर 

सदर Ĥकरण मुÉयिलǒपक èलम 

याचेकडे अिभलेख नɉदणीसाठȤ 
सादर करणे. 
 

 
 



 कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :   हèतांतरण (वारसा हÈक) पती/ पƤीवारसा 
संबंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :   
काया[लीन आदेश ; 
 
अ. Đ. कामाचे 

èवǾप 
कामाचे टÜपे आपेǔ¢त 

कालावधी 
Ĥ×येक 

कामाबाबत 
आǔण Ĥ×येक 

टÜÜयावर 

कम[चाâ याची 
भूिमका आǔण 

जबाबदारȣ 

शेरा (असãयास) 

1) हèतांतरण 

(वारसा 
हÈक) पती/ 
पƤीवा 

i) मयत पतीÍया पƤीने पतीच ेनावे 

असलेले झोपडे आपãया नावे 

हèतांतरण करÖयासाठȤ लेखा 
िनवेदन आवक जावक खा×यामÚय े

जमा करावेत अज[सोबत खालील 

पुराव ेआवæयक  आहे .  

1. पतीÍया मृ×यु दाखला. 
2. झोपडȣ िशधापǒğका. 
3. ǒवƭुत देयक(हèतांतर केलेले). 

4. पतीची 01.01.1995 Íया मतदार 

यादȣतील नोद. 

5. आधार काड[. 
6. मयत झोपडȣधारकाची पƤी 
असãयाच े पुराव(े ǒववाहा नɉदणी 

आवक 

जावक 

खा×याम
Úये जमा 
करावेत 

  



Ĥमाण पğ) 

7. Ĥित£ापğ. 

8. इतर पुराव े(सव[ पुरावे सा¢ाकȧत 

करणे) 
 
 वरȣलĤमाणे कागदपğ ĤाƯ 

झाãयानंतर Ĥ×य¢ èथळास 

जाऊन भेट देणे मालकासोबत 

छायािचğ काढणे. 

vi) झोपडȣ èथळदश[क नकाशा 
काढणे. 

vii) ĤाƯ कागद पğाची पडताळणी 
/ छाननी कǾन मुÉयिलǒपक 

यांÍया कडून अिभलेखावर 
असलेãया झोपÔयांÍया नɉद 

¢ेğफळ, मूळ मालकाच े नाव , 

वापर, थकȧत भाडेवसूली याबाबत 

अिभĤाय देणे. 

ix) वरȣल Ĥमाणे ĤाƯ कागद पğ 

पडताळणी / छानणी कǾन भाडे 

संकलक, वसाहत आिधकारȣ 
यांÍया èवा¢रȣने Ĥèताव वǐरƵ 

वसाहत आिधकारȣ / सहा आयुƠ / 

उप आयुƠ (पǐर-2) यांÍया मंजूरȣ 
साठȤ सादर करणे. 

x) सदर मंजूरȣ ĤाƯ झाãयानंतर 
मनपा िनयमावली Ĥमाणे 

आवæयक नुकसान भरपाई 

ǔèवकाǽण हèतांतरȣतला नवीन 

ओळखपğ Ĥदान करणे. 
या सव[ ĤǑĐया झाãयानंतर 

हèतांतरण धारणी  कागदपğ 

मुÉय िलǒपक ग व सु यांÍया 
काया[लयात मागणी नɉदवहȣवर 
आवæयक ते बदल करÖयासाठȤ 
पाठǒवण.े  



कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :   अनिधकृत बांधकाम िनवासी/ अिनवासीवारसा 
संबंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :   
काया[लीन आदेश ;  
अ. Đ. कामाचे 

èवǾप 
कामाचे टÜप े आपेǔ¢त 

कालावधी 
Ĥ×येक 

कामाबाबत 

आǔण Ĥ×येक 
टÜÜयावर 

कम[चाâ याची 
भूिमका आǔण 

जबाबदारȣ 

शेरा 
(असãयास) 

1) अनिधकृत 
बांधकाम 
िनवासी/ 
अिनवासी
वार 

i) Ĥ×येक अिधकृत अथवा अनिधकृत 

झोपडȣधारकाने झोपडȣ दरèतीू  अथवा 
डागडुगी करÖयासाठȤ म न पा िनयम 

िनयमावली Ĥमाणे रȣतसर परवानगी 
घेणे आवæयक आहे. 

ii) महानगपा[िलकेÍया भूखंडवरȣल 

वसाहतीमÚये अनिधकृत बांधकामाची 
तĐार Ǒकवा èथळपाहणी नुसार सदर 

झोपडȣ èथळपाहणी नुसार सदर 

झोपडȣची èथळाला अनिधकृत बांधकाम 

होत असãयाच े िनदश[नास आãयानंतर 

×या झोपडȣला बांधकामाबाबत परवानगी 
घेतली Ǒकवा नाहȣ यासाठȤ सहाáयक 

आयुƠÍया èवा¢रȣने नोǑटस 

बजावÖयात यत.े 

आवक जावक 

खा×यामÚय े

जमा करावेत 

  



Iii) सदर झोपडȣ म.न.पा. अिभलेखावर 

असãयास अथवा नसãयास 

झोपडȣधारकाकडून आवæयक कागदपğे 
पाहनू  िनवासी असãयास 14 फूटपयɍत व 

अिनवासी असãयास 10 फूटापयɍत उंची 
वाढवÖयास सपे¢ा  सदर Ĥकरण सहा. 
अिभयंता (इ. व का.) यांच े कडे 

पाठǒवÖयात येते.    

iv) अ) अज[ आवक 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



काय[वाहȣ 
 

1)  अनिधकृत बांधकामाची तĐार अथवा Ĥ×य¢ अनिधकृत बांधकाम चालू असãयास Ĥ×य¢ 
बांधकामास भेट देऊन सदर बांधकाम कोण×या पƨतीने चालू आहे हे तपासणे. 
   अनिधकृत बांधकाम चालू आहे असे िनदश[नास आãयास सव[Ĥथम बांधकाम थांबǒवÖयाची रȣतसर 
नोǑटस बजावणे A354( ) मा. सहाáयक अिभयंता इमारत व कारखाने यांÍया èवा¢रȣने बजावण.े 
   सदर बांधकाम नोǑटस बजावूनहȣ न थांबãयास èथािनक पोिलस बंदोबèत घेऊन ×याचे मनपातफȶ  
िनçकासन करणे. 
 
2)  अनिधकृत झोपडे यांची तĐार ĤाƯ झाली अथवा असे िनदश[नास आले. असãयास Ĥ×य¢ 
झोपडȣला भेट देऊन मोजमाप कǾन मनपा िनयमिनयमावली 1971 चे कलम Z3  (1) नुसार 
सहाáयक आयुƠ यांÍया èवा¢रȣने नोǑटस बजावणे. सदर 1.01.1995 पूवȸचे पुरावे सादर न केãयास 
अंितम आदेश देऊन èथािनक पोिलस बंदोबèत घेऊन ×याचे मनपातफȶ  िनçकाशन करणे व 
िनçकासणाची नोद डेमोलीशन रǔजèटरमÚये येते. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :   दǾèती अथवा बांधकाम करÖयाची परवानगीु वारसा 
सबंंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :   
काया[लीन आदेश ;   
अ. 

Đ. 
कामाचे 
èवǾप 

कामाचे टÜपे आपेǔ¢त 
कालावधी 

Ĥ×येक 

कामाबाबत 

आǔण Ĥ×येक 
टÜÜयावर 

कम[चाâ याची 
भूिमका 
आǔण 

जबाबदारȣ 

शेरा 
(असãयास) 

1)  दǾèती ु
अथवा 
बांधकाम 
करÖयाची 
परवानगीवा 

1) अज[. 
2) अिभलेखावरȣल झोपडȣधरकाणे अथवा 
अिभलेखावरȣल नसलेले झोपडȣधारकणे 

01.01.1995 पूवȸचे पुरावे सादर करणे 

आवæयक आहे. 
अ) फोटोपास  
ब) 01.01.1995 Íया मतदार यादȣमÚये नाव 

अथवा 01.01.1995 पूवȸचे पुरावे 
क) रेशन काड[ 
ड) लाईट बील , टेलीफोन बील  गुमाèता 
परवाना. 
3) अिभलेखावरȣल झोपडȣधारकाने थकȧत 

नुकसान भरपाई भरणे आवæयक आहे. 

4)कागदपğाची पडताळणी / छाननी कǾन 

आवक 

जावक 

खा×यामÚये 

जमा करावेत 

  



Ĥ×य¢ ्जागेला भेट देऊन छायािचğ काढनू  

èथळदश[काशात झोपडȣ दश[ǒवणे. 

5) मनपा िनयम िनयमावली Ĥमाणे वसाहत 

खाते यांच े ' ना हरकत '  घेऊन सदर अज[ 
सहाáयक आयुƠ इमारती व कारखाने यांच े

कडे परवानगीसाठȤ पाठǒवण.े  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :   दǾèती अथवा बांधकाम करÖयाची परवानगीु वारसा 
संबंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :   
काया[लीन आदेश ;   
अ. 

Đ. 
कामाचे 
èवǾप 

कामाचे टÜपे आपेǔ¢त 
कालावधी 

Ĥ×येक 

कामाबाबत 

आǔण Ĥ×येक 
टÜÜयावर 

कम[चाâ याची 
भूिमका 
आǔण 

जबाबदारȣ 

शेरा 
(असãयास) 

1)  दǾèती ु
अथवा 
बांधकाम 
करÖयाची 
परवानगी 

 आवक 

जावक 

खा×याम
Úये जमा 
करावेत 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 

कलम 4(1) (ख)(तीन) 
कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 

 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :   दǾèती अथवा बांधकाम करÖयाची परवानगीु वारसा 
संबंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :   
काया[लीन आदेश ;   
अ. 

Đ. 
कामाचे 
èवǾप 

कामाचे टÜपे आपेǔ¢त 
कालावधी 

Ĥ×येक 

कामाबाबत 
आǔण Ĥ×येक 

टÜÜयावर 

कम[चाâ याची 
भूिमका 
आǔण 

जबाबदारȣ 

शेरा 
(असãयास) 

1)  दǾèती ु
अथवा 
बांधकाम 
करÖयाची 
परवानगी 

१) िनवासी Ǒकवा अिनवासी झोपडȣला 
म.न.पा. Íया वसाहतीमधील Ĥ×यक èथळȣ 
पाहाणी केली असता अनिधकृत बांधकाम 

आढळलयास सदर Ĥकरणी नोǑटस 

बजावÖयात येत,े ×या नोǑटसा  Íया 
ǒवरोधात िनवासी Ǒकवा अिनवसी 
झोपडȣधारक Ûयायालयात Ĥकरण दाखल  

करतो  तƩंतर सहा. कयदा आिधकारȣ 
यांÍयामाफ[ त वसाहत आिधकारȣ यांना सदर 

Ĥकरणाची तपशीलवार माǑहती, नोǑटस, 

फोटोĒाफ व केलेãया काय[वाहȣ तपशील 

मागÖयात येते तदनंतर दाखलझालेल×या 
Ĥकरणात ǒवधी खा×यानेतयार केलेले 

आवक 

जावक 

खा×याम
Úये जमा 
करावेत 

  



शपथपğ èव¢रȣसाठȤ वसाहत आिधकारȣ 
सादर करतात नंतर ÛयायालयाÍया 
आदेशावǾन सदर Ĥकरणामƨे लेखी व तɉडȣ 
सा¢ देÖयासाठȤ वसाहत आिधकारȣ यांना 
उपǔèथत राहावे लागते अंितमत: ǒवरोधी 
वकȧल व म.न.पा. वकȧल यांÍयामÚये 

वादǒववाद झाãयानंतर Ĥकरणाचा िनकाल 

म.न.पा. Íया वतीने लागãयास ×या 
झोपडȣवर योÊय ती काय[वाहȣ करÖयात येते 

Ǒकवा ÛयायालयाÍया आदेशाĤमाणे 

काहȣकाळ Ĥकरण èथिगत ठेवले जाते. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :   Ûयायालयीन Ĥकरणे (अनिधकृत बांधकामे) 
संबंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :   
काया[लीन आदेश ;   
अ. 

Đ. 
कामाचे 
èवǾप 

कामाचे टÜपे आपेǔ¢त 
कालावधी 

Ĥ×येक 

कामाबाबत 

आǔण Ĥ×येक 
टÜÜयावर 

कम[चाâ याची 
भूिमका 
आǔण 

जबाबदारȣ 

शेरा 
(असãयास) 

1)  Ûयायालयीन 
Ĥकरणे 

१) िनवासी Ǒकवा अिनवासी झोपडȣला 
म.न.पा. Íया वसाहतीमधील Ĥ×यक èथळȣ 
पाहाणी केली असता अनिधकृत बांधकाम 

आढळलयास सदर Ĥकरणी नोǑटस 

बजावÖयात येत,े ×या नोǑटसा  Íया 
ǒवरोधात िनवासी Ǒकवा अिनवसी 
झोपडȣधारक Ûयायालयात Ĥकरण दाखल  

करतो  तƩंतर सहा. कयदा आिधकारȣ 
यांÍयामाफ[ त वसाहत आिधकारȣ यांना सदर 

Ĥकरणाची तपशीलवार माǑहती, नोǑटस, 

फोटोĒाफ व केलेãया काय[वाहȣ तपशील 

मागÖयात येतो तदनंतर दाखलझालेãया 
Ĥकरणात ǒवधी खा×याने सतयार केलेले 

शपथपğ èव¢रȣसाठȤ वसाहत आिधकारȣ 

   



सादर करतात नंतर ÛयायालयाÍया 
आदेशावǾन सदर Ĥकरणामƨे लेखी व तɉडȣ 
सा¢ देÖयासाठȤ वसाहत आिधकारȣ यांना 
उपǔèथत राहावे लागते अंितमत: ǒवरोधी 
वकȧल व म.न.पा. वकȧल यांÍयामÚये 

वादǒववाद झाãयानंतर Ĥकरणाचा िनकाल 

म.न.पा. Íया वतीने लागãयास ×या 
झोपडȣवर योÊय ती काय[वाहȣ करÖयात येते 

Ǒकवा ÛयायालयाÍया आदेशाĤमाणे 

काहȣकाळ Ĥकरण èथिगत ठेवले जाते. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :   दǾèती अथवा बांधकाम करÖयाची परवानगीु  
संबंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :   
काया[लीन आदेश ;  

कोकण आयुƠ (Ûयायालयीन Ĥकरणे) 
 
1) सहा.आयुƠ यांÍया दालनामƨे ǒवǒवध तĐारȣमधील सुनावणीमÚये घेतलेãया सुंनावािनदरàयान 
   िनण[याÍया ǒवरोधात िनवासी Ǒकवा अिनवासी झोपडȣधारक ǒवभागीय कोकण आयुकत यांÍयाकडे  
   Ĥकरण दाखल केãया जातात. ×या अनुषंगाने ǒवǒवध Ĥकरणाची माǑहती म.न.पा. सहा. कायदा  
   आिधकारȣ यांना सादर केलेãया पुरåयाची धारणी, फोटोĒाफ तसेच सहा. आयुƠ यांनी Ǒदलेले  
   िनण[य याची Ĥत ǒवधी खा×यास Ǒदली जाते. तƩंतर दाखल केलेãया Ĥकरणात ǒवधी खा×याने 
   तयार केलेले शपथपğ èवशरȣसǑहत वसाहत आिधकारȣ सादर करतात नंतर कोकण आयुƠांÍया   
   आदेशानुसार सदर Ĥकरणामƨे लेखी व तɉडȣ सा¢ देÖयासाठȤ वसाहत आिधकारȣ  यांना उपǔèथत  
   राहावे लागते. अतहंत:  ǒवरोधी वकȧल व म.न.पा. वकȧल यांÍयामÚये वादǒववाद झाãयानंतर  
   Ĥकरणाचा िनकाल म.न.पा. Íया वतीने लागãयास ×या झोपडȣवर योÊय ती काय[वाहȣ करÖयात येते  
   Ǒकवा ÛयायालयाÍया आदेशाĤमाणे काहȣकाळ Ĥकरण èथिगत ठेवÖयात येते. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 कायदा मǑहतीचा अन अिभåयǒƠèवतंŧयाचा 
कलम 4(1) (ख)(तीन) 

कलम 4(1) (ख)(दोन) नमुना ख 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ĤǑĐयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पƨत आǔण 

सोपवलेले åयƠȧगत उƣरदािय×व. 
 
कामाचे नाव  :  झोपडपÒटȣ पुनव[सन Ĥािधकरण 
संबंिधत तरतूद : 
संबंिधत अिधिनयम : 
िनयम : 
शासन िनण[य : 
पǐरपğक Đमांक :   
काया[लीन आदेश ;   
अ. 

Đ. 
कामाचे 
èवǾप 

कामाचे टÜपे आपेǔ¢त 
कालावधी 

Ĥ×येक 

कामाबाबत 

आǔण Ĥ×येक 
टÜÜयावर 

कम[चाâ याची 
भूिमका 
आǔण 

जबाबदारȣ 

शेरा 
(असãयास) 

1)  झोपडपÒटȣ 
पुनव[सन 
Ĥािधकरण 

१)  सव[Ĥथम Ĥèताव झोपडपÒटȣ पुनव[सन 

Ĥािधकरण यांÍया काय[लयातून  म.न.पा. 
काया[लयातून ĤाƯ होण ेआवæयक आहे. 

2) सदर Ĥèताव ĤाƯ झाãयानंतर सव[Ĥथम 

आवæयक ते कागदपğे ǒवकासक / सोसायटȣ 
यांनी सादर करणे आवæयक आहे जस.े 

1) P. R. काड[ 
2) टेबल सåहȶ ( झोपडȣची ǔèथत नकाशा) 
3) D.P. ǐरमाÈस[ 
4)ǒवकासाक करारनामा  
5) झोपडȣधारकांची यादȣ 
6) नगर भुमापण नकाशे 

7) मतदार यादȣ 
8)संमतीपğ 

   



9) Ĥित£ापğ 

10) झोपडȣधारकाच े01.09.1995 पूवȸचे 
पुरावे. 

11) भूखंडाच ेिसमांकन 

12) वीयǒƠक करारनामा 
3) Ĥ×य¢ जागेवर èथळ िनǐर¢न करणे 

झोपडȣ ǔèथत नकाशाĤमाणे झोपडȣवर 

Đमांक टाकणे व झोपडȣच े

झोपडȣधारकासमवेत छायािचğा काढणे 

तसेच बायोमॅǑĚक सåहȶ (हाताच 
ठसे)करणे. 

4) सदर पुराåयानुसार सव[Ĥथम ĤाǾप 

पǐरिशƴ -2 तयार करणे व ते ǒवभागामÚये 

ǑडèÜले करणे व सदर पǐरिशƴ -

2बाबतहरकती तĐारȣ मागवून अंितम 

पǐरिशƴ -2 तयार करणे 

5) अंितम पǐरिशƴ -2 ǒवǒवध खा×याची 
मंजूरȣ िमळावीयासाठȤ पाठǒवणे जस े

1) सहाáयक करिनधारक व संकलक 

2) सहाáयक अिभयंता जलकामे 

3) सहाáयक अिभयंता (पǐर व दǾुèती) 
 सदर खा×याची नाहरकत िमळाãयानंतर  
सदर Ĥèताव सहाáयक आयुƠ मालमƣा 
यांचेकडे पाठǒवणे. 

6) सदर Ĥèताव सहाáयक आयुƠ मालमƣा 
खा×याकडून ĤाƯ झाãयावर अंितम पǐरिशƴ 

-2 झोपडपÒटȣ पुनव[सन Ĥािधकरण यांच े

कडे पाठǒवÖयात येतो. 
7)पǐरिशƴ -2  झोपुĤा काया[लयाकडे 

पाठǒवãयानंतर ǒवकासक / सोसायटȣ यांना 
LOI,IOA ĤाƯ झाãयावर Ĥ×य¢ 

जागेवरझोपडȣधाकास ĚाǔÛझट कॅàप अथवा 
भाडे देऊन सदर जागा मोकळȣ करणे सदर 

काम ǒवकासक / सोसायटȣ 
यांच ेअसून असहकार करणाâ या 



झोपडȣधारकाǒवǽƨ èलम अ◌ॅÈट 1971 

नुसार 33& 38 अÛवये काय[वाहȣ करÖयाच े

आिधकार स¢म आिधकारȣ सहाáयक 

आयुƠ यांना आहेत. 

8) असहकार करणाâ या झोपडȣधारकाना 
सव[Ĥथम कारणेदाखवा नोǑटस बाजावून  7 

Ǒदवसात ×यांचे àहणने लेखी èवǾपात 

मांडणे आवæयक आहे. सदर  àहणने लेखी 
èवǾपात मांडãयानंतर सदर 

झोपडȣधारकाना सुनावणीस बोलावून ×यांचे 
àहणेने ऐकून घेऊण िनयमांनुसार अंितम 

आदेश देÖयात येतो सदर झोपडȣच े

िनçकासन करÖयात येते. 
 

 
कलम 4 (1) (ख) (तीन) संबंधात सूचना : कोणतेहȣ काम करायला, सेवा दयायला अथवा अिधकाराची 
अमलबजावǔण करायला  कायदे, िनयम आदेश, शासकȧय िनण[य, पǐरपğक यांचा आधार घेऊनच काय[पƨती 
िनǔƱत केलेली असते. àहणूनच Ĥ×यक कामासाठȤ, सेवेसाठȤ वा आिधकारांÍया अमलबजावणीसाठȤ असलेली 
हȣ आखुण Ǒदलेली काय[पƨित Ĥकािशत करायची आहे. असे करÖयासाठȤ साव[जिनक Ĥािधकरणाला वर 
उãलेǔखलेãया अनेक बाबी एकğ आणाåया लागतील व ×याचे परèपराशी असलेले सबंध ल¢ात घेऊन 
काय[पƨती ठरवावी लागेल व ती Ĥकािशत करावी लागेल. 
उदाहरणाथ[ : एखाƭा Ĥकरणाबाबत िनण[य कसा घेतला जातो ? सुनावणीÍया तारखा कशा ठरवãया जातता? 
Ĥकरणे Đमश: िनकालात काढली जातात कȧ एखाƭा ǒविशƵ ǒवषयाला ĤाधाÛय Ǒदले जाते? 
अनुदानाÍया वाटपासाठȤ / या अÛय सवलती देÖयासाठȤ लाभाधारकाची िनवड कोण×या िनकषावर केली 
जाते? ×यासाठȤ काहȣ खास कोटा राखून ठेवलेला असतो का? कȧ Ĥथम येणाâ या Ĥथम पसंती अशी पƨत 
असते? एकाच ĤकारÍया कामासाठȤ मोÓया Ĥमाणात केãया जाणाâ या अज[संबंधी व पğ åयवहारासंबंधी असे 
अज[ व पğ åयवहार कसा करावा याचे नमुने बनवून ते Ĥिसƨा करावेत कोण×याहȣ कामात वेगवेगäया 
पातळȣवर अनेक कम[चाâ याचा सहभाग असतो. ×यामुळे अशा कामात ×या Ĥ×येक कम[चाâ याची नेमकȧ 
भूिमका आǔण जबाबदारȣ काय असते हे Ĥिसƨा करावे. 
 
 
 
 
 
 
 
 



कायदा मǑहतीचा अन अिभåयƠȧèवातंŧयाचा 
कलम 4 (1) (ख) (चार) नमूना'क 

 
-----------------------------------------------येथील---------------------------------------------------- 
  Ĥािधकरणात होणाâ या कामासंबंधी सव[सामाÛयपणे ठरǒवलेली भौितक व आिथ[क उǑƧƴे संèथापटळȣवर 
ठरवलेले मािसक / ğमािसक / अधा[वाǒष[क अथवा वाǒष[क उǑƧƴे 
 
अĐ अिधकार पद काम भौितकउǑƧƴ े

(एकांतात) 
आिथ[क उǑƧƴे(ǽ) कालावधी  शेरा 

(असãयास) 

       
       
       

 
सूचना : Ĥ×यक कामासाठȤ अशा Ĥकारे भौितक व आिथ[क उǑƧƴे वेगवेगळȣ असãयास, तसेच Ĥ×यक 
कामाची कलमया[दा वेगवेगळȣ असãयाने Ĥ×येक कामासाठȤ असा èवतंğ तƠा भरावा लागेल. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4(1) (ख)(पाच) नमूना ' क ' 
 
सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

Ĥािधकरणात होणाâ या कामा संबंधी सव[साधारण आखलेले िनयम 
 

अ.Đ. ǒवषय संबंधीत शासकȧय िनण[य/ काया[लयीन  
आदेश/ िनयम/ राजपğ वागरेचा Đमांक व  

तारȣख 

शेरा 
(असãयास) 

1 भाडेवसूली पǐरपğक Đ. 647 Ǒद 16.11.03 
                    1220      11.07.01 

 

 झोपडȣ ओळखपğ 

Ĥदानकरणे 
पǐरपğक Đ. 647 Ǒद 16.11.03 

                    1220      11.07.01 

 

 हèतांतरण पǐरपğक Đ. शासन िनण[य Đ. झोपसु- 

2010/Ĥ.Đ.01/झोपसु - 1 Ǒद.02.01.2012 

 

 Ǿपांतरण पǐरपğक Đ.     Ǒदनांक.  

 हèतांतरण पǐरपğक Đ. 647 Ǒद 16.11.03 
                    1220      11.07.01 

 

2 पǐरिशƴ तयार करणे पǐरपğक Đ.       Ǒद. 17.01.2008 
सासन झोपुयो 2007/ Ĥ Đ 105/ झोपसू-

1गृहिनमा[ण ǒवभाग मंğालय मु- 32 

  

3 माǑहती आिधकार2005 पǐरपğक Đ.     Ǒदनांक.  

4 अनिधकृत बांधकाम 

èवर¢न व िनçकासन 

  

5 राèता ǽंदȣकरण डोगर  
उतारावरÍया झोपÔया, 
नाला ǽंदȣकरन व इतर 

नैसिग[क आपǒƣ पूव[वासन 

व िनçकासन 

पǐरपğक Đ.     Ǒदनांक.  
 
 
 
 
 
 
 

 
सूचना ; Ĥ×यक काया[लयात कामकाजासंबंधी कायम èवǾपाची आदेशाची नèती असते. या नसतीलाच 
èटँǑडंग ऑड[र फाइल Ǒकवा नुसतेच ओ.सी. फाइल àहणून ओळखले जाते. या नèती सात×याने अƭावत 
ठेवायची असते. 
 
 
 



कायदा मǑहतीचा अन अिभåयƠȧèवातंŧयाचा 
कलम 4 (1) (क (सहा) 

सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ  डȣ ǒवभाग  

या साव[जिनक Ĥािधकरणात उपलÞध झालेãया कागद पğाची यादȣ. 
अ.Đ ǒवषय दèतावेज/ नèती/नɉदवहȣ/ 

यापैकȧ कोण×या Ĥकारात 

उपलÞध 

नèती Đ/ 
नɉदवहȣ 

तपशील Ǒकती 
काळापय[Ûत हȣ 
माǑहती सभाळून 

ठेवली जाते? 

1 झोपडȣधारकाचे 
हèतांतरण Ĥèताव 

झोपडȣधारकाचे हèतांतरण 

वारसाहÈक Ǿपांतरण, 

मंजूरȣÍया नèती फाइल. 

   

2 रèता ǽंदȣकरण  
पुनरवसणाच ेĤèताव 

रèता ǽदȣकरणात अडसर 

आलेãया व गवसु खा×याÍया 
झोपÔयाची िनçकासन 

कागदपğाÍया नèती फाइल. 
 

   

3 1) नुकसान भरपाई 

2)दंड 

3) अनामत रÈकम 

4) हèतांतरण शुãक 

5) एस.आर.ए. 

Ĥकãपाची  पǐरिशƴ -2 

6) माǑहती आिधकार  

 नɉदवहȣ 
7)िनçकासन नɉदवहȣ 
8)नोǑटस नɉदवहȣ 
9) MCL-ABC- 
नɉदवहȣ 
10)लेखा ǑटÜपÖया 
वसूली नɉदवहȣ 
11) ओळखापğ नɉदवहȣ 
12)पǐरपğक 

13) नुकसान भरपाई 

वसूल केलेãया पाव×या 

नɉदवहȣ / मागणी नɉदवहȣ 
नɉदवहȣ 
नɉदवहȣ 
नɉदवहȣ 
दèताएवेज 
 
 
 
दèताएवेज 
 
दèताएवेज 
दèताएवेज 
नɉदवहȣ/ दèताएवेज 
 
दèताएवेज 
 
दèताएवेज 
दèताएवेज 
 
दèताएवेज 

   

 
सूचना :  Ĥ×येक साव[जिनक Ĥािधकरण आपãयाकडȣल सव[ अिभलेखाची (रेकॉड[) िनदȶशसूचीसह (इंडेÈस) 



अƭावत यादȣ तयार करेल. अिभलेख अथवा रेकॉड[मÚये दèताऐवज व नèती तसेच संगणकावरȣल माǑहती  
यांचा समावेश असेल. 
 
      जनतेला मǑहतीचा आिधकार सुलभतेने वापरता यावा अशा साठȤ याƭा वापरÖयास, तपासÖयास आǔण 
समजÖयास सुलभ (यूजर ĥंडली) असतील याची काळजी Ëयावी, Ïयायोगे जनतेला हे सारे अिभलेख 
सुलभतेने तपासता येतील. ×याÍयावǽण Ǒटपणे काढता येतील वा वापरलेãयासामुĒीचे (मटेǐरयल) 
आवæयƠेनुसार नमुने घेता येतील. 
 
      या साठȤ Ĥथम कम[चâ याÍया टेबलावर वा कपाटात उपलÞध असलेãया नèतीची सपूण[ यादȣ बनवावी. 
 
      जी कागÙपğ नèती àहणून अथवा नɉदवहȣ àहणून संबोधली जात नाहȣत परंतु काया[लयीन कामकाज 
सुरळȣत चालÖयासाठȤ जी बनवली जातता व सांभाळली जातात अशा सव[ कागदपğाची सुƨा यादȣ बनवावी. 
×या काया[लयात येणाâ या जनतेला कागदपğे सुलभतेनेिमळवीत यासाठȤ अशा सव[ याƭा काया[लयानुसार 
ǒवभागानुसार इतके नåहे तर तबलांनुसारहȣ बनवाåयत. अशा Ĥकारे जर याƭा तयार ठेवãयात तर 
मािगतलेली माǑहती तीस ǑदवसाÍया मया[देत देणे अिधक सोपे होईल. 
 
     अशा Ĥकारे नɉदȣ केलेले कागद हे नेहमी बहदा अèतंåयसत व इतèततु : पडलेले सारे दèताऐवज व 
कागद पğे सुåयवǔèथत रचून ठेवÖयासाठȤ तुàहाला सवा[त आिधक उपयोगी पडतील मह×वाचे ठरतील. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कायदा मǑहतीचा अन अिभåयƠȧèवातंŧयाचा 
कलम 4 (1) (ख) (सात) 

 
---------------- येथील--------------  या साव[जिनक Ĥािधकरणात कोणताहȣ धोरणा×मक िनण[य घेÖयापूवȸ Ǒकवा 
×याची काया[लयात अमलबजावणी करÖयापूǒव[ जनतेशी अथवा जनतेÍया Ĥतींनीढȣशी चचा[ करÖयाबाबत अèती×वात 

असलेãया åयावèथेचा तपशील.अ 
अ.Đ, कोण×या ǒवषयसबंधी 

सãलामसलत 
åयवèथेची 
काय[पƨत 

सबंिधत शासकȧय 

िनण[य/ काया[लयीन 

आदेश/राजपğ 

वगैरेचा Đमाक  व 

तारȣख 

पुनǒव[लोकणाचा 
काळ 

 
 
 

    

 
1)   धोरणा×मक िनण[य 

2)   धोरणाची अमलबजावणी 
 
सूचना :  कलम 4(1) (ख) (सात) नुसार जनतेशी सãला मासलात करÖयाबाबत पुरवपरंपरेने चालत आलेãया 
व अÛय कोण×याहȣ कायƭाने िनयमाने Ǒकवा पǐरपğकाने अèती×वात आलेãया आलेãया åयवèथेला  Ĥ×यक 

साव[जिनक Ĥािधकरनाने Ĥिसƨȣ ƭायची आहे. सãलामसलत धोरण ठरवÖयाÍया Ǒकवा ×याची 
आमलबजावणी करÖयाÍया अशा कोण×याहȣ èतरावर असू शकेल. 
 
       जनतेच ेमनोगत जाणून घेÖयासाठȤ अशी åयवèथा ǒवशेष बाबीसाठȤ पंचमंडळȣची िनिम[ती कǾन 

सिमित èथापन कǾन काय[शाळा भरवून बैठक घेऊन Ēामसभा बोलावून जाहȣर सुनावणी ठेवून हरकती 
मागवून अथवा जनता दरबार भरवून करता येईल. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

कलम 4 (1) (ख) (सात) 
---------------- येथील--------------  या साव[जिनक Ĥािधकरणातील सिम×या, पǐरषदा, अथवा मंडळाÍया बैठका  
तपशील. 
 
 
अĐ सिमित, मंडळ वा 

पǐरषदेचे नाव 
सिमित, 

मंडळ वा 
पǐरषदेचे 
संरचना 

सिमित, 

मंडळ वा 
पǐरषदेचे 
उƧेश 

सिमित, 

मंडळ वा 
पǐरषदेÍया 
बैठकȧची 
वारवरता 

×या 
बैठकȧच े

इितवृता 
जनतेस 

मुभा आहे 

का ? 

×या 
बैठकȧच े

इितवृता 
जनतेस 

पाहÖयास 

उपलÞध 

आहे का? 

×या 
बैठकȧच े

इितवृता  
कोणाकडे 

उपलÞध 

असते. 

        
 
 
 
 
सूचना : अशा बैठकȧंना उपǔèथत राहाÖयाची नागǐरकणा परवानगी असते का ? आǔण वा नसेल तरȣ अशा बैठकȧंचे  

इितवृता जनतेस पाहÖयास उपलÞध असतात का, यावर या Ĥिसƨȣत ǒवशेष भर देणे अपेशीत आहे.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   कायदा माǑहतीच अन अिभåयƠȧèवातंŧयाचा  
कलम 4(1)(ख) (नऊ) 

 सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ डȣ ǒवभाग 

या साव[जिनक Ĥािधकरणातील आिधकारȣ व कम[चाâ याची यादȣ 
 

अĐ अिधकारपद अिधकारȣ व 

कम[चाâ याच ेनाव 
वग[ नोकरȣवर ǽजू 

झाãयाचा 
Ǒदनाक  

संपक[  

1 Įी ǔजतɅġ द. वाघमारे   वǐरƵ वसाहत 

अिधकारȣ 
पǑहला  23861426 

2 Įी मुकंुद Ǒक. मंडिलक वसाहत 

अिधकारȣ 
 

पǑहला 05.05.1993 23861426 

3 Ĥभारȣ Įी िमिलद कांबळे भाडे संकलक दसराू  06.09.2006 23861426 

 ǐरƠ पद  भाडे संकलक दसराू    
4  Įी पराग राऊत   िलǒपक दसराू  14.09.2006 23861426 

 ǐरƠ पद  भाडे नɉदणी 
िलǒपक 

दसराू    

 ǐरƠ पद  भाडे नɉदणी 
िलǒपक 

दसराू    

5 Įी Ǒदलीप मोǑहते  कामगार तृतीय 16.03.1990 23861426 

 
सूचना ; 
 
1) हȣ यादȣ दर वषȸ Ĥकािशत करायची आहे. 

2) मह×वाचे बदल - उदा. काया[लयĤमुखाची बदली Ǒकवा एखाƭ कम[चाâ याचे िनलंबन वा बडतफȽ या गोƴीना 
लगेच Ĥिसƨȣ ƭायची आहे. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
   कायदा माǑहतीच अन अिभåयƠȧèवातंŧयाचा  

कलम 4(1)(ख) (दहा) 
 सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ डȣ ǒवभाग 

या साव[जिनक Ĥािधकरणातील आिधकाâ याचे पगार व भƣे 
अ.Đ. नाव अिधकारपद मूळपगार महागाई 

भƣा 
घरभाडे ǒवशेष 

शहर भƣा 
ǒवशेष 

भƣा ,Ĥवा
स भƣा व 

Ĥकãपा 
भƣा 

एकूण 

रÈकम 

1 Įी ǔजतɅġ द. 

वाघमारे   
वǐरƵ 

वसाहत 

अिधकारȣ 

20966 31570 7576  600 65465 

2 Įी मुकंुद Ǒक. 
मंडिलक 

वसाहत 

अिधकारȣ 
17040 29524 6372  600 58614 

३ Ĥभारȣ Įी 
िमिलद 

कांबळे 

भाडे 

संकलक 

10350 17167 3705  600 33822 

4 ǐरƠ पद भाडे 

संकलक 

      
 
 

5 Įी पराग 
राऊत 

िलǒपक 9930 16583 3579  600 32692 

6 ǐरƠ पद भाडे नɉदणी 
िलǒपक 

      

7 ǐरƠ पद भाडे नɉदणी 
िलǒपक 

      

8 Įी. Ǒदिलप 
मोǑहते 

कामगार 12730 20266 4374  600 40552 

 
 
सूचना : हȣ माǑहती दरमहा भरणे व आदयवत करणे अपेǔ¢त नाहȣ. वषा[तून एकदा ती सहज Ĥिसƨा करता येईल. 
 
 
 



कलम 4(1)(ख) (चौदा) 
 सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग Ēँट रोड मुंबई येथील गािलÍछ वèती सुधारणा ǒवभाग तथा वसाहत आिधकारȣ डȣ ǒवभाग 

या साव[जिनक Ĥािधकरणात इलेÈĚॉिनक èवǽपात उपलÞध असलेली माǑहती. 
अĐ दèतावेज / नèती/नɉदवहȣचा 

Ĥकार 
ǒवषय कोण×या ĤकारÍया 

इलेÈĚॉिनक 
èवǽपात माǑहती 
साठǒवली आहे? 

हȣ माǑहती ताÞयात 

असलेãया åयƠȧचे 
नाव 

1
  

SRA Ĥकãपा अंतग[त पǐरिशƴ-2 

मधील Ĥ×य¢ èथळावर झोपडȣ -
सवȶशन / झोपडȣ पडताळणी 
झोपडȣ मालकाच ेव ्कुटंुबाच े

ǒवǑडओ छायािचğीकरणाÍया 
तबकÔया . 

1. पǐरिशƴ-2 साठȤ 
आवæयक ǒवǑडओ 

शूǑटंग 

2. फोटोĒाफȧ 
छायािचğीकरण 

3. बायोमेǑĚक सवȶ 

सीडȣ भाडे संकलक  

2
  

झोपडȣधारकाच ेवैयाितक  
बायोमेǑĚक मशीनवर 

काढलेलेछायािचğीकरणाÍया 
तबकÔया  

 सीडȣ भाडे संकलक  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Duties and Activities 
. भाडे संकलक आǔण इतर अख×यारȣतील कम[चाâ याÍया कामकाजाची देखभाल करणे. 
 
. झोपडȣधारकाकडून वसूल करवयाÍया भाडे कामकाजावर ठोस पणे िनयंğण ठेवण.े 
 
. दैनंǑदन ĤाƯ तĐारȣ अजɍ भाडे संकलकाÍया नावे वाटप कǾन ×यावर कामकाज करणे, कǾन घेणे व       

  िनकाली काढणे. 
 
. सहाáयक आयुƠ उपा आयुƠ (पǐर-II') माǑहती आयुƠ, SRA काया[लय ǔजãहाआिधकारȣ काया[लय यांÍया  
 वतीने आयोǔजत बैठक सुनावणी साठȤ उपǔèथत रहाणे नगरसेवक आमदार यांÍया बैठका देखील उपǔèथत   

 राहावे. 
 
. झोपडȣधारकांना Ëयावयाचे ओळखपğ, हèतांतरण Ĥकरणे, वारसा हÈक करावयाची हèतांतरण Ĥकरणे िनवासी 
वापरतून अिनवासी वापरत Ǿपांतǐरत करÖयासाठȤ Ĥकरणे यामधील ĤाƯ Ĥकरणाची कागदपğ पडताळणी कǾन 

वǐरƵाना मंजुरȣसाठȤ सादर करणे. 
 
. अख×यारȣमधील झोपडपÒटȣ वसाहती मधील झोपÔयाची दǾèतीु  बांधकामे , अनिधकृत बांधकामे यावर िनयंğण 

ठेवण.े 
 
.  अख×यारȣमधील झोपडपÒटȣ वसाहती मधील अनिधकृत बांधकामावर शोधÖयासाठȤचे कामकाज ×याĤमाणे यावर 

करावयाÍया िनçकसन कारवया भाडेसंकलकाना मदत करण ेव ्Ĥ×य¢ कामकाज' करणे. 
 
. Ĥलंǒबत लेखाǑटपÖयाबाबत भाडेसंकळका सोबत ǒवचार ǒविनमय कǾन यामधील रÈकम वसूल कǾन घेणे. 
 
. वǐरƵनी सोपवलेãया इतर जवाबदाâ या वेळÍया वेळȣ पार पाडणे. 
 
. एस.आर.ए. Ĥकãप रèता ǽंदȣ करण नळाबांधणी झोपडȣधारकाची  पǐरिशƴ-2 पडताळणी कǾन वǐरƵाना मंजुरȣसाठȤ 
सादर करणे. 
 
.  एस.आर.ए. Ĥकãपत नोǑटस बजावणे सुनावणी ठेवण ेिनçकासन कामकाज करण.े 
 
. भाडे संकलकासोबत अख×यारȣत वसाहतीची पाहणी करण.े 
 
. झोपडȣ धारकांना समाधानकारक सुǒवधा िमळǒवÖयासाठȤ राहणीमान उंचवÛयसाठȤ शासनाÍया वतीने माग[दश[न 

करणे. 
 
. ब.ृम.ुम.न.पा. अख×यारȣतीमधील गािलछ व ्रè×यामधील SRA योजना काया[ǔÛवत करÖयासाठȤ ĤयƤ करणे. 
 
. Ûयायालय कोकण आयुƠ पोिलस èटेशन याǑठकाणी मनपा Íया वतीने' हजर रहाणे आवæयकते Ĥमाणे दावा  
दाखलपाğ  गुÛहा नɉद करण.े 
 
 
 
 
 



Duties and Activities of R.C. 
 

.  अख×यारȣमधील झोपडपÒटȣ वसाहतीची भाडे नɉदवहȣ पǐरǔ¢त करण.े 

.  अख×यारȣमधील  झोपÔयांची झोपडȣ सवȶशन अहवाल आǔण अिभलेखावरȣल झोपÔयांÍया फाइलस ंपǐरǒषत करण.े 

.  भाडे वसूली करण े

. झोपडȣधारकांची झोपडȣ ओळखपğ देÖयाची Ĥकरणे हèतांतǐरत Ĥकरणे िनवासीचे अिनवासीमÚये Ǿपांतरण 

करÖयाची Ĥकरणे वारसा हÈक Ĥकरणे तयार कǾन वǐरƵांना सादर करण.े 

. थकȧत भाडे धारकांवर मनपा कलम कायदा 105- B Ĥमाणे नोǑटस बजावणे. 

. èलम ऍÈट Ĥमाण ेनोǑटस बजावणे. 

. महाराƶ ग. व स ुकायदा DCR-33/10 अÛवय ĤाƯ Ĥèतावाची पǐरिशƴ-2  तयार करणे, ×याĤमाणे 33/38 

  अÛवये नोǑटस बाजावुन असहकारȣ झोपडȣधारकांÍया झोपÔया िनçकासन  करवया करणे. 

. अख×यारȣमधील झोपडपÒटȣ /वसाहती मधील अनिधकृत बांधकाम करÖयात इसमावर मनपा कलम कायदा Ĥमाण े- 

stop work Notice 354 ची Notice . 

. Ûयायालय कोकण आयुकत पोिलस èटशन या Ǒठकाणी उपǔèथत ंराहणे आवæयकतेनुसार दखलपğ गुÛहा नɉद करण.े 

. पाğ झोपडȣधारकांना झोपडȣ ओळखापğ देणे 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



वसाहत आिधकारȣ डȣ ǒवभाग यांचे काया[लय 
 

सहाáयक आयुƠ डȣ ǒवभाग (ǒवभाग Ĥमुख) 
| 
 

वǐरƴ वसाहत आिधकारȣ (शहर) 
 

                                                                                 | 
वसाहत आिधकारȣ (डȣ ǒवभाग खाते Ĥमुख) 

| 
 

                               -------   -------------------------------------------------------------------------- 
                                |                                                       |                                                     | 
                        भाडे  संकलक                                 भाडे संकलक                            भाडे  नɉदणी   िलǒपक (2) 
                                  िलǒपक (1) 

| 
कामगार 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



बृहÛमुंबई महानगरपािलका 
 

मंुबई हȣ महाराƶची राजधानी तसेच भारताची आिथ[क राजधानी àहणून गणली जाते. या शहराÍया 

रǑहवाæयांना ǒवǒवध मनोरंजनाÍया सुǒवधा, सामाǔजक सुर¢ा, शहरȣ जीवनाच ेवलय कामाचा 

चांगला मोबदला तसेच घरातील कुटुब Ĥमुखाबरोबर इतरहȣ åयƠȧंना पाğतेनुसार काम िमळǒवÖयाची 

हमी यासारÉया अनेक सुǒवधा िमळतात. शहाराÍयायाच वैिशƴयामुळे साहǔजक अनेक वषा[त देशाÍया 

कानाकोपâ यात मोÓया Ĥमाणावर नागǐरकाच ेलɉढे या शहरकडे आकǒष[ले गेले व ×या लोकांनी या 

महानगरȣत वाèतåय केल.ेĒामीण भागातील अवष[ण पुर अपुरȣ जमीन वेरोजगारȣ जात वग[ कलह  

यासारखे अनेक कारणामुळे èथलांतरस Ĥो×साहन िमळल.े 

 

       आजिमतीस मंुबई शहर 437 चौ ǑकलोमीटरÍया भूभागावर सुमारे एक कोटȣ लोकं राहतात . 

àहणजेच लोकसंÉया घनतेच ेĤमाण Ĥचंड वाढत आहे. वèतुǔèथती अशी आहे कȧ मंुबई शहरातील 

जवळजवळ 53% लोकांना राहÖयासाठȤ घरे नाहȣत, ते दाटȣवाटȣने झोपडपÒटȣत वाèतåयस 

आहे.जाèत 

लोकसंÉयमुळे महानगरपािलकेÍया वतीने अनेक सोईसुǒवधा पुरवूनहȣ अनारोÊयकारȣ   गािलÍछ  

दाटȣवाटȣने बसलेले आहे. आशा ¢ेğास झोपडपÒटȣ संबोधले जाते. 

 

    जो पयɍत जंनमाणसात उ×ÜÜÛनत खरेदȣ करता येतील अशी घरे देता येणार नाहȣ. तोपय[नत 

झोपडपÒटȣस वाढȣव पया[य नाहȣ. एकुण झोपडपÒटȣÍया जागे पैकȧ सुमारे 50%  जागा हȣ खाजगी 

मालकȧची आहे. 25 % झोपÔया महाराƶ शासनाÍया जागेवर आहेत, तर 20% झोपÔयांनी åयापलेले 

¢ेğ महानगरपािलकेÍया मालकȧची आहे. उव[ǐरत 5% ¢ेğ केġसरकार व गृह िनमा[ण मंडळाचे आहे. 

अनेक Ǒठकाणी ǒवकिसत गृहसंकुले व कारखाने जवळȣल मोÈयाÍया जागेवरहȣ संपूण[ बृहÛमुंबईत 

झोपडपÒटȣ पसरलेली आहे. 

     



   झोपडपÒटयाÍया संÉयेत ǑदवसेनǑदवसवाढ होत आहे. पǐरणामी शासनाला वाढ×या झोपÔयाÍया 

समèयावर ǒवचार करÖयास भाग पडले. ×या अनुषंगाने शासनाने इ. स. 1976 साली बृहÛमंुबईतील 

झोपÔयांचे सवȶ¢न करÖयात आले व झोपडपÒटȣवािसयांना ओळखा पğे देÖयात सुरवात केली व 

अनिधकृत झोपÔयांना हटǒवÖयास सुरवात केली. परंतु झोपÔया हटǒवÖयाबाबत सुƨा काहȣहȣ पǐरणाम 

झाला नाहȣ.  झोपÔयांची संÉया ǑदवडकाठȤ वाढत आहे. महाराƶ शासनाÍया गृहिनमा[ण ǒवभागणे 

सन2000 साली पुÛहा सवȶ केला ×यामÚये 1995 पय[Ûत झोपÔयांनाच अभय देÖयात आले. 

सन2000 Íया सवȶशन अंतग[त मनपाÍया डȣ ǒवभागावर वसलेãया 7 वसाहती मÚये एकुण 3380 

सवȶशन Ĥपğ भरÖयात आले एकुण पाğ 2824 झोपडȣधारकण पैकȧ 1297 झोपडȣधारकांना 

ओळखापğे वाटप करणायात आले व एकुण 1527 ओळखपğ ƭायचे िशãलक आहेत. 

 

       झोपडपÒटयाÍया ǒवकाससाठȤ महाराƶ शासनाने सामाÛय तथा गोरगǐरबांना आपãया 

हÈकाचेघर िमळावे यासाठȤ झोपडपÒटȣ पुनǒव[कास Ĥािधकरण èथापन केली आहे. 

 

     शासनाÍया वरȣलĤमाणे योजनेअंतग[त मनपाÍया डȣ ǒवभागात एकुण 3 वसाहतीमÚये 

पुनǒव[कास योजना राबǒवÖयाच ेकाम चालू आहे. 

    

     गवसू खा×याचा मूळ हेतु हा अिधकृत झोपडȣधाकाना èवर¢न देऊन ×या अंतग[त नुकसान 

भरपाई महसूल गोळा करणे ×याचĤमाणे शासनाÍया ǒवǒवध योजना काटेकोरपाने पालन कǾन 

झोपडȣधारकांना सुसÏजा अस ेघरकुल िमळवून देÖयाचा आहे. 


