
पर्करण - 3 

अिधकारी व कमर्चारी यांच ेअिधकार व कतर्᳞े 

 

3.1  पर्मखु वदैयकीय अिधकारी 

अिधकार 
 
᳞वस्थापकीय 
1)  खालील कमर्चाऱयांची उपिस्थती आिण त्यांच्या कामावर दखेरेख करणे. 

 

अ) कायार्लयीन कमर्चारी ब) मानसेवी वैदयकीय अिधकारी, क) िनवासी वैदयकीय अिधकारी, ड) 

तांितर्क कमर्चारी, इ) पर्योगशाळा व 'क्ष` िकरण िवभाग , फ) स्वयंपाकघर, रुग्णवािहका व 

शववािहनी कमर्चारी  

2)  कमर्चाऱयांच्या रजा मंजुरी, त्यांच ेतकर्ार िनवारण, कमर्चाऱयांच्या िरकाम्या जागी आपल्या 

अिधकारानुसार िनयुक्त्या करणे व रुग्णालयाच्या बाबतीत कामासंबंधी पुस्तकांची तपासणी करणे. 

 
3) धमार्दाय दान पेटीतील रकमेचा जमा व त्याचा वापर व िशल्लक व त्याचा िहशोब यावर िनयंतर्ण 

ठेवणे. 

आिथर्क 

1) यंतर्े सयंतर्े खरेदी, दरुुस्ती व दखेरेख  यासाठी पर्शासकीय मंजूरी दणेे. 
  (लाकडी सामाना ᳞ितिरक्त )    रु. 40,000 पयर्ंत 

2) अनुसूचीवर नसलेल्या िकवा कंतर्ाटदाराने वेळेवर वस्तु न िदल्यास व तातडीची गरज असल्यास 
लेखन सािहत्य खरेदीस पर्शासकीय मंजूरी दणे े  

रु. 40,000/- पयर्ंत 
 
3) अनुसूचीवर नसलेले भांडार िवभागातील सािहत्य क्ष िकरण सािहत्य िव᳒ुत उपकरणे छापील 

सामुगर्ी उ᳒ान व िजमखाना दरुुस्तीची सािहत्ये, पिररक्षण, पॉिलिशग वगैरेसाठी पर्शासकीय 
मान्यता दणेे.      

रु.40,000/- पयर्ंत. 



 
4) जडवस्तू संगर्हातील खरेदी करण्यासाठी पर्शासकीय मजंूरी दणेे. 

 रु. 40,000/- पयर्ंत. 

5) वै᳒कीय पुस्तके व िनयतकािलके यांच्या खरेदीसाठी पर्शासकीय मंजरूी दणे े
  रु. 40,000/- पयर्ंत. 

6) वै᳒कीय अनुसूिचवर नसलेली औषधे, उपकरणे खरेदी करण्यासाठी पर्शासकीय मजंूरी दणेे. 
         रु.10,000/-पयर्ंत. 

 
7) औषधे व उपकरणे खरेदीसाठी मोहोरबंद दरपितर्का, िनिवदा मागिवण े व उघडण े यासाठी 
पर्शासकीय मजंूरी दणेे.    रु. 40,000/- पयर्ंत. 
 
8) उपकरणे व यंतर्ांची दरुुस्ती करण्यासाठी पर्शासकीय मंजूरी दणे.े (पॉिलश, पिररक्षण व दखेभाल 

सिहत.)    रु. 40,000/- पयर्ंत. 
9) भुल तज्ञांची दयेके अिधदान करण्यासाठी पर्शासकीय मजंूरी दणेे. 
        रु. 15,000/- पर्तीवषᱮ 

 
10) उपकरणे व सयंतर्ांच्या खरेदीसाठी पुरवठादारास आगाऊ रक्कम मंजूर करणे. 
        रु. 10,000/- पयर्ंत. 

 
11) वािषक पिररक्षण व दखेभाल करार मंजूर करणे व त्यासाठी आगाऊ रक्कम मंजूर करणे. 

      रु. 3,000/- पयर्ंत. 
12) पथ्य आहारातील वस्तु (अन - अनुसूिचवरील ) व िशजवलेले अ᳖ खरेदी करण्यासाठी पर्शासकीय 

मंजूरी दणे.े   रु. 4,000रु-  पयर्ंत 
 

13) कुठल्याही अटीिवना रोख िकवा वस्तुचे दान (भेट) रुग्णालयासाठी िस्वकार करणे. 
        रु. 10,000/- पयर्ंत  

 



कतर्᳞े  

1) रुग्णालयात दखेरेखीसाठी तसेच रुग्ण आिण सुशर्ुषा िवभाग कमर्चारी यांच्या कक्षकामातील तकर्ार 

िनवारणासाठी फेरी मारणे. रुग्ण कक्षातील खातेवहया व औषधांच्या तसेच इतर वस्तुचा साठा 

तपासणे व त्याचा भरणा करणे. 

 
2) रुग्णालयाच्या कमर्चारी वगार्च्या रजा मजंुर करणे व िरकाम्या जागी कामिगरी तत्वावर नेमणुक 

करणे या सह नेहमीच ेरुग्णालयाच ेपर्शासकीय काम पहाणे. 

3) रुग्णाच े दस्तावेज, पुनर्तपासणी, पर्ितक्षायादी भरती व रजा पर्िकर्या या सिहत बाहयरुग्ण 

िवभागाची तपासणी व दखेरेख. 

4) उपकरणे यंतर् ेव सयंतर्े, औषधे, वर्णोपचार वस्तु, खादयवस्तु यांच्या साठयाच ेिनयंतर्ण करणे आिण 

तयार अ᳖ व खादयवस्तु च्या पर्तीची तपासणी करणे. 

5) अगर्धन दयेके, औषधी दयेके, रोकड भरणा व वेतनपतर्के इत्यादᱭवर स्वाक्षरी करणे कायार्लयीन 

कमर्चाऱयांच्या व विर᳧ कमर्चाऱयांच्या रजा आपल्या अिधकारानुसार मंजुर करणे. मागणी 

पतर्कावर स्वाक्षऱया करणे, आपल्या अिधकारानुसार अनुसुिचत वस्तंुची दयेके मंजरु करणे. 

6) रुग्णालयात कामाच्या वेळे᳞ितिरक्त अनपेिक्षत फेरी मारणे. 

7) रुग्णासंबंधी चौकश्या हाताळणे व त्यावर िनयमापर्माण ेकायर्वाही करणे. 

8) औषधपुरिवणारे ठेकेदार व महापािलकेची इतर खाती उदा. लेखा िवभाग कायार्लय, पर्शासकीय 

अिधकारी (चौकशी) यांच्याशी  नेहमीच पतर्᳞वहार करणे तसेच लेखा िटपण्याचा िनपटारा करणे. 

9) जुने दस्तावेज व भंगार मालाची िनयमापर्माण ेिवल्हवेाट लावणे. 

10) हाताखालील कमर्चा-यांच्या अिनयिमतत ेबाबतच्या चौकश्या करणे. 



 
 
विर᳧ वै᳒कीय अिधकारी (रुग्णालये) 
अिधकार 

पर्शासकीय - 1) वै᳒कीय अिधकाऱयांच्या तातडीच्या वै᳒कीय कतर्᳞ाची आखणी करणे. तसेच 
गरज भासल्यास स्वतः तातडीच्या कामासाठी हजर राहणे. 

 
2 हाताखालील कमर्चाऱयाची अिनियमततेबाबत.चौकशी करणे. 

आिथक - :  

1) यंतर्े सयंतर्े खरेदी, दरुुस्ती व दखेरेख  यासाठी पर्शासकीय मंजुरी दणे े
  (लाकडी सामाना ᳞ितिरक्त )s    रु. 30,000 पयर्ंत 

2) अनुसूचीवर नसलेल्या िकवा कंतर्ाटदाराने वेळेवर वस्तु न िदल्यास व तातडीची गरज असल्यास 
लेखन सािहत्य खरेदीस पर्शासकीय मंजूरी दणे े  

        रु. 30,000/- पयर्ंत 
3) अनुसूचीवर नसलेले भांडार िवभागातील सािहत्य, क्ष िकरण सािहत्य, िव᳒ुत उपकरणे छापील 

सामुगर्ी उ᳒ान व िजमखाना दरुुस्तीची सािहत्ये, पिररक्षण, पॉिलिशग वगैरेसाठी पर्शासकीय 
मान्यता दणेे.   रु.30,000/- पयर्ंत. 

 
4) जडवस्तू संगर्हातील खरेदी करण्यासाठी पर्शासकीय मजंूरी दणेे. 

 रु. 30,000/- पयर्ंत. 

5) वै᳒कीय पुस्तके व िनयतकािलके यांच्या खरेदीसाठी पर्शासकीय मंजरूी दणे े
  रु. 30,000/- पयर्ंत. 

6) वै᳒कीय अनुसूिचवरील नसलेली औषधे, उपकरणे खरेदी करण्यासाठी पर्शासकीय मंजूरी दणेे. 
     रु. 3,000/-  पयर्ंत. 

 
7) औषधे व उपकरणे खरेदीसाठी मोहोरबंद दरपितर्का, िनिवदा मागिवण े व उघडण े यासाठी 

पर्शासकीय मजंूरी दणेे.    रु. 30,000/- पयर्ंत. 
 



8) उपकरणे व यंतर्ांची दरुुस्ती करण्यासाठी पर्शासकीय मंजूरी दणे.े (पॉिलश, पिररक्षण व दखेभाल 
सिहत.)    रु. 30,000/- पयर्ंत. 

 
9) भुल तज्ञांची दयेके अिधदान करण्यासाठी पर्शासकीय मजंूरी दणेे. 
        रु. 5,000/- पर्तीवषᱮ 

10) पथ्या आहारातील वस्तु (अन अनुसूिचवरील ) व िशजवलेले अ᳖ खरेदी करण्यासाठी पर्शासकीय 
मंजूरी दणे.े   रु. 1,000रु-  पयर्ंत 

 
11) कुठल्याही अटीिवना रोख िकवा वस्तुचे दान (भेट) रुग्णालयासाठी िस्वकार करणे. 
        रु. 10,000/- पयर्ंत  

कतर्᳞  े- 

1) अं◌ातररुग्णिवभाग, शतर्िकर्या, िवभाग अितदक्षता िवभाग, हृदयस्पंदन लेखन िवभाग 

᳞वसायोपचार व भोितकोपचार व सवर् बाहयरुग्ण िवभागावर दखेरेख करणे. 

2) आंतररुग्ण कक्षात फेरी मारुन तर्ुटᱭची पूतर्ता करणे जेणेकरुन रुग्णालय ᳞विस्थत चालेल. 

 
3) रुगालयात तातडीच्या कतर्᳞ासाठी इतर वै᳒कीय अिधकाऱयांबरोबर हजर राहणे तसेच 

अचानकपण ेकायार्लयीन कामाच्या ᳞ितिरक्त वेळात रुग्णालयात फेरी मारण.े 

4) आंतररुग्ण कक्ष, बाहयरुग्ण िवभाग ᳞वसायोपचार व भौितकोपचार व इतर िवभागातील 

उपकरणे व यंतर्ाची तपासणी करणे व त्याची त्वरीत दरुुस्ती करवून घेणे. 

5) रुग्ण व नातेवाईकांच्या तकर्ारीचे िनवारण करणे. 

6) रुग्ण रुग्णालयात भरती झाल्यावर सवर् कागदपतर्ातील नᲂदीची पूतर्ता झाली आह ेयावर दखेरेख 

करणे. तसेच न्याय वै᳒क कामावर दखेरेख करणे. 

7) शालेय तपासणी कामावर दखेरेख करणे व शालेय तपासणी वै᳒कीय अिधकारी व इतर िवभागात 

समन्वय घडवून आणण.े 

8) पर्िशक्षणाथᱮ डॉक्टराच ेवेळापतर्क आखणे व त्यांना कायर्पूतर्तेचा दाखला दणेे. 



9) आंतररुग्ण कक्षातील भांडार, औषध भांडार व सवर् साधारण भांडारातील सामुगर्ी वेळोवेळी 

तपासणे. 

10) वै᳒कीय अिभलेख िवभागाच्या कामावर दखेरेख करणे.  

11) त्यांना िदलेल्या अिधकारानुसार रक्त चष्मे व इतर सािहत्य यांच्या खरेदीस मान्यता दणे ेव गरीब 

रुग्ण िनधीतून त्याची ᳞वस्था करणे.  

12) आंतररुग्ण कक्षातील मागणीपतर् व मोडतोड अहवाल याची छाननी करणे. 

13) धमार्दाय दानपेटी उघडण ेव त्यातील रक्कम जमा करणे यावर दखेरेख करणे. 

14) रुग्णालयातील रुग्णासाठी महाग औषध ेखरेदी करण्यासाठी पर्मुख वै᳒कीय अिधकाऱयाची मंजूरी 

घेणे. 

15) िनवासी वै᳒कीय अिधकारी नᲂदणी सहाय्यक क्षिकरण व पर्योगशाळा िवभागातील तसेच इतर 

तंतर्ज्ञ यांच्यावर दखेरेख करणे. 

16) रुग्णाच े दसुऱया इिस्पतळात स्थलांतर िकवा सल्यासाठी पाठिवण्याच े आयोजन करणे व ज्या 

चाचण्या इिस्पतळात होत नाहीत त्याच ेआयोजन करणे. 

17) रुग्णाच े शव याच्या नातेवाईकाकडे सुपूदर् करण्याच े आयोजन करणे आिण शव ताब्यात 

दणे्याअगोदर मृत्यूचा दाखला तपासून पाहाणे. 

18) रुग्णालयातील रुग्णवािहनी आिण शववािहनीच्या कमर्चाऱयांच्या कामावर दखेरेख करणे. 

19) न्यायालयीन कामकाजाब᳎ल न्यायालयात आवश्यक असल्यास हजर राहणे. 

20) मृत ᳞िक्तचे शव बृहन्मुंबई च्या ह᳎ीबाहरे नेण्यास परवानगी दणेे. 

21) रुग्णालयात  रक्त उपलब्ध नसल्यास बाहरेुन रक्त िमळिवण्याची  सोय करणे. 

22) पर्मुख वै᳒िकय अिधकाऱयांना त्यांच्या दनैंिदन ᳞वस्थापनीय कामात मदत करणे व त्यांच्या 

अनुपिस्थतीत कामकाज सांभाळणे. 



23) पर्मुख वै᳒िकय अिधकाऱयानंी आदशे िदलेली रुग्णालयाची इतर  कामे करणे. 

 
 

वै᳒िकय अिधकारी  

कामे : 

1) आंतररुग्ण िवभाग, बाहयरुग्ण िवभाग, शतर्िकर्यागार तसेच अपघात िवभाग येथे वै᳒िकय 

सेवा पुरिवणे. 

 2) नेमून िदलेल्या िवभाग /कक्ष याच्या ᳞वस्थापनासाठी  जबाबदार रहाणे. 

3) नेमून िदलेल्या िवभागातील /कक्षातील  खतावणी पुस्तकाची तपासणी करणे व त्यातला 

साठा पडताळणे  

 4) दररोज त्यांच्या संबंधीत िवभागास भेट िदल्याची भेट पुस्तकात नᲂद करणे. 

 5) बाहरे चाचणीसाठी पाठिवलेल्या पिरक्षांवर लक्ष ठेवणे. 

 6) कक्ष व शतर्िकर्यागृह यांचे िनजर्तुिककरण तपासणे व शतर्िकर्या गृहाच े रासायिनक 

धुरीकरण करवून घेणे. 

 7) नेमुन िदलेल्या िवभागातील  तकर्ारᱭच ेिनरसन करणे. 

 8) रजेवर जातांना रजेच्या कालावधीत त्यांना नेमुन िदलेल्या िवभागाची  

 ᳞वस्थापिकय जबाबदारी घणेाऱया वै᳒िकय अिधकाऱयाची सही घेणे. 

रातर्पाळी : 

 1) रातर्पाळी रुग्णालयीन फेरी मारण.े 

 
2) रुग्णालयाचा रातर्ीच्या वेळेचा पर्शासिकय अिधकारी या नात्यान ेरुग्णालयीन कामावर 

दखेरेख करणे. तसेच रुग्णालयातील रुग्णासंबंधीतील कतर्᳞े बजावणे. 

 
3) रातर्पाळीच्या अहवालात रातर्पाळी संबंधी खालील बाबी नमूद करणे. 



 

  अ) रुग्णालयीन फेरीब᳎लची इत्यंुभूत मािहती. 
 

 आ) उपिस्थत कामगारांची िस्थती  
  इ) रुग्णाचा मृत्य ुझाल्यास 
 

 ई) कामगारांनी गणवेश घातला आह ेिक नाही 
 
  उ) शतर्िकर्या झाली असल्यास 
  

 ऊ) अपघात िवभागात पर्िशक्षणाथᱮ डॉक्टर हजर आहते िक नाहीत. 
 
  ए) काही चाचणी बाहरे तपासण्यास पाठिवली आह ेिक नाही? 
 

 ऐ) नवीन रुग्ण भरत्या. 
 

 ओ) तातडीच्या कतर्᳞ासाठी लेक्चरर उपिस्थत होता िकवा कसे. 

  औ) िनवासी वै᳒िकय अिधकारी उपिस्थत होते िकवा कसे. 

 अं) कचरा िनमुर्लन ᳞वस्थापन 
 
  अः) कपडे व भांडी कक्षात आहते िकवा नाहीत. 
 

 अः) वै᳒िकय सल्ल्यािवरुध्द कोणी रुग्णांनी सुᲵी घेतली आह ेका. 
 
  क) एखादी गंभीर गो᳥ीची दखल  
 

 ख) शवाचे बिहगर्मन 
 

ग) रुग्ण दसुऱया रुग्णालयातून भरती होणे िकवा रुग्ण दसुऱया रुग्णालयात पाठिवण.े 
  घ) काही अनपेिक्षत घटना 
  
4) सकाळी ᳡ान दशंपर्ितबंधक लस टोचणे. 

 
 
 



वै᳒कीय अिधकारी अपघात िवभाग सेवा 
 
1) अपघात िवभाग हा 24 तास सवर्पाळीत कायर्रत असतो. 

2) न्यायवैधक रुग्ण (पोलीस पर्करणे )तसेच सवर्साधारण रुग्णाची तपासणी पर्थम अपघात िवभागात 

होते. 

3) रुग्णाला सवर्साधारण 15 िमिनटापेक्षा जास्त वेळ तपासणीसाठी थांबावे लागत  नाही. 

4) अपघात िवभागात रुग्णाचा उपचारासाठी लागणारी सवर् उपकरणे उपलब्ध असतात. 

5) अत्यावस्थ िकवा गंभीर दखुापत झालेल्या रुग्णासाठी सवर् जीवन रक्षक औषधाचंा पुरेसा साठी 

अपघात िवभागात असतो. 

6) सवर् रुग्णाची सवर्साधारण, सामान्य अत्यावस्थ व अत्यावस्थ अशी वगर्वारी करुन अत्यावस्थ 

रुग्णावर वेळ न घालवता त्वरीत उपचार केले जातात. 

7) रुग्णास रुग्णालयात भरतीची आवश्यकता असल्यास त्याला रुग्णालयात भरती केले जात े िकवा 

रुग्णालयात त्याच्या उपचाराची संपूणर् सोय नसल्यास मोठया रुग्णालयात पाठिवले जाते. 

8) रुग्णाला अपघात िवभागात 1 तासापेक्षा जास्त वेळ िनरीक्षणासाठी ठेवले जात नाही. 

9) अपघात िवभागातील वै᳒कीय अिधकारी रुग्ण अपघात िवभागात असताना रुग्ण उपचारासाठी 

जबाबदार असतो. 

10) पर्त्येक रुग्णालयाने तयार केलेल्या कायर्पर्णाली पर्माण ेरुग्णोपचार केले जातात व त्यात वेळोवेळी 

सुधारल्या जातात. 

11) अपघात िवभागात रुग्णसेवेसाठी येणाऱया सवर् वै᳒कीय वगार्चा समन्वय साधण्यासाठी वै᳒कीय 

अिधकारी जबाबदार असतो.  

12) आपत्कालीन ᳞वस्थापन आपत्कालीन ᳞वस्थापन आराखडयानुसार केले जात.े 

13) आपत्कालीन रुग्णावर िवशेष लक्ष िदले जाते.  

14) जैिवक कचरा िवल्हवेाट िनयमानुसार केली जाते.  

15) अपघात िवभागाच्या कायार्ची नेमलेल्या वै᳒कीय अिधकाऱयाकडून आढावा घेतला जातो.  

 
 
किन᳧ सहाय्यक अिधसिेवका 



कतर्᳞े : 
1) पर्मुख वै᳒िकय अिधकारी यांच्या संमतीने सुशर्ूषा सेवा करणाऱया कमर्चाऱयांच्या 

कतर्᳞ाच्या वेळा व सुᲵीचे िदवस ठरिवणे. रजाकालीन तरतुदीसाठी केलेल्या नेमणुका 
करणे. 

2) िनयिमतपण ेआिण अनपेिक्षत पण ेसवर् रुग्ण कक्षांना व रुग्णालयातील सवर् िवभागानंा भेट 

दऊेन सुशर्ुषा व इतर कमर्चाऱयांच्या कामाच ेिनिरक्षण करणे काही तर्ुटी असल्यास वै᳒िकय 
अिधकाऱयास कळिवणे. 

3) पिरचािरका आिण इतर सवर् कमर्चारी तसेच रुग्णालयाच्या वसाहतीत रहाणऱया कमर्चारी 

वगार्ची अिनयिमत हजेरी, हलगजᱮपणा व बेिशस्तपणा विर᳧ांच्या िनदशर्नास आणुन दणेे. 

4) सवर् पर्कारच्या मागणी पुस्तकांची तपासणी करणे. व दस्ताऐवज व नᲂदवही िबनचुकपण े

ठेवणे. 

5) रुग्ण कक्षातील उपकरणे व यंतर्े सयंतर्े (फिनचर) तसेच खाटाजवळील कपाटे, गादया खाटा 

यांची नᲂद व िहशोब ठेवण ेव त्यांच ेपिररक्षण ठेवणे. 

6) पर्त्येक कमर्चाऱयांची वैयक्तीक मािहतᱭची धारणी ठेवणे तसेच त्याच्या वागणूकी व  

कामासंबंधीत स्वतःच्या िनिरक्षणाची नᲂद ठेवणे व ते अहवाल वै᳒िकय अिधकाऱयांना दर 
सहा मिहन्यानंी 5 जून व 5 िडसᱶबर पयर्ंत कळिवणे. 

7) सुशर्ुषा कमर्चाऱयांचा आरोग्यपटाची नᲂदवही काळजीपूवर्क ठेवणे व ते िनयिमत पर्ितबंधक 

लसीकरण करवून घेत आहते की नाही ते पाहणे व त्याच्या नᲂदी आरोग्य पटावर ठेवणे. 

8) वेळोवेळी रुग्णालय सुशर्ूषा कमर्चाऱयांसाठी रुग्णालय सुशर्ुषा संबंधीत ᳞ाख्याने आयोिजत 

करणे. 

9) सुशर्ूषा कमर्चाऱयांसाठी सामािजक समारंभ वेळोवेळी आयोिजत करणे. 

10) पर्मुख वै᳒िकय अिधकाऱयानंी सोपिवलेल्या इतर कतर्᳞ करवून घेण्याच ेसोय करणे. 

11) सवर् कमर्चाऱयांची पर्मुख या नात्याने त्याची िशस्त िनयिमत हजेरी व कामाच्या वेळा 

ठरवून दणे ेव त्यास जबाबदार असणे. 

12) हजेरी बुकाचे योग्य पिररक्षण तसेच ते योग्य ठेवण्यास जबाबदार असणे.  

पिरसेिवका 

कतर्᳞  

1) पिरचािरका व कमर्चारीवृदास त्यांच ेकाम नेमुन दणे;े व करुन घेणे. 



2) पिरचािरका व कामगार यांच्यात समन्वय व िशस्त साधणे. 

रुग्ण संबधंीत कतर्᳞ . 

1) रुग्ण भरती व रुग्णरजेचा िनयिमत पणा पहाणे. 

2) रुग्ण आहार मागणीपतर् पाठिवणे. 

3) वै᳒िकय अिधकाऱयांबरोबर रुग्णकक्षात फेरी मारणे व त्यांना रुग्णाच्या तपासणीसाठी व 

उपचारासाठी मदत करणे. 

4) शतर्िकर्ये पूवᱮच्या सवर् पर्कारच्या चाचण्या व वै᳒िकय सुचना यांच ेपालन होत आह ेकी 

नाही ते पाहणे. 

5) रुग्णसंबंिधत सवर् कागदपतर्ाची नᲂद ठेऊन त्याची काळजीपूवर्क कक्षामध्ये सांभाळणी 

करणे. 

6) रुग्ण कक्षामधील काही िविश᳥ तातडᱭच्या घटनांची व रुग्णांची मािहती अिधसेिवकेला दणेे. 

कक्ष ᳞वस्थापन 

1) रुग्ण कक्ष व त्याच्या बाजूचा पिरसर आिण वातावरण स्वच्छ करुन घेणे. 

2) रुग्ण कक्षातील उपकरणाची तसेच कपडे ᳞विस्थत ठेवणे व त्यांची दरुुस्ती करुन घेणे. 

3) घातक औषधे कुलुप बंद ठेवणे. 

4) औषधे, शतर्िकर्येसाठी लागणारी सामगुर्ी, आहार, भांडार, उपकरणे आिण कपडे इ. 

आवश्यकतेनुसार मागणीपतर् दणेे. 

5) साठे पुस्तकाची नᲂद करुन ते ᳞विस्थत ठेवणे. 

6) रुग्ण कक्षात आवश्यकतेनुसार साधन सामुगर्ीचा पुरवठा कक्ष भांडारातून करणे. 

7) रुग्णाच्या िकमती वस्तंूची व कपडयांची जबाबदारी घेणे.s 

सवर्साधारण कतर्᳞. 

 1) ᳞ावसायीक कायर्कर्मात सिकर्य सहभाग घेणे. 

 2) सुशर्ूषा सेवेशी संबंधीत इतर कतर्᳞े पार पाडणे. 

शतर्िकर्या गृह पिरसेिवका 



1) पिरसेिवकेने शतर्िकर्यागृहाचा ताबा घेऊन ते सवर् अत्यावश्यक शतर्िकर्येसाठी सुसज्ज आह ेकी नाही 

ते पहाणे. 

2) शतर्िकर्यागृह अितस्वच्छ ठेवणे आिण त्यात असलेल्या सवर् साधनांच े (फिनचर, शतर्िकर्यसे 

लागणारी उपकरणे, टर्ॉली, वर्णोपचाराच ेसामान इत्यािदचे)s  िनजर्ंतकुीकरण करणे. 

3) शतर्िकर्यागृहातील सवर् उपकरणे, साधने यंतर्े इ. यांचा पुरवठा झाला आह े िक नाही व ती सवर् 

साधने नेहमी ᳞विस्थत चालू आहते िक नाहीत ते पाहणे. 

4) शतर्िकर्यागृहातील वस्तु उपकरणे, यंतर्े यांची दर मिहन्यातून एकदा मोजणी करणे व त्यात तर्ुटी 

आढळल्यास ताबडतोब अिधसेिवकेस कळिवणे. 

5) कुठल्याही शतर्िकर्येसाठी लागणाऱया सवर् बाबᱭचे आयोजन करणे. 

6) महत्वाची, महागडी आिण नाजुक अवजारे, यंतर् ेव वातानुकुल यंतर्े ᳞विस्थत ठेवण्यास जबाबदार 

असणे. 

7) शतर्िकर्या झालेल्या रुग्णांची त्यांच्या िविश᳧ कक्षात होणाऱया रवानगीवर दखेरेख ठेवणे. 

8) शल्यिचिकत्सकांना शतर्िकर्येत मदत करणे. 

9) शतर्िकर्या झालेल्या रुग्णाची शतर्िकर्याप᳟ात कक्षामध्ये दखेरेख ठेवणे. 

10) सवर् झालेल्या शतर्िकर्यांच ेमािहती पुस्तक काळजीपूवर्क ठेवणे. 

11) किन᳧ पिरचारीका व इतर कमर्चारी वगर् यांना शतर्िकर्येला लागणाऱया कामाब᳎ल िशिक्षत करणे. 

12) पिरचारीकांना काम ेदऊेन त्यांच ेकाम तपासून पाहणे. 

13) शतर्िकर्यागारासाठी आवश्यक असलेल्या गो᳥ᱭच ेलेखी मागणीपतर्क पाठिवणे. 

14) शतर्िकर्येसाठी लागणारी हत्यारे, यंतर्ण ेव शतर्िकर्या उपकरणे ताबडतोब दरुुस्त करुन घेणे. 

15) शल्यिकर्यागाराचा कारभार पिरसेिवकेने हस्तांतर  करताना ᳞विस्थतपणे सोपिवणे. 

16) शतर्िकर्येसाठी डॉक्टरांना मदत करणे. 

17) विर᳧ांनी इतर कुठलीही जबाबदारी िदल्यास ती पार पाडणे. 

 



पिरचािरका 

1) कक्ष पिरसेिवकेस कामात मदत करणे व त्यांच्या गैर हजेरीत त्यांची कामे करणे. 

2) रातर्पाळीतील पिरचारीकेकडून कक्षातील सवर् रुग्णांची तसेच पर्योगशाळेतील तपासासाठी 

नमुण्याची (उदा. रक्त लघवी थूंकी इ.) मािहती करुन घेणे व ह ेनमुने पर्योग शाळेत तपासणीसाठी 

पाठिवणे. व त्याच ेिनकाल मागिवण.े 

3) शल्य िचिकत्सा कक्षात वर्णोपचारासाठी लागणाऱया सािहत्याची टर्ॉली तयार करणे व शतर्िकर्यचेी 

जागा िनजर्ंतुक करण्यासाठी डॉक्टरांना मदत करणे व रुग्णांना शतर्िकर्येसाठी तयार करणे. 

4) पिरसेिवका कामात ᳞स्त असल्यास िकवा त्याच्या गैरहजेरीत डॉक्टरांच्या बरोबर कक्षामध्ये फेरी 

मारणे. 

5) वै᳒िकय सल्यानुसार रुग्णांना इंजेक्शन व औषधे दणेे. 

6) पर्त्येक रुग्णाच्या िस्थतीच्या तपिशल कक्षाच्या कक्षनᲂद वहीत िलिहणे. व अत्यवस्थ रुग्णांचा 

अहवाल नᲂद वहीत िलिहण.े 

7) रुग्णांना जेवणाच ेवाटप करणे व त्यावर दखेरेख ठेवणे. 

8) रुग्ण कक्षामध्ये काम करणाऱया डॉक्टरांना रुग्ण सेवा पुरिवण्यास तसेच िनदान व उपचार 

करणाऱया कायार्स मदत करणे उदा. िशरेला छेद करुन सलाइन दणेे, रक्त चढवणे, वर्णोपचार 

करणे, छातीतून हवेला मागर् करणे. इ. 

9) रुग्णांना िदलेल्या इंजेक्शनच्या व िकमती औषधांच्या नᲂदी ठेवणे. 

10) रुग्णास रोजच्या लागणाऱया िविवध वस्तंूचा साठा रुग्ण कक्षात ठेवणे. तसेच जरुरीच्या वस्तंुच्या 

मागणीसाठी  वस्तु मागणीच्या िदवशी कक्ष पिरसेिवकेला सांगणे. 

11) रातर्पाळी सेिवकेस कर्मशः साहाय्य करणे. 

 

शतर्िकर्या सहाय्यक 

कतर्᳞  े: 

 1) वर्णोपचारक सािहत्य कापणे व वर्णोपचारक डबे(डर्म) भरणे. 

 2) शतर्िकर्येसाठीच ेडबे व उपकरणे यांच्या िनजर्ंतुकीकरणात मदत करणे. 

 3) शतर्िकर्येसाठी तयारी  करणे. 



 4) शतर्िकर्येच्यावेळी शतर्िकर्यागारात सवर्साधारण मदत करणे. 

 5) िकमती उपकरणे धुण्यास मदत करणे  

 6) शतर्िकर्यागारात व वै᳒िकय व सुशर्ुषा कमर्चाऱयांच्या उपयोगी पडणे. 

 

 
मुख्य िलिपक लेखा / आस्थापना 

कतर्᳞ : 

 1) आस्थापना िवभागाच्या सवर् पर्स्तावांची छाननी करणे तसेच नेमणुका   

 िनयुक्ती व बदलीच्या कामावर दखेरेख ठेवणे. 

 2) िशस्तभंगाची पर्करणे कमर्चारी, संघटनांची पर्करणे यांवर कायर्वाही करणे. 

 3) लेखा तसेच सवर्साधारण िवभागाच्या पर्स्तावाची छाननी करणे. 

 4) वेगवेगळी मािहती सादर करण्याच्या कामावर दखेरेख करणे. 

5) कायार्लयावर सवर्साधारण दखेरेख करणे. 

 6) लेखा अस्थापना िकवा सवर्साधारण िवभागाच्या कके्षत न येणाऱया  सवर्साधारण 

कामावरही कायर्वाही करणे. 

 7) विर᳧ांनी आदशे िदलेली इतर कामे करणे. 

 

वै᳒कीय अिभलेख तंतर्ज्ञ 

कतर्᳞ : 

 1) वै᳒िकय अिभलेख िवभागाच्या कमर्चाऱयांवर दखेरेख करणे. 

 2) वै᳒कीय अिभलेखाची पूतर्ता, संकलन व िवल्हवेाट लावण्याच्या कामावर  दखेरेख ठेवण े 

व मागर्दशर्न करणे. 



 

 3) संशोधन करणाऱयांना मदत करणे. 

 4) महापािलकेसाठी तसेच मुख्य शल्यिचिकत्सक महारा᳦ राज्य यांच्यासाठी  अहवाल 

तयार करणे. व सांिख्यकी मािहती पुरिवणे. 

 

 5) क्षयरोग्याच्या नᲂदीवर दखेरेख ठेवणे. 

 6) रुग्णभरती कायार्लयावर दखेरेख ठेवणे. 

 7) आंतररुग्ण कक्षातून रोग्यांची नᲂद पुस्तके व कागदपतर् ेमागवून कर्मवार  लावणे. 

 8) रुग्णांना दणे्यात येणाऱया िविवध दाखल्यांसाठी पतर्᳞वहार करणे. 

 9) रुग्ण व त्यांच्या नातेवाईकांच्या तकर्ारीची दखल घेण.े 

 10) रुग्णालय व दवाखाने यात समन्वय साधणे. 

 11) नवीन दस्तावेज टंिकत करणे. 

 12) रुग्णरजेच्या तारखांची, रुग्णिनदान यांची नᲂद घेण ेरुग्णाच्या  कागदपतर्ातील  तर्ुटी 

तपासणे तसेच वै᳒कीय रोगिनदानांच ेव शतर्िकर्यांच े आंतररा᳦ीय वगᱮकरण सांकेितक 

पध्दतीन ेकरणे. . 

 13) दर िदवशीचा दर मिहन्याच्या व वषार्च्या सांिखकी मािहतीची नᲂद करणे. 

14) वािषक अहवाल व पर्शासकीय तयार करणे. 

15) वेगवेगळया हतेुसाठी वैयिक्तक व िवभागीय नᲂदणी पर्मुख वै᳒कीय अिधकाऱयांच्या 

आदशेानुसार उपलब्ध करुन दणे.े 

 16) विर᳧ांनी सांिगतलेल्या वै᳒कीय  अिभलेख संबंिधत इतर कुठलेही काम  

 वेळोवेळी करणे. 

नᲂदणी सहाय्यक  

कतर्᳞े : 



 1) रुग्ण भरतीच्या पुस्तकात नᲂदणी करणे व ते सांभाळण े. 

 2) रुग्णांना बाहयरुग्ण व आंतररुग्ण केस पेपसर् दऊेन त्यासंबंधीत शुल्क  घेणे. 

 3) पर्ितक्षा यादी पुस्तकात नᲂदणी करणे व ते सांभाळण.े 

 4) रुग्णांना भरतीसाठी काडर् पाठिवण ेव त्याचा पाठपुरावा करणे. 

 5) रुग्ण भरती व रुग्ण रजेच्या नᲂदी ठेवणे. 

 6) वै᳒कीय अिभलेख तंतर्ज्ञांना मदत करणे. 

 7) मयत रुग्णासंदभार्त व न्यायोवै᳒कीय केस संदभार्त अिधकृत पोिलसांना  सूचना दणेे. 

 8) दररोजचा व मिहन्याचा सारांश आपल्या नᲂदविहत नᲂद करणे. 

 9) मयत रुग्णाच्या नᲂदवही मध्ये रुग्ण मुत्युची अचूक नᲂदणी करणे 

10) वेगेवेगळया शतर्िकर्येबाबतची नᲂद नᲂदवहीत करणे. 

11) सांख्यिकय व वािषक ᳞वस्थापकीय अहवाल नᲂदणी पूणर् करणे. 

12) रुग्णालयाचा रोजच्या रोजचा सांिख्यकी अहवाल तयार करणे. 

 13) विर᳧ांनी सांिगतलेली वै᳒कीय अिभलेख िवभागाची कुठलीही इतर कामे  करणे. 

समाज िवकास अिधकारी 

कतर्᳞े : 

 1) रुग्णांना त्यांच्या अडचणीत मदत करणे. 

 2) धमार्दाय संस्थांकडून गरीब रुग्णांसाठी मदत िमळिवणे. 

 3) रुग्णांच्या आिथक िस्थतीचा अभ्यास करणे. 

 4) वै᳒कीय सामािजक कामाची नᲂद ठेवणे. 

 5) रुग्णाच्या उपचारासंबंधी पाठपुरावा करणे. 

 6) रुग्णासाठी करमणुकीच े व सामािजक कायर्कर्म आयोिजत करणे. 

वै᳒कीय भांडार पर्मुख 

कतर्᳞े : 



 1) औषध िनमार्त्याच्या कामावर दखेरेख करणे.(ठेवणे) 

 2) वै᳒कीय भांडाराचा पर्मुख या नात्याने औषधांची आवक- जावक खतावणी  ᳞विस्थत 

ठेवणे.औषधाचंी दयेके पर्मािणत करणे., चुकार कंतर्ाटदारावर  जोखीम व पिर᳞य कारवाई 

करणे.उिशरा झालेल्या पुरवठयासाठी दडं  कारवाई करणे. 

 3) औषध भांडारातील साठा वेळोवेळी तपासणे व त्यांची योग्य तऱहनेे  साठवणुक करणे. व 

सवर् औषधांवर रुग्णालयाच ेिशके्क मारण.े 

 4) वेळोवेळी लागणाऱया औषधे शतर्िकर्येस लागणाऱया वस्तु  व इतर वै᳒कीय  वस्तंुचा 

ठरािवक काळासाठी अंदाज घेणे. वेळेत ठेकेदाराकडे मागणी  नᲂदिवण ेव पाठिवणे. 

 5) अंदाजपतर्ाकातील तरतूदीनुसार औषधावर खचर् होत आह ेपाहाणे. 

 6) शतर्िकर्या उपकरणे तसेच यंतर्े सयंतर्े दरुुस्ती आयोिजत करणे. 

 7) औषधे इंजेक्शने मुदतबाहय होत नाहीत ते पहाणे.  

 8) तातडीच्या सेवेसाठी गरज भासल्यास हजर राहणे. 

 9) वै᳒कीय भांडारा संबंिधत िदलेल ेइतर काम विर᳧ांनी सांिगतल्यानुसार  वेळोवेळी 

करणे. 
औषध िनमार्ता  

कायर् :- 

1) तपासणी नंतर रुग्णांना िलहून िदलेली िमशर्ण ेआिण मलम तयार करणे व औषधे िवतरण करणे. 

2) औषधे व इतर वस्तूंचा संगर्ह पुिस्तकेत आवक / जावक िहशोब ठेवणे. 

3) मागणी पतर्के बनिवणे व संगर्ह पुिस्तकेत िहशोब ठेवण्यात मुख्य औषधिनमार्त्यास मदत करणे. 

4) औषधे व इतर वस्तू कक्षात िवतरण करणे.  

 

5) औषधे मुदतबाहय होत नाहीत ते पाहाणे. 

6) मुख्य औषधिनमार्त्याला सवर्सामान्यपण ेमदत करणे. 

पर्योगशाळा तंतर्ज्ञ 

1) वै᳒कीय अिधकाऱयांना दनैंिदन पर्योग शाळेतील कामात मदत करणे. 

2) पर्योग शाळेतील स्वच्छतेची दखेरेख करणे. 



3) पर्योगशाळेतील यंतर्सामुगर्ी व उपकरणांची स्वच्छता आिण पिररक्षण यांची दखेभाल करणे. 

4) पर्योग शाळेतील रसायने आिण नमुन्यांची तयारी करणे. 

5) भंडारातून सामगर्ी मागवण ेआिण त्यांची संगर्ह पुिस्तकेत नᲂद करणे. 

6) वै᳒कीय अिधकाऱयांना पर्योगशाळेतील तपासण्यांचा अहवाल  दणेे. 

7) पर्योग शाळेतील मोडतोडीचा अहवाल दणे ेव त्यांची नᲂद पुस्तकामध्ये करणे. 

8) वै᳒कीस अिधकाऱयांना त्यांच्या सवर्साधारण कामात मदत करणे. 

9) पर्योगशाळेतील काही तपासण्या स्वतंतर्पणे करणे.  

10) पर्योगशाळेतील काही िवशेष पर्कारचे काम आिण जैवरसायिनक तपासण्या  करणे आिण संशोधन 

कायार्त मदत करणे. 

11) विर᳧ अिधकारी पर्योगशाळेतील जे काम सांगतील ते काम करणे.  

क्षिकरण तंतर्ज्ञ 

जबाबदाऱया व कतर्᳞े 

1) आदल्या िदवशी घेतलेल्या क्षिकरण िफतीची छाननी व मांडणी करणे. 

2) िनयिमत घेतले जाणारे उदा. छातीच,े डोक्याच,े पाठीच्या कण्याचे रुग्णाच ेयोग्य नाव कर्मांक 

लावून क्षिकरण काढणे. 

3) िवशेष पर्कारच े'क्ष िकरण` घेण्यास डॉक्टरांना मदत करणे. उदा. बेरीयम िमल, पायलोगर्ाफी 

4) मानद क्षिकरण िचिकत्सकास क्ष िकरण अहवाल तयार करण्यास सहाय्य करणे. 

5) वापरलेल्या क्षिकरण िफतᱭचा दनैंिदन अहवाल ठेवणे. 

6) क्षिकरण संगर्ाहलयात ठेवण्यास क्षिकरण िफती तयार करणे. 

7) अंधार खोलीच ेकामकाजावर लक्ष ठेवणे.  

8) रुग्णांना क्षिकरण तपासणीसाठी वेळ दणे ेव क्षिकरण नᲂदविहत क्षिकरणिफती रुग्णाच ेनांव 

आंतररुग्ण/ बाहयरुग्ण संख्या इ. नᲂद करणे. 



9) दररोज वापरलेल्या क्षिकरण िफती, उरलेल्या क्षिकरण िफती व नवीन मागणी करुन आलेल्या 

क्षिकरण िफती यांची नᲂदवहीत नᲂद घेणे.  

10) क्षिकरण िवभागातील सवर् वस्तंुचा िहशेब ठेवण,े यंतर् नादरुुस्त झाल्यास त्वरीत विर᳧ांना कळवून 

दरुुस्त करुन घेण्याची जबाबदारी घेणे. 

11) क्षिकरण यंतर्ाची काळजी घेणे व  ते साफ करिवणे. 

12) हाताखालील क्षिकरण सहाय्यक, क्षिकरण पिरचर कामगार इत्यािदच्या कामावर दखेरेख ठेवणे. 

13) िवशेष क्षिकरण तपासासाठी विर᳧ांशी सल्लामसलत करुन रुग्णास तपासणीची वेळ दणे.े 

14) क्षिकरण यंतर्ाने कक्षातील अत्यवस्थ रुग्णांच ेक्षिकरण विर᳧ांच्या सल्ल्यानुसार घेण,े व यंतर् 

हलिवतांना ते नुदरुस्त न होईल ह ेपाहणे. 

15) कॅसेटस आिण इनटेन्सीफांइग कर्ीन वरचेवर वेळोवेळी स्वच्छ करणे. 

16) विर᳧ांनी सांिगतलेली कामे करणे. तसेच रातर् पाळीसह ितन्ही पाळयातं काम करणे. 

 

क्षिकरण सहाय्यक 

कतर्᳞ :  

1) छायािचतर्ाच ेिवकास व िस्थर करणारे दर्᳞ तयार करुन सवर् रुग्णांच े  

 काढलेले क्ष िकरण िचतर्िफत िवकिसत करणे. 

 2) इंनटेन्सीफाईग कर्ीन, कॅसेट्स व हगँसर् स्वच्छ करणे. 

 3) क्षिकरण यंतर् साफ व नीटनेटके ठेवणे. 

 4) क्षिकरण िवभागाच्या अिधकाऱयाने सांिगतलेली क्षिकरण िचतर्िफत  घेण,ेरुग्णकक्षामध्ये व 

इतर िवभागात जरुर भासल्यास चलत क्षिकरण  यंतर्ा᳇ारे क्षिकरण िचतर्ीिफत  व क्षिकरण  

िचतर्िफत िवकिसत करणे, सुकिवणे या संबंधीची इतर कामे करणᱶ. 

 5) क्षिकरण मानसेवकांना क्षिकरण फ्युरोस्कोपीक  तपासणीमध्य ेमदत  करणे. 

 6) नᲂदणी वहीत क्षिकरण िचतर्िफतीची नᲂद घेणे. क्ष िकरण िफती रोजच्या रोज 

 कापणे तसेच क्ष िकरण िफती कर्मवारीने ᳞विस्थत लावून ठेवणे. 



 7) क्ष िकरण िफतᱭचा  जमाखचर् ठेवणे. 

 8) क्षिकरण फाईल करणे व जुने संदभर् शोधणे  

 9) क्षिकरण िवभागात येणाऱया रुग्णांना मागर्दशर्न करणे. 

 10) क्ष िकरण िफती िविवध रुग्णकक्षात पाठिवणे. 

 11) रुग्णालयाच्या विर᳧ांनी सांिगतलेलᱶ दसुरे कोणतेही काम करणे. 

 

पर्योगशाळा सहाय्यक  

कतर्᳞ : 

 1) पर्योग शाळेतील नेहमीच्या कामात मदत करणे. 

 2) पर्योग शाळेतील स्वच्छतेवर दखेरेख ठेवणे. 

 3) पर्योगशाळेतील उपकरणांचे ᳞विस्थत पिररक्षण करणे. 

 

सहाय्यक हिवलदार : 

कतर्᳞े : 

 1) सवर् कामगार वगार्चा पर्मुख म्हणुन त्यांची िशस्त, वक्तिशरपणा व त्यांच्या  

 कतर्᳞ाची जागा ठरिवण्यासाठी (वेळापतर्क आखण्यासाठी) जबाबदार   

 असणे. 

 2) कामगारांच्या हजेरी पतर्कातील नᲂदी अ᳒ावत ठेवणे. व हजेरीपटाचे   

 ᳞विस्थतपणे पिररक्षण करणे. 

 3) कामगारांचा मिहन्या अखेर पर्भा᳞ अहवाल तयार करणे व ते    

 अस्थापनािलिपकास सुपूदर् करणे. 

 4) पगार िवतरणाच्या िदवशी पगार पगार िवतरणाच्या जागी हजर राहाणे.व   

 कमर्चाऱयात िशस्त व ऑडर्र ठेवणे. 



5) कामगारांच ेनैमिᱫक, दीघर् रजेच ेअजर् घेवून त्यावर सुᲵीवरील जाण्याची  तारीख 

कतर्᳞ावर हजर झालेली तारीख तसेच घतेलेली रजा नᲂद घेऊन  पुढील कारवाईसाठी रवाना 

करणे. 

6) आस्थापना िलिपकास गरेज पडेल तेव्हा मदत करणे. 

7) हजेरी पटातील नैिमᱫीक रजा तपासून मिहन्या अखेर सुᲵीच्या  पुिस्तकेत नᲂद करणे. 

8)  रातर्ीच्या हजरेीच्या वेळी अचानक भेट दणेे. 

9) रातर्ीच्या वेळी कधी कधी फेरी मारुन आढळलेल्या अिनयिमततेचा कायार्लयास अहवाल 

दणेे. 

10) योग्य कामगारांची नेमणुक करुन सुशर्ुषा िवभागातील कमर्चाऱयांना मदत करणे. 

11) कामगारांच्या व त्यांच्या मुलांच्या िहतासाठी मदत करणे. 

12) आठवडयातील एकदा कामगार िनवासस्थानास भेट दवूेन अहवाल दणेे. 

 

 

 

 

पर्योगशाळा कामगार  

कतर्᳞े : 

 1) पर्योगशाळा व पिरसरातील िभती, दरवाजे, छत, घासुन धुण े व िपतळी वस्तुंना 

 पॉिलश करणे. 

 2) पर्योग शाळेतील फिनचरवरील धुळ झटकून ते स्वच्छ करणे तसेच खराब  झालेली 

काचेची व इतर उपकरणे स्वच्छ करणे. 

 3) भांडारातून सामानाची ने आण करणे. 

 4) िनरोप घेऊन जाण.े 



 5) पर्योगशाळा कमर्चाऱयांच्या उपयोगी पडणे. 

 

दवाखाना कामगार 

कतर्᳞े : 

 

 1) िमशर्काला औषध तयार करण्यास मदत करणे. 

 2) िविवध िमशर्णाच्या बाटल्या स्वच्छ करणे. 

 3) मेज व कपाटाची स्वच्छता करणे. 

 4) दवाखान्यात स्वच्छता राखणे. 

 5) बाजारातून त्विरत लागणारी औषध ेआणण.े  

 6) िमशर्काला सवर् साधारणपणे मदत करणे. 

 

आयाबाई व वॉडबॉय (कक्ष परीचर) रुग्णवाहक 

कतर्᳞े - 

1) कक्ष, स्वयंपाकघर व यंतर्सामुगर्ी साफ करण्यासाठी मदत करणे. 

2) कक्ष व रुग्णालयामधील िभती, िखडक्या साफ करणे आिण िपतळी कडया  

 पॉलीश करणे, 

3) रुग्णाला जेवण, दधू व चहा वाटण्यास मदत करणे. 

4) ओषधे व साधारण भांडारांतनू औषध ेव वस्तू घेऊन येणे. 

5) पिरसेिवकांना रुग्णाकक्षामधील (अचल ) सामान, कपडे, व इतर सािहत्य  

 मोजण्यास मदत करणे. 

6) रुग्णाला मोठया रुग्णालयामध्ये नेत असता सोबत करणे / जाणे. 



7) पिरसेिवकांना रुग्णांच े कपडे ठेवणे, मोजणे, कपाटांत लावणे, धुण्यास 

 पाठिवण्यासाठी मदत करणे. 

8) रुग्ण कक्षातील लाकडी सामान व यंतर् सामुगर्ी साफ करणे. 

9) कक्षातील रुग्णांच ेिबछाने तयार करणे. 

10) विर᳧ांनी सांिगतलेली इतर कामे करणे.  

 

 

सफाई कामगार : (पु. व तर्ी) 

कतर्᳞े : 

1) कक्ष, भांडार, रुग्णालयातील मोकळया जागा संडास, मुतारी इत्यादी व त्यांच्या 

 आसपासचा पिरसर घासून स्वच्छ करणे. व ᳞विस्थत ठेवणे.  

 

 2) खराब झालेले कपडे जंतुनाशक औषधांनी धुणे व सुकिवणे. 

 

 3 पिरचािरकांना मुतर्िपड व गदु᳇ार संबंिधत औषधोपचारांमध्ये मदत करणे. 

 

4) कचरा व खराब झालेल्या डिेसगची कचरापेटीत टाकून िवल्हवेाट लावणे. 

 

5) रुग्णाला आवश्यक असेल त्यावेळेस लघ्वीचे व मलःच ेभाडंे त्विरत दणे ेव  रुग्णाला 

साफ करण्यास मदत करणे व भांडयाचंा वापर झाल्यानंतर ती  धुऊन साफ करुन ठेवणे. 

 

6) शव शवगृहामध्ये पोहोचिवणे. 

7) कक्ष पिरसरास कक्षाची जमीन, िभती व िखडक्या स्वच्छ करण्यास मदत करणे. 

8) स्वच्छतागृह ेमलः करण्याचे भांड,े मुतारी व शौचालय घासून स्वच्छ ठेवणे. 

9) रुग्णालयातील िजने घासून साफ करणे. 



10) मेणकापड स्वच्छ धुऊन ते सुकिवणे. 

11) लहान मुलाचं ेकपडे धुण्यापुवᱮ उकळणे. 

12) रक्ताच ेनमुने व इतर नमुने पर्योग शाळेत घेऊन जाणे. 

13) पर्योगशाळेत मलपरीक्षणासाठी चाचणीच्या काचा तयार करणे. 

14) रुग्णालयातील पिरसरांत आवश्यकतेनुसार काम करणे. 

15) रुग्णकके्षत / रुग्णालयांत येणारे रुग्ण व त्यांच ेनातेवाईक यांच्यावर   

 िनयंतर्ण ठेवण.े 

16) रुग्णाकक्षामधील नᲂदवहीत मलिनसारणपातर्, लघ्वीचे भांड,े थुकदाणी   

 इत्यादी गो᳥ᱭची मोजून नᲂद ठेवणे. व पर्त्येक पाळीत ते हस्तांतर करणे. 

17) पिरचारीकेस व रुग्णालयांतील इतर कमर्चाऱयांना आवश्सकतेनुसार मदत  

 करणे. 

18) विर᳧ अिधकाऱयांनी सांिगतलेली इतर कामे करणे. 

 


	 ऊ) अपघात विभागात प्रशिक्षणार्थी डॉक्टर हजर आहेत कि नाहीत.

