
ᮧकरण  -3 (  पुि᭭तका  -2)
उप ᮧमुख अिभयंता (र᭭ते व वाहतूक ) 

अिधकारी व कमᭅचारीयांच ेअिधकार व कायᱷ

ᱟा उपᮧमुख अिभयंता ( र᭭ते व वाहतूक )

ᮧशासकᳱय अिधकार

1) थेटिनयᲦुᳱ काही नाही

2)नेमणूक काही नाही

3)बढती काही नाही

4)वेतनवाढ सहा᭦यक  अिभयंतापयᭅ᭠त

5)नैिमᱫीक रजा मंजूरी कायᭅकारी अिभयंतापयᭅ᭠त

6) नैिमᱫीक रजे᳞ितᳯरᲦ इतर रजा मंजूरी सहा᭦यक अिभयंतापयᭅ᭠त

आᳶथᭅक

1)अᮕधना मधून खरेदी कर᭛याकᳯरता खचाᭅचे अिधकार ᱧ. 2,000/-

2) दरपिᮢका मागिव᭛याकरीता ᮧशासकᳱय मंजूरी द᭛ेयाचा 

अिधकार(पǐरपğक Đ.AMC/P/5482 of 

31.01.94 नसुार).

ᱧ. 1,00,000/- 

3)मसुदा िनिवदा व िनिवदा मागिव᭛याकरीता ᮧशासकᳱय 

मंजूरी द᭛ेयाचा अिधकार–

i) िनयिमत / दनैᳰंदन ᭭ वᱧपाचे कामे / संपादन.

ii) िनयिमत / दनैᳰंदन ᭭ वᱧपा᭒ या कामा᭪ यितᳯर त काम.े

(पᳯरपᮢक ᮓ. CA/FRD/I/५ᳰद. 10.05.2016 नुसार) 

ᱧ.5 कोटी पयᲈत

ᱧ. 1 कोटी पयᲈत

4)मसुदा िनिवदा व िनिवदा मागिव᭛याकरीता तांिᮢक मंजूरी 

द᭛ेयाचा अिधकार–

 i) िनयिमत / दनैᳰंदन ᭭ वᱧपाचे कामे / संपादन.

ii) िनयिमत / दनैᳰंदन ᭭ वᱧपा᭒ या कामा᭪ यितᳯर त काम.े

(पᳯरपᮢक ᮓ. CA/FRD/I/५ᳰद. 10.05.2016 नुसार)

अमयाᭅद

ᱧ. 1 कोटीपयᲈत

5)कामांना कायᭅकारी मंजूरी द᭛ेयाचे अिधकार

पᳯरपᮢक ᮓ. MPS/1559 ᳰद.10.06.1988 नुसार.

ᱧ.1000/-

6)दयेकाचे अिधदान ᮧमाणक मंजूर कर᭛याचा अिधकार अमयाᭅद



7)कंᮢाटामधील वाढीव कामांना मंजूरी द᭛ेयाचा अिधकार आजपयᲈत लाग ुअसल᭨े या पᳯरपᮢक 

ᮓं.CA/FRD-1/57 ᳰद.13.03.2013

नुसार.भिव᭬ यात जᱧरी ᮧमाण े

अ᳒यावत केले जा᭛ याची श यता 

आह.े

कतᭅ᳞े  - 1)  महानगरपािलके᭒या सᭃम ᮧािधका-यांकडून मंजूर झालेली र᭭ते बांधकामाची कामे तांिᮢक 

मापदडंाᮧमाण ेकंᮢाटदारांमाफᭅ त कᱧन घेणे

2) र᭭ते बांधकामाची कामे पार पाड᭛यासाठी योय ती अथᭅसंकि᭨पय तरतूद करण.े

3) कामा᭒या भौितक व आᳶथᭅक ᮧगतीचा आढावा वेळोवेळी घेणे.

4) र᭭ते बांधणी कामा᭒या संदभाᭅत महानगरपािलके᭒या िविवध खा᭜यांशी संपकᭅ  साधणे व पᮢ᳞वहार

करण.े

5) लवाद बाबतीत तांिᮢक कायदशेीर स᭨लागाराबरोबर महानगरपािलकेची बाजू मांड᭛यासाठी 

उपि᭭थत राहण.े

6) खा᭜यातील कायाᭅलयीन कामकाजावर ᮧशासकᳱय िनयंᮢ ण ठेवण.े

7) कायᭅकारी अिभय᭜ंयांनी सादर केले᭨या िविवध ᮧ᭭तावांची छाननी करणे व आढावा घेणे.

8) वᳯर᳧ांनी आयोिजत केले᭨या िविवध खा᭜यां᭒या बैठकᳵना व किमटी सभांना उपि᭭थत राहण.े



ᱟा कायᭅकारी अिभयंता (र᭭त)े

अिधकार ᮧशासकᳱय

1) िनयᲦुᳱ काही नाही

2) नेमणूक काही नाही

3) बदली काही नाही

4) वेतनवाढ द᭦ुयम अिभयंतापयᭅ᭠त

5) नैिमᱫीक रजा मजंूरी सहा᭦यक अिभयंतापयᭅ᭠त

6) नैिमᱫीक रजे᳞ितᳯरᲦ इतर रजा मंजूरी द᭦ुयम अिभयंतापयᭅ᭠त

आᳶथᭅक

1) अᮕधनामधनू खरेदी कर᭛याकᳯरता खचाᭅचे अिधकार ᱧ. 500/-

2) दरपिᮢका मागिव᭛याकरीता ᮧशासकᳱय मंजूरी द᭛ेयाचा 

अिधकार(पǐरपğक Đ.AMC/P/5482 of 

31.01.94 नसुार).

ᱧ.50,000/-

3) भांडारखा᭜या᭒या नाहरकत ᮧमाणपᮢाने भांडार व᭭तू᭒या 

खरेदीचा अिधकार(पǐरपğक Đ.AMC/P/5482 of 

31.01.94 नसुार).

ᱧ.50,000/-

4) दयेकाचे अिधदान ᮧमाणक मंजूर कर᭛याचा अिधकार. अमयाᭅद

ᮧमुख अिभयंत (र᭭ते व वाहतूक) कायᭅकारी अिभयंता (र᭭त)े  ᭭वीय यांची कतᭅ᳞े

कतᭅ᳞े  - 1) बृह᭠मुंबई महानगपािलकेतील संबंिधत खाती तसेच बाहरेील िवभागाबरोबर सम᭠वय साधण.े 

2) िविवध सं᭭था व उᲬ अिधका-यांनी  बोलिवल᭨ेया सभांना आव᭫यतेनुसार उपि᭭थत राहण.े 

3) िविवध उपखा᭜यांची आव᭫यक असलेली मािहती गोळा कᱨन अहवाल इ᭜यादी तयार करणे व 

ᮧमुख अिभयंता (र᭭ते व वाहतूक) व उᲬ अिधका-यांना सादर करण.े 

4) ᮧमुख अिभयंता (र᭭ते व वाहतूक) यां᭒या सुचना / मािहती संबंिधतांना कळिवण.े 

5) बृह᭠मुंबई महानगरपािलके᭒या इतर संबंिधत िवभागांशी पᮢ᳞वहार करण.े

 

ᮧमुख अिभयंत (र᭭ते व वाहतूक) िवभागातील कायᭅकारी अिभयंता (र᭭त)े  यांची कतᭅ᳞े



1)  अथᭅसंकि᭨पय अंदाजपᮢक तयार करणे व ᭜याचे िनयोजन करण.े

2) ᭜यां᭒य अख᭜याᳯर सᱧु असले᭨य िविवध कामांवर दखेरेख ठेवणे व जᱧर भास᭨यास ᭃेिᮢय 

कमᭅचारी वृंदास आव᭫यक ᭜या सूचना दणेे.

3) कामांची दयेके अदा करण.े

4) कामा᭒या ᮧगतीचे अहवाल तयार कᱧन ते वᳯर᳧ां᭒या िनयमीतपण ेसादर करण.े

5) आव᭫यक अस᭨यास कंᮢाट कामातील अितᳯरᲦ/जादा कामांचे तᲦे तयार कᱧन मा᭠यतेसाठी 

सᭃम ᮧािधका-यांकड ेसादर करण.े

6) िविवध सभांना उपि᭭थत राहण.े



ᱟा सहा᭦यक अिभयंता

अिधकार ᮧशासकᳱय

1) वेतनवाढ द᭦ुयम अिभयंता/ कायाᭅलयीन 

कमᭅचारी व कामगार

2) नैिमᱫीक रजा मंजूरी द᭦ुयम अिभयंतापयᭅ᭠त

3) नैिमᱫीक रजे᳞ितᳯरᲦ इतर रजा मंजूरी द᭦ुयम अिभयंता/ कायाᭅलयीन 

कमᭅचारी व कामगार

आᳶथᭅक

1) अᮕधनामधनू खरेदी कर᭛याकᳯरता खचाᭅचे अिधकार ᱧ. 200/-

2) दरपिᮢका मागिव᭛याकरीता ᮧशासकᳱय मंजूरी द᭛ेयाचा 

अिधकार(पǐरपğक Đ.AMC/P/5482 of 31.01.94 

नसुार)

ᱧ.5,000/-

3) भांडारखा᭜या᭒या ना-हरकत ᮧमाणपᮢाने भांडार व᭭तू᭒या 

खरेदीचा अिधकार(पǐरपğक Đ.AMC/P/5482 of 

31.01.94 नसुार)

ᱧ.5,000/-

कतᭅ᳞े  - 1) अथᭅसंकि᭨पय अंदाजपᮢक तयार करण ेव ᭜यावर दखेरेख ठेवण.े

2) ᭜यां᭒या अख᭜यारतील सुᱨ असले᭨या िविवध कामांवर दखेरेख  ठेवणे व जᱨर  भास᭨यास 

ᭃेिᮢय कमᭅचारी वृंदास आव᭫यक ᭜या सूचना दणेे.

3) िविवध सभांना उपि᭭थत राहणे तसेच ᮧगती अहवाल तयार करण.े

4) कंᮢाट कामातील अितᳯरᲦ / जादा कामांचे तᲦे, िविवध अहवाल तयार कᱨन कायᭅकारी 

अिभय᭜ंयांना सादर करण.े

5) ᭜यां᭒या अख᭜याᳯरतील पार पाड᭛यात आल᭨ेया कामांची दयेके तयार करण.े

6) लेखा ᳯट᭡प᭛यांना उᱫरे तयार करण.े

7) िविवध दᭃता आᭃेपांना उᱫरे तयार करण.े

8) काम पार पाड᭛याकᳯरता िविवध सेवाभावी सं᭭था व इतर खा᭜यांशी पᮢ᳞वहार करणे       



ᱟददा     -  द᭦ुयम      अिभयंता

महापािलका अिधिनयम

1888 कलम        अिधकार , कतᭅ᳞ ेआिण सूपूदᭅ केलेल ेसंयᮢांच े᭭वᱧप

84 (1) अ हाताखाली काम करणा-या द᭦ुयम कमᭅचा-यांना वेळोवळेी अि᭭त᭜वात असले᭨या 

िनयमानी मयाᭅᳰदत के᭨याᮧमाणे रजा मंजूर करण.े

112 नगर अिभयंता खा᭜याशी संबिंधत असले᭨या कोण᭜याही बाबतीतील पैस ेि᭭वकारणे

113(3) फᳶनᭅचर वगळून ᮧ᭜येक बाबᱭवर ᱧ.500/- पयᭅत सादीलवारातून खचᭅ करण.े

248 (1) संडास ᳴कंवा मुᮢ ी ᳴कंवा ᳩानगृह ᳴कंवा कपड ेध᭛ुयाची जागा याबाबत᭒या 

(अ )(ब)(क) तरतूदीचा अवलंब कर᭛यास भाग पाडणे.

251 कलम (अ)(ब)(क) अंतगᭅत संडासाचा तपिशल िनि᳟त करण.े

252 ᳩानगृह , कपड े᳴कंवा धरगुती भांडी ध᭛ुया᭒या जागा िनि᳟त करण.े

253     महानगरपािलके᭒या मालकᳱ᭒या नसल᭨ेया गटारांचे िनᳯरᭃण करण.े

254 मोकळया जागांचे वगैरे कलम 253 अ᭠वये िनᳯरᭃण आिण तपासणी करण.े

255 िनᳯरᭃणासाठी उघडल᭨ेया जागांची पुनःᮧ᭭तावना करण.े

257 उप कलम 1 नुसार केले᭨या तरतूदीनुसार जागा᭒या मालकांना उपकलम 2 नुसार काम 

कर᭛यास सांगणे.

258(अ), मुंबई महानगरपािलका अिधिनयमातील ᮧकरण 9 म᭟ये केले᭨या तरतूदीचा भंग 

(ब)(क) कर᭛यास मनाई करण.े

259 अ कोण᭜याही ᳞Ღᳱन ेअनु᭄ापᮢधारक नळकारागीरा  काम कᱧन घेतल ेअसेल तर ᭜याच े

नाव कळिव᭛यास आिण  नळकारागीरान ेकाम पूणᭅ के᭨याचा दाखला द᭛ेयास भाग  पाडणे

 314 कलम 312 अिण 313 ᭒या िवᱧ᭟द र᭭᭜यावर अडथळे िनमाᭅण के᭨यास सूचना न दतेाच दरू 

करण.े



317 जᮢे᭒या वेळी ठरािवक र᭭᭜यावर मंडप ᳴कंवा बांधकाम कर᭛यास परवानगी दणेे.

      319 काम ᮧगताव᭭थेत असताना र᭭ता ता᭜पुरता बंद करण.े

321 (2)       परवानगीिशवाय र᭭ता सुᱧ कर᭛यास मनाई करण ेआिण अशी परवानगी दणेे.

322(1) काम  चाल ूअसताना घातलेल ेकंुपण हटिव᭛यास मनाई करण.े

322 (3) उपकलम (1)  इमारत बांधकाम सािह᭜य ᳴कंवा पराती, कोणतेही ता᭜पुरत ेबांधकाम ᳴कंवा 

खांब बार ᱧळफलक, इतर व᭭तु परवानगी ᳴कंवा अिधकारािशवाय ग᭨लीम᭟य ेटाक᭨यास 

᳴कंवा अिधकार ᳰद᭨यानुसार ठेवलेले ᳴कंवा उभारलेल ेअस᭨यास उपकलम -2 नुसार 

ᳰदल᭨ेया नोटीसनुसार िविहत केले᭨या मुदतीत हलिवल ेनस᭨यास नोटीस न दतेा हलिवणे.

344 (अ)  इमारती आिण कामावर पयᭅवᭃेण

349 ᭔वलनिशल पदाथाᭅभोवती ᳲभंती  ᳴कंवा वे᳥ न घाल᭛यास परवानगी नाकारण ेइ. आिण  

ᳲभंती ᳴कंवा वे᳥ न काढून टाक᭛यास भाग पाडणे.

350 इमारतीच ेकाम चाल ूअसताना ᳴कंवा बदल करताना िनᳯरᭃण करण.े

354 िव᭟वंसक ᳴कंवा धोकादायक बांधकाम ेकाढून टाक᭛यास सांगणे ᳴कंवा ता᭜पुरत ेसुरिᭃत 

करण े᳴कंवा दᱧु᭭त कर᭛यास भाग पाडणे.

354 अ (1) कोण᭜याही जागेवर अनिधकृत बांधकाम केल ेअस᭨यास ᳴कंवा चाल ूठेव᭨यास िविविᭃत 

कालावधीत काम थांबिव᭛यास िलिखत सूचना जारी करण.े

354 अ(2) इमारत बांधकाम करीत असले᭨या ᳴कंवा कलम 342 म᭟ये वणᭅन के᭨याᮧमाण ेकोणतेही 

काम करणा-या ᳞Ღᳱस िन᭬कासीत कर᭛यास आदशे दणेे.

368 मालक ᳴कंवा भोगवटदारास ᭜या᭔य व᭭तु हलिव᭛यास भाग पाडणे.

374 ᭭व᭒छता ि᭭थतीची खाᮢी कर᭛यासाठी जागांच ेिनरीᭃण करण.े

375 कोणतीही इमारत ᭭व᭒छ ठेवणे ᳴कंवा ितला चुना लाव᭛यास भाग पाडणे.

375 अ घर कोसळ᭨यामुळे साठलेले इमारत सािह᭜य आिण दगडमातीचे ᳰढगारे वगैरे हलिव᭛यास 

मालकास भाग पाडणे.



377 अ इमारतीम᭟य ेछतातून पाणी गळती असेल तर ती थांबिव᭛यास ᳰकवा ᭜याची पुनरावृᱫी 

टाळ᭛यास मालकास भाग पाडणे.

377 (1) वाळलेल े गवत कापून टाकणे, ᭭व᭒छ करण े ᳴कंवा कोणतीही जागा बंद करणेस भाग

पाडणे.

380 अ᭭व᭒छ झोपडया ᳴कंवा टप-या बदल᭛यास ᳴कंवा काढून टाक᭛यास भाग पाडणे.

381 सदोष कामामळेु िनमाᭅण झालेला ᮢास कमी कर᭛यास इमारत मालकास भाग पाडणे.

383 काही ठरािवक बाबतीत कंुपणा᭒या फांदया कापण े , तोडण ेयासाठी भाग पाडणे ᳴कंवा 

जनतेस संरᭃण द᭛ेयासाठी उपाय योजण.े

479-(5) अनु᭄ापक ᳴कंवा लेखी परवानगी सादर कर᭛यास भाग पाडणे.

488- सहा᭦यकासमवेत िनᳯरᭃण आिण सवᱷᭃणासाठी जागेत ᮧवेश कᱧन काम करण.े

492 (2) अ काही िविश᳥ बाबतीत  केलेला खचᭅ द᭛ेयासाठी उᱫरदािय᭜व िनि᳟त कर᭛यासाठी 

भोगवटदारास भाड ेउघड कर᭛यास सांगणे.

पद     -     6     किन᳧     अिभयंता

किन᳧ अिभयंता यांना ᳰदलेल ेअिधकार

महापािलका अिधिनयम

1888 कलम  अिधकार कतᭅ᳞ े  आिण सुपूदᭅ केल᭨ेया कामांच े᭭वᱧप

84 (1)         (अ) हाताखाली काम करणा-या द᭦ुयम कमᭅचा-यांना वेळोवळेी अि᭭त᭜वात 

असले᭨या िनयमाᮧमाण े मयाᭅᳰदत के᭨यानुसार नैिमिᱫक रजा मंजूर करण.े

112 नगर अिभयंता खा᭜याशी संबिंधत असले᭨या बाबतीतील पैस ेि᭭वकारण.े

113(3) (अ)  फᳶनᭅचर वगळुन ᮧ᭜येक बाबीवर ᱧ.500/- पयᭅत साᳰदलवार रᲥमेतून खचᭅ 

करण.े

248-(1)             संडास ᳴कंवा मुᮢ ी ᳴कंवा ᳩानगृह ᳴कंवा कपड ेध᭛ुयाची जागा 

( अ)(ब)(क) याबाबत᭒या तरतूदीचा अवलंब कर᭛यास भाग पाडणे.



253 महानगरपािलके᭒या मालकᳱ᭒या नसल᭨ेया गटाराचे िनरीᭃण व तपासणी करण.े

254 मोकळया भागांचे वगैरे कलम 253 अ᭠वये िनरीᭃण व तपासणी करणे

255 िनᳯरᭃणासाठी उघडल᭨ेया जागांची पुनᮧᭅ᭭थापना करण.े

314- कलम 312 आिण 313 ᭒या िवᱧ᭟द र᭭᭜यावर अडथळे िनमाᭅण के᭨यास सूचना न 

दतेाच दरू करण.े

319      काम ᮧगताव᭭थेत असताना र᭭ता ता᭜पुरता बंद करणे

321 (2) परवानगीिशवाय र᭭ता सुᱧ कर᭛यास मनाई करण ेआिण  तशी परवानगी दणेे.

322 (1) काम चाल ूअसताना घातलेल ेकंुपण हटिव᭛यास मनाई करण.े

344 (अ) इमारती आिण कामांच ेपयᭅवᭃेण करण.े

350 इमारतीच ेकाम चाल ूअसताना ᳴कंवा बदल करत असताना िनरीᭃण करण.े

368 मालक ᳴कंवा भोगवटदारास ᭜या᭔य व᭭तु हटिव᭛यास भाग पाडणे.

 



ᮧशासकᳱय  अिधकारी (र᭭ते व वाहतूक) 

अिधकार ᮧशासकᳱय अिधकार

1)कायाᭅलयीन सादीलवारातून 

(फᳶनᭅचर सोडून) खचᭅ करणे

ᮧ᭜येकबाबीसाठीᱧ.500/- पयᲈत

2) लेखन सामुᮕी मागणीपᮢ पाठिवणे, ठेकेदाराकडून लेखन सामुᮕी आिण 

आराखडा सािह᭜य घेणे आिण दयेक ᮧमािणत करण.े

3)लेखन सािह᭜याच ेअनूसूिचत 

नसल᭨ेया बाबी ᳰकरकोळ खचाᭅ᭒या 

छपाई आिण इतर बाबी

ᱧ. १५०००/- पयᲈतचे खरेदी आदशे सॅप ᮧणालीतून मᲦु  

करणे (release)

4) कपड,े जलाभे᳒ आिण कांबळी वगैरे

बाबी खरेदी कर᭛याचा अिधकार.

भांडार िनयंᮢ कांनी िनि᳟त केले᭨या पᳯरमाणाᮧमाणे आिण 

याबाबत वेळोवेळी आदशे िनगᭅिमत के᭨याᮧमाणे ᮧा᳙ करणे

खरेदी कर᭛याचा अिधकार 

1) उप ᮧमुख अिभयंता (र᭭त)े प. 

उप. (पु᭭ तकेवगैरे) लागणारी सामुᮕी 

खरेदी कर᭛याचा अिधकार

ᱧ. १५०००/- पयᭅतचे खरेदी आदशे सॅप ᮧणालीतून मᲦु  

करणे (release)

2) जडव᭭तुसंᮕह(फᳶनᭅचर) -

म.न.पा.᭒या मालमᱫेची िव᭨हेवाट लावणे

1) नग᭛य ᳴कंमत असलेली िनकामी 

झालेली व᭭तु

-

आ᭭थापनाबाबी

1) म᭜ृयू पावले᭨या कामगारांच े

अंदािजत वेतन अिधदान

नगर अिभयंता यांना पुरेसा वाटेल एवढा म᭜ृयूचा पुरावा 

आिण वारसपᮢ सादर के᭨या नंतर ᮧमुख लेखापाल यां᭒या 

स᭨᭨यान ेअिधदान मंजूर करणे

2) भिव᭬य िनवाᭅह िनधी संबंिधत 

अिधकार

1) अनअंशदायी भिव᭬य िनवाᭅह िनधीम᭟य ेवगᭅणीचे 

नुतनीकरण कर᭛यास परवानगी (िनयमᮓ.16 

भ.िन.िन.अिधिनयम)

2) आगाऊ रᲥम दणेे(िनयमᮓ.24, 24-अभ.िन.िनधी 

अिधिनयम िनयम)



3) सवᭅ सामा᭠य बाबीम᭟ये महानगरपािलकेच ेअंशदान 

आिण महानगरपािलकेच ेिवशषे अंशदान आिण 

महानगरपािलके᭒या दा᳞ांची वसुली कर᭛यास मंजूरी 

द᭛ेयाचे अिधकार( िनयम 33)

3) रजा मंजूर कर᭛याच ेअिधकार कामगार, तांिᮢककमᭅचारी, िशपाई, नाईक, हवालदार, 

जमादार वगैरे आिण िलिपक वगᱮय कमᭅचारी यांना रजा 

मंजूर कर᭛याच ेᮧािधकार

4) ᮧसूती रजा मुंबई महानगरपािलका सेवा अिधिनयम 107 खाली ; 

कामगार, तांिᮢक कमᭅचारी, िशपाई, नाईक, हवालदार, 

जमादार वगैरे आिण िलिपक वगᱮय कमᭅचा –यांना ᮧसूती 

रजा मंजूर कर᭛याचा अिधकार

5) अपघात रजा महानगरपािलका सेवा अिधिनयम कलम 142 नुसार ᮧकरण

11, पᳯरिश᳥ 'ब' म᭟य ेसमािव᳥ केले᭨या द᭦ुयम सेवा 

कमᭅचा-यांना अपघात रजा मंजूर करणे

6) नैिमिᱫक रजा याबाबत महानगरपािलका आयुᲦयांनी जारी केले᭨या 

पᳯरपᮢकाताल िनयत केले᭨या मयाᭅदा आिण बंधनासापᭃे 

कायाᭅलय अिधᭃकपयᲈत᭒या िलिपक वगᱮय कमᭅचारी आिण 

किन᳧ अिभयंता पदापयᲈत᭒या तांिᮢक कमᭅचा-यांना 

नैिमिᱫक रजा मंजूर कᱧ शकतात

7) िवनावेतन रजा ᮧभागात असले᭨या िनयमाᮧमाणे िशपाई, नाईक, 

हवालदार, जमादार वगैरे कामगार आिण तांिᮢक कमᭅचारी 

आिण मुयिलिपकापयᲈत᭒या िलिपक वगᱮय कमᭅचा-यांना 

िवनावेतन रजा मंजूर कᱧ शकतो

8) वेतनवाढ मुय िलिपकापयᲈत᭒या ᮰ेणी कमᭅचारी आिण िशपाई, 

हवालदार, नाईक, जमादार वगैरे द᭦ुयम दजाᭅ᭒या कमᭅचा-

यांची  वेतन वाढ मंजूर कर᭛यास ᮧािधकृत

9) ᮧमाणकावर सही करणे अिधदान ᮧमाणके आिण समायोजन ᮧमाणके (अमयाᭅᳰदत) 

सही कर᭛याचा अिधकार

कतᭅ᳞े 1) महानगरपिलका आयुᲦ, ᭭थायी सिमती व महानगरपिलके᭒या मंजूरीसाठी ᮧ᭭ताव तयार करण.े

2) रजे᭒या कालावधीत बदलीचा कमᭅचारी नेम᭛याची ᳞व᭭था करण.े

3) महानगरपािलका आयुᲦ, ᮧमुख लेखापाल, कामगार अिधकारी महानगरपािलका सेवा  पᳯरᭃक,



िवभाग अिधकारी,  िवभागीय सहा᭦यक अिभयंता यां᭒याकडून आले᭨या संदभाᭅची व चौकशᱭची

ᮧकरण ेिनकालात काढण.े

4) सरकार,  इतर िनमशासकᳱय मंडळे आिण सं᭭था यां᭒याकडून ᮧा᳙ झाल᭨ेया संदभाᭅची ᮧकरणे

िनकालात काढणे.

5) ᮧमुख अिभयंता खा᭜या᭒या िनरिनरा᭩या शाखांम᭟ये काम करणा-या िलिपकᳱय कमᭅचा-यां᭒या

कामावर िवशषेतः खचाᭅबाबतचे अहवाल आिण ᳴कंवा ᭜यां᭒याकडून मागिवले᭨या मािहतीसाठी,

सवᭅसामा᭠य िनयंᮢ ण आिण पयᭅवᭃेण करण.े

6) ᮧशासकᳱय बाबᱭची ᮧकरण े िनकालात काढ᭛यासाठी तांिᮢक अिधका-यांना सहा᭦य करण े आिण

स᭨ला दणेे.

7) िनरिनरा᭩या शाखा कायाᭅलयांनी जादा कमᭅचा-यांसाठी सादर केलेले ᮧ᭭ताव कामाचा भार

तपासणी व छाननी कᱧन महानगरपािलका आयुᲦांना िशफारस कर᭛या᭒या शयअ᭫यकतेचा

अहवाल मुय अिभयंता यांना दणेे.

कायᭅकारी     अिभयंता  (  र᭭ते     बांधकाम  )     आिण     ᭜या᭒ंया     हाताखालील     इतर     अिधकारी     वगᭅ     हयांची     कतᭅ᳞े  .

कायᭅकारी     अिभयंता  (  र᭭ते     बांधकाम  )     -    िविवध कामांची अंदाजपᮢके व नकाश े ह े कायᭅकारी

अिभयंता हयां᭒या मागᭅदशᭅनाखाली, समाधानकारकᳯर᭜या तयार केली जातात का ते पहाण.े  ᭜यांनी

ᮧगतीवर असले᭨या िविवध कामांची दखेरेख करण े आिण र᭭᭜याचा चढउतार व कॅ᭥बर इ. बाबी

योयᳯरतीन ेिमळिव᭛यांबाबत िनदᱷश दऊेन ᭜याची खातरजमा करण ेआिण तसेच ᭜याचे कामा᭒या चांग᭨या

ᮧतीम᭟य े ᱧपांतर झा᭨याची खातरजमा कᱧन घेणे.  कामाची सुᱧवात कर᭛यापूवᱮ इतर खा᭜यांकडून

आव᭫यक असलेली मािहती ᮧा᳙ करण े आिण िविवध र᭭᭜यां᭒या कामांतगᭅत सेवा पुरिव᭛यात येणा-या

सं᭭थांमाफᭅ त ᮧ᭭तािवत केले᭨या भुिमगत कामांबाबतची योय ती मािहती िमळवणे.

᭜यांनी ᭭वतस ᮧ᭜येक कामासाठी लागणा-या िसमᱶट  आव᭫यकतेबाबतची मािहती ठेवावी आिण

᭜याᮧमाणे ᭜यांनी िसमᱶट िनयंᮢ काशी स᭨लामसलत कᱧन ᮧाधा᭠यतेनुसार िविवध कामांसाठी िसमᱶट᭒या

उपल᭣धतेबाबतची ᳞व᭭था करवून घेणे.

सवᭅसाधारणपणे कामे जलदगतीन े कᱧन ती कंᮢाट कालावधीम᭟य े पूणᭅ कर᭛याकड े लᭃ दयावे

आिण कंᮢाटदाराकडून होणा-या कमतरतेबाबत ᭜यांनी नगर अिभयंता यां᭒या िनदशᭅनास आणून दयाव.े

कायᭅकारी अिभयंता यांनी िनिवदा, कंᮢाट व दयेकांबाबतचा मह᭜वाचा पᮢ᳞वहारस᭟ुदा करावा.

सहा᭦यक     अिभयंता     (  र᭭ते     बांधकाम  ) -  कायᭅकारी अिभयंता हयांनी नेमनू ᳰदल᭨ेया कामां᭒या

अंमलबजावणीचे सहा᭦यक अिभयंता ह ेᮧभारी असतील.  नकाश,े िविनदᱷश व कायᭅकारी अिभयंता हयांनी



ᳰदल᭨ेया िनदᱷशाᮧमाणे दनैᳰंदन कामे समाधानकारकᳯर᭜या पार पाड᭛याबाबतचची जबाबदारी ᭜यांची

राहील.

सहा᭦यक अिभयंता ह े मह᭜वा᭒या िनिवदा कामां᭒या बाबᱭ᭒या पᳯरमाणा᭒ंया मोजमापांवर

समाधानकारक िनयंᮢ ण ठेवतील आिण कंᮢाटदारास दये असलेली ᮧ᭭तािवत दयेके ᮧमािणत कर᭛यापूवᱮ

᭜यांची छाननी करतील.  ᭜यांनी कामांची अंमलबजावणी करताना िनमाᭅण होणा-या वाढीव आिण अिधक

बाबᱭकड ेकायᭅकारी अिभयंता हयांचे लᭃ वेधल ेपािहजे.  ᭜यांनी ᮧ᭜येक कामात िनमाᭅण होणा-या भूिमगत

कामांची नᲂद ठेवावी आिण भूिमगत काम े᳴कंवा इतर खा᭜यांतगᭅत कर᭛यात येणारी इतर काम ेतसेच सेवा

सं᭭थांशी संबिंधत काम ेत᭜परतेन ेआिण िशᮖतेन ेकरवनू घे᭛याची ᳞व᭭था करावी.

िविवध खा᭜यांमाफᭅ त आिण उपयुᲦ सेवा पूरिवणा-या सं᭭थांमाफᭅ त टाक᭨या जाणा-या केबलसाठी

ठेव᭛यात आले᭨या वािह᭠यांची ᭜यांनी ᭭वत नᲂद ठेवली पािहज े आिण सवᭅ केबल र᭭᭜या᭒या अंितम

पृ᳧ भागाचे काम कर᭛यापूवᱮ टाक᭨या ग᭨ेया आहते ह ेपािहले पािहजे.

वािह᭠यांसाठी केले᭨या खोदकामाचा फायदा घेऊन ᭜यांनी र᭭᭜या᭒या पाया व र᭭᭜याचा पृ᳧ भाग

हयांची तपासणी करावी आिण र᭭᭜या᭒या पायासंबंधीत आढळणा-या ᮢुटी कायᭅकारी अिभयंता हयां᭒या

िनदᭅशनास आणून दया᳞ात. आव᭫यकता वाट᭨यास, ᭜यांनी पायाचा ᮧकार पडताळ᭛यासाठी र᭭᭜यावर

लहान खसे᭟ुदा ᭐यावेत.

सहा᭦यक अिभयंता हयांनी वेळोवेळी ᭜यां᭒या कामासाठी लागणा-या िसमᱶटची आव᭫यकता

शोधावी आिण कायᭅकारी अिभयंता यां᭒याशी स᭨लामसलत कᱧन कामा᭒या ᮧाधा᭠यतेनुसार िसमᱶटची

वाटणी करावी.  िविवध कामांसाठी िसमᱶटचा वापर िविनदᱷशानुसार होत अस᭨यान े पाहणी᭒यावेळी

तपासावे आिण ᭜यां᭒या द᭦ुयम अिधका-यांनी िसमᱶट᭒या वापराचा ताळेबंद िनयिमतपणे ठेवावा.

कामांबाबत᭒या नᲂदवहया व इतर अिभलेख आिण तसेच कामांशी संबंिधत असले᭨या नीलᮧती

᭜यांच ेद᭦ुयम अिधकारी िनयिमतपण ेठेवत अस᭨याचे पहावे.

कामांचे     ᮧभारी     द᭦ुयम     अिभयंता     आिण     अवᭃेक     - ᮧ᭜यᭃ कामावर असलेला ᮧभारी कमᭅचारीवृंद

कंᮢाटाचा आिण कंᮢाटात समािव᳥ केले᭨या िविवध बाबᱭचा आिण ᭔या िविनदᱷशानुसार काम करायच ेआहे

अशा सवᭅ बाबᱭचा अ᭤यास करतील.  काही शकंा अस᭨यास, ᭜यांनी सहा᭦यक अिभयंता यां᭒याशी िवचार

िविनमय कᱧन वेळोवेळी केले᭨या मागᭅदशᭅनानुसार काम पᳯरपूणᭅ कस ेकेले जाईल, ह ेपहावे.

कामा᭒या सुᱧवातीपासून ᭜यांनी अनुलंब चढउतार, आडवा उतार, संगम᭭थानकाची पंिᲦरचना

इ᭜यादी बाबᱭकड े िवशषे लᭃ कᱶ ᳰᮤत केल े पािहज े आिण हया सवᭅ बाबी सहा᭦यक अिभय᭜ंयांकडून मंजूर

कᱧन ᭐यावात.

᭜यां᭒या कामामधील उदभवणा-या भूिमगत कामांबाबत ते पᳯरपूणᭅपणे पᳯरिचत असले पािहजेत

आिण सदर काम ेतातडीन ेपूणᭅ कर᭛याकड ेलᭃ ᳰदल ेपािहज.े  जी भूिमगत काम ेपूणᭅ कर᭛यात येणार नाहीत



᳴कंवा शीᮖ गतीन े होणार नाहीत, अशा कोण᭜याही भूिमगत कामांबाबत ᭜यांनी सहा᭦यक अिभयंता

यां᭒याशी त᭜परतेन ेबोलावे.

ᮧभारी अिधका-यांनी दनैᳰंदन केले᭨या िविवध बाबᱭ᭒या, कामा᭒या मोजमापां᭒या नᲂदी यथोिचत

ठेव᭨या पािहजेत.

िविवध बाबᱭचे काम समाधानपूवᭅक करवून घे᭛या᳞ितᳯरᲦ िविवध बाबᱭच े एकᮢीकरण

समाधानकारक केल े जात अस᭨याचे पािहले पािहजे.  िसमᱶट ᭔या ᳯरतीन े वापरलेले आह े याचा िहशेब

ठेव᭛याबरोबरच िसमᱶट नᲂदवहीम᭟य ेिसमᱶट᭒या नᲂदी ᳰदवसᱶᳰदवस अ᳒यावत ठेव᭨या पािहजेत.

पयᭅवᭃेक कमᭅचा-यांनी कामासाठी उपयोगात आण᭛यांत येणा-या सािह᭜याचा दजाᭅ िविनदᱷशाᮧमाणे

अस᭨याचे पािहले पािहजे.  सदर बाबतीत काही चूक अस᭨यास सहा᭦यक अिभयंता यां᭒या ताबडतोब

िनदशᭅनास आणले पािहज.े  बांधकाम करताना वाहतूक सोयी᭭कर राहील याकड ेयोय लᭃ पुरिवल ेजात

अस᭨याचे पािहले पािहज ेआिण कमᭅचा-यांनी र᭭᭜या᭒या बाजू शय तेवढया ᭭व᭒छ ठेवा᳞ात.  र᭭᭜याचा

एकदा केलेला पृ᳧ भाग भूिमगत कामाकᳯरता खोदायची गरज नाही यासाठी ᮧय᳀ केले पािहजेत.

इतर     कमᭅचारी     -  इतर द᭦ुयम अवᭃेक आिण िमᳫी ह े ᮧ᭜यᭃपणे पयᭅवᭃेकᳱय कमᭅचा-या᭒या

कᭃाखाली काम करतील आिण पयᭅवᭃेकांनी ᳰदल᭨ेया सूचनाᮧंमाण ेदनैᳰंदन काम करतील.

पयᭅवᭃेकᳱय कमᭅचा-यांनी ᮧ᭜येक कामासाठी खालीलᮧमाणे नᲂदवहया ठेव᭨या पािहजेत.



कामासंबंधी     ठेवावया᭒या     नᲂदवहया     - 

1 कामा᭒या ᮧगतीची नᲂदवही : काम चालू के᭨यापासून संपेपयᲈत रोज केले᭨या कामा᭒या ᮧ᭜येक

बाबᱭची ᮧगती िववरणपᮢा᭒या नमु᭠यात ठेवणे.

2 मोजमापाची नᲂदवही : दररोज केले᭨या कामा᭒या ᮧ᭜येक बाबᱭची नᲂद वेगवगेळया

पानावर अंितम मोजमापाᮧमाणे ठेवली पािहज.े  या

मोजमापाचा उपयोग कामाचे दयेक तयार करताना मोजमाप

वहीम᭟य ेनᲂद घे᭛याकᳯरता असेल.

3 िसमᱶट आिण लोह नᲂदवही : ᮧ᭜येक ᳰदवशी सं᭟याकाळी काम संपतेवेळी सदर नᲂदवही

अ᳒यावत केली पािहजे आिण असलेली िश᭨लक द᭦ुयम अिभयंता

᳴कंवा ᮧभारी अिधकारी यांनी पृ᳧ ांᳰकत करावी.
5 जे᭪हा कᱼᮓᳱटीकरण कर᭛यात येते,

᭜या 1:2:4 आिण 1:1:5:3

काँᮓᳱटसाठी ᮧ᭜येक 100

घनफूटामाग े (Ħासमागे) दररोज

दाखवणारी नᲂदवही

: दररोज कर᭛यात येणा-या 1:2:4 आिण 1:1:5:3 िसमᱶट

काँᮓᳱटीकरणा᭒या कामाची नᲂद नᲂदवहीत घे᭛यात येईल.  

6 बायोमᮝॅीक नᲂदवही :
7 इनवᱶटरी नᲂदवही
8 पᮢ᳞वहार फाईल
9 अंतगᭅत व बाहय युटीलीटी फाईल
10 रेखिचᮢ (drawing) फाईल
11 सूचना नᲂदवही
12 पातळी (level )नᲂदवही
13 िमकस डीझाइन फाईल
14 सामᮕी चाचणी पᳯरणाम फाईल
15 फोटोᮕाफ फाईल
16 उ᭜खण नᲂदवही (excavation)
17 भरणी/ तटबंदी नᲂदवही Filling  /

Embankment Register
18 चलान नᲂदवही
19 जी. एस. बी. नᲂदवही



20 ड᭣᭨य.ू एम. एम. नᲂदवही
21 रेती खडी नᲂदवही
22 डी. एल. सी. नᲂदवही
23 डट पाईप लॅटरल नᲂदवही
24 ᭭टील नᲂदवही
25 फॉमᭅ  वकᭅ  शटरᱭग नᲂदवही
26 एम 10 नᲂदवही
27 एम 15 नᲂदवही
28 एम 20 नᲂदवही
29 एम 40 नᲂदवही
30 एम 10, एम 15, एम 20, एम 40

यूब नᲂदवही
31 आर. एम. सी. चलान फाईल
32 जॉईट कटᱭग नᲂदवही
33 ᮧीका᭭ट आयटम नᲂदवही
34 ᮧीका᭭ट आयटम  चलान नᲂदवही
35 डी. बी. एम. नᲂदवही
36 बीटुमीनस मटेᳯरयल चलान फाईल
37 पेन᭨टी नᲂदवही
38 सँड पॅच टे᭭ट नᲂदवही

खालील ᮧकारची मािहती पयᭅवᭃेकᳱय कमᭅचा-याने रोज᭒या रोज एकिᮢत कᱧन तयार करायची

आह.े  इितहास     ᮧपᮢ     बनिव᭛यासाठी     मािहती     आिण     इतर     मािहती  -

1. खालचा थर ᳴कंवा पाणी याम᭟य ेकेलेली दᱧु᭭ती आिण टाकलेली वािहनी दशᭅिवणारा तᲦा

2. काँᮓᳱट र᭭᭜या᭒या बाबतीत गाळे आिण इतर तपशील दशᭅिवणारा तᲦा

3. कामाची ि᭭थती व ᳰदल᭨ेया तारखचे े लᭃ आिण ᮧ᭜यᭃ काम पूणᭅ के᭨याची तारीख दशᭅिवणारा

तᲦा

4. कामाची एकूण रᲥम आिण कामा᭒या िविवध बाबᱭ᭒या ᳰकमतीची टᲥेवारी

5. र᭭᭜याचा काटछेद जेथ ेचर, वािहनी इ᭜यादी टाकलेले आह.े



िम  ᳫी     (   र᭭ते     )   यांचे     कतᭅ᳞

1 कामांची अंमलबजावणी करतेवेळी ᭜यांनी आप᭨या वᳯर᳧ांना मदत करण.े  र᭭त ेिवभागामधील 

सवᭅ ᮧकार᭒या साधारणपणे पार पाड᭛यात येणा-या सवᭅ कामांबाबतच ेकᳱ ᭔यामुळे ᭜यांना खालील

कामांच ेसखोल ᭄ान असण ेआव᭫यक आह.े

(अ) र᭭᭜यांवरील डांबरीकरणामधील प᭟दती, काँᳰᮓटीकरण, सेट प᭪ेहड्, जलᮧितबंधक र᭭ते व 

कᲬा र᭭ता यांची चᲵा ᳴कंवा पᲵा जोडणी करण.े

(ब) डांबरी र᭭ते, काँᳰᮓट (कोबा), सेट प᭪ेहड,जलᮧितबंधक र᭭ते व कᲬ ेर᭭ते र᭭᭜यांवरील 

खयांमधील जलᮧितबंधक खडीसिहत कंसॉिलडशेन करण.े  

(क) डांबरी, काँᳰᮓट, सेट प᭪ेहड् व जलᮧितबंधक र᭭᭜याचे पुनबाᲈधकाम करण.े

(ड) र᭭᭜या᭒या पृ᳧ भागांची दᱧु᭭ती व अधᭅमळवणी करण.े

(इ) र᭭᭜यामधील कबᭅलाईन, सेटलाईन व वॉटरटेबल यांची रचना व समपातळी आखणे.

(फ) कंᮢाटदाराने दᱧु᭭त करावया᭒या र᭭᭜याच ेउतार व पृ᳧ भागाची पातळी िमळवण ेव ᭜यांचे 

पᳯररᭃण करण.े

(ग) पदपथांची दᱧु᭭ती व पुनरᭅचना व ᭜यामधील चरी आिण खयाची भरणी करण.े

(ह) कामासंबिंधत लागणारे सामान, मजूर व मालवाहन यांची पᳯरमाण 1000 चो.फूटापᭃेा कमी 

असले᭨या कामांबाबत गरज पड᭨यास मोजमापणी करण.े
2 ᳰकरकोळ सांडपाणी / गटारे यांची दᱧु᭭ती करण े(नवीन)
3 ᭜यांनी आव᭫यक अस᭨यास मुकादमान ेकरावया᭒या कामाचे िनरीᭃण व मागᭅदशᭅन करण.े
4 मोठया र᭭या᭒या बांधकामा᭒यावेळी मागᭅदशᭅन व अिधकार असताना ᭜यांनी कामा᭒या 

èवǽपाĤमाण ेज ेआव᭫यक लागणारे सामान, उरलेल ेसामान, कायᭅ᭭थळावर आलेल व प᭠ुहा 

भांडाराम᭟य ेगेलेले, सामानसुमान व सामुᮕी यांची कायᭅपावतीत नᲂद ठेवावी.
5 ᭜यानी कामगारां᭒या कामाची िवभागणी व संबिंधत काम ेयांची कायᭅपावती बनिवण.े  

कामगारांना कामासंदभाᭅत व ᭜यामधील कायᭅप᭟दती समजावून ᭜यांना कामाकᳯरता आदशे दणेे.  

तसेच कामा᭒या जागेवरती लागणा-या सामानाची ᳞व᭭था करण.े
6 ᭜यानी मुय कामांचे मागᭅदशᭅन ᭜यां᭒या अवᭃेकांकडून घेणे व म᭟यम ᭭तरांची काम,े ᭭वउ आव᭫यक

अस᭨यास हाताळण.े
7 ᭜यानी ᭭वतची व मुकादमांची पावतीवरती, उपि᭭थती ᳴कंवा अनुपि᭭थतीतील नᲂद घेऊन संबिंधत 

अवᭃेकां᭒या िनदशᭅनास आणणे व कायᭅ᭭थळ / रसत ेयेथे काही खे, िछᮤ,े र᭭ते / पदपथावरील 

अितᮓमण ेइ᭜यादी ᮢुटᱭची वᳯर᳧ांकड ेजाता येता िनदशᭅनास आणून दणेे.
8 ᭜यानी आप᭨या कायᭅपावती दररोज कायाᭅलयाम᭟य ेसादर करा᳞ा.
9 वᳯर᳧ अिधका-यां᭒या िवचार िविनमयाने, ᭜यांनी कामासाठी लागणारे दनैᳰंदन मालवाहन व 

सािह᭜य यांची पूवᭅसूचना दणेे.



10 दररोज सं᭟याकाळी ᭜यांनी वᳯर᳧ांचे आदशे घेऊन, उ᳒ा᭒या कामाची तयारी ᳴कंवा कामाची ᮧगती

᳴कंवा ᭜यां᭒या अिधप᭜याखाली असले᭨या कामांची पूतᭅता यांचा अहवाल दणेे.
11 ᭜यांनी कामावर असणा-या कमᭅचारीवगᭅ, नगरपािलकांची मालमᱫा ᳴कंवा जनता व ᭜यांची 

मालमᱫा यांची सᮯ ᮧकारची सावधिगरी बाळगावी.
12 ᭜यांनी आप᭨या वᳯर᳧ां᭒या र᭭᭜या᭒या रचनेबल मािहती घे᭛यासाठी मदत करण.े
13 ᭜यांनी कामावर लागणा-या सामान यंᮢ सामुᮕीचा पूरेपरू उपयोग कᱧन घेणे व यंᮢ े मोकळी न 

ठेवण.े
14 ᭜यांनी रोज᭒या रोज कायᭅपुि᭭तकेम᭟य ेकेले᭨या कामाचा आढावा िलिहण.े

मुकादम     (   र᭭ते     )   यांचे     कतᭅ᳞

1 ᭜यांनी आप᭨या पयᭅवᭃेकांना कामासाठी / कायᭅपूतᭅतेसाठी मदत करण.े
2 ᭜यानी र᭭त ेिनᳶमᭅती᭒या कामासंबिंधत सुपᳯरिचत असण ेव वᳯर᳧ां᭒या आदशेानुसार लहान 

कामे (ᱧ.500 पयᲈत᭒या) ᭭वत जबाबदारी घेऊन पूणᭅ कर᭛याची ᱟशारी दाखिवणे.  ᭜यासाठी 

᭜यांनी अधᭅ मळलेला, र᭭᭜यावरील सं᭭करण, पᲵे, खयांची पुन᭭थाᭅपना, डांबरी र᭭ते, काँᳰᮓट 

व सेट प᭪ेहड र᭭ते व पदपथामधील िनळया दगडांचे, िसमᱶट काँᳰᮓट लादी, शाहबाद, डांबरी, 

िसमᱶट काँᳰᮓट इ᭜यांदᱭचे ᭄ान आव᭫यक असणे.
3 ᭜यांनी वरील कामासाठी लागणा-या साधनसामᮕुीची मािहती / ᭄ान ᮧा᳙ करण ेव खयां 

मधील पुनᭅभरणीमणील कबᭅस्, सेटस् व जलपथ मागाᭅम᭟ये दᱧु᭭ती, अनुयोजना करण.े
4 ᭜यांनी हजेरीपट व कामागार िवभागणी᭒या वेळी हजर राहाण ेव कामाची कायᭅपावती 

बनिवण ेव वᳯर᳧ांनी सोपिवल᭨ेया कामगारांचा ताबा घेऊन कायᭅप᭟दती, हातगाडी ᳴कंवा 

कामगारगाडी यांचे िनयोजन वᳯर᳧ां᭒या मागᭅदशᭅना / आदशेानुसार करण.े
5 चालू कामांचा आढावा घेऊन, कामगारांची िवभागणी अशी करण ेजेणे कᱧन कामगार वाया 

जाणार नाही.  ᭜यांनी हजेरीपटा᭒या जागेपासुन कायᭅ᭭थळापयᲈत लागणा-या सामानाची अशी 

᳞व᭭था करण ेकᳱ जेणेकᱧन बळ व कामागारांचा अप᳞य टळेल.
6 ᭜यांनी ᭜याला सोपिव᭛यात आले᭨या कामाची अमंलबजावणी करण ेव कामात ᱟशारी 

बाळगावी व अपघात टाळ᭛यासाठी उपाययोजना करावी जेण ेकᱧन ᭭वत इतर माणसे व 

वाहन ेयांना इजा होणार नाही.
7 ᭜यांनी कायᭅ᭭थळवर लागणा-या सामानाची नᲂद, पावतीवर घेउढन ती ᳰदवसअखरे ᳞वि᭭थत

/ योय ᮧकारे भᱧन, कायᭅ᭭थळी लागणा-या सामान ᳴कंवा िश᭨लक रािहल᭨ेया सामानाची 

नᲂद ᭐यावी.  तथा कामा᭒या मोजमापाची नᲂद घेउन, ती पावती कायाᭅलयात रोज सादर 

करावी.  ᭜या ᳰदवशी काम पूणᭅ झालेले नस᭨यास राᮢी᭒या वेळी ᭜यांनी ᳞वि᭭थत कंुपण, 

ᳰद᳞ाची व पाणी वाहकाची ᳞व᭭था करण.े
8 काम पूणᭅ झा᭨यावरती ᭜यांनी कायᭅ᭭थळी उरले᭨या सामानाची व इतर सामानाची योय 



᭭थळी ने᭛याची ᳞व᭭था करण.े  तथा अवᭃेांना याबाबत कळिवण.े
9 जे᭪हा ᭜यांना मालवाहनाचा ताबा ᳰदला जातो ते᭪हा ᭜यांनी महानगरपािलकेचे िहत लᭃात 

घेऊन वाहनात माल भᱧन योय ᭭थळी पोहचिव᭛याची ᳞व᭭था करण.े  
10 ᭜यानी कामावरती मुय कायाᭅचा ताबा घेण ेव जर कायᭅ कमी ᮧमाणाचे अस᭨यास दोन ᳴कंवा 

तीन कामां᭒या कायाᭅची एकाचवेळी दखेरेख करण.े
11 ᭜यानी कामावरती असणा-या यंᮢ सामुᮕी ᭥हणजेव डांबरा᭒या टाया, हातांची ᳴कंवा िव᳒ुत 

रोलर इ᭜यादी ᭜यां᭒या अख᭜याᳯरत अस᭨यास योय सामुᮕीचा वापर करण ेव यंᮢ सामुᮕी न 

िबघड᭛याची ᳴कंवा मोकळी न राह᭛याची काळजी ᭐यावी.
12 ᭜यांनी नᲂदवहीम᭟य ेरोज᭒या रोज झाल᭨ेया कामांचा नᲂद घेणे.
13 ᭜यांनी कामावरती येताना व जाताना कायᭅ᭭थळी असले᭨या खे, ᮢुटी ᳰदस᭨यास अवᭃेका᭒या 

िनदशᭅनास आणणे.


