
ᮧकरणᮧकरणᮧकरणᮧकरण    ––––    ६६६६    
((((᭥यॅ᭠युअल ᮓमांक    ५५५५))))    

काम कर᭛यासाठी िनयम, ठराव आदशे, िनयमावली आिण नᲂदणी 

अनु. 
ᮓ. 

द᭭तऐवजाच े
नाव / मथळा 

द᭭त 
ऐवजाचा 

ᮧकार 

द᭭तऐवजाबलची 
लहान मािहती 

िनयम, ठराव, 
आदशे,  िनयमावली 

व नᲂदणी 
िमळ᭛याचा पᱫा 

िनयम, ठराव, आदशे,  
िनयमावली व 
नᲂदणीसाठी 

खा᭜यामाफᭅ त घे᭛यात 
येणारे शु᭨क (जर 

अस᭨यास) 
१ वैयिᲦक 

नᲂदवही 
अिभलेख सदर नᲂदवहीत 

कमᭅचा-यांची 
सेवा, पगार, रजा 
व वेतनवाढ 
इ᭜यादीचा 
समावेश आह े

सहा᭦यक अिभयंता, 
धु᮫जतू सयंᮢ यांचे 
कायाᭅलय, बृह᭠मंुबई 
महानगरपािलका, 
सुदाम काळू अिहरे 
मागᭅ, वरळी, मंुबई 
– ४०००३०. 
दरु᭟वनी - 
०२२२४९३३७१५ 

 

२ रजेची 
नᲂदवही 

अिभलेख सदर नᲂदवही 
कमᭅचा-यांनी 
घेतलेली रजा, 
उपभोगले᭨या 
रजांचा तपशील 
दाखिवते 

वरीलᮧमाणे  

३ िनवृᱫी वेतन 
नᲂदवही 

अिभलेख िनयत 
वयोमानानुसार व 
ऐि᭒छक िनवृᱫी 
वेतना᭒या दा᳞ांच े
पᳯररᭃण 
कर᭛यासाठी 

  

४ दयेक नᲂदवही अिभलेख ᮧमुख 
लेखापालांकडे 
अिधदानासाठी 
पाठिव᭛यात 
आले᭨या पुरवणी 
वेतनपᮢके, 
िविवध दयेके इ. 
नᲂद घेऊन ᭜यांचे 
पᳯररᭃण 
कर᭛यासाठी 

  



५ लेखा नᲂदवही अिभलेख कमᭅचा-यांची 
हजेरी, अितरीᲦ 
नैिमिᱫक रजा 
पगार, वेतनवाढ, 
िविवध दयेके, 
िनिवदांबाबत व 
इतर बाबत 
लेखापᳯरᭃकांनी 
दाखिव᭛यात 
आले᭨या ᮢुटᱭची 
नᲂद घे᭛यासाठी 

  

६ जडव᭭त ू
नᲂदवही 

अिभलेख सहा᭦यक 
अिभयंता धु᮫जतू 
सयंᮢ या 
कायाᭅलयातील 
अचिलत व᭭तूंचा 
अिभलेख 

  

७ आवक जावक 
नᲂदवही 

अिभलेख आवक जावकाची 
नᲂद घेणे 

  

८ यंᮢे व सयᮢे 
नᲂदवही 

अिभलेख यंᮢे व सयᮢांची 
नᲂद घेणे 

  

  


