
बृ हन म् ुंबई ्हहानगरपहाललिकहा
सहा्हान्य प्ररशहासन  वन वििभहाग

क.एमपमपीएस/८७१० (५०१)  दि.१५.०९.२०२३
अद्ययययावत स धययारारीत म मुंबई महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम, १८८८ चययया कालिम ५४ (३) अनवयय, रययाजय शययासनययानय

बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयमधयय, शमपीम.अलअश्विनमपी लनी भिभिडय, शमपी.पमपी.वयालिरययासा, डॉ..अलविननी जजोरशनी आल  भिड..स धययाकर लशमुंिय हययामुंचमपी
अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय क्त क्त मह ान लनय क्तमपी कयालिारी आहय.

अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय क्त हय े तयययामुंनयया संना सोपदवपविणयययात आालिय आलेलययया कययाय्या कार्य कार्यकयार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपी,         भिड..इकबययाालि लसमुंह
चहालि, महययानगरपययालालिकयया आय क्त तथयया प्रशययासक, हययामुंचययया लनयमुंार्यक्षेत ययाधमपीन, आय क्तययामुंचय सव्या कार्य दकमुंवयया कंना सो े तयययाहारी  अलधकययारययामुंचयया
वययापर करतमपीालि आल  े तयययामुंचमपी सव्या कार्य दकमुंवयया कंना सो तमपीहारी कत्या कार्यतवयय पययार पययाभिडतमपीालि. 

महययानगरपययालालिकयया आय क्त आल  महययानगरपययालालिकयया अलतदरक्त आय क्त हययामुंचय  व .१५.०९ .२०२३
(्ध्यहानहपह न विू ) पययासान कययामययाचय/खययाे तयययामुंचय वययाटप खययाालिारी िश्या कार्यदव आलेलयययाप्रमयया य आहय.            

१)   डॉ.  .  इकबहालि लसुंह चहलि  ,   ्हहानगरपहाललिकहा आ्यम क्त तथहा प्ररशहासक

१) धंना सोर ययाे तमक बययाबमपी व अमुंतखयया्या कार्ये तयययामुंचय समनवय व सव्या कार्य खययाे तयययामुंचय पय्या कार्यवय कार्यक ययासमुंबमुंलधत बययाबमपी.

२) प्रम ख अलनी भियमुंतयया (दवकययास लनयंना सोजन)
३) लनधमपीसमुंबमुंधमपीचययया दवशयष तरतािारी,  दकरकंना सोळ अगमपीम,  अथ्या कार्यसमुंक आलेलपययामधयय तरताि न कयालिय आलेलययया यंना सोजनयया/प्रक आलेलप

हययाकदरतयया दवशयष ममुंज रारी समुंबमुंधमपीचययया सव्या कार्य बययाबमपी.
४) कंना सो े तयययाहारी अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय क्त हययामुंनयया नयमान न दिालियालिय कंना सो तयहारी इतर दवषय/खययातमपी.   
५) ि कार्यकतयया (अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी शययाखयया), चययाच मपी ालियखयया पदर कार्यकयया व ि कार्यकतयया अलधकययारारी,  ि कार्यकतयया अलधकययारारी (दवशयष कययाय्या कार्य),

प्रम ख अलधकययारारी (चौकशमपी).

२) शनी्  .  अलविननी लिभडॉ   ,   अलत वरक्त ्हहानगरपहाललिकहा आ्यम क्त   (  पह न विू उपनगर   )   
१) पदरममुंभिडळ ५ व ६ चय प्रशययासन
२) नगर अलनी भियमुंतयया
३) प्रम ख अलनी भियमुंतयया (इमययारत पदरर कार्यक )
४) मययादहतमपी तमुंार्यक्षेतजययान उपयंना सोग व स धययार यया तसयच, बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया समुंग क्रिकीकर ययाबययाबतचययया बययाबमपी. 
५) उद्यययान खययातय
६) प्रयया मपीसमुंगहययाालिय 
७) तवयवसययाय दवकययास खययातय.
८) समययाट्या कार्य शहर समुंबमुंधमपीत कययामकययाज.

एमय टारीपमपी, एमय आरपमपी, लसभिडकंना सो, एमएमआरभिडमपीए, एमएसआरभिडमपीसमपी, क्त महययाभिडयया, इे तयययािारी समुंबमुंधमपीत कययामकययाज.

रययाजमपीव आवययास यंना सोजनयया समुंबमुंधमपी बययाबमपी.
मयगयया शहर प्रक आलेलप. 

९) ग यशंना सोे तसव समुंबमुंधमपी बययाबमपी.
१०) नययाटयगृहय, तर  तालिययाव, वययाचनययाालिय, दकभिडयया समुंक ालि आल  सिर समुंक ालिययामुंचययया तवयवसथययापनययासययााठसाठी दवअश्विसत ममुंभिडळय.



११) दकनययारारी रसतयया
१२) सययामुंसकृलतक ाठयतवयययाचय समुंवध्या कार्यन (गयटवय ऑफ इमुंदभिडययया बययाबतचयया दवशयष प्रक आलेलप आल  टयकसटययाईालि क्त मय लम्युझियम समुंबमुंधमपी

बययाबमपी, इे तयययािारी) 
१३) लश कार्यक  खययातय
१४) अल्नशमन खययातय
१५) उपरंना सोक्त नमाि दवषयययामुंसमुंबमुंधमपीचय अन त्तरारीत ाठरययाव, प्रशययावालिारी, अ आलेलप म ितमपीचय प्रश यययाबययाबत पययााठप रययावयया कर य.

३) शनी  .  पनी  .  न वि लिरहासह  ,   अलत वरक्त ्हहानगरपहाललिकहा आ्यम क्त   (  प्रकरकलप  )
१) प्रम ख अलनी भियमुंतयया (म मुंबई मालिलन:सययार  दव आलेलहयवययाट प्रक आलेलप) (गलालिचच्छ वसतमपी सवचच्छतयया कययाय्या कार्यकम क कार्यक वगळान)
२) प्रम ख ालियखययापययाालि (दवत्त) व प्रम ख ालियखययापययाालि (कंना सोषययागययार) हययामुंचमपी खययातमपी, दवत्तमपीय स धययार यया.
३) प्रम ख ालियखययापययाालि (पयया मपीप रवाठयया व मालिलन:सययार ) हययामुंचयययाशमपी समुंबमुंधमपीत कययामकययाज.
४) जालि अलनी भियमुंतयया, प्रम ख अलनी भियमुंतयया (पयया मपी प रवाठयया प्रक आलेलप) दिर्या कार्यकययाालिारीन (ालिययाँगरेंज) लनयंना सोजन क कार्यकययासह.   
५) आट्या कार्य अअॅनभिड कययाराफट सेंटर, ालितवहगंना सोतवह उिमुंचन केंद, वरळमपी, हययामुंचय समुंबमुंधमपीचय कययामकययाज.
६) गंना सोरयगययामुंव म ालि मुंभिड लालिमुंक रंना सोभिड प्रक आलेलप
७) प्रम ख अलनी भियमुंतयया (पाालि)
८) प्रम ख अलनी भियमुंतयया (पज्या कार्यनय जालिवययादहनययया)
९) प्रम ख अलनी भियमुंतयया (रसतय), लसमेंट कययाँक्रिकीट रसतय व वययाहताक
१०) पल्चिम द तगतमपी महययामययाग्या कार्य प्रवयश लनयमुंार्यक्षेत  प्रक आलेलप (WESTERN EXPRESS HIGHWAY ACCESS CONTROL

PROJECT)
११) उपरंना सोक्त नमाि दवषयययामुंसमुंबमुंधमपीचय अन त्तरारीत ाठरययाव, प्रशययावालिारी, अ आलेलप म ितमपीचय प्रश यययाबययाबत पययााठप रययावयया कर य.

४. डॉ.  .  अलविननी जजोरशनी  ,   अलत वरक्त ्हहानगरपहाललिकहा आ्यम क्त   (  रशहर  )
१) पदरममुंभिडळ १ व २ चय प्रशययासन
२) सययामययानय प्रशययासन, कम्या कार्यचययारारी व कययामगययार दवषयक प्रकर य.
३) दवलध खययातय
४) अन जययापन आल  ि  कययानय व आसथययापनयया खययातय.
५) नययागरारी प्रलश कार्यक  समुंसथयया व समुंशंना सोधन केंद.
६) म द ययाालिय
७) जनसमुंपक्या कार्य,  आमुंतररययाषमपीय समुंपक्या कार्य क कार्यक आल  अशययासक्रिकीय समुंसथययामुं समुंबमुंधमपीमुंचययया धंना सोर ययामुंे तमक बययाबमपी नययागरारीक गट,

नययागरारीकययामुंचमपी सनि, इे तयययािारी.
८) ियवनययार पश वधगृह
९) शहरारी दययादरदय लनमा्या कार्यालिन
१०) लज आलेलहयया शहरारी दवकययास समुंसथयया.



११) मधयवतर्ती प रययालनी भिालियख क कार्यकययाचय कययामकययाज.
१२) अलतकम  लनमा्या कार्यालिन/अनलधकृत बययामुंधकययाम हटदव य/फंना सोटंना सोपययास िय य
१३) म्युझिंना सोपभिडपटटारी वसययाहतमपीमुंबययाबतचय प्रशययासन व म्युझिंना सोपभिडपटटारी वययासमपीयययामुंकरारीतयया प्रधययान ममुंार्यक्षेतमपी लनधमपी कययाय्या कार्यकम,  ज नययया

इमययारतमपीमुंचमपी ि  रुसतमपी व गृहलनमयया्या कार्य  प्रययालधकर ययामुंशमपी समनवय व गृहलनमयया्या कार्य  समुंबमुंधमपी प्रकर य.
१४) मंना सोभिडकळमपीस आालिय आलेलययया इमययारतमपी समुंबमुंधमपीबययाबमपी तसयच,  शययासनययाकभिडमपीालि बठाठकययामुंनयया उपलसथत रययाह य व

दवधययानसनी भियया/पदरषि प्रशययामुंचमपी उत्तरय िय य.
१५) शययासनययाशमपी समनवय
१६) महययारययाष ालिंना सोकसयवयया हकक अधयययाियश - २०१५ बययाबतचय कययामकययाज
१७) भिड..नी भिययाऊ िययाजमपी ालिययाभिड समुंगहययाालियययाचय पदरर कार्यक  व प्रचययाालिन.
१८) समुंचययाालिक (एमसमपीएमसमपीआर)
१९) प्रम ख अलनी भियमुंतयया (यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी व दवद्य त)
२०) रययाषमपीय शहरारी न तनमपीकर  लमशन.
२१) बृहनम मुंबई दवद्य त प रवाठयया आल  पदरवहन उपकमययासमुंबमुंधमपीचय कययामकययाज
२२) प्रम ख अलनी भियमुंतयया (मालिलन:सययार  प्रक आलेलप) प्रक आलेलप लनयंना सोजन व लनयमुंार्यक्षेत  क कार्यक.
२३) करलनधयया्या कार्यर  व समुंकालिन खययातय.
२४) मययाालिमत्तयया कर स धययार ययाबययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी.
२५) प्रम ख अलनी भियमुंतयया (मालिलन:सययार  प्रचययाालिन)
२६) िदहसर व अनय दाठकयया ययामुंचय पदरवहन केंदययामुंचय प्रक आलेलप (Transport Hub Projects at Dahisar & other locations)
२७) पययया्या कार्यवर  अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी समुंबमुंधमपीचय कययामकययाज
२८) लनवभिड ाक.

२९) उपरंना सोक्त नमाि दवषयययामुंसमुंबमुंधमपीचय अन त्तरारीत ाठरययाव, प्रशययावालिारी, अ आलेलप म ितमपीचय प्रश यययाबययाबत पययााठप रययावयया कर य.

५)    डॉ.  .  सम धहाकर लरशुं    ,   अलत वरक्त ्हहानगरपहाललिकहा आ्यम क्त   (  पलपश्चि् उपनगर   )
१) पदरममुंभिडळ ३, ४ व ७ चय प्रशययासन
२) आरंना सो्य खययातय, सव्या कार्यसययाधययार  रु् ययाालिय व वठद्यक्रिकीय लश कार्यक 
३) आपे तकययाालिारीन तवयवसथययापन आरययाखभिडयया, ऑनालिययाईन तकययार तवयवसथययापन प्र ययाालिारी
४) स र कार्यकयया खययातय
५) मधयवतर्ती खरयिारी खययाे तयययाशमपी समुंबमुंधमपीत कययामकययाज
६) लश आलेलपगययाम, अमुंधयरारी, समुंबमुंधमपीत कययामकययाज
७) कंना सोदवभिड जक्त मबंना सो सेंटस्या कार्य (सधययया स रु असालियालिारी व प्रसतययादवत) समुंबमुंधमपीचय समुंपा ्या कार्य कययामकययाज
८) रनकचरयया तवयवसथययापन आल  गलालिचच्छ वसतमपी सवचच्छतयया कययाय्या कार्यकम क कार्यक.  
९)  कार्यकयप नी भिाममपी समुंबमुंलधत रनकचरयया तवयवसथययापन प्रक आलेलप.



१०) समुंचययाालिक (लनयंना सोजन)
११) मययाालिमत्तयया खययातय  -  महययानगरपययालालिकयचययया जलमनमपी व े तयययावरारीालि इमययारतमपी,  मययाजमपी दवअश्विसतययामुंचययया चययाळमपी,  समुंपययादित

कयालिय आलेलययया मययाालिमत्तययामुंचय तवयवसथययापन व प नदव्या कार्यकययास 
१२) १०% लनवययास सथययान आर कार्यक ययासदहत कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया लनवययास सथययानययाचय वययाटप.
१३) बययाजययार
१४) उप प्रम ख अलनी भियमुंतयया (स धययार) हययामुंचयययाशमपी समुंबमुंधमपीत कययामकययाज
१५) उपरंना सोक्त नमाि दवषयययामुंसमुंबमुंधमपीचय अन त्तरारीत ाठरययाव, प्रशययावालिारी, अ आलेलप म ितमपीचय प्रश यययाबययाबत पययााठप रययावयया कर य.

       

 सहारी/-दि.१५.०९.२०२३  सहारी/-दि.१५.०९.२०२३  सहारी/-दि.१५.०९.२०२३

 (शमपीम.रशममपी खंना सोत)
प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी (प्र.)

 (शमपी.लमलालिन सययावमुंत)
सह आय क्त (सयया.प्र.)

    (भिड..इ लसमुं चहालि)
महययानगरपययालालिकयया  आय क्त

प्रत-----------------------------------------------------------------------------------
यययामुंचययया मययादहतमपीकदरतयया व प ढारीालि आवशयक  कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया कृपययया अगयदषत. 

सहारी /-दि.१५.०९.२०२३
सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी (आसथययापनयया)



बृ हन म् ुंबई ्हहानगरपहाललिकहा
सहा्हान्य प्ररशहासन  वन वििभहाग

कहा्यहाूलि्यनीन आ  रश
 कमययामुंक :- एमपमपीएस/९१५४ (२३७) दि.१७.११.२०२३

            ''अद्ययययावत स धययादरत म मुंबई महययानगरपययालालिकयया  अलधलनयम, १८८८ चययया कालिम ५६ (१) आल  ५६ ब (१) चययया
परमुंत कययानवयय, खययाालिारी िश्या कार्यदवालिय आलेलययया खययाे तयययामुंचय व दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन आल  अद्ययययावत स धययादरत म मुंबई महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम,
१८८८ चययया लनरलनरययाळययया प्रकर ययामुंत असालिय आलेलययया दवदवध तरतािारीमुंखययाालिारी नमाि कयालियालिय आय क्तययामुंचय सव्या कार्य अलधकययार आल  कत्या कार्यतवयय
महययानगरपययालालिकयया आय क्तययामुंचययया सव्या कार्यसययाधययार  लनयमुंार्यक्षेत ययासययापय कार्यक सह आय क्त/उप आय क्त आल  समुंचययाालिक (अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व
प्रक आलेलप) हययामुंचयकभिडय दिनययामुंक ०६.१०.२०२३ पययासान खययाालिारी िश्या कार्यदव आलेलयययाप्रमयया य प्रलतलनय क्त कयालिारी आहयत. 
(१) महययानगरपययालालिकयया     सह   आय क्त   (  ि कार्यकतयया  )

शमपी  .  गमुंगययाथर  भिडमपी  ,   नी भियया  .  प्र  .  सय   (  दि  .  २४  .  ०७  .  २०२३ पययासान पिसथययापनयया  )
म ख यययाालिय

१. ि कार्यकतयया (अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी) शययाखयया
२. दवधमपी खययातय (कयवळ धंना सोर ययाे तमक बययाबमपी)
३. मययाननमपीय आय क्त स चवतमपीालि अशमपी सव्या कार्य कययामय

(२) महययानगरपययालालिकयया     सह   आय क्त   (  लश कार्यक   )
शमपी  .  गमुंगययाथर  भिडमपी  ,   सह आय क्त   (  ि कार्यकतयया  )   हययामुंचयकभिडय दि  .  २४  .  ०७  .  २०२३ पययासान
अलतदरक्त कययाय्या कार्यनी भिययार

    'एफ/िल कार्यक ' दवनी भिययाग 
परळ   (  पाव्या कार्य  )   ययथय म खयययाालिय

 १. लश कार्यक  खययातय
(३) महययानगरपययालालिकयया सह आय क्त   (  सययामययानय प्रशययासन  ) 

शमपी  .  लमलालिन ित्तययारययाम सययावमुंत
 'म खयययाालिय'

 १. प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी यययामुंचय खययातय 
२. वयतनमययान, वयतनशय मपी स धययार यया इे तयययािारी दवषयक प्रकर य.
३. महययानगरपययालालिकयया कम्या कार्यचययारारी लशसत व वत्या कार्य ाक आल  सयवयया लनयमययावालिारीमुंशमपी समुंबमुंधमपीत धंना सोर .
४. जनसमुंपक्या कार्य खययातय, आमुंतररययाषमपीय समुंपक्या कार्य क कार्यक.
५. प्रम ख अलधकययारारी (चौकशमपी).
६. दवधययानसनी भियया/पदरषि प्रशययामुंसह शययासनययाशमपी समुंपक्या कार्य.
७. कययाय्या कार्यसथळमपी ालि लैंलगक अे तयययाचययारदवरंना सोधमपी सलमतमपी समुंबमुंधमपीचय कययामकययाज.
८. प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी हययामुंचययया खययाे तयययामययाफ्या कार्यत हययातययाळपविणयययात यय ययाऱययया सरळसयवयनय नी भिरतमपीबययाबतचमपी प्रकर य व

े तयययासमुंबमुंधमपीचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी.
९. प्रम ख कययामगययार अलधकययारारी हययामुंचय खययातय.
१०. रचनयया व कययाय्या कार्यपधितमपी अलधकययारारी हययामुंचय खययातय. (उप प्रम ख ालियखययापययाालि (आसथयया.-१) यययामुंचय कययाययया्या कार्यालिय)
११. मधयवतर्ती प रययालनी भिालियख क कार्यकययाचय कययामकययाज.
१२. दवधमपी खययातय
१३. आपे तकययाालिारीन तवयवसथययापन.

(४) महययानगरपययालालिकयया   सह आय क्त   (  करलनधयया्या कार्यर  व समुंकालिन     )  
शमपी  .  स लनालि म रालिारीधर धययाम य

 म खयययाालिय

 १. करलनधयया्या कार्यर  व समुंकालिन व जकययात खययातय.
२. मयगयया शहर प्रक आलेलप.

D:\AKSHAY\१७ Manuals २०२४\FINAL DRAFT\MARATHI\Chapter 03  अधिकारी व कर्चारी यााचच अधिकार आधण कर्वच.odt     5



३. शययासनययाशमपी समनवय.
४. गययारगययाई,  दपमुंजययाळ व िम गमुंगयया-दपमुंजययाळ जंना सोभिड प्रक आलेलपययामुंतग्या कार्यत,  लज आलेलहययालधकययारारी-पययाालिरर यययामुंचययया समुंिनी भियया्या कार्यतमपीालि जममपीन

अलधगह /नी भिासमुंपययािन करपविणयययाचययया अन षमुंगययानय शययासनययाशमपी समुंबमुंलधत सव्या कार्य कययामय.
(५) महययानगरपययालालिकयया     सह   आय क्त   (  स धययार  )

शमपी  .  रमयश वययामन पवययार  ,
म खयययाालिय

 १. स धययार यंना सोजनयया, जलमनमपी व े तयययावरारीालि इमययारतमपी, मययाजमपी दवअश्विसतययामुंचययया चययाळमपी, समुंपययादित कयालिय आलेलययया मययाालिमत्तययामुंचय तवयवसथययापन व
प नदव्या कार्यकययास, कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया गृहलनमयया्या कार्य ययाकदरतयया ियपविणयययात यय ययारय कज्या कार्य व कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लनवययाससथययानययाचय वययाटप.

२. उप-प्रम ख अलनी भियमुंतयया (स धययार).

३. चययाच मपी ालियखयया परारी कार्यकयया आल  ि कार्यकतयया अलधकययारारी.

४. सययामुंसकृलतक ाठयतवयययाचय प नर्या कार्यचनयया कययामकययाज.  (Heritage Restoration Work)

५. अल्नशमन खययातय

६. ज नययया ममुंभिडईचययया प नदव्या कार्यकययासययाबययाबतचय प्रसतययावययासमुंबमुंधमपी सव्या कार्य कययामकययाज व पययााठप रययावयया 

७. सहययाययक आय क्त (बययाजययार).

(६) महययानगरपययालालिकयया सह आय क्त   (  आय क्तययामुंचय कययाययया्या कार्यालिय  ) 
शमपी  .  चमुंदशयखर ियवमपीिययास चंना सोरय

म खयययाालिय

(७) महययानगरपययालालिकयया     सह   आय क्त   (  पदरममुंभिडळ   -  ३  )
शमपी  .  र लजत नी भि जमुंगरययाव ढययाक य  ,

‘  कय  /  पाव्या कार्य’ दवनी भिययाग  ,
अमुंधयरारी   (  पाव्या कार्य  )   ययथय म खयययाालिय

१. एच/पाव्या कार्य, एच/पल्चिम व कय/पाव्या कार्य दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन.

(८) महययानगरपययालालिकयया     सह   आय क्त   (  मधयवतर्ती खरयिारी खययातय  )/
समुंपक्या कार्य अलधकययारारी   (  मययागययासवग्या कार्य क कार्यक  )
शमपी  .  दवजय मध कर बययाालिमवययार

मधयवतर्ती खरयिारी खययातय इमययारत
नी भिययायखळयया   (  प  )   ययथय म खयययाालिय

 १.  महययानगरपययालालिकयतमपीालि खरयिारीचय कययामकययाज.

 २. 'नंना सोभिडालि अलधकययारारी' क्त मह ान महययानगरपययालालिकयया सलचव खययाे तयययाचय 'फक्त खरयिारीचय कययामकययाज'. 

३. महययानगरपययालालिकयया पदर कार्यकयार्यक्षेतययातमपीालि पथदवकये तयययामुंसययााठसाठी केंद शययासन प रसकृत ''पमुंतप्रधययान पथदवकयतयया आे तमलननी भि्या कार्यर‘’ 
(PM SVANIDHI) दवशयष साकम - पतप रवाठयया स दवधयचमपी अमुंमालिबजययाव मपी करपविणयययाकदरतयया ''समनवय अलधकययारारी'’

४. लनवभिड ाक्रिकीसमुंबमुंधमपीचमपी कययामय .

उपरंना सोक्त अन .क.३ व ४ ययथमपीालि कययामकययाज शमपी.दवजय बययाालिमवययार, सह आय क्त, हययामुंचयकभिडय संना सोपदवपविणयययात आालिारी आहयत.

(९) महययानगरपययालालिकयया     उप   आय क्त   (  पदरममुंभिडळ – ५  ),
शमपी  .  हष्या कार्यि अलनालि कययाळय

'  एम  /  पल्चिम  '  दवनी भिययाग  ,
   चेंबार   (  पाव्या कार्य  )   ययथय म खयययाालिय

 १. एालि,एम/पाव्या कार्य, एम/पल्चिम दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन.

२. ियवनययार पश वधगृह अमुंतग्या कार्यत बकरारी ईि समुंिनी भियया्या कार्यतमपीालि कययामय.

(१०) महययानगरपययालालिकयया     उप   आय क्त   (  पदरममुंभिडळ – ४  ),
शमपी  .  दवअश्विययास तवयमुंकटरययाव शमुंकरवययार

'  कय  /  पल्चिम  '   दवनी भिययाग  ,
   अमुंधयरारी   (  पल्चिम  )   ययथय म खयययाालिय

 १. कय/पल्चिम, पमपी/िल कार्यक  व पमपी/उत्तर दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन.



(११) महययानगरपययालालिकयया   उप आय क्त   (  पदरममुंभिडळ  -  २  )
शमपी  .  रमययाकययामुंत दवअश्विनययाथ दबरययािययार  , 

'  एफ िल कार्यक   '   दवनी भिययाग  , 
परळ   (  पाव्या कार्य  )   ययथय म खयययाालिय 

 १. एफ/िल कार्यक , एफ/उत्तर, जमपी/िल कार्यक  व जमपी/उत्तर दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन.
 २.  ग यशंना सोे तसव समनवयययाचय कययामकययाज. 
३. प्रक आलेलप समुंचययाालिक,  म मुंबई लज आलेलहय एडस  लनयमुंार्यक्षेत  समुंसथयया पिययाचयया अलतदरक्त कययाय्या कार्यनी भिययार.

(१२) महययानगरपययालालिकयया     उप   आय क्त   (  पदरममुंभिडळ   -  ६  ) 
शमपी  .  ियदविययास लशवययाजमपी ल कार्यकरसययागर  ,

'  एन  '   दवनी भिययाग  ,
   रययाटकंना सोपर   (  पाव्या कार्य  )   ययथय म खयययाालिय

 १.  एन, एस व टारी दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन.
(१३) महययानगरपययालालिकयया     उप   आय क्त   (  दवशयष  )

शमपी  .  समुंजंना सोग स रयश कबरय  ,
म खयययाालिय

 १. ि  कययानय व आसथययापनयया खययातय.
२. अन जययापन खययाे तययया समुंबधययातमपीालि आसथययापनययादवषयक कययामकययाज आल  महययापययालालिकयया अलधलनयम १८८८ कालिम

३२८,  ३२८-अ अनवयय आकययाश लचनह,  जययादहरययात फालिक, कययापभिडमपी पतययाकयया,  प्रकययालशत जययादहरययातमपी (्ालिंना सो सययाइन
बंना सोभिड्या कार्य)  इे तयययािारीबययाबत अमुंमालिबजययाव मपी.  तसयच महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम १८८८ कालिम ३१३(१) (ब)(क)
अनवयय प्र कार्यकयप ययाचय लनयमन व कालिम ३९४  अनवयय उदिम व सययााठयया ाठयवपविणयययासययााठसाठी द्यययावयययाचययया अन जययापार्यक्षेतययामुंचय
लनयमन.

३. पालिययालसटकवर बमुंिारी.
४. महययाे तमयया गययामुंधमपी पथकययामुंतमपी यंना सोजनयया.
५. ियवनययार पश वधगृह.
६. अलतकम  लनमा्या कार्यालिन  (शहरय, पाव्या कार्य उपनगरय, पल्चिम उपनगरय)
७. महययानगरपययालालिकयतमपीालि म्युझिंना सोपभिडपटटारी प्रकर य (फंना सोटंना सोपययास िय य व वस ालिारी)
८. अन जययापार्यक्षेत धययारक फयरारीवयया आलेलयययामुंचययया लनयमनययासह,  महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम १८८८  कालिम ३१४  अनवयय

अनलधकृत फयरारीवयया आलेलयययामुंवर कययारवययाई व ३१३ (अ) आल  (ब) अनवयय अन जययापार्यक्षेत धययारक फयरारीवयया आलेलयययामुंचमपी अन षमुंगमपीक
कययामय.

९. फयरारीवयया आलेलयययामुंदवषयमपीचययया  नयययायययाालियययातमपीालि  िययातवयययासमुंबमुंधययातमपीालि  सव्या कार्य कययामकययाजययाबययाबतचमपी  कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
१०. प ढारीालि आियशययापय्यंत सवसर्वोचच नयययायययाालियययाचययया लन ्या कार्ययययान सययार,  'शहर दवक्रिकी सलमतमपी'  (Town  Vending

Committee)  समुंबमुंधमपीचय सव्या कार्य कययामकययाज तसयच फयरारीवयया आलेलयययामुंसमुंबमुंधमपीचययया यंना सोजनयचमपी तवयवसथयया पययाह य व तद्अन षमुंगमपीक
बययाबमपीमुंवर लनयमुंार्यक्षेत  ाठयव य. 

११. शमपी.समुंजंना सोग कबरय, उप आय क्त हययामुंचयकभिडय 'म मुंबई स शंना सोलनी भिकर  प्रक आलेलप' (Mumbai Beautification Project) चय
अलतदरक्त कययामकययाज दि.१३.०९.२०२२ पययासान संना सोपदवपविणयययात आालिय आहय. 

(१४) महययानगरपययालालिकयया उप आय क्त   (  पदरममुंभिडळ  -  ७  )
भिड.  . (  शमपीम  .)   नी भियया्यशमपी त कययारययाम कययापसय 

‘  आर  /  िल कार्यक   '   दवनी भिययाग  ,
कययामुंदिवालिारी   (  पल्चिम  )   ययथय म खयययाालिय

१. आर/उत्तर, आर/िल कार्यक  व आर/मधय दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन.
(१५) महययानगरपययालालिकयया     उप   आय क्त   (  सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य  ) 

शमपी  .  समुंजय यशवमुंत क ऱहययाभिडय  , 
म खयययाालिय

 १. सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य खययातय.
२. प्रम ख वठद्यक्रिकीय अधमपी कार्यकक (उपनगरारीय रु् ययाालियय)
३. दकटकनययाशक दवनी भिययाग
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४. उप प्रम ख अलनी भियमुंतयया (आरंना सो्य पययायययानी भिात स दवधयया क कार्यक)   तसयच महययानगरपययालालिकयचमपी प्रम ख रु् ययाालियय,  वठद्यक्रिकीय
महययादवद्यययाालियय व नययायर िमुंत रु् ययाालिय वठद्यक्रिकीय महययादवद्यययाालिय यययामुंचययया आसथययापनययादवषयक बययाबमपी.

(१६) महययानगरपययालालिकयया उप आय क्त (पदरममुंभिडळ-१)
भिड.  .(  शमपीम  .)   समुंलगतयया रययाजयश हसनययाळय  , 

'  ई  '   दवनी भिययाग  ,
नी भिययायखळयया   (  पल्चिम  )   ययथय म खयययाालिय

१. ए, बमपी,समपी, भिडमपी व ई दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन.
२. आट्या कार्य अअॅनभिड कययाराफट सेंटर, ालितवहगंना सोतवह उिमुंचन केंद,वरळमपी समुंबमुंधमपीचय कययामकययाज.

(१७) महययानगरपययालालिकयया उप आय क्त   (  रन कचरयया तवयवसथययापन  )
शमपीम  .  चमुंियया जययाधव  ,

म खयययाालिय

१. रन कचरयया तवयवसथययापनययाचय लनयंना सोजन,  लनयमुंार्यक्षेत ,  प्रचययाालिन व पदरर कार्यक  प्रदकययमधयय परसपरययान का ालि मयळ रययाालि य,
सधयययाचययया रन कचरयया तवयवसथययापन खययाे तयययाचमपी प नर्या कार्यचनयया,  रन कचरयया (तवयवसथययापन आल  हययातययाळ मपी)  लनयमययावालिारी,
२००० चययया अन षमुंगययानय रन कचरयया तवयवसथययापन अमुंतग्या कार्यत यंना सोजनयया आल  प्रक आलेलपययामुंचय लनयंना सोजन व अमुंमालिबजययाव मपी.

२. वसतमपी सवचच्छतयया कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी अमुंमालिबजययाव मपी व ियखरयख कर य. 
३. सव्या कार्य  कार्यकयप नी भिाममपीमुंचय प्रचययाालिन व पदरर कार्यक  समुंबमुंधमपीचय कययामकययाज.
४.  कार्यकयप नी भिाममपीमुंचययया नवमपीन प्रक आलेलपययामुंसमुंबमुंधमपीचय कययामकययाज.

(१८) महययानगरपययालालिकयया  उप आय क्त   (  उद्यययानय  ) 
शमपी  .  दकशंना सोर नी भिययारतालिययाालि गययामुंधमपी  , 

पेंल्वन इमययारत   '  वमपीरमययातयया लजजययाबययाई नी भिंना सोसालिय
उद्यययान  ',   नी भिययायखळयया   (  पल्चिम  )

 १. क्रिकीभिडयया समुंक ालि, तर  तालिययाव आल  हयया समुंक ालिययामुंचययया तवयवसथययापनययासययााठसाठी दवअश्विसत ममुंभिडळय.
 २. स र कार्यकयया खययातय. 
३. म द ययाालिय.
४. नययाटयगृहय.
५. उद्यययान दवनी भिययाग
६. समुंचययाालिक (प्रयया मपीसमुंगहययाालिय)
७. 'समुंय क्त महययारययाष समृतमपी िययाालिन' समुंबमुंधमपीत कययामकययाज
८. बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया क्रिकीभिडयया नी भिवन समुंबमुंधमपीत कययामकययाज
९. भिड..नी भिययाऊिययाजमपी ालिययाभिड समुंगहययाालिय ट्रसटचय समुंपा ्या कार्य कमकययाज 

(१९) महययानगरपययालालिकयया उप आय क्त   (  दवत्त  )
शमपी  .  प्रशययामुंत गययायकवययाभिड  ,    सहययाययक आय क्त  (  मययाालिमत्तयया  )    यययामुंचयकभिडय
अलतदरक्त कययाय्या कार्यनी भिययार

‘  म खयययाालिय’

१. प्रम ख ालियखययापययाालि (दवत्त) व प्रम ख ालियखययापययाालि (कंना सोषययागययार) हययामुंचमपी खययातमपी
२. प्रम ख ालियखययापययाालि (पयया मपीप रवाठयया व मालिलन:सययार ) हययामुंचयययाशमपी समुंबमुंलधत कययामकययाज 
३. दवत्तमपीय स धययार यया

(२०) महययानगरपययालालिकयया   उप आय क्त   (  दवशयष अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी  )  
शमपी  .  चकधर दहरययाालिययाालि कययामुंभिडालिकर  ,

म खयययाालिय

१. जालि अलनी भियमुंतयया यययामुंचय खययातय.
२. प्रम ख अलनी भियमुंतयया (पयया मपी प रवाठयया प्रक आलेलप) यययामुंचय खययातय,दिर्या कार्यकययाालिारीन (ालिययाँगरेंज) लनयंना सोजन दवनी भिययागययासह.  
३. प्रक आलेलप लनयंना सोजन आल  लनयमुंार्यक्षेत  क कार्यक यययामुंचय खययातय आल  समुंबमुंधमपीत असालिय आलेलययया सव्या कार्य खययाे तयययामुंचययया समनवयययाचय

आय.बमपी.आर.भिडमपी. / आय.भिडमपी.ए. समुंबमुंधमपीचययया बययाबमपी.



४. कंना सोसटालि रंना सोभिड समुंबमुंधमपीचय कययामकययाज
(२१) महययानगरपययालालिकयया उपविणप आय क्त   (  पययायययानी भिात स दवधयया  )

शमपी  .  उ आलेलहययास दविठाठालिरययाव महययाालिय  ,
अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी  हब इमययारत  ,
वरळमपी नययाकयया ययथय म खयययाालिय

१. प्रम ख अलनी भियमुंतयया (रसतय व वययाहताक) यययामुंचय खययातय.
२. प्रम ख अलनी भियमुंतयया (पाालि) यययामुंचय खययातय.
३. प्रम ख अलनी भियमुंतयया (पज्या कार्यनय जालिवययादहनययया) यययामुंचय खययातय.
४. 'श  आलेलक नी भिरयया आल  गययाभिडययया उभययया करयया 'यंना सोजनयया.
५. म मुंबई शहरारी पदरवहन प्रक आलेलप (एमय टारीपमपी) समुंबमुंधमपीत कययामकययाज.
६. लमाठसाठी निारीचय सव्या कार्य कययामकययाज.

(२२) महययानगरपययालालिकयया उप आय क्त   (  पययया्या कार्यवर   )
शमपी  .  लमनयष िययामंना सोिर दपमुंपळय  ,

म खयययाालिय

१. पययया्या कार्यवर  खययाे तयययाचययया कययामययाचय लनयंना सोजन, लनयमुंार्यक्षेत  व कययामययामधयय परसपरययान का ालि मयळ  रययाालि य.
२. वययातययावर  बिालि.
३. प्रि ाष  लनयमुंार्यक्षेत  ममुंभिडळययाशमपी समनवय.

( २३) ्हहानगरपहाललिकहा उप आ्यम क्त   (  अलिभ्यहाुंलंत्रिक्  )                   
शनी  .  सलतरश  हा्जो र चवहहाण  ,
(  व .३१.०८.२०२३ पहासह न प जोन नतनीन  प स थहापनहा )

अलिभ्यहाुंलंत्रिक्  हब इ्हारत  ,
न विरळनी नहाकहा ्य थ  म् ख्यहालि्य

१. प्रम ख अलनी भियमुंतयया (मालिलनःसययार  प्रक आलेलप) हययामुंचय खययातय.
२. रययाषमपीय नययागरारी प नरुे तथययापन लमशन.
३. वषयया्या कार्य समुंचयन आल  लनयंना सोजन.
४. म मुंबई महययानगर प्रियश दवकययास प्रययालधकर ययाशमपी समुंपक्या कार्य.
५. नययागरारी प्रलश कार्यक  समुंसथयया व समुंशंना सोधन केंद.
६. अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी स र कार्यकयया क कार्यक (Engineering Safety Cell)
७. प्रम ख अलनी भियमुंतयया (यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी व दवद्य त) हययामुंचय खययातय.
८. प्रम ख अलनी भियमुंतयया (मालिलनःसययार  प्रचययाालिन) हययामुंचय खययातय.
९. प्रम ख अलनी भियमुंतयया (म मुंबई मालिप्रवययाह दव आलेलहयवययाट  प्रक आलेलप) हययामुंचय खययातय.

( २४) सुंचहालिक   (  अलिभ्यहाुंलंत्रिक् स न विहा न वि प्रकरकलप  )
शनी  .  सुंज्य    वन वि हास क कौंडॉडण्यपम र   ,    प्र म् ख अलिभ्युंतहा   (  पह लि  )    ह्हाुंच कडॉ 
 व   .  ०६  .  १०  .  २०२३ पहासह न अलत वरक्त कहा्यूिभहार

म् ख्यहालि्य

१. नगर अलनी भियमुंतयया.
२. प्रम ख अलनी भियमुंतयया (इमययारत पदरर कार्यक ) यययामुंचय खययातय.
३. टयकसटययाईालि क्त मय लम्युझियम समुंबमुंधमपीचय कययामकययाज.
वरारीालि सव्या कार्य खययाे तयययाचय प्रसतययाव जय समुंचययाालिक (अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व प्रक आलेलप) यययामुंचय पययातळमपीवर पा ्या कार्ये तवययास ययतययात तसयच जय प्रसतययाव
समुंचययाालिक (अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व प्रक आलेलप) यययामुंचय पययातळमपीस प  ्या कार्ये तवययास ययत नययाहारीत व प वर्तीचय आियशययान सययार अलतदरक्त आय क्तययामुंनयया
परसपर सययािर करपविणयययात ययत हंना सोतय असय सव्या कार्य प्रसतययाव समुंचययाालिक (अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व प्रक आलेलप)  यययामुंचय मययाफ्या कार्यत यययाप ढय सययािर
करपविणयययात ययतमपीालि.



समुंचययाालिक (मययादहतमपी व तमुंार्यक्षेतजययान) (मनपययातमपीालि समुंग क्रिकीकर  बययाबतचययया कययामकययाजययासदहत) व प्रम ख तवयवसययाय दवकययास हय े तयययामुंचययया
दवनी भिययागययाचय कययामकययाज अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) हययामुंचयययाकभिडय परसपर सययािर करतमपीालि.
लनयंना सोजन खययाे तयययाकदरतयया 'समुंचययाालिक(लनयंना सोजन)’  हयया नतवयययानय लनमयया्या कार्य  करपविणयययात आालिय आलेलययया पिययावर शमपीम.प्रययाचमपी जययामुंनी भियकर,
अलतदरक्त म खय कययाय्या कार्यकययारारी अलधकययारारी हययामुंचमपी दि.१७.०५.२०२३ पययासान प्रलतलनय क्तमपीनय लनय क्तमपी करपविणयययात आालिारी असान,
े तयययामुंचयययाकभिडय खययाालिारीालि कययामय संना सोपदवपविणयययात आालिारी आहयत.
१.लनयंना सोजन खययाे तयययाचय कययामकययाज
२.मदहालियया व बययाालिक आलेलययया  आल  रययाषमपीय नययागरारी उपलजदवकयया अलनी भियययान 
३.लनयंना सोजन, लज आलेलहयया लनयंना सोजन व लज आलेलहयया लनयमुंार्यक्षेत  आल  दवकययास पदरषि (भिडमपी.पमपी.भिडमपी.समपी.)
समुंचययाालिक(लनयंना सोजन) सिर कययामय अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय क्त(शहर) हययामुंचयययाकभिडय परसपर सययािर करतमपीालि.

२. अद्ययययावत स धययादरत म मुंबई महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम, १८८८ चययया प्रकर  ३, ४, ५, ५-अ, ८, ९, १०, ११, १२ (कालिम
३४६ आल  ३५३-अ वगळान), १२-अ, १३, १४, १५, १५-अ, १९ ययया प्रकर ययामधयय असालिय आलेलययया आल  प्रकर  ७ मधमपीालि
१३१, १३२, १३३ आल  १३४ ययया कालिमययामुंमधयय असालिय आलेलययया तरतािारीन सययार असालियालिय अलधकययार, प्रे तययक महययानगरपययालालिकयया सह
आय क्त/उप आय क्तययामुंनयया दवशयष करुन प्रलतलनय क्त करपविणयययात आालिय आहयत.

३. अद्ययययावत स धययादरत म मुंबई महययानगरपययालालिकयया  अलधलनयम, १८८८ चययया प्रकर  ३, ४, ५, ५-अ, ८, ९, १०, ११, १२, १२-
अ, १३, १४, १५ , १५-अ , १९ ययया प्रकर ययामधयय असालिय आलेलययया आल  प्रकर  ७ मधमपीालि १३१ , १३२, १३३ आल  १३४ ययया
कालिमययामुंमधयय असालिय आलेलययया तरतािारीन सययार असालियालिय अलधकययार समुंचययाालिक (अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व प्रक आलेलप)  हययामुंनयया दवशयष करुन
प्रलतलनय क्त करपविणयययात आालिय आहयत.    ”

सहारी/-दि.०९.१०.२०२३ सहारी/-दि.१०.१०.२०२३  सहारी/-दि.२७.१०.२०२३ सहारी/-दि.०९.११.२०२३
  (शमपीम.दरमयया ढयक य) 
प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी

(शमपी.लमलालिन सययावमुंत)
सह आय क्त (सयया.प्र.)

(भिड..अलअश्विनमपी जंना सोशमपी)
अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया

आय क्त (शहर)

    (भिड..इ लसमुं चहालि)
महययानगरपययालालिकयया  आय क्त

प्रत:-–----------------------------------------------------------------------------------  हययामुंचययया

मययादहतमपीकरारीतयया व प ढारीालि आवशयक कययाय्या कार्यवययाहारीकरारीतयया कृपययया अगयदषत.

सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी (आसथययापनयया)



अलत वरक त ्हहापहाललिकहा आ्यम क त   (  पलपश्चि् उपनगर   )

अलत वरक्त आ्यम क्त (पलपश्चि्  उपनगर )   वन वििभहागहाुंच  प्ररशहासन  
        स न विनी्य लचटणनीस

1. मययान.अलतदरक्त आय क्त (पल्चिम उपनगरय) यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविण ययया / टपययाालि
पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह मययान. अलतदरक्त आय क्त ( पल्चिम उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य. 

2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान /  नगरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करून
समुंबमुंलधत खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.

3. म ख य लालिदपकययानय तयययार कयालियालियया अगधनययाचयया प्रस तययाव पययाह य.
4. समुंबमुंलधत खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि/  इलतवृे त त मययागदव य व मययान.अलतदरक्त आय क्त (पल्चिम
उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य.

5. स वमपीय सहययाययकययामुंच ययया उपलसथतमपीत े त यययामुंचय कययाम पययाह य.
6. अलत.आय क त (पल्चिम उपनगरय) यययामुंच ययया आियशययावरुन बठाठकयया आयंना सोलजत कर य.
7. सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजारारी कर य.
8. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
9. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
10. दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलस थ त म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्यययामुंचमपी उे त तरय
समुंबमुंलध त खययाे त यययामुंकभिडान मययागदव य व मययान.अलतदरक्त आय क्त (पल्चिम उपनगरय)  यययामुंच ययया ममुंज रारीनय
मयया. महययानगपययालालिकयया आय क तययामुंनयया सययािर कर य.

11. अदपालिारीय मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य. 
12. अभ यययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य.
13. म ख य लालिदपक/कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक/जमययािययार/लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया
कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.

14. मययान. अलत.आय क्त (पल्चिम उपनगरय) यययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
15. आमिययार, खययासिययार ममुंार्यक्षेतमपी महंना सोिय, नययागदरक यययामुंनयया पययााठवययावयययाच ययया उे त तरययामुंचय मसािय तयययार कर य.
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स न विनी्य सहहाय्यक
1. मययान.अलतदरक्त आय क्त(पल्चिम उपनगरय) यययामुंच ययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य व  िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकम
पलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.

2. मययान.अलतदरक्त आय क्त(पल्चिम उपनगरय) यययामुंनयया यय ययारय ि  रध वनमपी रय य / िय य.
3. मययान.अलतदरक्त आय क्त(पल्चिम उपनगरय) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जंना सोभिडान िय य.
4. मययान.अलतदरक्त आय क्त(पल्चिम उपनगरय)  यययामुंच ययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख /  नययागरारीक /
ालिंना सोकप्रलत नमपीधमपी यययामुंच ययया बठाठकयया आयंना सोलजत कर य.

5. मययान.अलतदरक्त आय क्त (पल्चिम उपनगरय) यययामुंच ययया ई-मयालि आयभिडमपीवर यय यया-ययया ई-मयालिस समुंबमुंलध त
दवनी भिययागययास उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य. 

6. स नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य. 
7. मययान.अलतदरक्त आय क्त(पल्चिम उपनगरय) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन/पार्यक्षेतय टमुंकलालिलखत करून मययान.
अलतदरक्त आय क्त (पल्चिम उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य.  मययान.अलतदरक्त आय क्त (पल्चिम
उपनगरय) यययामुंच ययया बठाठक्रिकीचय इलतवृे त त तयययार कर य.

8. समुंब मुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
9. मययान.अलत.आय क्त (पल्चिम) उपनगरय यययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख ्य ललि वपक

1. मययान.  अलतदरक्त आय क्त (पल्चिम उपनगरय)  यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  टपययाालि पययाह य व
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मययान.अलतदरक्त आय क्त (पल्चिम उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य. 

2. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
3. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
4. कम्या कार्यचयया-यययामुंचय प्रलतवषर्ती प्रययाप त हंना सो ययारय गंना सोपनमपीय अहवययाालि दवदहत वयळयत प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी यययामुंच ययया
कययाययया्या कार्यालियययात पययााठदव य.

5. जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य. .
6. कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक, जमययािययार व लशपययाई यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ाठयव य.
7. स वमपीय लचट मपीस यययामुंच यययाशमपी समन वय ाठयव य.
8. वदरष ाठययामुंनमपी नयमान  दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

ललि वपक

1. मययान.अलतदरक्त आय क्त (पल्चिम उपनगरय) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी
आवक - जययावक नची नोंि वहारीत नची नोंि रय य / लस व कययार य / पंना सोच िय य.

2. अभ यययागतययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य.
3. वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.
4. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य, नची नोंिारी अद्ययययावत कर य.
5. जमययािययार यययामुंच यययाशमपी समन वय सययाध य.
6. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



ज्हा हार

1. मययान. अलतदरक्त आय क्त ( पल्चिम उपनगरय) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया-यययावर.
2. मययान.  अलतदरक्त आय क्त (  पल्चिम उपनगरय)  यययामुंजकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया
कर य.

3. मययान. अलतदरक्त आय क्त ( पल्चिम उपनगरय) यययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथ तमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत
ियखरयख कर य.

4. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य.
5. हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करून रय य.
6. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

1. आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य. 
2. जमययािययार/‍हदवालििययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
3. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
4. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



अलत वरक त ्हहापहाललिकहा आ्यम क त     (  रशहर  )
स न विनी्य लचटणनीस

१) मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययारारीपविण ययया / टपययाालि
पययाह य व मयया. मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंनयया सययािर कर य.
२) शययासनययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत खययाे त यययाकभिडय 
कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य. मयया. म ख यममुंार्यक्षेतमपी, खययासिययार, आमिययार, ममुंार्यक्षेतमपी, रययाज यममुंार्यक्षेतमपी, केंद शययासनययातमपीालि 
ालिंना सोकप्रलतलनधमपी, ालिंना सोकययाय क त / उपालिंना सोकययाय क त, मयया. आय क त, मयया. महययापौर / उप महययापौर व गटनयतय, 
प कार्यकनयतयया, दवरंना सोधमपी प कार्यकनयतयया, सव्या कार्य वठधययालनक सलमतमपी अध य कार्यक, नगरसयवयया, तसयच नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त 
म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय, ई-मयालि, फअॅक स, एसएमएस इे त यययािारीमुंच ययया आवक-जययावक नची नोंिवहयया लालिदपक वगयया्या कार्यकभिडान 
पदररल कार्यकत कर य.
३) समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि  रध वनमपीवरुन समुंपक्या कार्य सययाध न खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि / इलतवृे त त मययागदव य व 
उपययाय क त / मयया. आय क त यययामुंनयया सययािर कर य.
४) दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंक आलेल पमपीय अलधवयशययामध यय उपलसथत म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्दयययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंलधत 
खययाे त यययामुंकभिडान मययागदव य व मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच ययया ममुंजारारीनमुंतर मयया. 
आय क तययामुंच ययया ममुंजारारीसययााठसाठी आवक-जययावक दवनी भिययागययातान लनग्या कार्यलमत कर य.
५) प्रथम अदपलालिय अलधकययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पययाह य.
६) अभ यययागमुंतययानयया / तकययारिययारययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य.
७) स वमपीय सययाहययक, म ख य लालिदपक, लालिदपक, जमययािययार, नययाईक, लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया 
कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
८) वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

स न विनी्य सहहाय्यक

१) मयया.अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच ययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
२) मयया.अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच यययासययााठसाठी यय ययारय ि  रध वनमपी रय य / िय य.
३) मयया.अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जंना सोभिडान िय य.
४) मयया.अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच ययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख / नययागदरक / 
ालिंना सोकप्रलतलनधमपी यययामुंच ययया बठाठकयया आयंना सोलजत कर य.
५) मयया.अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंचमपी वठयदक्तक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययारारी मपी पदररल कार्यकत 
कर य.



६) मयया.अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यालियमपीन ई-मयालि आयभिडमपी वर यय यया-ययया   
इ-मय आलेल सचमपी तसयच दवदवध खययाे त यययामुंनमपी तयययार कयालिय आलेल ययया सययािरारीकर ययाच ययया च्छययापमपीालि प्रतमपी कययाढान उलचत 
कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिब ध करुन िय य. समुंबमुंलधत खययातय दवनी भिययागययानयया तययातभिडमपीच ययया कययामययामुंचय ई-मयालि 
कर य.
७) स नययाव मपीच ययया तययारखयया लनल्चित कर य.
८) मयया.अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत करुन मयया. 
अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंनयया सययािर कर य.
९) मयया.अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच ययया आियशययान सययार म मुंबईबययाहयरारीालि तसयच 
दवियशययातमपीालि / सनी भियया / समुंमयालिन / कययाय्या कार्यशययाहयया इे त यययािारीमुंसययााठसाठी उपलसथत रययाहपविण यययाकरतयया दवमययानययाचमपी / रय आलेल वयचमपी 
लतदकट आरल कार्यकत कर य.
१०) िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
११) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख ्य ललि वपक

१) मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंनयया मयया. आय क त, महययापौर, नगरसयवक, मयया. 
म ख यममुंार्यक्षेतमपी, मयया. ालिंना सोकययाय क त व इतर शययासक्रिकीय कययाययया्या कार्यालियय इ. कभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंधमपीत खययाे त यययास 
लनि्देलशत करुन मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंनययास सययािर कर य व े त यययातमपीालि 
महययाे त वययाच ययया व कययाालिमययया्या कार्यियच ययया पार्यक्षेतययामुंवर े त वरारीत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
२) उपरंना सोक त पार्यक्षेतययामुंबययाबत उपययाय क त/समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडान व खययाे त यययाकभिडान अहवययाालि प्रययाप त म्युझियया आलेल यययावर सिर 
अहवययाालि मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर)यययामुंनयया स वमपीय लचट मपीसययामुंमययाफ्या कार्यत आियशययासययााठसाठी 
सययािर कर य.
३) दवधययानसनी भियया / दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत प्रश न, आश वययासनय, ाठरययाव इ. ि  रध वनमपीदययारय / स मर पपार्यक्षेतय 
पययााठवान पययााठपारययावयया करुन दवहारीत म ितमपीत शययासनययास पययााठदवपविण यययाचमपी ि कार्यकतयया रय य.
४) जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलधकययारययाचय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.
५) लालिदपकययामुंनमपी आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रयतमपीालि दकमुंवयया नययाहारी तय पययाह य.
६) मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच यययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया धययादरपविण ययया / नस े त ययया , 
टपययाालि समुंबमुंलधत खययातय / दवनी भिययागययाकभिडय अगयदषत कर य.
७) लालिदपक / चत थ्या कार्यशय मपी कम्या कार्यचयया-यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ाठयव य.
८) स वमपीय लचट मपीस यययामुंच यययाशमपी समन वय ाठयव य.
९) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



ललि वपक

१) मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंनयया मयया. म ख यममुंार्यक्षेतमपी, खययासिययार, आमिययार, ममुंार्यक्षेतमपी, 
रययाज यममुंार्यक्षेतमपी, केंद शययासनययातमपीालि ालिंना सोकप्रलतलनधमपी, ालिंना सोकययाय क त / उपालिंना सोकययाय क त, मयया. आय क त, मयया. महययापौर / 
उप महययापौर व गटनयतय, प कार्यकनयतयया, दवरंना सोधमपी प कार्यकनयतयया, सव्या कार्य वठधययालनक सलमतमपी अध य कार्यक, नगरसयवयया, तसयच 
नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय, ई-मयालि, फअॅक स, एसएमएस इे त यययािारी कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक-जययावक 
नची नोंिवहारीमध यय नची नोंि रय य, गंना सोपलनय नस तमपीमुंचमपी नची नोंि रय य व लनग्या कार्यलमत कर य.
२) मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यसनययाकभिडान लनग्या कार्यलमत करययावयययाच ययया 
आियशययामुंचमपी नची नोंिवहारीमध यय नची नोंि रयऊन समुंबमुंलधतययामुंनयया पययााठदव य.
३) नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपी मययादहतमपी िय य.
४) सव्या कार्य खययातय प्रम ख / उपययाय क त यययामुंच यययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया नस े त ययया, धययादरपविण ययया इ. लसवकययारुन समुंबमुंलधत 
नची नोंिवहययामुंमध यय नची नोंि रयऊन वदरष ाठययामुंनयया सययािर कर य, आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतय, नस तमपी, फययाईालि लसवकययार य / 
पंना सोच िय य / नची नोंि रय य.
५) मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच ययया स वमपीय सहययाययकययामुंनयया / लचट मपीसययामुंनयया मयया. 
अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच ययया िठनमुंदिन सनी भियया, मययालसक बठाठकयया कययाय्या कार्यकम इे त यययािारीमुंच ययया 
आयंना सोजनययास मित कर य, तसयच प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / स वमपीय लचट मपीसययामुंच ययया इतर कययामययामुंत आियशययान सययार
मित कर य.
६) पार्यक्षेततव यवहययारययामुंचमपी नची नोंि रय य.
७) अभ यययागमुंतययानयया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी सद्यलसथतमपी सययामुंग य.
८) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
९) म ख य लालिदपक नस आलेल यययास म ख य लालिदपकययाचमपी सव्या कार्य कययामय कर य.



ज्हा हार

१) मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहयया-यययावर.
२) मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच यययाकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया 
पययाह य.
३) मयया. अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत 
ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य.
४) बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य.
५) लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करुन रय य.
६) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

नहाईक

१) मयया.अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहयया-यययावर.
२) मयया.अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंच यययाकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया 
पययाह य.
३) मयया.अलतदरक त महययानगरपययालालिकयया आय क त (शहर) यययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत 
ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य.
४) बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य.
५) लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करुन रय य.
६) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

१) आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
२) जमययािययार/हदवालििययार/नययाईक यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
३) बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
४) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



अलत वरक त ्हहापहाललिकहा आ्यम क त   (  पह न विू उपनगर   ) 
      

  प्ररशहासक््य अलध कहारा
1. मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविण ययया / टपययाालि पययाह य
व अलनी भिप्रययायययासह मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य. 

2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नगरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.

3. समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व मयया.अलतदरक्त
आय क्त  (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य.

4. चौकशमपीच ययया प्रकर ययात मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनयया सहययायय कर य.
5. सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजारारी कर य.
6. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
8. दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलस थ त म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्यययामुंचमपी  उे त तरय समुंबमुंलध त
खययाे त यययामुंकभिडान मययागदव य व मययान.अलतदरक्त आय क्त(पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंच ययया ममुंज रारीनय मयया.
महययानगपययालालिकयया आय क तययामुंनयया सययािर कर य.

9. अपमपीालिारीय मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य. 
10. अभ यययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य.
11. म ख य लालिदपक /  कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक /  जमययािययार /  लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया
कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.

12. कम्या कार्यचयया-यययामुंचय प्रलतवषर्ती प्रययाप्त हंना सो ययारय गंना सोपनमपीय अहवययाालिययामुंवर अलनी भिप्रययाय ियऊन दवदहत वयळयत प्रम ख
कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात पययााठदव य.

13. मययान. अलत. आय क्त (पाव्या कार्य) उपनगरय यययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

स न विनी्य सहहाय्यक
1. मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंच ययया िठनमुंदिन कययाय क्या कार्यमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
2. मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनयया यय ययारय ि  रध वनमपी रय य / िय य.
3. मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जंना सोभिडान िय य.
4. मययान.  अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंच ययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख /  नययागरारीक /
ालिंना सोकप्रलत नमपीधमपी यययामुंच ययया बठाठकयया आयंना सोलजत कर य.

5. समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व मययान.
अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य.

6. मययान.  अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंच ययया ई-मयालि आयभिडमपीवर यय यया-ययया ई-मयालिस समुंबमुंलध त
दवनी भिययागययास उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य. 

7. स नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य. 



8. मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत करून मययान. अलतदरक्त
आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य.  मययान.  अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंच ययया
बठाठक्रिकीचय इलतवृे त त तयययार कर य.

9. िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
10. समुंब मुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
11. मययान. अलत. आय क्त (पाव्या कार्य) उपनगरय यययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख ्य ललि वपक
1. मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविण ययया / टपययाालि पययाह य
व अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  मययान.  अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनयया सययािर
कर य. 

2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नगरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदवपविण यययाच ययया अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मययान. अलतदरक्त
आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य. 

3. दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय
कर य.

4. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
5. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
6. जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य. .
7. कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक, जमययािययार व लशपययाई यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ाठयव य.
8. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंच यययाशमपी समन वय ाठयव य.
9. कम्या कार्यचयया-यययामुंचय प्रलतवषर्ती प्रययाप्त हंना सो ययारय गंना सोपनमपीय अहवययाालिययामुंवर अलनी भिप्रययाय ियऊन दवदहत  वयळयत प्रम ख
कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात पययााठदव य.

10. मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) व े तयययामुंचय सवमपीय लचट मपीस व सवमपीय सहययाययक यययामुंनमपी नयमान
दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

ललि वपक
1. मययान.  अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी
आवक - जययावक नची नोंि वहारीत नची नोंि रय य / लस व कययार य / पंना सोच िय य.

2. नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य.
3. वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.
4. मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य. तसयच, अज्या कार्यिययारययास
पार्यक्षेत लनग्या कार्यलम त कर य, समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य व सिर बययाबत नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य.

5. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य, नची नोंिारी अद्ययययावत कर य.
6. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



ज्हा हार

1. मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया-यययावर.
2. मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंजकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया कर य.
3. मययान.  अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंचय िययाालिन,  बठाठक सनी भिययागृह स लसथ तमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत
ियखरयख कर य.

4. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य.
5. मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
6. हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करून रय य.
7. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

1. आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य. 
2. जमययािययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
3. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
4. मययान. अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
5. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
6. कययाययया्या कार्यालिय िररंना सोज उरभिड य व बमुंि कर य.



अलत वरक त ्हहापहाललिकहा आ्यम क त   (  प्रकरकल प  )
स न विनी्य लचटणनीस

१) मयया.  अलत.  आय क त यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययारारीपविण ययया /  टपययाालि पययाह य व मयया.  अलत.
आय क तययामुंनयया सययािर कर य.

२) शययासनययाकभिडान व आय क त यययामुंच ययया कभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करुन समुंबमुंधमपीत
खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारी कदरतयया पययााठदव य.  मयया.  म ख यममुंार्यक्षेतमपी,  खययासिययार,  आमिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी,  रययाज यममुंार्यक्षेतमपी केंद
शययासनययातमपीालि ालिंना सोकप्रलतलनधमपी,  ालिंना सोकययाय क त/  उपालिंना सोकययाय क े त ,  मयया.  महययापौर /  उप महययापौर व गटनयतय,
प कार्यकनयतयया, दवरंना सोधमपी प कार्यकनयतयया, सव्या कार्य वठधययालनक सलमतमपी अध य कार्यक, नगरसयवक, तसयच नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त
म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय,  ई-मयालि,  फअॅक स,  एसएमएस इे त यययािारीमुंच ययया आवक-जययावक नची नोंिवहययया लालिदपक वगयया्या कार्यकभिडान
पदररल कार्यकत कर य.  तसयच मयया.म ख यममुंार्यक्षेतमपी,  खययासिययार,  आमिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी,  रययाज यममुंार्यक्षेतमपी केंद शययासनययातमपीालि
ालिंना सोकप्रलतनमपीधमपी, मयया.महययापौर यययामुंनयया पार्यक्षेतययानय पंना सोहच िय य.

३) समुंबमुंधमपीत खययातय प्रम खययामुंशमपी ि  रध वनमपीवरुन समुंपक्या कार्य सययाध न खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि / इलतवृे त त मययागदव य व
मयया.अलत.आय क त यययामुंनयया सययािर कर य.

४) मयया.अलत.आय क तच ययया आियशययान सययार म ालिययाखतमपीचमपी दकमुंवयया नी भियटारीचमपी वयळ िय य, तसयच समुंबमुंधमपीत खययाे त यययाकभिडान
आवश यक कययागिपार्यक्षेतय मययागवान मयया. अलत. आय क तययामुंच ययया आियशययान सययार बठाठक आयंना सोलजत कर य.

५) दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामध यय उपलसथत म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्यययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंधमपीत
खययाे त यययामुंकभिडान मययागदव य व मयया. अलत. आय क तच ययया ममुंजारारीनय शययासनययास सययािर कर य.

६) आमिययार,  खययासिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी महंना सोिय,  नययागदरक यययामुंनयया पययााठवययावयययाच ययया उे त तरययामुंचय मस िय तयययार कर य,  
तसयच दवदवध खययाे त यययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी मस ियया पार्यक्षेतय तपययासान मयया.अलत.आय क तच ययया 
ममुंजारारी/स वयया कार्यकरारीसययााठसाठी सययािर कर य.

७) अपमपीालिारीय अलधकययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पययाह य व स नययाव मपी िय य.
८) अभ यययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य.
९) प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी/ म ख य लालिदपक / लालिदपक /नययाईक , लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया  

कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
१०) वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

स न विनी्य सहहाय्यक

१) मयया.अलत.आय क तच ययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
२) मयया.अलत.आय क तययामुंसययााठसाठी यय ययारय ि  रध वनमपी रय य / िय य.
३) मयया.अलत.आय क तययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जंना सोभिडान िय य.
४) मयया.अलत.आय क तययामुंच ययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख / नययागदरक / ालिंना सोकप्रलतनमपीधमपी यययामुंच ययया बठाठकयया 

आयंना सोलजत कर य.
५) मयया. अलत. आय क तययामुंच ययया वठयदक्तक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययार मपी पदररल कार्यकत कर य.



६) मयया. अलत. आय क तययामुंच ययया ई-मयालि आयभिडमपी वर यय यया-ययया इमय आलेल सचमपी तसयच दवदवध खययाे त यययामुंनमपी तयययार 
कयालिय आलेल ययया सययािरारी कर ययाच ययया च्छययापमपीालि प्रतमपी कययाढान उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिब ध करुन 
िय य.समुंबमुंधमपीत खययातय दवनी भिययागययामुंनयया तययातभिडमपीच ययया कययामययामुंचय ई-मयालि कर य.

७) स नययाव मपीच ययया तययारखयया लनल्चित कर य.
८) मयया.अलत.आय क त यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिखमपीत करुन / मयया.अलत.आय क त यययामुंनयया सययािर कर य.

मयया.अलत.आय क त यययामुंच ययया बठाठक्रिकीचय इलतवृे त त तयययार कर य.
९) मयया.अलत.आय क तययामुंच ययया आियशययान सययार म मुंबईबययाहयरारीालि तसयच दवियशययातमपीालि / सनी भियया / समुंमयालिन / कययाय्या कार्यशययाळयया 

इे त यययािारीसययााठसाठी उपलसथत रययाहपविण यययाकरतयया दवमययानययाचमपी / रय आलेल वयचय लतदकट आरल कार्यकत कर य.
१०) िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
११) समुंबमुंधमपीतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
१२) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख ्य ललि वपक

१) मयया.अलत.आय क तययामुंनयया, मयया.महययापौर, नगरसयवक, मयया.म ख यममुंार्यक्षेतमपी, मयया.ालिंना सोकययाय क त व इतर शययासक्रिकीय 
कययाययया्या कार्यालियय इ. कभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंधमपीत खययाे त यययास लनि्देलशत करुन आय क तययामुंनयया सययािर कर य व
े त यययातमपीालि महे त वययाच ययया व कययाालिमययया्या कार्यियच ययया पार्यक्षेतययामुंवर े त वरारीत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

२) उपरंना सोक त पार्यक्षेतययामुंबययाबत अलत.आय क त/उपययाय क त/समुंबमुंलधत खययाे त यययाकभिडान अहवययाालि प्रययाप त म्युझियया आलेल यययावर सिर 
अहवययाालि मयया.अलत.आय क तययामुंनयया /स वमपीय सलचवययामुंनयया) यययामुंच यययामययाफ्या कार्यत आियशययासययााठसाठी सययािर कर य.

३) मयया.अलत. आय क तययामुंच ययया स वयया कार्यकरारीनय लनग्या कार्यलमत हंना सो ययारारी पार्यक्षेतय टमुंकलालिलखत करुन म्युझियया आलेल यययावर तपययासान बर य.
४) दवधययानसनी भियया / दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत प्रश न, आश वययासनय, ाठरययाव इ. ि  रध वनमपीतव िययारय / स मर पार्यक्षेतय 

पययााठवान पययााठप रययावयया करुन दवहारीत म ितमपीत शययासनययास / आय क त कययाययया्या कार्यालिय यययामुंनयया पययााठदवपविण यययाचमपी ि कार्यकतयया 
रय य.

५) जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.
६) लालिदपकययामुंनमपी आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रयतालिारी दकमुंवयया नययाहारी तय पययाह य.
७) मयया. आय क तययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया धययादरपविण ययया / नस े त ययया, टपययाालि समुंबमुंलधत खययातय / दवनी भिययागययाकभिडय अगयदषत 

कर य.
८) लालिदपक /चत थ्या कार्यशय मपी कम्या कार्यचयया-यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ाठयव य.
९) स वमपीय लचट मपीस यययामुंच यययाशमपी समन वय ाठयव य.
१०) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



कहा्यूकहारा सहहाय्यक  

१) मयया.म ख यममुंार्यक्षेतमपी, आमिययार, खययासिययार, ममुंार्यक्षेतमपी, रययाज यममुंार्यक्षेतमपी, केंद शययासनययातमपीालि ालिंना सोकप्रलतलनधमपी, ालिंना सोकययाय क त/
उपालिंना सोकययाय क त, मयया.महययापौर/उपमहययापौर व गटनयतय, प कार्यकनयतय, दवरंना सोधमपी प कार्यकनयतय, सव्या कार्य वठधययालनक सलमतमपी
अध य कार्यक, नगरसयवक, तसयच नययागदरकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय, ई-मयालि, फअॅक स, एसएमएस इे त यययािारी
कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक-जययावक नची नोंिवहारीमध यय नची नोंि रय य,  यययाबययाबत प्रकर  लनकययाालिारी लनरयपय्यंत िर 15
दिवसययामुंनमपी स मर पार्यक्षेत पययााठवान प्रकर ययामुंचयया पययााठप रययावयया कर य, गंना सोपलनय नस तमपीमुंचमपी नची नोंि रय य व लनग्या कार्यलमत
कर य.

२) मनपयया आय क तययामुंच ययया कययाययया्या कार्यसनययाकभिडान लनग्या कार्यलमत करययावयययाच ययया आियशययामुंचमपी नची नोंिवहारीत नची नोंि रयऊन
समुंबमुंलधतययामुंनयया पययााठदव य.

३) अलत .  आय क त कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान कभिडान जयया ययारारी सव्या कार्य पार्यक्षेतय,  बठाठक्रिकीच ययया साचनययामुंचमपी पार्यक्षेतय इ.  टमुंकलालिलखत
करुन रयऊन लनग्या कार्यलमत कर य.

४) नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपी मययादहतमपी िय य.
५) दवधययानसनी भियया/दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत /  अतययारययामुंदकत प्रश न,  आश वययासनय,  औलचे त यययाचय म द्दय,  ाठरययाव,

कपययात साचनयया इ.  शययासनययाकभिडान प्रययाप त म्युझियया आलेल यययावर शययासनययाकभिडय समुंबमुंलधत खययातय दवनी भिययागययामुंकभिडान मययादहतमपी
प्रययाप त करुन शययासनययास सययािर कर य.

६) सव्या कार्य खययातय प्रम ख /  अलत.  आय क त /  उपययाय क त यययामुंच यययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया नस े त ययया,  धययादरपविण ययया इ.
लसवकययारुन समुंबमुंलधत नची नोंिवहययामुंमध यय नची नोंि रयऊन वदरष ाठययामुंनयया सययािर कर य.  आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतय,
नस तमपी, फययाईालि लसवकययार य / पंना सोच िय य / नची नोंि रय य.

७) आय क तययामुंच ययया स वमपीय लचट मपीसययामुंनयया,  मयया.  अलत. आय क तययामुंच ययया िठनमुंदिन सनी भियया,  मययालसक बठाठकयया,  कययाय्या कार्यकम
इे त यययािारीच ययया आयंना सोजनययास मित कर य,  तसयच प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  स वमपीय लचट मपीसययामुंच ययया इतर
कययामययामुंत आियशययान सययार मित कर य.

८) पार्यक्षेततव यवहययारययामुंचमपी नची नोंि रय य.
९) अभ यययागतययामुंनयया कययागिपार्यक्षेतययाचमपी सद्यलसथतमपी सययामुंग य.
१०) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

ज्हा हार
१) मयया.अलत. आय क त यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहययाऱयययावर.
२) मयया.अलत.आय क तययामुंकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया पययाह य.
३) मयया.अलत.आय क तययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य.
४) बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य.
५) अलत.आय क त  कययाययया्या कार्यालिय यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
६) लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करुन रय य.
७) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



नहाईक

१) मयया.अलत .आय क त यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहययाऱयययावर.
२) मयया.अलत .आय क तययामुंकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया पययाह य.
३) मयया.अलत.आय क तययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य.
४) बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य.
५) अलत.आय क त कययाययया्या कार्यालिय यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
६) लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करुन रय य.
७) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

१) आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
२) जमययािययार / हदवालििययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
३) बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया/फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
४) अलत.आय क त कययाययया्या कार्यालिय यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
५) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तय कययामय पययार पययाभिड य.



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  आ्यम क्त  )-0  1
एमएसए दवनी भिययाग

्हा वहतनी अलधकहार अलधलन्य् अुंतगूत ्हहानगरपहाललिकहा आ्यम क्त कहा्यहाूलि्यहातनीलि ए्एसए  I न वि  II  वन वििभहागहातनीलि अलधकहारा
न वि क्ूचहारा ्यहाुंच  कहा्कहाजहाच  सन विरूप
1) महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया अखे तयययारारीतमपीालि कययाययया्या कार्यालियययाकदरतयया म्युझियर.कस यमुंार्यक्षेत खरयिारीचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी 

कर य.े तयययाबययाबतचय प्रम ख अलनी भियमुंतयया (यययामुं.  व दव.)  यययामुंचयययाकभिडान वयळयंना सोवयळमपी अलनी भिप्रययाय प्रययाप्त कर य पययााठप रययावयया कर य.  तसयच 
Annual Maintenance बययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

2) महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया दवदवध दवनी भिययागययात कययाययया्या कार्यलनवत असालिय आलेलययया म्युझियर.कस यमुंार्यक्षेतययामुंचमपी लनयलमत यय यया-ययया 
िययकययामुंचययया अलधिययानययाचमपी SAP अमुंतग्या कार्यत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  म्युझियर.कस यमुंार्यक्षेतययामुंचययया प्रतमपीमुंचययया नची नोंिारी नची नोंिवहारीमधयय ाठयव य.

3) महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि दवदवध दवनी भिययागययातमपीालि समुंग क /दप्रमुंटरचययया मययाग मपीबययाबत,  समुंचययाालिक (मययादहतमपी व 
तमुंार्यक्षेतजययान दवनी भिययाग)  कययाययया्या कार्यालियययाशमपी वयळंना सोवयळमपी समुंपक्या कार्य सययाध य, पययााठप रययावयया कर य. 

4) महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि चत थ्या कार्यशय मपी कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया ग वयश व च्छार्यक्षेतमपी खरयिारीचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य तसयच 
े तयययाबययाबतचययया िययकययामुंचययया अलधिययानययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

5) जभिडवसता समुंगह नची नोंिवहारी पदररल कार्यकत कर य.  कययाययया्या कार्यालियमपीन लनरूपयंना सोगमपी उपसकरय मंना सोदभिडत कययाढपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य 
े तयययाबययाबतचययया नची नोंिारी ाठयव य.

6) िययालये तव नची नोंिवहारीचय पदरर कार्यक  कर य तसयच िययालये तवययाचययया प नवयया्या कार्यटप बययाबतचययया ममुंज रारीचय प्रसतययाव तयययार कर य.

7) आय क्तययामुंचय 'सवदववयकययाधमपीन सययादिालिवययार'  ययया ालियखययाशमपीषयया्यंतग्या कार्यत खचयया्या कार्यचय तसयच आलथ्या कार्यक सहययायय (लशवजयमुंतमपी,  व इतर 
समययारमुंनी भिययाचययया चहययापययान इ.) नची नोंिारी वयळंना सोवयळमपी रय य. 

8) 'एमएसए' दवनी भिययागययाचययया आवक जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंिारी रय य. तसचय  े तयययाबययाबतचय सययाप्तययादहक  दववर पार्यक्षेत तयययार कर य.

9)      अथ्या कार्यसमुंक आलेलपमपीय तरतािारीचयया प्रसतययाव तयययार कर य
10)    प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी (सयया.प्र.दव.) कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि दवदवध उपदवनी भिययागययामुंकभिडान जययापदययारय ालियखन सययामगमपी/वसता
        कळदव आलेलयययान सययार आवशयक असालिय आलेलययया सययामगमपीचयया प रवाठयया कर य तसयच आवशयक असालिय आलेलयययाालियखन सययामगमपी/वसत मुंचय  प्रचलालित
        पधितमपीन सययार ख  आलेलययया बययाजययारययातान खरयिारी कर य.
11)   मयया.महययानगरपययालालिकयया आय क्त व सह आय क्त (आय क्त) यययामुंचययया िययाालिनययात िठनमुंदिन वययापरययाकदरतयया ालिग ययारय ालियखनसययामगमपी
       /वसत मुंचय प्रचलालित पधितमपीन सययार ख  आलेलययया बययाजययारययातान खरयिारी कर य. 
12)   खरयिारी करपविणयययात आालिय आलेलययया ालियखन सययामगमपी/वसत मुंचयया प्रसतययाव तठयययार कर य.
13)   SAP प्र ययाालिारी अमुंतग्या कार्यत िययकययास अलधिययानययासययााठसाठी  कययाययया्या कार्यियश िय य.
14)   SAP प्र ययाालिारी अमुंतग्या कार्यत खरयिारी करपविणयययात आालिय आलेलययया ालियखन सययामगमपी/वसत मुंचयया P.O कर य.
15)   मधयवतर्ती खरयिारी खययातय दवनी भिययागययाकभिडान  SAP प्र ययाालिारी अमुंतग्या कार्यत P.R करुन ालियखन सययामगमपी/वसत मुंचमपीखरयिारीचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
16)   SAP प्र ययाालिारी अमुंतग्या कार्यतालियखन सययामगमपी/वसत मुंचयया सययााठयया अद्ययययावत कर य.
17)   ISSUE REGISTER पदररल कार्यकत कर य व नची नोंिारी रय य
18)   B.R REGISTER पदररल कार्यकत करून वयळंना सोवयळमपी नची नोंि रय य.
19)   LIBILITY REGISTER पदररल कार्यकत करून वयळंना सोवयळमपी नची नोंि रय य.
20) प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी (सयया.प्र.दव.) कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि दवदवध उपदवनी भिययागययामुंचय  वययादष्या कार्यक मययाग मपीपार्यक्षेत तयययार करुन तवयवसथययापक



     महययानगरपययालालिकयया म द ययाालिय कययाययया्या कार्यालिय ययथय पययााठदव य.
21)  तवयवसथययापक महययानगरपययालालिकयया म द ययाालिय कययाययया्या कार्यालिय तय महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययापय्यंत A4 & Legal Rim Box
      आ पविणयययाकदरतयया वययाहन उपालिबध कर य.
22)  आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि आवक-जययावक नची नोंि वहारीत रय य.
23)  एमएसए दवनी भिययागययाशमपी समुंबमुंलधत आवक जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया सययाप्तययादहक अहवययाालि तयययार कर य.
24)  अगधन तयययार कर य
25)  BR रलजसटरालियया नची नोंि रय य
26)  िययकययाचययया अलधिययानययाचययया नची नोंिारी Liability Register ालियया  रय य (MC,HOMC, HR VENT)
27) कअॅमुंटारीनचययया दबालिययामुंचय P.O. तयययार कर य व कअॅमुंटारीन रलजसटरालियया नची नोंि रय य.( M.C sir  /P.S.TO MC/ Ch.P.O./Jt.Ch.P.O.  
     (estt.)/ Jt.Ch.P.O.(MPM)/Jt.Ch.P.O.(B.C.Cell)/ Jt.Ch.P.O(G) Every Month.) 
28) आगययाऊ उचालिारीचययया रकमयसययााठसाठी दववर  पार्यक्षेत व अलधिययानययाचयया जययाप तयययार कर य.
29) कययाययया्या कार्यालियमपीन वययापरययासययााठसाठी रयतालिय आलेलययया Vodafone sim चययया मययालसक िययकययामुंचययया अन षमुंगययानय Vodafone idea limited यययामुंनयया mail 
     पययााठव य व े तयययानमुंतर िययकययामुंचययया बययाबतमपीत प ढारीालि कययाय्या कार्यवययाहारी कर य व अलधिययानययाचमपी नची नोंि मंना सोबययाइालि रलजसटरालियया नची नोंि रय य 
 30) महययानगर टयालिारीफंना सोन लनगमचययया मययालसक 15 िययकययामुंचययया समुंबमुंधययात mail करून िययकययामुंचययया प्रतमपी िर मदहनयया उपालिबध करून
      रयऊन े तयययाचययया अलधिययानययासमुंबमुंलधत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.(दववर  पार्यक्षेत तयययार करून धनययाियश लमळव य.) तसयच अलधिययानययाचमपी नची नोंि
     टयालिारीफंना सोन रलजसटरालियया रय य. िययकय प्रययाप्त न म्युझियया आलेलयययास MTNL चययया कययाययया्या कार्यालियययास नी भियट ियऊन िययकय उपालिबध करून रयऊन
    अलधिययानययाचमपी  प ढारीालि कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
31) मययान.महययानगरपययालालिकयया आय क्तययामुंचययया लनवययासमपी दवद्य त िययकययाचय अलधिययान कर य.
32) इतर िययकययामुंचय दववर पार्यक्षेत तयययार कर य तसयच रलजसटरालियया नची नोंि रयऊन अलधिययान कर य.
33) महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाशमपी समुंबमुंलधत दवनी भिययागययामुंचमपी चालिनय  S.A.P System मधयय तयययार कर य व े तयययाचमपी नची नोंि म खय 
     रंना सोख रलजसटरालियया रय य.
34) security deposit from employee चययया समुंिनी भियया्या कार्यत चालिन तयययार कर य व कम्या कार्यचययाार यययाचययया security deposit चययया समुंिनी भियया्या कार्यतमपीालि सव्या कार्य
    नची नोंिारी security deposit रलजसटरालियया रय य. security deposit चययया परतययातवययया समुंबमुंलधत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.(सयया-15 तयययार करून 
     प्रलतिययानययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य).
35) महययानगरपययालालिकयया कम्या कार्यचययाार यययाचययया मृे तयानमुंतर े तयययामुंचययया वययारसययाालियया ियपविणयययात यय ययाार ययया तययातभिडमपीचययया अथ्या कार्यसहययायययया समुंबमुंधमपी दववर  पार्यक्षेत
      तयययार कर य व प ढारीालि कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  
36) मययान.महययानगरपययालालिकयया  आय क्त व सह आय क्त (आय क्त) यययामुंचययया दवमययान िौार यययासमुंिनी भियया्या कार्यत P.O. तयययार कर य.
37) ालियखयया अलधकययारारी (रंना सोख) दवनी भिययागययाकभिडान अगधन रककम/आगययाऊ उचालि/िययक रककम व धनययाियश प्रययाप्त कर य व े तयययाचमपी नची नोंि
      रंना सोख वहारीत रय य.
38) आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि आवक-जययावक नची नोंि वहारीत रय य.
39) मदहनयययाचययया पदह आलेलययया सप्तययाहययात अलधकययाार यययामुंचय ि ारधवनमपी व भ्रम धवनमपीचयया अहवययाालिययाचयया जययाप व मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत
      जमयया श  आलेलकययाबययाबतचयया अहवययाालि तयययार कर य.



बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया आवक-जययावक दवनी भिययागययातमपीालि 
 कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया कययामययाचय सवरूप 

आवक-जययावक उपदवनी भिययागययातमपीालि खययाालिारीालि कययामकययाज लालिदपकसमुंवगयया्या कार्यकभिडान करपविणयययात ययतय. 

        मयया.  महययानगरपययालालिकयया आय क्त यययामुंनयया केंद व रययाजय शययासनययाचय दवदवध दवनी भिययाग, मयया. ममुंार्यक्षेतमपी, मयया. खययासिययार,मयया.

आमिययार, मयया. नगरसयवक, मयया. महययापौर, ालिंना सोकप्रलतलनधमपी तसयच सव्या कार्यसययाधययार  नययागदरक, सययामययालजक समुंसथयया, गृहलनमयया्या कार्य 

समुंसथयया यययामुंजकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारारी तकययार वजयया लनवयिनय /  अज्या कार्य,  मययादहतमपी अलधकययार अमुंतग्या कार्यतचय अज्या कार्य महययानगरपययालालिकयया

(आय क्त)  कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि आवक-जययावक उपदवनी भिययागययात लसवकययार य.  सिर कययागिपार्यक्षेतययामुंचययया नची नोंिारी मधयवतर्ती आवक

नची नोंिवहारी / समुंग कययामधयय कर य. े तयययानमुंतर दवषयययान षमुंगययानय सिर कययागिपार्यक्षेत MGC / MDG / MCP / MGR / MDJ /

MIR / MCL / MCT इ. उपदवनी भिययागययामुंनयया अमुंदकत कर य व तिनमुंतर कययागिपार्यक्षेतययामुंचययया नची नोंिारी आवक नची नोंिवहारी / समुंग कययामधयय

रयऊन समुंबमुंलधत खययातय / दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययामुंकभिडय प ढारीालि कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य. 

       बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया म खयययाालियययामधमपीालि सव्या कार्य कययाययया्या कार्यालियययामुंकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारय अमुंिययाजय १५०० तय २०००

कययागिपार्यक्षेत रंना सोजचययया रंना सोज समुंबमुंलधत कययाययया्या कार्यालियययामुंनयया पययााठदव य. 

        म खयययाालियययामधमपीालि सव्या कार्य उपदवनी भिययागययामुंकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारारी पार्यक्षेतय पंना सोसटयज नची नोंिवहारीमधयय नची नोंिारी रयऊन, रंना सोजचययया रंना सोज

पंना सोसट ऑदफसमधयय पययााठदव य.   रु.  २०००/-  एवढययया रककमयचययया पंना सोसटयजचययया खचयया्या कार्यकदरतयया अगधनययातान ियपविणयययात

यय यया-ययया रकमयचयया दहशंना सोब ाठयव य.

    आवक-जययावक दवनी भिययागययातमपीालि लशपययाई वगयया्या कार्यकभिडान महययानगरपययालालिकयया आय क्त तसयच सव्या कार्य अलत.  आय क्त यययामुंचययया

िययाालिनययामुंचमपी िठनमुंदिन सययाफसफययाई कर य,  म खयययाालियययातमपीालि सव्या कार्य दवनी भिययागययामुंचय टपययाालि िय य,  ममुंार्यक्षेतययाालिय व इतर शययासक्रिकीय

कययाययया्या कार्यालियययामुंमधयय टपययाालि पंना सोहंना सोचदव य, कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययाननमपी कर य इ. कययामकययाज प्रथम, सव्या कार्यसययाधययार  व ददतमपीय अशयया तमपीन

पययाळयययामुंमधयय  करपविणयययात ययतययात.



बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि आवक-जययावक दवनी भिययागययातमपीालि 
कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया कययामययाचय सवरूप 

आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया आवक -जययावक दवनी भिययागययात लालिदपकययामुंचमपी एका   ५ पिय आहयत. 

कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक     -   १  कययाययया्या कार्यालियमपीन कययागिपार्यक्षेत   लसवकययार   यया  रयया     लालिदपक     (  शमपी  .   दहतयश स   .   रंना सोकभिडय  )

मययान.  आय क्त यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययामधयय यय ययारारी मयया.आय क्त यययामुंनयया अमुंदकत असालियालिय सव्या कार्य टपययाालि उियया.  बृहनम मुंबई
महययानगरपययालालिकयतमपीालि सव्या कार्य खययाे तयययामुंमधमपीालि कययागिपार्यक्षेतय,  प कार्यककययारययामुंकभिडान यय ययारारी पार्यक्षेतय,  तकययारारी,  मयया.  नगरसयवक,  आमिययार
यययामुंचयययाकभिडान यय ययारारी पार्यक्षेतय,  पंना सोसटययाकभिडान (जमपी.पमपी.ओ)  तसयच ममुंार्यक्षेतययाालियययाकभिडान यय ययारारी कययागिपार्यक्षेतय,  मययादहतमपी अलधकययारययाचय
अज्या कार्य तसयच समुंबमुंलधत पार्यक्षेतय,  गंना सोपनमपीय कययागिपार्यक्षेत इे तयययािारी सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतय सवमपीकययार य,  िररंना सोज अमुंिययाजय ८०० तय ९००
कययागिपार्यक्षेतय प्रययाप्त हंना सोतययात.  खययाे तयययामुंमधमपीालि जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी जययावक नची नोंिवहारीमधयय नची नोंि रय य.  तसयच मयया.  आय क्तययामुंनयया
अमुंदकत असालिय आलेलययया गंना सोपनमपीय कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी समुंग कययामधयय नची नोंि रय य.  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (आय क्त) कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि
आवक जययावक दवनी भिययागययातमपीालि अनय सहकयया-यययामुंचययया अन पलसथतमपीत े तयययामुंचयया कययाय्या कार्यनी भिययार पययार पययाभिड य. कययागिपार्यक्षेतययामुंचय गमनययागमन
िय य.  बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवनी भिययाग / उपदवनी भिययाग कययाययया्या कार्यालियययाचययया जययावक नची नोंिवहारीत कययाययया्या कार्यालियययाबययाहयर जयया यया-ययया
अमुंिययाजय २०० कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रय य. 

कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक     -   २ एमसमपीपमपी दवनी भिययाग   (  शमपीम कयतक्रिकी शमुं  .   गंना सोरय   )

एमसमपीपमपी,  एमभिडमपीजय दवनी भिययागययात प्रययाप्त हंना सो यया-ययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक-जययावक नची नोंिवहारीत /  समुंग कययामधयय
नची नोंि रय य. कययागिपार्यक्षेतययामुंचय गमनययागमन पययाह य. तसयच बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवनी भिययाग / उपदवनी भिययाग कययाययया्या कार्यालियययाचययया
जययावक नची नोंिवहारीत कययाययया्या कार्यालियययाबययाहयर जयया यया-ययया अमुंिययाजय २०० कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रय य.  म खयलालिदपक (रयखययामुंकन) यययामुंचययया
अन पलसथतमपीत कययामकययाज कर य.  दवनी भिययागययातमपीालि अनय कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया अन पलसथतमपीत आय क्तययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात यय ययारारी
कययागिपार्यक्षेतय लसवकययार य.  हसतपंना सोच टपययाालि तयययार करुन े तययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी जययावक नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य.  सिर कययागिपार्यक्षेतय
ममुंार्यक्षेतययाालिय, लचट मपीस कययाययया्या कार्यालिय व इतर शययासक्रिकीय कययाययया्या कार्यालियययात तययातभिडमपीनय पययााठदवपविणयययासययााठसाठी लशपययायययाचमपी  तवयवसथयया कर य. हारी
सव्या कार्य कययामय दवनययादवालिमुंब कर य. 

कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक     -   ३ एमभिडमपीजमपी दवनी भिययाग   (  शमपीम कययातवययया प्र  .   ध रारी  )

महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि एमभिडमपीजमपी दवनी भिययागययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी समुंग कययामधयय
नची नोंि रय य. तसयच बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवनी भिययाग / उपदवनी भिययाग कययाययया्या कार्यालियययाचययया जययावक नची नोंिवहारीत कययाययया्या कार्यालियययाबययाहयर
जयया यया-ययया अमुंिययाजय २०० कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रय य. कययागिपार्यक्षेतययामुंचय गमनययागमन पययाह य. आवक - जययावक दवनी भिययागययातमपीालि अनय
कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया अन पलसथतमपीत आय क्तययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात यय ययारारी कययागिपार्यक्षेतय लसवकययार य.  तसयच अलनी भिालियख सहययाययकययाचययया
अन पलसथतमपीत कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययाननमपी करुन वयगवयगळययया दवनी भिययागययाचययया रकययानयययात कययागिपार्यक्षेतय ाठयव य. 



कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक        -   ४   (  दरक्त पि  )

बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवनी भिययाग / उपदवनी भिययाग कययाययया्या कार्यालियययाचययया जययावक नची नोंिवहारीत कययाययया्या कार्यालियययाबययाहयर जयया यया-
ययया अमुंिययाजय २०० तय ३०० कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रय य.  महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया आवक-जययावक ययया
उपदवनी भिययागययात प्रचलालित कययाय्या कार्यपधितमपीन सययार दवदवध उपदवनी भिययागययातान म खयययाालियययाबययाहयरारीालि कययाययया्या कार्यालियययामुंनयया जयया यया-ययया
कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी (अमुंिययाजय २ तय ३ हजययार)  वग्या कार्यवययारारी करुन वयगवयगळययया दवनी भिययागययामुंचययया रकययानयययात ाठयव य.  महययानगरपययालालिकयया
आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातान बययाहयर शययासक्रिकीय कययाययया्या कार्यालियययात (ममुंार्यक्षेतययाालिय,  लज आलेलहययालधकययारारी कययाययया्या कार्यालिय,  म्युझिंना सोपभिडपटटारी प न्या कार्यवसन
प्रययालधकर ,  महययारययाष ालिंना सोकसयवयया आयंना सोग,  ालिययाचालि चपत दवनी भिययाग इ.)  टपययाालि दवनययादवालिमुंब पययााठदव य.  महययानगरपययालालिकयया
आय क्त यययामुंचययया अमुंतग्या कार्यत यय यया-ययया सव्या कार्य उपदवनी भिययागययाचय टपययाालि तयययार करुन तय दवहारीत वयळयत पययााठदवपविणयययाचमपी तवयवसथयया कर य.
म खयययाालियययामधमपीालि सव्या कार्य उपदवनी भिययागययामुंकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारारी पार्यक्षेतय पंना सोसटयज नची नोंिवहारीमधयय नची नोंिारी रयऊन,  रंना सोजचययया रंना सोज पंना सोसट
ऑदफसमधयय े तयययाकदरतयया लशपययाई पययााठदव य.  रु.  २०००/-  एवढययया रककमयचययया पंना सोसटयजचययया खचयया्या कार्यकदरतयया अगधनययातान
ियपविणयययात यय यया-ययया रकमयचयया दहशंना सोब ाठयव य. मययादहतमपीचययया अलधकययारययाचमपी िररंना सोज ९०-१०० पार्यक्षेतय पंना सोसटययानय पययााठदवपविणयययाचमपी
तवयवसथयया कर य. हारी सव्या कार्य कययामय दवनययादवालिमुंब कर य.  कययागिपार्यक्षेतययामुंचय गमनययागमन पययाह य. दवनी भिययागययातमपीालि अनय कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया
अन पलसथतमपीत आय क्तययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात यय ययारारी कययागिपार्यक्षेतय लसवकययार य.

लालिदपक – ५   (  शमपी  .   सलचन चमुं  .   मंना सोरय   )

महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया आवक-जययावक ययया उपदवनी भिययागययात प्रचलालित कययाय्या कार्यपधितमपीन सययार दवदवध
उपदवनी भिययागययातान क्त मह जयच एमजमपीसमपी दवनी भिययाग,  एमजमपीआर दवनी भिययाग,  अलतदरक्त आय क्त (शहरय),  अलतदरक्त आय क्त
(प्रक आलेलप),  अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय),  अलत.  आय क्त (पल्चिम उपनगरय),  प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी
कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि सव्या कार्य दवनी भिययाग,  सह आय क्त (सययामययानय प्रशययासन),  उप आय क्त (सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य),  उप आय क्त
(दवशयष),  उप आय क्त (स धययार) इ.  अनयक दवनी भिययागययातान म खयययाालियययाबययाहयरारीालि कययाययया्या कार्यालियययामुंनयया जयया यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी
(अमुंिययाजय २ तय ३ हजययार) वग्या कार्यवययारारी करुन वयगवयगळययया दवनी भिययागययामुंचययया रकययानयययात ाठयव य. दवनी भिययागययातमपीालि अनय कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया
अन पलसथतमपीत आय क्तययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात यय ययारारी कययागिपार्यक्षेतय लसवकययार य.

 अलनी भिालियख सहययाययक   -   ६   (  दरक्त पि  )

     महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया आवक-जययावक ययया उपदवनी भिययागययात प्रचलालित कययाय्या कार्यपधितमपीन सययार दवदवध
उपदवनी भिययागययातान क्त मह जयच एमजमपीसमपी दवनी भिययाग,  एमजमपीआर दवनी भिययाग,  अलतदरक्त आय क्त (शहरय),  अलतदरक्त आय क्त
(प्रक आलेलप),  अलतदरक्त आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय),  अलत.  आय क्त (पल्चिम उपनगरय),  प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी
कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि सव्या कार्य दवनी भिययाग,  सह आय क्त (सययामययानय प्रशययासन),  उप आय क्त (सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य),  उप आय क्त
(दवशयष),  उप आय क्त (स धययार) इ.  अनयक दवनी भिययागययातान म खयययाालियययाबययाहयरारीालि कययाययया्या कार्यालियययामुंनयया जयया यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी
(अमुंिययाजय २ तय ३ हजययार) वग्या कार्यवययारारी करुन वयगवयगळययया दवनी भिययागययामुंचययया रकययानयययात ाठयव य. दवनी भिययागययातमपीालि अनय कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया
अन पलसथतमपीत आय क्तययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात यय ययारारी कययागिपार्यक्षेतय लसवकययार य.

     उपरजोक्त न ह्   प   वरक्त असरकल्यहान  ललि वपक शनी .  सलचन ्जोर  ्यहाुंजकडॉह न सद्यलसथतनीत अलिभलि ख सहहाय्यक प हाच  कहा्कहाज
म् ख्यतन वि करुन करडण्यहात ्य त आह .  तस च एकहा ललि वपकहाच््यहा  वरक्त प हाच  कहा्कहाज सद्यलसथतनीत कहा्यूरत ललि वपकहाुंकडॉह न करुन

घ डण्यहात ्य त आह . प वरणहा्नी कहा्कहाजहाचहा प्रचुंडॉ तहाण कहा्यूरत ललि वपकहाुंन विर ्य त आह . 



   बहृनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि आवक  -  जययावक दवनी भिययागययातमपीालि   लशपययाई यययामुंचययया
कययामकययाजययाचय सवरुप 

बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया आवक-जययावक ययया उपदवनी भिययागययात एका   आाठ
लशपययाई समुंवगयया्या कार्यचमपी पिय असान े तयययातमपीालि एक पि दरक्त आहय.  सययात लशपययाई समुंवगयया्या कार्यमधमपीालि िंना सोन लशपययाई प्रथम
पययाळमपीत आल  एक लशपययाई ि  स-ययया पययाळमपीत तसयच उव्या कार्यदरत चययार लशपययाई सव्या कार्यसययाधययार  पययाळमपीत कययामकययाज
करतययात.

लशपययाई – १  (शमपी.  रययाह ालि दव.  वरळमपीकर) –  सकययाळमपी ७.०० तय ि  पययारारी ४.०० ययया प्रथम पययाळमपीकदरतयया
कययाययया्या कार्यालियययात  उपलसथत रययाह य.  महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालिय उरभिड य आल  े तयययातमपीालि सययाफसफययाईचमपी
कययामय पययाह य. महययानगरपययालालिकयया म खयययाालियययातमपीालि सव्या कार्य दवनी भिययागययामुंचय टपययाालि िय य.

लशपययाई –  २  (शमपी.  आदिे तय ि.  मंना सोदहतय)  –  सकययाळमपी ७.३०  तय ि  पययारारी ४.३०  ययया प्रथम पययाळमपीकदरतयया
कययाययया्या कार्यालियययात  उपलसथत रययाह य. सव्या कार्य अलतदरक्त आय क्तययामुंचमपी कययाययया्या कार्यालिय उरभिड य आल  े तयययातमपीालि सययाफसफययाईचमपी
कययामय पययाह य.  ममुंार्यक्षेतययाालिय व इतर शययासक्रिकीय कययाययया्या कार्यालियय (एम.पमपी.एस.समपी.,  लज आलेलहययालधकययारारी कययाययया्या कार्यालिय,  क्त महययाभिडयया,
एम.एम.आर.भिडमपी.ए.,  अनन व औषध प्रशययासन,  एस.आर.ए.,  बयसट,  ालिययाचालि चपत दवनी भिययाग,  पंना सोलालिस
आय क्तययाालिय, इ.) अशयया अनयक कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि टपययाालि पंना सोहचदवपविणयययाचय कययाम कर य.

लशपययाई – ३ (शमपी. लसधिययामुंत दव. तययामुंबय)  आल  लशपययाई – ४ (शमपी. रुपयश स. बययारय ) – सकययाळमपी ९.३० तय
सययायमुंकययाळमपी ६.३० ययया सव्या कार्यसययाधययार  पययाळमपीकदरतयया कययाययया्या कार्यालियययात उपलसथत रययाह य.  कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि वयळंना सोवयळमपी
ालिययाग यया-ययया आवशयक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययायययामुंदकत (म्युझियर.कस)  प्रत कययाढ य.  प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय टपययाालि समुंबमुंलधत
कययाययया्या कार्यालियययात /  दवनी भिययागययात तययातभिडमपीनय पंना सोहचदव य.  कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी गमनययागमन लसथतमपी अभयययामुंगतययास तसयच
कम्या कार्यचययारारी /  अलधकययारारी यययामुंनयया वयळंना सोवयळमपी िय य.  महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि आवक जययावक
दवनी भिययागययात लसवकययारालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेतययामुंवर (अमुंिययाजय ८०० तय ९००)  लशककयया मययार य.  आवक जययावक दवनी भिययागययात
आालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी कयालिय आलेलययया लनशयया मपीन सययार (marking)  च्छययाननमपी करुन वयगवयगळययया दवनी भिययागययाचययया रकययानयययात
वग्या कार्यवययारारी कर य.

लशपययाई – ५ (शमपी. पमुंकज स . रंना सोालिप) - सकययाळमपी ९.३० तय सययायमुंकययाळमपी ६.३० ययया सव्या कार्यसययाधययार  पययाळमपीकदरतयया
कययाययया्या कार्यालियययात  उपलसथत रययाह य.  महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि ालियखनसययाम गमपी (stationery)
दवनी भिययागययात मययाग मपीन सययार आवशयक ालियखनसययाम गमपी समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास िय य.  आवशयक कययागिपार्यक्षेतय समुंबमुंलधत
कययाययया्या कार्यालियययात तययातभिडमपीनय पंना सोहचदव य.  प्रम ख ालियखययापययाालि कययाययया्या कार्यालियययातान िययकययाचययया अलधिययानययाचय धनययाियश रयऊन
एमटारीएनएालि कययाययया्या कार्यालियययात धनययाियशययामुंचयया दवनययादवालिमुंब नी भिर यया कर य.  वयळंना सोवयळमपी ालिययाग यया-ययया आवशयक
कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययायययामुंदकत (म्युझियर.कस)  प्रत कययाढ य.  कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी गमनययागमन लसथतमपी कम्या कार्यचययारारी /  अलधकययारारी
यययामुंनयया िय य.



लशपययाई – ६  (शमपी.  स लनालि धंना सोार्यक्षेतय) -  सकययाळमपी ९.३० तय सययायमुंकययाळमपी ६.३० ययया सव्या कार्यसययाधययार  पययाळमपीकदरतयया
कययाययया्या कार्यालियययात  उपलसथत रययाह य.  एमआयआर दवनी भिययागययात प्रययाप्त हंना सो यया-ययया सव्या कार्य मययादहतमपीचययया अलधकययार अजयया्यंचमपी
आवशयकतयन सययार च्छययायययामुंदकत (म्युझियर.कस) प्रत कययाढ य. कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी गमनययागमन लसथतमपी कम्या कार्यचययारारी / अलधकययारारी
यययामुंनयया िय य. कययागिपार्यक्षेतय समुंबमुंलधत कययाययया्या कार्यालियययात तययातभिडमपीनय पंना सोहचदव य. मययादहतमपी अलधकययार अमुंतग्या कार्यतचययया अज्या कार्यिययारययास
पययााठदव यया-ययया पार्यक्षेतययाचय लालिफययाफय तयययार कर य.

लशपययाई – ७ (शमपी. कची नोंभिडा संना सो. कंना सोकरय) - ि  पययारारी १२.३० तय रययाार्यक्षेतमपी ९.३० ययया ि  स-ययया पययाळमपीकदरतयया कययाययया्या कार्यालियययात
उपलसथत रययाह य.  आवशयक कययागिपार्यक्षेतय समुंबमुंलधत कययाययया्या कार्यालियययात दवनययादवालिमुंब पंना सोहचदव य.  मनपयया आय क्त
कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि आवक जययावक दवनी भिययागययात लसवकययारालियालिय टपययाालि इ. चयया (रलजसटर ए.भिडमपी., सपमपीभिड पंना सोसट) पंना सोसटययात
नी भिर यया कर य.  सययायमुंकययाळमपी सव्या कार्य अलतदरक्त आय क्तययामुंचमपी कययाययया्या कार्यालियय आल  महययानगरपययालालिकयया आय क्त व अनय
कययाययया्या कार्यालियय बमुंि कर य. 

लशपययाई – ८ (दरक्त पि ) – सकययाळमपी ९.३० तय सययायमुंकययाळमपी ६.३० ययया सव्या कार्यसययाधययार  पययाळमपीकदरतयया कययाययया्या कार्यालियययात
उपलसथत रययाह य.  कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि वयळंना सोवयळमपी ालिययाग यया-ययया आवशयक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययायययामुंदकत (म्युझियर.कस)  प्रत
कययाढ य.  प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय टपययाालि समुंबमुंलधत कययाययया्या कार्यालियययात /  दवनी भिययागययात तययातभिडमपीनय पंना सोहचदव य.  कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी
गमनययागमन लसथतमपी अभयययामुंगतययास तसयच कम्या कार्यचययारारी /  अलधकययारारी यययामुंनयया वयळंना सोवयळमपी िय य.  महययानगरपययालालिकयया
आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि आवक जययावक दवनी भिययागययात लसवकययारालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेतययामुंवर (अमुंिययाजय ८०० तय ९००)
लशककयया मययार य. आवक जययावक दवनी भिययागययात आालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी कयालिय आलेलययया लनशयया मपीन सययार (marking)  च्छययाननमपी
करुन वयगवयगळययया दवनी भिययागययाचययया रकययानयययात वग्या कार्यवययारारी कर य.  तसयच वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार बययामुंदयया-क ालियया्या कार्य
क.क्त मपालियकस,  एमएमआरभिडमपीए,  ममुंार्यक्षेतययाालिय,  लज आलेलहययालधकययारारी कययाययया्या कार्यालिय,  ालिययाचालि चपत दवनी भिययाग,  दवधययाननी भिवन,
महययारययाष ालिंना सोकसयवयया आयंना सोग,  क्त महययाभिडयया,  अनन व औषध प्रशययासन,  एस.आर.ए.  इ.  दाठकयया मपी कययाययया्या कार्यालियमपीन
कययागिपार्यक्षेतय रयऊन जयया य.  

(प्रथ् पहाळनीच््यहा आलण  मस-्यहा पहाळनीच््यहा लरशपहा्यहाुंच््यहा ग गैरहज रात सन विूसहाधहारण पहाळनीच््यहा लरशपहा्यहाुंच््यहा कतूव्य
कहालिहान विधनीत फ रफहार करडण्यहात ्य तहात.  तस च अलधन वि रशन कहालिहान विधनीत ए्जनीसनी  वन वििभहागहात ्य थनीलि एकहा
लरशपहाईचनी लन्यम क्तनी क लिा जहात .  न वि वरष्हाुंच््यहा आ  रशहाुंनम सहार तस च म् ख्य कहा्यहाूलि्यहाच््यहा  मरुसतनी,  रुंगरुंगजोटा
क वरतहा सहान विूजलनक सम टटा तस च सहापहा वहक सम टट्यहाुंनहा   खनीलि लरशपहाई क ू्चहा-्यहाुंनहा न वि ळजोन वि ळनी उपलसथत
रहाहण  आन विश्यक ठरत .  तस च लरशपहाई सुंन विगहाूच  एक प   वरक्त असरकल्यहान  त्यहाच  कहा्कहाज सद्यलसथतनीत
कहा्यूरत लरशपहा्यहाुंकडॉह न करुन घ डण्यहात ्य त आह .  प वरणहाहा्नी कहा्कहाजहाचहा प्रचुंडॉ तहाण कहा्यूरत लरशपहा्यहाुंन विर
्य त आह .)



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  आ्यम क्त  )-02

एमओपमपी दवनी भिययाग
 कालिम 4 (1) (ख) िंना सोन न सययार आपालिय अलधकययारारी व कम्या कार्यचययारारी यययामुंचय अलधकययार व कत्या कार्यतवयय 
1) प्रशययासन अहवययाालिययाबययाबतचमपी समुंपा ्या कार्य कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
2) गटनये तयययामुंचययया सनी भियचमपी कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययानमुंतर मययान.महययानगरपययालालिकयया आय क्त यययामुंनयया माळ
प्रत व 04  प्रतमपी मयया.अलतदरक्त आय क्त (पल्चिम उपनगरय/पाव्या कार्य उपनगरय/शहर/प्रक आलेलप)  यययामुंनयया
पययााठदव य.  तसयच सनी भिययावृत्तययामुंत प्रययाप्त हंना सोतययाच,सिर दवषयययामुंचययया प्रतमपी कार्यकययाधमपीन कययागिपार्यक्षेतययामुंसह
दवषयययान षमुंगययानय,सनी भियत  म्युझिययाालिय आलेलययया लन ्या कार्ययययान सययार कययाय्या कार्यवययाहारी करपविणयययाकदरतयया समुंबमुंलधत खययातय प्रम खययामुंनयया
कळदव य.

3) महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध खययाे तयययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी मस िययापार्यक्षेतय ,पभिडतययाळ मपी करुन
महययानगरपययालालिकयया लचट मपीस खययाे तयययास पययााठदव य.

4) बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया तवयलतरारीक्त इतर महययानगरपययालालिकयकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेत दवषयययान षमुंगययानय
खययातय प्रम खययामुंनयया पययााठदव य.

5) शययासनययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया सययाव्या कार्यजलनक स टटययया तसयच आकलसमक जययादहर हंना सो यया-ययया
स टटयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी पदरपार्यक्षेतकय आवशयक तमपी ममुंजारारी रयऊन,सव्या कार्य दवनी भिययाग/खययातय यययामुंनयया लनग्या कार्यलमत कर य.

6) बमपीईएसटारीशमपी समुंबमुंलधत दवदवध दवनी भिययाग,समुंसथयया,तवयक्तमपी यययामुंजकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय/पार्यक्षेतय  यंना सो्य
े तययया अलनी भिप्रययायययासह बमपीईएसटारी मधमपीालि समुंबमुंलधत दवनी भिययागययामुंनयया  पययााठदव य. तसयच  बमपीईएसटारी चययया सनी भियचय पार्यक्षेत
समुंबमुंलधत अलतदरक्त आय क्त (शहर) यययामुंनयया सययािर कर य.

7) महययानगरपययालालिकयया सनी भिययागृह/सथययायमपी सलमतमपी सनी भिययागृह उपालिबध करुन ियपविणयययाबययाबतचमपी कययागिपार्यक्षेत.
8) प्रालिमुंदबत अन त्तरारीत ाठरययावययाबययाबत,पययााठप रययावयया कर य.
9) एमओपमपी दवनी भिययागययातमपीालि आवक जययावक पार्यक्षेतययामुंचययया नची नोंिारी रय य,प्रययाप्त सिर पार्यक्षेतययामुंचमपी आवक जययावक नची नोंि
करुन यंना सो्य े तययया समुंबमुंलधत खययाे तयययामुंस पययााठदव य.

10)महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि AC  चययया ि  रूसतमपीचययया कययामययासययााठसाठी व इतर कययामययासययााठसाठी
(Maintenance) स टटारीचययया दिवशमपी समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिड न प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया पार्यक्षेतययान सययार कययाययया्या कार्यालिय ख ालिय
ाठयवपविणयययासययााठसाठी उपालिबध करुन ियपविणयययात आालिय आलेलययया लशपययाई वगयया्या कार्यचय आियश कययाढ य इे तयययािारी.



प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी   (  आय क्त  )   यययामुंचमपी कत्या कार्यतवयसाचमपी   (  दि  . 01.08.2023   पययासान  ) 
एमआयआर दवनी भिययाग

• मययादहतमपी अलधकययार अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय मययादहतमपी अलधकययारययाचय अज्या कार्य व अदपालि अज्या कार्य थयट कययाय्या कार्यवययाहारी
कर यया-ययया  समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाालियया  / खययाे तयययामुंनयया अगयदषत कर य. 
 

• प्रकर लनहययाय कययाहारी प्रथम अदपालि अजयया्या कार्यवर प्रथम स नययाव मपी रयऊन, प्रथम अदपालि स नययाव मपीवर आियश
पययादरत कर य. 

• मययान. रययाजय म खय मययादहतमपी आय क्त यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययामययाफ्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय आियश, आय क्तययामुंचययया सवमपीय
लचट मपीसययामुंचययया सवयया कार्यकरारीनय समुंबमुंलधत उपययाय क्तययामुंनयया सययािर कर य. 

• ददतमपीय अदपालि आियशययावर समुंबमुंलधत दवनी भिययागययामुंनमपी कयालिय आलेलययया कययाय्या कार्यवययाहारीचययया अहवययाालि नची नोंि रय य. 

• प्रालिमुंदबत प्रकर ययामुंबययाबत समुंबमुंलधत खययातय / दवनी भिययाग यययामुंस वयळंना सोवयळमपी समर पार्यक्षेतें पययााठदव य. 

• मययान.  रययाजय म खय मययादहतमपी आय क्त यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान ददतमपीय अदपालि स नययाव मपीचमपी कययागिपार्यक्षेतय
प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययास समुंबमुंलधत खययातय /  दवनी भिययागययामुंनयया पययााठव य,  आवशयकतयया अस आलेलयययास ददतमपीय अदपालि
स नययाव मपीस उपलसथत रययाहान सपषमपीकर  िय य.



म खय लालिदपक   (  एमआयआर  )   यययामुंचमपी कत्या कार्यतवयसाचमपी   (  दि  . 01.08.2023   पययासान  ) 
एमआयआर दवनी भिययाग

• आवक जययावक दवनी भिययागययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारयया मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य मययादहतमपी अलधकययार
अलधलनयमययामुंतग्या कार्यत गययाह समजपविणयययात ययऊ शकयालि क्रिकी नययाहारी यययाचमपी पभिडतययाळ मपी कर य.

• मययादहतमपी अलधकययार अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय मययादहतमपी अलधकययारययाचय अज्या कार्य व अदपालि अज्या कार्य थयट कययाय्या कार्यवययाहारी
कर यया-ययया  समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाालियया  / खययाे तयययामुंनयया अगयदषत कर य. 

• मययान.रययाजय म खय मययादहतमपी आय क्त यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययामययाफ्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय स नययाव मपी आियश,
आय क्तययामुंचययया सवमपीय लचट मपीसययामुंचययया सवयया कार्यकरारीनय समुंबमुंलधत उपययाय क्तययामुंनयया सययािर कर य. 

• ददतमपीय अदपालि आियशययावर समुंबमुंलधत दवनी भिययागययामुंनमपी कयालिय आलेलययया कययाय्या कार्यवययाहारीचययया अहवययाालिययाचमपी लालिपमपीकययामययाफ्या कार्यत नची नोंि
रय य. 

• प्रालिमुंदबत ददतमपीय अदपालि प्रकर ययामुंबययाबत समुंबमुंलधत खययातय  / दवनी भिययाग यययामुंस वयळंना सोवयळमपी समर पार्यक्षेतें पययााठदव य. 

• मययान.रययाजय म खय मययादहतमपी आय क्त यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान ददतमपीय अदपालि स नययाव मपीचमपी कययागिपार्यक्षेतय
प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययास समुंबमुंलधत खययातय / दवनी भिययागययामुंनयया पययााठव य.

• वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.



लालिदपक   1 (  एमआयआर  )   यययामुंचमपी कत्या कार्यतवयसाचमपी   (  दि  . 01.08.2023   पययासान  ) 
एमआयआर दवनी भिययाग

1. आवक – जययावक दवनी भिययागययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारयया अज्या कार्य हयया मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयमययामुंतग्या कार्यत गययाह
समजपविणयययात ययऊ शकयालि दकमुंवयया नययाहारी, यययाचमपी पभिडतययाळ मपी कर य.

2. आवक – जययावक दवनी भिययागययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो यया-ययया  मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयमययामुंतग्या कार्यत अजयया्यंचमपी व
अदपालि अजयया्यंचमपी समुंग क्रिकीय नची नोंि रय य.

3. आवक – जययावक दवनी भिययागययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो यया-ययया मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयमययामुंतग्या कार्यत अजयया्यंचयया िर
दिवसययाचयया अहवययाालि रयऊन, े तयययामुंचमपी प षमपी कर य.

4. मययादहतमपी अलधकययार अजयया्या कार्यतमपीालि दवषय जययया दवनी भिययागययामुंशमपी /  कययाययया्या कार्यालियययामुंशमपी समुंबलधत आहय ,  े तययया
कययाययया्या कार्यालियययामुंमधयय मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अज्या कार्य
प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययापययासान पहाच  व न विसहाुंच््यहा आत व कययाहारी अज्या कार्य 48    तहासहाुंच््यहा  आत सतक्या कार्य रययाहान,  यंना सो्य
खययातय / दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययास अगयदषत कर य व अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

5. महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि एमजमपीसमपी व एमजमपीआर ययया उप दवनी भिययागययामुंतमपीालि अजयया्यंचमपी व
मयया. आय क्तययामुंचययया ईमय आलेलसचमपी गमनययागमन सथमपीतमपी प्रययाप्त करून रय य.

6. मयया.  आय क्तययामुंचययया ईमय आलेलस तसयच महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि उप दवनी भिययागययामुंतान प्रययाप्त
म्युझिययाालिय आलेलययया गमनययागमन लसथतमपीचययया अन षमुंगययानय मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य यंना सो्य े तययया प ढारीालि
कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया समुंबमुंलधत दवनी भिययाग /  कययाययया्या कार्यालियययामुंमधयय दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच
प्रे तययक अज्या कार्य पहाच  व न विसहाुंच््यहा आत व कययाहारी अज्या कार्य 4 8    तहासहाुंच््यहा आत सतक्या कार्य रययाहान यंना सो्य खययातय /
दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययास पययााठदव ययारय पार्यक्षेत तयययार कर य व अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

7. मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य व अदपालि अजयया्या कार्यसमुंबमुंलधत महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययातान
प्रययाप्त हंना सो यया-ययया अहवययाालिययाचमपी समुंग क्रिकीय नची नोंि रय य व तय अज्या कार्य िप्तरारी िययाखालि कर य.

8. प्रे तययक अदपालि अजयया्या कार्यचयया यंना सो्य मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य दवषयययान षमुंगययानय शंना सोध य व े तययया मययादहतमपी अलधकययार
अजयया्या कार्यचमपी सथळप्रत अदपालि अजयया्या कार्यसंना सोबत जंना सोभिड य. 

9. प्रे तययक अदपालि अजयया्या कार्यचयया यंना सो्य मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य जययया दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययामुंस अगयदषत करपविणयययात
आालियया हंना सोतयया, तय पययाहान े तयययाच दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययामुंनयया अदपालि अज्या कार्य दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत
क्त मह जयच प्रे तययक अज्या कार्य पहाच  व न विसहाुंच््यहा आत व कययाहारी अज्या कार्य 4 8    तहासहाुंच््यहा  आत सतक्या कार्य रययाहान, यंना सो्य
े तययया खययातय / दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययास अगयदषत कर य व अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

10. मययादहतमपी अलधकययार अजयया्या कार्यतमपीालि दवषय बयसट उपकम, ममुंार्यक्षेतययाालिय दकमुंवयया इतर महययानगरपययालालिकययामुंशमपी समुंबलधत
अस आलेलयययास,  े तयययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययामुंमधयय मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत
क्त मह जयच प्रे तययक अज्या कार्य प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययापययासान पहाच  व न विसहाुंच््यहा आत व कययाहारी अज्या कार्य 4 8    तहासहाुंच््यहा  आत
सतक्या कार्य रययाहान अगयदषत कर य व अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय तसय कळदव य.

11. महययारययाष शययासनययाकभिडान / महययापौर कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान / महययानगरपययालालिकयया लचट मपीस कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान /
इतर शययासन कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययास प्रययाप्त हंना सो यया-ययया मययादहतमपी
अलधकययार अजयया्या कार्यतमपीालि दवषय जययया दवनी भिययागययामुंशमपी /  कययाययया्या कार्यालियययामुंशमपी समुंबलधत आहय,  े तययया कययाययया्या कार्यालियययामुंमधयय
मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अज्या कार्य प्रययाप्त



म्युझियया आलेलयययापययासान पहाच  व न विसहाुंच््यहा आत व कययाहारी अज्या कार्य 48    तहासहाुंच््यहा  आत सतक्या कार्य रययाहान,  यंना सो्य खययातय /
दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययास अगयदषत कर य व अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

12. महययारययाष शययासनययाकभिडान / महययापौर कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान / महययानगरपययालालिकयया लचट मपीस कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान /
इतर शययासन कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययास प्रययाप्त हंना सो यया-ययया अदपालि अजयया्या कार्यचयया
यंना सो्य मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य जययया दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययामुंस अगयदषत करपविणयययात आालियया हंना सोतयया, तय पययाहान
े तयययाच दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययामुंनयया अदपालि अज्या कार्य दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अज्या कार्य
पहाच  व न विसहाुंच््यहा आत व कययाहारी अज्या कार्य 48    तहासहाुंच््यहा  आत सतक्या कार्य रययाहान, यंना सो्य े तययया खययातय / दवनी भिययाग /
कययाययया्या कार्यालियययास अगयदषत कर य व अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

13. अज्या कार्यिययारययानय पययााठदवालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजयया्या कार्यवर रु. 10/- व अदपालि अजयया्या कार्यवर रु. 20/- एवढयया
पंना सोचपययावतमपी सटअॅक्त मप नस आलेलयययास, अज्या कार्यिययारययास तसय ि ारधवनमपीदययारय कळदव य व समुंपक्या कार्य न म्युझियया आलेलयययास तंना सो अज्या कार्य,
मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य क्त मह ान गययाह न समजतयया, े तयययाबययाबत अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

14. अज्या कार्यिययारययामुंनयया प्रे तय कार्यकययात दकमुंवयया ि ारधवनमपीवर े तयययामुंचययया मययादहतमपी अलधकययार /  अदपालि अजयया्यंसमुंबमुंधमपी वयळंना सोवयळमपी
दवचययार यया कय आलेलयययानासययार गमनययागमन लसथतमपी िय य.

15. प्रे तययक आाठवडयययाचययया स रुवययातमपीस, मययागमपीालि आाठवडयययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया व लनकययाालिययात कययाढालिय आलेलययया सव्या कार्य
मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य व अदपालि अजयया्यंचयया सययाप्तययादहक अहवययाालि तयययार कर य.

16. अजयया्या कार्यिययारययाचययया मययादहतमपी अलधकययार अजयया्या कार्यचययया प्रतमपीसदहत,  दवनी भिययाग /  कययाययया्या कार्यालियययास अवगत कर ययारय व
अज्या कार्यिययारययास मययादहतमपी िय यया-ययया पार्यक्षेतययामुंचययया म्युझियरंना सोकस प्रतमपी हयया Office  copy  क्त मह ान एमआयआर
दवनी भिययागययातमपीालि अलनी भिालियख सवरूपययात सययामुंनी भिययाळ य. 

17. अज्या कार्यिययारययानय महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाशमपी समुंबमुंलधत मययादहतमपी दवचययारालिारी अस आलेलयययास,
वदरष्ठययामुंचययया मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययाखययाालिारी े तयययाचय उत्तर तयययार कर य.

18. समुंबमुंलधत कम्या कार्यचययारारी गठरहजर अस आलेलयययास मययादहतमपी अलधकययार अजयया्यंसमुंबमुंलधत दवनी भिययाग /  कययाययया्या कार्यालियययामुंस
अवगत कर ययारय व अज्या कार्यिययारययास मययादहतमपी िय ययारय पार्यक्षेत तयययार म्युझियया आलेलयययावर तय दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक
अज्या कार्य पहाच  व न विसहाुंच््यहा आत व कययाहारी अज्या कार्य 4 8   तहासहाुंच््यहा  आत Dispatch कर य.

19. तसयच अज्या कार्यिययारययास / अदपालिके तययया्या कार्यस ियपविणयययात यय ययारय तयययार कयालियालिय उत्तर / पार्यक्षेत,  BY POST पययााठदव य.
20. रययाजय मययादहतमपी आयंना सोगययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो यया-ययया ददतमपीय अदपालि स नययाव मपीचययया आियशययामुंचमपी समुंग क्रिकीय नची नोंि
रय य.

21. रययाजय मययादहतमपी आयंना सोगययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो यया-ययया ददतमपीय अदपालि स नययाव मपी चय आियश समुंबमुंलधत दवनी भिययाग /
कययाययया्या कार्यालियययास अगयदषत कर य.

22. मययादहतमपी अलधकययार अजयया्या कार्यतमपीालि दवषय महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि एमभिडमपीजमपी / एमसमपीपमपी /
एमभिडमपीजय ययया उप दवनी भिययागययामुंशमपी समुंबमुंलधत अस आलेलयययास े तययया दवनी भिययागययात प्रे तय कार्यक नी भियट ियऊन,  दवदहत वयळयत
गमनययागमन लसथतमपी प्रययाप्त करून रयऊन, े तययया अन षमुंगययानय समुंबमुंलधत दवनी भिययाग / खययाे तयययास अवगत कर ययारय
व अज्या कार्यिययारययास मययादहतमपी िय ययारय पार्यक्षेत तयययार कर य.

23. तकययार पार्यक्षेतययामुंसमुंबमुंधमपीचय मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य एमसमपीएालि / एमजमपीसमपी / आय क्तययामुंचय सवमपीय लचट मपीस ययया
दवनी भिययागययामुंस अगयदषत कर य.

24. तसयच वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

 



लालिदपक   2 (  एमआयआर  )   यययामुंचमपी कत्या कार्यतवयसाचमपी   (  दि  . 01.08.2023   पययासान  ) 
एमआयआर दवनी भिययाग

1. रययाजय मययादहतमपी आयंना सोगययाकभिडान वयळंना सोवयळमपी प्रययाप्त हंना सो यया-ययया ददतमपीय अदपालि स नययाव मपीचययया आियशययामुंचमपी 
समुंग क्रिकीय नची नोंि रय य.

2. रययाजय मययादहतमपी आयंना सोगययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो यया-ययया ददतमपीय अदपालि स नययाव मपी चय आियश समुंबमुंलधत दवनी भिययाग / 
कययाययया्या कार्यालियययास अगयदषत कर य.

3. ददतमपीय अदपालि स नययाव मपी महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाशमपी समुंबमुंलधत अस आलेलयययास, े तयययासमुंबमुंलधतमपीालि
कययागिपार्यक्षेत पययाहान े तयययाचमपी पात्या कार्यतयया कर य.

4. तसयच स नययाव मपीस हजर रययाहपविणयययाकदरतयया समुंबमुंलधत अदपालिकतयया्या कार्य यययामुंस पार्यक्षेतययानवयय अवगत कर य.
5. अज्या कार्यिययारययानय महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाशमपी समुंबमुंलधत मययादहतमपी दवचययारालिारी अस आलेलयययास े तयययाचय 
उत्तर तयययार कर य.

6. प्रथम अदपालिारीय अलधकययारारी यययामुंचयययाकभिडय स नययाव मपी िरक्त मयययान म्युझिययाालिय आलेलययया चच्देन सययार दववयचन पार्यक्षेत तयययार 
कर य.

7. समुंबमुंलधत कम्या कार्यचययारारी गठरहजर अस आलेलयययास दकमुंवयया अजयया्यंचमपी समुंखययया जययासत अस आलेलयययास आवक जययावक 
दवनी भिययागययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो यया-ययया मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयमययामुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया मययादहतमपी अलधकययार 
अज्या कार्य व अदपालि अजयया्यंचमपी समुंग क्रिकीय नची नोंि रय य.

8. मययादहतमपी अलधकययार अजयया्या कार्यतमपीालि दवषय जययया दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययामुंशमपी समुंबलधत आहय, े तययया कययाययया्या कार्यालियययामुंमधयय 
मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अज्या कार्य प्रययाप्त 
म्युझियया आलेलयययापययासान पययाच दिवसययामुंचययया आत अथवयया कययाहारी अज्या कार्य 48 तययासययामुंचययया आत सतक्या कार्य रययाहान, यंना सो्य खययातय /
दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययास अगयदषत करून अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

9. महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि एमजमपीसमपी व एमजमपीआर ययया उप दवनी भिययागययामुंतमपीालि अजयया्यंचमपी व 
मयया. आय क्तययामुंचययया ईमय आलेलसचमपी गमनययागमन सथमपीतमपी प्रययाप्त करून रय य.

10. मयया. आय क्तययामुंचययया ईमय आलेलस तसयच महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि उप दवनी भिययागययामुंतान प्रययाप्त 
म्युझिययाालिय आलेलययया गमनययागमन लसथतमपीचययया अन षमुंगययानय मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य यंना सो्य े तययया प ढारीालि 
कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया समुंबमुंलधत दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययामुंमधयय दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच 
प्रे तययक अज्या कार्य पययाच दिवसययामुंचययया  आत व कययाहारी अज्या कार्य 48 तययासययामुंचययया  आत सतक्या कार्य रययाहान यंना सो्य खययातय / 
दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययास पययााठदव ययारय पार्यक्षेत तयययार कर य व अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

11. मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य व अदपालि अजयया्या कार्यसमुंबमुंलधत महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययातान 
प्रययाप्त हंना सो यया-ययया अहवययाालिययाचमपी समुंग क्रिकीय नची नोंि रय य व तय अज्या कार्य िप्तरारी िययाखालि कर य.

12. मययान. आय क्तययामुंचययया ईमय आलेलस तसयच महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि उप दवनी भिययागययामुंतान प्रययाप्त 
म्युझिययाालिय आलेलययया गमनययागमन लसथतमपीचययया अन षमुंगययानय मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य यंना सो्य े तययया प ढारीालि 



कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया समुंबमुंलधत दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययामुंमधयय दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच 
प्रे तययक अज्या कार्य पययाच दिवसययामुंचययया  आत व कययाहारी अज्या कार्य 48 तययासययामुंचययया  आत सतक्या कार्य रययाहान यंना सो्य खययातय / 
दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययास पययााठदव ययारय पार्यक्षेत तयययार कर य व अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

13. प्रे तययक अदपालि अजयया्या कार्यचयया यंना सो्य मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य दवषयययान षमुंगययानय शंना सोध य व े तययया मययादहतमपी अलधकययार
अजयया्या कार्यचमपी सथळप्रत अदपालि अजयया्या कार्यसंना सोबत जंना सोभिडान, प्रे तययक अदपालि अजयया्या कार्यचयया यंना सो्य मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य 
जययया दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययामुंस अगयदषत करपविणयययात आालियया हंना सोतयया, तय पययाहान े तयययाच दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययामुंनयया 
अदपालि अज्या कार्य दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अज्या कार्य पययाच दिवसययामुंचययया आत व 
कययाहारी अज्या कार्य 48 तययासययामुंचययया  आत सतक्या कार्य रययाहान, यंना सो्य े तययया खययातय / दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययास अगयदषत 
कर य व अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

14. मययादहतमपी अलधकययार अजयया्या कार्यतमपीालि दवषय बयसट उपकम, ममुंार्यक्षेतययाालिय दकमुंवयया इतर महययानगरपययालालिकययामुंशमपी समुंबलधत 
अस आलेलयययास, े तयययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययामुंमधयय मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत 
क्त मह जयच प्रे तययक अज्या कार्य प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययापययासान पययाच दिवसययामुंचययया आत व कययाहारी अज्या कार्य 48 तययासययामुंचययया  आत 
सतक्या कार्य रययाहान अगयदषत कर य व अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय तसय कळदव य.

15. महययारययाष शययासनययाकभिडान / महययापौर कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान / महययानगरपययालालिकयया लचट मपीस कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान / 
इतर शययासन कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययास प्रययाप्त हंना सो यया-ययया मययादहतमपी 
अलधकययार अजयया्या कार्यतमपीालि दवषय जययया दवनी भिययागययामुंशमपी / कययाययया्या कार्यालियययामुंशमपी समुंबलधत आहय, े तययया कययाययया्या कार्यालियययामुंमधयय 
मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य दवदहत नमानयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अज्या कार्य प्रययाप्त 
म्युझियया आलेलयययापययासान पययाच दिवसययामुंचययया आत व कययाहारी अज्या कार्य 48 तययासययामुंचययया  आत सतक्या कार्य रययाहान, यंना सो्य खययातय / 
दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययास अगयदषत कर य व अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

16. अज्या कार्यिययारययानय पययााठदवालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजयया्या कार्यवर रु. 10/- व अदपालि अजयया्या कार्यवर रु. 20/- एवढ्ययया 
रकमयचमपी पंना सोचपययावतमपी सटअॅक्त मप नस आलेलयययास, अज्या कार्यिययारययास तसय ि ारधवनमपीदययारय कळदव य व समुंपक्या कार्य न म्युझियया आलेलयययास तंना सो
अज्या कार्य, मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य क्त मह ान गययाह न समजतयया, े तयययाबययाबत अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य.

17. अज्या कार्यिययारययामुंनयया प्रे तय कार्यकययात दकमुंवयया ि ारधवनमपीवर े तयययामुंचययया मययादहतमपी अलधकययार / अदपालि अजयया्यंसमुंबमुंधमपी वयळंना सोवयळमपी 
दवचययार यया कय आलेलयययानासययार गमनययागमन लसथतमपी िय य.

18. तकययार पार्यक्षेतययामुंसमुंबमुंधमपीचययया दवषयययाबययाबतचयया मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य एमसमपीएालि / एमजमपीसमपी / आय क्तययामुंचय 
सवमपीय लचट मपीस ययया दवनी भिययागययामुंस अगयदषत कर य.

19. मययादहतमपी अलधकययार अजयया्या कार्यतमपीालि नमाि दवषय महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि एमभिडमपीजमपी / 
एमसमपीपमपी / एमभिडमपीजय / एमसमपीएालि ययया उप दवनी भिययागययामुंशमपी समुंबमुंलधत अस आलेलयययास े तययया दवनी भिययागययात प्रे तय कार्यक नी भियट 
ियऊन,  दवदहत वयळयत गमनययागमन लसथतमपी प्रययाप्त करून रयऊन, े तययया अन षमुंगययानय समुंबमुंलधत दवनी भिययाग / 
खययाे तयययास अवगत कर ययारय व  अज्या कार्यिययारययास मययादहतमपी िय ययारय पार्यक्षेत तयययार कर य.

20. समुंबमुंलधत दवनी भिययाग / खययाे तयययास अवगत कर ययारय व अज्या कार्यिययारययास मययादहतमपी िय ययारय पार्यक्षेत तयययार म्युझियया आलेलयययावर तय 
दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अज्या कार्य प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययापययासान पययाच दिवसययामुंचययया आत व कययाहारी अज्या कार्य 48 
तययासययामुंचययया  आत सतक्या कार्य रययाहान आवक जययावक दवनी भिययागययामययाफ्या कार्यत Despatch कर य. 



21. अजयया्या कार्यिययारययाचययया मययादहतमपी अलधकययार अजयया्या कार्यचययया प्रतमपीसदहत, दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययास अवगत कर ययारय व 
अज्या कार्यिययारययास मययादहतमपी िय यया-ययया पार्यक्षेतययामुंचययया म्युझियरंना सोकस प्रतमपी हयया Office copy क्त मह ान एमआयआर 
दवनी भिययागययातमपीालि अलनी भिालियख सवरूपययात सययामुंनी भिययाळ य. 

22. तसयच अज्या कार्यिययारययास / अदपालिके तययया्या कार्यस ियपविणयययात यय ययारय तयययार कयालियालिय उत्तर / पार्यक्षेत,  BY POST पययााठदव य.
23. प्रे तययक आाठवडयययाचययया स रुवययातमपीस, मययागमपीालि आाठवडयययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया व लनकययाालिययात कययाढालिय आलेलययया 
मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य व अदपालि अजयया्यंचयया सययाप्तययादहक अहवययाालि तयययार कर य.

24. मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य व अदपालि अजयया्या कार्यसमुंबमुंलधत महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालियययातान 
प्रययाप्त हंना सो यया-ययया अहवययाालिययाचमपी समुंग क्रिकीय नची नोंि रय य.

25. रययाजय मययादहतमपी आय क्तययामुंचययया आियशययामुंचययया अन षमुंगययानय समुंबमुंलधत दवनी भिययाग /  कययाययया्या कार्यालियययाचयया अहवययाालिययाचमपी 
समुंग क्रिकीय नची नोंि रय य.

26. रययाजय मययादहतमपी आयंना सोगययाकभिडान प्रययाप्त आियशययामुंवर उलचत कययाय्या कार्यवययाहारी करपविणयययाकदरतयया समुंबमुंलधत दवनी भिययागयया / 
कययाययया्या कार्यालियययात समर पार्यक्षेत पययााठदव य.

27. महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययात कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी लनय क्तमपी म्युझियया आलेलयययावर सअॅप प्र ययाालिारीमधयय 
Reviewing आल   Reporting Officer अपभिडयट कर य.

28. महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी उपलसथतमपी, सअॅप प्र ययाालिारीदययारय वदरष्ठययामुंकभिडान 
ममुंजार करून रय य.

29. महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि लशपययाई वगयया्या कार्यचमपी CL / EL सअॅप प्र ययाालिारीमधयय वयळंना सोवयळमपी 
update कर य.

30. महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंचय बिालिारी रजयया सअॅप प्र ययाालिारी मधयय update कर य.
31. ANM चयक कर य व वदरष्ठययामुंनयया अवगत करून े तयययाबययाबत सअॅपदययारय तय clear कर य.
32. तसयच वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

लशपययाई   (  एमआयआर  )   यययामुंचमपी कत्या कार्यतवयसाचमपी   (  दि  . 01.08.2023   पययासान  ) 
एमआयआर दवनी भिययाग

1. आवक जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
2. एमआयआर दवनी भिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययायययामुंक्रिकीत प्रतमपी कययाढ य.
3. जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी वहारीत नची नोंि रय य.
4. तसयच वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.



सह आ्यम क त  /  उपहा्यम क त   (  आ्यम क त कहा्यहाूलि्य  )

१) मनपयया आय क त कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त हंना सो ययारारी मयया.  आय क तययामुंसययााठसाठीचमपी सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतय,  टपययाालि,  प्रम ख
अलनी भियमुंतयया (दव.लन.),  इमययारत प्रस तययाव दवनी भिययागययाकभिडान प्रययाप त हंना सो यया-ययया नस े त ययया,धययारारीपविण ययया दवकययास
लनयंना सोजन लनयमययावालिारी समुंबमुंधमपीचमपी प्रकर य, पययया्या कार्यवर  दवषयक बययाबमपीमुंचमपी प्रकर य वगळतयया) सव्या कार्य खययातय /
दवनी भिययागययामुंकभिडान प्रययाप त हंना सो यया-ययया नस े त ययया, धययारारीपविण ययया तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययाचय पय्या कार्यवय कार्यक  कर य.

स न विनी्य लचटणनीस

१) मयया.  आय क त यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययारारीपविण ययया/  टपययाालि पययाह य व मयया.  आय क तययामुंनयया सययािर
कर य.

२) शययासनययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करुन समुंबमुंधमपीत खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारी
कदरतयया पययााठदव य.  मयया.  म ख यममुंार्यक्षेतमपी,  खययासिययार,  आमिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी,  रययाज यममुंार्यक्षेतमपी केंद शययासनययातमपीालि
ालिंना सोकप्रलतलनधमपी, ालिंना सोकययाय क त/ उपालिंना सोकययाय क े त , मयया. महययापौर / उप महययापौर व गटनयतय, प कार्यकनयतयया, दवरंना सोधमपी
प कार्यकनयतयया, सव्या कार्य वठधययालनक सलमतमपी अध य कार्यक, नगरसयवक, तसयच नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय, ई-
मयालि, फअॅक स, एसएमएस इे त यययािारीमुंच ययया आवक-जययावक नची नोंिवहययया लालिदपक वगयया्या कार्यकभिडान पदररल कार्यकत कर य.
तसयच मयया.म ख यममुंार्यक्षेतमपी,  खययासिययार,  आमिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी,  रययाज यममुंार्यक्षेतमपी केंद शययासनययातमपीालि ालिंना सोकप्रलतनमपीधमपी,
मयया.महययापौर यययामुंनयया पार्यक्षेतययानय पंना सोहच िय य.

३) समुंबमुंधमपीत खययातय प्रम खययामुंशमपी ि  रध वनमपीवरुन समुंपक्या कार्य सययाध न खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि / इलतवृे त त मययागदव य व
उपययाय क त / मयया. आय क त यययामुंनयया सययािर कर य.

४) मयया.आय क तययामुंच ययया आियशययान सययार म ालिययाखतमपीचमपी दकमुंवयया नी भियटारीचमपी वयळ िय य,  तसयच समुंबमुंधमपीत खययाे त यययाकभिडान
आवश यक कययागिपार्यक्षेतय मययागवान आय क तययामुंच ययया आियशययान सययार बठाठक आयंना सोलजत कर य.

५) दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामध यय उपलसथत म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्यययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंधमपीत
खययाे त यययामुंकभिडान मययागदव य व मयया. आय क तययामुंच ययया ममुंजारारीनय शययासनययास सययािर कर य.

६) आमिययार,  खययासिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी महंना सोिय,  नययागदरक यययामुंनयया पययााठवययावयययाच ययया उे त तरययामुंचय मस िय तयययार कर य,  
तसयच दवदवध खययाे त यययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी मस ियया पार्यक्षेतय तपययासान मयया.  आय क तययामुंच ययया 
ममुंजारारी/स वयया कार्यकरारीसययााठसाठी सययािर कर य.

७) जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पययाह य.
८) अभ यययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य.
९) प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी/ म ख य लालिदपक / लालिदपक /म ख य जमययािययार, जमययािययार, हदवालििययार, लशपययाई यययामुंनयया

मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
१०) वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.



स न विनी्य सहहाय्यक
१) मयया. आय क तययामुंच ययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
२) मयया.आय क तययामुंसययााठसाठी यय ययारय ि  रध वनमपी रय य / िय य.
३) मयया. आय क तययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जंना सोभिडान िय य.
४) मयया. आय क तययामुंच ययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख / नययागदरक / ालिंना सोकप्रलतनमपीधमपी यययामुंच ययया बठाठकयया आयंना सोलजत 

कर य.
५) मयया.आय क तययामुंच ययया वठयदक्तक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययार मपी पदररल कार्यकत कर य.
६) मयया. आय क तययामुंच ययया ई-मयालि आयभिडमपी वर यय यया-ययया इमय आलेल सचमपी तसयच दवदवध खययाे त यययामुंनमपी तयययार कयालिय आलेल ययया 

सययािरारी कर ययाच ययया च्छययापमपीालि प्रतमपी कययाढान उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिब ध करुन िय य. 
समुंबमुंधमपीत खययातय दवनी भिययागययामुंनयया तययातभिडमपीच ययया कययामययामुंचय ई-मयालि कर य.

७)  स नययाव मपीच ययया तययारखयया लनल्चित कर य.
८) उपययाय क त (आय क त कययाययया्या कार्यालिय) / मयया. आय क त यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिखमपीत करुन 

उपययाय क त (आय क त कययाययया्या कार्यालिय) / मयया. आय क त यययामुंनयया सययािर कर य. मयया. आय क त / उपययाय क त / 
खययातय प्रम ख यययामुंच ययया बठाठक्रिकीचय इलतवृे त त तयययार कर य.

९) मयया.आय क तययामुंच ययया आियशययान सययार म मुंबईबययाहयरारीालि तसयच दवियशययातमपीालि / सनी भियया / समुंमयालिन / कययाय्या कार्यशययाळयया 
इे त यययािारीसययााठसाठी उपलसथत रययाहपविण यययाकरतयया दवमययानययाचमपी / रय आलेल वयचय लतदकट आरल कार्यकत कर य.

१०) िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
११) समुंबमुंधमपीतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
१२) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्जनीसनी  )/  प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  अलधन वि रशन  )   
१) दवधमपीममुंभिडळययाच ययया अलधवयशनययाचय समुंपा ्या कार्य कययामकययाज पययाह य. शययासनययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिय प्रश न समुंबमुंलधत 

खययाे त यययाकभिडय अगयदषत करुन दवहारीत कययाालिययावधमपीत शययासनययास उे त तर सययािर कर य. शययासनययातमपीालि समुंबमुंधमपीत 
अलधकययारारी व बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयया यययातमपीालि समन वय अलधकययारारी क्त म ह ान कययामकययाज पययाह य. 
अलधवयशन कययाालिययावधमपीत दवधमपी ममुंभिडळययाकभिडान कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप त करुन मनपयया आय क तययामुंनयया प ढारीालि 
दिवसययाचयया कययाय्या कार्यकम अवगत कर य.

२) मयया. आय क तययामुंनयया नययागदरक  व इतरययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंलधत खययाे त यययास लनि्देलशत करुन मयया. 
आय क तययामुंनयया सययािर कर य. े त यययातमपीालि महे त वययाच ययया व कययाालिमययया्या कार्यियच ययया पार्यक्षेतययामुंवर े त वरारीत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

३) सययामययान य नययागरारीकययामुंकभिडान मयया.आय क तययामुंनयया प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी सव्या कार्यसययामययान य पार्यक्षेतय स वमपीय लचट मपीसययामुंच ययया 
स वयया कार्यकरारीनय समुंबमुंधमपीत खययाे त यययास उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी पययााठदव य.

४) उपरंना सोक त पार्यक्षेतययामुंबययाबत समुंबमुंलधत खययाे त यययाकभिडान अहवययाालि प्रययाप त म्युझियया आलेलयययानमुंतर आय क तययामुंनयया / स वमपीय 
लचट मपीसययामुंनयया सययािर कर य.

५) अलत.आय क त/उपययाय क त/दवदवध खययाे त यययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिय प्रस तययाव आय क तययामुंच ययया आियशययासययााठसाठी 
वदरष ाठययामुंमययाफ्या कार्यत सययािर कर य आल  आियश प्रययाप त म्युझियया आलेल यययानमुंतर समुंबमुंलधत खययाे त यययाकभिडय अगयदषत कर य / 
पययााठदव य.

६) एमजमपीसमपी दवनी भिययागययातमपीालि कययामकययाजययावर सव्या कार्यसययाधययार  पय्या कार्यवय कार्यक .
७) जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलधकययारययाचय कययाम पययाह य.
८) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



म् ख ्य ललि वपक

१) मयया. आय क तययामुंनयया, मयया.महययापौर, नगरसयवक, मयया. म ख यममुंार्यक्षेतमपी, मयया. ालिंना सोकययाय क त व इतर शययासक्रिकीय 
कययाययया्या कार्यालियय इ. कभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंधमपीत खययाे त यययास लनि्देलशत करुन आय क तययामुंनयया सययािर कर य 
व े त यययातमपीालि महे त वययाच ययया व कययाालिमययया्या कार्यियच ययया पार्यक्षेतययामुंवर े त वरारीत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

२) उपरंना सोक त पार्यक्षेतययामुंबययाबत अलत.आय क त/उपययाय क त/समुंबमुंलधत खययाे त यययाकभिडान अहवययाालि प्रययाप त म्युझियया आलेल यययावर सिर 
अहवययाालि मयया. आय क तययामुंनयया /स वमपीय सलचवययामुंनयया प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (एमजमपीसमपी) यययामुंच यययामययाफ्या कार्यत 
आियशययासययााठसाठी सययािर कर य.

३) मयया.आय क तययामुंच ययया स वयया कार्यकरारीनय लनग्या कार्यलमत हंना सो ययारारी पार्यक्षेतय टमुंकलालिलखत करुन म्युझियया आलेल यययावर तपययासान बर य.
४) दवधययानसनी भियया / दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत प्रश न, आश वययासनय, ाठरययाव इ. ि  रध वनमपीतव िययारय / स मर पार्यक्षेतय 

पययााठवान पययााठप रययावयया करुन दवहारीत म ितमपीत शययासनययास पययााठदवपविण यययाचमपी ि कार्यकतयया रय य.
५) मययादहतमपी अलधकययारययाचय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.
६) लालिदपकययामुंनमपी आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रयतालिारी दकमुंवयया नययाहारी तय पययाह य.
७) मयया. आय क तययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया धययादरपविण ययया / नस े त ययया, टपययाालि समुंबमुंलधत खययातय / दवनी भिययागययाकभिडय 

अगयदषत कर य.
८) एमजमपीआर दवनी भिययागययाच ययया कययामकययाजययात सहययायय कर य.
९) लालिदपक /चत थ्या कार्यशय मपी कम्या कार्यचयया-यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ाठयव य.
१०) स वमपीय लचट मपीस यययामुंच यययाशमपी समन वय ाठयव य.
११) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

न वि वरष ठ   /   कलनष ठ लिघम लि खक

१) उपययाय क त (आय क त कययाययया्या कार्यालिय) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत करुन उपययाय क त 
(आय क त कययाययया्या कार्यालिय) यययामुंनयया सययािर कर य.

२) दवधययानसनी भियया / दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत / अतययारययामुंदकत प्रश न, आश वययासनय, औलचे त यययाचय म द्दय, ाठरययाव, 
कपययात साचनयया, ालि कार्यकवयधमपी साचनयया इे त यययािारीमुंचमपी खययातय / दवनी भिययागययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी उे त तरय एकलार्यक्षेतत 
करुन शययासनययास ई-मयालि कर य.

३) एमजमपीसमपी दवनी भिययागययातमपीालि टमुंकालियखनययाचय  सव्या कार्य कययामकययाज पययाह य.
४) आय क तययामुंच ययया स वमपीय लचट मपीस / स वमपीय सहययाययक यययामुंनयया मयया.आय क तययामुंच ययया िठनमुंदिन सनी भियया, मययालसक बठाठकयया,

कययाय्या कार्यकम इे त यययािारीच ययया आयंना सोजनययास मित कर य. तसयच प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / स वमपीय लचट मपीसययामुंच ययया
इतर कययामययामुंत आियशययान सययार मित कर य. 

५) ययया तव यलतदरक त वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



ललि वपक   (  ए्जनीसनी  )

१) मयया.म ख यममुंार्यक्षेतमपी, आमिययार, खययासिययार, ममुंार्यक्षेतमपी, रययाज यममुंार्यक्षेतमपी, केंद शययासनययातमपीालि ालिंना सोकप्रलतलनधमपी, ालिंना सोकययाय क त/
उपालिंना सोकययाय क त, मयया.महययापौर/उपमहययापौर व गटनयतय, प कार्यकनयतय, दवरंना सोधमपी प कार्यकनयतय, सव्या कार्य वठधययालनक सलमतमपी
अध य कार्यक, नगरसयवक, तसयच नययागदरकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय, ई-मयालि, फअॅक स, एसएमएस इे त यययािारी
कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक-जययावक नची नोंिवहारीमध यय नची नोंि रय य,  यययाबययाबत प्रकर  लनकययाालिारी लनरयपय्यंत िर 15
दिवसययामुंनमपी स मर पार्यक्षेत पययााठवान प्रकर ययामुंचयया पययााठप रययावयया कर य, गंना सोपलनय नस तमपीमुंचमपी नची नोंि रय य व लनग्या कार्यलमत
कर य.

२) मनपयया आय क तययामुंच ययया कययाययया्या कार्यसनययाकभिडान लनग्या कार्यलमत करययावयययाच ययया आियशययामुंचमपी नची नोंिवहारीत नची नोंि रयऊन
समुंबमुंलधतययामुंनयया पययााठदव य.

३) एमजमपीसमपी दवनी भिययागययाकभिडान जयया ययारारी सव्या कार्य पार्यक्षेतय,  बठाठक्रिकीच ययया साचनययामुंचमपी पार्यक्षेतय इ.  टमुंकलालिलखत करुन रयऊन
लनग्या कार्यलमत कर य.

४) नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपी मययादहतमपी िय य.
५) दवधययानसनी भियया/दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत /  अतययारययामुंदकत प्रश न,  आश वययासनय,  औलचे त यययाचय म द्दय,  ाठरययाव,

कपययात साचनयया इ.  शययासनययाकभिडान प्रययाप त म्युझियया आलेल यययावर शययासनययाकभिडय समुंबमुंलधत खययातय दवनी भिययागययामुंकभिडान मययादहतमपी
प्रययाप त करुन शययासनययास सययािर कर य.

६) सव्या कार्य खययातय प्रम ख /  अलत.  आय क त /  उपययाय क त यययामुंच यययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया नस े त ययया,  धययादरपविण ययया इ.
लसवकययारुन समुंबमुंलधत नची नोंिवहययामुंमध यय नची नोंि रयऊन वदरष ाठययामुंनयया सययािर कर य.  आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतय,
नस तमपी, फययाईालि लसवकययार य / पंना सोच िय य / नची नोंि रय य.

७) आय क तययामुंच ययया स वमपीय लचट मपीसययामुंनयया,  मयया.आय क तययामुंच ययया िठनमुंदिन सनी भियया,  मययालसक बठाठकयया,  कययाय्या कार्यकम
इे त यययािारीच ययया आयंना सोजनययास मित कर य,  तसयच प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  स वमपीय लचट मपीसययामुंच ययया इतर
कययामययामुंत आियशययान सययार मित कर य.

८) पार्यक्षेततव यवहययारययामुंचमपी नची नोंि रय य.
९) अभ यययागतययामुंनयया कययागिपार्यक्षेतययाचमपी सद्यलसथतमपी सययामुंग य.
१०) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख ्य ललि वपक   (  ए्जनीआर  )

१) मयया.आय क तययामुंनयया शययासनययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय व पदरपार्यक्षेतकय समुंबमुंलधत खययातय लनि्देलशत करुन सययािर
कर य. े त यययातमपीालि महे त वययाचमपी व कययाालिमययया्या कार्यियचमपी पार्यक्षेतय े त वदरत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी पययााठदव य.

२) शययासनययाकभिडान मयया.आय क तययामुंनयया प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी सव्या कार्यसययामययान य पार्यक्षेतय स वमपीय सलचवययामुंच ययया स वयया कार्यकरारीनय समुंबमुंलधत
खययाे त यययास उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी पययााठदव य.

३) उपरंना सोक त पार्यक्षेतययामुंवर समुंबमुंलधत खययाे त यययाकभिडान अहवययाालि प्रययाप त म्युझियया आलेल यययानमुंतर तय अहवययाालि आवश यकतयन सययार
अलनी भिप्रययाय लालिहान मयया.आय क तययामुंनयया /  स वमपीय लचट मपीसययामुंनयया सययािर कर य,  दवदवध खययाे त यययामुंकभिडान प्रययाप त
म्युझिययाालिय आलेल ययया अहवययाालिययातमपीालि मययादहतमपी समुंकलालित करुन एकलार्यक्षेतत अहवययाालि शययासनययास पययााठदव य.



४) शययासनययाकभिडान वयळंना सोवयळमपी यय ययाऱययया दवशयष कययाय्या कार्यक कार्यक प्रकर ययामुंनयया तसयच रययाज य मययानवमपी हक क आयंना सोगययाकभिडान
प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययामुंचयया पययााठप रययाव करुन े त ययया अन षमुंगययानय प ढारीालि कययाय्या कार्यवययाहारी कर य,  ि ारध वनमपीवरुन
मययादहतमपी प रदव य.

५) शययासनययास प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयशमपी समुंबमुंलधत असालियालिारी पार्यक्षेतय (नगर दवकययास
दवनी भिययागययाकभिडान प्रययाप त हंना सो ययारारी 50  पार्यक्षेतययामुंचयया एक गिठाठयया यययाप्रमयया य एकययावयळमपी यय ययारय 10-15  गिठाठय गृह
दवनी भिययागययाकभिडान प्रययाप त हंना सो ययारय गिठाठय)  प्रे त ययक पार्यक्षेत स वतमुंार्यक्षेत करुन े त यययावर चकम दययामुंदकत पार्यक्षेत ालिययावान तय
समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास लनि्देलशत कर य.

६) लालिदपक नस आलेल यययास लालिदपकययाचमपी सव्या कार्य कययामय कर य.
७) मययादहतमपी अलधकययारययाचय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.
८) मयया.आय क तययामुंमययाफ्या कार्यत जयया ययारारी पार्यक्षेतय टमुंकलालिलखत करुन म्युझियया आलेल यययावर तपययासान बर य.
९) वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार इतर कययामय कर य. 

ललि वपक   (  ए्जनीआर  )

१) शययासनययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी सव्या कार्य पार्यक्षेतय व पदरपार्यक्षेतकय यययामुंचमपी नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य. (समुंबमुंलधत तव यक तमपीचय
अगर खययाे त यययाचय नययामुंव, समुंिनी भि्या कार्य कमययामुंक, दिनययामुंक, दवषय व पययााठदवालिय आलेल ययया खययाे त यययाचय नययाव नमाि कर य.) 

२) शययासनययाकभिडान गिठाठयययातमपीालि प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय स वतमुंार्यक्षेत करुन े त यययावर चकम दययामुंदकत प्रत ालिययाव य व
दरकययामय रकययानय नी भिर य, तसयच नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य.

३) प्रययाप त पार्यक्षेतययामुंच ययया चौकशमपीसययााठसाठी आालिय आलेल ययया नययागदरकययामुंनयया यंना सो् य तमपी मययादहतमपी िय य. 
४) दवदवध खययाे त यययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया अहवययाालिययामुंचमपी नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य व जतन कर य. 
५) म ख य लालिदपक नस आलेल यययास म ख य लालिदपकययाचमपी सव्या कार्य कययामय कर य. 
६) वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य. 

म् ख ्य ज्हा हार

१) मयया.आय क त यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहययाऱयययावर. 
२) मयया.आय क तययामुंकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया पययाह य.
३) मयया.आय क तययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य. 
४) बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य. 
५) मयया.उपययाय क त (आय क त कययाययया्या कार्यालिय) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
६) हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करुन रय य. 
७) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य. 



ज्हा हार

१) मयया.आय क त यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहययाऱयययावर. 
२) मयया.आय क तययामुंकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया पययाह य.
३) मयया.आय क तययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य. 
४) बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य. 
५) मयया.उपययाय क त (आय क त कययाययया्या कार्यालिय) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
६) लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करुन रय य. 
७) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य. 

ह वन विलि हार

१) मयया.आय क त यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहययाऱयययावर. 
२) मयया.आय क तययामुंकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया पययाह य.
३) मयया.आय क तययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य. 
४) बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य. 
५) मयया.उपययाय क त (आय क त कययाययया्या कार्यालिय) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
६) लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करुन रय य. 
७) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य. 

लरशपहाई

१) आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य. 
२) जमययािययार / हदवालििययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
३) बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया/फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य. 
४) उपययाय क त (आय क त कययाययया्या कार्यालिय) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य. 
५) वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तय कययामय पययार पययाभिड य.



न वि गैद्यक््य गट वन वि्हा ्यजोजनहा

कतूव ्यसम चनी
प्ररशहासक््य अलधकहारा   -

१) जनमययादहतमपी अलधकययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलधकययारययाचय कययाम पययाह य.
२) सह आय क त/अलतदरक त आय क त/महययानगरपययालालिकयया आय क त यययामुंच ययया सनी भियस उपलसथत रययाह य.
३) लालिदपक/म ख यलालिदपक यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख/पय्या कार्यवय कार्यक  कर य.
४) लालिदपक/म ख यलालिदपक यययामुंनमपी तयययार कयालियालिय प्रस तययाव/मस िययापार्यक्षेतय/पदरपार्यक्षेतकय/अलनी भिप्रययाय व इतर कययागिपार्यक्षेतय 

तपययासान सययािर कर य.
५) दवधययानसनी भियया,  दवधययानपदरषि,  तययारययामुंदकत/अतययारययामुंदकत प्रश नय,  आश वययासनय,  ाठरययावययाचय उे त तरय तपययासान 

सययािर कर य. 
६) कंना सोदवभिड-१९ च ययया सययान गह सहययाययययाच ययया िययातव यययामुंचमपी तपययास मपी करुन सययािर कर य.
७) समाह वठयदक्तक अपरययात दवमयया यंना सोजनयबययाबत तयययार कयालियालिय कययामकययाज तपययासान सययािर कर य.
८) लालिदपक/म ख यलालिदपक यययामुंनमपी कयालिय आलेल ययया कययामकययाजययाबययाबत मययाग्या कार्यिश्या कार्यन/साचनयया िय य.
९) कंना सोदवभिड-१९ च ययया कययामकययाजययाच ययया िठनमुंदिन अहवययाालिययाचमपी वदरष ाठययामुंनयया मययादहतमपी िय य.
१०) वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार इतर दवनी भिययागययाचय अलतदरक त कययामकययाज पययाह य.
११) न यययायययाालियमपीन प्रकर य हययातययाळ य.
१२) महययानगरपययालालिकयतमपीालि कम्या कार्यचययारारी इे त यययािारीमुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया अजयया्यंचयया/तकययारारीमुंचयया लनपटययारयया कर य
१३) वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार इतर कययामय कर य. 

म् ख ्यललि वपक   -

१) मययादहतमपी अलधकययारययाचय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.
२) लालिदपकययामुंनमपी आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रयतालिारी दकमुंवयया नययाहारी तय पहयया य.
३) वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
४) दवधययानसनी भियया, दवधययानपदरषि, तययारययामुंदकत/अतययारययामुंदकत प्रश नय, आश वययासनय, ाठरययावययास उे त तर तयययार कर य.
५) कंना सोदवभिड-१९ च ययया सययान गह सहययायय िययातव यययामुंचमपी पभिडतययाळ मपी कर य.
६) वठद्यक्रिकीय गटदवमयया यंना सोजनयअमुंतग्या कार्यतचमपी पदरपार्यक्षेतकय तयययार कर य.
७) वठद्यक्रिकीय गटदवमयया यंना सोजनयअमुंतग्या कार्यतचय प्रस तययाव/मस िययापार्यक्षेत तयययार कर य.
८) समुंरटनययामुंच ययया पार्यक्षेतययामुंचमपी उे त तरय तयययार कर य.
९) आपालिय सरकययार/ालिययाेकयकप्रलतलनधमपीमुंच ययया तकययारारीमुंचय उे त तर तयययार कर य.
१०) वठद्यक्रिकीय गटदवमयया यंना सोजनयअमुंतग्या कार्यत अलनी भिप्रययायययाकदरतयया यय यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंवर उे त तर तयययार कर य.
११) न यययायययाालियमपीन प्रकर य हययातययाळ य.
१२) वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार इतर कययामय कर य.



ललि वपक   -

१) आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रय य.
२) सययाप तययादहक अहवययाालि तयययार कर य.
३) मययादहतमपीच ययया अलधकययारययाचयया मययालसक अहवययाालि तयययार कर य.
४) ालिंना सोकप्रलतलनधमपीमुंचयया मययालसक अहवययाालि तयययार कर य.
५) आपालिय सरकययार पमुंधरवययाभिडयया अहवययाालि तयययार कर य.
६) समाह वठयदक्तक अपरययात दवमयया यंना सोजनयअमुंतग्या कार्यतचय समुंपा ्या कार्य कययामकययाज पययाह य.
७) वठद्यक्रिकीय गटदवमयया यंना सोजनयअमुंतग्या कार्यत यय यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी उे त तरय तयययार कर य.
८) न यययायययाालियमपीन प्रकर य हययातययाळ य.
९) वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिय कययामय पययार पययाभिड य.
१०) ई-मयालि व समुंग क्रिकीय कययामकययाज पययाह य.
११) स थळप्रतमपी/आवश यक कययागिपार्यक्षेतय तव य वलसथत जतन कर य.
१२) वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार इतर कययामय कर य.



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  तकहार लनन विहारण  )
1. मयया.आय क्तययामुंनयया प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी तकययार पार्यक्षेतय मयया.आय क्त/मयया.सह आय क्त यययामुंनयया आवशयकतयन सययार
सययािर कर य.

2. मयया.आय क्तययामुंनयया प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी तकययारपार्यक्षेतय समुंबमुंलधत खययाे तयययास उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी पययााठदव य.
3. तकययारपार्यक्षेतययामुंचययया अन षमुंगययानय समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडान अहवययाालि प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययानमुंतर आवशयकतयन सययार
मयया.आय क्त / मयया.सह आय क्त (आ.कयया.) यययामुंनयया सययािर कर य.

4. कययाययया्या कार्यालियययात चौकशमपीकरारीतयया यय यया-ययया तकययारिययारययामुंनयया तसयच ि ारधवनमपीतविययारय चौकशमपी कर यया-ययया
तकययारिययारययामुंनयया तकययार लनवययार  हंना सोपविणयययाचययया दृषमपीनय मययादहतमपी िय य.

5. प्रे तययक मदहनयययाचययया पदह आलेलययया संना सोमवययारारी मयया.  आय क्तययामुंचययया ालिंना सोकशययाहारी दिनआयंना सोलजत कयालियया जययातंना सो,
मयया.आय क्त यययामुंचययया ालिंना सोकशययाहारी  दिनययासययााठसाठी अज्या कार्य,  दवदहत नम नयययात अज्या कार्यिययारययाकभिडान १५ दिवस आधमपी
लसवकययारपविणयययात ययतंना सो तसयच े तयययामुंनयया मयया.आय क्त यययामुंचययया ालिंना सोकशययाहारी दिनमपी उपलसथत रययाहपविणयययाबययाबतचमपी
मययादहतमपी िय य.   

6. समुंबमुंलधत अलधकयया-यययामुंनयया तकययारारीचययया अन षमुंगययानय कयालिय आलेलययया कययाय्या कार्यवययाहारीचययया अहवययाालिययासह मयया.आय क्त यययामुंचययया
ालिंना सोकशययाहारी दिनमपी उपलसथत रययाहपविणयययाबययाबत कळदव य.

7. दवनी भिययागमपीय आय क्त कंना सोक  दवनी भिययाग यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रे तययक मदहनयययाचययया ि  स-ययया संना सोमवययारारी
ालिंना सोकशययाहारी दिन आयंना सोलजत कयालियया जययातंना सो. सिर ालिंना सोकशययाहारी दिनययास उपलसथत रययाह य. सिर ालिंना सोकशययाहारी
दिन प्रकर ययामुंचययया अन षमुंगययानय कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त हंना सो ययारारी पार्यक्षेतय समुंबमुंलधत कययाययया्या कार्यालियययात उलचत
कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी पययााठदव य.  ालिंना सोकशययाहारीमधयय पययादरत हंना सोपविणयययाार ययया आियशययाचययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यपातर्तीबययाबत
समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय पययााठप रययावयया कर य.     

8. त.लन.दवनी भिययागययात प्रययाप्त हंना सो यया-ययया मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयम - २००५ अतमुंगत्या कार्य अजयया्या कार्यचययया अन षमुंगययानय
प ढारीालि कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.          

9. तकययार लनवययार  दवनी भिययागययातमपीालि कययामययावर पय्या कार्यवय कार्यक  कर य.         
10.वदरष्ठ अलधकयया-यययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी दिालिय आलेलययया आियशययान सययार कययामय पययार पययाभिड य.                        

म् ख्य ललि वपक   (  प्र  .  अ  .  त  .  लन  .)

1. आवक जययावक दवनी भिययागययातान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया तकययापार्यक्षेतययामुंचय दवषयययाचययया अन षमुंगययानय वगर्तीकर करुन नची नोंि
रयपविणयययाकरारीतयया  समुंबमुंलधत लालिदपकययामुंकभिडय िय य.

2. मयया.  सह आय क्त (आय क्तययामुंचय कययाययया्या कार्यालियययात )  यययामुंचययया आियशययानवयय प्रययाप्त तकययारपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रयवान
समुंबमुंलधत कययाययया्या कार्यालियययात प ढारीालि कययाय्या कार्यपातर्तीकदरतयया अगयदषत कर य.

3. खययातय प्रम ख /  दवनी भिययाग अलधकययारारी यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय समुंिनी भि्या कार्य तकययार पार्यक्षेतययान सययार
कययाय्या कार्यवययाहारी कय आलेलयययाबययाबतचमपी खययाार्यक्षेतमपी करुन प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंचययया सवयया कार्यकरारीकदरतयया ाठयव य.

4. प्रालिमुंदबत तकययारपार्यक्षेतययामुंचयया अहवययाालि तयययार करुन समुंबमुंधमपीत कययाययया्या कार्यालियययाकभिडय तकययारारी लनकययाालिारी कययाढपविणयययाबययाबत
पययााठप रययावयया कर य.

5. आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि प्र.अ.(त.लन.) दवनी भिययागययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययारययामुंतग्या कार्यत अजयया्या कार्यचययया
कययाय्या कार्यवययाहारीबययाबत जनमययादहतमपी अलधकययारारी तथयया प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी(तकययार लनवययार )  यययामुंनयया सहययायय
कर य.



6. ि ारधवनमपीवरुन प्रययाप्त हंना सो ययाार ययया तकययारारीमुंबययाबत दवदवध खययाे तयययातमपीालि /  दवनी भिययागययातमपीालि तकययार लनवययार 
अलधकययारारी यययामुंनयया अवगत कर य.

7. मयया.  आय क्त यययामुंचययया प्रे तययक मदहनयययाचययया पदह आलेलययया संना सोमवययारारी ालिंना सोकशययाहारी दिनययाचययया कययामकययाजययाकदरतयया
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी(तकययार लनवययार ) यययामुंनयया सहययायय कर य.

8. वदरष्ठ अलधकयया-यययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी दिालिय आलेलययया आियशययान सययार कययामय पययार पययाभिड य.
ललि वपक   (  प्र  .  अ  .  त  .  लन  .)

1. म.न.पयया.आय क्तययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी तकययारपार्यक्षेतययाचमपी एमसमपीएालि/ए,एमसमपीएालि/बमपी,एमसमपीएालि/समपी व
एमसमपीएालि/ओभिडमपी ययया कमययामुंकययानवयय कययाययया्या कार्यालियमपीन अलनी भिालियखययात तपशमपीालिवययार नची नोंि रयऊन समुंबमुंलधत
कययाययया्या कार्यालियययात/दवनी भिययागययात अगयदषत कर य.

2. सह आय क्त(आ.कयया.)/प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी/सह प्र.क.अ.(सव्या कार्यसययाधययार ) यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययातान
प्रययाप्त पार्यक्षेतययामुंचमपी तपशमपीालिवययार नची नोंि रयऊन समुंबमुंलधत दवनी भिययागययात अगयदषत कर य.

3. दवनी भिययागययात प्रययाप्त हंना सो ययाार ययया मययादहतमपी अलधकययारययामुंतग्या कार्यत अज्या कार्य/ प्रथम अदपालि अज्या कार्य/ ददतमपीय अदपालि अजयया्यंचमपी
तपशमपीालिवययार नची नोंि रय य.

4. उपरंना सोक्त अन षमुंगययानय प्रययाप्त हंना सो ययाार ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंबययाबत प ढारीालि कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज कर य.
कययाययया्या कार्यालियययात/दवनी भिययागययात पययााठदवपविणयययात यय ययाार ययया तकययारपार्यक्षेतययाचययया अन षमुंगययानय प्रययाप्त हंना सो ययाार ययया अहवययाालिययामुंचमपी  
नची नोंि कययाययया्या कार्यालियमपीन अलनी भिालियखययात रय य.

5. कययाययया्या कार्यालियययात/दवनी भिययागययात पययााठदवपविणयययात यय ययाार ययया तकययारपार्यक्षेतययामुंचययया कमययामुंकययामुंचमपी  दवनी भिययागवययार वग्या कार्यवययारारी करुन
कययाययया्या कार्यालियमपीन अलनी भिालियखययात नची नोंि रय य.

6. तकययारपार्यक्षेतययामुंचययया अन षमुंगययानय दवनी भिययागययातान /  कययाययया्या कार्यालियययातान प्रययाप्त अहवययाालिययामुंचमपी दवनी भिययागवययार प्रालिमुंदबत
नची नोंिवहारीमधयय/ कययाययया्या कार्यालियमपीन अलनी भिालियखययामधयय नची नोंि रयऊन समुंबमुंलधत दवनी भिययाग/कययाययया्या कार्यालियययात परत पययााठदव य.

7. म.न.पयया. आय क्तययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययाार ययया तकययारपार्यक्षेतययामुंचयया दवनी भिययागवययार मययालसक अहवययाालि तयययार कर य.
8. तकययार लनवययार  दवनी भिययागययात प्रययाप्त हंना सो ययारारी तकययारपार्यक्षेतय/मययादहतमपी अलधकययारययामुंतग्या कार्यत अज्या कार्य / अदपालि अज्या कार्य /
अहवययाालि व इतर कययाययया्या कार्यालियमपीन पार्यक्षेतययामुंचययया प्रययाप्तमपीचयया व लनग्या कार्यलमत कय आलेलयययाचयया सययाप्तययादहक अहवययाालि तयययार
कर य.

9. तकययार लनवययार  दवनी भिययागययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययारययामुंतग्या कार्यत अज्या कार्य व अदपालिअजयया्यंचयया मययालसक
अहवययाालि तयययार कर य.

10.तकययारपार्यक्षेत/मययादहतमपी अलधकययारययामुंतग्या कार्यत अज्या कार्य/अदपालि अजयया्या कार्यचययया अन षमुंगययानय दवनी भिययागययात यय ययाार ययया अज्या कार्यिययारययामुंनयया
गमनययागमन लसथतमपी िय य.

11.प्रालिमुंदबत तकययारारीमुंचयया आढययावयया रयपविणयययाकदरतयया मययालसक वयळययापार्यक्षेतक तयययार करुन सव्या कार्य  दवनी भिययागययातमपीालि तकययार
लनवययार  अलधकययाार यययामुंनयया उपलसथत रययाहपविणयययाबययाबत कळदव य.

12.वदरष्ठ अलधकयया-यययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी दिालिय आलेलययया आियशययान सययार कययामय पययार पययाभिड य.
लरशपहाई

1. आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय-आ  कर य.
2. तकययार लनवययार  दवनी भिययागययामधयय प्रययाप्त हंना सो ययारारी तकययापार्यक्षेतय/अहवययाालि व इतर कययागिपार्यक्षेतययामुंवर लशककयया
(Stamp) मययारुन सिर कययागिपार्यक्षेतय प ढारीालि कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी उपालिबध कर य.

3. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्पनीए्  -  १  )

१. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी   (  एमपमपीएम  -1) यययामुंचययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय सवरुप.

● बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि सव्या कार्य खययाे त यययामधमपीालि गट 'अ’, 'ब' ,'क' व 'भिड' (खययातयप्रम ख पि 
वगळान) ययया समुंवगयया्या कार्यच ययया अह्या कार्यतयया स धययारारीत करपविण यययाचय प्रस तययाव पभिडतययाळान स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंकभिडय 
ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर करपविण यययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य  

● गंना सोपनमपीय अहवययाालिययाबययाबतचय धंना सोर  लनल्चित करपविण यययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य व े त ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त हंना सो यया-
ययया प्रकर ययाचमपी लनल्चितमपी कर य, 

● महययानगरपययालालिकयया अलधकययारारी/ कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी सयवयया वयययाच ययया ५५ वषयया्या कार्यप ढय चययाालिा ाठयवपविण यययाबययाबतचय धंना सोर  
लनल्चित कर य व े त ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त प्रकर ययामुंचमपी लनल्चितमपी कर य.

● बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि पिययामुंचय वगर्तीकर  - खययाे त यययानय लनल्चित कयालिय आलेल ययया गटययामुंमध यय दवसमुंगतमपी 
अस आलेल यययास दवदवध पिययामुंचयया गट लनल्चित करतययानयया समुंभ्रम अस आलेल यययानय खययाे त यययानय सययािर कयालिय आलेल ययया 
प्रस तययावययाच ययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

● लनवभिड ाक समुंबमुंधमपी धंना सोर ययाे त मक लन ्या कार्यय रयपविण यययाकरारीतयया स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंनयया प्रस तययाव सययािर कर य व े त ययया
अन षमुंगययानय पदरपार्यक्षेतक कययाढ य व इतर कययामय कर य. 

● मययादहतमपी अलधकययार 2005 अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य व े त ययया बययाबययात अदपालि 
स नययाव मपीसययााठसाठी उपलसथत रययाह य. 

● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत , ालि कार्यकवयधमपी स चनयया कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
● म ख य लालिदपक व लालिदपक यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन करुन कययामययाचय पय्या कार्यवय कार्यक  कर य.

२. म खयलालिदपक १ - यययामुंचययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय सवरुप

 महययानगरपययालालिकयतमपीालि नगर अलनी भियमुंतयया, रंना सोटयया म द ययाालिय, प्रम ख अलनी भियमुंतयया (रकतव य), कययाय्या कार्यकययारारी 
अलनी भियमुंतयया (पदरवहन), शहर/प.उप./पा.उप. कययाय्या कार्यकययारारी अलनी भियमुंतयया (पदरवहन), पयया.प .म.लन. प्रम ख 
अलनी भियमुंतयया (मालिलनससर  प्रचययाालिनय), प्रम ख अलनी भियमुंतयया (यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी व दवद्य त), वठजययाययालनक शययास ार्यक्षेतज वययाय  
वठदवध य सव्देष  व समुंशंना सोधन प्रयंना सोगशययाळयया ययया  खययाे त यययामधमपीालि  'अ','ब' व 'क' (खययातयप्रम ख पि 
वगळान) समुंवगयया्या कार्यतमपीालि अह्या कार्यतययामुंचय प्रसतययाव पभिडतययाळान स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंकभिडय ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर 
करपविण यययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

 महययानगरपययालालिकयया अलधकययारारी/ कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी सयवयया वयययाच ययया ५५ वषयया्या कार्यप ढय चययाालिा ाठयवपविण यययाबययाबतच ययया 
धंना सोर ययाच ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त प्रकर ययामुंचमपी लनल्चितमपी कर य.

 बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि पिययामुंचय वगर्तीकर  - खययाे त यययानय लनल्चित कयालिय आलेल ययया गटययामुंमध यय दवसमुंगतमपी 
अस आलेल यययास दवदवध पिययामुंचयया गट लनल्चित करतययानयया समुंभ्रम अस आलेल यययानय खययाे त यययानय सययािर कयालिय आलेल ययया 
प्रस तययावययाच ययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

 मययादहतमपी अलधकययार 2005 अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
 अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत , ालि कार्यकवयधमपी स चनयया कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.



३. म खयलालिदपक २ - यययामुंचययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय सवरुप

 महययानगरपययालालिकयतमपीालि अल्नशमन, स र कार्यकयया खययातय, सव्या कार्यसययाधययार  दवनी भिययाग, चौकशमपी दवनी भिययाग, 
आपे तकययाालिारीन तवयवसथययापन, रययाजलशषययाचययार अलधकययारारी व मययानव समुंसययाधन दवनी भिययाग ययया खययाे त यययामधमपीालि  ययया
खययाे त यययामधमपीालि 'अ', 'ब' व 'क' (खययातयप्रम ख पि वगळान) समुंवगयया्या कार्यतमपीालि अह्या कार्यतययामुंचय प्रसतययाव पभिडतययाळान 
स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंकभिडय ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर करपविण यययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य 

 महययानगरपययालालिकयया अलधकययारारी/ कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी सयवयया वयययाच ययया ५५ वषयया्या कार्यप ढय चययाालिा ाठयवपविण यययाबययाबतचय धंना सोर  
लनल्चित कर य.

 बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि पिययामुंच ययया वगर्तीकर बययाबत खययाे त यययानय लनल्चित कयालिय आलेल ययया गटययामुंमध यय 
दवसमुंगतमपी अस आलेल यययास दवदवध पिययामुंचयया गट लनल्चित करतययानयया समुंभ्रम अस आलेल यययानय खययाे त यययानय सययािर कयालिय आलेल ययया 
प्रस तययावययाच ययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

 अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत , ालि कार्यकवयधमपी स चनयया कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
 गंना सोपनमपीय अहवययाालिययाबययाबतचय धंना सोर  लनल्चित करपविण यययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य व े त ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त हंना सो यया-
ययया प्रकर ययाचमपी लनल्चितमपी कर य

 मययादहतमपी अलधकययार 2005 अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 

४. म खयलालिदपक ३ - यययामुंचययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय सवरुप
 महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवधमपी खययातय, लश कार्यक  खययातय, ि  कययानय व आसथययापनयया, उद्यययानय, जनसमुंपक्या कार्य खययातय, 
मनपयया  लचट मपीस, बययाजययार दवनी भिययाग, ययया  खययाे त यययामधमपीालि 'अ', 'ब' व 'क' (खययातयप्रम ख पि वगळान) 
समुंवगयया्या कार्यतमपीालि अह्या कार्यतययामुंचय प्रसतययाव पभिडतययाळान स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंकभिडय ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर करपविण यययाचमपी 
कययाय्या कार्यवययाहारी कर य 

 महययानगरपययालालिकयया अलधकययारारी/ कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी सयवयया वयययाच ययया ५५ वषयया्या कार्यप ढय चययाालिा ाठयवपविण यययाबययाबतच ययया 
धंना सोर ययाच ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त प्रकर ययामुंचमपी लनल्चितमपी कर य.

 लनवभिड ाक समुंबमुंधमपी धंना सोर ययाे त मक लन ्या कार्यय रयपविण यययाकरारीतयया स कार्यकम अलधकयया-यययामुंनयया प्रस तययाव सययािर कर य व े त ययया 
अन षमुंगययानय पदरपार्यक्षेतक कययाढ य व इतर कययामय कर य. लालिदपकययाच ययया कययामययाचय पय्या कार्यवय कार्यक  कर य.

 बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि पिययामुंचय वगर्तीकर  - खययाे त यययानय लनल्चित कयालिय आलेल ययया गटययामुंमध यय दवसमुंगतमपी 
अस आलेल यययास दवदवध पिययामुंचयया गट लनल्चित करतययानयया समुंभ्रम अस आलेल यययानय खययाे त यययानय सययािर कयालिय आलेल ययया 
प्रस तययावययाच ययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

 मययादहतमपी अलधकययार 2005 अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
 अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत , ालि कार्यकवयधमपी स चनयया कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

५. म खयलालिदपक ४ - यययामुंचययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय सवरुप

 महययानगरपययालालिकयतमपीालि प्रम ख ालियखययापययाालि (दवत्त), महययातवयवसथययापक (िय.प.गृह), अन जययापन खययातय, प्रम ख
ालियखययापययाालि (पययाप मलन), करलनधयया्या कार्यर  व समुंकालिन, समुंग क, कययामगययार अलधकययारारी, मययाालिमत्तयया व मययादहतमपी 
तमुंार्यक्षेतजययान  ययया  खययाे त यययामधमपीालि 'अ', 'ब' व 'क' (खययातयप्रम ख पि वगळान) समुंवगयया्या कार्यतमपीालि अह्या कार्यतययामुंचय प्रसतययाव
पभिडतययाळान स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंकभिडय ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर करपविण यययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.



 महययानगरपययालालिकयया अलधकययारारी/ कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी सयवयया वयययाच ययया ५५ वषयया्या कार्यप ढय चययाालिा ाठयवपविण यययाबययाबतच ययया 
धंना सोर ययाच ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त प्रकर ययामुंचमपी लनल्चितमपी कर य.

 बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि पिययामुंचय वगर्तीकर  - खययाे त यययानय लनल्चित कयालिय आलेल ययया गटययामुंमध यय दवसमुंगतमपी 
अस आलेल यययास दवदवध पिययामुंचयया गट लनल्चित करतययानयया समुंभ्रम अस आलेल यययानय खययाे त यययानय सययािर कयालिय आलेल ययया 
प्रस तययावययाच ययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

 मययादहतमपी अलधकययार 2005 अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.  
 अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत , ालि कार्यकवयधमपी स चनयया कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

६. म खयलालिदपक ५ - यययामुंचययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय सवरुप

 महययानगरपययालालिकयतमपीालि 24 दवनी भिययाग कययाययया्या कार्यालियय, चययार प्रम ख रु्  ययाालियय, दवशयष रु्  ययाालियय, सययाव्या कार्यजलनक 
आरंना सो् य खययाे त यययाअमुंतग्या कार्यत यय ययारारी सव्या कार्य रु्  ययाालियय प्रस तमपीगृहय व िवययाखययानय, प्रम ख वठद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व 
खययातयप्रम ख (मययाआसय), महययानगरपययालालिकयया म द ययाालिय ययया  खययाे त यययामधमपीालि  'भिड’ (खययातयप्रम ख पि 
वगळान) समुंवगयया्या कार्यतमपीालि अह्या कार्यतययामुंचय प्रसतययाव पभिडतययाळान स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंकभिडय ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर 
करपविण यययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

 महययानगरपययालालिकयया अलधकययारारी/ कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी सयवयया वयययाच ययया ५५ वषयया्या कार्यप ढय चययाालिा ाठयवपविण यययाबययाबतच ययया 
धंना सोर ययाच ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त प्रकर ययामुंचमपी लनल्चितमपी कर य.

 बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि पिययामुंचय वगर्तीकर  - खययाे त यययानय लनल्चित कयालिय आलेल ययया गटययामुंमध यय दवसमुंगतमपी 
अस आलेल यययास दवदवध पिययामुंचयया गट लनल्चित करतययानयया समुंभ्रम अस आलेल यययानय खययाे त यययानय सययािर कयालिय आलेल ययया 
प्रस तययावययाच ययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

 मययादहतमपी अलधकययार 2005 अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.  
 अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत , ालि कार्यकवयधमपी स चनयया कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

७. म खयलालिदपक ६ - यययामुंचययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय सवरुप

 महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवनी भिययाग कययाययया्या कार्यालियय, रु्  ययाालियय, महययानगरपययालालिकयया म द ययाालिय इ. वगळान इतर 
सव्या कार्य खययाे त यययातमपीालि 'भिड’ समुंवगयया्या कार्यतमपीालि अह्या कार्यतययामुंचय प्रसतययाव पभिडतययाळान स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंकभिडय ममुंज रारीसययााठसाठी 
सययािर करपविण यययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

 महययानगरपययालालिकयया अलधकययारारी/ कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी सयवयया वयययाच ययया ५५ वषयया्या कार्यप ढय चययाालिा ाठयवपविण यययाबययाबतच ययया 
धंना सोर ययाच ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त प्रकर ययामुंचमपी लनल्चितमपी कर य.

 बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि पिययामुंचय वगर्तीकर  - खययाे त यययानय लनल्चित कयालिय आलेल ययया गटययामुंमध यय दवसमुंगतमपी 
अस आलेल यययास दवदवध पिययामुंचयया गट लनल्चित करतययानयया समुंभ्रम अस आलेल यययानय खययाे त यययानय सययािर कयालिय आलेल ययया 
प्रस तययावययाच ययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

 मययादहतमपी अलधकययार 2005 अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
 अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत , ालि कार्यकवयधमपी स चनयया कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.



८. म खयलालिदपक ७ - यययामुंचययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय सवरुप

 महययानगरपययालालिकयतमपीालि प्रम ख रु् ययाालियय, सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य खययातय, प्रम ख वठद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व 
खययातयप्रम ख (मययाआसय) यययामुंच ययया अखे त यययारारीतमपीालि 'ब' व 'क' (खययातय प्रम ख वगळान) गटययातमपीालि अह्या कार्यतययामुंचय 
प्रसतययाव पभिडतययाळान स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंकभिडय ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर करपविण यययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य

 महययानगरपययालालिकयया अलधकययारारी/ कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी सयवयया वयययाच ययया ५५ वषयया्या कार्यप ढय चययाालिा ाठयवपविण यययाबययाबतच ययया 
धंना सोर ययाच ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त प्रकर ययामुंचमपी लनल्चितमपी कर य.

 बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि पिययामुंचय वगर्तीकर  - खययाे त यययानय लनल्चित कयालिय आलेल ययया गटययामुंमध यय दवसमुंगतमपी 
अस आलेल यययास दवदवध पिययामुंचयया गट लनल्चित करतययानयया समुंभ्रम अस आलेल यययानय खययाे त यययानय सययािर कयालिय आलेल ययया 
प्रस तययावययाच ययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

 मययादहतमपी अलधकययार 2005 अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
 अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत , ालि कार्यकवयधमपी स चनयया कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

९. म खयलालिदपक ८ - यययामुंचययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय सवरुप

 महययानगरपययालालिकयतमपीालि प्रम ख रु् ययाालियययातमपीालि 'अ' (खययातय प्रम ख वगळान) गटययातमपीालि अह्या कार्यतययामुंचय प्रसतययाव
पभिडतययाळान स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंकभिडय ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर करपविण यययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य

 महययानगरपययालालिकयया अलधकययारारी/  कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी सयवयया वयययाच ययया ५५  वषयया्या कार्यप ढय चययाालिा ाठयवपविण यययाबययाबतच ययया
धंना सोर ययाच ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त प्रकर ययामुंचमपी लनल्चितमपी कर य.

 बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि पिययामुंचय वगर्तीकर  -  खययाे त यययानय लनल्चित कयालिय आलेल ययया गटययामुंमध यय दवसमुंगतमपी
अस आलेल यययास दवदवध पिययामुंचयया गट लनल्चित करतययानयया समुंभ्रम अस आलेल यययानय खययाे त यययानय सययािर कयालिय आलेल ययया
प्रस तययावययाच ययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

 मययादहतमपी अलधकययार 2005 अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.  
 अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत , ालि कार्यकवयधमपी स चनयया कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

१०.  लालिदपक ०१ - यययामुंचययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय सवरुप

 लनवभिड ाक समुंबमुंधमपी मययादहतमपी समुंकालिारीत करुन तपलशालिवययार मययादहतमपी टमुंकालियलखत कर य,  दवदवध प्रस तययाव
टमुंकालियलखत कर य, ममुंजार म्युझिययाालिय आलेल ययया अह्या कार्यतयया स कअॅन करुन जतन कर य. इे त यययािारी कययामय

११.  लालिदपक ०२ - यययामुंचययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय सवरुप

● एमपमपीएम-1  उपदवनी भिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि कर य,  आवक -जययावक सययाप तययादहक अहवययाालि तयययार
कर य,  मययादहतमपीचयया अलधकययारारी व प्रथम अदपालि मययालसक अहवययाालि,  ालिंना सोकप्रतमपीलनधमपी यययामुंच ययया कभिडान आालिय आलेल ययया
पार्यक्षेतययामुंचयया मययालसक अहवययाालि, पमपी.एम.ओ.जमपी आपालिय सरकययार मययालसक अहवययाालि तयययार कर य.



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्पनीए्  -  २  )  

१. प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्पनीए्  -  २  ) 

 बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि रु् ययाालिय,  गट 'भिड' समुंवगयया्या कार्यतमपीालि तसयच खययातय प्रम खययामुंचमपी पिय वगळान
सव्या कार्य खययाे तयययामधमपीालि गट 'क',  ‘ब'  व 'अ'  मधमपीालि सरळसयवयया/  पिंना सोननतमपीनय म्युझिययाालियालिारी दरक्त पिय
नी भिरपविणयययाबययाबतचय प्रसतययाव पभिडतययाळ मपी करुन स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंचययया ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर करपविणयययाचमपी
कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  तसयच गट 'ब'  व 'अ'  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिंना सोननतमपी सलमतमपी पाव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययाननमपी
करुन समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडान आवशयक े तययया बययाबमपीमुंचमपी पात्या कार्यतयया करुन रय य व पिंना सोननतमपी सलमतमपीचययया
बठाठक्रिकीत उपलसथत रययाह य. 

 बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि सरळसयवयया नी भिरतमपी व पिंना सोननतमपीबययाबत (आर कार्यक ययाचययया बययाबमपी वगळान)
धंना सोर  लनल्चित करपविणयययाकदरतयया स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंचययया ममुंज रारीसययााठसाठी प्रसतययाव सययािर करुन, े तयययाबययाबत
पदरपार्यक्षेतकय लनग्या कार्यलमत करपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य,  े तयययान षमुंगययानय,  प्रययाप्त हंना सो यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंबययाबत
कययाय्या कार्यवययाहारी करुन लनकययाालिारी कययाढ य.

 मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य व े तयययाबययाबत
अदपालि स नययाव मपीसययााठसाठी उपलसथत रययाह य. 

 अलधवयशन कययाळययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया तययारययामुंदकत/ालि कार्यकवयधमपी साचनयया इ. बययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
 एमपमपीएम-2 उपदवनी भिययागययातमपीालि सव्या कार्य म खयलालिदपक यययामुंचययया नठलमदत्तक व पारक रजयया ममुंजार कर य.  तसयच
अलज्या कार्यत/अध्या कार्यवयतनमपी व िारीर्या कार्य म ितमपीचययया रजयबययाबत लशफययारस कर य.  े तयययाचप्रमयया य लालिदपक समुंवगयया्या कार्यतमपीालि
कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी सव्या कार्य प्रकययारचययया रजयया ममुंजार कर य.

२. म् ख्यललि वपक १

 बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि नगर अलनी भियमुंतयया,  प्रम ख अलनी भियमुंतयया (रकतवय),  कययाय्या कार्यकययारारी अलनी भियमुंतयया
(पदरवहन)  शहर/प.उप./पा.उप.,  कययाय्या कार्यकययारारी अलनी भियमुंतयया (पदरवहन)  पयया.प .म.लन.,प्रम ख
अलनी भियमुंतयया(मालिलनःसययार  प्रचययाालिनय),  प्रम ख अलनी भियमुंतयया (यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी व दवद्य त),  म द ययाालिय/  रंना सोटयया
म द ययाालिय,  वठजययालनक शययास्त्रज वययाय  वठदवधय सव्देष  व समुंशंना सोधन प्रयंना सोगशययाळयया ययया खययाे तयययामधमपीालि गट
'क',  ‘ब'  व 'अ'  (खययातयप्रम ख पि वगळान)  सरळसयवयया/  पिंना सोननतमपीनय म्युझिययाालियालिारी दरक्त पिय
नी भिरपविणयययाबययाबतचय प्रसतययाव पभिडतययाळ मपी करुन स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंचययया ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर करपविणयययाचमपी
कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  तसयच गट 'क'  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिंना सोननतमपी सलमतमपी पाव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययाननमपी करुन
समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडान आवशयक े तययया बययाबमपीमुंचमपी पात्या कार्यतयया करुन रय य व पिंना सोननतमपी सलमतमपीचययया बठाठक्रिकीत
उपलसथत रययाह य. 

 मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
 अलधवयशन कययाळययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया तययारययामुंदकत/ालि कार्यकवयधमपी साचनयया इ. बययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
 लालिदपक समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया सव्या कार्य प्रकययारचययया रजयस लशफययारस कर य.



३ .   म् ख्यललि वपक २  

● बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि अल्नशमन,  स र कार्यकयया खययातय,  सव्या कार्यसययाधययार  दवनी भिययाग,  चौकशमपी दवनी भिययाग,
आपे तकययाालिारीन तवयवसथययापन, रययाजलशषययाचययार अलधकययारारी व मययानव समुंसययाधन दवनी भिययाग ययया खययाे तयययामधमपीालि गट
'क',  ‘ब'  व 'अ'  (खययातयप्रम ख पि वगळान)  सरळसयवयया/  पिंना सोननतमपीनय म्युझिययाालियालिारी दरक्त पिय
नी भिरपविणयययाबययाबतचय प्रसतययाव पभिडतययाळ मपी करुन स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंचययया ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर करपविणयययाचमपी
कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  तसयच गट 'क'  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिंना सोननतमपी सलमतमपी पाव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययाननमपी करुन
समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडान आवशयक े तययया बययाबमपीमुंचमपी पात्या कार्यतयया करुन रय य व पिंना सोननतमपी सलमतमपीचययया बठाठक्रिकीत
उपलसथत रययाह य. 

● बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि सरळसयवयया नी भिरतमपी व पिंना सोननतमपीबययाबत (आर कार्यक ययाचययया बययाबमपी वगळान)
धंना सोर  लनल्चित करपविणयययाकदरतयया स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंचययया ममुंज रारीसययााठसाठी प्रसतययाव सययािर करुन, े तयययाबययाबत
पदरपार्यक्षेतकय लनग्या कार्यलमत करपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  े तयययान षमुंगययानय प्रययाप्त हंना सो यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंबययाबत
कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया तययारययामुंदकत/ालि कार्यकवयधमपी साचनयया इ. बययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

४ . म् ख्यललि वपक ३  

● महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवधमपी खययातय,  लश कार्यक  खययातय,  ि  कययानय व आसथययापनयया,  उद्यययानय,  जनसमुंपक्या कार्य खययातय,
मनपयया लचट मपीस,  बययाजययार ययया खययाे तयययामधमपीालि गट 'क',  ‘ब'  व 'अ'  (खययातयप्रम ख पि वगळान)
सरळसयवयया/ पिंना सोननतमपीनय म्युझिययाालियालिारी दरक्त पिय नी भिरपविणयययाबययाबतचय प्रसतययाव पभिडतययाळ मपी करुन स कार्यकम प्रययालधकयया-
यययामुंचययया ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर करपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. तसयच गट 'क' समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिंना सोननतमपी सलमतमपी
पाव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडान आवशयक े तययया बययाबमपीमुंचमपी पात्या कार्यतयया करुन रय य व
पिंना सोननतमपी सलमतमपीचययया बठाठक्रिकीत उपलसथत रययाह य.

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया तययारययामुंदकत/ालि कार्यकवयधमपी साचनयया इ. बययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

५ . म् ख्यललि वपक ४  

● महययानगरपययालालिकयतमपीालि प्रम ख ालियखययापययाालि (दवत्त), महययातवयवसथययापक (िय.प.गृह), अन जययापन खययातय, प्रम ख
ालियखययापययाालि (पययाप मलन), करलनधयया्या कार्यर  व समुंकालिन, समुंग क, कययामगययार अलधकययारारी, मययाालिमत्तयया व मययादहतमपी
तमुंार्यक्षेतजययान ययया खययाे तयययामधमपीालि गट 'क', ‘ब' व 'अ' (खययातयप्रम ख पि वगळान) सरळसयवयया/ पिंना सोननतमपीनय
म्युझिययाालियालिारी दरक्त पिय नी भिरपविणयययाबययाबतचय प्रसतययाव पभिडतययाळ मपी करुन स कार्यकम प्रययालधकयया-यययामुंचययया ममुंज रारीसययााठसाठी
सययािर करपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. तसयच गट 'क' समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिंना सोननतमपी सलमतमपी पाव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी



च्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडान आवशयक े तययया बययाबमपीमुंचमपी पात्या कार्यतयया करुन रय य व पिंना सोननतमपी
सलमतमपीचययया बठाठक्रिकीत उपलसथत रययाह य. 

● बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया समुंग क जययानययाबययाबतचमपी एम.एस.समपी.आय.टारी. (MSCIT)
परारी कार्यकयया उत्तमपी ्या कार्य अस आलेलयययाबययाबतचय धंना सोर  लनल्चित करपविणयययाकदरतयया ममुंज रारीसययााठसाठी प्रसतययाव सययािर करुन,
े तयययाबययाबत पदरपार्यक्षेतक लनग्या कार्यलमत करपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  े तयययान षमुंगययानय प्रययाप्त हंना सो यया-ययया
कययागिपार्यक्षेतययामुंबययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया तययारययामुंदकत/ालि कार्यकवयधमपी साचनयया इ. बययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
● एमपमपीएम-२ उपदवनी भिययागययाशमपी समुंबमुंलधत दवदवध मययादहतमपी/ अहवययाालि तयययार करुन सययािर कर य.

६ . ललि वपक

● एमपमपीएम-२ उपदवनी भिययागययाशमपी समुंबमुंलधत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचय आवक-जययावक नंना सोिारीमुंचमपी कययामय पययार 
पययाभिड य व े तयययासमुंबमुंधमपी सययाप्तययादहक अहवययाालि तयययार कर य.

● ालिंना सोकप्रलतलनधमपी यययामुंचयकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया पार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रयऊन मययालसक अहवययाालि तयययार कर य.
● पमपी.एम.ओ.पमपी.जमपी व आपालिय सरकययार अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया तकययारारीमुंचमपी नची नोंि रयऊन मययालसक अहवययाालि 
तयययार कर य. 

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया अजयया्या कार्यचमपी नची नोंि रयऊन े तयययासमुंबमुंधमपी 
मययालसक अहवययाालि तयययार कर य.



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्पनीए्  -  ३  )
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी   (  एमपमपीएम  -  ३  )   यययामुंचययया कययामययाचयया त  पशमपीालि     व कययामययाचय सवरुप

महययानगरपययालालिकयतमपीालि सव्या कार्य खययातय /  दवनी भिययाग/  रु्  ययाालियययामधमपीालि चत थ्या कार्य शय मपी (गट 'भिड')  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि दरक त पिय
पिंना सोन नतमपीनय/सरळसयवयनय/लनवभिडमपीनय नी भिरपविण यययाचय खययातय/दवनी भिययाग/रु्  ययाालियययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिय प्रस तययाव पभिडतययाळान स कार्यकम
अलधकययाऱयययामुंच ययया ममुंजारारीकरारीतयया सययािर कर य.

1)  महययानगरपययालालिकयमधमपीालि सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययाग/रु्  ययाालियययामधमपीालि गट ‘भिड’  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि दरक्त म्युझिययाालियालिारी पिय
पिंना सोन नतमपीनय/ लनवभिडमपीनय/ सरळसयवयनय नी भिरपविणयययाबययाबतचय प्रसतययाव पभिडतययाळान स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंचययया ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर
कर य. 

2)  महययानगरपययालालिकयमधमपीालि सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययाग/रु्  ययाालियययामधमपीालि गट ‘भिड’ समुंवगयया्या कार्यतमपीालि धंना सोर ययाे तमक लन ्या कार्ययययाबययाबतचय
प्रसतययाव/पदरपार्यक्षेतकय स कार्यकम प्रययालधकययाऱयययामुंचययया ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर कर य.

3)  महययानगपययालालिकयतमपीालि सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययाग/रु्  ययाालियययाकभिडान गट 'भिड'  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंसमुंिनी भियया्या कार्यत पिंना सोननतमपी,
सयवययाजयष्ठतयया,  इे त यययािारीबययाबत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अजयया्यंच ययया /  तकययारारीमुंच ययया अन षमुंगययानय खययातय/दवनी भिययाग/रु्  ययाालियययास
अलनी भिप्रययाय िय य.

4) नी भिययातसयया प्रक आलेल पययाकदरतयया ाठरदवपविण यययात आालिय आलेल ययया धंना सोर ययाच ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययामुंनयया पार्यक्षेतंना सोे त तर िय य.
5) अलधवयशन कययाळययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया तययारययामुंक्रिकीत / ालि कार्यकवयधमपी साचनयया इ. बययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
6) मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.

म खय लालिदपक १

1)  बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययागययामधमपीालि गट 'भिड'  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि दरक त पिय
पिंना सोन नतमपीनय/लनवभिडमपीनय/सरळसयवयनय नी भिरपविण यययाबययाबतचय प्रस तययाव पभिडतययाळ मपी करुन स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंच ययया ममुंज रारीसययााठसाठी
सययािर कर य. तसयच दरक त पिय नी भिरपविण यययासययााठसाठी पिंना सोन नतमपी सलमतमपीच ययया बठाठकययामुंनयया हजर रययाह य. 

2)  बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयच ययया सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययागययामधमपीालि गट 'भिड'  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि धंना सोर ययाे त मक लन ्या कार्ययययाबययाबतचय
प्रस तययाव/पदरपार्यक्षेतकय स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंच ययया ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर कर य

3) महययानगपययालालिकयतमपीालि सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययागययाकभिडान गट 'भिड' समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंसमुंिनी भियया्या कार्यत पिंना सोननतमपी, सयवययाजयष्ठतयया,
इे त यययािारीबययाबत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अजयया्यंच ययया / तकययारारीमुंच ययया अन षमुंगययानय खययातय/दवनी भिययागययास अलनी भिप्रययाय िय य.

4) नी भिययातसयया प्रक आलेल पययाकदरतयया ाठरदवपविण यययात आालिय आलेल ययया धंना सोर ययाच ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययामुंनयया पार्यक्षेतंना सोे त तर िय य.
5) मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.
6) अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत/ालि कार्यकवयधमपी साचनयया इ. बययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.



म खय लालिदपक २

1) बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययाग/रु्  ययाालियययामुंतमपीालि,गट 'भिड'  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि दरक त पिय
पिंना सोन नतमपीनय/लनवभिडमपीनय/सरळसयवयनय नी भिरपविण यययाबययाबतचय प्रस तययाव पभिडतययाळ मपी करुन स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंच ययया ममुंज रारीसययााठसाठी
सययािर कर य. तसयच दरक त पिय नी भिरपविण यययासययााठसाठी पिंना सोन नतमपी सलमतमपीच ययया बठाठकययामुंनयया हजर रययाह य. 

2) बृहन म मुंबई महययानगरपययालालिकयच ययया सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययाग/रु्  ययाालियययामधमपीालि गट 'भिड'  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि धंना सोर ययाे त मक
लन ्या कार्ययययाबययाबतचय प्रस तययाव/पदरपार्यक्षेतकय स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंच ययया ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर कर य.

3)  महययानगपययालालिकयतमपीालि सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययाग/रु्  ययाालियययाकभिडान गट 'भिड'  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंसमुंिनी भियया्या कार्यत पिंना सोननतमपी,
सयवययाजयष्ठतयया,  इे त यययािारीबययाबत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अजयया्यंच ययया /  तकययारारीमुंच ययया अन षमुंगययानय खययातय/दवनी भिययाग/रु् ययाालियययास
अलनी भिप्रययाय िय य.

4) मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.

5) अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत/ालि कार्यकवयधमपी साचनयया इ. बययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

लालिदपक

1) कंना सोलतवहभिड-१९ समुंिनी भियया्या कार्यतमपीालि सव्या कार्य कययामय.

2) सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी (एमपमपीएम) ईमयालि पहयया य.

3) वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी दिालियालिारी कययामय दवदहत वयळयत पययार पययाभिड य.

लशपययाई

1) टपययाालि रयऊन जयया य व आ  य.

2) च्छययायययामुंदकत प्रतमपी कययाढ य व यंना सो् य दाठकयया मपी जतन कर य.

3) वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी दिालियालिारी कययामय दवदहत वयळयत पययार पययाभिड य.



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्पनीए्  -  ४  )
प्ररशहासक््य अलधकहारा (ए्पनीए् -४ ) ्यहाुंच््यहा कहा्हाचहा तपलरशलि न वि कहा्हाच  सन विरुप

1)   प्रम ख रु् ययाालियय,  सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य खययातय,  प्रम ख वठद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व खययातयप्रम ख (मययाआसय)  यययामुंचययया आसथययापनयवरारीालि
अ,ब व क गटययातमपीालि सव्या कार्य समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिंना सोननतमपी व सरळसयवयचययया कंना सोटयययातमपीालि दरक्त पिय नी भिरपविणयययाचययया प्रसतययावययामुंचमपी च्छययाननमपी कर य
जययादहरययातमपीचयया  मस ियया पभिडतययाळ य,  स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंचययया मययानयतयसययााठसाठी  प्रसतययाव सययािर कर य,  पिंना सोननतमपी सलमतमपीच ययया उपलसथच ययया
बठाठक्रिकीस उपलस्त रययाह य.
2)  महययानगरपययालालिकयमधमपीालि  प्रम ख रु् ययाालियय,  सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य खययातय,  प्रम ख वठद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व खययातयप्रम ख (मययाआसय)
यययामुंचययया आसथययापनयवरारीालि कम्या कार्यचययारारी /  अलधकययारारी इे त यययािारीकभिडान पिंना सोन नतमपी,  सयवययाजयष ाठतययाबययाबत प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया अजयया्या कार्यचयया/  तकययारारीचयया
लनपटययारयया कर य.
3)  प्रम ख रु् ययाालियय,  सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य खययातय,  प्रम ख रु् ययाालियय,  प्रम ख वठद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व खययातयप्रम ख (मययाआसय)  यययामुंचययया
आसथययापनयवरारीालि 'भिड'  समुंवग्या कार्य वगळतयया इतर सव्या कार्य समुंवगयया्या कार्यचययया अह्या कार्यतयया स धययारारीत करपविणयययाचययया प्रसतययावययाचमपी पभिडतययाळ मपी करुन स कार्यकम
अलधकययाऱयययामुंचययया मययानयतयसययााठसाठी सययािर कर य.
4) आवक -जययावक सययाप तययादहक अहवययाालि तयययार कर य मययादहतमपीचयया अलधकययार व प्रथम अदपालि मययालसक अहवययाालि, ालिंना सोकप्रतमपीलनधमपी यययामुंच ययया
कभिडान आालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययाबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि, पमपी.एम.आेकय.जमपी आपालिय सरकययार मययालसक अहवययाालि वरारीष ाठययामुंेकमुंनयया सययािर कर य.

म् ख ्य ललि वपक    -1    ्यहाुंच््यहा कहा्हाचहा तपलरशलि न वि कहा्हाच  सन विरुप
1)  प्रम ख रु् ययाालियय, सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य खययातय, प्रम ख वठद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व खययातयप्रम ख (मययाआसय)  यययामुंचययया आसथययापनयवरारीालि ब व
क गटययातमपीालि सव्या कार्य समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिंना सोननतमपी व सरळसयवयचययया कंना सोटयययातमपीालि दरक्त पिय नी भिरपविणयययाचययया प्रसतययावययामुंचमपी च्छययाननमपी कर य जययादहरययातमपीचचयया
मस ियया पभिडतययाळ य,  स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंचययया मययानयतयसययााठसाठी  प्रसतययाव सययािर कर य,  पिंना सोननतमपी सलमतमपीस उपलसथच ययया बठाठक्रिकीस उपलस्त
रययाह य.
2)  महययानगरपययालालिकयमधमपीालि प्रम ख रु् ययाालियय,  सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य खययातय,  प्रम ख वठद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व खययातयप्रम ख (मययाआसय)
यययामुंचययया आसथययापनयवरारीालि कम्या कार्यचययारारी इे त यययािारीकभिडान पिंना सोन नतमपी, सयवययाजयष ाठतययाबययाबत प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया अजयया्या कार्यचयया/ तकययारारीचयया लनपटययारयया कर य.
3)  प्रम ख रु् ययाालियय,  सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य खययातय,  प्रम ख रु् ययाालियय,  प्रम ख वठद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व खययातयप्रम ख (मययाआसय)  यययामुंचययया
आसथययापनयवरारीालि 'ब'  व 'क'  गटययातमपीालि इतर सव्या कार्य समुंवगयया्या कार्यचययया अह्या कार्यतयया स धययारारीत करपविणयययाचययया प्रसतययावययाचमपी पभिडतययाळ मपी करुन स कार्यकम
अलधकययाऱयययामुंचययया मययानयतयसययााठसाठी सययािर कर य.

म् ख ्य ललि वपक    -2    ्यहाुंच््यहा कहा्हाचहा तपलरशलि न वि कहा्हाच  सन विरुप
1)  प्रम ख रु् ययाालियय यययामुंचययया आसथययापनयवरारीालि 'अ'गटययातमपीालि सव्या कार्य समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिंना सोननतमपी व सरळसयवयचययया कंना सोटयययातमपीालि दरक्त पिय
नी भिरपविणयययाचययया प्रसतययावययामुंचमपी च्छययाननमपी कर य जययादहरययातमपीचचयया मस ियया पभिडतययाळ य, स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंचययया मययानयतयसययााठसाठी  प्रसतययाव सययािर कर य,
पिंना सोननतमपी सलमतमपीस उपलसथच ययया बठाठक्रिकीस उपलस्त रययाह य.
2)  महययानगरपययालालिकयमधमपीालि प्रम ख रु् ययाालियय,  सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य खययातय,  प्रम ख वठद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व खययातयप्रम ख (मययाआसय)
यययामुंचययया आसथययापनयवरारीालि  कम्या कार्यचययारारी इे त यययािारीकभिडान पिंना सोन नतमपी, सयवययाजयष ाठतययाबययाबत प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया अजयया्या कार्यचयया/ तकययारारीचयया लनपटययारयया कर य.
3) प्रम ख रु् ययाालियय, यययामुंचययया आसथययापनयवरारीालि 'अ' गटययातमपीालि सव्या कार्य समुंवगयया्या कार्यचययया अह्या कार्यतयया स धययारारीत करपविणयययाचययया प्रसतययावययाचमपी पभिडतययाळ मपी
करुन स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंचययया मययानयतयसययााठसाठी सययािर कर य.

कहा्यूकहारा सहहाय्यक    -    ्यहाुंच््यहा कहा्हाचहा तपलरशलि न वि कहा्हाच  सन विरुप

1) आवक -जययावक (एमपमपीएम -4), (एमपमपीएम-1)
2)  एमपमपीएम-4  आवक -जययावक सययाप तययादहक अहवययाालि तयययार कर य मययादहतमपीचयया अलधकययारारी व प्रथम अदपालि मययालसक अहवययाालि,
ालिंना सोकप्रतमपीलनधमपी यययामुंच ययया कभिडान आालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययामुंचयया मययालसक अहवययाालि, पमपी.एम.आेकय.जमपी आपालिय सरकययार मययालसक अहवययाालि तयययार कर य.
3)  एमपमपीएम-1  आवक -जययावक सययाप तययादहक अहवययाालि तयययार कर य मययादहतमपीचयया अलधकययारारी व प्रथम अदपालि मययालसक अहवययाालि,
ालिंना सोकप्रतमपीलनधमपी यययामुंच ययया कभिडान आालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययामुंचयया मययालसक अहवययाालि, पमपी.एम.ओ.जमपी आपालिय सरकययार मययालसक अहवययाालि तयययार कर य.



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्पनीआर  )
एमपमपीआर उपदवनी भिययागययात कययाय्या कार्यरत कम्या कार्यचययारारी/ अलधकययारारी यययामुंचमपी कत्या कार्यतवयय/जबययाबिययारारी  

प्ररशहासक््य अलधकहारा  (  ए्पनीआर  )

• उपदवनी भिययागययातमपीालि कययाय्या कार्यरत कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया कययामययाचय पय्या कार्यवय कार्यक  व मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य तसयच कम्या कार्यचयया-यययामुंकभिडान
कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज पा ्या कार्य करुन रय य.

1.  म् ख्य ललि वपक   -1

• कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक (पावर्तीचय नययामययालनी भिधययान : लालिदपक) पिययाचययया अह्या कार्यतयया अद्ययययावत कर य.
• कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक (पावर्तीचय नययामययालनी भिधययान : लालिदपक) समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिय सरळसयवयनय नी भिरपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी
कर य.

• सयवययाजययष्ठतयया यययािारी तयययार करुन रय य/ अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत कर य. 
• सरळसयवयचमपी दबमुंि ानययामययावालिारी तयययार करुन रय य/ अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत कर य.
• लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी (मययागययास वग्या कार्य क कार्यक) यययामुंनयया पययााठदव य. 
• बिालिारी बययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  
• लनय क्तमपी दवषयमपी प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतंना सोत्तर
पययााठदव य. 

• हरकतमपीचय म द्दय / अन त्तरारीत ाठरययाव/ तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य.
• मययानमपीव कययायमे तव ियपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
• उद्भव यया-ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
• खययातय/  समुंरटनययामययाफ्या कार्यत दरक्त पिय नी भिर य/बिालिारी व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया लनवयिनययामुंबययाबत
कययाय्या कार्यवययाहारी करुन पार्यक्षेतंना सोत्तर िय य.

• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम 2005  अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्यिययारययामुंनयया
मययादहतमपी िय य/ अदपालि अजयया्या कार्यचययया स नययाव मपी करारीतयया उपलसथत रययाह य. 

• आपालिय सरकययार, पमपी.जमपी. पंना सोट्या कार्यालिदययारय प्रययाप्त तकययार अजयया्या कार्यबययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी करुन लनकययाालिारी कययाढ य. 
• नी भिरतमपी व मययानमपीव कययायमययाे तवययाबययाबत इतर खययाे तयययातमपीालि प्रकर ययामुंबययाबत अलनी भिप्रययाय/  कययाय्या कार्यपधितमपीबययाबतचमपी
मययादहतमपी िय य. 

• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.



2.  ललि वपक –   1
• कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक (पावर्तीचय नययामययालनी भिधययान : लालिदपक) समुंवगयया्या कार्यतमपीालि सरळसयवयया नी भिरतमपी समुंबमुंलधत सव्या कार्य कययामय
पययार पययाभिड य.

• कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक (पावर्तीचय नययामययालनी भिधययान :  लालिदपक)  पिययाचमपी सयवययाजययष्ठतयया यययािारी तयययार कर य/
अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत कर य. 

• दबमुंि ानययामययावालिारी तयययार कर य/ अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत कर य.
• दरक्त/ लनय क्त म्युझिययाालिय आलेलययया कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी  मययादहतमपी अद्ययययावत ाठयव य.   
• लतमययाहारी अहवययाालि तयययार कर य. 
• लनय क्तमपी दवषयमपी प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन षमुंगययानय समुंबमुंलधतययामुंनयया पययााठदवपविणयययाचय पार्यक्षेतंना सोत्तर तयययार
कर य. 

• हरकतमपीचय म द्दय / अन त्तरारीत ाठरययाव/ तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढपविणयययासययााठसाठी मययादहतमपी
िय य.

• उद्भव यया-ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी मययादहतमपी िय य. 
• खययातय/  समुंरटनययामययाग्या कार्यत दरक्त पिय नी भिर य/बिालिारी व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया लनवयिनययामुंबययाबत
कययाय्या कार्यवययाहारी करपविणयययासययााठसाठी मययादहतमपी िय य.

• क व समुं. खययाे तयययात अलतरारीक्त ाठरालिय आलेलययया दवनी भिययाग लनरारी कार्यकक/ जकययात लनरारी कार्यकक पिययावरारीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया
उसनवययारारी ते तवययावर लालिदपक पिययावर लनय क्त करपविणयययाबययाबतचमपी मययादहतमपी अद्ययययावत कर य/  पदररल कार्यकत
कर य. 

• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम 2005  अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्यिययारययामुंनयया
मययादहतमपी ियपविणयययासययााठसाठी पाव्या कार्य तयययारारी करुन मययादहतमपी तयययार कर य. 

• दरक्त/ कययाय्या कार्यरत कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी  मययादहतमपी अद्ययययावत ाठयव य.  
• आपालिय सरकययार, पमपी.जमपी. पंना सोट्या कार्यालिदययारय प्रययाप्त तकययार अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढपविणयययासययााठसाठी मययादहतमपी िय य. 
• अलनी भिालियख जतन कर य.
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

3.  ललि वपक   -2
• कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक (पावर्तीचय नययामययालनी भिधययान :  लालिदपक)  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया बिालिारी बययाबतचमपी
कययाय्या कार्यवययाहारी करपविणयययासययााठसाठी प्रसतययाव तयययार कर य. े तयययाबययाबतचययया नची नोंिारी ाठयव य व मययादहतमपी  अद्ययययावत कर य.

• हरकतमपीचय म द्दय / अन त्तरारीत ाठरययाव/ तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढपविणयययासययााठसाठी मययादहतमपी
िय य.

• कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक (पावर्तीचय नययामययालनी भिधययान :  लालिदपक)  पिययावरारीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया मययानमपीव कययायमे तव
ियपविणयययाबययाबत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया प्रकर ययामुंचमपी च्छययाननमपी कर य.



• दरक्त/ कययाय्या कार्यरत कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी  मययादहतमपी अद्ययययावत ाठयव य.  
• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम 2005  अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्यिययारययामुंनयया
मययादहतमपी ियपविणयययासययााठसाठी मययादहतमपी तयययार करुन िय य. 

• आपालिय सरकययार, पमपी.जमपी. पंना सोट्या कार्यालिदययारय प्रययाप्त तकययार अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढपविणयययासययााठसाठी मययादहतमपी िय य. 
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

4.  म् ख्य ललि वपक   -2    न वि ललि वपक   -3
• कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक (पावर्तीचय नययामययालनी भिधययान :  लालिदपक)  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिय लनक्त मनसमुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचयया-
यययामुंमधान खययाे तयययामुंतग्या कार्यत लनवभिड पधितमपीनय नी भिरपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

• अन कमुंपयया/  वययारसययाहकक धंना सोर ययाअमुंतग्या कार्यत कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक (पावर्तीचय नययामययालनी भिधययान :  लालिदपक)
पिययाकययारारीतयया ममुंजार प्रकर ययामुंतमपीालि उमयिवययारययामुंचययया लनय क्तमपीचमपी  कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

• दबमुंि ानययामययावालिारी तयययार कर य/ अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत कर य.
• लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी (मययागययास वग्या कार्य क कार्यक) यययामुंनयया पययााठदव य. 
• लनय क्तमपी दवषयमपी प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतंना सोत्तर
पययााठदव य. 

• आसथययापनयया अन साचमपी अद्ययययावत कर य.
• अन-अन सालचत पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबतचमपी नची नोंि ाठयव य व पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबत समुंबमुंलधत
खययाे तयययाकभिडय पययााठप रययावयया कर य. 

• हरकतमपीचय म द्दय / अन त्तरारीत ाठरययाव/ तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य.
• उद्भव यया-ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
• खययातय/ समुंरटनययामययाग्या कार्यत दरक्त पिय नी भिर य व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया लनवयिनययामुंबययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी
करुन पार्यक्षेतंना सोत्तर िय य.

• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम 2005  अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्यिययारययामुंनयया
मययादहतमपी िय य/  अदपालि अजयया्या कार्यचययया स नययाव मपी करारीतयया उपलसथत रययाह य तसयच मययादहतमपी अलधकययार
अजयया्या कार्यबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन सययािर कर य. 

• आपालिय सरकययार, पमपी.जमपी. पंना सोट्या कार्यालिदययारय प्रययाप्त तकययार अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
• अन कमुंपयया/  वययारसययाहकक धंना सोर ययाअमुंतग्या कार्यत कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक (पावर्तीचय नययामययालनी भिधययान :  लालिदपक)
पिययाकययारारीतयया ममुंजार प्रकर य /प्रालिमुंदबत प्रकर य इ.  बययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करून सययािर
कर य.

• कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया प्रलतलनय क्तमपी/ उसनवययारारी ते तवययावरारीालि लनय क्तमपीचययया प्रसतययावययामुंचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
• अलनी भिालियख जतन कर य.  
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.



              
5.  म् ख्य ललि वपक   -3    न वि ललि वपक   -4

• ालिर ालियखक, वदरष्ठ ालिर ालियखक तसयच सवमपीय सहययाययक समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिययामुंचययया अह्या कार्यतयया अद्ययययावत कर य.
• कलनष्ठ ालिर ालियखक समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिय सरळसयवयनय नी भिरपविणयययाचमपी तसयच वदरष्ठ ालिर ालियखक व सवमपीय सहययाययक
समुंवगयया्या कार्यतमपीालि दरक्त पिय पिंना सोननतमपीनय नी भिरपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

• वदरष्ठ लालिदपक पिययाचमपी वयतनशय मपी ालिययागा करपविणयययाबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
• सयवययाजययष्ठतयया यययािारी तयययार कर य/ अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत कर य. 
• सरळसयवयया/ पिंना सोननतमपीचमपी दबमुंि ानययामययावालिारी तयययार कर य/ अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत कर य.
• लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी (मययागययास वग्या कार्य क कार्यक) यययामुंनयया पययााठदव य. 
• बिालिारी बययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  
• लनय क्तमपी दवषयमपी प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतंना सोत्तर
पययााठदव य. 

• हरकतमपीचय म द्दय / अन त्तरारीत ाठरययाव/ तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य.
• उद्भव यया-ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
• खययातय/  समुंरटनययामययाग्या कार्यत दरक्त पिय नी भिर य/बिालिारी व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया लनवयिनययामुंबययाबत
कययाय्या कार्यवययाहारी करुन पार्यक्षेतंना सोत्तर िय य.

• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम 2005  अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्यिययारययामुंनयया
मययादहतमपी िय य/ अदपालि अजयया्या कार्यचययया स नययाव मपी करारीतयया उपलसथत रययाह य. 

• आपालिय सरकययार, पमपी.जमपी. पंना सोट्या कार्यालिदययारय प्रययाप्त तकययार अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
• अलनी भिालियख जतन कर य. 
• सययाप्तययादहक अहवययाालि तयययार कर य. 
• पमपी.जमपी. पंना सोट्या कार्यालिदययारय प्रययाप्त तकययार अजयया्यंचयया मययालसक अहवययाालि तयययार कर य.
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

6. लरशपहाई
• आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
• कययाययया्या कार्यालियययाचयया िसतययावयज िराफतरारी जतन कर य.
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्आरटा  )
प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्आरटा  )   उप वन वििभहागहात कहा्यूरत क ू्चहारा  /   अलधकहारा ्यहाुंचनी कतूव्य   /  जबहाब हारा  

प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्आरटा  ) -   १
• उपदवनी भिययागययातमपीालि कययाय्या कार्यरत कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया कययामययाचय पय्या कार्यवय कार्यक  व मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य तसयच कम्या कार्यचयया-यययामुंकभिडान

कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज पा ्या कार्य करुन रय य.

म् ख्य ललि वपक   (  ए्आरटा  ) -   १

• म खय लालिदपक (अह्या कार्यतययाधययारक) व ते तसम पिययामुंचययया अह्या कार्यतयया अद्ययययावत कर य.
• म खय लालिदपक (अह्या कार्यतययाधययारक) व ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिय पिंना सोननतमपीनय नी भिरपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
• सयवययाजययष्ठतयया यययािारी तयययार करुन रय य/ अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत /प्रसययादरत कर य. 
• पिंना सोननतमपीचमपी दबमुंि ानययामययावालिारी तयययार कर य/ अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत कर य.
• लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन मययागययास वग्या कार्य क कार्यक दवनी भिययागययास पययााठदव य. 
• म खय लालिदपक (अह्या कार्यतययाधययारक) व ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया बिालिारी बययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  
• लनय क्तमपी दवषयमपी प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतंना सोत्तर पययााठदव य. 
• अन-्अन सालचत पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबतचमपी नची नोंि ाठयव य व पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबत समुंबमुंलधत

खययाे तयययाकभिडय पययााठप रययावयया कर य. 
• हरकतमपीचय म द्दय / अन त्तरारीत ाठरययाव/ तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य.
• उद्भव यया-ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
• खययातय/  समुंरटनययामययाफ्या कार्यत दरक्त पिय नी भिर य/बिालिारी व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया लनवयिनययामुंबययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी

करुन पार्यक्षेतंना सोत्तर िय य.
• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य /  अपमपीालि अज्या कार्य

यययाबययाबत अज्या कार्यिययारययामुंनयया मययादहतमपी िय य/  अदपालि अजयया्या कार्यचययया स नययाव मपी करारीतयया उपलसथत रययाह य.  तसयच मययादहतमपी
अलधकययार अजयया्या कार्यबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन एमओएम क कार्यकययास सययािर कर य. 

• कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया प्रलतलनय क्तमपी/ उसनवययारारी ते तवययावरारीालि लनय क्तमपीचययया प्रसतययावययामुंचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
• अलनी भिालियख जतन कर य.  
• सययाप्तययादहक अहवययाालि तयययार कर य. 
• आपालिय सरकययार, पमपी.जमपी. पंना सोट्या कार्यालिदययारय प्रययाप्त तकययार अजयया्या कार्यबययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी करुन लनकययाालिारी कययाढ य. 
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

ललि वपक   (  ए्आरटा   ) –   १
• एमआरटारी उपदवनी भिययागययाचययया म खय लालिदपक-१  यययामुंचयययाकभिडय प्रययाप्त हंना सो यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया म खय लालिदपक-१,

प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (एमआरटारी) यययामुंचययया मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययान सययार कययामययाचयया लनपटययारयया कर य.



म् ख्य ललि वपक   (  ए्आरटा  ) -   २

• प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी,  वदरष्ठ वसययाहत अलधकययारारी,  वसययाहत अलधकययारारी (अह्या कार्यतययारदहत)  पिययाचययया पिंना सोननतमपी
समुंबमुंलधत सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.

• प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी,  वदरष्ठ वसययाहत अलधकययारारी,  वसययाहत अलधकययारारी (अह्या कार्यतययारदहत)  पिययामुंचययया अह्या कार्यतयया
अद्ययययावत कर य.

• प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी,  वदरष्ठ वसययाहत अलधकययारारी,  वसययाहत अलधकययारारी (अह्या कार्यतययारदहत)  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिय
पिंना सोननतमपीनय नी भिरपविणयययाचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

• सयवययाजययष्ठतयया यययािारी तयययार करुन रय य/ अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत /प्रसययादरत कर य. 
• पिंना सोननतमपीचमपी दबमुंि ानययामययावालिारी तयययार कर य/ अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत कर य.
• लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन मययागययास वग्या कार्य क कार्यक दवनी भिययागययास पययााठदव य. 
• प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया बिालिारी बययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  
• लनय क्तमपी दवषयमपी प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतंना सोत्तर पययााठदव य. 
• अन-्अन सालचत पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबतचमपी नची नोंि ाठयव य व पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबत समुंबमुंलधत

खययाे तयययाकभिडय पययााठप रययावयया कर य. 
• हरकतमपीचय म द्दय / अन त्तरारीत ाठरययाव/ तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य.
• उद्भव यया-ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
• खययातय/  समुंरटनययामययाफ्या कार्यत दरक्त पिय नी भिर य/बिालिारी व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया लनवयिनययामुंबययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी

करुन पार्यक्षेतंना सोत्तर िय य.
• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य /  अपमपीालि अज्या कार्य

यययाबययाबत अज्या कार्यिययारययामुंनयया मययादहतमपी िय य/  अदपालि अजयया्या कार्यचययया स नययाव मपी करारीतयया उपलसथत रययाह य.  तसयच मययादहतमपी
अलधकययार अजयया्या कार्यबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन एमओएम क कार्यकययास सययािर कर य. 

• कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया प्रलतलनय क्तमपी/  उसनवययारारी ते तवययावरारीालि लनय क्तमपीचययया प्रसतययावययामुंचमपी तसयच इतर प्रस तययावययामुंबययाबत
कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

• अलनी भिालियख जतन कर य.  
• सययाप्तययादहक अहवययाालि तयययार कर य. 
• आपालिय सरकययार, पमपी.जमपी. पंना सोट्या कार्यालिदययारय प्रययाप्त तकययार अजयया्या कार्यबययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी करुन लनकययाालिारी कययाढ य. 
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

ललि वपक   (  ए्आरटा  ) -   २

• एमआरटारी उपदवनी भिययागययाचययया म खय लालिदपक-२  यययामुंचयययाकभिडय प्रययाप्त हंना सो यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया म खय लालिदपक-२,
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (एमआरटारी) यययामुंचययया मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययान सययार कययामययाचयया लनपटययारयया कर य.



म् ख्य ललि वपक   (  ए्आरटा  ) -   ३

• म खय लालिदपक (अह्या कार्यतययारदहत) पिययाचययया पिंना सोननतमपी समुंबमुंलधत सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
• दबमुंि ानययामययावालिारी तयययार कर य/ अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत कर य.
• लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन मययागययास वग्या कार्य क कार्यकययास पययााठदव य. 
• लनय क्तमपी/पिसथययापनय दवषयमपी प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतंना सोत्तर

पययााठदव य. 
• सन २००१ पावर्ती लालिदपक व ते तसम पिययावर लनय क्त म्युझिययाालिय आलेलययया कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया मययानमपीव कययायमे तव ियपविणयययाबययाबतचमपी

कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
• आसथययापनयया अन साचमपी अद्ययययावत कर य.
• अन-अन सालचत पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबतचमपी नची नोंि ाठयव य व पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबत समुंबमुंलधत

खययाे तयययाकभिडय पययााठप रययावयया कर य. 
• हरकतमपीचय म द्दय / अन त्तरारीत ाठरययाव/ तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य.
• उद्भव यया-ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
• खययातय/  समुंरटनययामययाफ्या कार्यत दरक्त पिय नी भिर य व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया लनवयिनययामुंबययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी करुन

पार्यक्षेतंना सोत्तर िय य.
• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य /  अपमपीालि अज्या कार्य

यययाबययाबत अज्या कार्यिययारययामुंनयया मययादहतमपी िय य/  अदपालि अजयया्या कार्यचययया स नययाव मपी करारीतयया उपलसथत रययाह य.  तसयच मययादहतमपी
अलधकययार अजयया्या कार्यबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन एमओएम क कार्यकययास सययािर कर य. 

• आपालिय सरकययार, पमपी.जमपी. पंना सोट्या कार्यालिदययारय प्रययाप्त तकययार अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
• कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया प्रलतलनय क्तमपी/  उसनवययारारी ते तवययावरारीालि लनय क्तमपीचययया प्रसतययावययामुंचमपी तसयच इतर प्रस तययावययामुंबययाबत

कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
• अलनी भिालियख जतन कर य.  
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

ललि वपक   (  ए्आरटा  ) -   ३

• एमआरटारी उपदवनी भिययागययाचययया म खय लालिदपक-३  यययामुंचयययाकभिडय प्रययाप्त हंना सो यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया म खय लालिदपक-३,
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (एमआरटारी) यययामुंचययया मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययान सययार कययामययाचयया लनपटययारयया कर य.



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्आरटा   ) -   २

• उपदवनी भिययागययातमपीालि कययाय्या कार्यरत कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया कययामययाचय पय्या कार्यवय कार्यक  व मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य तसयच कम्या कार्यचयया-यययामुंकभिडान
कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज पा ्या कार्य करुन रय य. 

• आश वययालसत प्रगतमपी यंना सोजनयअमुंतग्या कार्यत ालिययानी भि लमळपविण यययासययााठसाठी ययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त हंना सो ययाऱययया प्रकर ययामुंबययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी
कर य / करवान रय य.

म् ख्य ललि वपक   (  ए्आरटा  ) -   ४ न वि म् ख्य ललि वपक   (  ए्आरटा  ) -   ५

• म ख य लालिदपक (अह्या कार्यतययाधययारक) व प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी पिययामुंचयया सयवययामुंतग्या कार्यत आश वययालसत प्रगतमपी यंना सोजनयचयया ालिययानी भि
ियपविण यययाबययाबतचमपी समुंबमुंलधत सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.

• तसयच, म ख य लालिदपक हारी खययाे त यययामुंतग्या कार्यत पदर कार्यकयया उे त तमपी ्या कार्य हंना सोपविण यययापययासान साट लमळययाालियालिय कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया म ख य लालिदपक
पिययाचयया कययाालिबध ि  पिंना सोन नतमपीचयया ालिययानी भि ियपविण यययाबययाबतचमपी समुंबमुंलधत सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.

• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य /  अपमपीालि अज्या कार्य
यययाबययाबत अज्या कार्यिययारययामुंनयया मययादहतमपी िय य/  अदपालि अजयया्या कार्यचययया स नययाव मपी करारीतयया उपलसथत रययाह य.  तसयच मययादहतमपी
अलधकययार अजयया्या कार्यबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन एमओएम क कार्यकययास सययािर कर य. 

• अलनी भिालियख जतन कर य.  
• सययाप्तययादहक अहवययाालि तयययार कर य. 
• आपालिय सरकययार, पमपी.जमपी. पंना सोट्या कार्यालिदययारय प्रययाप्त तकययार अजयया्या कार्यबययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी करुन लनकययाालिारी कययाढ य. 
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

• आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
• कययाययया्या कार्यालियययाचयया िसतययावयज िराफतरारी जतन कर य.
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



प्र म् ख क ू्चहारा अलधकहारा ्यहाुंचनी कतूव्यसह चनी     :-

1. सधययया अलसते तवययात असालिय आलेलययया सव्या कार्य प्रवगयया्या कार्यचय नी भिरतमपी लनयमययाचमपी तपययास मपी कर य अल  जयथय आवशयक 
असयालि तयथय े तयययातधयय स धययार यया कर य.

2. पय्या कार्यवय कार्यकमपीय कम्या कार्यचययारारी यययामुंचययया नी भिरतमपी प्रदकययबययाबत यंना सो्य तमपी पधित अवालिमुंब य.
3. महययापययालालिकयचययया कम्या कार्यचययाऱयययामुंचययया दवदवध पिययामुंचय कत्या कार्यतवय कययाालिययावधमपी लनल्चित कर य े तयययामुंचमपी कत्या कार्यतवयय,कययामययाचय 
सवरुप,सययाव्या कार्यजलनक स टृटययया आल  इतर समुंालि्न कययामकययाज पययार पययाभिड य.

4. महययापययालालिकयतमपीालि दवदवध प्रवगयया्या कार्यबययाबत पिंना सोननतमपीचमपी तसयच कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया पिंना सोननतमपीसययााठसाठी उपालिबध 
असालिय आलेलययया दवदवधयया मययागयया्या कार्यचमपी (Channel) मययादहतमपी गंना सोळयया कर य आल  लनवभिडमपीबययाबत यंना सो्य तमपी 
कययाय्या कार्यपघितमपी अवालिमुंब य.

5. लनधयया्या कार्यरारीत कयालिय आलेलययया प्रमययाल त वयतनशय मपीचययया अलधकययारदरतयचययया बययाहयरारीालि पिय लनमयया्या कार्य  हंना सोऊ नययत यययासययााठसाठी
नवमपीन पिय लनमयया्या कार्य  कर य,असथययायमपी पिययामुंचय सययाते तय रययाख य इे तयययािारी बययाबतचययया प्रसतययावययाचमपी च्छययाननमपी कर य
आल  दवदवध प्रवगयया्या कार्यचययया कययामययाचय सवरुप आल  जबययाबिययाऱययया दवचययारययात रयऊन सालचत तसयच अनासालचत
पिययामुंचमपी वयतनशय मपी लनल्चित कर य.

6. दवशयष वयतन,नी भित्तय,ग वयश आल  कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया ियपविणयययात यय ययारय इतर फययायिय यययाबययाबतचययया प्रसतययावययामुंचमपी 
च्छययाननमपी कर य.

7. फलन्या कार्यचर,उपकर य,जभिड वसता समुंगह इे तयययािारी प्रसतययावययामुंचमपी च्छययाननमपी कर य.
8. औियंना सोलगक अदट ,मययागपविणययया,वयतनशय मपी स धययार यया समुंरटनयदवषयक बययाबमपी,कम्या कार्यचययाऱयययामुंचमपी गययाऱहयया मपी इे तयययािारी
प्रम ख कययामगययार अलधकययारारी,प्रम ख ालियखययापययाालि यययामुंचययया सहययाययययानय संना सोभिडव य.

9. धंना सोर य ाठरदव य-नी भिरतमपी,पिंना सोननतमपी, रययाखमपीव जययागयया (अ.जयया/अ.ज/अलथ्या कार्यकदृषययया 
कमक वत,खयळययाभिडा,अपमुंग इे तयययािारी.)

10. दवदवध पदरपार्यक्षेतकय , समुंकयतययामुंक ,लनयमप लसतकयया इे तयययामुंिारीचय समुंकालिन कर य.
11. रचनयया व कययाय्या कार्यपधितमपीचयया अभयययास कर य.
12. महययानगरपययालालिकयतमपीालि इतर कम्या कार्यचययारारी दवषयक कययामकययाज पययाह ययाऱययया कययाययया्या कार्यालियययामुंशमपी समुंपक्या कार्य आल  
समनवय सययाध य.

13.गययाऱहयया मपी सलमतमपीचय सनी भिययासि क्त मह ान कययाम पययाह य.
14.वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी संना सोपवालियालिारी इतर कययाम.



सह प्र म् ख क ू्चहारा अलधकहारा   (  आसथहापनहा  )   ्यहाुंचनी कतूव्यसह चनी   :-

1. प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी,  सह आय क्त (सयया.प्र)  तसयच समुंबमुंलधत खययातयप्रम ख यययामुंनयया खययाालिारीालि
बययाबतमपीत मित कर य.

क) कम्या कार्यचययाऱयययामुंचययया तकययारारीचय लनरययाकर  कर य.
ख) महययापययालालिकयतमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंचययया पिययामुंचमपी कत्या कार्यतवयय आल  े तयययामुंचयया कत्या कार्यतवय कययाालिययावधमपी लनल्चित कर य.
ग) कम्या कार्यचययाऱयययामुंवरारीालि सव्या कार्यसययाधययार  पय्या कार्यवय कार्यक .
2. पिय लनमयया्या कार्य  कर य,  पिययामुंनयया सययाते तय िय य,पिय नी भिर य,  पिंना सोननतमपी,लशसतनी भिमुंगययाचमपी कययारवययाई,दवदवध
पिययामुंचययया अह्या कार्यतयया लनल्चित कर य आल  तय एकलार्यक्षेतत कर य इे तयययामुंिारीबययाबतचमपी आसथययापनययादवषयक कययामय
हययातययाळ य.

3. कम्या कार्यचययाऱयययामुंचमपी सयवययाजयष्ठतयया व कययायमे तवययाचययया बययाबतचमपी लनयमययावालिारीन सययार कययामय पययाह य.
4. आसथययापनयया समुंबमुंधमपीत आसथययापनयया अन साचमपी,  एका   पिय,अनअन साचमपीत पिय यययाबययाबतचमपी मययादहतमपी
करून रयऊन समुंबमुंधमपीत आसथययापनयया कम्या कार्यचययारारी वृ मुंिययाकभिडान कययामय करुन रय य.

5. लनवृत्तमपी वयतन / नी भिदवषय लनवयया्या कार्यह लनधमपी लनयमययावालिारीन सययार प्रसतययावचमपी तपययास मपी कर य.
6. आसथययापनमपीय अथ्या कार्यसमुंकमुं आलेलपययातमपीालि तरताि,दवदवध पिययामुंनयया ियय असालियालिय वयतन /  नी भित्तय यययाबययाबत
मययादहतमपीन सययार वयतन आकययार मपी हंना सोत अस आलेलयययाबययाबत खययाार्यक्षेतमपी कर य.

7. महययापययालालिकयया अलधकययारारी /  कम्या कार्यचययारारी यययामुंचमपी सयवयया वयययाचययया ५५ वषयया्या कार्यप ढय चययाालिा ाठयवपविणयययाबययाबतचययया
लनयमययान सययार प्रसतययाव सययािर कर य.

8. अलनी भिालियख वगर्तीकर ययादवषयमपी मययादहतमपीन सययार कययामय पययाह य.
9. वयतनशय मपी स धययार यया,  वयतनशय मपी नी भित्तय,  समुंरटनयचययया ढययाचयया इे तयययािारीबययाबतचययया प्रसतययावययामुंचमपी च्छययाननमपी
कर य.

10.कम्या कार्यचययारारी इे तयययािारीबययाबत आवशयक असालियालिारी  मययादहतमपी एकलार्यक्षेतत कर य.
11.दवदवध सलमतमपीचययया बठाठक्रिकीचय इलतवृत्त तयययार कर य.
12.खययाालिारी िश्या कार्यदवालिय आलेलययया शक्तमपीचययया प्रे तयययाययंना सोजनययान सययार सवतमुंार्यक्षेतप य कम्या कार्यतवयय, कययाय्दे पययार पययाभिड य.
क) महययानगरपययालालिकयया आय क्तययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि चत थ्या कार्य शय मपी कम्या कार्यचययाऱयययामुंचययया लनय के तययया कर य.
ख) चत थ्या कार्य शय मपी आल  तृतमपीय शय मपी कम्या कार्यचययाऱयययामुंचययया नठलमले तक / अलज्या कार्यत रजयया ममुंजार कर य.
ग) म खय लालिदपकययाचययया पययातळमपीपय्या कार्यतचययया पिधययारकययामुंचययया खययाे तयययामुंतग्या कार्यत चौकशमपीबययाबत लनि्देश िय य आल  
     कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लश कार्यकयया कर य.
र) लालिदपक आल  ते तसम पययातळमपीपय्या कार्यतचययया पिधययारकययामुंचय रययाजमपीनययामय सवमपीकययार य.
भिड) अलतकययालालिक नी भित्तय आल  िययकययामुंवर सवयया कार्यकरारी कर य, लशषयवृत्तमपी, नी भि.लन.लन. अगमपीम इे तयययािारी िययावय 
     म खयलालिदपकययामुंचययया पययातळमपीपय्यंत ममुंजार कर य.



13.कययामगययार आल  लालिदपक्रिकीय आल  ते तसम वगयया्या कार्यचययया लनय क्तमपीबययाबत पअॅनयालि मयक्त मबर क्त मह ान कययाम कर य.
14.कम्या कार्यचययारारी आल  आसथययापनयया दवषयक बययाबमपीमुंमधयय दवदवध खययाे तयययामुंशमपी समुंपक्या कार्य सययाध य.
15.वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी संना सोपवालियालिारी इतर कययामय पययार पययाभिड य.
16.दवदवध पदरपार्यक्षेतकय, समुंकयतययामुंक, लनयम प लसतकयया इे तयययािारीचय समुंकालिन कर य.
17.वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी संना सोपवालियालिारी इतर कययाम.



प्ररशहासक््य अलधकहारा ्यहाुंचनी सन विूसहाधहारण कतूव्यस म चनी   /   जबहाब हारा

1. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी े तयययामुंचययया खययातयप्रम खययास जबययाबिययार असयालि आल  खययातयप्रम खययामुंचययया अखे तयययारारीत 
आल  मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययान सययार कययाम करयालि.

2. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी े तयययामुंचयययाकभिडय वयळंना सोवयळमपी पययााठदवालिय आलेलययया महे तवययाचययया प्रकर ययामुंबययाबत खययातयप्रम खययास 
मित करयालि.

3. े तयययामुंचयययाकभिडय वयळंना सोवळमपी प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया प्रशययासक्रिकीय प्रकर ययामुंबययाबत तंना सो खययातयप्रम खययास स आलेलालियया ियईालि आल  
े तयययाचययया ि  ययम अलधकययाऱयययास मययाग्या कार्यिश्या कार्यन करयालि.

4. आसथययापनयया,ालियखयया आल  सव्या कार्यसययाधययार  प्रशययासक्रिकीय कययामययाबययाबत तंना सो पय्या कार्यवय कार्यक  करयालि आल  प्रशययासक्रिकीय 
कययामययावर लनयमुंार्यक्षेत  ाठयवयालि.

5. आसथययापनयया व खययाे तयययामधमपीालि इतर दवनी भिययागययामुंवर तंना सो लनयमुंार्यक्षेत  ाठयवयालि व पय्या कार्यवय कार्यक ,मययाग्या कार्यिश्या कार्यन करयालि,तसयच 
लालिदपक्रिकीय व इतरकचययारारीवृ मुंिययावर सव्या कार्य सययाधययार प य लनयमुंार्यक्षेत  ाठयवयालि.

6. (नी भिरतमपी, लनय क्तमपी, पिंना सोननतमपी, सयवययाजययष्ठतयया इे तयययामुंिारीबययाबत) प्रचलालित लनयम व पधितमपीन सययार आल  
खययातयप्रम खययामुंचययया लनि्देशययान सययार पय्या कार्यवय कार्यक  कर य व े तयययावर लनयमुंार्यक्षेत  ाठयव य.

7. लालिदपक व ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया नठलमलतक रजयया ममुंजार कर य.
8. खययाे तयययामधमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंचययया लशसतनी भिमुंगययाचययया कययारवययाईबययाबतचमपी प्रकर य हययातययाळ य.
9. खययाे तयययामधयय प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया लनदवियया व िरपार्यक्षेतकय उरभिडपविणयययाचयययावयळमपी आवशयकतयन सययार े तयययावर 
आिययया कार्यकरय कर य.

तंना सो खययातयप्रम खययामुंचययया मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययाखययाालिारी कययाम करयालि आल  खययातयप्रम खययामुंनमपी वयळंना सोवळमपी दिालिय आलेलययया साचनयन सययार इतर 
कत्या कार्यतवयमपीहारी पययार पययाभिडालिय. 

आसथहापनहा म् ख्यललि वपकहाुंचनी कतूव्यसम चनी

1. वयळंना सोवयळमपी यय ययारय मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत यय ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.
2. अन सालचत पिययामुंचमपी लनलम्या कार्यतमपी तसयच सयवययासययाते तय रय य.
3. आसथययापनयया लालिदपकययानय कयालिय आलेलययया कययामययाचमपी पभिडतययाळ मपी करून वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य.
4. आसथययापनयया अन सालचत तसयच वययाढरट तक्तय अद्ययवत कर य.
5. सहययाययक रययाजलशषययाचययार अलधकययारारी तसयच रययाजलशषययाचययार अलधकययारारी यययामुंचययया पिंना सोननतमपीबययाबतचमपी 
कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

6. अलनी भिालियख सहययाययक पिययाचययया पिंना सोननतमपी बययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
7. रययाजलशषययाचययार सहययाययक समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिययाचमपी लनवभिड पधितमपीनय नी भिरतमपी कर य.
8. नतवयययानय लनय क्त तसयच अन कमुंपयया प्रकर मपी ममुंजारारी प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया चत थ्या कार्यशय मपी कम्या कार्यचययाऱयययामुंचमपी 
नी भिरतमपीप्रदकययया पा ्या कार्य कर य.

9. दवलधममुंभिडळययाचययया लतनहारी अलधवयशनययाकदरतयया कम्या कार्यचययाऱयययामुंचमपी नयम ाक्रिकीबययाबतचमपी पा ्या कार्य कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
10.वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय दवहारीत वयळयत पययार पययाभिड य.



आसथहापनहा  वन वििभहागहातनीलि ललि वपकहाुंचनी कतूव्य

म खय लालिदपक -१ :-
लालिदपक -१ आय क्त, अलतदरक्त आय क्त, सह आय क्त, प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी, तवयवसययाय दवकययास 

अलधकययारारी, प्रलतलनय क्तमपीवरारीालि अलधकययारारी / कम्या कार्यचययारारी. 
(३७ कम्या कार्यचययारारी पगययारपार्यक्षेतक व सयवयया अलनी भिालियख).

लालिदपक – २ सहप्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी, प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी,सवमपीय सहययाययक,सवमपीय लचट मपीस.
(८८ कम्या कार्यचययारारी पगययारपार्यक्षेतक व सयवयया अलनी भिालियख).

म खय लालिदपक -२ :-
लालिदपक-१ म खय लालिदपक, वदरष्ठ ालिर ालियखक, कलनष्ठ ालिर ालियखक.

(९८ कम्या कार्यचययारारी पगययारपार्यक्षेतक व सयवयया अलनी भिालियख).
लालिदपक-२ लालिदपक, अलनी भिालियख सहययाययक.

(१६४ कम्या कार्यचययारारी पगययारपार्यक्षेतक व सयवयया अलनी भिालियख).

म खय लालिदपक -३:-
लालिदपक-१ लशपययाई तसयच 'भिड' समुंव्या कार्यगययातमपीालि सव्या कार्य कययामगययार कम्या कार्यचययारारी.

(१४० कम्या कार्यचययारारी पगययारपार्यक्षेतक व सयवयया अलनी भिालियख).
लालिदपक-२ हजयरारीबययाबतचमपी सव्या कार्य कययामय, १७ म द्दय मअॅनय अालि, ओळखपार्यक्षेतय, अगधययान, सटयशनरारी आल  इतर 

कययामय, आवक-जययावक, गंना सोपनमपीय अहवययाालि दरपंना सोट्या कार्य, अलधकययाऱयययामुंचय USER-ID आल  इतर कययामय.

म खय लालिदपक -४:-
लालिदपक-१ रययाजलशषययाचययार अलधकययारारी दवनी भिययागययातमपीालि रययाजलशषययाचययार व समुंपक्या कार्य अलधकययारारी, 

सहयया.रययाजलशषययाचययार व समुंपक्या कार्य अलधकययारारी, रययाजलशषययाचययार सहययाययक, 
प्र कार्यकयपक,अलनी भिालियखपययाालि,अलनी भिालियख जतन लनदर कार्यकक, पिनी भिरतमपीप्रसतययाव,दबमुंि ानययामययावालिारी,
लतमययाहारी अहवययाालि,सयवययाजययष्ठतयया यययािारी, अथ्या कार्यसमुंक आलेलप.

लालिदपक-२ अनअनासालचत पिययामुंचय पिसययाते तय, वययाढ-रट तक्तयया, लनवभिड ाक्रिकीबययाबतचमपी कययामय,मरययााठसाठी 
पदर कार्यकयबययाबतचमपी कययामय,अलधवयशनसमुंबमुंधमपी कययामय.

म खय लालिदपक – १/२/३/४
लालिदपक - लनवृत्तमपीवयतन िययातवयययाबययाबतचमपी सव्या कार्य कययामय, अन कमुंपयया / वययारसययाहकक नंना सोकरारी प्रकर य, लनवृत्त 

कम्या कार्यचययाऱयययामुंचमपी कययामय, समृलतलचनह, सयवययाप्रमयया पार्यक्षेत.



कययाययया्या कार्यालियमपीन लशपययाई ययया पिययाचमपी कत्या कार्यतवयसाचमपी

1. कययाययया्या कार्यालिय उरभिड य तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन वयळयनमुंतर बमुंि कर य.
2. उपसकर (फलन्या कार्यचर) हालिदवय य, सवचच्छ ाठयव य.
3. आवक-जययावक दवनी भिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय-आ  कर य.
4. कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययाचययया वयळयआधमपी अधयया्या कार्य तययास कययाययया्या कार्यालियययात उपलसथत तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन 
वयळयनमुंतर अधययया्या कार्य तययासययानमुंतर कययाययया्या कार्यालिय संना सोभिड य.
(क्त मह जयच स.०९.३० तय समुंधययया ०६.३०)

5. कययागिपार्यक्षेतय तवयवलसथत ालिययाव य.
6. वदरष्ठययामुंनमपी संना सोपदवालियालिारी अनय कययाम कर य.



उप आय क्त   (  पदर  -1)
प्ररशहासक््य अलधकहारा

1. मयया. उप आय क्तययामुंनयया नययागदरक व इतरययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंलधत खययाे तयययास लनि्देलशत करून 
मयया. उप आय क्तययामुंनयया सययािर कर मुं, े तयययातमपीालि महे तवययाचययया व कययाालिमययया्या कार्यियचययया पार्यक्षेतययावर े तवरारीत कययाय्या कार्यवययाहारी 
कर य. 

2. सययामययानय नययागरारीकययामुंकभिडान मयया. उप आय क्तययामुंनयया प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी सव्या कार्यसययामययानय पार्यक्षेतय समुंबमुंधमपीत खययाे तयययास 
उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी पययााठदव य.

3. उपरंना सोक्त पार्यक्षेतययाबययाबत समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडान अहवययाालि प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययानमुंतर उप आय क्तययामुंनयया सययािर कर य. 
4. उपययाय क्त (पदर-1) दवनी भिययागययातमपीालि कययामकययाजययावर सव्या कार्यसययाधययार  पय्या कार्यवय कार्यक .
5. जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान मययादहतमपी अलधकययारययाचय कययाम पययाह य.
6. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

सन विनी्य सहहाय्यक 

1. मयया. उप आय क्तययामुंचययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य. िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य
2. मयया. उप आय क्तययामुंसययााठसाठी यय ययारय ि  रधवनमपी रय य / ि  रधवनमपी जंना सोभिडान िय य.
3. मयया. उप आय क्तययामुंचययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख / नययागदरक / ालिंना सोकप्रलतनमपीधमपी यययामुंचययया बठाठकयया आयंना सोलजत
कर य.

4. मयया. उप आय क्तययामुंचययया वठयदक्तक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययार मपी पदररल कार्यकत कर य,
5. मयया. उप आय क्तययामुंचययया ई-मयालि आयभिडमपी वर यय यया-ययया इमय आलेलसचमपी तसयच दवदवध खययाे तयययामुंनमपी तयययार कयालिय आलेलययया 
सययािरारी कर ययाचययया च्छययापमपीालि प्रतमपी कययाढान उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिबध करुन िय य, 
समुंबमुंधमपीत खययातय दवनी भिययागययामुंनयया तययातभिडमपीचययया कययामययामुंचय ई-मयालि कर य.

6. स नययाव मपीचययया तययारखयया लनल्चित कर य.
7. मयया. उप आय क्त यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिखमपीत करून   उप आय क्त यययामुंनयया सययािर कर य मययाॱ . 
उपययाय क्त / खययातय प्रम ख यययामुंचययया बठाठक्रिकीचय इलतवृत्त तयययार कर य.

8. समुंबधमपीतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
9. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख्यललि वपक

1. मयया. उप आय क्तययामुंनयया शययासनययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी महे तवययाचमपी कययाालिमययया्या कार्यियया असालियालिारी पार्यक्षेतय मयया. 
आय क्तययानयया उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी पययााठदव य.

2. उपरंना सोक्त समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडान अहवययाालि प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययानमुंतर तय अहवययाालि आवशयकतयन सययार अलनी भिप्रययाय 
लालिहान मयया. उप आय क्तययामुंनयया सययािर कर य. 



3. दवदवध खययाे तयययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया अहवययाालिययातमपीालि मययादहतमपी समुंकलालित करून एकलार्यक्षेततदरे तययया सवयया कार्यकरारी 
करारीतयया सययािर कर य.

4. लालिदपक नस आलेलयययास लालिदपकययाचमपी सव्या कार्य कययामय कर य.
5. मयया. उप आय क्तययामुंमययाफ्या कार्यत जयया ययारारी पार्यक्षेतय टमुंकलालिलखत करून म्युझियया आलेलयययावर तपययासान बर य.
6. वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार इतर कययामय कर य.

ललि वपक

1. शययासनययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी सव्या कार्य पार्यक्षेतय व पदरपार्यक्षेतकय यययाचमपी नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य. (समुंबमुंलधत तवयक्तमपी 
अगर, खययाे तयययाचय नययामुंव समुंिनी भि्या कार्य कमययामुंक, दिनययामुंक, दवषय व पययााठदवालिय आलेलययया खययाे तयययाचय नययाव नमाि कर य.) 

2. महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध दवनी भिययागययातान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी सव्या कार्य पार्यक्षेतय/ फययाईालि यययामुंचमपी नची नोंिवहारीत आवक-
जययावक नची नोंि रय य. 

3. पार्यक्षेततवयवहययारययाचमपी नची नोंि रय य.
4. दवदवध खययाे तयययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अहवययाालिययामुंचमपी नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य व जतन कर य.
5. प्रययाप्त पार्यक्षेतययामुंचययया चौकशमपीसययााठसाठी आालिय आलेलययया नययागदरकययामुंनयया यंना सो्य तमपी मययादहतमपी िय य. 
6. म खय लालिदपक नस आलेलयययास म खय लालिदपकययाचमपी सव्या कार्य कययामय कर य. 
7. वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

ह वन विलि हार

1. मयया.उप आय क्त यययामुंचययया िययाालिनययाचययया पहयया-यययावर
2. मयया.उप आय क्तययामुंकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेलययया अभयययागतययामुंचमपी तवयवसथयया पययाह य.
3. मयया.उप आय क्तययामुंचय िययाालिन , बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य.
4. बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवसथयया कर य.
5. लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करुन रय य.
6. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

   लरशपहाई 

1. आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
2. हदवालििययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
3. बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया/फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
4. मयया.उप आय क्त यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
5. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



उप आ्यम क त   (  प वर ु्ंडॉळ  -  २  )
 एफ/िल कार्यक , एफ/उत्तर, जमपी/िल कार्यक , जमपी/उत्तर दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन

प्ररशहासक््य अलध कहारा
1.मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -२) यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविण ययया / टपययाालि 

पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -२) यययामुंनयया सययािर कर य.
2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान /नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी

करून समुंबमुंलधत खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.
3. ग यशंना सोे तसव/नवरययाार्यक्षेतंना सोे तसव इ.उे तसवययासययााठसाठीचय पदरपार्यक्षेतक, जययादहरययातमपी प्रसययारारीत कर यबययाबत

पार्यक्षेततवयवहययार कर य, अहवययाालि तयययार कर य.
4. समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व 
मयया.उप आय क त (पदरममुंभिडळ -२) यययामुंनयया सययािर कर य.
5. चौकशमपीच ययया प्रकर ययात मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -२) यययामुंनयया सहययायय कर य.
6. सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजारारी कर य.
7. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
8. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
9. दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलस थ त म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्यययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंलध त
खययाे त यययामुंकभिडान मययागदव य व मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ -२)  यययामुंच ययया ममुंज रारीनय मयया.अलत.आय क त(प.  उप.)/
मयया.महययानगपययालालिकयया आय क तययामुंनयया सययािर कर य.
10. जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य.
11. अभ यययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य.
12. म ख य लालिदपक / लालिदपक / अलनी भिालियख सहययाययक / जमययािययार / लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य 

व े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
13. वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.



स न विनी्य सहहाय्यक
1. मयया. उप आय क त(पदरममुंभिडळ -२) यययामुंच ययया िठनमुंदिन कययाय क्या कार्यमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
2. मयया. उप आय क त(पदरममुंभिडळ -२) यययामुंनयया यय ययारय ि  रध वनमपी रय य / िय य.
3. मयया. उप आय क त(पदरममुंभिडळ -२) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जंना सोभिडान िय य.
4. मयया. उप आय क त(पदरममुंभिडळ-२) यययामुंच ययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख/नययागरारीक /ालिंना सोकप्रलत नमपीधमपी यययामुंच ययया बठाठकयया
आयंना सोलजत कर य.
5. समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व मयया.उप आय क त
(पदरममुंभिडळ -२) यययामुंनयया सययािर कर य.
6. मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ -२) यययामुंच ययया ई-मयालि आयभिडमपीवर यय यया-ययया ई-मयालिस समुंबमुंलध त दवनी भिययागययास उलचत
कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.
7. स नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य.
8. मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ -२)  यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत करून मयया.उप आय क त
(पदरममुंभिडळ -२) यययामुंनयया सययािर कर य.  मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ -२) यययामुंच ययया बठाठक्रिकीचय इलतवृे त त तयययार कर य.
9. िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
10. समुंब मुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
11. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख ्य ललि वपक
1. मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ-२)  यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययादरपविण ययया/टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ-२) यययामुंनयया सययािर कर य.
2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान/नगरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करून 
 समुंबमुंलधत खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदवपविण यययाच ययया अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / 
 मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ-२) यययामुंनयया सययािर कर य.
3. ग यशंना सोे तसव/नवरययाार्यक्षेतंना सोे तसव इ.उे तसवययासययााठसाठीचय पदरपार्यक्षेतक,  जययादहरययातमपी प्रसययारारीत कर यबययाबत पार्यक्षेततवयवहययार
कर य, अहवययाालि तयययार कर य.
4. दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी 
 यययामुंनयया सहययायय कर य.
5. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
6. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
7. मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.



8. कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक, अलनी भिालियख सहययाययक, जमययािययार व लशपययाई यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख 
 ाठयव य.
9. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंच यययाशमपी समन वय ाठयव य.
10. अन कमुंप अमुंतग्या कार्यत ममुंजारारीकरारीतयया आालिय आलेलययया पमपी. टारी. प्रकर य तपययास य
11. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

ललि वपक
1. मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -२) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक –जययावक
नची नोंि वहारीत नची नोंि रय य / लस व कययार य / पंना सोच िय य.
2. नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य.
3. वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.
4. मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य. तसयच, 
अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेत लनग्या कार्यलम त कर य, समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य व सिर बययाबत नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य.
5. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य, नची नोंिारी अद्ययययावत कर य.
6. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
8. अन कमुंप अमुंतग्या कार्यत ममुंजारारीकरारीतयया आालिय आलेलययया पमपी. टारी. प्रकर ययामुंचयया अहवययाालि तयययार कर य, 
9. मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त प्रकर ययामुंचयया मययासमपीक अहवययाालि तयययार 
   कर य, प्रनी भिययातवय अहवययाालि तयययार कर य.
10. अलधवयशन कययाळययात प्रययाप्त तययारययामुंक्रिकीत प्रश, अधयया्या कार्यतययास साचनयया, ालि कार्यकवयधमपी साचनयया, इ.चयया अहवययाालि 

समुंकालिारीत कर य.



अलिभलि ख सहहाय्यक

1. मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ -२) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतय 
 लस व कययार य / पंना सोच िय य.
2. समुंबमुंलध त दवनी भिययाग खययाे त यययाकभिडय अगयदषत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययाव क नची नोंिवहारीत नची नोंि रयऊन 
 पययााठदव य.
3. महे त े तवययाच ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य.
4. उप आय क त(पदरममुंभिडळ -२) कययाययया्या कार्यालियययाचयया िसतययावयज जतन कर य.
5. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

ज्हा हार

1. मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ-२) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया-यययावर.

2. मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ-२) यययामुंजकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया कर य.

3. मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ -२) यययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथ तमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य.

4. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य.

5. मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ-२) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

6. हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करून रय य.

7. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

1. आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.

2. जमययािययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.

3. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.

4. मयया.उप आय क त(पदरममुंभिडळ-२) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

5. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

6. कययाययया्या कार्यालिय िररंना सोज उरभिड य व बमुंि कर य.



सह आ्यम क त   (  प वर  -3)

        एच/पाव्या कार्य, एच/पल्चिम व कय/पाव्या कार्य दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन 

प्ररशहासक््य अलध कहारा

1. मयया.सह आय क त(पदर-3)  यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययादरपविण ययया/टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह
मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंनयया सययािर कर य. 

2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नगरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.

3. समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व 
मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंनयया सययािर कर य.

4. चौकशमपीच ययया प्रकर ययात मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंनयया सहययायय कर य.
5. सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजारारी कर य.
6. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
8. दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलस थ त म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्यययामुंचमपी  उे त तरय समुंबमुंलध त
खययाे त यययामुंकभिडान मययागदव य व मयया.सह आय क त(पदर-3)  यययामुंच ययया ममुंज रारीनय मयया.अलत.आय क त(प.  उप.) /
मयया. महययानगपययालालिकयया आय क तययामुंनयया सययािर कर य.

9. जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य. 
10. अभ यययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य.
11. म ख य लालिदपक /  कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक /  अलनी भिालियख सहययाययक /  जमययािययार /  लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन
कर य व े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.

12. वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

स न विनी्य सहहाय्यक

1. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंच ययया िठनमुंदिन कययाय क्या कार्यमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
2. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंनयया यय ययारय ि  रध वनमपी रय य / िय य.
3. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जंना सोभिडान िय य.
4. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंच ययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख / नययागरारीक /ालिंना सोकप्रलत नमपीधमपी यययामुंच ययया बठाठकयया
आयंना सोलजत कर य.

5. समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व 
मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंनयया सययािर कर य.

6. मयया.सह आय क त(पदर-3)  यययामुंच ययया ई-मयालि आयभिडमपीवर यय यया-ययया ई-मयालिस समुंबमुंलध त दवनी भिययागययास उलचत
कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य. 



7. स नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य. 
8. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत करून  मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंनयया
सययािर कर य. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंच ययया बठाठक्रिकीचय इलतवृे त त तयययार कर य.

9. िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
10. समुंब मुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
11. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख ्य ललि वपक

1. मयया.सह आय क त (पदर-3) यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविण ययया / टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया. सह आय क त (पदर-3) यययामुंनयया सययािर कर य. 

2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नगरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदवपविण यययाच ययया अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  मयया.सह आय क त
(पदर-3) यययामुंनयया सययािर कर य. 

3. दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय
कर य.

4. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
5. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
6. मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.
7. कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक, अलनी भिालियख सहययाययक, जमययािययार व लशपययाई यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ाठयव य.
8. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंच यययाशमपी समन वय ाठयव य.
9. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

कहा्यूकहारा सहहाय्यक

1. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक - जययावक नची नोंि
वहारीत नची नोंि रय य / लस व कययार य / पंना सोच िय य.

2. नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य.
3. वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.
4. मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य. तसयच, अज्या कार्यिययारययास
पार्यक्षेत लनग्या कार्यलम त कर य, समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य व सिर बययाबत नची नोंि वहारीत नची नोंि रय य.

5. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य, नची नोंिारी अद्ययययावत कर य.
6. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



अलिभलि ख सहहाय्यक

1. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतय लस व कययार य / पंना सोच िय य. 
2. समुंबमुंलध त दवनी भिययाग खययाे त यययाकभिडय अगयदषत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययाव क नची नोंिवहारीत नची नोंि रयऊन पययााठदव य.
3. महे त े तवययाच ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य. 
4. सह आय क त(पदर-3) कययाययया्या कार्यालियययाचयया िसतययावयज जतन कर य.
5. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

ज्हा हार

1. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया-यययावर.
2. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंजकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया कर य.
3. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथ तमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य.
4. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य.
5. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
6. हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करून रय य.
7. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

1. आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य. 
2. जमययािययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
3. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
4. मयया.सह आय क त(पदर-3) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
5. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
6. कययाययया्या कार्यालिय िररंना सोज उरभिड य व बमुंि कर य.



उप आ्यम क्त   (  प वर  -  ४  )
 

कय/पल्चिम,पमपी/िल कार्यक , व पमपी/उत्तर दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन

प्ररशहासक््य अलधकहारा  

1) मयया.उप आय क्त(पदर-४) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययादर मपी/टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह        
मयया.उप आय क्त(पदर-४) यययामुंनयया सययािर कर य.

2) दवदवध दवनी भिययागययामुंकभिडान /नययागदरकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक च्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत 
खययाे तयययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.

3) समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारधवनमपीवरुन समुंपक्या कार्य सययाधान दवदवध खययाे तयययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व             
मयया.उपआय क्त(पदर-४) यययामुंनयया सययािर कर य.

4) चंना सोकशमपीचययया प्रकर ययात उप आय क्त(पदर-४) यययामुंनयया सहययायय कर य.
5) सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजारारी कर य.
6) अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7) अगधन,सययाधन सययाम गमपी व जभिड वसत  समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
8) दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय उपलसथत म्युझिययाालिय आलेलययया म द्यययामुंचमपी उत्तरय समुंबमुंलधत 

खययाे तयययामुंकभिडान मययागदव य व मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंचययया ममुंज रारीनय मयया. अलतदरक्त आय क्त         
(पल्चिम उपनगरय) /मयया. महययानगरपययालालिकयया आय क्तययामुंनयया सययािर कर य.

9) जन मदहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान मदहतमपी अलधकययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य.
10) अभयययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया अभिडच मपी संना सोभिडवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य.
11) म खय लालिदपक /कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक/ अलनी भिालियख सहययाययक/जमययािययार/लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व  

े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
12) वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.



सन विनी्य सहहाय्यक

1)  मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंचययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययाचमपी नची नोंि रय य.
2) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंनयया यय ययारय ि  रधवनमपी रय य.
3)  मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रधवनमपी जंना सोभिडान िय य.
4)  मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंचययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख/नययागदरक/ालिंना सोकप्रलतलनधमपी यययामुंजसमवयत 

बठाठकयया आयंना सोलजत कर य.
5)  समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि  रधवनमपीवरुन समुंप्या कार्यक सययाधान दवदवध खययाे तयययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व मयया. 

उपआय क्त (पदर-४) यययामुंनयया सययािर कर य.
6) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंचययया ई-मयालि आयभिडमपीवर प्रययाप्त हंना सो ययारय ई-मय आलेलस समुंबमुंलधत  दवनी भिययागययास 

उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.
7) स नययाव मपीचययया तययारखयया िय य.
8) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकमुंलालिलखत करुन मयया. उप आय क्त (पदर-४) 

यययामुंनयया सययािर कर य. मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंचययया बठाठक्रिकीचय इलतवृत्त तयययार कर य.
9) िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
10) समुंबमुंलधतययानयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
11) वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



म् ख्य ललि वपक  

1) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययार मपी/ टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह 
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी/ मयया.  उप आय क्त (पदर-४) यययामुंनयया सययािर कर य.

2) दवदवध दवनी भिययागययामुंकभिडान/ नययागदरकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक च्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत  
खययाे तयययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदवपविणयययाचययया अलनी भिप्रययायसह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /मयया. उप आय क्त 
(पदर-४) यययामुंनयया सययािर कर य.

3) दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय अलधवयशनययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया 
सहययायय कर य.

4) अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
5) अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वसत  समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
6) मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.
7) कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक, अलनी भिालियख सहययाययक, जमययािययार व लशपययाई यययामुंचययया कययामययावर ियखरयख ाठयव य.
8) प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंचयययाशमपी समनवय ाठयव य.
9) वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

कहा्यूकहारा सहहाय्यक

1) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययाचमपी आवक-जययावक   
नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य/ लसवकययार य/पंना सोच िय य.

2) नययागदरकययामुंनयया े तयययामुंचययया पार्यक्षेतययामुंसमुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य.
3) वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार टमुंकमुंालियखनययाचय कययाम कर य.
4) मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य. तसयच, अज्या कार्यिययारययास 

पार्यक्षेत लनग्या कार्यलमत कर य, समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य व सिर बययाबत नची नोंिवदहत नची नोंि रय य.
5) अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वसत  समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य,नची नोंि अद्ययययावत कर य.
6) अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7) वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



अलिभलि ख सहहाय्यक  

1)  मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतय लसवकययार य/ पंना सोच 
िय य.

2) समुंबमुंलधत दवनी भिययाग खययाे तयययामुंकभिडय अगयषमपीत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययावक नची नोंिवहारीत नची नोंि रयऊन 
पययााठदव य.

3) महे तवययाचययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य.
4) मयया. उप आय क्त (पदर-४) कययाययया्या कार्यालियययाचयया िसतययावयज जतन कर य.
5) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंनमपी नयम न दिालियालिारी कययामय करुन रय य.

ज्हा हार  
1) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंचययया िययाालिनययात पहयया-यययावर रययाह य.
2) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंजकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेलययया अभयययामुंगतययाचमपी तवयवसथयया कर य.
3) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य. 
4) बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवसथयया कर य.
5) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंनमपी नयम न दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
6) हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनदिन कययामय करुन रय य.
7) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंनमपी नयम न दिालियालिारी कययामय करुन रय य.

लरशपहाई  

1) आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय-आ  कर य.
2) बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया/फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
3) मयया. उप आय क्त (पदर-४) यययामुंनमपी नयम न दिालियालिारी कययामय करुन रय य.
4) वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
5) कययाययया्या कार्यालिय िररंना सोज उरड य व बमुंि कर य.



उप आय क्त   (  पदर  -  ५  ) 
एालि, एम/पाव्या कार्य व एम/पल्चिम दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन 

प्ररशहासक््य अलधकहारा
मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययादरपविणययया/टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह
मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंनयया सययािर कर य.

    1. दवदवध दवनी भिययागययामुंकभिडान/नययागदरकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक च्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत 
खययाे तयययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.

    2.  समुंबमुंलधत खययातयकप्रम खययामुंशमपी ि ारधवनमपीवरुन समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे तयययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व मयया.  उप
आय क्त (पदर-५) यययामुंनयया सययािर कर य

     3.  चौकशमपीचययया प्रकर ययात मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंनयया सहययायय कर य.
  सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजारारी कर य.

     4.  अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
     5.  अगधन, सययाधनसययाम गमपी व जभिड वसता समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
     6.   दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय उपलसथत म्युझिययाालिय आलेलययया म ियययामुंचमपी उत्तरय      

  समुंबमुंलधत खययाे तयययामुंकभिडान मययागदव य व मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंचययया ममुंजारारीनय अलतदरक्त   
  आय क्त (पा.उप.) / मयया. महययानगरपययालालिकयया आय क्तययामुंनयया सययािर कर य.

     7.  जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य.
     8.  अभयययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य.
     9.  म खय लालिदपक/लालिदपक/लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख    

 ाठयव य.
     10. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य. 

सन विनी्य सहहाय्यक
 मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंचययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य
 मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंनयया यय ययारय ि ारधवनमपी रय य/िय य.
 मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि ारधवनमपी जंना सोभिडान िय य.
 मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंचययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख/नययागदरक/ालिंना सोकप्रलतलनधमपी यययामुंचययया बठाठकयया
आयंना सोलजत कर य.

 समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारधवनमपीवरुन समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे तयययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व मयया.  उप
आय क्त (पदर-५) यययामुंनयया सययािर कर य.

 मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंचययया ई – मयालि आयभिडमपीवर यय ययारय ई – मयालिस समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास उलचत
कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.

 स नययाव मपीचययया तययारखयया िय य.
 मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत करुन मयया. उप आय क्त (पदर-५)
यययामुंनयया सययािर कर य. मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंचययया बठाठक्रिकीचय इलतवृत्त तयययार कर य.

 िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
 समुंबमुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
 वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



म् ख्य ललि वपक
● मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययादरपविणययया/टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंनयया सययािर कर य.

● दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नययागदरकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक च्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत
खययाे तयययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदवपविणयययाचययया अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया. उप आय क्त
(पदर-५) यययामुंनयया सययािर कर य.

● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय अलधवयशनययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया
सहययायय कर य.

● अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
● अगधन, सययाधनसययाम गमपी व जभिड वसता समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
● मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.
● लालिदपक, लशपययाई यययामुंचययया कययामययामुंवर ियखरयख ाठयव य.
● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंचयययाशमपी समनवय ाठयव य. 
● वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य. 

ललि वपक
1. मयया. उप आय क्त (पदर-५) यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक – जययावक 
नची नोंि वहारीत नची नोंि रय य/ लसवकययार य / पंना सोच िय य.

2. नययागदरकययामुंनयया े तयययामुंचययया पार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपी गमनययागमनययाचमपी मययादहतमपी िय य.
3. वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार टमुंकालियखनययाचमपी कययामय कर य.
4. मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य. तसयच अज्या कार्यिययारययास 
पार्यक्षेत लनग्या कार्यलमत कर य, समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य व सिरबययाबत नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य.

5. अगधन, सययाधनसययाम गमपी व जभिड वसता समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य, नची नोंिारी अिययययावत कर य.
6. अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई 

1. आवक – जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
2. बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया/फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
3. मयया. उप आय क्त (पदर-५)  यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
4. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
5. कययाययया्या कार्यालिय िररंना सोज उरभिड य व बमुंि कर य. 



उप आ्यम क्त   (  प वर ु्ंडॉळ –   ६  )
एन  ,   एस  ,   टारी दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन

प्ररशहासक््य अलधकहारा

1. मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविणययया / टपययाालि पययाह य व 
अलनी भिप्रययायययासह मयया. उप आय क्त (पदर - ६)  यययामुंनयया सययािर कर य.

2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नययागदरकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक च्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत 
खययाे तयययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकरारीतयया पययााठदव य.

3. समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारधवनमपीवरुन समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे तयययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व मयया. उप 
आय क्त (पदर - ६) यययामुंनयया सययािर कर य.

4. चौकशमपीचययया प्रकर ययात मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंनयया सहययायय कर य.
5. सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजारारी कर य. 
6. अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7. अगधन. सययाधन सययाम गमपी व जभिड वसत  समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
8. दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय उपलसथत म्युझिययाालिय आलेलययया म द्यययामुंचमपी उत्तरय समुंबमुंलधत
खययाे तयययाकभिडान मययागदव य व मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंचययया ममुंज रारीनय मयया.अलत.आय क्त( पा. उप.)
/ मयया. महययानगरपययालालिकयया आय क्तययामुंनयया सययािर कर य.

9. जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य.
10.अभयययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य.
11.म खय लालिदपक / कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक / अलनी भिालियख सहययाययक /  जययामिययार / लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन 
कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.

12.वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

सन विनी्य सहहाय्यक

1. मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंचययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
2. मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंनयया यय ययारय ि ारधवनमपी रय य / िय य.
3. मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि ारधवनमपी जंना सोभिडान िय य.
4. मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंचययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख / नययागरारीक / ालिंना सोकप्रलतलनधमपी यययामुंचययया 
बठाठकयया आयंना सोलजत कयया य.

5. समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारधवनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे तयययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व मयया. उप 
आय क्त (पदर - ६) यययामुंनयया सययािर कर य.

6. मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंचययया ई-मयालि आयभिडमपीवर यय यया-ययया ई-मय आलेलस समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास उलचत 
कययाय्या कार्यवययाहारीकरारीतयया पययााठदव य.

7. स नययाव मपीचययया तययारखयया िय य.



8. मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत करून मयया. उप आय क्त(पदर - ६)
यययामुंनयया सययािर कर य. मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंचययया बठाठक्रिकीचय इलतवृत्त तयययार कर य.

9. िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
10.समुंबमुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
11.वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख्य ललि वपक

1. मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविणययया / टपययाालि पययाह य व 
अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया. उप आय क्त (पदर - ६) यययामुंनयया सययािर कर य.

2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नययागदरकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत 
खययाे तयययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकरारीतयया पययााठदवपविणयययाचययया अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया. उप आय क्त 
(पदर - ६) यययामुंनयया सययािर कर य.

3. दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय अलधवयशनययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया 
सहययायय कर य.

4. अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
5. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वसता समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
6. मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.
7. कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक, अलनी भिालियख सहययाययक,  जययामिययार,  व लशपययाई े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख 
ाठयव य.

8. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

  

कहा्यूकहारा सहहाय्यक

1. मयया. उप आय क्त (पदर - ६)  यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक – 
जययावक नची नोंि वहारीत नची नोंि रय य / लसवकययार य / पंना सोच िय य.

2. नययागदरकययामुंनयया े तयययामुंचययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य.
3. वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.
4. मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य. तसयच, अज्या कार्यिययारययास 
पार्यक्षेत लनग्या कार्यलमत कर य, समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य व सिर बययाबत नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य.

5. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वसता समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य, नची नोंि अद्ययययावत कर य.
6. अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



अलिभलि ख सहहाय्यक

1. मयया. उप आय क्त (पदर - ६)  यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतय लसवकययार य / पंना सोच 
िय य.

2. समुंबमुंलधत दवनी भिययाग / खययाे तयययाकभिडय अगयदषत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययावक नची नोंिवहारीत नची नोंि रयऊन पययााठदव य.
3. महतवययाचययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य.
4. मयया. उप आय क्त (पदर - ६)  कययाययया्या कार्यालियययाचयया िसतययावयज जतन कर य.
5. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

ज्हा हार

1. मयया. उप आय क्त (पदर - ६)  यययामुंचययया िययाालिनययात पहयया-यययावर.
2. मयया. उप आय क्त (पदर - ६)  यययामुंजकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेलययया अभयगतययामुंचमपी तवयवसथयया कर य.
3. मयया. उप आय क्त (पदर - ६)  यययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य.
4. बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवसथयया कर य.
5. मयया. उप आय क्त (पदर - ६)  यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
6. हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करून रय य.
7. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

1. आवक – जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय - आ  कर य.
2. जमययािययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
3. बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
4. मयया. उप आय क्त (पदर - ६)  यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
5. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
6. कययाययया्या कार्यालिय िररंना सोज उरभिड य व बमुंि कर य.



उप आ्यम क त (प वर्ुंडॉळ-७)
       

 आर/िल कार्यक , आर/मधय व आर/उत्तर दवनी भिययागययामुंचय प्रशययासन 

प्ररशहासक््य अलध कहारा
1.  मयया.  उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७)  यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययादरपविण ययया /  टपययाालि पययाह य व
अलनी भिप्रययायययासह मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनयया सययािर कर य. 

2.  दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.

3.  समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व       
मयया.उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनयया सययािर कर य.

4.  चौकशमपीच ययया प्रकर ययात मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनयया सहययायय कर य.
5.  सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजारारी कर य.
6.  अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7.  अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
8.  दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलस थ त म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्यययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंलध त
खययाे त यययामुंकभिडान मययागदव य व मयया.उप आय क त (पदरममुंभिडळ-७) यययामुंच ययया ममुंज रारीनय मयया.अलत.आय क त(प. उप)
/ मयया.महययानगपययालालिकयया आय क तययामुंनयया सययािर कर य.

9.  जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य. 
10. अभ यययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य.
11. म ख य लालिदपक /  लालिदपक /  अलनी भिालियख सहययाययक /  जमययािययार /  लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व
े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.

12.  वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
स न विनी्य सहहाय्यक

1.  मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंच ययया िठनमुंदिन कययाय क्या कार्यमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
2.  मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनयया यय ययारय ि  रध वनमपी रय य / िय य.
3.  मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जंना सोभिडान िय य.
4.  मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ-७) यययामुंच ययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख / नययागरारीक /            
ालिंना सोकप्रलत नमपीधमपी यययामुंच ययया बठाठकयया आयंना सोलजत कर य.

5.  समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व  
मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनयया सययािर कर य.

6.  मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंच ययया ई-मयालि आयभिडमपीवर यय यया-ययया ई-मयालिस समुंबमुंलध त 
दवनी भिययागययास उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य. 



7.  स नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य. 
8.  मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत करून                    
मयया.  उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनयया सययािर कर य.  मयया.  उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंच ययया
बठाठक्रिकीचय इलतवृे त त तयययार कर य.

9.  िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
10. समुंब मुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
11. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख ्य ललि वपक

1.  मयया.  उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययादरपविण ययया /  टपययाालि पययाह य व
अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनयया सययािर कर य. 

2.  दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नगरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदवपविण यययाच ययया अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /   मयया. उप आय क त
(पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनयया सययािर कर य. 

3.  दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया
सहययायय कर य.

4.  अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
5.  अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
6.  मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.
7.  लालिदपक, अलनी भिालियख सहययाययक, जमययािययार व लशपययाई यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ाठयव य.
8.  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंच यययाशमपी समन वय ाठयव य.
9.  वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य

ललि वपक

1. मयया.  उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक -
जययावक नची नोंि वहारीत नची नोंि रय य / लस व कययार य / पंना सोच िय य.

2. नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य.
3. वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.
4. मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य. तसयच, अज्या कार्यिययारययास
पार्यक्षेत लनग्या कार्यलम त कर य, समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य व सिर बययाबत नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य.

5. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य, नची नोंिारी अद्ययययावत कर य.
6. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



अलिभलि ख सहहाय्यक

1. मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतय लस व कययार य / पंना सोच
िय य. 

2. समुंबमुंलध त दवनी भिययाग खययाे त यययाकभिडय अगयदषत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययाव क नची नोंिवहारीत नची नोंि रयऊन पययााठदव य.
3. महे त े तवययाच ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य. 
4. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) कययाययया्या कार्यालियययाचयया िसतययावयज जतन कर य.
5. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

ज्हा हार

1. मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया-यययावर.
2. मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंजकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया कर य.
3. मयया.  उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंचय िययाालिन,  बठाठक सनी भिययागृह स लसथ तमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख
कर य.

4. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य.
5. मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -७) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
6. हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करून रय य.
7. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

1. आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य. 
2. जमययािययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
3. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
4. मयया. उप आय क त (पदरममुंभिडळ -) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
5. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
6. कययाययया्या कार्यालिय िररंना सोज उरभिड य व बमुंि कर य.



रहाजलरशषहाचहार न वि सुंपकू अलधकहारा ्यहाुंचनी कतूव्यस ह चनी

1. रययाजलशषययाचययार आल  आमुंतररययाषमपीय समुंपक्या कार्य क कार्यक यययामुंचय प्रम ख क्त मह ान कययाम पययाह य.
2. रययाजलशषययाचययार आल  समुंपक्या कार्य दवनी भिययाग प्रम ख क्त मह ान महययानगरपययालालिकयया आयंना सोजमपीत नययागरारी 

कययाय्या कार्यकम,पदरसमुंवययाि, नी भि ममपीप जन, ालिंना सोकययाप्या कार्य  इे तयययािारी सगळययया शययासक्रिकीय कययाय्या कार्यकमययाचमपी रुपरयषयया आख य,
रययाजलशषययाचययारययान सययार कययाय्या कार्यकमययाचमपी लनममुंार्यक्षेत  पलार्यक्षेतकयया व बअॅका व बॅकड.प बअॅनरचयया मस ियया तयययार कर य,  मयया.  
महययापौर, मयया. आय क्तययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया लनममुंलार्यक्षेतकययामुंनयया वयळयवर पलार्यक्षेतकयया वययाटप करपविणयययाचय लनयंना सोजन 
कर य,  कययाय्या कार्यकमसथळमपी नी भियट ियऊन तयथमपीालि लनयंना सोजन पययाह य,  कययाय्या कार्यकम तवयययासपमपीाठययावरारीालि मययानयवरययामुंचमपी 
आसनतवयवसथयया पययाह य तसयच रययाजलशषययाचययारययानासययार आवशयक तमपी सगळमपी तवयवसथयया कर य.

3. रययाषमपीय महे तवययाचय दिन जसय सवययातमुंवातंतय दिवस,  ग तमुंार्यक्षेत दिवस,  ऑगष कययामुंतमपी दिन,  लशव जयमुंतमपी,  
आमुंबयभिडकर जयमुंतमपी आल  महययापरारीलनवयया्या कार्य  दिन इे तयययािारी दिवशमपी  रययाजलशषययाचययारययानासययार सगळमपी तवयवसथयया
पययाह य व केंद रययाजय शययासनययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया लनममुंार्यक्षेत ययाबययाबत मयया.महययापौर /  महययानगरपलालिकयया 
आय क्त यययामुंनयया अवगत कर य व े तयययामुंनयया कययाय्या कार्यकमययाचययया सथळमपी  कययाय्या कार्यकम रुपरयषयनासययार नय य.

4. सवययातमुंार्यक्षेत दिन, प्रजययासतययाक दिन व महययारययाष दिन रंना सोजमपी तसयच िररंना सोज रययाषमपीय धवजययाचमपी हययातययाळ मपी 
धतवज समुंदहतयया (Flag Code of India) प्रमयया यच कययाटयकंना सोरप य कयालिारी जययाईालि यययाचमपी ि कार्यकतयया घयययावमपी ालिययागतय.

5.     रययाषमपीय ि  :खवटयया रंना सोदषत म्युझियया आलेलयययावर रययाजय शययासनययाचयया रययाजलशषययाचययार दवनी भिययागययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया 
मययाग्या कार्यिश्या कार्यक लनि्देशययान सययार रययाषमपीय धवज फभिडकवपविणयययाबययाबत बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि समुंबमुंधमपीतययामुंनयया 
अवगत कर य.

6. मयया.महययापौर /  महययानगरपलालिकयया आय क्त यययामुंचययया नी भियटारीसययााठसाठी आालियालिय मययानयवर,  प्रलतदष्ठत तवयक्तमपी,  
परियशमपी प्रलतलनधमपी, वदरष्ठ अलधकययारारी इ.चययया बठाठक्रिकीसययााठसाठी आवशयक तमपी तवयवसथयया कर य.

7. महययारययाष शययासन /  केंदशययासनययाकभिडान बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयत दवदवध कययाय्या कार्यकमययाचयया आढययावयया 
रयपविणयययासययााठसाठी,  नी भियटारीसययााठसाठी आालियालिय दवदवध आयंना सोग व े तयययामुंचययया सिसयययामुंचय रययाजलशषययाचययारययानासययार सवययागत 
कर य, मयया. महययापौर, मयया.आय क्तययामुंचययया आियशययानासययार े तयययामुंचययया सथययालनक प्रवययासययाचमपी व वययासततवयबययाबतचमपी 
तवयवसथयया कर य तसयच आियशययानवयय बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध प्रक आलेलपययामुंचययया िौ-यययाचय 
आयंना सोजन कर य.

8. अथ्या कार्यसमुंक आलेलपमपीय व पययावसययाळमपी अलधवयशन िरक्त मयययान मयया. आय क्तययामुंचययया आियशययानवयय दवधययानममुंभिडळ 
अलधवयशनययात हजर रययाह ययारय अलधकययारारी व े तयययामुंचययया वययाहन प्रवयशययाचमपी तवयवसथयया पययाह य.

9.     दहवययाळमपी अलधवयशन िरक्त मयययान मयया. आय क्तययामुंचययया आियशययानवयय नययागपार ययथय अलधवयशनययात हजर रययाह ययारय 
अलधकयया-यययामुंचमपी दवमययान प्रवययासययाचमपी, रययाहपविणयययाचमपी व वययाहनययाचमपी तवयवसथयया कर य.

10. दवदवध ियशययातमपीालि वययाल जय ि ातययावययासययाशमपी लनयलमत समुंपक्या कार्य सययाध य े तयययामुंचययया कययाय्या कार्यकमययास /  बठाठक्रिकीस 
उपलसथत रययाह य,  तसयच आवशयकतयन सययार यंना सो्य रययाजलशषययाचययारययाचययया क कार्यकयत मयया.  महययापौर,  मयया.  
आय क्तययामुंचययया समवयत बठाठक आयंना सोलजत कर य.

11. वययाल जय ि ातययावययासययाकभिडान / आमुंतररययाषमपीय समुंसथययामुंकभिडान मयया. महययापौर, मयया. आय क्तययामुंनयया दवियश िौ-यययाचय 
लनममुंार्यक्षेत  प्रययाप्त म्युझियया आलेलययया पययासान, समुंपा ्या कार्य िौ-यययाचय लनयंना सोजन िौ-यययाचययया आयंना सोजकययामुंसंना सोबत समनवय सययाधान 



कर य, जसय दवमययान प्रवययास, दवम्युझियया, िौ-यययाचययया सथळमपी सथययालनक प्रवययास, वययासततवय व इतर आकलसमक 
कययामय पययाह य.

12. दवियश िौ-यययासययााठसाठी आवशयक अस यया-ययया पाव्या कार्य परवययान्ययया प्रययाप्त करपविणयययासययााठसाठी दवियश िौ-यययाचयया प्रसतययाव 
रययाजय शययासन व केंद शययासनययाालियया सययािर करुन े तयययामुंचययया दवदवध खययाे तयययामुंशमपी समनवय सययाध य.

13. बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचय दवदवध आमुंतररययाषमपीय शहरययामुंसंना सोबत नी भिलगनमपी शहर समुंबमुंध प्रसथययादपत 
म्युझिययाालिय आहयत.  सिर शहरययामुंशमपी लनयलमत समुंपक्या कार्य सययाधान महययानगरपययालालिकयतफ्दे समनवयक क्त मह ान कययाम 
पययाह य.

14. I.C.L.E.I.  सययारखययया दवियशमपी समुंसथययामुंशमपी सौहययाि्या कार्यपा ्या कार्य समुंबमुंध प्रसथययादपत कर य आल  
महययानगरपययालालिकयतफ्दे समनवयक क्त मह ान कययाम पययाह य.

15. बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतफ्दे िर वषर्ती दवदवध सलमे तयययामुंचय अभयययास िौरय आयंना सोलजत कयालिय जययातययात 
े तययया िौ-यययामुंचय सव्या कार्य लनयंना सोजन जसय दवमययान प्रवययास, सथययालनक प्रवययास व रययाहपविणयययाचमपी तवयवसथयया कर य, जययया 
प्रक आलेलपययामुंचयया समययावयश अस यया-ययया समुंबमुंधमपीत प्रययाधमपीकययार ययाचययया अलधकयया-यययामुंशमपी समनवय सययाधान समुंपा ्या कार्य िौ-
यययाचमपी आख मपी कर य.

16. दवमययानतळ, रय आलेलवय प्रशययासन, पंना सोालिारीस, कसटम, इलमगयशन सययारखययया दवदवध प्रययालधकर ययाशमपी सौहययाि्या कार्यपा ्या कार्य 
समुंबमुंध प्रसथययादपत कर य.

17. मयया.महययापौर /  महययानगरपलालिकयया आय क्त यययामुंनमपी नयमान दिालिय आलेलययया कययामययासययााठसाठी महययानगरपययालालिकयतमपीालि 
दवदवध खययाे तयययामुंशमपी, रययाजय आल  केंद शययासनययाचययया कययाययया्या कार्यालियययामुंशमपी समुंपक्या कार्य व समनवय सययाध य.

18. महययानगरपलालिकयचमपी प्रलतमयया उमुंचदव ययारय दवदवध कययाय्या कार्यकमययाचय आयंना सोजन व रययाजलशषययाचययार प्रमयया य कर य.



सहहाय्यक रहाजलरशषहाचहार न वि सुंपकू अलधकहारा ्यहाुंचनी कतूव्यसह चनी

1. बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया आयंना सोजमपीत नययागरारी कययाय्या कार्यकम,  पदरसमुंवययाि,  नी भि ममपीप जन,  ालिंना सोकययाप्या कार्य  इे तयययािारी 
सगळय शययासक्रिकीय कययाय्या कार्यकम वदरष्ठययामुंनमपी ाठरदवालिय आलेलययया रुपरयषय प्रमयया य पययार पययाभिड य.

2. रययाजलशषययाचययार व समुंपक्या कार्य अलधकययारारी यययामुंचययया कभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया लनममुंलार्यक्षेतकययामुंचमपी साचमपी बनदव य व सिर 
लनममुंार्यक्षेत  मययानयवरययामुंनयया वयळयवर वययाटप करपविणयययाचय लनयंना सोजन रययाजलशषययाचययार सहययाययकययामुंनयया संना सोबत रयऊन 
कर य.

3. कययाय्या कार्यकमसथळमपी जययाऊन रययाजलशषययाचययार व समुंपक्या कार्य अलधकययारारी यययामुंचययया कभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया 
आसनतवयवसथयप्रमयया य तवयययासपमपीाठययावरारीालि मययानयवरययामुंचमपी आसनतवयवसथयया पययाह य तसयच वदरष्ठययामुंकभिडान 
प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया आियशययानवयय कययाय्या कार्यकमययासययााठसाठी आवशयक तमपी सगळमपी तवयवसथयया कर य.

4. रययाषमपीय महे तवययाचय दिन जसय सवययातमुंवातंतय दिवस,  ग तमुंार्यक्षेत दिवस,  ऑगष कययामुंतमपी दिन,  लशव जयमुंतमपी,  
आमुंबयभिडकर जयमुंतमपी आल  महययापरारीलनवयया्या कार्य  दिन इे तयययािारी दिवशमपी रययाजलशषययाचययार व समुंपक्या कार्य अलधकययारारी 
यययामुंचययया स चनयप्रमयया य मयया.महययापौर /महययानगरपलालिकयया आय क्त यययामुंनयया कययाय्या कार्यकमययाचययया सथळमपी कययाय्या कार्यकम 
रुपरयषयनासययार नय य.

5. मयया.महययापौर /  महययानगरपलालिकयया आय क्त यययामुंचयययासमवयत प्रलतदष्ठत तवयक्तमपी,नी भियटारीसययााठसाठी आालियालिय 
प्रलतलनधमपी,वदरष्ठ अलधकययारारी इ.चययया बठाठक्रिकीसययााठसाठी आवशयक तमपी तवयवसथयया रययाजलशषययाचययार व समुंपक्या कार्य 
अलधकययारारी यययामुंचययया स चनयप्रमयया य कर य.

6. महययारययाष शययासन /  केंदशययासनययाकभिडान बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयत दवदवध कययाय्या कार्यकमययाचयया आढययावयया 
रयपविणयययासययााठसाठी,  नी भियटारीसययााठसाठी आालियालिय दवदवध आयंना सोग व े तयययामुंचययया सिसयययामुंचययया सथययालनक प्रवययासययाचमपी व 
वययासततवयबययाबतचमपी तवयवसथयया तसयच े तयययामुंचययया दवदवध प्रक आलेलपययामुंचययया नी भियटारीचय आयंना सोजन वदरष्ठययामुंचययया 
आियशययानासययार कर य.

7. अथ्या कार्यसमुंक आलेलपमपीय व पययावसययाळमपी अलधवयशन िरक्त मयययान वदरष्ठययामुंचययया आियशययानवयय दवधययानममुंभिडळ अलधवयशनययात 
हजर रययाह ययारय अलधकययारारी व े तयययामुंचययया वययाहन प्रवयशययाचमपी तवयवसथयया पययाह य.

8. दहवययाळमपी अलधवयशन िरक्त मयययान वदरष्ठययामुंचययया आियशययानवयय नययागपार ययथय अलधवयशनययात हजर रययाह ययारय 
अलधकयया-यययामुंचमपी रययाहपविणयययाचमपी व वययाहन तवयवसथयया कर य.



सहहाय्यक रहाजलरशषहाचहार न वि सुंपकू अलधकहारा ्यहाुंचनी कतूव्यसह चनी

9. दवदवध ियशययातमपीालि वययाल जय ि ातययामुंचययया बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया नी भियटारी िरक्त मयययान वदरष्ठययामुंचययया 
लनि्देशययान सययार मयया. महययापौर, मयया. आय क्तययामुंचययया समवयत असालिय आलेलययया बठाठक्रिकीतमपीालि आसन तवयवसथयया, 
नी भियट वसता, अ आलेलपंना सोपहययार इे तयययािारी तवयवसथयया पययाह य.

10. मयया. महययापौर, मयया. आय क्तययामुंचययया दवियश िौ-यययाचय प्रसतययाव तयययार कर य, दवमययान प्रवययास,दवम्युझियया,
िौऱयययाचययया सथळमपीचयया सथययालनक प्रवययास,  वययासततवय व इतर आकलसमक कययामय वदरष्ठययामुंचययया आियशययानवयय 
पययाह य.

11. दवियश िौ-यययासययााठसाठी आवशयक अस यया-ययया पाव्या कार्य परवययान्ययया प्रययाप्त करपविणयययासययााठसाठी दवियश िौ-यययाचयया प्रसतययाव 
रययाजय शययासन व केंद शययासनययाालियया सययािर करुन े तयययामुंचययया दवदवध खययाे तयययामुंशमपी समनवय सययाध य व वयळंना सोवयळमपी 
वदरष्ठययामुंनयया प्रसतययावययाचययया परवययान्यययाबययाबत अवगत कर य.

12. वदरष्ठययामुंचययया लनि्देशययान सययार बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध आमुंतररययाषमपीय नी भिलगनमपी शहरययामुंचययया 
समनवयकययामुंसंना सोबत वयळंना सोवयळमपी समुंपक्या कार्य सययाध य.

13. दवियशमपी समुंसथययामुंचययया समनवयकययामुंसंना सोबत वदरष्ठययामुंचययया  लनि्देशययान सययार समुंपक्या कार्य सययाध य.
14. रययाजलशषययाचययार व समुंपक्या कार्य अलधकययारारी यययामुंचययया स चनयप्रमयया य बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवदवध 

सलमे तयययामुंचय अभयययास िौ-यययामुंचय सव्या कार्य लनयंना सोजन जसय दवमययान प्रवययास,  सथययालनक प्रवययास व रययाहपविणयययाचमपी 
तवयवसथयया कर य तसयच सिर सलमतमपी संना सोबत िौ-यययावर जययाऊन िौ-यययात समययादवष प्रययाधमपीकययार ययाचययया 
अलधकयया-यययामुंशमपी समुंपक्या कार्य सययाधान ाठरालिय आलेलययया दिवशमपी आल  लनयंना सोजमपीत वयळयत िौ-यययातमपीालि सिसयययामुंनयया रयऊन 
जयया य.

15. दवमययानतळ, रय आलेलवय प्रशययासन, पंना सोालिारीस, कसटम, इलमगयशन सययारखययया दवदवध प्रययालधकर ययाशमपी सौहययाि्या कार्यपा ्या कार्य 
समुंबमुंध प्रसथययादपत कर य.

16. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालिय आलेलययया कययामययासययााठसाठी महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवदवध खययाे तयययामुंशमपी, रययाजय शययासन आल  
केंद शययासनययाचययया कययाययया्या कार्यालियययामुंशमपी समुंपक्या कार्य व समनवय सययाध य.



   रहाजलरशषहाचहार सहहाय्यक ्यहाुंचनी कतूव्यसह चनी
1. बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया आयंना सोजमपीत नययागरारी कययाय्या कार्यकम,  पदरसमुंवययाि,  नी भि ममपीप जन,  ालिंना सोकययाप्या कार्य  इे तयययािारी 

सगळय शययासक्रिकीय कययाय्या कार्यकमययासययााठसाठी ालिययाग ययारारी सययाामययागमपी जसय प षपग चच्छ, नययाम फालिक, लनममुंार्यक्षेतमपीकययामुंचमपी साचमपी 
तसयच वदरष्ठययामुंचययया स चनयप्रमयया य कययाय्या कार्यकमययासययााठसाठी ालिययाग ययारारी सव्या कार्य सययाधन सययामययागमपीचमपी तवयवसथयया कर य.

2. सहययाययक रययाजलशषययाचययार व समुंपक्या कार्य अलधकययारारी यययामुंचययया कभिडान तयययार करपविणयययात आालियालिारी लनममुंलार्यक्षेततययामुंचमपी 
साचमपी प्रमयया य कययाय्या कार्यकमययामुंचययया लनममुंार्यक्षेत  पलार्यक्षेतकयचय वययाटप लनयंना सोलजत वयळयत कर य.

3. मयया. आय क्तययामुंकभिडान रययाजलशषययाचययार व समुंपक्या कार्य दवनी भिययागययामययाफ्या कार्यत म मुंबई लसथत वययाल जयि तययावययास, ममुंार्यक्षेतययाालिय व
दवमययानतळ प्रययालधकर  इे तयययािारीमुंनयया म.न.पयया.  िठनमुंदिनमपी व दिवययाळमपी नी भियट दिालिारी जययातय,  े तयययाचय वययाटप 
वदरष्ठययामुंचययया स चनयप्रमयया य कर य.

4. वदरष्ठययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया आसनतवयवसथय प्रमयया य कययाय्या कार्यकमययासथळमपी जययाऊन नययाम फालिक ालिययाव य तसयच 
वदरष्ठययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया आियशययानवयय कययाय्या कार्यकमययासययााठसाठी आवशयक तमपी सगळमपी तवयवसथयया कर य.

5. मयया. महययापौर /मयया. महययानगरपलालिकयया आय क्तययामुंचययया नी भियटारीसययााठसाठी आालियालिय प्रलतदष्ठत तवयक्तमपी,वदरष्ठ 
अलधकययारारी इे तयययािारीचययया बठाठक्रिकीसययााठसाठी आवशयक तमपी सययाधन सययामययागमपीचमपी तवयवसथयया वदरष्ठययामुंचययया स चनयप्रमयया य 
कर य.

6. दवियश िौ-यययासययााठसाठी आवशयक अस यया-ययया पाव्या कार्य परवययान्ययया प्रययाप्त करपविणयययासययााठसाठी िौ-यययाचययया प्रसतययावचयया 
पययााठप रययावयया ममुंार्यक्षेतालियययातमपीालि दवदवध खययाे तयययामुंशमपी समनवय सययाधान रय य व वयळंना सोवयळमपी प्रसतययावययाचययया 
परवययान्यययाबययाबत वदरष्ठययामुंनयया अवगत कर य.

7. दवियश िौ-यययाचययया दवम्युझिययासययााठसाठी आवशयक अज्या कार्य व िसतययावयज वदरष्ठययामुंचययया स चनयन सययार तयययार कर य व 
समुंबमुंधमपीत ि  तययावययासययाकभिडय दकमुंवयया दव. एफ. एस. केंदययाकभिडय जमयया कर य.

8. महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवदवध सलमे तयययामुंचययया अभयययास िौ-ययया िरक्त मयययान वदरष्ठययामुंचययया स चनयप्रमयया य सिर 
सलमतमपीचययया कययाययया्या कार्यालियययाशमपी समुंपक्या कार्य सययाधान िौ-यययाचययया लनयंना सोजन कययामययात वदरष्ठययामुंनयया सहययायय कर य.

कहा्यूकहारा सहहाय्यक ्यहाुंचनी कतूव्यसह चनी
1. रययाजलशषययाचययार व समुंपक्या कार्य दवनी भिययागययाचय आवक – जययावक बययाबतचय कययामकययाज पययाह य.
2. दवनी भिययागययातमपीालि सव्या कार्य ालियखययादवषयक कययामकययाज कर य.
3. आसथययापनयया दवषयक तसयच ालियखयया दवषयक प्रसतययाव तयययार कर य.
4. आसथययापनयया दवषयक कययामकययाज पययाह य.
5. सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारी दवषयक कययामकययाज पययाह य.
6. वदरष्ठययानमपी वयळंना सोवयळमपी दिालिय आलेलययया आियशययान सययार कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई ्यहाुंचनी कतूव्यसह चनी

1. आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय-आ  कर य.
2. म्युझियर.कस कययाढ य.
3. लनमार्यक्षेत  पलार्यक्षेतकयया, नी भियटवसता, महययापययालालिकयया िठनमुंदिनमपी इे तयययािारी चय दवतर  कर य.
4. खययातय प्रम खययामुंचययया िययाालिनययाचमपी कययामय तसयच वदरष्ठययालन नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य. 
5. महे तवययाचय कययागपार्यक्षेत रयउन ममुंार्यक्षेतययायालिययात तसयच वययाल जय ि  तययावययास कययाययया्या कार्यालियययात जयया य.



समुंचययाालिक (नी भिासमुंपययािन)
प्ररशहासक््य अलधकहारा ्यहाुंचनी सन विूसहाधहारण कतूव ्यसह चनी   /   जबहाब हारा

● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी े त यययामुंच ययया खययातयप्रम खययास जबययाबिययार असयालि आल  खययातयप्रम खययाच ययया

अखे त यययारारीत आल  मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययान सययार कययाम करयालि.

● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी े त यययामुंच यययाकभिडय वयळंना सोवयळमपी पययादाठवालिय आलेल ययया महे त वययाच ययया प्रकर ययामुंबययाबत

खययातयप्रम खययास मित करयालि.

● े त यययामुंच यययाकभिडय वयळंना सोवयळमपी प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया प्रशययासक्रिकीय प्रकर ययामुंबययाबत तंना सो खययातयप्रम खययास स आलेल ालियया ियईालि

आल  े त यययामुंच ययया ि  ययम अलधकयया-यययास मययाग्या कार्यिश्या कार्यन करयालि.

● आस थययापनयया,  ालियखयया आल  सव्या कार्यसययाधययार  प्रशययासक्रिकीय कययामययाबययाबत तंना सो पय्या कार्यर कार्यक  करयालि आल 

प्रशययासक्रिकीय कययामययावर लनयमुंार्यक्षेत  ाठयवयालि.

● लालिपमपीक व ते त सम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया नठलमदत्तक रजयया ममुंजार कर य.

● खययाे त यययामधमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया लशस तनी भिमुंगययाच ययया कययारवययाईबययाबतचमपी प्रकर य हययातययाळ य. 

● तंना सो खययातयप्रम खययाच ययया मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययाखययाालिारी कययाम करयालि आल  खययातयप्रम खययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी दिालिय आलेल ययया

साचनयन सययार इतर कत्या कार्यतव ययहारी पययार पययाभिडयालि.

म् ख ्यललि वपकहाचनी कतूव ्यसह चनी

● वयळंना सोवयळमपी यय ययारय मययादहतमपीच ययया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत यय ययारय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.
● लालिदपकययानय कयालिय आलेल ययया कययामययाचमपी पभिडतययाळ मपी करू  वदरष ाठययामुंनयया सययािर कर य.
● वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय दवहारीत वयळयवर पययार पययाभिड य.
● समुंचययाालिक (नी भिासमुंपययािन)  यययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी दवचययारालिय आलेल ययया कययामययामुंचमपी पात्या कार्यतयया कर य.  नी भिासमुंपययािन
दवनी भिययागययाच ययया कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययावर ियखरयख व लनयमुंार्यक्षेत  ाठयव य.  तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन
कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया लनपटययारयया कर य.  वदरष ाठययामुंच ययया तसयच कययाय्या कार्यरत अलधकययारारी व कम्या कार्यचययारारी यययामुंच ययया
वयतनययासमुंबमुंधमपी आढययावयया रयऊन आवश यकतयन सययार बययाबमपीमुंचमपी प त्या कार्यतयया कर य. 

● अथ्या कार्यसमुंक आलेल पमपीय तरताि करपविण यययाबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी करून े त यययासययााठसाठी प्रम ख ालियखययापययाालि
खययाे त यययाशमपी समुंपक्या कार्य सययाध य. 

● पयया मपीप रवाठयया प्रक आलेल प तसयच दवकययास लनयंना सोजन खययाे त यययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंवर
उलचत उे त तरय वयया दटप प मपी तयययार करून वदरष ाठययामुंच ययया ममुंजारारीनय समुंबमुंलधत खययाे त यययाकभिडय पययााठदव य.



● नी भिासमुंपययािन खययाे त यययासययााठसाठी ालिययाग यया-ययया आवश यक बययाबमपीमुंसययााठसाठी दवदवध खययाे त यययाकभिडय ि  रध वनमपीदययारय
समुंपक्या कार्य सययाधान लालिलखत स वरूपययात े त यययाचयया पययााठप रययावयया कर य. 

● वदरष ाठययामुंकभिडय प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया ई - मयालि वर वदरष ाठययामुंच ययया लनि्देशययान सययार अहवययाालि तयययार कर य. 

● गययारगययाई /  दपमुंजययाळ प्रक आलेल पययामुंसमुंबमुंलधत कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययाननमपी करून यंना सो् य तंना सो अहवययाालि तयययार
कर य.

● वनदवनी भिययाग खययातय ाठयया य यययामुंच यययाशमपी प्रक आलेल पययाअमुंतग्या कार्यतच ययया कययामकययाजययासययााठसाठी प्रे त य कार्यक नी भियट िय य. समुंबमुंलधत
कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी ज ळवययाज ळव कर य व अहवययाालि सययािर कर य. तसयच यययाबययाबत आवश यकतयन सययार
ममुंार्यक्षेतययाालिय ययथय ि  रध वनमपीदययारय वयया प्रे त य कार्यक समुंपक्या कार्य सययाध य.

● वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी स लचत कय आलेल यययान सययार कययामय हययातययाळ य व प त्या कार्यतयया कर य.

● मययादहतमपी अलधकययार अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त अज्या कार्य आल  े त ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त म्युझिययाालियालिय अदपालि अज्या कार्य
यययामुंच यययाबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

● सययागरारी दकनययारयया रसतयया प्रक आलेलप अमुंतग्या कार्यत चय कययामकययाज. 

● समुंजय गययामुंधमपी रययाषमपीय उद्यययान सलनयमुंार्यक्षेत  सलमतमपी अमुंतग्या कार्यत चय कययामकययाज. 

न वि वरष ठ लिघम लि खक   (  इुंग्रजनी   /   ्रहाठा  )   प हाचनी कतूव ्यसह चनी
● वदरष ाठ ालिर ालियखक (इमुंगजमपी) यययानय रंना सोज सरययासरारी एकयया तययासययाचय श तालियखन रय य आवश यक आहय.
● े त यययानय / लतनय अलधकयया-यययानय श तालियखनययासययााठसाठी रयतालियालियया वयळ आल  श तालियखनययातमपीालि टमुंकालियलखत
कयालिय आलेल ययया शब िययामुंचमपी समुंख ययया कययाय्या कार्यसाचमपीमधयय िररंना सोज लालिदह य आवश यक आहय.

● समुंबमुंलधत अलधकयया-यययाकभिडय श त ालियखनययाचय कययाम नस आलेल यययास े त यययानय / लतनय इतर टमुंकालियखनययाचय कययाम
कर य आवश यक आहय. 



कहा्यूकहारा सहहाय्यक ्यहा प हाचनी कतूव ्यसह चनी

● लालिदपक्रिकीय कययाम आल  टमुंकालियखनययाचय कययाम (इमुंगजमपी व मरययााठसाठी)  क्त म ह जयच कययामययाच ययया स वरुपययान सययार
िररंना सोज दकमययान २७५० शब ि टमुंकालियलखत करययावय.

● आवक-जययावक दवनी भिययागययातमपीालि दवदवध उपदवनी भिययागययातान यय यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रलजस टर मध यय
कर य. 

● दवनी भिययागययातमपीालि अगधन समुंबमुंलधत कययामय पययाह य.

● मययादहतमपी अलधकययार अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त अज्या कार्य आल  े त ययया अन षमुंगययानय प्रययाप त म्युझिययाालियालिय अदपालि अज्या कार्य
यययामुंच यययाबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

कहा्यहाूलि्यनीन लरशपहाई ्यहा प हाचनी कतूव ्यसह चनी

● कययाययया्या कार्यालिय उरभिड य तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन वयळयनमुंतर बमुंि कर य.
● उपस कर (फलन्या कार्यचर) हालिदव य, स वच च्छ ाठयव य.
● आवक – जययावक दवनी भिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय-आ  कर य.
● कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययाच ययया वयळयआधमपी अधयया्या कार्यतययास कययाययया्या कार्यालियययात उपलसथत रययाह य तसयच
कययाययया्या कार्यालियमपीन वयळयनमुंतर अध ययया्या कार्य तययासययानमुंतर कययाययया्या कार्यालिय संना सोभिड य.
(क्त म ह जयच स. ०९:३० तय समुंध ययया. ०६:३०)

● कययागिपार्यक्षेतय तव यवलसथत ालिययाव य.
● वदरष ाठययामुंनमपी संना सोपदवालियालिारी अन य कययामय कर य.



सह आ्यम क त (कन विस )
अलधकययारारी व कम्या कार्यचययारारी यययामुंचय अलधकययार व कत्या कार्यतव य

प्ररशहासक््य अलध कहारा
1. मयया. सह आय क त (कवस) यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविण ययया / टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह
मयया. सह आय क त (कवस) यययामुंनयया सययािर कर य.

2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नगरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.

3. समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व मयया.सह
आय क त (कवस) यययामुंनयया सययािर कर य.

4. चौकशमपीच ययया प्रकर ययात मयया.सह आय क त (कवस) यययामुंनयया सहययायय कर य.
5. सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजारारी कर य.
6. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
8. दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलस थ त म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्यययामुंचमपी  उे त तरय समुंबमुंलध त
खययाे त यययामुंकभिडान मययागदव य व मयया.सह आय क त(कवस)  यययामुंच ययया ममुंज रारीनय मयया.अलत.आय क त
(प्रक आलेलप/शहर) / मयया. महययानगपययालालिकयया आय क तययामुंनयया सययािर कर य.

9. जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य.
10. अभ यययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य.
11. कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक / जमययािययार / लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख
ाठयव य.

12. वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
स न विनी्य सहहाय्यक

1. मयया. सह आय क त (कवस) यययामुंच ययया िठनमुंदिन कययाय क्या कार्यमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
2. मयया. सह आय क त (कवस) यययामुंनयया यय ययारय ि  रध वनमपी रय य / िय य.
3. मयया. सह आय क त (कवस) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जंना सोभिडान िय य.
4. मयया. सह आय क त (कवस) यययामुंच ययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख / नययागरारीक / ालिंना सोकप्रलत नमपीधमपी यययामुंच ययया बठाठकयया
आयंना सोलजत कर य.

5. समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व मयया.  सह
आय क त (कवस) यययामुंनयया सययािर कर य.

6. मयया.सह आय क त (कवस)  यययामुंच ययया ई-मयालि आयभिडमपीवर यय यया-ययया ई-मयालिस समुंबमुंलध त दवनी भिययागययास उलचत
कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.

7. स नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य.
8. मयया. सह आय क त (कवस) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत करून मयया. सह आय क त (कवस) यययामुंनयया
सययािर कर य. मयया. सह आय क त (कवस) यययामुंच ययया बठाठक्रिकीचय इलतवृे त त तयययार कर य.

9. िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
10. समुंब मुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
11. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



ललि वपक     /  कहा्यूकहारा सहहाय्यक

1. मयया.  सह आय क त (कवस) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक -  जययावक
नची नोंि वहारीत नची नोंि रय य / लस व कययार य / पंना सोच िय य.

2. नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य.
3. वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.
4. मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य. तसयच, अज्या कार्यिययारययास
पार्यक्षेत लनग्या कार्यलम त कर य, समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य व सिर बययाबत नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य.

5. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य, नची नोंिारी अद्ययययावत कर य.
6. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

ज्हा हार

1. मयया.सह आय क त (कवस) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया-यययावर.
2. मयया.सह आय क त (कवस) यययामुंजकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया कर य.
3. मयया.सह आय क त (कवस) यययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथ तमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य.
4. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य.
5. मयया.सह आय क त (कवस) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
6. हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करून रय य.
7. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

1. आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
2. जमययािययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
3. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
4. मयया.सह आय क त (कवस) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
5. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
6. कययाययया्या कार्यालिय िररंना सोज उरभिड य व बमुंि कर य.



सह आ्यम क्त(सहा.प्र.)
प्ररशहासक््य अलधकहारा 

१. सह आय क्त(सयया.प्र.) कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययादरपविणययया/टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह 
     मयया.सहआय क्त(सयया.प्र.) यययामुंनयया सययािर कर य. 
२. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान /नययागदरकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक च्छययाननमपी करून 
    समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.
३. सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजार कर य
४.  अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
५. अगधन,सययाधनसययााम  गमपी दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
६. जनमययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचय कययाम पययाह य.
७. अभयययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य.
८. म खयलालिदपक/लालिदपक/नययाईक/लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
९. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

सन विनी्य सहहाय्यक  -

१. मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंचययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
२. मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंनयया यय ययारय ि ारधवनमपी रय य/िय य.
३. मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि ारधवनमपी जंना सोभिडान िय य.
४. मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंचययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख/नययागदरक/ालिंना सोकप्रलतलनधमपी यययामुंचययया बठाठकयया 
    आयंना सोलजत कर य.
५. समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारधवनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे तयययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व मयया.सह आय क्त  
     (सयया.प्र.) यययामुंनयया सययािर कर य.
६. मयया.सह आय क्त(सयया.प्र.) यययामुंचययया ई-मयालि आयभिडमपीवर यय यया-ययया ई-मयालिस समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास उलचत   
    कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.
७. मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत करून मयया.सह आय क्त (सयया.प्र) यययामुंनयया  
    सययािर कर य व सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंचययया िययाालिनययात म्युझिययाालिय आलेलययया बठाठक्रिकीचय इलतवृत्त तयययार कर य.
८. समुंबमुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
९. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



म् ख्य ललि वपक  -

१. मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययादरपविणययया/टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह 
    प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी/मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंनयया सययािर कर य.
२. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान/नययागदरकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत 
    खययाे तयययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदवपविणयययाचययया अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी/सहआय क्त(सयया.प्र)
    यययामुंनयया सययािर कर य.
३. अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
४. अगधन,सययाधनसययााम  गमपी दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
५. मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.
६. लालिदपक (कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक)/नययाईक/लशपययाई यययामुंचययया कययामययावर ियखरयख ाठयव य.
७. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंचयययाशमपी समनवय ाठयव य.
८. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
 

ललि वपक   (  कहा्यूकहारा सहहाय्यक  ) -

१. मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक-जययावक नची नोंि 
    वहारीत नची नोंि रय य/लसवकययार य/पंना सोच िय य.
२. नययागदरकययामुंनयया े तयययामुंचययया पार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपीचय गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य.
३. वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.
४. मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य,तसयच अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेत 
    लनग्या कार्यलमत कर य,समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य व सिर बययाबत नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य.
५. अगधन,सययाधनसययााम  गमपी दवषयमपीचय कययामकययाज कर य,नची नोंिारी अद्ययययावत कर य.
६. अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
७. सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत सह आय क्त (सयया.प्र)/प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी/सवमपीय सहययाययक/म खय लालिदपक/लशपययाई  
    यययामुंचययया रजयचमपी नची नोंि रय य.
८. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



नहाईक -

१. मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंचययया िययाालिनययात पहययारयया कर य.
२. मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंजकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेलययया अभयययागतययामुंचमपी तवयवसथयया कर य.
३. मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंचय िययाालिन,बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य.
४. बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवसथयया कर य.
५. मयया.सह आय क्त(सयया.प्र.) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
६. हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करून रय य.
७. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई -

१. आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
२. नययाईक यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
३. बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययामुंचमपी तवयवसथयया कर य.
४. मयया.सह आय क्त (सयया.प्र.) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
५. कययाययया्या कार्यालिय िररंना सोज उरभिड य व बमुंि कर य.
६. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



्रहाठा पराकहा  वन वििभहाग
बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया िठनमुंदिन कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययात मरययााठसाठी नी भिययाषयचयया १०० टककय वययापर

करपविणयययासमुंिनी भियया्या कार्यतमपीालि धंना सोर ययाे तमक कययामकययाज मरययााठसाठी-  परारी कार्यकयया दवनी भिययागययादययारय पययार पययाभिडालिय जययातय.  े तययया अन षमुंगययानय
रययाजयशययासनययाकभिडान वयळंना सोवयळमपी प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी पदरपार्यक्षेतकय व शययासन लन ्या कार्यय यययामुंचमपी अमुंमालिबजययाव मपी करपविणयययाकरारीतयया
सव्या कार्य खययातय प्रम ख / दवनी भिययाग प्रम ख यययामुंनयया पदरपार्यक्षेतकययादययारय सालचत करपविणयययात ययतय.

महययानगरपययालालिकयचययया दि.  १०.०५.२०१० चययया ाठरययाव क.  १५२ न सययार,  जययानपमपीाठ प रसकययार प्रययाप्त
प्रखयययात लसधिहसत सययादहले तयक शमपी.  दव.  वयया.  लशरवययाभिडकर (क स मययागज)  यययामुंचययया दि.  २७ फयब वययारारी ययया जनम
दिनययामुंकययापययासानचयया पमुंधरवभिडयया हयया मरययााठसाठी नी भिययाषयया पमुंधरवभिडयया क्त मह ान म खयययाालियययात तसयच सव्या कार्य खययातय/ दवनी भिययाग सतरययावर
सययाजरयया करपविणयययात ययतंना सो.

शययासन लन ्या कार्यय क. मनी भिययाप-२०१९/प्रक १११/ नी भिययाषयया २ दि. १८.०९.२०२० न सययार १४ जययानयवययारारी तय
२८ जययानयवययारारी हयया 'मरययााठसाठी नी भिययाषयया समुंवध्या कार्यन नी भिययाषयया पमुंधरवभिडयया' क्त मह ान सययाजरयया करपविणयययाचय लनियश प्रययाप्त म्युझिययाालिय आहयत.
े तययया अन षमुंगययानय बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया सव्या कार्य खययातय/ दवनी भिययाग सतरययावर दवदवध सपधयया्यंचय आयंना सोजन करून
सपध्या कार्यकययामुंनयया प्रंना सोे तसययाहनपर ब कार्यकमपीसय ियपविणयययाबययाबतचय लनियश ियपविणयययात आालिय आहयत. तसयच मरययााठसाठी नी भिययाषयया समुंवध्या कार्यनययाचययया
अन षमुंगययानय   कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया कालिययाग  ययामुंनयया वययाव ियपविणयययाकरारीतयया तसयच मरययााठसाठी नी भिययाषयचययया समुंवध्या कार्यनययासययााठसाठी,  मरययााठसाठी
नी भिययाषयचयया वययापर िठनमुंदिन तवयवहययारययात करून,  प्रशययासक्रिकीय कययामकययाज स ालिनी भिदरे तययया हंना सोपविणयययाचययया दृषमपीनय बृहनम मुंबई
महययानगरपययालालिकयतमपीालि सव्या कार्य अलधकययारारी /  कम्या कार्यचययारारी यययामुंचयययासययााठसाठी एकलार्यक्षेततप य लनबमुंध,  वकृ्ते तव,  कययातवयवययाचन,
सययालनी भिनय कथययाकथन, एकपययाार्यक्षेतमपी अलनी भिनय इे तयययािारीपठक्रिकी एकयया सपध्देचय आयंना सोजन करपविणयययात ययतय.

तसयच महययानगरपययालालिकयया ाठरययाव क. ३४६ दि. २९.०७.२०१० न सययार २७ फयब वययारारी हयया दिवस दकमुंवयया
महययानगरपययालालिकयया ाठरययाव क. १०१३ दि. २३ फयब वययारारी २०११ न सययार २७ फयब वययारारी रंना सोजमपी रदववययार अस आलेलयययास
े तयययानमुंतरचयया कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययाचयया दिवस 'मरययााठसाठी नी भिययाषयया गौरव दिन' क्त मह ान महययानगरपययालालिकयया सनी भिययागृहययात
सययाजरयया करपविणयययात ययतंना सो. े तयययावयळमपी सययादहे तय व कालियया  कार्यकयार्यक्षेतययातमपीालि मययानयवययारययामुंचय तवयययाखयययान आयंना सोलजत करपविणयययात ययतय
व मरययााठसाठी नी भिययाषयया समुंवध्या कार्यन पमुंधरवडयययामधयय रयपविणयययात आालिय आलेलययया एकलार्यक्षेतत सपध्देतमपीालि दवजये तयययामुंनयया मयया.  महययापौर,
बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया यययामुंचययया हसतय पययादरतंना सोदषक दवतर  करपविणयययात ययतय.  तसयच मरययााठसाठी नी भिययाषयया
पमुंधरवडयययाचययया अन षमुंगययानय लश कार्यक  खययाे तयययानय प्रकययालशत कयालिय आलेलययया प लसतकयचय दवतर  करपविणयययात ययतय.

शययासन लनियशययाचययया अन षमुंगययानय मययाजमपी रययाषपतमपी सव.  भिड..ए.पमपी.जय.  अब ि  ालि कालिययाम यययामुंचयया दिनययामुंक १५
ऑक टंना सोबर हयया जन मदिवस 'वययाचन प्रयर यया दिन'  क्त म ह ान सययाजरयया करपविणयययाबययाबत व े तययया अन षमुंगययानय आपययाप आलेलययया
सतरययावर दवदवध उपकमययामुंचय आयंना सोजन करपविणयययाबययाबतचय लनियश बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया  सव्या कार्य खययातय /
दवनी भिययाग प्रम ख यययामुंनयया  ियपविणयययात ययतययात.

बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध खययाे तयययातमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया खययाे तयययामुंतग्या कार्यत पिंना सोननतमपी ियपविणयययाचययया
दृषमपीनय संना सोबत जंना सोभिडालिय आलेलययया खययाे तयययामुंतग्या कार्यत ालियखमपी परारी कार्यकययामुंचय आयंना सोजन परारी कार्यकयया दवनी भिययागययामययाफ्या कार्यत करपविणयययात ययतय.
परारी कार्यकययामुंसययााठसाठी महययानगरपययालालिकयया सयवयया लनयमययावालिारी /  महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम,  १८८८  व समुंबमुंलधत
दवनी भिययागययातमपीालि लनयम व कययायिय यययामुंचययया आधययारययावर अभयययासकम लनल्चित कयालियया आहय.



अ. क. पराक च  नहान वि
१. लनरारी कार्यकक (अन जययापन)
२. अनवयष  अलधकययारारी  (चौकशमपी)
३. म खय लालिदपक
४. वदरष्ठ ालियखयया परारी कार्यकयया व ालियखयया सहययाययक
५. ालिर ालियखक (उचच शय मपी)  
६. वदरष्ठ लनरारी कार्यकक (अन जययापन)
७. उप अधमपी कार्यकक (करलनधयया्या कार्यर  व समुंकालिन)
८. वदरष्ठ लनरारी कार्यकक (ि  कययानय व आसथययापनयया)
९. जकययात लनरारी कार्यकक / दवनी भिययाग लनरारी कार्यकक
१०. लनरारी कार्यकक (ि  कययानय व आसथययापनयया)

११. कलनष्ठ समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया लालिदपक पिययावर पिंना सोननतमपी ियपविणयययाकरारीतयया 
परारी कार्यकयया

१२. खययाे तयययामुंचययया मययाग मपीन सययार/ आवशयकतयन सययार दवदहत पिययासययााठसाठी परारी कार्यकयया इे तयययािारी.



्रहाठा पराकहा  वन वििभहाग

प्ररशहासक््य अलधकहारा
१. मयया. सह आय क्त (सययाप्र)/ प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी यययामुंचययया मययाफ्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेत / 
धययादर मपीचययया अन षमुंगययानय प्रसतययाव/ अलनी भिप्रययाय वदरष्ठययामुंचययया मययानयतयकदरतयया सययािर कर य.
२. दवदवध दवनी भिययागययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेत/ प्रसतययावययास अलनी भिप्रययाय ियऊन समुंबमुंलधत खययाे तयययामुंकभिडय 
पययााठदव य.
३. सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया रजयया ममुंजार कर य.
४. अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य.
५. जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान मययादहतमपी अलधकययार २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अजयया्या कार्यचययया अन षमुंगययानय 
कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
६. खययाे तयययानय प्रसतययादवालिय आलेलययया खययाे तयययामुंतग्या कार्यत परारी कार्यकयचय आयंना सोजन करपविणयययाचययया अन षमुंगययानय दवदवध प्रसतययाव वदरष्ठययामुंनयया 
सययािर कर य. 
७. परारी कार्यकयया प्रशपलार्यक्षेतकयया गंना सोपनमपीय सवरुपययात ाठयव य, परारी कार्यकयया केंदययावर तसयच तपययास मपी केंदययामुंवर कययामकययाजययावर 
ियखरयख ाठयव य. परारी कार्यकयचय लनकययाालिपार्यक्षेत तयययार म्युझियया आलेलयययावर वदरष्ठययामुंचमपी ममुंजारारी रयऊन लनकययाालि रंना सोदषत कर य.
८. परारी कार्यकयकरारीतयया उपलसथत असालिय आलेलययया अलधकययारारी / कम्या कार्यचयया-यययामुंचय मययानधन प्रसतययादव य.
९. म खय लालिदपक / लालिदपक/ लशपययाई यययामुंनयया े तयययामुंचययया कययामययात मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख
ाठयव य व पय्या कार्यवय कार्यक  कर य.
१०. वदरष्ठययामुंनयया अहवययाालि सययािर कर य/ मययादहतमपी िय य.
११. वयळंना सोवयळमपी रयपविणयययात यय यया-ययया बठाठक्रिकीस उपलसथत रययाहान े तयययान सययार मययादहतमपी व अहवययाालि सययािर कर य. 
१२. शययासनययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया पदरपार्यक्षेतक / शययासन लन ्या कार्ययययाचययया अन षमुंगययानय पदरपार्यक्षेतक लनग्या कार्यलमत करययावयययाचमपी
कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
१३. मरययााठसाठी नी भिययाषयया समुंवध्या कार्यन पमुंधरवभिडयया , मरययााठसाठी नी भिययाषयया गौरव दिन व मरययााठसाठी नी भिययाषयया पमुंधरवभिडयया सययाजरयया करपविणयययाचययया
अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.  
१४. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
 

म् ख्य ललि वपक

१.दवदवध दवनी भिययागययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी कययागिपार्यक्षेत / धययादर मपीचययया अन षमुंगययानय प्रसतययाव/ अलनी भिप्रययाय तयययार करून 
वदरष्ठययामुंचययया मययानयतय नमुंतर समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय पययााठदव य.
२.अथ्या कार्यसमुंक आलेलपमपीय तरताि करपविणयययाकरारीतयया प्रसतययाव तयययार कर य.
३.मययादहतमपी अलधकययार २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अजयया्या कार्यचययया अन षमुंगययानय जन मययादहतमपी अलधकययारारी यययामुंनयया 
सहययायय कर य.
४.खययाे तयययानय प्रसतययादवालिय आलेलययया खययाे तयययामुंतग्या कार्यत परारी कार्यकयचय आयंना सोजन करपविणयययाचययया अन षमुंगययानय शययाळययातवयवसथयया,   
वययाहनतवयवसथयया व स र कार्यकयया तवयवसथयया अशयया प्रकययारचय दवदवध प्रसतययाव तयययार कर य. तसयच खययाे तयययामुंतग्या कार्यत परारी कार्यकयचययया 
अन षमुंगययानय पाव्या कार्य तयययारारीकरारीतयया प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य. 
५.दवदवध प्रसतययाव तयययार करून मययानयतयया प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर पदरपार्यक्षेतक लनग्या कार्यलमत कर य.



६.परारी कार्यकयया केंदययावर तसयच तपययास मपी केंदययामुंवरारीालि कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.  
परारी कार्यकयनमुंतरचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य. 
७.परारी कार्यकयकरारीतयया लनय क्त करपविणयययात आालिय आलेलययया अलधकययारारी / कम्या कार्यचयया-यययामुंचय मययानधन पदरग न करून समुंबमुंलधत 
आसथययापनयया दवनी भिययागययास सययािर कर य.
८. रययाजयशययासनययाकभिडान वयळंना सोवयळमपी प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी पदरपार्यक्षेतकय व शययासन लन ्या कार्यय यययामुंचमपी अमुंमालिबजययाव मपी 
करपविणयययाकरारीतयया सव्या कार्य खययातय प्रम ख / दवनी भिययाग प्रम ख यययामुंनयया पदरपार्यक्षेतकययादययारय सालचत कर य. 
९. ालिंना सोकप्रलतलनधमपी व दवदवध समुंरटनययामुंचययया पार्यक्षेतययामुंनयया पार्यक्षेतंना सोत्तर िय य.
१०. मरययााठसाठी नी भिययाषयया समुंवध्या कार्यन पमुंधरवभिडयया , मरययााठसाठी नी भिययाषयया गौरव दिन व मरययााठसाठी नी भिययाषयया पमुंधरवभिडयया सययाजरयया करपविणयययाचययया
अन षमुंगययानय प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.
११.लालिदपक/ लशपययाई यययामुंनयया े तयययामुंचययया कययामययात मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
१२. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

ललि वपक

१. दवनी भिययागययातमपीालि आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि वहारीत नची नोंि रय य/ लसवकययार य/ पंना सोच रय य.
२.दवदवध दवनी भिययागययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेत/ प्रसतययावययाचययया अन षमुंगययानय दटपप मपी तयययार करपविणयययास    
म खयलालिदपक यययामुंनयया सहययायय कर य.
३.खययाे तयययातमपीालि सव्या कार्य दटपप मपी / प्रसतययाव यययामुंचय टमुंकालियखन कर य.
४.खययाे तयययानय प्रसतययादवालिय आलेलययया खययाे तयययामुंतग्या कार्यत परारी कार्यकयचय आयंना सोजन करपविणयययाचययया अन षमुंगययानय दवदवध प्रसतययाव तयययार 
करपविणयययाकरारीतयया म खयलालिदपक यययामुंनयया सहययायय कर य. तसयच परारी कार्यकयचययया कययाालिययावधमपीत म खयलालिदपकययामुंनयया सहययायय 
कर य. 
५.अथ्या कार्यसमुंक आलेलप दवषयमपी  कययामकययाजययात म खयलालिदपक यययामुंनयया सहययायय कर य.
६. सययाप्तययादहक अहवययाालि/ ालिंना सोकप्रलतलनधमपीमुंचयया अहवययाालि/ प्रनी भिययातवय अहवययाालि/ मययादहतमपीचयया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत अहवययाालि 
तयययार कर य.
७. कययाययया्या कार्यालियययाचयया िसतययाऐवज जतन कर य.
८.वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

१.आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
२. कययाययया्या कार्यालियययाचयया िसतययावयज िराफतरारी जतन कर य.
३. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



सह आ्यम क्त (्.ख.खहा.)

सह आ्यम क्त (्खखहा )्यहाुंच  प्ररशहासक््य अलधकहारा ्यहाुंच््यहा कहा्हाच  सन विरूप

1)  आवक जययावक कययाम पहयया य,म खय लालिदपक व लालिदपक यययामुंचययया कययामययाचय पय्या कार्यवय कार्यक  कर य मययादहतमपीचययया

अलधकययारययामधयय प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अजयया्यंनयया उत्तरय ियनय.तसयच सिर अज्या कार्य समुंबमुंलधत खययाे तयययामुंकभिडय यंना सो्य े तययया

कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी पययााठदव य.

2) आपालिय सरकययार मययालसक अहवययाालि तयययार करून आपतकययाालिारीन तवयवसथययापन  यययाचयययामुंकभिडय पययााठदव य.

3) सह आय क्त (मखखयया) यययामुंचयययाकभिडय प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया चौकशमपी प्रकर ययात सह आय क्त (मखखयया) यययामुंचययया

    आियशययान सययार कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

4) तकययार लनवययार  सलमतमपीकभिडय (जमपी.आर.समपी.) िययाखालि म्युझिययाालिय आलेलययया प्रकर ययामुंचमपी नची नोंि रयवान समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय

    पययााठदव य.

5) आगधन ालियखयया जंना सोखयया सययामुंनी भिययाळ य.

6)  मयया.महययानगरपययालालिकयया आय क्त व मयया.अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय क्त यययामुंचयकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय

तसयच ालिंना सोक प्रलतलनधमपीमुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय तकययार अज्या कार्य समुंबमुंलधत दवनी भिययागययामुंनयया प ढारीालि यंना सो्य े तययया कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी  

पययााठदव य व े तयययामुंचयया पययााठपारययावयया कर य

7) ालियखमपी करययारययासमुंबमुंलधत कययागिपञय पभिडतययाळ य.

सह आ्यम क्त    (  ्ध्यन वितयवर्ती  खर  ा  खहात   )   ्यहाुंच   सन विनी्य  सहहाय्यक ्यहाुंच््यहा  कहा्हाच   सन विरुप

1)  मयया.सह आय क्त (मधयवतर्ती  खरयिारी  खययातय) यययामुंनमपी दिालिय आलेलययया मरययााठसाठी तसयच इमुंगजमपीचय ालिराालियखन करुन 

े तयययामुंनयया  टमुंकलालिखमपीत करुन िय य.

2)  मयया.सह आय क्त यययामुंचययया लममुंटारी्स आयंना सोलजत करुन े तयययाचयया इलतवृत्त तयययार कर य.

3)  मयया.सह आय क्त यययामुंचययया दवदवध सनी भियया कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रयऊन े तयययाबययाबत े तयययामुंनयया अवगत कर य.

4)  मयया.सह आय क्त यययामुंनयया मनपयया अलधकययारारी व मनपयया दवनी भिययाग कययाययया्या कार्यालियययास ि ारधवनमपी जंना सोभिडान िय य व े तयययामुंचययया

कदरतयया प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय ि ारधवनमपी समुंियशययाबययाबत अवगत कर य.

5)  कययाययया्या कार्यालियमपीन ई.मयालि पययाहान िठनमुंदिन ई-मयालि बययाबत अवगत कर य.



6)  Grievance Redressal Committee बययाबत प्रकर ययामुंचययया इलतवृत्त,आियश,ई-मयालि कर य  इे तयययािारी कययामकययाज

पययार पययाभिड य.

7)  चौकशमपी  प्रकर ययामुंस सह आय क्त यययामुंचययया आियशययान सययार कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

8)  मयया.सह आय क्त यययामुंनमपी  वयळंना सोवयळमपी  दिालिय आलेलययया  आियशययान सययार इतर कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज पययार पययाभिड य

म् ख्यललि वपक ्यहाुंच््यहा कहा्हाच  सन विरूप

1) मयया.सहययाययक आय क्त (मखखयया) यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपञय प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / 
मयया.सहयया.आय क्त यययामुंनयया सययािर कर य.
2) अथ्या कार्यसमुंक आलेलपययादवषयमपीचय कययामकययाज पययाह य.

3) अगधनययाचयया ालियखयया जंना सोखयया पययाह य.

3) लालिदपकययामुंचययया व लशपययायययामुंचययया कययामकययाजययामुंचय पय्या कार्यवय कार्यक  कर य.

ललि वपक ्यहाुंच््यहा कहा्हाच  सन विरूप

1) आवक जययावक नची नोंि रय य

2) इमुंप्रयस तयययार कर य

3) वययादष्या कार्यक अथ्या कार्यसमुंक आलेलप तयययार कर य

4) करययार तयययार कर य

5) जमपी आर समपी सनी भियबययाबतचय कययामकययाज पययाह य

6) टपययाालि तयययार कर य व े तयययाचमपी पात्या कार्यतयया कर य

7) वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी सययामुंलगतालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.



ह वन विलि हार ्यहाुंच््यहा कहा्हाच  सन विरूप

1) सह आय क्तययामुंचययया िययाालिनययावर कययाम कर य.

2) यय यया-ययया अभयययामुंगतययामुंचमपी मययादहतमपी सह आय क्तययामुंनयया िय य व स चनयन सययार िययाालिनययात पययााठदव य.

3) कययाययया्या कार्यालिय व सह आय क्त यययामुंचययया िययाालिनययाचमपी सययाफसफययाई कर य.

4) इतर लशपययाई वृिययामुंवर ियखरयख कर य.

5) सह आय क्तययामुंनमपी आयंना सोलजत कयालिय आलेलययया सनी भिययामुंचय बठाठक तवयवसथयया, चहययापयया मपी व इतर आवशयक बययाबमपीमुंचय

    लनयंना सोजन कर य.

लरशपहाई ्यहाुंच््यहा कहा्हाच  सन विरूप

1) आवक जययावक कययागिपञययामुंचमपी नय आ  कर य

2) जमययािययार यययामुंनमपी नयम न दिालियालिारी सव्या कार्यकययामय पययारपययाभिड य.

3) बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.

4) वदरष्ठ नयम  ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



उप आ्यम क्त   (   वन विरश ष  )
प्ररशहासक््य अलधकहारा   -   उप आ्यम क्त   (   वन विरश ष  )   ्यहाुंच 

• मयया.उप आय क्त (दवशयष) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /धययादर मपी/टपययाालि पययाह य व मयया.उप आय क्त (दवशयष)
यययामुंनयया सययािर कर य.

• आवशयकतयन सययार समुंबमुंलधत खययातय प्रम खययामुंशमपी ि  रधवनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाध न खययाे तयययामुंकभिडान अहवययाालि/इलतवृत्त
मययागदव य व मयया.उप आय क्त (दवशयष) यययामुंनयया सययािर कर य.

• जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पहयया य.
• अभयययागतययामुंनयया यथययाशक्तमपी मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य.
• म खय लालिदपक/लालिदपक/जमययािययार/लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

सन विनी्य सहहाय्यक

• उप आय क्तययामुंचय िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
• िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकम पलार्यक्षेतकयया तयययार कर य व समुंबमुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचय वयळ व दिमुंनययाक कळदव य.
• उप आय क्तययामुंचययया अभयययागतययामुंनयया नी भियटारीचमपी वयळ ाठरवान े तयययामुंनमपी नची नोंि रय य
• उप आय क्तययामुंचययया ि  रधवनमपी समुंपक्या कार्य, ई-मयालि, इमुंटरनयटसमुंबमुंलधत कययामय हतययाळ य.
• उप आय क्त यययामुंनमपी दिालियालिय दभिडकटयशन रय य व टमुंकलालिलखत करून िय य.
• वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख्य ललि वपक

• समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडान/दवदवध खययाे तयययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अहवययाालिययातमपीालि मययादहतमपी समुंकलालित करून एकलार्यक्षेतत
अहवययाालि तयययार कर य.

• मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत प्रययाप्त अज्या कार्य आल  अदपालि अज्या कार्य हययातययाळ य/लनकययाालिारी कययाढ य.
• लालिदपक/जमययािययार/लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
• वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार इतर कययामय कर य.

ललि वपक   -   एक

• उप आय क्त (दवशयष) कययाययया्या कार्यालियययाचय अथ्या कार्यसमुंक आलेलप तयययार कर य.
• अगधनययाचय कययाम पहयया य.
• नी भिमुंभिडययार लालिपक क्त मह ान सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य
• मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत प्रययाप्त अज्या कार्य हययातययाळ य.
• म मुंबई स शंना सोलनी भिकर  प्रक आलेलपययासमुंबमुंलधत कययामय पययार पययाभिड य.
• वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाभिड य.



ललि वपक –  जोन

• उप आय क्त (दवशयष) कययाययया्या कार्यालियययाचय समुंपा ्या कार्य आवक-जययावकचमपी कययामय पययार पययाभिड य.
• आसथययापनययादवषयक कययामय पययार पययाभिड य.
• वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाभिड य.

ललि वपक – तनीन

• अलतकम  लनमा्या कार्यालिन दवनी भिययागययाचय समुंपा ्या कार्य आवक-जययावकचमपी कययामय पययार पययाभिड य.
• महययानगरपययालालिकयचययया 24  दवनी भिययागययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय पंना सोालिारीस बमुंिंना सोबसतययासययााठसाठीचय पंना सोालिारीस उप आय क्त

(अलनी भियययान) यययामुंचयययाकभिडय पययााठवययायचय मययाग मपी पार्यक्षेत तयययार कर य. 
• शययासनययास पययााठवययायचयया म्युझिंना सोपभिडपटटारी  फंना सोटंना सोपययासचयया अहवययाालि तयययार कर य.
• वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाभिड य.

ज्हा हार

• मयया. उप आय क्त यययामुंचययया िययाालिनययाचययया पहयया-यययावर.
• मयया. उप आय क्तययामुंकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेलययया अभयगतययामुंचमपी तवयवसथयया पययाह य.
• मयया. उप आय क्तययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ियपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य.
• बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवसथयया कर य.
• लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करुन रय य व े तयययामुंचययया रजययामुंचय/अन पलसथतमपीचय तवयवसथययापन कर य.
• वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाभिड य.

लरशपहाई

• आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
• जमययािययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिय सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
• बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया/फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
• पंना सोालिारीस बमुंिंना सोबसत लमळपविणयययासययााठसाठीचय पार्यक्षेत पंना सोालिारीस उप आय क्त (अलनी भियययान) हययाकभिडय पंना सोहचदव य.
• वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



सह आ्यम क त (लरशकण)
        लश कार्यक ययालधकययारारी दवनी भिययागययाचय प्रशययासन 

प्ररशहासक््य अलध कहारा

1.  मयया.सह आय क त(लश कार्यक ) यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविण ययया / टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह
मयया.सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंनयया सययािर कर य. 

2.  दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य.

3.  समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व       
मयया.सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंनयया सययािर कर य.

4.  चौकशमपीच ययया प्रकर ययात मयया.सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंनयया सहययायय कर य.
5.  सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजारारी कर य.
6.  अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
7.  अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
8.  दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलस थ त म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्यययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंलध त
खययाे त यययामुंकभिडान मययागदव य व मयया.सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया ममुंज रारीनय मयया.अलत.आय क त  (पा. उप.) /
मयया.महययानगपययालालिकयया आय क तययामुंनयया सययािर कर य.

9.  जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ान मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य. 
10. अभ यययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य.
11. म ख य लालिदपक / लालिदपक / नययाईक / लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख
ाठयव य.

12.  वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
स न विनी्य सहहाय्यक

1.  मयया. सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
2.  मयया. सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंनयया यय ययारय ि  रध वनमपी रय य / िय य.
3.  मयया. सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जंना सोभिडान िय य.
4.  मयया. सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख / नययागरारीक /            
ालिंना सोक प्रलत नमपीधमपी यययामुंच ययया बठाठकयया आयंना सोलजत कर य.

5.  समुंबमुंलधत खययातयप्रम खययामुंशमपी ि ारध वनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाधान खययाे त यययामुंकभिडान अहवययाालि मययागदव य व  
मयया. सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंनयया सययािर कर य.

6.  मयया. सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया ई-मयालि आयभिडमपीवर यय ययाऱययया ई-मयालिस समुंबमुंलध त 
दवनी भिययागययास उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य. 



7.  स नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य. 
8.  मयया. सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत करून                    
मयया. सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंनयया सययािर कर य. मयया.सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया बठाठक्रिकीचय इलतवृे त त
तयययार कर य.

9.  िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
10. समुंब मुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
11. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख ्य ललि वपक

1.  मयया.  सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंनयया प्रययाप त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययादरपविण ययया /  टपययाालि पययाह य व
अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया. सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंनयया सययािर कर य. 

2.  दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदवपविण यययाच ययया अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  मयया.सह आय क त
(लश कार्यक ) यययामुंनयया सययािर कर य. 

3.  दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलप य अलधवयशनययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया
सहययायय कर य.

4.  अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
5.  अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
6.  मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.
7.  लालिदपक, नययाईक व लशपययाई यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ाठयव य.
8.  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंच यययाशमपी समन वय ाठयव य.
9.  वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

ललि वपक   1

1. वदरष ाठययामुंच ययया आियशययान सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.
2. मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य. तसयच, अज्या कार्यिययारययास
पार्यक्षेत लनग्या कार्यलम त कर य, समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य व सिर बययाबत नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य.

3. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वस त  समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य, नची नोंिारी अद्ययययावत कर य.
4. अथ्या कार्यसमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
5. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
6. पंना सोस टयज बययाबतचमपी नची नोंिवहारी पदररल कार्यकत कर य.



ललि वपक    2

1. मयया.सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक -  जययावक
नची नोंि वहारीत नची नोंि रय य / लस व कययार य / पंना सोच िय य.

2. नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य.
3. समुंबमुंलध त दवनी भिययाग खययाे त यययाकभिडय अगयदषत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययाव क नची नोंिवहारीत नची नोंि रयऊन पययााठदव य.
4. महे त े तवययाच ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य. 
5. सह आय क त (लश कार्यक ) कययाययया्या कार्यालियययाचयया िसतययावयज जतन कर य.
6. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

नहाईक

1. मयया.सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया-यययावर रययाह य.
2. मयया.सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंजकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवस थयया कर य.
3. मयया.सह आय क त (लश कार्यक ) यययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथ तमपीत ाठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य.
4. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवस थयया कर य.
5. मयया.सह आय क त (लश कार्यक ) /  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  लसवय सहययाययक /  म ख य लालिदपक /  लालिदपक
यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

6. हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करून रय य.
7. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई

1. आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य. 
2. नययाईक यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
3. बठाठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
4. मयया. सह आय क त (लश कार्यक ) / प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  लसवय सहययाययक / म ख य लालिदपक / लालिदपक
यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

5. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
6. कययाययया्या कार्यालिय िररंना सोज उरभिड य व बमुंि कर य.
7. कययाययया्या कार्यालिय व अभ यययागत क कार्यकययातमपीालि कययाययया्या कार्यसन, कपययाटय व समुंग कययािारी यमुंार्यक्षेतययामुंचमपी सययाफसफययाई कर य.



व्यन विसहा्य  वन विकहास  वन वििभहाग
प्रसतहान विनहासुंसथहा, सुंसथ चनी कहा्यार्ये न वि कतूव्य  ्यहाुंचहा तपरशनीलि

बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयमधयय तवयवसययाय दवकययास दवनी भिययागययाचमपी सथययापनयया महययानगरपययालालिकयचययया ाठरययाव 

क.१४९७ दि.३ मययाच्या कार्य २०१४ अनवयय करपविणयययात आालिारी आहय.

 समुंसथयचमपी कययाय्दे व कत्या कार्यतवयय:

• बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध दवनी भिययागययामुंचययया सहकययाययया्या कार्यनय नी भिययागधययारकययामुंसंना सोबत स आलेलालिययामसालितदययारय 

"इम्युझि ऑफ भिडाईंग दबलम्युझिनयस" बययाबत कययाय्या कार्य कर य ययया दवनी भिययागययाचय उद्दमपीष आहय.

• तवयवसययाय दवकययास दवनी भिययाग हयया "इम्युझि ऑफ भिडाईंग दबलम्युझिनयस" समुंबमुंलधत बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया 

महययानगरपययालालिकयचमपी स दवधयया िय ययारय दवनी भिययाग क्त मह ान कययाम करतय व ययया बययाबतचय कययाय्या कार्य हय दवदवध परवययानयया 

िय ययारय दवनी भिययाग आल    बययाह नी भिययागधययारक यययामुंचयययासंना सोबत समनवय सययाधान पययार पययाभिडतय.

• बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचय लसलतवहक-टयक दबलम्युझिनयस इनकयाबयटर, "संना सोसययायटारीफ.र म मुंबई इनकयाबयशन 

ालिअॅब टा एनटरप्रयनयंना सोरशमपीप कौलनसालि" (समययाईालि कौलनसालि) ययया समुंसथयचय तवयवसथययापन कर य.  समययाईालि 

कौलनसालि ययया समुंसथयचमपी सथययापनयया महययानगरपययालालिकयचयया ाठरययाव क.१९१ दि.२९ जान २०१८ व महययारययाष 

शययासनययाचययया क. बमपीएमसमपी-२५१८.क.प्र/७४३-नदव/२१ दि.०६ ऑगसट २०१९ अनवयय म्युझिययाालियालिारी 

आहय. 

• म मुंबई शहरययास प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया 'य नयसकंना सो- लचार्यक्षेतपटययामुंचय सजृनशमपीालि शहर' (य नयसकंना सो दकययटारीतवह लसटारी 

ऑफ दफ आलेलम)  हयया नययामलनि्देशनययाकदरतयया फंना सोकालि प.ईंट क्त मह ान कययाय्या कार्यनी भिययार सययामुंनी भिळ य.



प्रकरण क . ०३
हसतपम लसतकहा क. ०२

अलधकहारा न वि क ू्चहारा ्यहाुंच  अलधकहार आलण कतूव्य 
अलधकहार ्यहाुंच  अलधकहार आलण कतूव्य :

अ) प्र म् ख व्यन विसहा्य  वन विकहास  :-

• दवनी भिययागययाचय एका   पय्या कार्यवय कार्यक  कर य,
• म.न.पयया.मलधालि दवनी भिययाग प्रम खययामुंसह समनवय सययाध य,
• दवनी भिययागययाचययया कययामययामुंवर प्रशययासक्रिकीय लनयमुंार्यक्षेत  ाठयव य,
• शययासनययाशमपी समुंपक्या कार्य व समनवय रययाख य - उियया. ममुंार्यक्षेतययाालिय, इतर शययासक्रिकीय दवनी भिययाग,
• महययानगरपययालालिकयया पययालालिकयया आय क्त व अलत.  आय क्त (पाव्या कार्य उपनगरय)  यययामुंचययया ियखरयखयखययाालिारी दवनी भिययागययाचय

कययामकययाज चययाालिदव य आल  आियशययामुंचमपी पात्या कार्यतयया कर य,
• महययानगरपययालालिकयचय दवदवध दवनी भिययाग,  उद्यंना सोग समुंरटनयया,  शययासक्रिकीय,  सययाव्या कार्यजलनक आल  खययाजगमपी समुंसथययामुंशमपी

समनवय सययाध य,
• आवशयकतयन सययार दवदवध दाठकयया ययामुंनयया नी भियटारी िय य,
• खययातय प्रम ख, उचच प्रशययासन आल  स आलेलालिययागययार यययामुंचयययासह दवदवध बठाठक्रिकीत नी भिययाग रय य,
• दवनी भिययागययाचययया अथ्या कार्यसमुंक आलेलपययास मययानयतयया िय य,  दवनी भिययागययाचययया अथ्या कार्यसमुंक आलेलपययास अमुंलतम रूप ियपविणयययासययााठसाठी स कार्यकम अलधकययारारी

व उचच प्रशययासनययातमपीालि अलधकययाार यययामुंसंना सोबत हंना सो ययाार ययया सनी भियत सहनी भिययागमपी हंना सो य,
• प्रशययासक्रिकीय मययानयतयसययााठसाठी मस िययापार्यक्षेत पययााठदव य,  आल  आवशयकतय न सययार दवनी भिययागययामुंचययया दवदवध प्रसतययावययामुंचययया

मययानयतयचमपी प्रदकययया स रू करयया य,
• तवयवसययाय दवकययास दवनी भिययागययासययााठसाठी प्रथम अपमपीालिारीय प्रययालधकययारारी क्त मह ान कययाय्या कार्य कर य,
• वदरष्ठ अलधकययाार यययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी संना सोपदवालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
•

ब) उप प्र म् ख व्यन विसहा्य  वन विकहास न वि नगर  वन विपणन  :-

• प्रम ख तवयवसययाय दवकययास आल  े तयययामुंचययया वरारीालि अलधकययाार यययामुंनयया मययादहतमपी सययािर कर य,
• महययानगरपययालालिकयचययया इतर दवनी भिययागययामुंसह समनवय सययाधा  दवनी भिययागययाचय कययामकययाज हययातययाळ य,
• प्रम ख तवयवसययाय दवकययासयययामुंस िठनमुंदिन दवनी भिययागययाचययया कययाजकययामययात सहययायय करपविणययया य,  प्रम ख तवयवसययाय

दवकययासयययामुंचययया आियशययान सययार म.न.पयया. म खयययाालियययात, शययासनययाचययया दवदवध कययाययया्या कार्यालियतमपीालि बठाठक्रिकीस हजर रययाह य,
• खययातय प्रम ख, उचच प्रशययासन आल  स आलेलालिययागययार यययामुंचयययासमवयत दवदवध बठाठकयया आयंना सोलजत कर य आल  े तयययात

सहनी भिययागमपी हंना सो य,
• महययानगरपययालालिकयचय दवदवध दवनी भिययाग,  उद्यंना सोग समुंरटनयया,  शययासक्रिकीय,  सययाव्या कार्यजलनक आल  खययाजगमपी समुंसथययामुंशमपी

समनवय सययाध य,
• आवशयकतयन सययार दवदवध दाठकयया ययामुंनयया नी भियटारी िय य,
• प्रम ख तवयवसययाय दवकययास यययामुंचयययासंना सोबत स आलेलालिययामसालित करून मस िययापार्यक्षेत तयययार कर य आल  आवशयक अस आलेलयययास

मस िययापार्यक्षेतययामधयय ि  रुसे तययया/सपषमपीकर  तयययार कर य,
• तवयवसययाय दवकययास दवनी भिययागययासययााठसाठी अथ्या कार्यसमुंक आलेलप तयययार कर य,
• तवयवसययाय दवकययास दवनी भिययागययाचय जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान कययाय्या कार्य कर य,
• प्रम ख तवयवसययाय दवकययासयययामुंचययया कभिडान वयळंना सोवयळमपी संना सोपदवालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.



सह आ्यम क्त   (  सम धहार  )   
 सह आय क्त (स धययार) कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त हंना सो ययारारी सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतय , टपययाालि, मययाालिमत्तयया खययातय, उप प्रम ख 
अलनी भियमुंतयया(स धययार) खययाे तयययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारय प्रसतययाव, बययाजययार खययाे तयययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारय प्रसतययाव , टपययाालि तथयया 
तकययारारी , अल्नशमन खययाे तयययामययाफ्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो ययारय दवदवध प्रसतययाव, चययाच मपी ालियखयया पदर कार्यकयया व ि कार्यकतयया अलधकययारारी यययाचययया 
खययाे तयययामययाफ्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो ययारय तपययास मपी अहवययाालि, उप प्रम ख ालियखययापययाालि (गृहकज्या कार्य) यययामुंचययया खययाे तयययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो यया-ययया 
गृहकजयया्या कार्यचययया गहयया  म क्तमपीचययया नसतमपी तसयच दवदवध दवनी भिययागययामुंमययाफ्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो ययारय प्रसतययाव तथयया प्रम ख कययामगययार 
अलधकययारारी/प्रम ख अलधकययारारी (चौकशमपी) यययामुंचययया कभिडमपीालि प्रसतययाव इ. हययातययाळ य व आवशयकतयन सययार सथळ लनरारी कार्यक  
कर य तसयच वदरष्ठययामुंनमपी संना सोपवालियालिारी कययामय कर य. 

 मयया. सह आय क्त (स धययार) यययामुंचययया अखे तयययारारीत असालिय आलेलययया कययामययाकययाजययाशमपी लनगभिडमपीत कम्या कार्यचययारारी /अलधकययारारी यययामुंनयया 
बंना सोालिवान सनी भियया रय य. 

सन विनी्य सहहाय्यक
 मयया. सह आय क्तययामुंचययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य 
 मयया. सह आय क्तययामुंसययााठसाठी यय ययारय ि  रधवनमपी रय य/िय य. 
 मयया. सह आय क्तययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रधवनमपी जंना सोभिडान िय य. 
 मयया. सह आय क्तययामुंचययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख /नययागदरक /ालिंना सोकप्रलतनमपीधमपी यययामुंचययया बठाठकयया आयंना सोलजत कर य. 
 मयया. सह आय क्तययामुंचययया वठयक्तमपीक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययार मपी पदररल कार्यकत कर य. 
 मयया. सह आय क्तययामुंचययया ई- मयालि आयभिडमपी वर यय यया-ययया ई-मय आलेलसचमपी तसयच दवदवध खययाे तयययामुंनमपी तयययार कयालिय आलेलययया 
सययािरारी कर यया-ययया च्छययापमपीालि प्रतमपी कययाढान उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिबध करुन िय य.  समुंबमुंधमपीत
खययातयदवनी भिययागययामुंनयया तययातभिडमपीचययया कययामययामुंचय ई मयालि कर य.

 स नययाव मपीचययया तययारखयया लनल्चित कर य. 
 सह आय क्त यययामुंनमपी दिालियालिय शलतालियखन टमुंकलालिलखत करुन सययािर कर य / बठाठक्रिकीचय इलतवृतययामुंत तयययार कर य 
 िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकम पलार्यक्षेतकयया तयययार कर य. 
 समुंबमुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य. 
 वदरष्ठययामुंनमपी नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य 

प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी
 सह आय क्त (स धययार) यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि प्रशययासक्रिकीय कययामकययाज हययातययाळ य. 
 प्रसतययावययाचययया नसतमपी पभिडतययाळ मपी कर य. 
 दवदवध दवषयययाबययाबत समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडय पययााठप रययावयया कर य. 
 मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य. 
 कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया हजयरारी नची नोंि सअॅप मधयय तपययास य. 
 वदरष्ठययामुंनमपी संना सोपवालियालिारी इतर कययामय पययार पययाभिड य.



म् ख्य ललि वपक 
 मयया. वदरष्ठययामुंनमपी नयमा  दिालियालिारी कययामय कर य. 
 मयया. सह आय क्तययामुंचययया ई- मयालि आयभिडमपी वर यय यया-ययया ई-मय आलेलसचमपी तसयच दवदवध खययाे तयययामुंनमपी तयययार कयालिय आलेलययया 
सययािरारी कर यया-ययया च्छययापमपीालि प्रतमपी कययाढान उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिबध करुन िय य.  समुंबमुंधमपीत
खययातयदवनी भिययागययामुंनयया तययातभिडमपीचययया कययामययामुंचय ई मयालि कर य.

 लालिदपकययामुंचययया अन पलसथतमपीत अनय लालिदपकययास मित कर य. 
 प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंचययया अन पलसथतमपीत े तयययामुंचय कययामकययाज पहयया य. 
 लालिदपकययामुंनयया नयमा  दिालिय आलेलययया कययामययाचय पय्या कार्यवय कार्यक  कर य . 
 मयया. सह आय क्त (स धययार) यययामुंचययया मययाफ्या कार्यत जयया ययारारी पार्यक्षेतय टमुंकलालिलखत करुन म्युझियया आलेलयययावर तपययासान बर य. 
 वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार इतर कययामय कर य. 

ललि वपक
 सव्या कार्य खययातय प्रम ख/सहययाययक आय क्त/ अलत. आय क्त / मयया. आय क्त यययामुंचयययाकभिडाप प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया नसे तययया 
धययारपविणययया इ. लसवकययारुन समुंबमुंलधत नची नोंिवहयययामुंमधयय नची नोंि रयऊन वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य.

 आवक जययावक कययागिपार्यक्षेतय नसतमपी /फययाईालि /लसवकययार य/ पंना सोच िय य/नची नोंि रय य इ. कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि समुंग कययामधयय रय य. 
 म खयममुंार्यक्षेतमपी,आमिययार,खययासिययार,ममुंार्यक्षेतमपी, रययाजयममुंार्यक्षेतमपी , केंद शययासनययातमपीालि ालिंना सोकप्रलतलनधमपी, ालिंना सोकययाय क्त/ 
उपालिंना सोकययाय क्त,मयया.महययापौर/उपमहययापौर व गटनयतय, प कार्यकनयतय, सव्या कार्य वठधययालनक सलमतमपी अधय कार्यक, नगरसयवक तसयच 
नययागदरकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय, ई मयालि इे तयययािारी कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक जययावक नची नोंिवहारीमधयय नची नोंि रय य, यययाबययाबत 
प्रकर  लनकययाालिारी लनरयपय्यंत समर पार्यक्षेत पययााठवान प्रकर ययामुंचयया पययााठप रययावयया कर य, 

 गंना सोपनमपीय नसतमपीमुंचमपी नची नोंि रय य व लनग्या कार्यलमत कर य. 
 पार्यक्षेततवयवहययारययामुंचमपी नची नोंि रय य. 
 प्रययाप्त पार्यक्षेतययामुंचययया चौकशमपीसययााठसाठी आालिय आलेलययया अहवययाालिययामुंचमपी नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य व जतन कर य. 
 म खय लालिदपकययामुंचययया अन पलसथतमपीत म खय लालिदपकययाचमपी सव्या कार्य कययामय कर य. 
 मययालसक अहवययाालि तयययार कर य 
 सअॅप प्र ययाालिारी मधमपीालि रजयचययया, ऑपन एनट्रारी, आऊट भिडंना सोअर यययामुंचययया नची नोंिारी रय य 
 अगधन बनव य तसयच टंना सोनरचय व चहययाचययया बमपीालिययामुंचय पमपी.ओ.,एनट्रारीशमपीट कययाढ य. 
 वयळंना सोवयळमपी मययाग मपी कयालियालिय अहवययाालि/मययादहतमपी तयययार कर य 
 अथ्या कार्यसमुंक आलेलपमपीय महस ालिारी उे तपनन व खच्या कार्य सययािर कर य. 
 मययादहतमपी अलधकययारययाचय अज्या कार्य लनकययाालिारी टमुंकालियलखत कर य. 
 वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य. 

लरशपहाई
 आवक जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य. 
 बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया/पयया मपी वययाटपययासययााठसाठी मित कर य. 
 सह आय क्त (स धययार) यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययात जमययािययार दकमुंवयया हदवालििययार सधययया नस आलेलयययाम ळय मयया. सह आय क्त(स धययार) 
यययामुंचययया िययाालिनययाचययया पहयया-यययावर. 

 मयया. सह आय क्त (स धययार) यययामुंचयययाकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेलययया अभयययामुंगतययामुंचमपी तवयवसथयया रययाख य. 
 मयया. सह आय क्त(स धययार) यययामुंचयययािययाालितनयया यय यया-ययया अलधकययारारी कम्या कार्यचययारारी यययामुंचमपी तवयवसथयया रययाख य. 
 मयया. सह आय क्त (स धययार) यययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमा  दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय कर य.
 मयया. सह आय क्त (स धययार) यययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि िठनमुंदिन कययामकययाजययाकरारीतयया इतर कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया मित कर य. 



उप आ्यम क त   (  उद्यहान   )
 उप आ्यम क त   (  उद्यहान   )   कहा्यहाूलि्यहातनीलि अलधकहारा न वि क ू्चहारान विृ  हाुंचनी कतूव ्य  

१) उप  आय क त (उद्यययानय)
➢ उप आय क त (उद्यययानय) कययाययया्या कार्यालियययात दवदवध खययाे त यययामुंकभिडान /कययाययया्या कार्यालियययामुंकभिडान प्रययाप त हंना सो यया-ययया प्रस तययावययामुंस
/कययागिपार्यक्षेतययामुंस  उप आय क त स तरययावर ममुंजारारी िय य /कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 

➢  इतर कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययाचय पय्या कार्यवय कार्यक  व लनयमन कर य.
➢ तसयच मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो यया-ययया प्रथम अदपालि अजयया्या कार्यच ययया
अन षमुंगययानय प्रथम अदपालिारीय अलधकययारारी क्त म ह ान यंना सो् य तय आियश पययारारीत कर य.

२) प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी
➢ मयया.उप आय क त (उद्यययानय)  यययामुंच ययया अखे त यययादरतमपीालि खययाे त यययामुंकभिडान प्रययाप त हंना सो ययारय प्रस तययाव यययामुंचमपी च्छययाननमपी
करुन सिर प्रस तययाव ममुंजारारीसययााठसाठी मयया.उप आय क त (उद्यययानय) यययामुंनयया सययािर कर य. 

➢ म ख य लालिदपक, लालिदपकययामुंच ययया कययामययामुंचय  पय्या कार्यवय कार्यक  कर य. 
➢ तसयच मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो यया-ययया अजयया्यंनयया जन मययादहतमपी
अलधकययारारी क्त म ह ान  पार्यक्षेतंना सोे त तर कर य. 

३)स वमपीय सहययाययक 
➢ मयया.उप आय क त (उद्यययानय) यययामुंच ययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रयऊन े त यययामुंचमपी कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार 
कर य. 

➢ मयया.उप आय क त (उद्यययानय) यययामुंच यययाकरारीतयया यय ययारय ि ारध वनमपी रय य व ि ारध वनमपी समुंियश मयया.उप आय क त 
(उद्यययानय) यययामुंनयया िय य.

➢ मयया. उप आय क त (उद्यययानय) यययामुंच ययया आियशययान सययार खययातयप्रम ख / नययागदरक / ालिंना सोकप्रलतनमपीधमपी यययामुंच ययया 
समवयत हंना सो यया-ययया बठाठकययामुंचय आयंना सोजन कर य. 

➢ मयया.उप आय क त (उद्यययानय) यययामुंच ययया ईमयालि आयभिडमपीवर यय ययारय ईमयालिस उप आय क त (उद्यययानय) यययामुंनयया सययािर
कर य . 

➢ मयया.उप आय क त (उद्यययानय) यययामुंनमपी सययामुंलगत आलेल यययान सययार ालिर ालियखन रयऊन  टमुंकालियलखत करुन िय य. 

४) म ख य लालिदपक 
➢ मयया.महययापौर / मयया.नगरसयवक / मयया. ालिंना सोकप्रलतनमपीधमपी / मयया. म ख यममुंार्यक्षेतमपी /मयया. ालिंना सोकआय क त यययामुंच ययया 
पार्यक्षेतययामुंच ययया अन षमुंगययानय यंना सो् य तमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

➢ मयया. आय क त (उद्यययानय) यययामुंनमपी मययागदवालिय आलेल ययया अहवययाालिययामुंसययााठसाठी इतर खययाे त यययामुंकभिडय पययााठप रययावयया कर य. 
➢ कययाालिबध ि पिंना सोन नतमपी प्रस तययाव / अन कमुंपयया प्रक य / ५५ वषयया्या कार्यनमुंतर कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया ियपविण यययात यय ययारय 
सयवययासययाते त य इ. समुंबमुंधययातमपीालि प्रस तययावययामुंचमपी यंना सो् य प्रकययारय च्छययाननमपी कर य.

➢ आवक -जययावक लालिदपक तसयच सव्या कार्यसययाधययार  लालिदपक यययामुंच ययया कययामकययाजययाचय पय्या कार्यवय कार्यक  कर य. 



५) आवक-जययावक लालिदपक
➢ मयया.उप आय क त(उद्यययानय) कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप त हंना सो ययारय कययागिपार्यक्षेतय, नस े त ययया, गंना सोपनमपीय कययागिपार्यक्षेतय, चौकशमपी 
समुंबमुंलधत प्रकर य, मयया.महययानगरपययालालिकयया आय क त/ मयया.अलत.आय क त(पा.उप.)/ 
मयया.अलत.आय क त(प.उप.)/ मयया.अलत.आय क त(शहर), मयया.महययापौर / मयया.नगरसयवक/ 
मयया.ालिंना सोकप्रलतनमपीधमपी / मयया.म ख यममुंार्यक्षेतमपी/ मयया.ालिंना सोकआय क त यययामुंच यययाकभिडान प्रययाप त हंना सो ययारारी पार्यक्षेतय यययामुंच ययया नची नोंिारी 
समुंग कययावर रय य.

➢  जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंच ययया यंना सो् य प्रकययारय नची नोंिारी समुंग कययावर रयऊन जययावक कययागिपार्यक्षेतय दवहारीत कययाालिययावधमपीत 
समुंबमुंलधत खययाे त यययामुंनयया पययााठदव य.

➢ प्रे त ययक आाठवभिडयययाालियया प्रालिमुंदबत कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया गंना सोषवययारयया तयययार कर य.
➢ सव्या कार्यसययाधययार  लालिदपकययाच ययया रजयच ययया कययाालिययावधमपीत े त यययामुंचय कययामकययाज पहयया य.
➢ तसयच वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी इतर सव्या कार्य कययामय पहयया य. 
 

६) सव्या कार्यसययाधययार  लालिदपक 

➢ मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतग्या कार्यत प्रययाप त हंना सो यया-ययया अजयया्यंसमुंिनी भियया्या कार्यत यंना सो् य तमपी कययाय्या कार्यवययाहारी
दवदहत वयळयत पा ्या कार्य कर य.

➢ कययाययया्या कार्यालियमपीन अगधनययासमुंबमुंधययातमपीालि/ आलथ्या कार्यक कययामकययाज पहयया य.
➢ कययाययया्या कार्यालियययामपीन खरयिारी समुंिनी भियया्या कार्यतमपीालि बययाबमपीमुंवर यंना सो् य तमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. 
➢ कययाययया्या कार्यालियमपीन आस थययापनययादवषयक तसयच SAP प्र ययाालिारीतमपीालि कययामकययाज पहयया य.
➢ वदरष ाठययामुंच ययया साचनयन सययार प्रस तययाव ालियखन व इतर कययामकययाज पहयया य
➢ आवक-जययावक लालिदपकययाच ययया रजयच ययया कययाालिययावधमपीत आवक-जययावक दवनी भिययागययाचय कययामकययाज पहयया य. 

७) लशपययाई

➢ आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय-आ  कर य.
➢ मयया.उप आय क त (उद्यययानय)  यययामुंच ययया िययाालिनययात हंना सो यया-ययया बठाठक्रिकीसययााठसाठी यय ययारय अलधकययारारी /  कम्या कार्यचययारारीवृ मुंि
तसयच मयया.ालिंना सोकप्रलतनमपीधमपी /मयया.नगर सयवक यययामुंच यययासययााठसाठी आसन तव यवस थयया कर य व े त यययाअन षमुंगययानय
यय ययारारी इतर कययामय पहयया य.

➢ मयया.उप आय क त (उद्यययानय)  तसयच इतर कययाययया्या कार्यालियमपीन अलधकययारारी यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी इतर सव्या कार्य कययामय
पययार पययाभिड य. 



रचनहा न वि कहा्यूपध तनी अलधकहारा   (  आ्यम क्त कहा्यहाूलि्य  )
1) रचनहा न वि कहा्यूपध तनी अलधकहारा ( आ्यम क्त कहा्यहाूलि्य)-

• महययानगरपययालालिकयचययया कययाययया्या कार्यालियययाचमपी कययाय्या कार्यपधितमपी स धययारपविणयययाचययया दृषमपीनय अभयययास करुन पदरपार्यक्षेतकय प्रसतृत कर य व 
अमुंमालिबजययाव मपीचययया दृषमपीनय लनरारी कार्यक  कर य.

• महययानगरपययालालिकयचययया कययाययया्या कार्यालियययामुंचय िराफतर लनरारी कार्यक  कर य.

• महययानगरपययालालिकयतमपीालि अलधकययारारी/कम्या कार्यचययारारी यययामुंचययया प्रलश कार्यक ययाबययाबतचमपी कययामय कर य. 

• प्रपार्यक्षेतय प्रमययाल त (standardise) करपविणयययाबययाबतचययया प्रसतययावययामुंचमपी च्छययाननमपी कर य. 

• सययामययानय प्रशययासन दवनी भिययागययाचयया प्रशययासक्रिकीय अहवययाालि व वययादष्या कार्यक प्रकययाशनययाबययाबतचमपी मययादहतमपी सययािर कर य. 

• शययासनययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारय शययासन लन ्या कार्यय/लनि्देशययामुंचययया अन षमुंगययानय पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य, सव्या कार्यसययाधययार  दवषयययाशमपी
समुंबमुंलधत पार्यक्षेततवयवहययार कर य.

• महययानगरपलालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया आसथययापनयवरारीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया ालिअॅलमनयटयभिड ओळखपार्यक्षेत दवतरारीत कर य.

• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम, 2005 बययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी करपविणयययाबययाबत सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययाग प्रम ख यययामुंनयया 
पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य.

• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम, 2005  अमुंतग्या कार्यत महययानगरपययालालिकयकभिडय प्रययाप्त हंना सो यया-ययया अजयया्यंचयया मययालसक अहवययाालि
रययाजय शययासनययास पययााठदव य.

• महययारययाष ालिंना सोकसयवयया हकक अलधलनयम, 2015 बययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी करपविणयययाबययाबत सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययाग प्रम ख यययामुंनयया 
पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य.

• महययारययाष ालिंना सोकसयवयया हकक अलधलनयम, 2015  समुंबमुंधमपीचय महययानगरपययालालिकयचययया अलधसालचत सयवययामुंचय मययालसक अहवययाालि
रययाजय शययासनययास पययााठदव य. 

• रचनयया व कययाय्या कार्यपधितमपी उपदवनी भिययागययाशमपी समुंबमुंलधत हरकतमपीचय म द्दय /ाठरययाव /लनवयिनय /६६  अ/ब/क अमुंतग्या कार्यत प्रश/
हरकतमपीचय म द्दय इे तयययािारीमुंचयया लनपटययारयया कर य,  मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम,  2005  अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया
मययादहतमपीसययााठसाठीचययया अजयया्यंचयया लनपटययारयया कर य.

• पमपी.जमपी.पंना सोट्या कार्यालि बययाबत म द्दयया लालिदह य. 

• आरटारीआय ऑनालिययाईन, बययायंना सोमयट्रारीक उपलसथतमपी इ. चययया अमुंमालिबजययाव मपी समुंबमुंधमपीचमपी कययामय.

• रचनयया व कययाय्या कार्यपधितमपी ययया उपलनी भिगययातमपीालि म खय लालिदपक, लालिदपक व लशपययाई यययामुंचययया िठनमुंदिन कययामकययाजययावर पय्या कार्यवय कार्यक 
कर य.

• सह आय क्त (सयया.प्र.)/प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी यययामुंचययया वयळंना सोवयळमपी प्रययाप्त हंना सो ययाऱययया लनि्देशययान सययार इतर सव्या कार्यसययाधययार 
कययामय.



2)  म् ख्य ललि वपकक-
• महययानगरपययालालिकयचययया कययाययया्या कार्यालियययाचमपी कययाय्या कार्यपधितमपी स धययारपविणयययाचययया दृषमपीनय अभयययास करुन पदरपार्यक्षेतकय प्रसतृत कर य व 

अमुंमालिबजययाव मपीचययया दृषमपीनय लनरारी कार्यक  कर य.

• महययानगरपययालालिकयचययया कययाययया्या कार्यालियययामुंचय िराफतर लनरारी कार्यक  कर य.

• महययानगरपययालालिकयतमपीालि अलधकययारारी/कम्या कार्यचययारारी यययामुंचययया प्रलश कार्यक ययाबययाबतचमपी कययामय कर य. 

• प्रपार्यक्षेतय प्रमययाल त (standardise) करपविणयययाबययाबतचययया प्रसतययावययामुंचमपी च्छययाननमपी कर य. 

• सययामययानय प्रशययासन दवनी भिययागययाचयया प्रशययासक्रिकीय अहवययाालि व वययादष्या कार्यक प्रकययाशनययाबययाबतचमपी मययादहतमपी सययािर कर य. 

• शययासनययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारय शययासन लन ्या कार्यय/लनि्देशययामुंचययया अन षमुंगययानय पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य, सव्या कार्यसययाधययार  दवषयययाशमपी
समुंबमुंधमपीत पार्यक्षेततवयवहययार कर य.

• महययानगरपलालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया आसथययापनयवरारीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया ालिअॅलमनयटयभिड ओळखपार्यक्षेत दवतरारीत कर य.

• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम, 2005 बययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी करपविणयययाबययाबत सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययाग प्रम ख यययामुंनयया 
पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य.

• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम, 2005  अमुंतग्या कार्यत महययानगरपययालालिकयकभिडय प्रययाप्त हंना सो यया-ययया अजयया्यंचयया मययालसक अहवययाालि
रययाजय शययासनययास पययााठदव य.

• महययारययाष ालिंना सोकसयवयया हकक अलधलनयम, 2015 बययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी करपविणयययाबययाबत सव्या कार्य खययातय/दवनी भिययाग प्रम ख यययामुंनयया 
पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य.

• महययारययाष ालिंना सोकसयवयया हकक अलधलनयम, 2015  समुंबमुंधमपीचय महययानगरपययालालिकयचययया अलधसालचत सयवययामुंचय मययालसक अहवययाालि
रययाजय शययासनययास पययााठदव य. 

• रचनयया व कययाय्या कार्यपधितमपी उपदवनी भिययागययाशमपी समुंबमुंलधत हरकतमपीचय म द्दय /ाठरययाव /लनवयिनय /६६  अ/ब/क अमुंतग्या कार्यत प्रश/
हरकतमपीचय म द्दय इे तयययािारीमुंचयया लनपटययारयया कर य,  मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम,  2005  अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया
मययादहतमपीसययााठसाठीचययया अजयया्यंचयया लनपटययारयया कर य.

• पमपी.जमपी.पंना सोट्या कार्यालि बययाबत म द्दयया लालिदह य. 

• आरटारीआय ऑनालिययाईन, बययायंना सोमयट्रारीक उपलसथतमपी इ. चययया अमुंमालिबजययाव मपी समुंबमुंधमपीचमपी कययामय.

• सह आय क्त (सयया.प्र.)/प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी यययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी दिालिय आलेलययया लनि्देशययान सययार इतर सव्या कार्यसययाधययार  कययामय.

3) ललि वपक 1-
• रचनयया व कययाय्या कार्यपधितमपी ययया उपदवनी भिययागययातमपीालि आवक जययावक पययाह य.

• प्रकर ययामुंचययया माळ नसतमपी नची नोंिारी रयऊन पदररल कार्यकत कर य.

• मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयम, 2005 अमुंतग्या कार्यत बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचयया िर मदहनयययाचयया मययालसक अहवययाालि व िर
वषयया्या कार्यचयया वययादष्या कार्यक अहवययाालि तयययार करुन शययासनययास सययािर कर य.



• प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी यययामुंचययया अखे तयययादरतमपीालि सव्या कार्य उपदवनी भिययागययामुंचय सययाप्तययादहक अहवययाालि एकलार्यक्षेतत करुन वदरष्ठययामुंनयया
सययािर कर य.

• मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम, 2005 बययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी कर य तसयच प्रययाप्त हंना सो ययारय मययादहतमपी अज्या कार्य व अदपालि
अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढपविणयययासययााठसाठी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

• शययासनययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारय शययासन लन ्या कार्यय/लनि्देशययामुंचययया अन षमुंगययानय पदरपार्यक्षेतकय लनग्या कार्यलमत करपविणयययाबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी
कर य व सव्या कार्यसययाधययार  दवषयययाशमपी समुंबमुंलधत पार्यक्षेततवयवहययार कर य.

• जन मययादहतमपी अलधकययारारी व प्रथम अदपालिारीय अलधकययारारी यययामुंचमपी यययािारी वयळंना सोवयळमपी अद्ययययावत कर य.

• वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी इतर सव्या कार्य कययामय स रळमपीतप य पययार पययाभिड य.

4) कहा्यूकहारा सहहाय्यक 1-

• महययारययाष ालिंना सोकसयवयया हकक अलधलनयम, 2015 अमुंतग्या कार्यत बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचयया िर मदहनयययाचयया मययालसक अहवययाालि
व िर वषयया्या कार्यचयया वययादष्या कार्यक अहवययाालि तयययार करुन नगरपदरषि प्रशययासन समुंचययाालिनययाालिय/लज आलेलहययालधकययारारी कययाययया्या कार्यालिय/रययाजय
शययासन यययामुंनयया सययािर कर य.

• शययासनययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो ययारय शययासन लन ्या कार्यय/लनि्देशययामुंचययया अन षमुंगययानय पदरपार्यक्षेतकय लनग्या कार्यलमत करपविणयययाबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी
कर य व सव्या कार्यसययाधययार  दवषयययाशमपी समुंबमुंलधत पार्यक्षेततवयवहययार कर य.

• प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी (सयया.प्र.)  दवनी भिययागययात आपालिय सरकययार व पमपी.जमपी.  पंना सोट्या कार्यालितविययारय प्रययाप्त हंना सो ययाऱययया तकययारारीमुंचयया
लनपटययारयया करपविणयययाकदरतयया पययााठप रययावयया करुन वदरष्ठययामुंस सययािर कर य.

• सययामययानय प्रशययासन दवनी भिययागययाचयया प्रशययासक्रिकीय अहवययाालि व वययादष्या कार्यक प्रकययाशनययाबययाबतचमपी मययादहतमपी तयययार कर य.

• महययानगरपलालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया आसथययापनयवरारीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया ालिअॅलमनयटयभिड ओळखपार्यक्षेत तयययार करुन िय य.

• वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी इतर सव्या कार्य कययामय स रळमपीतप य पययार पययाभिड य.

5) लरशपहाईक-

• रचनयया व कययाय्या कार्यपधितमपी ययया उपदवनी भिययागययातमपीालि आवक जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.

• वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिारी इतर सव्या कार्य कययामय स रळमपीतप य पययार पययाभिड य.

आप आलेलययया मययादहतमपीकदरतयया कृपययया सदवनय सययािर.



 ्हागहासन विगू कक
बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया सयवयत मययागययासवगर्तीयययामुंचय धंना सोर  व आियशययामुंचय कययाययया्या कार्यनवप  ययया कययामययासययााठसाठी

एकलार्यक्षेतत रटक क्त मह ान मययागययासवग्या कार्य क कार्यक दि.२६.०२.१९७९  पययासान कययाम पययार पययाभिडमपीत आहय.  हयया क कार्यक
सयवययानी भिरतमपी,  लनवभिड आल  पिंना सोननतमपी प्रदकययया, पिस लनल्चितमपी, पिलनमर्तीतमपी मधमपीालि मययागययासवगर्तीय आर कार्यक ययाचययया
दृदषकंना सोनययातान वयळंना सोवयळमपी प्रययाप्त हंना सो यया-ययया शययासन लनियशययान सययार कययाम पययाहतंना सो व आर कार्यक  /  अन शयषबययाबतचमपी
सययामुंलखयक्रिकी मययादहतमपी रययाजय शययासन व सव्या कार्य समुंबमुंलधतययामुंनयया  सययािर करतंना सो.  

हयया क कार्यक मदहालियया,  दितवयययामुंग,  सवययातमुंवातंतयसठलनक,  मययाजमपी सठलनक,  प्रक आलेलपगसत,  अनययाथ,  नी भि कमुंपगसत
इे तयययािारीसययााठसाठी असालिय आलेलययया आर कार्यक ययाबययाबतचय ियखमपीालि कययाम पहययातंना सो.  हय आर कार्यक  सययामययालजक /  उभययया
आर कार्यक ययामुंतग्या कार्यत कपपमपीकृत आर कार्यक  समजपविणयययात ययतय. 

(१)  ्हागहासन विगू ककहाचनी रचनहा न वि कहा्यू  ,  कतूव्य उत्तर हाल्यतन वि 

अ) ्हागहासन विगू ककहाचनी रचनहा , कतूव्य न वि उत्तर हाल्यतन वि :-

१ . सह प्र म् ख क ू्चहारा  अलधकहारा   (  ्हागहासन विगू कक  ) (एकम ण १ प )

   सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी मययागययासवग्या कार्य क कार्यक हय  प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी यययामुंचययया
पय्या कार्यवय कार्यक ययाखययाालिारी मययागययासवग्या कार्य क कार्यकययाचय कययामकययाज पययाहतययात.  शययासनययाचययया आर कार्यक  दवषयक प्रययाप्त हंना सो यया-ययया
आियशययामुंन सययार प्रसतययाव सययािर कर य. आर कार्यक  दवषयक धंना सोर  पययाह यया-ययया शययासनययाकभिडमपीालि खययाे तयययाशमपी समनवय
सययाध य,  तसयच,  महययानगरपययालालिकयतमपीालि इतर कम्या कार्यचययारारी दवषयक कययामकययाज पययाह यया-ययया कययाययया्या कार्यालियययामुंशमपी समुंपक्या कार्य
आल  समनवय सययाध य बययाबतचय कययामकययाज पययाहतययात.

२ . प्ररशहासक््य अलधकहारा ्हागहासन विगू कक   (  धजोरण  )
    प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी मययागययासवग्या कार्य क कार्यक (धंना सोर ) हय  सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी मययागययासवग्या कार्य

क कार्यक यययामुंचययया पय्या कार्यवय कार्यक ययाखययाालिारी,  शययासनययादययारय वयळंना सोवयळमपी आर कार्यक ययाबययाबत अवालिमुंबदवपविणयययात यय ययारय धंना सोर ययाचमपी
महययापययालालिकयमधयय अममुंालिबजययाव मपी कर यकदरतयया प्रशययासक्रिकीय मययानयतयया प्रययाप्त करपविणयययात ययवान, पदरपार्यक्षेतक लनग्या कार्यलमत
कर य बययाबतचय कययामकययाज पययाहतययात.   

३ . प्ररशहासक््य अलधकहारा ्हागहासन विगू कक   (  प्रसतहान वि  )
   प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी मययागययासवग्या कार्य क कार्यक (प्रसतययाव) हय  सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी मययागययासवग्या कार्य

क कार्यक यययामुंचययया पय्या कार्यवय कार्यक ययाखययाालिारी दबमुंि  नययामययावालिारी पभिडतययाळ मपी कर य.  सरळसयवयया नी भिरतमपी,  लनवभिडमपी,  दितवयययामुंग
पिस लनल्चितमपी,  पिंना सोननतमपीचय,  अलधसमुंखय पि लनमर्तीतमपीचय,  मययानमपीव दिनययामुंक ियपविणयययाबययाबतचय प्रसतययाव दवषयक
कययामकययाज पययाहतययात. 

४ . प्ररशहासक््य अलधकहारा ्हागहासन विगू कक   (  सहाुंलख्यक्  )
   प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी मययागययासवग्या कार्य क कार्यक (सययामुंलखयक्रिकी) हय  सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी मययागययासवग्या कार्य

क कार्यक यययामुंचययया पय्या कार्यवय कार्यक ययाखययाालिारी कययामकययाज करतययात.   मययागययासवगर्तीय, मदहालियया व दितवयययामुंग यययामुंजकदरतयया ाठयवपविणयययात
आालिय आलेलययया दवदहत आर कार्यक ययान सययार नी भिरालिय आलेलययया पिययामुंचयया व अन शयषययाचयया लतमययाहारी अहवययाालिययाबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी,



मययागययासवगर्तीयययामुंचययया  आरल कार्यकत पिययावर सरळसयवयया  नी भिरतमपी / पिंना सोननतमपीमधमपीालि पिययामुंचय वययादष्या कार्यक दववर पार्यक्षेत तयययार
कर य,  मययागययासवग्या कार्य क कार्यकययाशमपी समुंबमुंलधत सययामुंलखयक्रिकी मययादहतमपी शययासनययास सययािर कर य.   यययाबययाबतचय कययामकययाज
पययाहतययात. 

५ . म् ख्य ललि वपक   (  धजोरण  ) (  एकम ण १  प   )
म खय लालिदपक (धंना सोर ) हय  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी मययागययासवग्या कार्य क कार्यक (धंना सोर ) यययामुंचययया पय्या कार्यवय कार्यक ययाखययाालिारी

धंना सोर ययाे तमक बययाबमपीमुंचय कययामकययाज पययाहतययात.
६ .  म् ख्य ललि वपक   (  प्रसतहान वि  ) (  एकम ण ५ प    )
    म खय लालिदपक (प्रसतययाव)  हय  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी मययागययासवग्या कार्य क कार्यक (प्रसतययाव)  यययामुंचययया

पय्या कार्यवय कार्यक ययाखययाालिारी प्रसतययाव व दबमुंि  नययामवालिारी  पभिडतययाळ मपी दवषयक कययामकययाज पययाहतययात. 

७ .  ललि वपक   (  एकम ण ३  प   )
   मययागययासवग्या कार्य क कार्यकययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचय आवक जययावक दवषयक कययामकययाज पययाह य.  मययागययासवगर्तीयययामुंचययया

आरल कार्यकत पिययावर सरळसयवयया नी भिरतमपी /  पिंना सोननतमपीमधमपीालि पिययामुंचय वययादष्या कार्यक दववर पार्यक्षेत तयययार कर य.   लतमययाहारी
अहवययाालिययाबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी,  दितवयययामुंग आर कार्यक  व दितवयययामुंग कम्या कार्यचययारारी  यययामुंस प रदवपविणयययात आालिय आलेलययया सहययाययक
तमुंार्यक्षेतजययान व उपकर य यययामुंचमपी मययादहतमपी समुंकालिन करपविणयययाबययाबतचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. वदरष्ठययामुंनमपी  संना सोपदवालियालिारी अनय
कययामय कर य.

८ . लरशपहाई   (  एकम ण २  प    )
  कययाययया्या कार्यालिय उरभिड य तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन वयळयनमुंतर बमुंि कर य.  उपसकर (फलन्या कार्यचर)  हालिदव य,  सवचच्छ

ाठयव य,  आवक-जययावक दवनी भिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय-आ  कर य.  कययागिपार्यक्षेतय,  धययादर मपी कययाययया्या कार्यालियययामधयय
तवयवलसथत ालिययाव य, वदरष्ठययामुंनमपी  संना सोपदवालियालिारी अनय कययामय कर य.

ब)   ्हागहासन विगू ककहाच  कहा्यू 

 खययाालिारीालिप्रमयया य कययामय सिर क कार्यकययामययाफ्या कार्यत पययार पययाभिडपविणयययात ययतययात:-
१)    बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध आसथययापनययामुंकभिडान दवदवध समुंवगयया्या कार्यचययया प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया सरळसयवयया, 

नी भिरतमपीनय , लनवभिड,पिंना सोननतमपी बययाबतचययया प्रसतययावययाचमपी आर कार्यक ययाचययया दृदषकंना सोनययातान पभिडतययाळ मपी करपविणयययात 
ययतय.  

२) दवदवध खययातय / दवनी भिययागययामुंनमपी आयंना सोलजत कयालिय आलेलययया लनवभिड / पिंना सोननतमपी सलमतमपीचययया सनी भिययामुंनयया ययया क कार्यकययामुंचययया  
उपरंना सोक्त प्रलतलनधमपीमुंनयया उपलसथत रहययावय ालिययागतय.

३) दवदवध दवषयययामुंबययाबत  रययाजय शययासनययाचययया  लन ्या कार्ययययाचययया अन षमुंगययानय मययाग्या कार्यिश्या कार्यन /  सपषमपीकर  प्रययाप्त 
करून रयपविणयययासययााठसाठी रययाजयशययासनययाशमपी  वयळंना सोवयळमपी पार्यक्षेततवयवहययार कर य इ.बययाबमपी ययया क कार्यकययास पययार पययाभिडययातवययया 
ालिययागतययात.

४) महययानगरपययालालिकयतमपीालि नी भिरतमपी / पिंना सोननतमपीनय नी भिरपविणयययात यय यया-ययया पिययामुंसमुंबमुंधययातमपीालि मययादहतमपीचय लनयतकययालालिक
अहवययाालि तयययार करून दवदवध प्रययालधकर ययामुंनयया वयळंना सोवयळमपी सययािर करपविणयययात ययतययात.

५) तसयच स मययारय ३३७३ समुंवगयया्या कार्यचययया दबमुंि   नययामययावालिारी नची नोंिवहारीचमपी  पभिडतययाळ मपी करपविणयययात ययतय.
६) ययया तवयलतदरक्त प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय सययामुंलखयक्रिकी अहवययाालि,  रययाजय शययासनययाचय प्रययालधकययारारी ,  दवलध ममुंभिडळ 

ालिंना सोकप्रलतलनधमपी यययामुंचयययाकभिडान आर कार्यक ययाचययया अन षमुंगययानय दवदवध दवषयययामुंबययाबत प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय पार्यक्षेततवयवहययार 
इे तयययादि कययागिपार्यक्षेतययामुंबययाबत कययाय्या कार्यवययाहारी करपविणयययात ययतय.



७) शययासन लन ्या कार्ययययान सययार दि.२९.०१.२००४ पययासान नतवयययानय आर कार्यक  ालिययागा करपविणयययात आालिय आलेलययया 
समुंवगयया्या कार्यतमपीालि मययागययासवगर्तीय कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया मययानमपीव पिंना सोननतमपी ियपविणयययाबययाबतचययया प्रसतययावययाचमपी पभिडतययाळ मपी 
करपविणयययात ययतय.

९) बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया सयवयत मययागययासवगर्तीय कम्या कार्यचययारारी /अलधकययारारी यययामुंचयययाकभिडान प्रययाप्त 
म्युझिययाालिय आलेलययया सयवययादवषयक गयया-हययापविणयययामुंचयया / लनवयिनययामुंचयया प्रकर ययामुंवर कययाय्या कार्यवययाहारी करपविणयययात ययतय.

१०) दवधययानममुंभिडळययाचययया सलमतमपीसमंना सोर उपलसथत रययाह य तसयच,  सलमतमपीस बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया 
समुंबमुंधमपीत आवशयक मययादहतमपी सययािर कर य.  सलमे तयययामुंचययया लशफययारशमपीमुंवर कययाय्या कार्यवययाहारी कर य 

११) शययासन लनियशययान सययार सरळसयवयया नी भिरतमपीमधयय मययाजमपी सठलनक, सवययातमुंवातंतय सठलनक, प्रक आलेलपगसत / नी भिाकमुंपगसत
तवयक्तमपीमुंनयया शययासक्रिकीय सयवयत लनय क्तमपी ियपविणयययाबययाबतचययया प्रकर ययामुंचमपी तपययास मपी करययावमपी ालिययागतय.

१२) दितवयययामुंग तवयक्तमपी अलधलनयम २०१६, न सययार बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध आसथययापनययामुंवरारीालि 
पिययामुंचमपी समुंवग्या कार्यलनहययाय प्रवयशपिययापययासान तय पिंना सोननतमपी शृमुंखालियमधमपीालि वरचययया पिययामुंपय्यंतचययया पिययामुंचमपी 
स लनल्चितमपी कर यबययाबतचययया प्रसतययावययामुंचमपी पभिडतययाळ मपी करपविणयययात ययतय.

१३) मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयम  २००५ अमुंतग्या कार्यत अज्या कार्यिययारययास मययादहतमपी उपालिबध करून िय य
१४) रययाजय शययासनययाचययया प्रययाप्त लनि्देशययान सययार,  बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयमधयय कययाय्या कार्यरत दितवयययामुंग कम्या कार्यचयया-

यययामुंबययाबतचमपी मययादहतमपी वयळंना सोवयळमपी मययाग मपी कय आलेलयययान सययार दवदहत नम नयययामधयय शययासनययास सययािर करययावमपी 
ालिययागतय.

१५) आर कार्यक  दवषयक धंना सोर ययामुंचयया महययानगरपययालालिकयत हंना सो यया-ययया अमुंमालिबजययाव मपी बययाबतचयया आढययावयया 
रयपविणयययासययााठसाठी महययानगरपययालालिकयमधयय आयंना सोलजत कयालिय आलेलययया दवदवध आयंना सोगयया समवयत बठाठक्रिकीचययया 
इलतवृत्तययाचययया अन षमुंगययानय कययाय्या कार्यप तर्ती अहवययाालि आयंना सोगययास /समुंबमुंलधत सलमतमपीस सययािर करययावय ालिययागतययात. 

१६) पदरपार्यक्षेतक क. एमबमपीसमपी /६२५७ दि. २०.०१.२०२० संना सोबतचययया शययासनययाचययया दि.२१.१२.२०१९  चययया
लन ्या कार्ययययातमपीालि तरतािारीन सययार अन सालचत जमययातमपीचययया आर कार्यक ययाचययया आधययारय शययासक्रिकीय / लनमशययासक्रिकीय 
सयवयत लनय क्त म्युझिययाालिय आलेलययया,  तथययादप अद्यययाप जययात प्रमयया पार्यक्षेतययाचमपी पभिडतययाळ मपी न म्युझिययाालिय आलेलययया अथवयया 
अन सालचत जमययातमपीचय प्रमयया पार्यक्षेत अवठध ाठरालिय आलेलययया कम्या कार्यचयया-यययामुंचमपी मययादहतमपी तसयच यययासमुंिनी भियया्या कार्यत दवदवध 
नयययायययाालियययात िययाखालि यययालचकयया /  प्रकर य यययामुंचमपी मययादहतमपी वयळंना सोवयळमपी शययासनययास उपालिबध करून ियययावमपी 
ालिययागतय. 

१७) तसयच सिर कम्या कार्यचयया-यययामुंसययााठसाठी सिर समुंवगयया्या कार्यमधयय अलधसमुंखय पिय लनमयया्या कार्य  करपविणयययाचय प्रसतययाव पभिडतययाळययावय 
ालिययागतययात. 

 (२ )    लनणू्य घ डण्यहाच््यहा प्र वक्य त अनम सरडण्यहात ्य णहारा कहा्यूपध तनी  . 

 मयया.  महययानगरपययालालिकयया आय क्त यययामुंचययया मययानयतयनय मययागययास प्रवग्या कार्य,  दितवयययामुंग,  मदहालियया  यययामुंजबययाबतमपी
शययासनययादययारय वयळंना सोवयळमपी अवालिमुंबदवपविणयययात यय ययारय धंना सोर  बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयमधयय  स यंना सो्यतय  न सययार
अवालिमुंबदवपविणयययात ययतय.
 



  (३)      ्हत्तन विहाचनी  प वरपंत्रिक   .
अन .क.   पदरपार्यक्षेतक दवषय पदरपार्यक्षेतक क. 
१ अन सालचत जययातमपी,  अन सालचत जमययातमपी ,  दवम क्त जययातमपी,  नी भिटकययया

जमययातमपी, इतर मययागययासवग्या कार्य व दवशयष मययागययास प्रवगयया्या कार्यतमपीालि  यययामुंनयया जययातमपीचय
प्रमयया पार्यक्षेत िय य व अशयया प्रमयया पार्यक्षेतययाचमपी पभिडतययाळ मपी कर य यययाबययाबमपीचय
दवलनयमन करपविणयययाकदरतयया व ते तसमुंबमुंधययात दकमुंवयया तद षमुंलगक बययाबमपीमुंसययााठसाठी
तरत ि करपविणयययासययााठसाठी अलधलनयम

एमबमपीसमपी/८२३३दि.२२.०९.२००३

2 शययासक्रिकीय , लनमशययासक्रिकीय व शययासन अन िययालनत समुंसथययामधमपीालि सयवययामुंमधयय
नी भिरतमपीसययााठसाठी मदहालिययामुंसययााठसाठी ३०% जययागयया आरल कार्यकत ाठयवपविणयययाबययाबत

एमबमपीसमपी /१५१७दि.०२.०१.२००९

3 मययागययासवगर्तीय प्रवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंबययाबत जययात वठधतयया प्रमयया पार्यक्षेत सययािर
करपविणयययासययााठसाठी व जययात वठधतयया प्रमयया पार्यक्षेत अवठध ाठर आलेलयययास प ढारीालि
कययाय्या कार्यवययाहारीबययाबत अन सरययावयययाचमपी कययाय्या कार्यपधितमपी. 

एमबमपीसमपी /५८३४दि.२६.०७.२०१३

४ दितवयययामुंग तवयक्तमपी अलधलनयम २०१६ अन सययारअन सययार शययासन सयवयतमपीालि
पिययामुंवरपिययामुंवर शययादररारीक दृषटययया  दितवयययामुंग तवयक्तमपीमुंसययााठसाठीक्तमपीमुंसययााठसाठी४ टककय
आर कार्यक  दवदहत कर य व आर कार्यक  अमुंमालिबजययाव मपीचमपी कययाय्या कार्यवययाहारी. 

एमबमपीसमपी /४२७०दि.११.०७.२०१९ 

५ मयया.  सवसर्वोचच नयययायययाालियययानय लसतवहारीालि अपमपीालि क. ८९२८/२०१५ व इतर
ययया यययालचकययामधयय दि.  ०६  ज ालिठ २०१७  रंना सोजमपी दिालिय आलेलययया लन ्या कार्ययययाचमपी
अमुंमालिबजययाव मपी  करपविणयययाबययाबत.

एमबमपीसमपी /६२५७दि.२०.०१.२०२०

(४ )      ्हागहासन विगू ककहातनीलि अलिभलि खहाच  न विगयवर्तीकरण
अन�.क. अधिलचख वर्

१ पररपतकच  (स%ायी सरप ) धवषयान�सार अ
२ रहताचच पसाव ब
३ राधहरी अधिकार अधिधनयर २००५(न1ादवही, कारदपतच) क -२
४ आवक - जावक न1ादवही क
५ काया्लयीन पर िाररणी क
६ रारास पवरा्चा िररी/ पद1नरील  प�ससका क -१
७ रहाराष9  शासन आधण अन�. जारी/ अन�.जरारी/ रधहला / धवर�क जारी क -१
८ रहाराष9  शासन आधण सव् रारास पवरापचा आय1राचा िचटी ाचच इधरवभत क -१
९ रारास पवरा्चा िररी / पद1नरीचा धवधवि खातााकडE न पाप झालचला धरराही

अहवाल
ड

(५ )   बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयमधमपीालि मययागययासवगर्तीयययामुंचययया आरल कार्यकत पिययावर सरळसयवयया/
पिंना सोननतमपीमधमपीालि पिययामुंचय दि. ३१.१२.२०२२ अखयरचय वययादष्या कार्यक दववर  पार्यक्षेत संना सोबत समुंालिल्नत करपविणयययात आालियालिय
आहय. 

          



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  सल्तनी  )
११)  सल्तनी  वन वििभहाग :- सलमतमपी दवनी भिययागययामध यय महययानगरपययालालिकयया सनी भियया,  सथययायमपी सलमतमपी,  स धययार सलमतमपी,  लश कार्यक 

सलमतमपी, वृ कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी, सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य सलमतमपी,  मदहालियया बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी,  दवधमपी सलमतमपी,

सथययापे तय सलमतमपी (शहर), सथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय),   बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी ,  अन िययान सहययायय सलमतमपी

ययया सलमे त यययामुंचय कययामकययाज कर य.   समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास ि ारध वनमपीतव िययारय पाव्या कार्य आढययावयया बठाठक्रिकीबययाबत व सनी भियस

उपलसथत रययाहपविण यययाबययाबत कळदव य.  उपरंना सोक्त सव्या कार्य सलमे तयययामुंचययया सनी भियचययया कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययाचययया

अन षमुंगययानय सनी भियस उपलसथत रययाह यया-ययया मयया.  अ॑लत.  आय क्त /सह आय क्त/  उप आय क्त यययामुंचययया िययाालिनययात

समुंबमुंलधत अलधकययारारी यययामुंचयययासह पाव्या कार्य आढययावयया बठाठक्रिकीस तसयच सनी भियस उपलसथत रययाह य.  सलमे त यययामुंच ययया सनी भियमध यय

उपलसथत कयालिय आलेल ययया म द्दयययामुंचमपी मययादहतमपी आल  सनी भियया तहका बमपी,  अ आलेल प म ितमपीचय प्रश न,  हरकतमपीचय म द्दय,  अन त्तरारीत

ाठरययाव व प्रश नययावालिारी इे त यययािारी मययादहतमपी खययातय प्रम खययामुंकभिडान गंना सोळयया करुन समुंबमुंलधत सलमतमपी सनी भियमध यय प्रसतृ कर य.

सिर सलमे त यययामुंच ययया सनी भिययामुंनयया उपलसथत रययाहान े त यययात रयतालियालिय लन ्या कार्यय समुंबमुंलधत दवनी भिययाग प्रम खययामुंनयया कळदव य व

वयळंना सोवयळमपी दवनी भिययाग प्रम खययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य.   प्रालिमुंदबत हरकतमपीचय म द्दय,  प्रश नययावालिारी,  ाठरययावययाच ययया साचनयया व

अन त्तरारीत ाठरययावययामुंबययाबत पार्यक्षेततव यवहययार कर य.  महययानगरपययालालिकयया सनी भियया,  सथययायमपी सलमतमपी,  लश कार्यक  सलमतमपी,  वृ कार्यक

प्रययालधकर  सलमतमपी ययया सलमे तयययामुंचय वययादष्या कार्यक अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय कययामकययाज पययाह य.



"  प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  सल्तनी  ) "   प हाुंचनी कतूव्यसह चनी

१) प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  सल्तनी  -  १  ) :- 

    महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान महययानगरपययालालिकयचमपी  कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर तपययास मपी
 करुन मयया. महययानगरपययालालिकयया आय क्त व समुंबमुंलधत अलत. आय क्त यययामुंजकभिडय पययााठदव य.  महययानगरपययालालिकयया
 कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययाचययया अन षमुंगययानय सनी भियस उपलसथत रययाह यया-ययया मयया. अ॑लत. आय क्त यययामुंचययया िययाालिनययात
 समुंबमुंलधत अलधकययारारी यययामुंचयययासह पाव्या कार्य आढययावयया बठाठक्रिकीस तसयच सनी भियस उपलसथत रययाहान महययानगरपययालालिकयया सलचव व
 प्रशययासन यययामधमपीालि  समन वयक  क्त म ह ान कययाम पययाह य. तसयच स धययार सलमतमपी, दवलध सलमतमपी, सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो् य
 सलमतमपी, मदहालियया व बययाालिक आलेल ययया  सलमतमपी आल  अन िययान सहययायय सलमतमपी ययया सनी भिययामुंचययया अन षमुंगययानय यय ययारय व
 अन त्तदरत ाठरययावययामुंबययाबतचय कययामकययाज पययाह य.  महययानगरपययालालिकयया सनी भियतमपीालि महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम कालिम
 ६६ अ , ६६  ब , ६६ क, सनी भियया तहका बमपी , अ आलेलप म ितमपीचय प्रश , हरकतमपीचय म द्दय , अन त्तरारीत ाठरययाव व इतर
 कययागिपार्यक्षेतययामुंबययाबत खययाे तयययामुंकभिडय पययााठप रययावयया कर य. महययानगरपययालालिकयया सनी भियचय सव्या कार्य अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय कययामकययाज पययाह य .
 लालिदपक्रिकीय व इतर कम्या कार्यचययारारी वगयया्या कार्यालियया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य.    अलनी भिालियख वगर्तीकर  प लसतकयन सययार कययाययया्या कार्यालियमपीन
 अलनी भिालियख जतन करुन रय य व दव आलेलहयवययाट ालिययाव य.  मययादहतमपी अलधकययारययामुंतग्या कार्यत जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान
 मययादहतमपी अलधकययारययाचयया अज्या कार्य   लनकययाालिारी कययाढ य व अदपालि अजयया्या कार्यबययाबत वदरष्ठययामुंनयया मययादहतमपी िय य. इतर
 सव्या कार्यसययाधययार  प्रशययासक्रिकीय कययामययाबययाबत पय्या कार्यवय कार्यक  तसयच लनयमुंार्यक्षेत  ाठयव य.  तसयच वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार नयमान
 दिालियालिय इतर कययामकययाज पययार पययाभिड य.   

२) प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  सल्तनी  -  २  ) :- 

  महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान सथययायमपी सलमतमपीचमपी  कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर तपययास मपी 
करुन मयया. महययानगरपययालालिकयया आय क्त व समुंबमुंलधत अलत. आय क्त यययामुंजकभिडय पययााठदव य.  सथययायमपी सलमतमपी
 कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययाचययया अन षमुंगययानय सनी भियस उपलसथत रययाह यया-ययया मयया. अ॑लत. आय क्त यययामुंचययया िययाालिनययात
 समुंबमुंलधत अलधकययारारी यययामुंचयययासह पाव्या कार्य आढययावयया बठाठक्रिकीस तसयच सनी भियस उपलसथत रययाहान महययानगरपययालालिकयया सलचव
 व प्रशययासन यययामधमपीालि  समन वयक  क्त म ह ान कययाम पययाह य. तसयच वृ कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी, लश कार्यक  सलमतमपी,
 बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी, सथययापे तय सलमतमपी (शहर), सथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय)  ययया सनी भिययामुंचययया अन षमुंगययानय
 यय ययारय व अन त्तदरत ाठरययावययामुंबययाबतचय कययामकययाज पययाह य.  सथययायमपी सलमतमपी  सनी भियतमपीालि  सनी भियया तहका बमपी , अ आलेलप
 म ितमपीचय प्रश , हरकतमपीचय म द्दय , अन त्तरारीत ाठरययाव व इतर कययागिपार्यक्षेतययामुंबययाबत खययाे तयययामुंकभिडय पययााठप रययावयया कर य.वृ कार्यक
  प्रययालधकर  सलमतमपी तसयच स थययायमपी सलमतमपी, लश कार्यक  सलमतमपी च ययया अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय चच्देस उपलसथत रययाहान चच्देत
 मययालगतालियालिारी मययादहतमपी समुंबमुंलधतययामुंकभिडान प्रययाप त करून स थययायमपी सलमतमपी सनी भियमध यय प्रसतृ कर य.  लालिदपक्रिकीय व इतर
 कम्या कार्यचययारारी वगयया्या कार्यालियया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य. अलनी भिालियख वगर्तीकर  प लसतकयन सययार कययाययया्या कार्यालियमपीन अलनी भिालियख जतन करुन
 रय य व दव आलेलहयवययाट ालिययाव य.  मययामययादहतमपी अलधकययारययामुंतग्या कार्यत जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान मययादहतमपी अलधकययारययाचयया
 अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य व अदपालि अजयया्या कार्यबययाबत वदरष्ठययामुंनयया मययादहतमपी िय य. इतर सव्या कार्यसययाधययार  प्रशययासक्रिकीय
 कययामययाबययाबत पय्या कार्यवय कार्यक  तसयच लनयमुंार्यक्षेत  ाठयव य. तसयच वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार नयमान दिालियालिय इतर कययामकययाज
 पययार पययाभिड य.  



३) प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  सल्तनी  -  ३  ):-  

महययानगरपययालालिकयया व सथययायमपी सलमतमपी सनी भियस उपलसथत रययाहान सनी भियमधमपीालि नची नोंिारी रय य, सनी भियचयया गंना सोषवययारयया करून
 रय य व मयया. अलत. आय क्त यययामुंचययया कभिडय सययािर कर य. कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंशमपी समुंबमुंलधत सनी भियत
 म्युझिययाालिय आलेल ययया चच्देच ययया अन षमुंगययानय समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडान अलनी भिप्रययाय मययागवान सनी भियत बस यया-ययया मयया. अलत. आय क्त
 यययामुंच ययया मययान यतयनय  सिर लनवयिन प्रसतृ कर य. प्रालिमुंदबत अलनी भिप्रययायययाबययाबत पययााठप रययावयया कर य व स मर पञ
 पययााठव य. लालिदपक्रिकीय वगयया्या कार्यचय आसथययापनयया/स टयशनरारी दवषयमपी कययामकययाज पययाह य. तसयच इतर सव्या कार्यसययाधययार 
 प्रशययासक्रिकीय कययामययाबययाबत पय्या कार्यवय कार्यक  तसयच लनयमुंार्यक्षेत  ाठयव य.प्रशययासदकय अलधकययारारी १ व २ यययामुंच ययया दिर्या कार्य रजयच ययया
 कययाालिययावधमपीत े त यययामुंचय सव्या कार्य कययामकययाज , स वतःच ययया कययामकययाजययासह पययाह य. तसयच वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार नयमान
 दिालियालिय इतर कययामकययाज पययार पययाभिड य.   

प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  सल्तनी  )    वन वििभहागहातनीलि   "  म् ख्य ललि वपक  "   प हाुंचनी कतूव्यसह चनी
१. म् ख्य ललि वपक   -  १ :- 
 महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान  महययानगरपययालालिकयया / वृ कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपीचमपी  कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया
 प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर तपययास मपी करुन प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी), मयया. महययानगरपययालालिकयया आय क्त व
 समुंबमुंलधत अलत. आय क्त यययामुंजकभिडय यंना सो्य कययाय्या कार्यवययाहारी करुन  पययााठदव य. महययानगरपययालालिकयया / वृ कार्यक प्रययालधकर 
 सलमतमपीच ययया  अन षमुंलगक कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंच ययया अन षमुंगययानय समुंबमुंलधत कययाययया्या कार्यालियययास ि ारधवनमपीदययारय पाव्या कार्य
 आढययावयया बठाठक्रिकीस व सनी भियस उपलसथत रययाहपविणयययाकदरतयया कळदव य. तसयच सनी भियत उपलसथत रययाहान प्रशययासक्रिकीय
 अलधकययारारी (सलमतमपी) यययामुंनयया सनी भियचययया कययामकययाजययामुंत सहययायय कर य.  सिर सनी भिययामुंमधयय हंना सो यया-ययया दवषयययामुंच ययया
 लन ्या कार्ययययामुंचमपी नची नोंि वहारीत रय य  व सनी भियनमुंतर  महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान ाठरययाव कमययामुंक व लन ्या कार्यय
 बरंना सोबर आहय कयया पभिडतययाळान पययाह य.  सनी भियमधयय दवषयययावर म्युझिययाालियालिय लन ्या कार्यय समुंबमुंलधत खययातय /दवनी भिययाग यययामुंनयया
 पाव्या कार्यसाचनयया पार्यक्षेतययादययारय कळदव य व े तयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी नची नोंि कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवर रय य. दवषयययामुंवरारीालि लनवयिनय प्रययाप त
 म्युझियया आलेल यययास महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययात व समुंबमुंलधत दवनी भिययागययात पययााठदव य. सनी भियमधयय म्युझिययाालिय आलेलययया
 दवषयययाचययया  ाठरययावययाचययया प्रतमपीसययााठसाठी व  चच्देचययया म द्यययासययााठसाठी महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडय जययाप
 पययााठदव य व ाठरययावययाचययया प्रमययाल त प्रतमपी प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययानमुंतर जययावक कमययामुंकययाचमपी वहारीत नची नोंि रयऊन समुंबमुंलधत
 दवनी भिययागययाकभिडय पययााठदव य. सनी भियत दवषयययाचययया अन षमुंगययानय चच्देचय म द्दय प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर पाव्या कार्यसाचनयचययया मययागमपीालि
 पृष्ठययावर टमुंकलालिलखत करुन रयऊन समुंबमुंलधत दवनी भिययागययामुंनयया पययााठदव य.  व जययावक कमययामुंकययाचमपी नची नोंि सनी भियया वहारीत
 रय य. वहययया जतन कर य. सनी भियमधयय उपलसथत कयालियालिय व महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान प्रययाप्त
 म्युझिययाालियालिय हरकतमपीचय म द्दय, महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम कालिम ६६ ब व  ६६ क अनवयय दवचययारालियालिय प्रश,
 सनी भियया तहका बमपी, अ आलेलप म ितमपीचय प्रश समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय पययााठवान  े तयययासययााठसाठी पययााठप रययावयया कर य.  अलनी भिप्रययाय
 प्रययाप्त न म्युझियया आलेलयययास  समुंबमुंलधत खययाे तयययास समर पार्यक्षेत / अध्या कार्यशययासक्रिकीय पार्यक्षेत पययााठदवय य आल  अलनी भिप्रययाय प्रययाप्त
 हंना सोतययाच सनी भियमधयय प्रसतृ करपविणयययाकदरतयया महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडय  पययााठदव य.
  महययानगरपययालालिकयया सनी भियचययया दिवशमपी महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान प्रययाप्त हंना सो यया-ययया तययातभिडमपीचययया
 कययामकययाजययाचमपी दवषयययान रुप यययािारी तयययार करुन पभिडतययाळ मपी कयालियालिारी यययािारी महययानगरपययालालिकयया सलचव
 कययाययया्या कार्यालियययात पययााठदव य.  लनवयिन पलार्यक्षेतकयन सययार कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि अगकम व इतर बययाबमपी तपययास य. 



 प्रालिमुंदबत दवदवध दवषयययासमुंबमुंलधत अलधकयया-यययामुंशमपी ि ारधवनमपीदययारय समुंपक्या कार्य सययाधान अलनी भिप्रययाय े तवदरत सययािर
 करपविणयययाकदरतयया पययााठप रययावयया कर य. वयळंना सोवयळमपी यय ययारय मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत अजयया्या कार्यचययया उत्तरययाचयया मस ियया
 तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य. महययानगरपययालालिकयया / वृ कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी समुंबमुंलधत सव्या कार्य
 अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय कययामकययाज पययाह य.  वृ कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपीमधयय सिसयययामुंनमपी दवषयययामुंचययया अन षमुंगययानय पययाह मपी 
 िौरयया आययलजत कयालियया अस आलेलयययास े तयययाबययाबत समुंबमुंलधत खययाे तयययास सिर िौ-यययास उपलसथत रययाहपविणयययाकदरतयया
 कळदव य. तसयच वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज कर य.
२. म् ख्य ललि वपक   -  २  :-  
महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान  सथययायमपी सलमतमपीचमपी  कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर तपययास मपी
 करुन प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी), मयया. महययानगरपययालालिकयया आय क्त व समुंबमुंलधत अलत. आय क्त
 यययामुंजकभिडय यंना सो्य कययाय्या कार्यवययाहारी करुन  पययााठदव य. सथययायमपी सलमतमपीच ययया  कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंच ययया अन षमुंगययानय
 समुंबमुंलधत खययाे तयययास / कययाययया्या कार्यालियययास ि ारधवनमपीदययारय पाव्या कार्य आढययावयया बठाठक्रिकीस व सनी भियस उपलसथत रययाहपविणयययाकदरतयया
 कळदव य. तसयच सनी भियत उपलसथत रययाहान प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी) यययामुंनयया सनी भियचययया कययामकययाजययात
 सहययायय कर य.  सिर सनी भिययामुंमधयय हंना सो यया-ययया दवषयययामुंच ययया लन ्या कार्ययययामुंचमपी नची नोंि वहारीत रय य  व सनी भियनमुंतर 
 महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान ाठरययाव कमययामुंक व लन ्या कार्यय बरंना सोबर आहय कयया पभिडतययाळान पययाह य. 
 सनी भियमधयय दवषयययावर म्युझिययाालियालिय लन ्या कार्यय समुंबमुंलधत खययातय/ दवनी भिययाग यययामुंनयया पाव्या कार्यसाचनयया पार्यक्षेतययादययारय कळदव य व
 े तयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी नची नोंि कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवर रय य.  सनी भियमधयय म्युझिययाालिय आलेलययया दवषयययाचययया  ाठरययावययाचययया प्रतमपीसययााठसाठी
 व  चच्देचययया म द्यययासययााठसाठी महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडय जययाप पययााठदव य.  ाठरययावययाचययया प्रमययाल त प्रतमपी
 प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययानमुंतर तपययासान जययावक कमययामुंकययामुंचमपी नची नोंि वहारीत रयऊन समुंबमुंलधत खययाे त यययाकभिडय/ दवनी भिययागययाकभिडय
 पययााठदव य. सनी भियत दवषयययाचययया अन षमुंगययानय म्युझिययाालिय आलेल ययया चच्देचय म द्दय प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर पाव्या कार्यसाचनयचययया मययागमपीालि पृष्ठययावर
 टमुंकलालिलखत करुन रयऊन समुंबमुंलधत खययातय/ दवनी भिययाग यययामुंनयया  पययााठदव य व जययावकचमपी नची नोंि सनी भियचययया  वहारीत रय य.
 वहययया जतन कर य. सनी भियमधयय उपलसथत कयालियालिय व महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय
 हरकतमपीचय म द्दय, सनी भियया तहका बमपी, अ आलेलप म ितमपीचय प्रश समुंबमुंलधत खययातय/ दवनी भिययाग यययामुंनयया पययााठवान  े तयययासययााठसाठी
 पययााठप रययावयया कर य. हरकतमपीचययया म द्यययामुंचय अलनी भिप्रययाय प्रययाप्त न म्युझियया आलेलयययास  समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास/ खययाे तयययास
 समर पार्यक्षेत/ अध्या कार्यशययासक्रिकीय पार्यक्षेत पययााठदवय य आल  अलनी भिप्रययाय प्रययाप्त हंना सोतययाच सनी भियमधयय प्रसतृ कर य.  प्रालिमुंदबत
 दवदवध दवषयययाबययाबत समुंबमुंलधत अलधकयया-यययामुंशमपी ि ारधवनमपीदययारय समुंपक्या कार्य सययाधान अलनी भिप्रययाय े तवदरत सययािर
 करपविणयययाकदरतयया पययााठप रययावयया कर य.  स थययायमपी सलमतमपीच ययया अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय चच्देस उपलसथत रययाहान चच्देत
 मययालगतालियालिारी मययादहतमपी समुंबमुंलधतययामुंकभिडान प्रययाप त करून स थययायमपी सलमतमपी सनी भियमध यय प्रसतृ कर य.  मययादहतमपीचययया
 अलधकययारययामुंतग्या कार्यत वयळंना सोवयळमपी यय यया-ययया अजयया्या कार्यचययया उत्तरययाचयया मस ियया तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य. तसयच
 वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज  कर य.

३. म् ख्य ललि वपक   -  ३ :- 
 महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान  स धययार सलमतमपी , सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य सलमतमपी , मदहालियया व
 बययाालिक आलेलययया  सलमतमपी व अन िययान सहययायय सलमतमपीचमपी  कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर तपययास मपी करुन
 प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी), मयया. उप आय क्त/ सह आय क्त  यययामुंजकभिडय यंना सो्य कययाय्या कार्यवययाहारी करुन 
 पययााठदव य. स धययार सलमतमपी , सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य सलमतमपी , मदहालियया व बययाालिक आलेलययया  सलमतमपी व अन िययान
 सहययायय सलमतमपीचययया  अन षमुंलगक कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंच ययया अन षमुंगययानय समुंबमुंलधत कययाययया्या कार्यालियययास



 ि ारधवनमपीदययारय  पाव्या कार्य आढययावयया बठाठक्रिकीस व सनी भियस उपलसथत रययाहपविणयययाकदरतयया कळदव य.  उपरंना सोक्त नमाि
 सलमतमपीच ययया सनी भियत उपलसथत रययाह यया-ययया सह आय क त/ उप आय क त यययामुंच ययया िययाालिनययात समुंबमुंलधत अलधकयया
-यययामुंसह पाव्या कार्यआढययावयया बठाठक्रिकीस तसयच सनी भियस उपलसथत रययाहान प्रशययासक व महययानगरपययालालिकयया सलचव यययामधमपीालि
 समन वयक क्त म ह ान कययाम पययाह य.  सिर सनी भिययामुंमधयय हंना सो यया-ययया दवषयययामुंच ययया लन ्या कार्ययययामुंचमपी नची नोंि वहारीत रय य  व
 सनी भियनमुंतर  महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान ाठरययाव कमययामुंक व लन ्या कार्यय बरंना सोबर आहय कयया पभिडतययाळान
 पययाह य.  सनी भियमधयय दवषयययावर म्युझिययाालियालिय लन ्या कार्यय समुंबमुंलधत खययातय / दवनी भिययाग यययामुंनयया पाव्या कार्यसाचनयया पार्यक्षेतययादययारय कळदव य व
 े तयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी नची नोंि कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवर रय य.  सनी भियमधयय म्युझिययाालिय आलेलययया दवषयययाचययया  ाठरययावययाचययया प्रतमपीसययााठसाठी व  चच्देचययया
 म द्यययासययााठसाठी महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडय जययाप पययााठदव य व ाठरययावययाचययया प्रमययाल त प्रतमपी प्रययाप्त
 म्युझियया आलेलयययानमुंतर तपययासान समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय पययााठदव य. सनी भियत दवषयययाचययया अन षमुंगययानय चच्देचय म द्दय प्रययाप्त
 म्युझियया आलेलयययावर पाव्या कार्यसाचनयचययया मययागमपीालि पृष्ठययावर टमुंकलालिलखत करुन रयऊन समुंबमुंलधत दवनी भिययागययामुंनयया पययााठदव य व जययावक
 कमययामुंकययाचमपी नची नोंि वहारीत रयऊन समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय पययााठदव य.  वहययया जतन कर य.  स धययार सलमतमपीचययया
 सनी भियमधयय सिसयययामुंनमपी दवषयययामुंचययया अन षमुंगययानय पययाह मपी  िौरयया आययलजत कयालियया अस आलेलयययास े तयययाबययाबत समुंबमुंलधत
 खययाे तयययास सिर  िौ-यययास उपलसथत रययाहपविणयययाकदरतयया कळदव य. सनी भियमधयय उपलसथत कयालियालिय व
 महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय हरकतमपीचय म द्दय, अ आलेलप म ितमपीचय
 प्रश समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय पययााठवान  े तयययासययााठसाठी पययााठप रययावयया कर य. हरकतमपीचययया म द्यययामुंचय अलनी भिप्रययाय प्रययाप्त न
 म्युझियया आलेलयययास  समुंबमुंलधत खययाे तयययास समर पार्यक्षेत / अध्या कार्यशययासक्रिकीय पार्यक्षेत पययााठदवय य आल  अलनी भिप्रययाय प्रययाप्त हंना सोतययाच
 सनी भियमधयय प्रसतृ कर य.  प्रालिमुंदबत दवदवध दवषयययासमुंबमुंलधत अलधकयया-यययामुंशमपी ि ारधवनमपीदययारय समुंपक्या कार्य सययाधान
 अलनी भिप्रययाय े तवदरत सययािर करपविणयययाकदरतयया पययााठप रययावयया कर य. वयळंना सोवयळमपी यय ययारय मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत
 अजयया्या कार्यचययया उत्तरययाचयया मस ियया तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य. तसयच वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिय
 इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज  कर य.

४. म् ख्य ललि वपक   -  ४:- 
 महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान  दवधमपी सलमतमपी , लश कार्यक  सलमतमपी , बययाजययार व उद्यययान सलमतमपीचमपी 
 कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर तपययास मपी करुन प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी), मयया. उप आय क्त/ सह
 आय क्त  यययामुंजकभिडय यंना सो्य कययाय्या कार्यवययाहारी करुन  पययााठदव य.  दवधमपी सलमतमपी , लश कार्यक  सलमतमपी , बययाजययार व उद्यययान
 सलमतमपीचययया अन षमुंलगक कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंच ययया अन षमुंगययानय समुंबमुंलधत कययाययया्या कार्यालियययास ि ारधवनमपीदययारय पाव्या कार्य
 आढययावयया बठाठक्रिकीस व सनी भियस उपलसथत रययाहपविणयययाकदरतयया कळदव य.  उपरंना सोक्त नमाि सलमतमपीच ययया सनी भियत उपलसथत
 रययाह यया-ययया सह आय क त/ उप आय क त यययामुंच ययया िययाालिनययात समुंबमुंलधत अलधकयया-यययामुंसह पाव्या कार्यआढययावयया बठाठक्रिकीस तसयच
 सनी भियस उपलसथत रययाहान प्रशययासक व महययानगरपययालालिकयया सलचव यययामधमपीालि समन वयक क्त म ह ान कययाम पययाह य.  सिर
 सनी भिययामुंमधयय हंना सो यया-ययया दवषयययामुंच ययया लन ्या कार्ययययामुंचमपी नची नोंि वहारीत रय य  व सनी भियनमुंतर  महययानगरपययालालिकयया सलचव
 कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान ाठरययाव कमययामुंक व लन ्या कार्यय बरंना सोबर आहय कयया पभिडतययाळान पययाह य.  सनी भियमधयय दवषयययावर म्युझिययाालियालिय
 लन ्या कार्यय समुंबमुंलधत खययातय / दवनी भिययाग यययामुंनयया पाव्या कार्यसाचनयदययारय कळदव य व े तयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी नची नोंि कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवर रय य. 
 सनी भियमधयय म्युझिययाालिय आलेलययया दवषयययाचययया  ाठरययावययाचययया प्रतमपीसययााठसाठी व  चच्देचययया म द्यययासययााठसाठी महययानगरपययालालिकयया सलचव
 कययाययया्या कार्यालियययाकभिडय जययाप पययााठदव य व ाठरययावययाचययया प्रमययाल त प्रतमपी प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययानमुंतर समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय पययााठदव य.
 सनी भियत दवषयययाचययया अन षमुंगययानय चच्देचय म द्दय प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर पाव्या कार्यसाचनयचययया मययागमपीालि पृष्ठययावर टमुंकलालिलखत करुन
 रयऊन समुंबमुंलधत दवनी भिययागययामुंनयया पययााठदव य.  सिर बययाबतचयया कमययामुंक व दिनययामुंकययासदहत सनी भियचययया  वहारीत अमुंलतम नची नोंि
 रय य व वहययया जतन कर य. सनी भियमधयय उपलसथत कयालियालिय व महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान प्रययाप्त



 म्युझिययाालियालिय हरकतमपीचय म द्दय, अ आलेलप म ितमपीचय प्रश समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय पययााठवान  े तयययासययााठसाठी पययााठप रययावयया कर य.
 हरकतमपीचययया म द्यययामुंचय अलनी भिप्रययाय प्रययाप्त न म्युझियया आलेलयययास  समुंबमुंलधत खययाे तयययास समर पार्यक्षेत / अध्या कार्यशययासक्रिकीय पार्यक्षेत पययााठदवय य
 आल  अलनी भिप्रययाय प्रययाप्त हंना सोतययाच सनी भियमधयय प्रसतृ कर य. प्रालिमुंदबत दवदवध दवषयययासमुंबमुंलधत अलधकयया-यययामुंशमपी
 ि ारधवनमपीदययारय समुंपक्या कार्य सययाधान अलनी भिप्रययाय े तवदरत सययािर करपविणयययाकदरतयया पययााठप रययावयया कर य. लश कार्यक  सलमतमपीचय सव्या कार्य
 अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय कययामकययाज पययाह य. वयळंना सोवयळमपी यय ययारय मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत अजयया्या कार्यचययया उत्तरययाचयया मस ियया
 तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य. तसयच वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ
 कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज  कर य.

५. म खय लालिदपक   -  ५ :- 
महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान  सथययापे तय सलमतमपी (शहर), सथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय) 
 कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर तपययास मपी करुन प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी), मयया. उप आय क्त/ सह
 आय क्त  यययामुंजकभिडय यंना सो्य कययाय्या कार्यवययाहारी करुन  पययााठदव य.  सथययापे तय सलमतमपी (शहर), सथययापे तय सलमतमपी
 (उपनगरय) यययामुंचययया अन षमुंलगक कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंच ययया अन षमुंगययानय समुंबमुंलधत कययाययया्या कार्यालियययास ि ारधवनमपीदययारय
 पाव्या कार्य आढययावयया बठाठक्रिकीस व सनी भियस उपलसथत रययाहपविणयययाकदरतयया कळदव य.  उपरंना सोक्त नमाि सलमतमपीच ययया सनी भियत
 उपलसथत रययाह यया-ययया सह आय क त/ उप आय क त यययामुंच ययया िययाालिनययात समुंबमुंलधत अलधकयया-यययामुंसह पाव्या कार्यआढययावयया
 बठाठक्रिकीस तसयच सनी भियस उपलसथत रययाहान प्रशययासक व महययानगरपययालालिकयया सलचव यययामधमपीालि समन वयक क्त म ह ान
 कययाम पययाह य.  सिर सनी भिययामुंमधयय हंना सो यया-ययया दवषयययामुंच ययया लन ्या कार्ययययामुंचमपी नची नोंि वहारीत रय य  व सनी भियनमुंतर 
 महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान ाठरययाव कमययामुंक व लन ्या कार्यय बरंना सोबर आहय कयया पभिडतययाळान पययाह य. 
 सनी भियमधयय दवषयययावर म्युझिययाालियालिय लन ्या कार्यय समुंबमुंलधत खययातय / दवनी भिययाग यययामुंनयया पाव्या कार्यसाचनयदययारय कळदव य व े तयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी
 नची नोंि कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवर रय य.  सनी भियमधयय म्युझिययाालिय आलेलययया दवषयययाचययया  ाठरययावययाचययया प्रतमपीसययााठसाठी व  चच्देचययया म द्यययासययााठसाठी
 महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडय जययाप पययााठदव य व ाठरययावययाचययया प्रमययाल त प्रतमपी प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययानमुंतर
 समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय पययााठदव य. सनी भियत दवषयययाचययया अन षमुंगययानय चच्देचय म द्दय प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययावर पाव्या कार्यसाचनयचययया मययागमपीालि
 पृष्ठययावर टमुंकलालिलखत करुन रयऊन समुंबमुंलधत दवनी भिययागययामुंनयया पययााठदव य.  सिर बययाबतचयया कमययामुंक व दिनययामुंकययासदहत
 सनी भियचययया  वहारीत अमुंलतम नची नोंि रय य व वहययया जतन कर य. सनी भियमधयय उपलसथत कयालियालिय व महययानगरपययालालिकयया
 सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिय हरकतमपीचय म द्दय, अ आलेलप म ितमपीचय प्रश समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय पययााठवान
  े तयययासययााठसाठी पययााठप रययावयया कर य. हरकतमपीचययया म द्यययामुंचय अलनी भिप्रययाय प्रययाप्त न म्युझियया आलेलयययास  समुंबमुंलधत खययाे तयययास समर पार्यक्षेत /
 अध्या कार्यशययासक्रिकीय पार्यक्षेत पययााठदवय य आल  अलनी भिप्रययाय प्रययाप्त हंना सोतययाच सनी भियमधयय प्रसतृ कर य. महययानगरपययालालिकयया
 अलधलनयम कालिम ६६ (अ) न सययार दवचययारालियालिय प्रश (Interpretation) महययानगरपययालालिकयया सलचव
 कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययानमुंतर समुंबमुंलधत खययाे तयययामुंकभिडान े तयययाबययाबत अलनी भिप्रययाय मययागदव य े तयययाचयया पययााठप रययावयया
 कर य. अलनी भिप्रययाय प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययानमुंतर े तयययान सययार प्रशंना सोत्तरय समुंकलालित करुन े तयययाचमपी प्रत  महययानगरपययालालिकयया
 सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडय पययााठदव य.  समुंबमुंलधत प्रशंना सोत्तरय जययया वयळमपी महययानगरपययालालिकयया सनी भियमधयय चच्देसययााठसाठी यय ययार
 असतमपीालि ते तपावर्ती पाव्या कार्य आढययावयया बठाठक्रिकीस समुंबमुंलधत अलधकयया-यययामुंनयया अलतदरक्त आय क्त यययामुंचययया कभिडय बंना सोालिदव य
 आल  सनी भियस उपलसथत रययाहपविणयययास कळदव य. प्रालिमुंदबत दवदवध दवषयययासमुंबमुंलधत अलधकयया-यययामुंशमपी ि ारधवनमपीदययारय
 समुंपक्या कार्य सययाधान अलनी भिप्रययाय े तवदरत सययािर करपविणयययाकदरतयया पययााठप रययावयया कर य. वयळंना सोवयळमपी यय ययारय मययादहतमपीचययया
 अलधकययारययामुंतग्या कार्यत अजयया्या कार्यचययया उत्तरययाचयया मस ियया तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य. तसयच वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी
 नयमान दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज कर य.



६. म् ख्य ललि वपक   -  ६:-  

 महययानगरपययालालिकयया, वठधययालनक सलमे तययया (सथययायमपी, स धययार, लश कार्यक ) व दवशयष सलमे तययया (सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य
 सलमतमपी,दवधमपी सलमतमपी, सथययापे तय सलमतमपी(शहर), सथययापे तय  सलमतमपी (उपनगरय), बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी,
 मदहालियया व बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी,) ययया िहयया सलमे तयययामुंचययया अन त्तदरत ाठरययावययामुंचय कययामकययाज पययाह य.  
 महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान अन त्तदरत ाठरययावययामुंचयया दवषय कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयत समययादवष
 करपविणयययापावर्ती पभिडतययाळ मपीसययााठसाठी पययााठदवपविणयययात आालिय आलेलययया सव्या कार्य यययाद्यययामुंचमपी पभिडतययाळ मपी करुन ाठरययाव वग्या कार्य / लनकययाालिारी
 लनरययाालियया अस आलेलयययास यययािारीमधयय यंना सो्य तमपी नची नोंि रयऊन महययानगरपययालालिकयया सलचव कययाययया्या कार्यालियययास कळदव य. सिर
 दवषय कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयवर समययादवष कय आलेलयययावर उप आय क्त/ सह आय क्त यययामुंचययया िययाालिनययात हंना सोपविणययया-ययया आढययावयया
 बठाठक्रिकीस व सनी भियस उपलसथत रययाहपविणयययाबययाबत अलधकययारारी कम्या कार्यचययारारी यययामुंनयया ि ारधवनमपीदययारय कळदव य व उपलसथत
 रययाह य.  सनी भियसययााठसाठी प्रालिमुंदबत ाठरययावययामुंचयया खययातय/ ाठरययाव लनहययाय तक्तयया तयययार करुन मयया.अलत. आय क्त / सह
 आय क्त /उप आय क्त यययामुंनयया सययािर कर य.  प्रालिमुंदबत अन त्तदरत ाठरययाव लनकययाालिारी कययाढपविणयययाचययया दृषमपीनय
 सव्या कार्य समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय पययााठप रययावयया करुन दवनी भिययाग प्रम खययामुंनयया समर पार्यक्षेत / अध्या कार्यशययासक्रिकीय पार्यक्षेत पययााठदव य. 
 उपरंना सोक्त नमाि सलमे तयययामुंचययया िरमहयया हंना सो यया-ययया मययालसक सनी भियचययया कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयचमपी पभिडतययाळ मपी करुन
 लनकययाालिययात लनरययाालिय आलेलययया ाठरययावययामुंचययया नची नोंिारीन सययार अन त्तदरत ाठरययावययाचमपी यययािारी अद्ययययावत ाठयव य.  प्रालिमुंदबत दवदवध
 दवषयययासमुंबमुंलधत अलधकयया-यययामुंशमपी ि ारधवनमपीदययारय समुंपक्या कार्य सययाधान अलनी भिप्रययाय े तवदरत सययािर करपविणयययाकदरतयया पययााठप रययावयया
 कर य. वयळंना सोवयळमपी यय ययारय मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत अजयया्या कार्यचययया उत्तरययाचयया मस ियया तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर
 कर य. तसयच वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज  कर य.

प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  सल्तनी  )    वन वििभहागहातनीलि   '’   कलनष् लिघम लि खक न वि टुंकलि खक   ''   प हाुंचनी कतूव्यसह चनी

१) कलनष ठ लिघम लि खक  -  १    :-   

 महययानगरपययालालिकयया  सनी भियस उपययालसथत रययाह य.  सनी भियमधमपीालि कययाय्या कार्यवृत्त मरययााठसाठी ालिर ालियखन सवरुपययात रय य व
 टमुंकालियलखत करुन गंना सोषवययारयया तयययार कर य.  श तालियखनययाचय अन षमुंलगक सनी भिययावृे त तययामुंत  तयययार कर य.  सनी भियतमपीालि
 चच्देचययया अन षमुंगययानय चच्देचयया अहवययाालि व मययादहतमपी मययागदवपविणयययासययााठसाठी समुंबमुंलधत दवनी भिययागययामुंनयया सवतमुंार्यक्षेतदरे तययया जययाप
 टमुंकलालिलखत कर य. महययानगरपययालालिकयया सनी भियया, स धययार सलमतमपी, सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य सलमतमपी, मदहालियया बययाालि
 क आलेलययया  सलमतमपी, अन िययान सहययायय सलमतमपी, दवधमपी सलमतमपी  ययया सलमे तयययामुंचययया कययामकययाजययासमुंबमुंधमपी इतर
 टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.  समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास सनी भियतमपीालि चच्देचय म द्दय, सनी भियस उपलसथत रययाहपविणयययाबययाबतचमपी
 पाव्या कार्यसाचनयया (Intimation) व इतर तययातभिडमपीचय कययामकययाज Scan  करुन E-mail दययारय कळदव य.  ि  स-ययया
 ालिर ालियखकययाचययया अन पलसथतमपीत सथययायमपी सलमतमपीचययया सनी भियस उपलसथत रययाह य.  तसयच वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान
 दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज  कर य. 

२) कलनष ठ लिघम लि खक   -  २  :-   

 सथययायमपी सलमतमपी  सनी भियस उपययालसथत रययाह य. सनी भियमधमपीालि कययाय्या कार्यवृत्त मरययााठसाठी ालिर ालियखन सवरुपययात रय य व टमुंकालियलखत
 करुन गंना सोषवययारयया तयययार कर य.  श तालियखनययाचय अन षमुंलगक सनी भिययावृे त तययामुंत  तयययार कर य. सनी भियतमपीालि चच्देचययया
 अन षमुंगययानय चच्देचयया अहवययाालि व मययादहतमपी मययागदवपविणयययासययााठसाठी समुंबमुंलधत दवनी भिययागययामुंनयया सवतमुंार्यक्षेतदरे तययया जययाप टमुंकलालिलखत



 कर य.सथययायमपी सलमतमपी, सथययापे तय सलमतमपी (शहर), सथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय),  लश कार्यक  सलमतमपी, बययाजययार व
 उद्यययान सलमतमपी, वृ कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी ययया सलमे तयययामुंचययया कययामकययाजययासमुंबमुंधमपी इतर टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य. 
 समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास सनी भियतमपीालि चच्देचय म द्दय, सनी भियस उपलसथत रययाहपविणयययाबययाबतचमपी पाव्या कार्यसाचनयया (Intimation) व इतर
 तययातभिडमपीचय कययामकययाज Scan करुन E-mail दययारय कळदव य.ि  स-ययया ालिर ालियखकययाचययया अन पलसथतमपीत
 महययानगरपययालालिकयया सनी भियस उपलसथत रययाह य.तसयच वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ
 कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज  कर य. 

३) टुंकलि खक   :- 

महययानगरपययालालिकयया सनी भियया, सथययायमपी सलमतमपी,  स धययार सलमतमपी, लश कार्यक  सलमतमपी, वृ कार्यक  प्रययालधकर  सलमतमपी,
 सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य सलमतमपी,  मदहालियया बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी, अन िययान सहययायय सलमतमपी, दवधमपी सलमतमपी,
 सथययापे तय सलमतमपी (शहर), सथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय), बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी  ययया  समुंबमुंलधत
 सलमे त यययामुंमधयय उपलसथत कयालियालिय महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम कालिम  ६६(अ), ६६(ब), ६६ (क),
 सनी भिययातहका बमपी, अ आलेल पम ितमपीचय प्रश न, हरकतमपीच ययया म द्दय ययया सवयया्यंचय अलनी भिप्रययाय, अन त्तदरत ाठरययावययामुंचमपी यययािारी/तक्तय
 /समर पञ /अध्या कार्य शययासदकयपञ टमुंकलालिलखत कर य, तययातभिडमपीचय कययामकययाजययाचमपी यययािारी कर य. वठधययालनक व
 दवशयष सलमे त यययामुंचय अन षमुंलगक इतर तययाे त कययाळ कययामकययाज टमुंकलालिलखत कर य. कययाययया्या कार्यालियमपीन प्रशययासक्रिकीय
 कययामकययाजययासमुंबमुंलधत प्रसतययाव  टमुंकलालिलखत कर य. तसयच वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिय इतर महत वययाचय
 तययाे त कययाळ कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज कर य.

प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  सल्तनी  )    वन वििभहागहातनीलि   '’   ललि वपक न वि अलिभलि ख सहहाय्यक  ''   प हाचनी कतूव्यसह चनी

१ . ललि वपक  -  १:- 

महययानगरपययालालिकयया सनी भियया, सथययायमपी सलमतमपी,  स धययार सलमतमपी, लश कार्यक  सलमतमपी, वृ कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी,
 सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य सलमतमपी,  मदहालियया बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी, अन िययान सहययायय सलमतमपी, दवधमपी सलमतमपी,
 सथययापे तय सलमतमपी (शहर), सथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय), बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी इे तयययािारी सव्या कार्य सलमे तयययामुंचमपी
 महययानगरपययालालिकयया सलचव व इतर दवनी भिययाग / कययाययया्या कार्यालिय यययामुंजकभिडान यय ययारारी कययागिपार्यक्षेत व ाठरययावययामुंचययया प्रतमपी
 लसवकययारुन े तयययामुंचमपी नची नोंि आवक-जययावक नची नोंिवहारीत रय य व प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी, म खय लालिदपक यययामुंनयया िय य.
 समुंबमुंलधत म खय लालिदपकययामुंकभिडान कययाय्या कार्यवययाहारी करुन म्युझियया आलेलयययावर जययावक नची नोंि वहारीत नची नोंि रयऊन लशपययायययामुंमययाफ्या कार्यत
 समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (आय क्त) कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान प्रशययासक्रिकी अलधकययारारी
 (सलमतमपी) दवनी भिययागययास आवशयक असालियालिारी सटयशनरारी मययागदवपविणयययासययााठसाठी पार्यक्षेततवयवहययार कर य.तसयच प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया
 सटयशनरारीचय जतन करुन आवशयकतयन सययार  कम्या कार्यचययारारी / अलधकययारारी यययामुंनयया िय य.  आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी
 गमनययागमन (movement) दवचययार यया करपविणयययासययााठसाठी आालिय आलेलययया महययानगरपययाययालालिकयया कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया सद्यलसथतमपी
 सययामुंग य.  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी)  दवनी भिययागययातमपीालि आवक- जययावक  व इतर नची नोंिवहययया पदररल कार्यकत
 कर य व जतन कर य.  ि  सरयया लालिदपक व अलनी भिालियख सहययाययक यययामुंच ययया अन पलसथतमपीत े त यययामुंच ययया पिययाचय कययामकययाज
 स वतःच ययया पिययाच ययया कययामकययाजययासह पययाह य.   तसयच वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ
 कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज  कर य.  



२. ललि वपक   -  २  :- 
 महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम कालिम ६६ ब व ६६ क दययारय मययामुंभिडालिय आलेलययया साचनयया, सनी भियया तहका बमपी साचनयया, अ आलेलप
 म ितमपीचययया प्रशययामुंचमपी नची नोंिवहारी व सव्या कार्य सलमे तयययामुंचययया पाव्या कार्यसाचनययामुंचमपी (intimation) जययावक नची नोंिवहारी पदररल कार्यकत व
 जतन कर य.महययानगरपययालालिकयया सनी भियया, सथययायमपी सलमतमपी, स धययार सलमतमपी, लश कार्यक  सलमतमपी, सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य
 सलमतमपी,  मदहालियया बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी,  दवधमपी सलमतमपी, सथययापे तय सलमतमपी (शहर), सथययापे तय सलमतमपी
 (उपनगरय), बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी इे तयययािारी सव्या कार्य सलमे तयययामुंचययया यय यया-ययया अन त्तरारीत ाठरययावययामुंचययया यययाद्यययामुंचय
 खययाे तयययान रुप दवनी भिययाजन करुन खययातयलनहययाय अन त्तरारीत ाठरययावययामुंचययया यययाद्ययया तयययार कर य.  जययया जययया खययाे तयययामुंचययया
 नययावययावर अन त्तरारीत ाठरययाव आहयत े तयययामुंनयया प्रे तययक सलमतमपीप्रमयया य समर पार्यक्षेत पययााठदव य. टमुंकालियखकययानय टमुंकलालिलखत
 कयालियालिारी सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेत समुंबमुंलधत म खय लालिदपकययामुंसंना सोबत वययाचान (comparing) िययाखवान पभिडतययाळ मपी  कर य. 
 महययानगरपययालालिकयया सनी भियसययााठसाठी अस यया-ययया तययातभिडमपीचययया कययामकययाजययाचमपी यययािारी तयययार करपविणयययासययााठसाठी म खय लालिदपकययास
 मित कर य.  सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीन सययार उपलसथतमपीपट व आसथययापनमपीय कययामकययाज कर य.  ि  सरयया लालिदपक व
 अलनी भिालियख सहययाययक यययामुंच ययया अन पलसथतमपीत े त यययामुंच ययया पिययाचय कययामकययाज स वतःच ययया पिययाच ययया कययामकययाजययासह पययाह य. 
 तसयच वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज  कर य.  

३. अलिभलि ख सहहाय्यक :- 

महययानगरपययालालिकयया सनी भियया, सथययायमपी सलमतमपी,  स धययार सलमतमपी, लश कार्यक  सलमतमपी, वृ कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी,
 सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य सलमतमपी, मदहालियया बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी, अन िययान सहययायय सलमतमपी, दवधमपी सलमतमपी,
 सथययापे तय सलमतमपी (शहर), सथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय),   बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी ययया सव्या कार्य सलमे त यययामुंच ययया
 कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयन सययार मयया.महययानगरपययालालिकयया आय क त/ मयया.अलत. आय क त/ सह आय क त/ उप आय क त/
 प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी) व म ख य लालिदपक यययामुंनयया द्यययावयययाचययया ब.कस फययाईालि तयययार करून, प्रे तययक
 दवषयययाचययया मस िययापार्यक्षेतययाचययया प्रतमपीस flagging करुन िय य. तसयच वरारीालि सव्या कार्य सलमे तयययामुंचययया सनी भिययामुंमध यय हंना सो ययारय
 लन ्या कार्यय समुंबमुंलधत खययातय /दवनी भिययागययामुंनयया कळदवपविण यययाकदरतयया पाव्या कार्य साचनयया पार्यक्षेत तयययार करून िय य.  प्रशययासक्रिकीय
 अलधकययारारी (सलमतमपी) कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि सव्या कार्य अलनी भिालियख Filing  करुन तव यवलसथत जतन कर य.  तसयच वदरष ाठययामुंनमपी
 वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज  कर य. 

प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  सल्तनी  )    वन वििभहागहातनीलि   '’   लरशपहाई  ''   प हाचनी कतूव्यसह चनी

१. लरशपहाई   (  SPA+PAC  )   न वि २  .   लरशपहाई :- 

कययाययया्या कार्यालियमपीन वयळयत कययाययया्या कार्यालिय उरभिड य तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन वयळयनमुंतर बमुंि कर य. उपस कर (फलन्या कार्यचर) स वच च्छ
 ाठयव य व हालिदव य. आवक - जययावक लालिदपकययानय दिालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय-आ  कर य. महययानगरपययालालिकयया
 सलचव कययाययया्या कार्यालियययामधान  सनी भियसमुंबमुंधमपी रंना सोजचययया रंना सोज कययागिपार्यक्षेत आ  य. महययानगरपययालालिकयया/ स थययायमपी सलमतमपी/
 इतर वठधययालनक व दवशयष सलमे तयययामुंचययया सनी भियस उपलसथत रययाह य. तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन वयळयनमुंतर सनी भियया चययाालिा
 रययादह आलेल यययास सनी भियया समुंपयपय्यंत सनी भियस उपलसथत  रययाह य. कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययाचययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचययया च्छययायययामुंदकत
 प्रतमपी कययाढ य.  नसतमपी फययाई आलेलस कपययाटययात तव यवलसथत ाठयव य. वदरष ाठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमान दिालियालिय इतर महत वययाचय
 तययाे त कययाळ कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाज  कर य.



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  ए्पनीएस  वन वििभहाग  )
ए्पनीएस उप  वन वििभहागहात कहा्यूरत असलि रकल्यहा अलधकहारा   /  क ू्चहारा ्यहाुंचनी कतूव्य  जबहाब हाऱ्यहा

* प्ररशहासक््य अलधकहारा -  सह आय क त व उप आय क त आल  समुंचययाालिक(अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व प्रक आलेल प)  /
सहययाययक आय क त/ मंना सोाठय खययातय प्रम ख व च्छंना सोटय खययातयप्रम ख व सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी यययामुंचमपी पिंना सोन नतमपीचय प्रसतययाव व
सयवययाजययष्ठतयया यययािारी पभिडतययाळ य.  अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी शययाखयतमपीालि उप आय क्त आल  समुंचययाालिक समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिय व प्रम ख
अलनी भियमुंतयया(स थययापे त य अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी गट) व प्रम ख अलनी भियमुंतयया(यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी व दवद्य त गट) समुंवगयया्या कार्यतमपीालि प्रम ख अलनी भियमुंतयया यययामुंचमपी
पिंना सोन नतमपीचय प्रसतययाव व सयवययाजययष्ठतयया यययािारी पभिडतययाळ य.  महययानगरपययालालिकयया आय क त /  अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया
आय क त हययामुंचययया कययामकययाजययाचययया वययाटप करपविणयययासमुंबमुंलधचय कययामकययाज.  महययानगरपययालालिकयया आय क त/  अलतदरक्त
महययानगरपययालालिकयया आय क त/  सह आय क त /  उप आय क त आल  समुंचययाालिक(अ.सय.व प्र.)  हययामुंच ययया रजयच ययया कययाालिययावधमपीत
पययया्या कार्ययमपी तवयवसथयया करपविणयययासमुंबमुंलधचय कययामय.  एमपमपीएस उपदवनी भिययागययात कययाय्या कार्यरत असालिय आलेलययया म खय लालिदपक व लालिदपक हययामुंचययया
कययामकययाजययावर पय्या कार्यवय कार्यक  कर य.
 * म् ख्य ललि वपक १ -  सह आय क्त/उप आय क्तययामुंचययया(अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी शययाखयतमपीालि उप आय क्त आल  समुंचययाालिक
समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिय वगालिान) व मंना सोाठय खययातय प्रम ख यययामुंचययया लनय क्तमपीबययाबत, पि लनलम्या कार्यतमपी व पिंना सोननतमपीबययाबतचय प्रसतययाव तयययार
कर य,  कययाययया्या कार्यालियमपीन आियश वदरष्ठययामुंचययया सवयया कार्यकरारीकदरतयया सययािर करुन े तयययानमुंतर कययाययया्या कार्यालियमपीन आियश लनग्या कार्यलमत कर य,
समुंबमुंलधत उप आय क्तययामुंनयया लनवभिडशय मपी िय य इे तयययािारी.   अह्या कार्यतयया लनल्चित कर य,  े तययया अन षमुंगययानय महययारययाष ालिंना सोकसयवयया
आयंना सोगययाकभिडय व शययासनययाकभिडय पार्यक्षेततवयवहययार कर य,  सयवययाजययष्ठतयया यययािारी तयययार कर य,  पदरदव कार्यकययाधमपीन कययाालिययावधमपी समुंप षययात
आ आलेलयययावर लनयलमत करपविणयययाचयया प्रसतययाव महययानगरपययालालिकयप ढय सययािर कर य.  कययायम करपविणयययाचय व तययामुंलार्यक्षेतक खमुंभिड ियपविणयययाचय
प्रसतययाव तयययार कर य,  मययागययासवगर्तीयययामुंचयया  लतमययाहारी अहवययाालि सययािर कर य,  दबमुंि ानययामययावालिारी नची नोंि वहारी तयययार कर य,
सयवययाजययष्ठतयया व पिंना सोननतमपी समुंिनी भियया्या कार्यत नयययायययाालियमपीन प्रकर य उिनी भिव आलेलयययास वययारमुंवययार नयययायययाालियययात हजर रहययावय ालिययागतय.
मययादहतमपीचययया अलधकययारययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अजयया्या कार्यवर आवशयक तमपी कययाय्या कार्यवययाहारी दवदहत कययाालिययावधमपीत करययावयययाचमपी अस आलेलयययाम ळय
ज नययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया शंना सोध रयऊन े तयययाप्रमयया य पार्यक्षेतंना सोत्तर जन मययादहतमपी अलधकययाऱयययाकभिडय सययािर कर य.
*    म् ख्य ललि वपक २ – सहययाययक आय क्त, प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी, सह प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी व च्छंना सोटय खययातय
प्रम ख यययामुंचययया लनय क्तमपीबययाबत, पि लनलम्या कार्यतमपी व पिंना सोननतमपीबययाबतचय प्रसतययाव तयययार कर य,  कययाययया्या कार्यालियमपीन आियश वदरष्ठययामुंचययया
सवयया कार्यकरारीकदरतयया सययािर करुन े तयययानमुंतर कययाययया्या कार्यालियमपीन आियश लनग्या कार्यलमत कर य, समुंबमुंलधत सहययाययक आय क्तययामुंनयया लनवभिडशय मपी
िय य इे तयययािारी.  अह्या कार्यतयया लनल्चित कर य,  े तययया अन षमुंगययानय महययारययाष ालिंना सोकसयवयया आयंना सोगययाकभिडय व शययासनययाकभिडय पार्यक्षेततवयवहययार
कर य,  सयवययाजययष्ठतयया यययािारी तयययार कर य,  पदरदव कार्यकययाधमपीन कययाालिययावधमपी समुंप षययात आ आलेलयययावर लनयलमत करपविणयययाचयया प्रसतययाव
महययानगरपययालालिकयप ढय सययािर कर य.  कययायम करपविणयययाचय व तययामुंलार्यक्षेतक खमुंभिड ियपविणयययाचय प्रसतययाव तयययार कर य,  मययागययासवगर्तीयययामुंचयया
लतमययाहारी अहवययाालि सययािर कर य, दबमुंि ानययामययावालिारी नची नोंि वहारी तयययार कर य, सयवययाजययष्ठतयया व पिंना सोननतमपी समुंिनी भियया्या कार्यत नयययायययाालियमपीन
प्रकर य उिनी भिव आलेलयययास वययारमुंवययार नयययायययाालियययात हजर रहययावय ालिययागतय.  मययादहतमपीचययया अलधकययारययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अजयया्या कार्यवर
आवशयक तमपी कययाय्या कार्यवययाहारी दवदहत कययाालिययावधमपीत करययावयययाचमपी अस आलेलयययाम ळय ज नययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया शंना सोध रयऊन े तयययाप्रमयया य
पार्यक्षेतंना सोत्तर जन मययादहतमपी अलधकययाऱयययाकभिडय सययािर कर य.
*    म् ख्य ललि वपक ३ - अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी शययाखयतमपीालि उप आय क्त आल  समुंचययाालिक समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिय व प्रम ख
अलनी भियमुंतयया(स थययापे त य अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी गट)  व प्रम ख अलनी भियमुंतयया(यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी व दवद्य त गट)  समुंवगयया्या कार्यतमपीालि लनय क्तमपी,  पिंना सोननतमपी,
अह्या कार्यतयया लनल्चित कर य, तसयच अलनी भियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी शययाखयतमपीालि उप आय क्त व समुंचययाालिक हययामुंचययया लनय क्तमपी समुंिनी भियया्या कार्यत शययासनययाकभिडय
पार्यक्षेततवयवहययार कर य, इे तयययािारी कययामकययाज आहय, मययागययासवगर्तीयययामुंचयया  लतमययाहारी अहवययाालि सययािर कर य, दबमुंि ानययामययावालिारी नची नोंि वहारी
तयययार कर य,  सयवययाजययष्ठतयया व पिंना सोननतमपी समुंिनी भियया्या कार्यत नयययायययाालियमपीन प्रकर य उिनी भिव आलेलयययास नयययायययाालियययात हजर रहयया य.
लनय क्तमपी/बिालिारी समुंबमुंधययात कययाययया्या कार्यालियमपीन आियश कययाढ य,  व कययाययया्या कार्यालियमपीन आियशययामुंचययया प्रतमपी समुंबमुंलधतययामुंनयया पययााठदव य,  े तयययामुंनयया
तययामुंलार्यक्षेतक खमुंभिड िय य, मययादहतमपीचययया अलधकययारययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अजयया्या कार्यवर आवशयक तमपी कययाय्या कार्यवययाहारी करुन े तयययाप्रमयया य पार्यक्षेतंना सोत्तर



जन मययादहतमपी अलधकययाऱयययाकभिडय सययािर कर य. महययानगरपययालालिकयया आय क्त,  अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय क्त यययामुंचययया
कययामययाचययया वययाटपययाचय कययाययया्या कार्यालियमपीन आियश लनग्या कार्यलमत कर य,  सह आय क्त/ उप आय क्त आल  समुंचययाालिक (अ.सय.प्र.)
यययामुंचयकभिडमपीालि अलधकययारययामुंचययया प्रलतलनय क्तमपीचय आियश,  वययादष्या कार्यक प्रकययाशनययासमुंिनी भियया्या कार्यत तसयच खययातय प्रम खययामुंचययया बिालिालिय आलेलययया
अह्या कार्यतयबययाबत एमपमपीएस दवनी भिययागययाशमपी समुंबमुंलधत असालियालिारी मययादहतमपी महययानगरपययालालिकयया लचट मपीस कययाययया्या कार्यालियययास िय य.

*       म् ख्य ललि वपक   (  न्यहा्यहालि्य  ) -  उप आय क्तययामुंनयया प्रलतलनय क्तमपीनय प्रिययान कयालिय आलेलययया अलधकययारययामुंनयया आतवहययान दिालिय
जययातय,  अशयययावयळमपी नयययायययाालियययामधयय प्रलतलनय क्तमपीचययया प्रतमपी सययािर करपविणयययाचय कययामकययाज े तयययाचयययामुंकभिडय असान े तयययामुंनयया चययार
नयययायययाालियययामधयय हजयरारी ालिययावययावमपी ालिययागतय.  नयययायययाालियमपीन प्रकर य िर दिवशमपी असतययात.  कययाहारी वयळयस एकयया दिवशमपी िंना सोन
वयगवयगळययया दाठकयया मपी असालिय आलेलययया नयययायययाालियययातहारी जययावय ालिययागतय. महययानगरपययालालिकयया आय क त/ अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया
आय क त/ सह आय क त / उप आय क त आल  समुंचययाालिक हययामुंच ययया रजयच ययया कययाालिययावधमपीत े त यययामुंच यययाकभिडमपीालि पिययामुंचयया अलतदरक्त
कययाय्या कार्यनी भिययार ियपविण यययाबययाबतचमपी कययामय. कययाय्या कार्यकययारारी अलनी भियमुंतयया व े तयययावरारीालि वयतनशय मपीतमपीालि दरक्त पिययामुंचयया अहवययाालि
महययानगरपययालालिकयस सययािर कर य,  बृहनम मुंबई महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययाययया्या कार्यालियययाचययया आसथययापनयवर कययाय्या कार्यरत अस ययाऱययया
अलधकययारारी / कम्या कार्यचययारारी हययामुंचययया गंना सोपनमपीय अहवययाालिययामुंचय कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.

*        ललि वपक (१)  – महययानगरपययालालिकयया आय क्त हययामुंचययया आसथययापनयवरारीालि सव्या कार्य अलधकययाऱयययामुंचय /  कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया
गंना सोपनमपीय अहवययाालिययाबययाबतचय सव्या कार्य कययामकययाज पययाहतययात.  महययानगरपययालालिकयया आय क्तययामुंचय आसथययापनयवरारीालि सव्या कार्य
अलधकययारारी/कम्या कार्यचययारारी तसयच सह आय क्त/उप आय क्त/ सहययाययक आय क्त/ प्रम ख अलनी भियमुंतयया/ मंना सोाठय व च्छंना सोटय खययातय प्रम ख
यययामुंचय वययादष्या कार्यक गंना सोपनमपीय अहवययाालि नी भिरुन रय य प्रलतवयिन व प नदव्या कार्यालिंना सोकन अलधकययाऱयययाकभिडय गंना सोपनमपीय अहवययाालि पययााठवान े तयययाचमपी
पात्या कार्यतयया म्युझियया आलेलयययावर गंना सोपनमपीय अहवययाालिययाचमपी च्छययायययामुंदकत प्रत कम्या कार्यचययाऱयययामुंस कळदव य तसयच े तयययान सययार प्रययाप्त हंना सो ययाऱययया प्रलतका ालि
शयऱयययामुंबययाबतचययया अलनी भिवयिनययावर कययाय्या कार्यवययाहारी कर य. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी व म खय लालिदपक हययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय
पययार पययाभिड य.

*        ललि वपक (२) – म खय लालिदपक १, २, ३, व ४ यययामुंनयया पिंना सोननतमपी / बिालिारी इ. समुंबमुंलधत प्रसतययाव तयययार करपविणयययास
मित कर य.  महययानगरपययालालिकयया सह आय क्त / उप आय क्त आल  समुंचययाालिक (अ.सय.प्र.) यययामुंचयकभिडमपीालि अलधकययारययामुंचययया
प्रलतलनय क्तमपीचय आियश तसयच े तयययाअन षमुंगययानय महययानगरपययालालिकयया सलचव हययामुंनयया पययााठवययावयययाचय मस िययापार्यक्षेत तयययार कर य. तसयच
समुंबमुंलधत प्रलतलनय क्तमपीचय आियश लनग्या कार्यलमत कर य.  एमपमपीएस उपदवनी भिययागययात मययादहतमपी अलधकययार अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो ययाऱययया
अजयया्या कार्यचययया अन षमुंगययानय अज्या कार्यिययारययास एमपमपीएस उपदवनी भिययागययाशमपी समुंबमुंलधत मययादहतमपी प रदवपविणयययाबययाबतचय पार्यक्षेत तयययार कर य.
एमपमपीएस उपदवनी भिययागययामययाफ्या कार्यत लनग्या कार्यलमत करपविणयययात यय ययारय कययाययया्या कार्यालियमपीन आियश ई-मयालिदययारय समुंबमुंलधतययामुंनयया कळदव य.
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी व म खय लालिदपक १, २, ३, व ४ यययामुंनमपी दिालियालिारी टमुंकालियखनययाचमपी कययामय पययार पययाभिड य. 

*       लरशपहाई – एमपमपीएस उपदवनी भिययागययात प्रययाप्त हंना सो ययाऱययया आवक कययागिपार्यक्षेतययामुंवर लशककयया मययारुन प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी
हययामुंनमपी मययादक्यंग कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय समुंबमुंलधत म खय लालिदपक / लालिदपक हययामुंनयया वययाटप कर य. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी/म खय
लालिदपक/लालिदपक हययामुंनयया आवशयक असालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचययया च्छययायययामुंदकत प्रतमपी कययाढ य.  कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययाचययया
वयळयआधमपी अधयया्या कार्य तययास कययाययया्या कार्यालियययात उपलसथत रययाह य तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन वयळयनमुंतर अधययया्या कार्य तययासययानमुंतर कययाययया्या कार्यालिय
संना सोभिड य(क्त मह जयच सकययाळमपी ०९.३० तय सययायमुंकययाळमपी ०६.३०).  उपदवनी भिययागययात उपालिबध असालिय आलेलययया नसतमपी/सयममपीलसतफ/इ.
कययागिपार्यक्षेतय समुंबमुंलधतययामुंनयया नयमान ियपविणयययात आालिय आलेलययया कपययाटययामुंमधयय तवयवलसथतप य ाठयव य.  नदवन नसतमपी तयययार करुन म खय
लालिदपक / लालिदपक हययामुंचययया लनियशययान सययार कययागिपार्यक्षेतय नसतमपीमधयय ालिययाव य.एमपमपीएस उपदवनी भिययागययात पदरर कार्यकमपीत हंना सो ययाऱययया सव्या कार्य
वगयया्यंचययया अलधकययारारी/  कम्या कार्यचययारारी हययामुंचय गंना सोपनमपीय अहवययाालि समुंबमुंलधत गिठाठयययामधयय तवयवलसथतप य ाठयव य.  वदरष्ठययामुंनमपी
संना सोपदवालियालिारी सव्या कार्य कययामय दवदहत वयळयत पययार पययाभिड य. कययाययया्या कार्यालिय सवचच्छ ाठयव य.



सह आय�क (दकत�) 

प्ररशहासक््य  अलधकहारा

1. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविणययया / टपययाालि पययाह य व अलनी भिप्रययायययासह मयया. सह
आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंनयया सययािर कर य.

2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत 
खययाे तयययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदव य .

3. चौकशमपीचययया  प्रकर ययात  मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंनयया सहययायय कर य.
4. सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत रजयया ममुंजारारी कर य.  एच. आर. समुंबमुंलधतमपीालि कययामय कर य.
5. अथ्या कार्यसमुंक आलेलपयया दवषयमपी कययामकययाज कर य.
6. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वसत  समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
7. दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय  उपलसथत म्युझिययाालिय आलेलययया म द्यययामुंचमपी उत्तरय समुंबमुंलधत 

खययाे तयययाकभिडान मययागदव य व मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंचययया ममुंजारारीनय  मयया. अलत. आय क्त  / मयया. 
महययानगरपययालालिकयया आय क्तययामुंनयया सययािर कर य.

8. आपालिय सरकययार / ालिंना सोकप्रलतलनधमपीमुंचययया तकययारारीमुंचय उत्तर तयययार कर य.
9. जन मययादहतमपी अलधकययारारी  क्त मह ान मययादहतमपी अलधकययारबययाबतचय कययामय पययाह य.
10. अभयययागतययामुंनयया  मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया  अभिडच मपी  संना सोभिडदवपविणयययाचययया  दृषमपीनय मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य /प्रयत्न 

कर य.
11. म खय लालिदपक / कययाय्या कार्यकययारारी सहययाययक / जमययािययार / लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर 

ियखरयख ाठयव य.
12. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

सन विनी्य सहहाय्यक  

1. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंचययया िठनदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय .
2. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंचमपी िठनदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
3. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंनयया यय ययारय ि  रधवनमपी रय य / िय य व े तयययामुंनमपी  सययामुंलगतालियालिय ि ारधवनमपी जंना सोभिडान िय य / 

लनरंना सोप िय य.
4. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंचययया  आियशययान सययार खययातय प्रम ख / नययागरारीक / ालिंना सोकप्रलतलनधमपी / यययामुंचययया  बठाठक्रिकी  

आयंना सोलजत कर य व समुंबमुंलधतययामुंनयया   बठाठक्रिकीचमपी  वयळ व दिनययामुंक कळदव य. 
5. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंनमपी दिालियालिय  श तालियखन टमुंकलालिलखत करून े तयययामुंनयया  सययािर कर य. 
6. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंचययया ई मयालि आयभिडमपीवर यय ययारय ई मयालि समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास उलचत कययाय्या कार्यवययाहारी 

कदरतयया पययााठदव य.
7. वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी  कययामय पययार पययाभिड य.



म् ख्य ललि वपक  

1. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविणययया / टपययाालि पययाह य व कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी च्छययाननमपी 
करून प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  मयया. सह आय क्त(ि कार्यकतयया) यययामुंनयया सययािर कर य.

2. दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक च्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत 
खययाे तयययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारीकदरतयया पययााठदवपविणयययाचययया अलनी भिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया. सह आय क्त 
(ि कार्यकतयया) यययामुंनयया सययािर कर य. 

3. दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय  उपलसथत म्युझिययाालिय आलेलययया म द्यययामुंचमपी उत्तरय समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडान 
मययागदव यबययाबतचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.

4. अथ्या कार्यसमुंक आलेलपयया दवषयमपी कययामकययाज कर य.
5. अलधकययारारी / कम्या कार्यचययारारी यययामुंचययया रजयया सअॅप कययाय्या कार्यप्र ययाालिारीत नी भिर य  व एच. आर. समुंबमुंलधतमपीालि कययामय कर य.
6. आपालिय सरकययार / ालिंना सोकप्रलतलनधमपीमुंचययया तकययारारीमुं वर प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंचययया मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययान सययार 

कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.
7. अगधन, सययाधन सययाम गमपी व जभिड वसत  समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
8. मरययााठसाठी नी भिययाषयया पमुंधरवभिडयया सययाजरयया कर यबययाबत लनयंना सोजन कर य /मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य  व े तययया बययाबतचयया 

अहवययाालि तयययार कर य.
9. मययादहतमपी अलधकययारयया अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो ययाऱययया तकययारारीमुंबययाबत वदरष्ठययामुंनमपी कयालिय आलेलययया मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययान सययार टमुंकालियखनययाचय 

कययामकययाज कर य.  
10. मययादहतमपीचययया अलधकययारययाचयया मययालसक अहवययाालि तयययार कर य.
11. वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययादवषयमपी लनर ययारय टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य. 
12. अभयययागतययामुंनयया  मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया  अभिडच मपी  संना सोभिडदवपविणयययाचययया दृषमपीनय मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य /प्रयत्न कर य.
13. कययागिपार्यक्षेतययामुंचययया सथळप्रतमपी / आवशयक कययागिपार्यक्षेतय तवयवलसथत जतन कर यबययाबत मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य.
14. लालिदपक  / जमययािययार / लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख कर य व 

कययाययया्या कार्यालियययात स तवयवसथयया ाठयव य.
अलधकययारारी / कम्या कार्यचययारारी सवग्या कार्य यययामुंचयययाशमपी समनवय ाठयव य.

15. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

ललि वपक 

1. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविणययया / टपययाालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी पंना सोच िय य व 
आवक जययावक नची नोंि रयवान म खय लालिदपक / प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया दवहारीत वयळयत सययािर कर य.
कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेतययादवषयमपी समुंबमुंलधत नययागदरकययामुंनयया े तयययामुंचययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनययाचमपी 
मययादहतमपी िय य. 

2. दहवययाळमपी , पययावसययाळमपी व अथ्या कार्यसमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय  उपलसथत म्युझिययाालिय आलेलययया म द्यययामुंचमपी उत्तरय समुंबमुंलधत 
खययाे तयययाकभिडान मययागदव यबययाबतचययया कययामकययाजययात म खय लालिदपक / प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.

3. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंचययया ममुंजारारीनय दवदवध दवनी भिययागययाकभिडान / नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी 
कययागिपार्यक्षेतय  आवशयक च्छययाननमपी करून व आवक -  जययावक नची नोंिारी रयवान दवहारीत वयळयत समुंबमुंलधत खययाे तयययास 
पययााठदव य / े तययया बययाबत तवयवसथयया कर य.

4. अगधन ालियखयया िययक दवषयमपीचय कययामकययाज कर य , सययाधन सययाम गमपी व जभिड वसत  समुंगह दवषयमपीचय कययाम कर य व 
नची नोंि वहयययामुंचय कययाययया्या कार्यालिययात जतन कर य, स लसथतमपीत ाठयव य.  नची नोंिारी अद्यययावत कर य.



5. अथ्या कार्यसमुंक आलेलपयया दवषयमपी कययामकययाज कर य.
6. मययादहतमपी अलधकययारयया अमुंतग्या कार्यत प्रययाप्त हंना सो यया-ययया तकययारारीमुंबययाबत वदरष्ठययामुंनमपी कयालिय आलेलययया मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययान सययार टमुंकालियखनययाचय 

कययामकययाज कर य.  तसयच अज्या कार्यिययारययास पार्यक्षेत लनग्या कार्यलमत कर य, समुंबमुंलधत दवनी भिययागययास पययााठदव य व सिर बययाबत 
नची नोंिवहारीत नची नोंि रय य.

7. मययादहतमपीचययया अलधकययारययाचयया मययालसक अहवययाालि तयययार कर य. 
8. कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययादवषयमपी लनर ययारय टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.
9. सथळप्रतमपी / आवशयक कययागिपार्यक्षेतय, आवक – जययावक नची नोंि वहययया स लसथतमपीत कययाययया्या कार्यालियययात जतन कर य. 
10. समुंग क्रिकीय कययामकययाज पययाह य.
11. वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य. 
12. अभयययागतययामुंनयया  मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया  अभिडच मपी  संना सोभिडदवपविणयययाचययया  दृषमपीनय मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य /  प्रयत्न 

कर य. 
13. अलधकययारारी / कम्या कार्यचययारारी सवग्या कार्य यययामुंचयययाशमपी समनवय ाठयव य.
14. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

ज्हा हार  

1. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंचययया िययाालिनयया बययाहयर पहयया-यययावर रहयया य.
2. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंजकभिडय नी भियटारीस असालिय आलेलययया अभयययागतययामुंचमपी तवयवसथयया कर य / पहयया य.
3. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य.
4. बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया पययापविणयययाचमपी तवयवसथयया पययाह य / कर य.
5. मयया. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.
6. हययातययाखययाालिारीालि लशपययाई यययामुंज कभिडान िठनमुंदिन कययामय पययार पययाभिड य.
7. वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

लरशपहाई  

1. आवक – जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
2. सह आय क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंचय िययाालिन , बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य.
3. बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
4. कययाययया्या कार्यालियययात सवचच्छतयया व स तवयवसथयया ाठयव य.
5. वदरष्ठयया नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.
6. कययाययया्या कार्यालिय िररंना सोज उरभिड य व बमुंि कर य.



उपहा्यम क त   (   वन वित्त  )

उपहा्यम क्त  (   वन वित्त  )   कहा्यहाूलि्यहातनीलि     क ू्चहा  -  ्यहाुंच      अलधकहार     न वि     कतूव्यक

उपहा्यम क्त  (   वन वित्त  )

१.प्रम ख ालियखययापययाालि (दवत्त) व प्रम ख ालियखययापययाालि (कंना सोषययागययार) यययामुंचयययाशमपी समुंबमुंलधत कययामकययाज .

२.प्रम ख ालियखययापययाालि (पयया मपीप रवाठयया व मालिलनःसययार  ) यययामुंचयययाशमपी समुंबमुंलधत कययामकययाज.

३.दवत्तमपीय स धययार यया.

उपहा्यम क्त   (   वन वित्त  )   ्यहाुंच      प्ररशहासक््य     अलधकहारा 

१. अगधनययाचमपी िययकय रु. ५००/- पय्यंतचमपी रककम ममुंजार कर य.

२. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी े तयययामुंचययया खययातयप्रम खययास जबययाबिययार असयालि आल  खययातयप्रम खययाचययया अखतयययादरत आल 
मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययान सययार कययाम करयालि.

३.आसथययापनयया, ालियखयया आल  सव्या कार्यसययाधययार  प्रशययासक्रिकीय कययामययाबययाबत तंना सो पय्या कार्यवय कार्यक  करयालि आल  प्रशययासक्रिकीय 
कययामययावर लनयमुंार्यक्षेत  ाठयवयालि.

४.लालिदपक्रिकीय व इतर कम्या कार्यचययारारीवृ मुंिययावर सव्या कार्यसययाधययार प य लनयमुंार्यक्षेत  ाठयवयालि. 

५. लालिदपक व ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंनयया नठलमदत्तक रजयया ममुंजार कर य. 

६. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी खययातयप्रम खययामुंचययया मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययाखययाालिारी कययाम करयालि आल  खययातयप्रम खययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी 

दिालिय आलेलययया साचनयन सययार इतर कययाययया्या कार्यालियमपीन कत्या कार्यतव यहारी पययार पभिडतमपीालि. 

सन विनी्य     सहहा्यक   

१.मयया.उपययाय क्त (दवत्त) यययामुंचययया आियशययान सययार कययाय्या कार्यकम बनदव य. े तयययान सययार आवशयक कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

२.मयया उपययाय क्त (दवत्त) यययामुंनमपी दिालियालिय मरययााठसाठी व इमुंगजमपी नी भिययाषयतमपीालि ालिर ालियखनययाचय व टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.

३. कययाययया्या कार्यालियमपीन ि ारधवनमपीवर आालियालिय समुंियश िय य व रय य तसयच उपययाय क्त (दवत्त) यययामुंनयया ि ारधवनमपी जंना सोभिडान िय य व 

रय य. 

४. िठनमुंदिन कययाययया्या कार्यालियमपीन ई-मयालि तपययास य व प ढारीालि कययाययया्या कार्यालियमपीन कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

५. मयया.उपययाय क्त (दवत्त) यययामुंनमपी दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय कर य.



म् ख्य     ललि वपक 

१. आवक – जययावक नसतमपी तसयच कययागिपार्यक्षेतय इे तयययादिमुंचययया नची नोंिारी समुंग कययात रय य व Print Out कययाढान
पदररल कार्यकत कर य.
२. दवचययारालियालिारी मययादहतमपी प रदव य.
३. कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया रजयबययाबतचमपी मययादहतमपी समुंग कययात नी भिर य व े तयययाप ढारीालि प्रक्रिकीययया कर य.
४. मययादहतमपी अलधकययार समुंबमुंधमपीत सव्या कार्य कययामय. 
५. िययकययामुंसमुंबमुंधमपीत कययामकययाज तसयच अगधनययाबययाबतचमपी कययामय. 
६. बजयट समुंबमुंधमपी कययामकययाज.
७. आवशयकतयन सययार Typing Work.
८. वदरष्ठययामुंनमपी संना सोपदवालियालिारी इतर कययामय.
लालिदपक समुंवगयया्या कार्यचययया वरारीालि सव्या कार्य कययामययामुंवर ियखरयख व लनयमुंार्यक्षेतक ाठयव य. 

४. ललि वपक

१. आवक – जययावक नसतमपी तसयच कययागिपार्यक्षेतय इे तयययादिमुंचययया नची नोंिारी समुंग कययात रय य व Print Out कययाढान
पदररल कार्यकत कर य.
२. दवचययारालियालिारी मययादहतमपी प रदव य.
३. कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया रजयबययाबतचमपी मययादहतमपी समुंग कययात नी भिर य व े तयययाप ढारीालि प्रक्रिकीययया कर य.
४. मययादहतमपी अलधकययार समुंबमुंधमपीत सव्या कार्य कययामय. 
५. िययकययामुंसमुंबमुंधमपीत कययामकययाज तसयच अगधनययाबययाबतचमपी कययामय. 
६. बजयट समुंबमुंधमपी कययामकययाज.
७. आवशयकतय न सययार Typing Work.
८. वदरष्ठययामुंनमपी संना सोपदवालियालिारी इतर कययामय.



ह वन विलि हार

1. उपययाय क्त (दवत्त) यययामुंचययया िययाालिनययाचमपी सवचच्छतयया रययाख य.

2. उपययाय क्त (दवत्त) यययामुंचयययासययााठसाठी चहययापययानययाचमपी तवयवसथयया कर य. 

3. कययागिपार्यक्षेतय / नसतमपी इ. दवनी भिययागययामुंमधयय दवतदरत कर य.

4. आवशयतयन सययार ि ारधवनमपी सवमपीकययार य आल  अलधकयया-यययामुंनयया जंना सोभिडान िय य तसयच बययाहयर पययााठवययावयययाचय टपययाालि 
पययाह य.

5. नी भियटारीसययााठसाठी आालिय आलेलयययायया अभयययागतययामुंबययाबतचमपी मययादहतमपी सययाहयबययामुंनयया प रदव य. 

6. उपययाय क्त (दवत्त) यययामुंचययया िययाालिनययातमपीालि वययातययान क लालित यमुंार्यक्षेत यया, दिवय,िरवययाजयया बमुंि कर य.

7. दवदवध बठाठकययामुंसमुंबमुंधमपी तवयवसथयया पययाहयया य.

लरशपहाई

1. कययाययया्या कार्यालिय उरभिड य तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन वयळयनमुंतर बमुंि कर य.

2. उपसर (फलन्या कार्यचर) हालिदव य, सवचच्छतयया ाठयव य.

3. आवक-जययावक दवनी भिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय-आ  कर य.

4. कययागिपार्यक्षेतय तवयवलसथत ालिययाव य.

5. वदरष्ठययामुंनमपी संना सोपदवालियालिारी अनय कययामय कर य.



प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  रुग णहालि्य   )
प्ररशहासक््य अलधकहारा   (  रुग णहालि्य    )   ्यहाुंचनी सन विूसहाधहारण कतूव ्यसम चनी   /   जबहाब हारा

1. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी े त यययामुंच ययया खययातयप्रम खययास जबययाबिययार असयालि आल  खययातयप्रम खययामुंच ययया अखे त यययादरत आल  
मययाग्या कार्यिश्या कार्यकनययान सययार कययाम करयालि.

2. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी े त यययामुंच यययाकभिडय वयळंना सोवयळमपी पययााठदवालिय आलेल ययया महे त वययाच ययया प्रकर ययामुंबययाबत खययातयप्रम खययास मित 
करयालि.

3. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी े त यययामुंच यययाकभिडय प्रययाप त म्युझिययाालिय आलेल ययया प्रशययासक्रिकीय प्रकर ययामुंबययाबत खययातयप्रम खययास स आलेल ालियया ियईालि 
आल  े त यययाच ययया ि  ययम अलधकयया-यययास मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य.

4. सव्या कार्यसययाधययार  प्रशययासक्रिकीय कययामकययाजययावर पय्या कार्यवय कार्यक  करयालि आल  प्रशययासक्रिकीय कययामययावर लनयमुंार्यक्षेत  ाठयवयालि.
5. कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि म ख य लालिदपक, लालिदपक, लशपययाई तसयच इतर कम्या कार्यचयया-यययामुंवर लनयमुंार्यक्षेत  ाठयवयालि तसयच मययाग्या कार्यिश्या कार्यन

करयालि.
6. लालिदपक व ते त सम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंच ययया नठलमदत्तक रजयया, अलज्या कार्यत रजयया ममुंज र कर य.
7. खययाे त यययामधमपीालि कम्या कार्यचयया-यययामुंच ययया लशस तनी भिमुंगययाच ययया कययारवययाईबययाबतचमपी प्रकर य हययातययाळ य.
8. महययानगरपलालिकयया आय क त, स थययायमपी सलमतमपी, व महययानगरपययालालिकयच ययया ममुंज रारीसययााठसाठी प्रस तययाव सययािर कर य.
9. मनपयया प्रम ख रु्  ययाालियय, उपनगरारीय रु्  ययाालियय तसयच कययाय्या कार्यकययारारी आरंना सो् य अलधकययारारी यययामुंचयकभिडान आालिय आलेल ययया 

चौकशमपीचमपी प्रकर य लनकययाालिययात कययाढ य.
10. शययासनययाकभिडान तसयच लनमशययासक्रिकीय ममुंभिडळय यययामुंच यययाकभिडान प्रययाप त म्युझिययाालियालिारी लनकययाालिययात कययाढ य.
11. मनपयया प्रम ख रु्  ययाालियय, उपनगरारीय रु्  ययाालियय यययामुंच यययाकभिडान कमुंार्यक्षेतययाटारी पद्धतमपीनय नी भिरपविण यययासययााठसाठी सययािर कयालिय आलेल ययया

प्रस तययावययामुंचमपी पभिडतययाळ मपी करुन मयया. समुंचययाालिक (वठ.लश.व प्र.रु.) यययामुंनयया सययािर कर य. 
12. जनमययादहतमपी अलधकययारारी क्त म ह  न मययादहतमपी अलधकययारययाचमपी कययामय पययाह य.

खययातयप्रम खययामुंच ययया मययाग्या कार्यिश्या कार्यनययाखययाालिारी कययाम करयालि आल  खययातयप्रम खययामुंनमपी वयळंना सोवळमपी दिालिय आलेल ययया साचनयनासययार इतर 
कत्या कार्यतव ययहारी पययार पययाभिड य.

स न विनी्य सहहाय्यक
1. मयया.समुंचययाालिक (वठ.लश.व प्र.रु.) यययामुंच ययया िठनमुंदिन कययामययामुंचमपी नची नोंि रय य.
2. मयया.समुंचययाालिक (वठ.लश.व प्र.रु.) यययामुंच ययया आियशययान सययार अलधष ाठययातयया/नययागदरक/ ालिंना सोकप्रलतलनधमपी यययामुंच ययया बठाठकयया 

आयंना सोलजत कर य.
3. मयया.समुंचययाालिक (वठ.लश.व प्र.रु.) यययामुंच ययया इ-मयालि वर यय यया-ययया इ-मयालिचमपी दप्रमुंट कययाढ न सययािर कर य. समुंदबलधत 

खययातय दवनी भिययाग यययामुंनयया कययामययामुंचय इ-मयालि कर य.
4. मयया.समुंचययाालिक (वठ.लश.व प्र.रु.) यययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालिलखत कर य. तसयच सव्या कार्य अलधष ाठययातयया यययामुंच ययया 

बठाठक्रिकीचय इलतवृे त त तयययार कर य.



5. िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
6. समुं बमुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
7. वदरष ाठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख ्य ललि वपक ्यहाुंचनी कतूव ्यसह चनी

1. लालिदपकययानय कयालिय आलेल ययया कययामययासमुंिनी भियया्या कार्यत पय्या कार्यवय कार्यक  कर य.  उियया. उपलसथतमपीपट, गंना सोपनमपीय अहवययाालि.
2. कययाययया्या कार्यालियययामुंतान यय यया-ययया दवदवध अहवययाालिययामुंचय एकलार्यक्षेतकर  करुन प ढय स कार्यकम अलधकयया-यययामुंनयया सययािर कर य.
3. दवधययानसनी भियया/दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत/ अतययारययामुंदकत प्रश न, आश वययासनय, औलचे त यययाचय म द्दय, ाठरययाव, कपययात साचनयया,

इ, शययासनययाकभिडान प्रययाप त म्युझियया आलेल यययावर उपलसथत म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्यययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंलधत रु्  ययाालियययामुंकभिडान मयया गदव य व 
एकलार्यक्षेतत करुन वदरष ाठययामुंनयया सययािर कर य. 

4. लालिदपक, लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
5. लालिदपकययामुंनमपी आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रयतालिारी दकमुंवयया नययाहारी तय पययाह य.
6. वदरष ाठययामुंनमपी मययालगतालियालिारी मययादहतमपीचय एकलार्यक्षेतकर  करुन सययािर कर य. 
7. अगधन िययकययामुंचमपी नची नोंि रय य तसयच अगधन िययक ममुंज रारीसययााठसाठी सययािर कर य.
8. सअॅप प्र ययाालिारीमध यय रजयचमपी नची नोंि रय य.
9. वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य. 

ललि वपक ्यहाुंचनी कतूव ्यसह चनी
1. कययाययया्या कार्यालियययामुंतान यय यया-ययया दवदवध अहवययाालिययामुंचय एकलार्यक्षेतकर  करुन प ढय स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंनयया सययािर कर य.
2. दवधययानसनी भियया/दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत/ अतययारययामुंदकत प्रश न, आश वययासनय, औलचे त यययाचय म द्दय, ाठरययाव, कपययात 

साचनयया, इ, शययासनययाकभिडान प्रययाप त म्युझियया आलेल यययावर उपलसथत म्युझिययाालिय आलेल ययया म द्यययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंलधत रु्  ययाालियययामुंकभिडान 
मयया गदव य व एकलार्यक्षेतत करुन वदरष ाठययामुंनयया सययािर कर य. 

3. वदरष ाठययामुंनमपी मययालगतालियालिारी मययादहतमपीचय एकलार्यक्षेतकर  करुन सययािर कर य. 
4. मयया.मनपयया आय क त, अलतदरक त आय क त, उपआय क त (सयया.आ.) यययामुंनमपी मययालगतालियालिारी मययादहतमपी 

रु् ययाालियययामुंकभिडान रयवान एकलार्यक्षेतत करुन सययािर कर य.
5. मययादहतमपीच ययया अलधकययारययाचय अज्या कार्य समुंबमुंलधत रु्  ययाालियययामुंनयया पययााठदव य.
6. ब.न भिडयभिड भिड.क टरययामुंचय अज्या कार्य रय य े त यययाचमपी पभिडतययाळ मपी कर य व े त यययामुंनयया उपालिब ध असालिय आलेल ययया जययागमपी नयम  क 

ियपविण यययासययााठसाठी ममुंज रारी पार्यक्षेत तयययार कर य.
7. वदरष ाठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य. 



   
 लरशपहाई

1) कययाययया्या कार्यालिय उरभिड य तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन वयळयनमुंतर बमुंि कर य.
2) उपस कर (फलन्या कार्यचर हालिदव य, स वच च्छ ाठयव य.
3) आवक-जययावक दवनी भिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय-आ  कर य.
4) कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययाच ययया वयळयआधमपी अधयया्या कार्य तययास कययाययया्या कार्यालियययात उपलसथत रययाह य तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन 

वयळयनमुंतर अध ययया्या कार्य तययासययानमुंतर कययाययया्या कार्यालिय संना सोभिड य.
5) कययागिपार्यक्षेतय तव यवलसथत ालिययाव य.
6) वदरष ाठययामुंनमपी संना सोपदवालियालिारी अन य कययामय कर य.



उप आ्यम क्त   (  घकव्य  )

उप आ्यम क्त   (  घकव्य  )
 मनपयया उप आय क्त कययाययया्या कार्यालियययात प्रययाप्त हंना सो ययारारी सव्या कार्य कययागिपार्यक्षेतय, टपययाालि, प्रसतययाव, सव्या कार्य खययातय दवनी भिययागययाकभिडान प्रययाप्त

हंना सो ययाययया नसे तययया पययाह य तसयच कययाययया्या कार्यालियमपीन कययामकययाजययाचय पय्या कार्यवय कार्यक  कर य.  
 खययाे तयययाचययया धंना सोर ययाे तमक बययाबमपी तयययार कर य व ममुंजार कर य.
 मयया.उचच नयययायययाालियययाचययया लशफययारशमपीनय सथययापन म्युझिययाालिय आलेलययया म.लनटरारीमुंग कलमटारी चययया लशफययारशमपीमुंचमपी अमुंमालिबजययाव मपी

कर य.
 रकतवय खययाे तयययाचय म.लनटरारीमुंग कर य.
 खययाे तयययातमपीालि कययामय स रलळत व तवयवलसथत करू  रय य.

 वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमाि दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

प्ररशहासक््य अलधकहारा

● मयया. उप आय क्त (रकतवय) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय धययारपविणययया टपययाालि पययाह य व मयया. उप आय क्तययामुंनयया सययािर
कर य.  

● शययासनययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक च्छययाननमपी करून समुंबमुंधमपीत कययाययया्या कार्यालियययाकभिडय कययाय्या कार्यवययाहारी कदरतयया
पययााठदव य. 

● मयया.म खयममुंार्यक्षेतमपी,  खययासिययार,  आमिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी,  रययाजयममुंार्यक्षेतमपी केंद शययासनययातमपीालि ालिंना सोकप्रलतलनधमपी,  ालिंना सोकययाय क्त
उपालिंना सोकययाय क्त,  मयया महययापौर उप महययापौर व गटनयतय,  प कार्यकनयतयया,  दवरंना सोधमपी प कार्यकनयतयया,  सव्या कार्य वठधययालनक सलमतमपी
अधय कार्यक, नगरसयवक, तसयच नययागरारीकययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय इे तयययािारीमुंचययया आवक- जययावक नची नोंिवहयया लालिदपक
वगयया्या कार्यकभिडान पदररल कार्यकत कर य.  

● मयया.  उप आय क्तययामुंचययया आियशययान सययार समुंबमुंधमपीत खययाे तयययाकभिडान आवशयक कययागिपार्यक्षेतय मययागवान आय क्तययामुंचययया
आियशययान सययार बठाठक आयंना सोलजत कर य.

● जन मदहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पययाह य.

● म खय लालिदपक, लालिदपक, जमययािययार व लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.

● वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमाि दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.  

सन विनी्य सहहाय्यक

 मयया.उप आय क्तययामुंचययया िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य

 मयया.उप आय क्तययामुंसययााठसाठी यय ययारय ि  रधवनमपी रय य / िय य.

 मयया.उप आय क्तययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रधवनमपी जंना सोभिडान िय य

 मयया.उप आय क्तययामुंचययया आियशययामुंन सययार खययातयप्रम ख / नययागदरक / ालिंना सोकप्रलतनमपीधमपी यययामुंचययया बठाठकयया आयंना सोलजत कर य.



 मयया. उप आय क्तययामुंचययया ई-मयालि आयभिडमपी वर  यय यया-ययया ईमय आलेलसचमपी तसयच दवदवध खययाे तयययामुंनमपी तयययार कयालिय आलेलययया सययािर
कर ययाचययया  च्छययापालिारी प्रतमपी कययाढान उलचत कययाय्या कार्यवययाहारीसययााठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिबध करून िय य व ई-मयालि समुंबमुंलधतययामुंनयया
पययााठदव य.

 मयया.उप आय क्तययामुंनमपी दिालियालिय श तालियखन टमुंकलालि खमपीत करून िय य.

 िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.

 समुंबमुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.

 वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमाि दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.  

म् ख्य ललि वपक

 मयया.आय क्त,  मयया.अलतदरक्त आय क्त,  मयया.महययापौर,  नगरसयवक,  मयया.म खयममुंार्यक्षेतमपी,  मयया.ालिंना सोकययाय क्त व इतर
शययासक्रिकीय कययाययया्या कार्यालियय 

 कभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंधमपीत खययाे तयययास लनि्देलशत करून मयया.उप आय क्तययामुंनयया सययािर कर य व े तयययातमपीालि
महे तवययाचययया व कययाालिमययया्या कार्यियचययया पार्यक्षेतययामुंवर े तवरारीत कययाय्या कार्यवययाहारी कर य.

 उपरंना सोक्त पार्यक्षेतययामुंबययाबत अहवययाालि प्रययाप्त म्युझियया आलेलयययानमुंतर सिर अहवययाालि वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य.

 मययादहतमपी अलधकययारययामुंचय अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.

 लालिदपकययामुंनमपी आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नची नोंि रयतालिारी दकमुंवयया नययाहारी तय पययाह य.

 मयया.उप आय क्तययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया धययादरपविणययया / नसे तययया, टपययाालि समुंबमुंलधत दवनी भिययागययाकभिडय अगयदषत कर य.

 लालिदपक / चत थ्या कार्यशय मपी कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया कययामययावर ियखरयख ाठयव य.

 वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमाि दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.  

ललि वपक

 मयया.उप आय क्त कययाययया्या कार्यालियययातान जयया ययारारी सव्या कार्य पार्यक्षेतय 

 टमुंकलालिलखत करून रयऊन लनग्या कार्यलमत कर य.

 मयया.उप आय क्तययामुंचययया सवमपीय सहययाययकययामुंनयया मयया.उप आय क्तययामुंचययया ऑनालिययाईन बठाठकयया आयंना सोलजत करपविणयययास मित
कर य.

 अगधनययासमुंबमुंधमपीचमपी कययामय कर य.

 मययादहतमपी अलधकययार अज्या कार्य लनकययाालिारी कययाढ य.

 आगययाऊ रकमययामुंचयया ालियखयया सययामुंनी भिययाळ य.

 सअॅप प्र ययाालिारीत पमपीओ कययाढ य, कम्या कार्यचयया-यययामुंचययया रजयया दवषयक व इतर बययाबमपीमुंचमपी नची नोंि रय य.

 वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमाि दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.  



ललि वपक आन विक  -  जहान विक

 सव्या कार्य खययातय प्रम ख व इतर कययाययया्या कार्यालियययाकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया नसे तययया, धययादरपविणययया 

 लसवकययारून समुंबमुंलधत नची नोंिवहयययामुंमधयय/समुंग कययामधयय नची नोंि रयऊन वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य.   आवक-जययावक
कययागिपार्यक्षेतय, नसतमपी 

 लसवकययार य / पंना सोच िय य/ नची नोंि रय य.

 पार्यक्षेततवयवहययारययाचमपी नची नोंि रय य.

 अभयययागतययामुंनयया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी सद्यलसथतमपी सययामुंग य.

 वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमाि दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.  

ज्हा हार

 मयया. उप आय क्त (रकतवय) यययामुंचययया िययाालिनययाचययया पहयया-यययावर

 मयया. उप आय क्त (रकतवय) यययामुंचयकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेलययया अभयययागतययामुंचमपी तवयवसथयया पययाह य.

 मयया. उप आय क्त (रकतवय) यययामुंचय िययाालिन,बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ाठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य.

 बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययानययाचमपी तवयवसथयया कर य.

 मयया. उप आय क्त (रकतवय) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

 हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करून रय य.

 वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमाि दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.  

लरशपहाई

 आवक – जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.

 जमययािययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.

 बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययानययाचमपी तवयवसथयया कर य.

 मयया. उप आय क्त (रकतवय) यययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

 वदरष्ठययामुंनमपी वयळंना सोवयळमपी नयमाि दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.  



उप आ्यम क्त   (  सहा  .  आ  .)

उप आ्यम क्त   (  सहा  .  आ  .)

• कययाययया्या कार्यालियमपीन आियश क. एमपमपीएम /1586(665)  दि.15.07.2021 न सययार -
• सययाव्या कार्यजलनक आरंना सो्य खययातय
• प्रम ख वठरक्रिकीय अलध कार्यकक ( उपनगरारीय रू् ययाालियय )
• दकटकनययाशक दवनी भिययाग
• उप प्रम ख अलनी भियमुंतयया (  आरंना सो्य पययायययानी भिात स दवधयया क कार्यक )  तसयच महययानगरपययालालिकयचमपी प्रम ख रू् ययाालियय ,

वठरदकय महययादवरययाालियय व नययायर िमुंत रू् ययाालिय वठरदकय महययादवरययाालिय यययामुंचययया आसथययापनययादवषयक बययाबमपी.

प्ररशहासक््य अलधकहारा   -   उप आ्यम क्त   (  सहा  .  आ  .)   ्यहाुंच 

• उप आय क्त (सयया.आ.) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /धययादर मपी/टपययाालि पययाह य व मयया.उप आय क्त (सयया.आ.)
यययामुंनयया सययािर कर य.

• समुंबमुंलधत खययातय प्रम खययामुंशमपी ि  रधवनमपीवरून समुंपक्या कार्य सययाध न खययाे तयययामुंकभिडान अहवययाालि/इलतवृत्त मययागदव य व मयया.उप
आय क्त (सयया.आ.) यययामुंनयया सययािर कर य.

• जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ान मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पहयया य.
• अभयययागतययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया अभिडच मपी संना सोभिडदवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य.
• म खय लालिदपक/लालिदपक/जमययािययार/लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
• वदरष्ठययामुंनमपी नयमान दिालियालिारी कययामय पययार पययाभिड य.

सन विनी्य सहहाय्यक

• उप आय क्तययामुंचय िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकमययामुंचमपी नची नोंि रय य.
• िठनमुंदिन कययाय्या कार्यकम पलार्यक्षेतकयया तयययार कर य व समुंबमुंलधतययामुंनयया बठाठक्रिकीचय वयळ व दिमुंनययाक कळदव य.
• उप आय क्तययामुंचययया अभयययागतययामुंनयया नी भियटारीचमपी वयळ ाठरवान े तयययामुंनमपी नची नोंि रय य
• उप आय क्तययामुंचययया ि  रधवनमपी समुंपक्या कार्य, ई-मयालि, इमुंटरनयटसमुंबमुंलधत कययामय हतययाळ य.
• वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.

म् ख्य ललि वपक

• समुंबमुंलधत खययाे तयययाकभिडान/दवदवध खययाे तयययामुंकभिडान प्रययाप्त म्युझिययाालिय आलेलययया अहवययाालिययातमपीालि मययादहतमपी समुंकलालित करून एकलार्यक्षेतत
अहवययाालि तयययार कर य.

• मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत प्रययाप्त अदपालि अज्या कार्य हययातययाळ य.
• लालिदपक/जमययािययार/लशपययाई यययामुंनयया मययाग्या कार्यिश्या कार्यन कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ाठयव य.
• वदरष्ठययामुंचययया आियशययान सययार इतर कययामय कर य.



ललि वपक – एक

• उप आय क्त (सयया.आ.) कययाययया्या कार्यालियययाचय अथ्या कार्यसमुंक आलेलप तयययार कर य.
• अगधनययाचय कययाम पहयया य.
• नी भिमुंभिडययार लालिदपक क्त मह ान सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य
• मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतग्या कार्यत प्रययाप्त अज्या कार्य हययातययाळ य.
• उप आय क्त (सयया.आ.) यययामुंनयया प्रययाप्त हंना सो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययार मपी / टपययाालि यययामुंचमपी नची नोंि आवक-जययावक दवनी भिययागययात

समुंग कययावर कर य 
• वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाभिड य.

ललि वपक –  जोन

• उप आय क्त (सयया.आ.) कययाययया्या कार्यालियययाचय समुंपा ्या कार्य आवक-जययावकचमपी कययामय पययार पययाभिड य.
• आसथययापनययादवषयक कययामय पययार पययाभिड य.
• वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाभिड य.

ज्हा हार

• मयया. उप आय क्त यययामुंचययया िययाालिनययाचययया पहयया-यययावर.
• मयया. उप आय क्तययामुंकभिडय नी भियटारीस आालिय आलेलययया अभयगतययामुंचमपी तवयवसथयया पययाह य.
• मयया. उप आय क्तययामुंचय िययाालिन, बठाठक सनी भिययागृह स लसथतमपीत ियपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य.
• बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवसथयया कर य.
• लशपययायययामुंकभिडान िठनमुंदिन कययामय करुन रय य.
• वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाभिड य.

लरशपहाई

• आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
• जमययािययार यययामुंनमपी नयमान दिालियालिय सव्या कार्य कययामय पययार पययाभिड य.
• बठाठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया/फरययाळ वययाटपययासययााठसाठी मित कर य.
• वदरष्ठ नयमान ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाभिड य.



आय क्तययामुंचययया कययाययया्या कार्यालियययातमपीालि (सययामययानय प्रशययासन दवनी भिययाग,प्रम ख तकययार लनवययार  अलधकययारारी 
कययाययया्या कार्यालियययामुंचमपी आसथययापनयया यययामुंचयययासह) अलधकययाऱयययामुंनयया कयालियालिय अलधकययारययामुंचय प्रे तयययायंना सोजन.

महययानगरपययालालिकयया आय क्तययामुंनमपी े तयययामुंचययया कमययामुंक एमएसई/९१६२ दि.०१.१२.१९८८ अनवयय प्रम ख 
कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी / सहप्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी (आसथययापनयया)/ सहप्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी 
(सव्या कार्यसययाधययार )/ प्र.अ.(आय क्त) / प्र.अ (आसथययापनयया) /कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक (ालियखयया) यययामुंनयया खययाालिारीालि 
अलधकययाऱयययामुंचय प्रे तयययायंना सोजन करपविणयययाबययाबत ममुंजारारी दिालिारी आहय.

अन .क अलधकययाऱयययामुंचय सवरूप जययया अलधकययाऱयययास अलधकययारययामुंचय
प्रे तयययायंना सोजन कयालिय आहय तंना सो

अलधकययारारी

ियपविणयययात आालिय आलेलययया अलधकययारययामुंचमपी तवयययाप्तमपी

१. खच्या कार्य करपविणयययासययााठसाठी अलधकययार
अन ्अन सालचत बययाबमपी जशयया
ालियखन सययामगमपी, च्छपययाई,कपभिडय,
प सतकय,इ.बययाबतचयया आकलसमक
खच्या कार्य (फलन्या कार्यचर तवयलतदरक्त)

कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक (ालियखयया) प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.१०० पय्यंतचयया करपविणयययाचयया अलधकययार
प्र.अ.(आय क्त) ,

सह प्र.क.अ (आसथयया)
प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.२०० पय्यंतचयया करपविणयययाचयया अलधकययार

सह.प्रकअ (सव्या कार्य.सयया) प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.५०० पय्यंतचयया खच्या कार्य करपविणयययाचयया 
अलधकययार

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.१००० पय्यंतचयया खच्या कार्य करपविणयययाचयया 
अलधकययार

२. मययाग मपी पार्यक्षेत ियपविणयययाचयया अलधकययार कययाययया्या कार्य.अलध. (ालियखयया)
प्र.अ.(आय क्त), सह प्रकअ.
(आसथयया),सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया),
प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी

नी भिययामुंभिडययार लनयमुंार्यक्षेतक,महययापययालालिकयया म द ययाालिय यययामुंचयययाकभिडान 
कंना सो े तयययाहारी रकमयचय नी भिययामुंभिडययार वसतामुंचय मययाग मपीपार्यक्षेत सययािर 
करपविणयययाचय आल  े तयययाचमपी िययकय प्रमययाल त करपविणयययाचय 
अलधकययार

३. अनासालचत कमुंार्यक्षेतययाटिययारययामुंकभिडान
ालियखन सययामगमपी,च्छपययाई,कपभिडय
आल  जभिडवसता समुंगह
इ.खरयिारीबययाबत.

कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक (ालियखयया) अन सालचत कमुंार्यक्षेतययाटिययारययामुंकभिडान ालियखन सययामगमपी प रवाठयया 
सवमपीकृत कर य आल  े तयययामुंचमपी रू.२५० पय्या कार्यत िययकय 
प्रमययाल त करपविणयययाचयया अलधकययार

प्र.अ.(आसथयया)
सह प्रकअ (आसथयया)

अन सालचत कमुंार्यक्षेतययाटिययारययामुंकभिडान ालियखन सययामगमपी प रवाठयया 
सवमपीकृत कर य आल  े तयययामुंचमपी रू.५०० पय्या कार्यत िययकय 
प्रमययाल त करपविणयययाचयया अलधकययार

सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया) अन सालचत कमुंार्यक्षेतययाटिययारययामुंकभिडान ालियखन सययामगमपी प रवाठयया 
सवमपीकृत कर य आल  े तयययामुंचमपी रू.१००० पय्या कार्यत िययकय 
प्रमययाल त करपविणयययाचयया अलधकययार

प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी अन सालचत कमुंार्यक्षेतययाटिययारययामुंकभिडान ालियखन सययामगमपी प रवाठयया
सवमपीकृत कर य आल  े तयययामुंचमपी रू.१५०० पय्या कार्यत िययकय
प्रमययाल त करपविणयययाचयया अलधकययार



४. अनअ्न सालचत जभिडवसता समुंगह सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया) जभिड वसता समुंगह,फलन्या कार्यचर इ.बययाबत प्रे तययक बययाबमपीत 
रू.७५० चययया वसता खरयिारी करपविणयययाचय  अलधकययार

प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी जभिड वसता समुंगह,फलन्या कार्यचर इ.बययाबत प्रे तययक बययाबमपीत 
रू.७५० चययया वसता खरयिारी करपविणयययाचय  अलधकययार

५. कययामययाचमपी  अमुंमालिबजययाव मपी  
(दकरकंना सोळ कययामय, ि ारूसतमपी ,

इ.)

प्र.अ.(आय क्त) ,
सह प्र.क.अ (आसथयया)

रू.२५० पय्यंतचययया कययामययाचमपी अमुंमालिबजययाव मपी

सह.प्रकअ (सव्या कार्य.सयया) रू.५०० पय्यंतचययया कययामययाचमपी अमुंमालिबजययाव मपी
प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी प्रे तययक वयळमपी अमुंिययाजपार्यक्षेतकययालशवययाय  रू.७५० पय्या कार्यतमुंचययया 

कययामययाचमपी अमुंमालिबजययाव मपी
६. खययाे तयययामुंतग्या कार्यत कययामय कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक (ालियखयया) प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.२५० पय्यंत नगर अलनी भियमुंतयया, 

कययाय्या कार्यकययारारी  अलनी भियमुंतयया (यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी ), कययाय्या कार्यकययारारी  अलनी भियमुंतयया
(दविय त) यययामुंचयययाकभिडय खययाे तयययामुंतग्या कार्यत कययामय करपविणयययासययााठसाठी 
मययाग मपी  करपविणयययाचयया  अलधकययार

प्र.अ.(आय क्त) ,
सह प्र.क.अ (आसथयया)

प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.७५० पय्यंत नगर अलनी भियमुंतयया, 
कययाय्या कार्यकययारारी  अलनी भियमुंतयया (यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी ), कययाय्या कार्यकययारारी  अलनी भियमुंतयया
(दविय त) यययामुंचयययाकभिडय खययाे तयययामुंतग्या कार्यत कययामय करपविणयययासययााठसाठी 
मययाग मपी  करपविणयययाचयया  अलधकययार

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.१००० पय्यंत नगर अलनी भियमुंतयया, 
कययाय्या कार्यकययारारी  अलनी भियमुंतयया(यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी ), कययाय्या कार्यकययारारी  अलनी भियमुंतयया 
(दविय त) यययामुंचयययाकभिडय खययाे तयययामुंतग्या कार्यत कययामय करपविणयययासययााठसाठी 
मययाग मपी  करपविणयययाचयया  अलधकययार

७. महययानगरपययालालिकयचययया
मययाालिमत्तयचमपी दव आलेलहयवययाट

प्रम ख कामचययारारी  अलधकययारारी रू.१००० पय्या कार्यतचययया अन पयंना सोगमपी वसतामुंचमपी दव आलेलहयवययाट 
ालिययाव य आल  कययागिपार्यक्षेतय इ.चयया रययाालिान दिालिय आलेलययया पधितमपीनय 
नययाशयया करपविणयययाचयया अलधकययार

८. िरपार्यक्षेतक मययागव य प्रम ख कम्या कार्यचययारारी  अलधकययारारी लनधमपीचययया उपालिबधतयन सययार आल  अमुंिययाजपार्यक्षेतकययाचययया 
मययानयतयन सययार खरयिारी व कययामय करपविणयययाकदरतयया  लनदवियया व 
िरपार्यक्षेतकय मययागदवपविणयययाचयया अलधकययार

९. ियखनी भिययाालिारीचय कमुंार्यक्षेतययाटिययार प्रम ख कम्या कार्यचययारारी  अलधकययारारी चकम द  यमुंार्यक्षेत, टमुंकालियखन यमुंार्यक्षेत,इमुंटरक.म इ.चययया 
ियखनी भिययाालिारीबययाबत रू.५०० पय्या कार्यतचय नवमपीन कमुंार्यक्षेतययाट िय य व 
कमुंार्यक्षेतययाटययाचय न तनमपीकर   करपविणयययाचय अलधकययार आल  इतर 
कमुंार्यक्षेतटिययार,उे तपययािक दकमुंवयया प रवाठययािययारययामुंबययाबत  रकमयचययया 
मययया्या कार्यियलशवययाय  अलधकययार

१०. िययकय आल  अगधन कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक (ालियखयया) रू.१०० पय्यंतचमपी िययकय, प्रमयया क, समययायंना सोजन आल  
अगधनप्रमयया क इ.ममुंजार कर य आल  अगधनययावर 
मययया्या कार्यियचययया अटारीलशवययाय सवयया कार्यकरारी कर य.

प्र.अ.(आय क्त) ,
सह प्र.क.अ (आसथयया)

रू.२५० पय्यंतचमपी िययकय, प्रमयया क, समययायंना सोजन आल  
अगधनप्रमयया क इ.ममुंजार कर य आल  अगधनययावर 
मययया्या कार्यियचययया अटारीलशवययाय सवयया कार्यकरारी कर य.

सह.प्रकअ (सव्या कार्य.सयया) रू.५०० पय्यंतचमपी िययकय, प्रमयया क, समययायंना सोजन आल  



अगधनप्रमयया क इ.ममुंजार कर य आल  अगधनययावर 
मययया्या कार्यियचययया अटारीलशवययाय सवयया कार्यकरारी कर य.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी रू.१००० पय्यंतचमपी िययकय, प्रमयया क, समययायंना सोजन आल  
अगधनप्रमयया क इ.ममुंजार कर य आल  अगधनययावर 
मययया्या कार्यियचययया अटारीलशवययाय सवयया कार्यकरारी कर य.

११. आसथहापनहा वन विष्यक बहाबनी
नी भिरतमपी,लनय क्तमपी,बिालिारी,

पिसथययापनयया इ.
सह प्रकअ (आसथयया)
प्र.अ.(कम्या कार्यचययारारी)

लालिदपक्रिकीय अल  कलनष्ठ समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययारारी 
(लालिदपक,टमुंकालियखक,कलनष्ठ ालिर ालियखक,चत थ्या कार्यशय मपी 
कम्या कार्यचययारारी इ.) यययामुंचमपी नी भिरतमपी ,लनय क्तमपी आल  बिालिारी. 
तसयच लनधयया्या कार्यदरत कयालिय आलेलययया पधितमपीन सययार म खयलालिदपक  व 
ते तसम समुंवग्या कार्य सतरययापय्यंतचययया कम्या कार्यचययाऱयययामुंचमपी बिालिारी, 
सयवययाजययष्ठतयया लनल्चित आल  पिसथययापनयया करपविणयययाचय व 
कमचययाऱयययामुंनयया कययायम करपविणयययाचय अलधकययार.

सह.प्रकअ (सव्या कार्य.सयया) लालिदपक्रिकीय अल  कलनष्ठ समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययारारी 
(लालिदपक,टमुंकालियखक,कलनष्ठ ालिर ालियखक,चत थ्या कार्यशय मपी 
कम्या कार्यचययारारी इ.) यययामुंचमपी नी भिरतमपी ,लनय क्तमपी आल  बिालिारी. 
तसयच लनधयया्या कार्यदरत कयालिय आलेलययया पधितमपीन सययार म खयलालिदपक
/कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक व ते तसम समुंवग्या कार्य सतरययापय्यंतचययया 
कम्या कार्यचययाऱयययामुंचमपी बिालिारी, सयवययाजययष्ठतयया लनल्चित आल  
पिसथययापनयया करपविणयययाचय व कमचययाऱयययामुंनयया कययायम करपविणयययाचय 
अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी लालिदपक्रिकीय अल  कलनष्ठ समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययारारी 
(लालिदपक,टमुंकालियखक,कलनष्ठ ालिर ालियखक,चत थ्या कार्यशय मपी 
कम्या कार्यचययारारी इ.) यययामुंचमपी नी भिरतमपी ,लनय क्तमपी आल  बिालिारी. 
तसयच लनधयया्या कार्यदरत कयालिय आलेलययया पधितमपीन सययार कययाययया्या कार्यालिय 
अलध कार्यकक/प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी व ते तसम समुंवग्या कार्य 
सतरययापय्यंतचययया कम्या कार्यचययाऱयययामुंचमपी बिालिारी, सयवययाजययष्ठतयया 
लनल्चित आल  पिसथययापनयया करपविणयययाचय व कमचययाऱयययामुंनयया 
कययायम करपविणयययाचय अलधकययार.

१२. नठलमदत्तक रजयया प्र.अ.(आसथयया) महययापययालालिकयया आय क्तययामुंचययया पदरपार्यक्षेतकययातमपीालि लनब्यंध ालि कार्यकययात 
रयतयया ६ दिवसययामुंपय्या कार्यत नठ.रजयया,दवशयष नठ.रजयया, म खय 
लालिदपक आल  ते तसम समुंव्या कार्यगययास ममुंजार करपविणयययाचय 
अलधकययार.

सह प्रकअ (आसथयया) महययापययालालिकयया आय क्तययामुंचययया पदरपार्यक्षेतकययातमपीालि लनब्यंध ालि कार्यकययात 
रयतयया नठ.रजयया,दवशयष नठ.रजयया, कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक आल  
ते तसम समुंव्या कार्यगययातमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंस ममुंजार करपविणयययाचय 
अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी महययापययालालिकयया आय क्तययामुंचययया पदरपार्यक्षेतकययातमपीालि लनब्यंध ालि कार्यकययात 
रयतयया नठ.रजयया,दवशयष नठ.रजयया, सह.प्रकअ आल  ते तसम 
समुंव्या कार्यगययातमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंस ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.



१३. अलज्या कार्यत रजयया,प्रस तमपी रजयया
आल  दवनययावयतनमपी रजयया इ.
(रजयचययया कययाालिययावधमपीत बययाहयरारीालि
नंना सोकरारी सवमपीकययारपविणयययाचययया
प्रकर ययामुंलशवययाय)

प्र.अ.(आसथयया) महययानगरपययालालिकयया सयवययालनयमययावालिारीचययया तरतािारीन स 
कलनष्ठ आल  लालिदपक्रिकीय समुंवयया्या कार्यगययातमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया रजयया
ममुंजार कर य,लालिदपक पिययापय्यंतचययया सव्या कार्य मदहालियया 
कम्या कार्यचऱयययामुंनयया महययानगरपययालालिकयया सयवययालनयमययावालिारी लनयम 
क.१०७ अन सययार प्रसातमपी रजयया ममुंजार करपविणयययाचय 
अलधकययार.

सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

महययानगरपययालालिकयया सयवययालनयमययावालिारीचययया तरतािारीन स 
कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यपय्यंतचययया 
कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया रजयया ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी महययानगरपययालालिकयया सयवययालनयमययावालिारीचययया तरतािारीन स 
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यपय्यंतचययया 
कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया रजयया ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

१४. वयतनवययाढ आल  ि कार्यकतययारंना सोध
पययार करपविणयययास ममुंजारारी

प्र.अ.(आसथयया) लालिदपक्रिकीय आल  कलनष्ठ समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया 
लनयतकययालालिक वयतनवययाढ (ि कार्यकतययारंना सोधसह) ममुंजार 
करपविणयययाचय अलधकययार.

सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि 
कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लनयतकययालालिक वयतनवययाढ (ि कार्यकतययारंना सोधसह) 
ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि 
कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लनयतकययालालिक वयतनवययाढ (ि कार्यकतययारंना सोधसह) 
ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

१५. खययाे तयययामुंतग्या कार्यत चठकशमपी सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

म खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंचययया 
दवरूधि खययाे तयययामुंतग्या कार्यत चठकशमपीचय आियश ियपविणयययाचय अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी 1. प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी आल  ते तसम 
समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंदवरूधि खययाे तयययामुंतग्या कार्यत 
चठकशमपीचय आियश िययययाचय अलधकययार.

2. सह.प्रकअ पिययापय्या कार्यतचययया कम्या कार्यचययाऱयययामुंदवरूधि 
लनयतकययालालिक वयतनवययाढ रंना सोखान 
धर य,दवनययावयतनमपी रजयया दकमुंवयया रजयलशवययाय 
अन पलसथतमपी ममुंजार कर य दकमुंवयया िमुंभिड आकययार मपी
इ.सययारखय लश कार्यकयचय आियश पययादरत करपविणयययाचय 
अलधकययार.

१६. लश कार्यकयया प्र.अ.(आसथयया) लालिदपक आल  लालिदपक्रिकीय समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कमचययाऱयययामुंवर 
लनयमययान सययार लनयतकययाालिारीक वयतनवययाढ रंना सोखान धर य, 
दवनययावयतनमपी रजयया दकमुंवयया रजयलशवययाय अन पलसथतमपी ममुंजार 
कर य, िमुंभिड आकययार मपी इ.सययारखययया लश कार्यकयया ियपविणयययाचय 
अलधकययार.

सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया) म खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कमचययाऱयययामुंवर 
लनयमययान सययार लनयतकययाालिारीक वयतनवययाढ रंना सोखान धर य, 
दवनययावयतनमपी रजयया दकमुंवयया रजयलशवययाय अन पलसथतमपी ममुंजार 



कर य, िमुंभिड आकययार मपी इ.सययारखययया लश कार्यकयया ियपविणयययाचय 
अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि 
कमचययाऱयययामुंवर लनयमययान सययार लनयतकययाालिारीक वयतनवययाढ 
रंना सोखान धर य,दवनययावयतनमपी रजयया दकमुंवयया रजयलशवययाय 
अन पलसथतमपी ममुंजार कर य, िमुंभिड आकययार मपी इ.सययारखययया 
लश कार्यकयया ियपविणयययाचय अलधकययार.

१७. लनालिमुंदबत करपविणयययाचय अलधकययार सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

कलनष्ठ कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लनालिमुंदबत करपविणयययाचय अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी लालिदपक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लनालिमुंदबत
करपविणयययाचय अलधकययार.

१८. रययाजमपीनययामयया आल 
सवयचच्छलनवृत्तमपीचमपी नंना सोटारीस

सवमपीकययार य

सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

लालिदपक समुंवगयया्या कार्यपय्यंत रययाजमपीनययामयया आल  सवयचच्छलनवृत्तमपीचमपी 
नंना सोटारीस सवमपीकययारपविणयययाचय अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी समुंवगयया्या कार्यपय्यंतचययया अलधकययाऱयययामुंचयया 
रययाजमपीनययामयया आल  सवयचच्छलनवृत्तमपीचमपी नंना सोटारीस सवमपीकययारपविणयययाचय 
अलधकययार.

१९. लनवयया्या कार्यह नी भित्तयया ियपविणयययाचय अलधकययार सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

म खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यपय्यंतचययया 
अलधकययाऱयययामुंनयया लनवयया्या कार्यह नी भित्तयया ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यपय्यंत 
कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लनवयया्या कार्यह नी भित्तयया ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

२०. बययाहयरारीालि नंना सोकरारी सवमपीकययार य प्रमख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी महययापययालालिकयया आय क्तययामुंचययया यययाबययाबतमपीतमपीालि 
पदरपार्यक्षेतकययान सययार म खयलालिदपक पिययापय्यंतचययया सव्या कार्य 
कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया बययाहयरारीालि नंना सोकरारी सवहकययारपविणयययाचमपी ममुंजारारी 
िय य.

२१. अलतकययालालिक नी भित्तयया सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

लालिदपक्रिकीय आल  कलनष्ठ समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कमचययाऱयययामुंनयया 
अलतकययालालिक नी भित्तयया ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी म खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कमचययाऱयययामुंनयया 
अलतकययालालिक नी भित्तयया ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

२२. लशषयवृत्तमपी सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

सव्या कार्यसययाधययार  लनयमययान सययार अखे तयययादरतमपीालि कययाययया्या कार्यालिय 
अलध कार्यकक आल  ते तसम पिययापय्यंतचययया कम्या कार्यचययाऱयययामुंचययया 
म ालिययाम ालिारीमुंनयया लशष्ठवृत्तमपी ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी सव्या कार्यसययाधययार  लनयमययान सययार अखे तयययादरतमपीालि सह.प्रकअ  
आल  ते तसम पिययापय्यंतचययया कम्या कार्यचययाऱयययामुंचययया म ालिययाम ालिारीमुंनयया 
लशष्ठवृत्तमपी ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

२३. रय आलेलवयपययासययाचय न तनमपीकर प्र.अ (आय क्त)
सह.प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया रय आलेलवयपययास िय य आल  े तयययाचय न तनमपीकर  
करपविणयययाचय अलधकययार.

२४. वयतनपार्यक्षेतकययावर सवयया कार्यकरारी कर य
इ.

प्र.अ.(आसथयया) 1. सव्या कार्य वयतनपार्यक्षेतकययावर आल  लशषयवृत्तमपी िययकययामुंवर
सवयया कार्यकरारी कर य.

2. प्रनी भिययातवय अहवययाालिययामुंवर सवयया कार्यकरारी कर य.



सह.प्रकअ (आसथयया) 1. सव्या कार्य वयनपार्यक्षेतकययावर आल  लशषयवृत्तमपी िययकययामुंवर 
सवयया कार्यकरारी कर य.

2. महययानगरपययालालिकयया आय क्तययामुंचय कययाययया्या कार्यालिय आल  
पदरममुंभिडळ कययाययया्या कार्यालिचय ययथमपीालि खचयया्या कार्यचय चालिनययाचय 
अलधिययान.

२५. सयवययाप लसतकयया सयया कार्यकययामुंकन आल 
रजयचयया अलनी भिालियख

प्र.अ.(आसथयया) लालिदपक शय मपीपय्यंतचययया सव्या कार्य समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंचय 
सयवययाप सतक ाठरययादवत कययाालिययावधमपीनय तपययास य आल  
सयया कार्यकययामुंदकत करपविणयययाचय अलधकययार.

सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक शय मपीपय्यंतचययया कम्या कार्यचययाऱयययामुंचय 
सयवययाप सतक ाठरययादवत कययाालिययावधमपीनय तपययास य आल  
सयया कार्यकययामुंदकत करपविणयययाचय अलधकययार.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी सह प्र.क.अ शय मपीपय्यंतचययया सव्या कार्य समुंवगयया्या कार्यतमपीालि कम्या कार्यचययाऱयययामुंचय
सयवययाप सतक ाठरययादवत कययाालिययावधमपीनय तपययास य आल  
सयया कार्यकययामुंदकत करपविणयययाचय अलधकययार.

२६. प्रसतययाव प्र.अ.(आसथयया)
कययाययया्या कार्य.अलध.(ालियखयया)
प्र.अ.(आय क्त)

सह प्र.क.अ.(आसथयया)

प्रसतययाव तयययार कर य आल  महययानगरपययालालिकयया 
आय क्तययामुंचय अथ्या कार्यसमुंक आलेलपमपीय प्रसतययाव तयययार कर य
आल  आवशयकतयन सययार आय क्त/ उपययाय क्त 
यययामुंचययया सवयया कार्यकरारीनय इतर प्रसतययाव सययािर कर य.

२७. नी भिदवषय लनवयया्या कार्यह लनधमपी आल 
अनअमुंशिययायमपी नी भिदवषय लनवयया्या कार्यह

लनधमपी

प्र.अ.(आसथयया) लनयमययान सययार म खयलालिदपक पिययापय्यंतचय कम्या कार्यचययाऱयययामुंचय 
नी भि.लन.लन. अनअमुंशिययाचमपी नी भि.लन.लन.चय िययावय ममुंजार कर य.

सह प्रकअ (आसथयया) लनयमययान सययार कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक व ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि  
पिययापय्या कार्यतचय कम्या कार्यचययाऱयययामुंचय नी भि.लन.लन. अनअमुंशिययायमपी 
नी भि.लन.लन.चय िययावय ममुंजार कर य.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी लनयमययान सययार प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी व ते तसम 
समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिययापय्यंतचय कम्या कार्यचययाऱयययामुंचय नी भि.लन.लन. 
अनअमुंशिययायमपी नी भि.लन.लन.चय िययावय ममुंजार कर य.

२८. लनवृत्तमपी वयतन,क ट मुंब लनवृत्तमपी 
वयतन,मृे तयालनसयवयया उपिययान, 
लनयमययान सययार दवशयष अमुंशिययायमपी 
नी भि.लन.लनधमपी, अमुंशरययाशमपीकर , 
उपिययान कययायियया १९७२ अनवयय 
उपिययान.

प्र.अ.(आसथयया) म खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिययामुंपय्या कार्यतचययया 
कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लनवृत्तमपी वयतन,क ट मुंब लनवृत्तमपी 
वयतन,मृे तयालनसयवयया उपिययान,लनयमययान सययार दवशयष अमुंशिययायमपी
नी भि.लन.लन., अमुंशरययाशमपीकर , उपिययान कययायियया १९७२ 
अनवयय उपिययान लनयमययान सययार ममुंजार कर य.

सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि 
पिययामुंपय्यंतचययया कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लनवृत्तमपी वयतन,क ट मुंब लनवृत्तमपी 
वयतन,मृे तयालनसयवयया उपिययान,लनयमययान सययार दवशयष अमुंशिययायमपी
नी भि.लन.लन.,अमुंशरययाशमपीकर , उपिययान कययायियया १९७२ 
अनवयय उपिययान लनयमययान सययार ममुंजार कर य.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी सह प्र.क.अ आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिययामुंपय्यंतचययया 
कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लनवृत्तमपी वयतन,क ट मुंब लनवृत्तमपी वयतन, 
मृे तयालनसयवयया उपिययान,लनयमययान सययार दवशयष अमुंशिययायमपी 
नी भि.लन.लन.,अमुंशरययाशमपीकर , उपिययान कययायियया १९७२ 
अनवयय उपिययान लनयमययान सययार ममुंजार कर य.



२९. नी भि.लन.लन. आगययाऊ रककम नयया
परतययावयया आगययाऊ रककम इ.

प्र.अ.(आसथयया) लनयमययान सययार म खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि 
पिययामुंपययया्या कार्यतचययया कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लनवृत्तमपी वयतन,क ट मुंब लनवृत्तमपी 
वयतन, मृे तयालनसयवयया उपिययान,लनयमययान सययार दवशयष 
अमुंशिययायमपी नी भि.लन.लन.,अमुंशरययाशमपीकर ,उपिययान कययायियया 
१९७२ अनवयय उपिययान लनयमययान सययार ममुंजार कर य.

सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

लनयमययान सययार कययाययया्या कार्यालिय अलध कार्यकक आल  ते तसम 
समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिययामुंपययया्या कार्यतचययया कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया लनवृत्तमपी 
वयतन,क ट मुंब लनवृत्तमपी वयतन, मृे तयालनसयवयया 
उपिययान,लनयमययान सययार दवशयष अमुंशिययायमपी 
नी भि.लन.लन.,अमुंशरययाशमपीकर ,उपिययान कययायियया १९७२ 
अनवयय उपिययान लनयमययान सययार ममुंजार कर य.

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी लनयमययान सययार सह.प्र.क.अ आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि 
पिययामुंपययया्या कार्यतचययया कम्या कार्यचययाऱयययामुंनयया नी भि.लन.लन.आगययाऊ रककम 
ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

३०. मंना सोटरकययार / मंना सोटरसययायकालि
अगमपीम

प्रम ख कम्या कार्यचरारी अलधकययारारी सह प्र.क.अ िजयया्या कार्यपय्यंतचययया अलधकययाऱयययामुंनयया लनयमययान सययार 
वययाहनययासययााठसाठी अगमपीम ममुंजार करपविणयययाचय अलधकययार.

३१. मृे तया-लन-वययारस प्रमयया पार्यक्षेत िय य सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी

दवदहत नम नयययात मृे तया-लन-वययारस प्रमयया पार्यक्षेत 
लनयमययान सययार िय य.

३२. पठसय जमयया करून रय य कययाययया्या कार्य.अलध.(ालियखयया)
प्र.अ.(आय क्त)

सह प्रकअ (आसथयया)
सह प्रकअ (सव्या कार्य.सयया)

प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी

महययापययालालिकयया कययायियया कालिम ११२ न सययार पठसय जमयया 
करून रयपविणयययास ियपविणयययात आालिय आलेलययया अलधकययारययान सययार पठसय 
जमयया करून रय य.

३३. आय क्तययामुंचययया आसथययापनयवरारीालि
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी
पिययापय्यंतचमपी पिय नी भिर य

प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी पिययापय्यंतचमपी दरक्त अन सालचत पिय
आय क्तययामुंचययया आसथययापनयवर नी भिरपविणयययास अन मतमपी िय य.

३४. आसथययापनयया अन सालचवर कययायम
सवरूपमपी पिय आ  य.

प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी महययानगरपययालालिकयया आय क्तययामुंचययया आसथययापनयवरारीालि 
प्र.अ.समुंवगयया्या कार्यपय्यंतचमपी कययायम सवरूपमपी पिय आसथययापनयया 
अन सालचवर आ पविणयययास ममुंजारारी िय य.

३५. शलमक, तययामुंलार्यक्षेतक आल  े तयययाच
प्रकययारचययया इतर पिययामुंबययाबत
नी भिरतमपीचय अलधकययार

प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी शलमक, तययामुंलार्यक्षेतक आल  ते तसम समुंवगयया्या कार्यतमपीालि पिययामुंबययाबत 
नी भिरतमपी प्रदकययसययााठसाठी मययानयतयया िय य आल  लनवभिड ममुंभिडळययाचययया
रचनयस मययानयतयया ियपविणयययाचय अलधकययार.

३६. लनदर कार्यक ययासययााठसाठी लनदर कार्यककययामुंनयया
लनि्देश िय य

प्रम ख कम्या कार्यचययारारी अलधकययारारी जयतवहयया आवशयक असयालि तयतवहयया आवयळमपी लनदर कार्यककययामुंनयया 
लनदर कार्यक ययाचययया कययामययासययााठसाठी पययााठदवपविणयययाचय अलधकययार.


