
पुस्तीकक – 2
अधिककरी, कर्मचकरर् कयचच अधिककर व क््मव्

 किटिनाशि अधिकिारी,, उप किटिनाशि अधिकिारी,, सहाय्यि किटिनाशि अधिकिारी,, प्रशासकिय
अधिकिारी, आधिि किटि धिनयंत्रि अधिकिारी, यांचया अधिकिारीाचच किभागिच.

अ.
क

अधिकिारीाचे 
स्िरूप

किटिनाशि
अधिकिारी,

उप
किटिनाशि
अधिकिारी,

सहाय्यि
किटिनाशि
अधिकिारी,

प्रशासकिय
अधिकिारी,

(किटिनाशि
किभाग)

किटि
धिनयंत्रि
अधिकिारी,

प्रशकसकक्
1. धिनयकुच, 

पदपदोनननतच आधिि 
िर्मचार यांचच 
िेनतनिाढ
अ) धिनयकुच जयांचा 

जचआरीपच 
1800 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा धिशपाई 
या 
पदाव्यधिनतकरीक 
असलेलया 
तयांचया 
अधिकपतयाखाल,
ल िारगारी 
प्रि्मगानतचल 
िर्मचार यांचच 
धिनयकुच 
िरीणयाचया 
बाबनतचनत 
तयाऐिजच 
असलेलया 
धिनयरसापेकक 
िरीणयाचे 

धिनरींि धिनरींि धिनरींि धिनरींि



अधिकिारी.

ब) पदपदोनननतच जयांचा 
जचआरीपच 
2800 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा िकरीष 
केत्र िारगारी, 
रीपदोगाननुाशि 
दयु्यर 
धिनकरीकि, 
कुम्रफिारीिच 
दयु्यर 
धिनकरीकि, 
कुम्रफिारीिच 
धिनकरीकि  या 
तयांचया 
अधिकपतयाखाल,
ल पदांचया 
प्रभारी, किंिा 
िायरस्िरूपच 
नेरिमिा 
िरीणयाचे 
अधिकिारी.

कि.ना.अ.
यांचे
अधिकिारीा
प्ररािे

धिनरींि धिनरींि धिनरींि



ि) 
धिनयनतिाधिलि 
िेनतनिाढ,

जयांचा
जचआरीपच
4600 पेका
अधिकि नाह,

अशा
िर्मचार यांचया

बाबनतचनत
नेहरचचया

िाय्मपद्वनतचचा
अिलंब िरून
िकरीष आधिि

िधिनष
सेिेनतचल

धिनयनतिाधिलि
िेनतनिाढ,
रंजमरी िरू
शिनतानत.

जयांचा
जचआरीपच
4400 पेका
अधिकि नाह,
अशा
िर्मचार यांचया
बाबनतचनत
नेहरचचया
िाय्मपद्वनतचचा
अिलंब िरून
िकरीष आधिि
िधिनष
सेिेनतचल
धिनयनतिाधिलि
िेनतनिाढ,
रंजमरी
िरूशिनतानत

जयांचा   
जचआरीपच 
4300 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा 
िर्मचार यांचया 
बाबनतचनत 
नेहरचचया 
िाय्मपद्वनतचचा 
अिलंब िरून
िकरीष आधिि 
िधिनष 
सेिेनतचल 
धिनयनतिाधिलि 
िेनतनिाढ, 
रंजमरीिरू 
शिनतानत 

जयांचा
जचआरीपच
4200 पेका
अधिकि नाह,
अशा
िर्मचार यांचया
बाबनतचनत
नेहरचचया
िाय्मपद्वनतचचा
अिलंब िरून
िकरीष आधिि
िधिनष
सेिेनतचल
धिनयनतिाधिलि
िेनतनिाढ,
रंजमरी िरू
शिनतानत

धिनरींि

नैधिरक्तिि 
रीजेव्यधिनतकरीिनत 
रीजा रंजमरी,चे 
अधिकिारी

जयांचा   
जचआरीपच 
4600 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा 
िर्मचार यांचया 
बाबनतचनत 
नेहरचचया 
िाय्मपद्वनतचचा 
अिलंब िरून 
िकरीष आधिि 
िधिनष 
सेिेनतचल 
िर्मचार यांना 
रीजा रंजमरी िरू
शिनतानत.

जयांचा   
जचआरीपच 
4400 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा 
िर्मचार यांचया 
बाबनतचनत 
नेहरचचया 
िाय्मपद्वनतचचा 
अिलंब िरून
िकरीष आधिि 
िधिनष 
सेिेनतचल 
िर्मचार यांना 
रीजा रंजमरी 
िरू 
शिनतानत.

जयांचा   
जचआरीपच 
4300 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा 
िर्मचार यांचया 
बाबनतचनत 
नेहरचचया 
िाय्मपद्वनतचचा 
अिलंब िरून
िकरीष आधिि 
िधिनष 
सेिेनतचल 
िर्मचार यांना 
रीजा रंजमरी 
िरू शिनतानत.

जयांचा   
जचआरीपच 
4200 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा 
िर्मचार यांचया 
बाबनतचनत 
नेहरचचया 
िाय्मपद्वनतचचा 
अिलंब िरून
िकरीष आधिि 
िधिनष 
सेिेनतचल 
िर्मचार यांना 
रीजा रंजमरी 
िरू 
शिनतानत.

धिनरींि



3. नैधिरक्तिि रीजा 
रंजमरी,चे 
अधिकिारी

जयांचा   
जचआरीपच 
4600 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा 
िर्मचार यांचया 
बाबनतचनत 
नेहरचचया 
िाय्मपद्वनतचचा 
अिलंब िरून 
िकरीष आधिि 
िधिनष 
सेिेनतचल 
िर्मचार यांना 
सलग 10 
कदिसांपेका 
अधिकि नाह, 
इनतक्या 
नैधिर्तिचि  रीजा
रंजमरी िरू 
शिनतानत.

जयांचा   
जचआरीपच 
4400 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा 
िर्मचार यांचया 
बाबनतचनत 
नेहरचचया 
िाय्मपद्वनतचचा 
अिलंब िरून
िकरीष आधिि 
िधिनष 
सेिेनतचल 
िर्मचार यांना 
सलग 10 
कदिसांपेका 
अधिकि नाह, 
इनतक्या 
नैधिर्तिचि  
रीजा रंजमरी 
िरू 
शिनतानत.

जयांचा   
जचआरीपच 
4300 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा 
िर्मचार यांचया 
बाबनतचनत 
नेहरचचया 
िाय्मपद्वनतचचा 
अिलंब िरून
िकरीष आधिि 
िधिनष 
सेिेनतचल 
िर्मचार यांना 
सलग 10 
कदिसांपेका 
अधिकि नाह, 
इनतक्या 
नैधिर्तिचि  
रीजा रंजमरी 
िरू शिनतानत.

जयांचा   
जचआरीपच 
4200 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा 
िर्मचार यांचया 
बाबनतचनत 
नेहरचचया 
िाय्मपद्वनतचचा 
अिलंब िरून
िकरीष आधिि 
िधिनष 
सेिेनतचल 
िर्मचार यांना 
सलग 5 
कदिसांपेका 
अधिकि नाह, 
इनतक्या 
नैधिर्तिचि  
रीजा रंजमरी 
िरू 
शिनतानत.

जयांचा   
जचआरीपच 
2100 पेका
अधिकि 
नाह, अशा
िर्मचार यांचया
चया 
बाबनतचनत 
नेहरचचया 
िाय्मपद्वनतच
चा अिलंब
िरून 
िकरीष 
आधिि 
िधिनष 
सेिेनतचल 
िर्मचार यांना

ना सलग 
5 
कदिसांपेका
अधिकि 
नाह, 
इनतक्या 
नैधिर्तिचि  
रीजा रंजमरी
िरू 
शिनतानत.

4. यांचच 
रहापाधिलिा 
(सेिा) 
धिनयरािल, 
1989 चया धिनयर

जयांचा   
जचआरीपच 
4600 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा 

कि.ना.अ.
यांचे
अधिकिारीा
प्ररािे

धिनरींि धिनरींि धिनरींि



करांि 
174 अनिये 
कपसाळलेला 
प्रािच 
चािलयानंनतरी 
किशेष नैधिरक्तिि 
रीजा रंजमरी,चे 
अधिकिारी

िर्मचार यांचया 
बाबनतचनत 
नेहरचचया 
िाय्मपद्वनतचचा 
अिलंब िरून 
िकरीष आधिि 
िधिनष 
सेिेनतचल 
िर्मचार यांना  
नैधिर्तिचि  रीजा
रंजमरी िरू 
शिनतानत. 

5. रंजमरी 
रहापाधिलिा 
(सेिा) 
धिनयरािल, 
1989 चया धिनयर
करांि 
171 अनिये 
िधिनष 
िर्मचार यांना 
दखुापनत रीजा 
रंजमरी िरीणयाचे 
अधिकिारी.

जयांचा   
जचआरीपच 
4600 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा 
िर्मचार यांचया 
बाबनतचनत उदा. 
रीपदोगाननुाशि 
दयु्यर 
धिनकरीकि, 
िधिनष 
अिेकि, 
इतयाद,,  
यासारीख्या 
प्रिागा्मनतचल 
अधिि तयांचया 
अधिकपतयाखल,
ल िधिनष 
सेिेनतचल 
िर्मचार यांचच 
रीजा रंजमरी 
िरीणयाचे 

कि.ना.अ.
यांचे
अधिकिारीा
प्ररािे

धिनरींि धिनरींि धिनरींि



अधिकिारी.
6. अधिकिारी धिशका 

िरीणयाचा 
अधिकिारी

जयांचा  
जचआरीपच 
2800 पेका 
अधिकि नाह, 
अशा तयांचया 
अधिकपतयाखाल,
ल िर्मचार यांना
बडनतफ्म िरीिे, 
िारािरून 
िरच िरीिे 
किंिा पदािननतच
धिशका लादणया 
व्याधिनतकरीक 
िरीणयानत 
येिार या धिशका 
देणयाचे 
अधिकिारी.

कि.ना.अ.
यांचे
अधिकिारीा
प्ररािे

धिनरींि धिनरींि धिनरींि

7 िारीसहक्िाचा 
दाखला देिे.

 रा. आयकुांचे
पकरीपत्रि क. 
AE / V / 
1646 कद.
28.01.83 
अनिये यपदोगय 
चौिशच िरून,
तयांनच धिनयकु 
िेलेलया 
िर्मचार यांना 
िारीसाहक्ि 
दाखला 
देणयाचा 
अधिकिारी.

कि.ना.अ.
यांचे
अधिकिारीा
प्ररािे

धिनरींि धिनरींि धिनरींि

8 िारगारी 
िगा्मनतचल रमनत 

रमतय-ुधिन-
िारीसा 

कि.ना.अ.
यांचे

धिनरींि धिनरींि धिनरींि



िर्मचार यांचया 
दािा न िेलेलया 
िेनतनाचे अधिकदान

हक्िाचा 
दाखला सादरी 
िेलयानंनतरी 
अधिकदान रंजमरी
िरीणयाचा 
अधिकिारी.

अधिकिारीा
प्ररािे

9 भकिषय धिनिा्मह 
धिनकचचया संबंकचनत
बाबचंचे अधिकिारी

रंजमरी,चे 
अधिकिारी (1) 
भकिषय धिनिा्मह 
धिनकच 
धिनयरांनतग्मनत 
धिनयर क.24, 
24 अ, 
25,25 ब 
अनिये अगाऊ 
रीक्िर रंजरुी 
िरीिे
(2) भकिषय 
धिनिा्मह धिनकच 
धिनयरांनतग्मनत 
धिनयर क. 33 
अनिये िग्मिच 
किंिा किशेष 
िग्मिचनतमन 
िपदोितयाह, 
रीिरेचच िसमल,
िरीिे.

कि.ना.अ.
यांचे
अधिकिारीा
प्ररािे

कि.ना.अ.
यांचे
अधिकिारीा
प्ररािे

रंजमरी,चे
अधिकिारी -

भकिषय धिनिा्मह
धिनकच

धिनयरांनतग्मनत
धिनयर क.24,
24 अ, 25,
25 ब अनिये

अगाऊ
रीक्िर रंजरुी

िरीिे

धिनरींि

10 पच.जच.ऍक्ट 
आधिि रमतय-ुधिन-
सेिा धिनिम्तिच 
उपदान अंनतग्मनत 
उपदानासकहनत 
भकिषय धिनिा्मह 
धिनकच आधिि 

पकरीपत्रि क. 
डचपचएआरी/ 
एफजचआरी/9 
कद. 10.05.89 
अनिये तयांचया 
अधिकपतयाखाल,
ल सि्म 

पकरीपत्रि क.
डचपचएआरी/
एफजचआरी/

9 कद.
10.05.89

अनिये

पकरीपत्रि क.
डचपचएआरी/ए
फजचआरी/ 9

कद.
10.05.89

अनिये

पकरीपत्रि क.
डचपचएआरी/ए
फजचआरी/ 9

कद.
10.05.89

अनिये

धिनरींि



धिनिम्तिच िेनतन 
दाव्यांचे 
प्रराधिििरीि ि 
रंजमरी,.

िर्मचार यांना 
पचजचऍक्ट 
अनिये   
उपदानासकहनत 
धिनिम्तिचिेनतन, 
रमतय-ुधिन-सेिा 
उपदान रंजमरी 
िरीणयाचा 
अधिकिारी.

11 आिशयि परुीािा 
सादरी िेलयानंनतरी
िकरीष  - िधिनष
िर्मचार यांचया 
नािानत बदल 
िरीणयाचच 
अनरुनतच.

सि्म
प्रिरीिांरमधये

सि्म
प्रिरीिांरमधये

सि्म
प्रिरीिांरमधये

सि्म
प्रिरीिांरमधये

धिनरींि

12 रीजा आधिि सेिा 
पधुिस्नतिा आधिि 
सेिा 
अधिभलेखांिरी 
स्िाकरी, िरीिे.

सि्म
प्रिरीिांरमधये

सि्म
प्रिरीिांरमधये

सि्म
प्रिरीिांरमधये

सि्म
प्रिरीिांरमधये

धिनरींि

13 प्ररािि, प्रभाव्य
अहिाल, िेनतन 
अधिकदान 
प्रपत्रािरी 
साकांिन 
िरीणयाचा 
अधिकिारी.

सि्म
प्रिरीिांरमधये

सि्म
प्रिरीिांरमधये

सि्म
प्रिरीिांरमधये

सि्म
प्रिरीिांरमधये

सि्म
प्रिरीिांरमधये

मधये

14 रुंबई रहापाधिलिा
िायदयांनतग्मनत 
िलर क. 
112 खाल, 

किटिनाशि अधिकिारी,, उप किटिनाशि अधिकिारी,, सहाय्यि
किटिनाशि अधिकिारी,, प्रशासिसकीय अधिकिारी,, आधिि रखु्य
धिलकपि यांना अधिकदान धिस्ििारीणयाचे आधिि पािनतच संरनत

िरीणयाचा अधिकिारी.

धिनरींि



पािनतच आधिि फसकी
धिस्ििारीणयाबाबनत
.

15 लपदोिांिडमन 
किटिनाशिांचया
फिारीिचसाठठी 
प्राप्त त झालेलया 
अनारनत 
रीक्िरेचया 
संदभा्मनतचल 
प्रधिनतदान 
(Refund) 
िरीणयाचा 
अधिकिारी.

किटिनाशिांचच
चच फिारीिच 
इतयाद, 
बाबनतचनत प्राप्त 
त झालेलया 
अनारनत 
रीक्िरेचे 
प्रधिनतदान 
(Refund) 
रंजमरी 
िरीणयाचा 
अधिकिारी.

धिनरींि धिनरींि धिनरींि धिनरींि



अ.
क.

अधिकिारीाचे
प्रिारी

किटिनाशि
अधिकिारी,

उप
किटिनाशि
अधिकिारी,

सहाय्यि
किटिनाशि
अधिकिारी,

प्रशासिसकीय
अधिकिारी,

(किटिनाशि
किभाग)

कि.धिन.अ.

आध््मकरबकबती

1  िाया्मलय 
साद,लिारीानतमन
(फधिन्मचरी 
िगळमन) 
साकनसारगुच 
खरीेद, 
िरीणयासाठठी 
दरुूस्नतच ि 
पकरीरीकिासाठठी
प्रशासकिय 
रंजमरी, देिे.

 1,00,000/-  
पय्यंनत

500/- 500/- 6,000/- 500/-

2 लेखनसारगुच 
िस्नत ु
(अनअनसुमधिचनत
) अथिा 
ठेिेदारीािडमन 
परुीिठा त झाला 
नाह, अशा 
प्रिरीिच 
आिशयि 
असलयास 
खरीेद, 
िरीणयास 
प्रशासकिय 
रानयनता देिे 

1,00,000/-
पय्यंनत

500/- 500/- 6,000/- 500/-

3 अनअनसुमचचिरी,
री,ल 

1,00,000/-
पय्यंनत

2,000/ - 2,000/ -
उपयपदोग

2,000/ -
उपयपदोग

2,000/ -



लेखनसारगुच 
िस्नत,ु छापचल 
प्रपत्र यांचया 
अंनतभा्मिासह 
भांडारी 
अिजारीे इ. 
खरीेद, 
िरीणयासाठठी 
प्रशासकिय 
रंजमरी, देिे.

अतयािशयि
िेळच िरीणयानत

येईल.

अतयािशयि
िेळच िरीणयानत

येईल.

4 जडिस्नतम उदा. 
लािडच सारान
खरीेद, 
िरीणयासाठठी 
प्रशासकिय 
रंजमरी, देिे 
(आधिथ्मि 
चिचि ि 
िाटिसरी,चे 
कपदोरीि 
उपाययपदोजना 
म्हिमन 
असलेलया 
धिनिषसापेक)

1,00,000/-
पय्यंनत

1,000/- 1,000/- 500/- 1,000/-

5 िैजाधिनि 
धिनयनतिाधिलिे 
पसु्नतिे खरीेद,  
शलुिांस 
प्रशासकिय 
रंजमरी, देिे.

500 ००/- धिनरींि धिनरींि धिनरींि धिनरींि

6 गििेश िस्नत ुि
िवॉटरीप्रुफ 
रीेनिपदोट आधिि 
छतया इतयाद, 

भांडारी धिनयंत्रि
यांनच प्रस्नतमनत

िेलेलया किकहनत
कपदोरीिानसुारी

भांडारी
धिनयंत्रि

यांनच प्रस्नतमनत
िेलेलया

भांडारी
धिनयंत्रि यांनच

प्रस्नतमनत
िेलेलया

धिनरींि धिनरींि



खरीेद,िकरीनता 
प्रशासकिय 
रंजमरी, देिे.

किकहनत
कपदोरीिानसुारी

किकहनत
कपदोरीिानसुारी

7 अनअनसुमचचनत 
किटिनाशिे, 
उपिरीिे 
आधिि 
साकनसारगुच 
यंत्रे ि संयत्रे 
इतयाद,ंसह 
खरीेद,स 
प्रशासकिय 
रानयनता देिे.

1,000/- धिनरींि धिनरींि 100/- धिनरींि

8 अनसुमचचिरी,ल 
किटिनाशिे 
खरीेद,

सि्म बाबचंरमधये
अनसुमचचिरी,ल
ठेिेदारीांिडमन
प्राप्त िरीिे.

सि्म बाबचंरमधये
अनसुमचचिरी,

ल
ठेिेदारीांिडमन
प्राप्त िरीिे.

धिनरींि धिनरींि धिनरींि

9 किनाअनारनत 
किंिा अनारनत 
रीिरेसह  
किटिनाशिे, 
उपिरीिे 
इतयाद,ंचे दरी 
पधित्रिा, 
धिनकिदा 
रागकििे ि 
उघडिे.

1,00,000/- 5,000/- 5,000/- 6,000/- 5,000/-

10 प्ररखु 
लेखापाल 
यांचयािडमन 
धिनकच प्रराधििनत
िरीणयासापेक 
खानतेधिनहाय 

1,00,000/- 5,000/- 5,000/- 5,000/- 5,000/-



िाया्मदेश देिे.
11 रीेलिेधिसत झन 

धिनतकिट िाढिे 
ि तयाचे 
ननुतनचिरीि 
िरीणयासाठठी.

धिसत झन धिनतकिट 
िाढिे ि 
ननुतनचिरीिास 
रंजमरी, देिे 

रंजमरी, देिे आधिि ननुतनचिरीि धिसत झन धिनतकिट देिे, लेखा 
पकरीकिासापेक .

  
 

12 र.न.पा 
अधिकधिनयर 
िलर 112 
अनिये रीक्िरा
धिस्ििम नत िरीिे 
ि तयाबाबनत 
पािनतच देिे.

तयांचयािनतचने 
प्रशासकिय 
अधिकिारी,, 
रखु्य धिलकपि 
आधिि धिलकपि 
यांना अधिकदान 
धिस्ििम नतच ि 
तयांचच पािनतच 
देणयास 
प्राधिकिम नत िरू 
शिनतानत.

रखु्य धिलकपि आधिि धिलकपि यांना अधिकदान 
धिस्ििम नतच ि तयांचच पािनतच देणयास प्राधिकिम नत िरू 
शिनतानत.

13 रुगििाकहिा 
किंिा 
शििाकहिा 
भाडे नततिािरी 
घेिे.

आिशयिनतेनसुा
री रपदोफनत 
रुगििाकहिा 
किंिा 
शििाकहिेचा 
िापरी अंरलानत 
आिम शिनतानत

धिनरींि

14 उपिरीिे ि 
यंत्र सारगुच 
इतयाद,ंचया 
दरुूस्नतच,  
पकरीरीकि 
िरीिे. 
खानतेधिनहाय 
दरुूस्नतच

10,000/- धिनरींि धिनरींि 500/- धिनरींि

15 देयिासह 
अनसुमचचनत / 

सि्म
प्रिरीिारमधये 

सि्म
प्रिरीिारमधये 

सि्म
प्रिरीिारमधये

धिनरींि सि्म
प्रिरीिारमधये



अनअनसुमचचिरी,
री,ल ठेिेदारीाचच
देयिे प्र

राधििनत िरून 
स्िाकरी, अद्ति 
िेनतन प्रनतचदान.

16 प्ररािपत्रे / 
परुीििच 
िेनतनपत्रिे, 
राधिसिे 
िेनतनपत्रिे 
प्रराधििनत िरून
स्िाकरी, िरीिे.

सि्म 
प्रिरीिारमधये 

सि्म 
प्रिरीिारमधये 

सि्म 
प्रिरीिारमधये 

सि्म 
प्रिरीिारमधये 

सि्म 
प्रिरीिारमधये 

17 एिािेळच 12 
रकहनयांपेका 
जास्नत 
िालािकच 
नसेल अशा 
प्रिरीिानतचल 
किकसकी िरीणयाचे
अधिकिारी.

3,000/- धिनरींि धिनरींि धिनरींि धिनरींि

18 सह.प्ररखु 
लेखापाल 
यांचया 
पडनताळिच 
सापेक स्थािरी 
रालर्तिा जसे 
रपदोठया 
प्ररािानतचल 
स्टरीलायत झरी, 
स्ट,ल िस्नत ुइ. 
आधिि 

 50,000/- 200/- 200/- 1,000/- 200/-



भंगारीसारानाचच
चच यपदोगय 
पमधदनतचचा 
अिलंब िरुन 
किलहेिाट किंिा
नोंद िाढमन 
टाििे. 

19 किनाशनत्म 
देिगच, रीक्िर
अथिा िस्नत ु
धिस्ििारीिे .

सि्म
प्रिरीिारमधये 

200/- 200/- धिनरींि 200/-

20 िाकष्मि 
देखभाल ि 
पकरीरीकि 
िंत्राट देिे ि 
तयािरी,नता 
अगाऊ रीक्िर 
रंजमरी िरीिे.

१०,०००/- धिनरींि धिनरींि धिनरींि धिनरींि

21 किटिनाशिे, 
जडिस्नतम 
उपिरीिे यंत्रे 
इतयाद, 
खरीेद,िकरीनता 
परुीिठादारीांस 
आगाऊ रीक्िर
रंजमरी िरीिे.

२०,०००/- धिनरींि धिनरींि धिनरींि धिनरींि

22 इरारीनत 
दरुुस्नतच, 
पकरीरीकि ि 
किदुनत खचा्मचे 
आिारी 
अधिकदान.

िपदोितयाह,
प्रिारीचच

दरुूस्नतच  ि
किदुनत खच्म
भागकििे
(आधिथ्मि
नतरीनतदु,चया

अधिकन रीाहमन)

धिनरींि धिनरींि 1,000/ धिनरींि



23 खाजगच 
ठेिेदारीािडमन 
दरीपधित्रिा 
रागिमन, 
किरीिपदोळ 
दरुुस्नतच िार 
िरीिे.

5,000/- धिनरींि धिनरींि धिनरींि धिनरींि

कटप – 1. आधिथ्मि अधिकिारीानत सकुारी हपदोणयास शक्यनता आहे.
2. सॅप प्रिाल,रमधये िेगिेगळच कसकीया सह.आयकु (सकुारी) यांचया आदेशानसुारी िाया्मधिनिनत िेल,
         जानते.



ककटकनकशक     अधिककरी     ्कयचती     क््मव्     सुचती
किटिनाशि अधिकिारी, हे साि्मजधिनि आरीपदोगय खातयाचया किटिनाशि किभागाचे नतांधित्रि आधिि 

संघटनातरि प्ररखु आहेनत.
1. संपमि्म खातयाचच संघटनातरि बांकिच िरीिे नतसेच किकिक प्रिारीचया उपद्रिच किटिांचे धिनयंत्रि

िरीणयाचच उपाययपदोजना िरीिे.  किकिक किभागानत (िाडा्मनत)  तयाधिनधिर्ति िाय्मरीनत असिार यां
िर्मचार यांसाठठी सि्मसाकारीि कपदोरीि  धिनधि्चिनत िरीिे. (िाराचे स्िरूप, किटिनाशिांचा उपयपदोग इ.
साठठी)

2. बमहनरुंबई रहानगरीपधिलिेचया अधिकपतयाखाल,ल संपमि्म केत्रानत,  रीपदोग प्रसारीि आधिि उपद्रिच किडे,
किटि यांचच संख्या बेसरुारी िाढिारी नाह, याचे संधिनकरीकि िरीिे.

3. िाय्मकेत्रारमधये पकरीिारिारीिनतेचच चाचिच घेउन किटिनाशिांचच धिनिड िरून प्राप्त िरून घेिे.
4. डबलमएचओ आधिि एनकिकबकडसचपच यांचया सचुनाबरीहुिुर असलेलया किटिनाशिांचया

उपयपदोगासंबंकच धिनयरािल, नतयारी िरीिे  आधिि कपदोिा टाळणयासाठठी  किटिनाशिांचा अधिकि
पकरीिारिारीि उपयपदोग िरीणयासबंकच िरचार यांना प्रधिशकि देिे.

5. ह्तिचरीपदोग  सिवेकिरमधये आिशयिनता असेल नतेव्हा सहभागच हपदोिे. 
6. यपदोगय आधिि पकरीिारिारीि  उपाययपदोजनेसाठठी किटिनाशिांचया केत्रारमधये हपदोिार यां नकिन

प्रगनतच/सकुारीिा याचया बाबनत अदािनत राकहनतच घेनत रीाहिे.
7. डास, इ. व्दारीा प्रसारी,नत हपदोिार यां रीपदोगांचया धिनयंत्रिाचया  रीाषचय िाय्मकारानसुारी सहभागच  हपदोउन

तया िाय्मकराचया कदलेलया सचुनांनसुारी बमहनरुंबई रहानगरीपाधिलिा केत्रारमधये उपाययपदोजना िरीिे.
(संघटन, सिवेकि आधिि उपाययपदोजना)

8. रहानगरीपाधिलिा आयकुांनच स्थापचनत िेलेलया डास  धिनर्ुमलन सरचनतचचया (रवॉधिस्क्िटपदो ऍबचटरेंट
िधिरट,) सभा बपदोलािमन तयांचे संचलन िरीिे. 

9. अधिभयांधित्रिसकी खानते ि घनिचरीा व्यिस्थापन खानते यांचयाशच सलला रसलनत िरून किटिांचा उपद्रि
धिनर्ुमलन िरीणयासाठठी किटिांचच उतप्तिच स्थाने िरचनतिरच हपदोनतचल अशा पमधदनतचचे उपाय सचुकििे ि
अंरलानत आििे आधिि तयांचा पाठपरुीािा िरीिे.

10. खातयाचे  िाकष्मि अंदाजपत्रि (डास आधिि इनतरी किटिांव्दारीे प्रसारी,नत हपदोिार यां रीपदोगांचया धिनयंत्रि,
उंकदरी धिनयंत्रि यासाठठी) नतयारी िरीिे आधिि तयाचच किभागिारी िाटिच िरीिे.

11.अंदाजपत्रकिय अनदुानाचे  धिनयंत्रि िरीिे आधिि आिशयिनतेनसुारी परुीििच अनदुानाचे प्रस्नताि
िरीिे.

12.रीपदोगप्रसारी िरीिारीे डास आधिि इनतरी किटिांचया धिनयंत्रि आधिि  धिनर्ुमलन िाय्मकरांनतग्मनत  किराननतळ
प्राधिकिरीि, बंदरी नयास (पपदोट्म ट्रस्ट),  संरीकि आस्थापना (कडफेनस), रीेलिे, िेंद्र ि रीाजय शासनाचे
साि्मजधिनि बांकिार किभाग, तयांचच रहारंडळे, रहानगरीपाधिलिेचया लगनतचया केत्रानतचल स्थाधिनि 



स्िरीाजय संस्था,  नगरीपाधिलिा यांचयाशच सरनिय साकुन राग्मदश्मि उपायायपदोजनांचच  धिनधि्चिनतच
िरीिे.

13. डासांचे नरनुे गपदोळा िरीिे आधिि तयांचे  किचछेदन िरून तयांचयानतचल संसग्मजनयनता नतपासिे यासाठठी
िाय्मकेत्र आधिि प्रयपदोगशाळा यांरकचल िारिाजाच ेआयपदोजन आधिि पय्मिेकि.

14. किकिक सधिरतया, संसग्मजनय रीपदोगांचच रीाषचय संस्था, रीाषचय कहिनताप  किरीपदोकच िाय्मकर इ. साठठी 
नतांधित्रि अहिाल देिे.

15. धिनधि्चिनत त झालेलया कपदोरीिानसुारी सि्म किभागानत िेलया जािार यां िाय्मप्रिाल,िरी देखरीेख ठेििे.   
16. किकिक  किभागानतचल िारिाज, किटिनाशिे  आधिि अिजारीे यांचयािरी सि्मसाकारीि पय्मिेकि.  

    17. िेळपदोिेळच बैठिा घेउन आधिि केधित्रय नतपासिचचे आयपदोजन िरून केत्रचय िर्मचारी,िगा्मला प्रधिशकि
        देिे आधिि किटिधिनयंत्रि  अधिकिार यांना, िाहि  आधिि उपद्रिच किटिांचया धिनयंत्रिानतचल अदयािनत
        नतंत्रांबद़दल राह,नत देिे.
    18.1) िथन रलुय. (Quotation)

2) किटिनाशिे आधिि फिारीिचचच उपिरीिे यांचया परुीिठादारीांचच धिशफारीस िरीिे.
3) िारिाज अखंडचनत चालािे यासाठठी भकिषयिाल,न गरीजा ओळखमन आिशयि साकहतय प्राप्त 

िरीिे.
4) किधिशष्ट किटिनाशिे आधिि अतयाकुधिनि कुम्रफिारीिच यंत्रांचच रागकिणयाचच  व्यिस्था 

िरीिे. 
         5) िर्मचार यांना राग्मदश्मन िरून सि्म उपिरीिे सधुिस्थनतचनत ठेिणयाचच व्यिस्था िरीिे.
    19. रानय त झालेलया यपदोजना िाया्मधिनिनत िरीणयासाठठी संघटनातरि बदल आधिि धिनयंत्रिाखाल,ल
          अधिकिारी, / िर्मचारी, यांचया बदलया यांसबंकचचे प्रस्नताि नतयारी िरीिे.
     20. रहानगरीपाधिलिेिडमन येिारीे िायदेकिषयि प्रश, लकिेकच सचुना नतसेच रहानगरी पाधिलिा
          आयकु, सह. आयकु, उपायकु, िाय्मिारी, आरीपदोगय अधिकिारी, यांचेिडमन येिारीे प्रश ि कटपपिच 
           यांना सरप्मि अधिभप्राय देिे, िाय्मलयचन िारिाज, पत्रव्यिहारी यांिरी देखरीेख  ठेििे.          
     21. िर्मचार यांचया रीजा रंजमरी,, दपदोषच िर्मचार यांबाबनत चौिशचस प्रशासकिय रंजमरी, देिे.
     22. िाकष्मि अथ्मसंिलप नतयारी िरीिे. 



उप     ककटकनकशक     अधिककरी     ्कयचती     क््मव्सुचती
1) तयांचया अखतयारी,नत असलेलया किभागांचा िाय्मभारी सांभाळिे आधिि किटिनाशि अधिकिार यांचया 

गैरीहजेरी,नत नते तयांचा िाय्मभारी पाहनतचल. िाया्मलयचन प्रशासकिय िारिाजािडेह, नते लक 
परुीिचनतचल.

2) िारगारी संघटनांचया आधिि िारगारीांचया किकिक सरस्या प्रथर नतपासमन तयािरी आिशयि नतच 
िाय्मिाह, नते िरीनतचल आधिि तयांचया िाय्मिके बाहेरी,ल बाबच किटिनाशि अधिकिार यांिडे पढु,ल 
किचारीाथ्म आधिि िाय्मिाह,साठठी सपुदु्म िरीनतचल. िारगारी संघटनांबरीपदोबरी सि्म पत्रव्यिहारी नते 
सांभाळनतचल. िारगारीानतचल अशांनतनता, तयांचया रागणया, चळिळच यांचयािडे किशेष लक परुीिमन 
तयांसंबकच आिशयि िाय्मिाह, िरून तयांचे धिनिारीि िरीनतचल किंिा धिशस्नत भंगाचच िाय्मिाह, अथिा 
खातयांनतग्मनत चौिशच िरीनतचल.

3) सि्म किभागानतचल किटि धिनयंत्रि अधिकिार यांनच िेलेलया िारिाजाचच नतसेच अथ्मसंिलपचय 
अनदुानांचच, तयांनच िेलेलया  खचा्मचच आिडेिारी, गपदोळा िरून धिनयनत िालािकचचे किंिा िाषषीि 
किंिा धिनतराह, नताळरेळ नतयारी िरून प्रशासनाला ‘’परीफवॉर्मनस बजेट ‘’ संबंकानत अहिाल सादरी 
िरीिे.

4) लकिेकच सचुना, िायदे किषयि प्रश यांना िेळेिरी उ्तिरीे देणयासाठठी आिशयि राकहनतच गपदोळा िरीिे. 
5) कदलल, येथचल एनकिकबकडसचपच िाय्मकराचया संचालनालयाला पाठिाियाचा राधिसि अहिाल नतयारी 

िरून िेळचयािेळच पाठकििे.
6) किकच अधिकिारी, यांचया संपिा्मनत रीाहमन खातयाशच संबंधिकनत नयायालयचन खटलयांचया बाबनतचनत लक 

घालिे आधिि सत्र ि शहरी नयायालयानत किटिनाशि अधिकिारी, यांचया िनतचने प्रधिनतधिनकचति िरीिे.
7) आदेशानसुारी किटिनाशि अधिकिारी, यांना िारिाजानत रदनत िरीिे.
8) किटिनाशिांचा उपयपदोग, तयांचे प्रराि, रात्रा इ. केत्रचय िाय्मपमधदनतचरमधये एिसतु्रचिरीि िरीिे.
9) किटिनाशि अधिकिारी, यांचया आदेशानसुारी सहाय्यि किटिनाशि अधिकिारी,/ किटि धिनयंत्रि 

अधिकिारी, यांचया िाराचे पय्मिेकि.



सहकय्क     ककटकनकशक     अधिककरी     ्कयचती     क््मव्सुचती
1) तयांचया अधिकपतयाखाल, पकरीरंडळारमधये येिार यां किभागांनतचल सि्म िर्मचार यांिरी धिनयंत्रि आधिि 

देखरीेख ठेिणयासाठठी किटिनाशि अधिकिारी, यांना सहाय्य िरीिे आधिि तयासाठठी धिनयरचनतपिे 
अचानि नतपासिचसाठठी जािे.

2) हानतच घेनतलेलया यपदोजना िाया्मनिचनत िरीणयासाठठी रागदश्मन आधिि रदनत िरीणयासाठठी किटिनाशि 
अधिकिारी, आधिि किटि धिनयंत्रि अधिकिारी, यांचया रमधये दिुा साकिे, किटिनाशि किभागाने सरुू 
िेलेलया िाय्मिाह,चा पाठपरुीािा आधिि तया धिनधिर्तिक सललारसलनत िरीणयासाठठी इनतरी खानतच आधिि 
किभागानतचल अधिकिार यांशच संपि्म साकिे. प्रभाग सधिरनतच ि पकरीरंडळचय उपायकुांचया सभेंना 
आिशयिनतेनसुारी उपधिस्थनत रीहािे.

3) किटिांचया उपद्रिाचे धिनयंत्रि िरीणयारमधये िाह, अडथळे धिनरा्मि त झालयास तयांिडे लक देउन 
पकरीरंडळारमधये आिशयि नतच उपाययपदोजना िरीिे.

4)  किकिक किटिनाशिे आधिि तयांचया उपयपदोगासाठठी िापरील, जािारी, अिजारीे/उपिरीिे आधिि  
नव्याने बनकिलेल, उपिरीिे जयांचच केत्रचय चाचिच  / प्रातयधिकिे  घेिे आिशयि आहेनत, तयांचा 
नतलुनातरि अभयास िरून किटिनाशि अधिकिार यांना अहिाल सादरी िरीिे.

5) पकरीरंडळानतचल किकिक किभागानत उपद्रिच किटिांचे सिवेकि (िेक्टरी सिवे) किशेष लक देउन किषेशनत  
िराल आधिि किरान उतप्तिच पानतळचचया िेळच िरीिे.

6) पकरीरंडळानतचल किकिक किभागानतमन गपदोळा िेलेलया एनॅकफल,न डासांचया जानत िाहि नरनुयांचे 
किचछेदन िरून तयांचा अभयास िरीिे.

7) त झपदोपडपट़टया किंिा नततसर कठिािच नतसेच इरारीनतचचया बांकिाराचया कठिािच  अिकेपकिय आधिि 
िेंद्र,भमनत फिारीिच िरून िाहिाचे (किटिांचे) धिनयंत्रि िरीिे.

8) आिशयिनतेनसुारी प्रतयक भेट, देउन धिनयंत्रिाखाल,ल िर्मचार यांचे रनपदोकैय्म िाढकििे आधिि तयांचया 
अडचिचंचे यपदोगय पद्धनतचने धिनिारीि िरीिे.

9) पकरीरंडळारकचल किटिनाशि भांडारीानतचल आिि / जािि नोंदिच आधिि रहसमलाचा नताळेबंद यांचच
िारींिारी नतपासिच िरीिे.

10) तयांचया पकरीरंडळाबाबनत प्रशासकिय िारिाजारमधये किटिनाशि अधिकिार यांना सहाय्य िरीिे आधिि 
अधिकिारी, िगा्मचया सभा ि सरनिय बैठिांिकरीनता उपधिस्थनत रीाहिे.

11) सन 1955 पासमन हानतच घेनतलेलया आधिि सरुू रीाकहलेलया कहिनतापासाठठीचया किटिशास्चय 
सिवेकिाचच जबाबदारी, घेउन डासांव्दारीे तयांचा हपदोिारीा प्रसारी धिनका्मरी,नत िरून रया्मकदनत रीाह,ल याचच
दकनता घेिे.

12) िेळपदोिेळच सपदोपकिियानत येिार यां इनतरी िनत्मव्याचे पालन िरीिे.



ककटक     धन्य  त  ण     अधिककरी     ्कयचती     क््मव्सुचती
1) किभागानतचल किटि धिनयंत्रि िाया्मचे धिनयपदोजन िरून िाराचे संघटन िरीिे.
2) दैनंकदन िारिाजानत किभागानतचल िधिनष िर्मचार यांना सचुना ि राग्मदश्मन िरीिे.
3) किभागानतचल केत्राचे सिवेकि िरून डासांचया उतप्तिचस्थानांचच नतसेच उंकदरीगस्नत स्थळांचच धिनधि्चिनतच 

िरून तयायपदोगे धिनयंत्रि िरीिे.
4) िाराचया पमधदनतचनत ऋनतरुानाप्रराि ेहपदोिार यां बदलानसुारी किभागानतचल उंकदरी धिनयंत्रि िाया्मचे 

आयपदोजन आधिि िाय्मिाह, िरीिे.
5) रधिकिा धिनयंत्रि िाय्मकराचे आयपदोजन ि िाया्मिह, िरीिे. नतसेच पािसाळयारमधये रधिकिाकिरीपदोकच 

रपदोह,र नतचव्रनतेने रीाबकििे.
6) केत्रचय नतपासिच िरून किटिनाशि कुम्रफिारीिचचे आयपदोजन िरीिे.
7) खाजगच नतसेच व्यिसायचि इरारीनतचंचच पाहिच िरून पािसाळच नतसेच कबगरी पािसाळच िाळानत 

प्रतयक नतपासिच िरीिे. पािसाळच िारीिाई अंनतग्मनत नतपासिच िरीिे, नपदोट,स देिे अथिा / आधिि   
आगाऊ आिारी घेिमन डास धिनयंत्रिासाठठी किटिनाशि  फिारीिच िरीिे.

8. पलेग,िवॉलरीा, टायफाईड, पपदोधिलओ अधिनतसारी इ. रीपदोगांचया साथचचया िाळारमधय ेइरारीनतचंरमधये
/िस्नतचस्थानांरमधये किटिांचे धिनर्ुमलन िरीिे.

9. सिवेकि िरून कहिनतापिाहि डासांचया अळया आधिि पिु्म िाढ त झालेलया प्रजानतचंचा शपदोक घेिमन 
तयांचया धिनर्ुमलनाचच उपाययपदोजना िरीिे.

10. किटिनाशि अधिकिार यांचया आदेशानसुारी  किधिशष्ट किभागानत इरारीनतचंचे िेंद्र,भुनत ि  अिकेपिसकीय 
फिारीिचंचे आयपदोजन आधिि िाय्मिाह, िरीिे.

11. किभागचय सधिरतयांचया सभेंना  हजरी रीाहिे.
12. एनकिकबकडसचपच िाय्मकरांनतग्मनत धिनदवेशानसुारी अिकेपिसकीय फिारीिचंचे आयपदोजन आधिि िाय्मिाह, 

िरीिे.
13. जयािेळच आिशयि असेल तयािेळच ह्तिचरीपदोग किषयि सिवेकिानत सहभागच हपदोिे.
14. किटिनाशिांचया िापरीािरी धिनयंत्रि ठेिणयाचया दृष्टचने किटिनाशिे आधिि फिारीिचंचच उपिरीिे 

प्राप्त िरून तयांचा आिशयि साठा ठेििे.
15. किटिनाशिांचा यपदोगय पकरीिार िरीिार यां रात्रेरमधये उपयपदोग िरून अपेधिकनत फलशुनतच धिरळणयासाठठी

केत्रचय िारीिाईचे आयपदोजन ि पय्मिेकि िरीिे.
16.  किभागानतचल भांडारीाचे धिनयंत्रि /देखरीेख िरीिे.
17. साि्मजधिनि नतकारी धिनिारीिासाठठी गकठनत िेलेलया नागरी, सकुिका िेंद्राराफ्मनत आलेलया जननतेचया 

नतकारी,ंिडे लक परुीिमन तयांचे धिनिारीि िरीणयासाठठी संबंधिकनत िर्मचार यांना आदेश देिे.
18. रुंबई रहानगरीपाधिलिा अधिकधिनयरांचया नतरीनतदु,नसुारी िैकाधिनि िाय्मिाह, सरुू िरून धिनतचा पाठपरुीािा

िरीिे. (नयायालयानत उपधिस्थनत रीाहिे इ.)



19.  किकिक उपद्रिच किटिांचच उतप्तिचस्थाने नष्ट िरीणयासाठठी इनतरी खातयांचे अधिकिारी, िगा्मशच सरनिय
साकमन तयांचया िडमन आिशयि नतच िारे िरीिमन घेिे.

20. दैनंकदन िारे आधिि िाय्मसचुच यासाठठी सहाय्यि आयकुांचया संप्मिानत रीाहिे.
21. धिनतय नैधिरक्तिि िारे आधिि पत्रव्यिहारी सांभाळिे.
22. किटिनाशि फिारीिचचया नोंदिहया, तयाधिनधिर्ति आलेलया रहसमलाचया नोंदिहया ि इनतरी नोंदिहया 

धिनयधिरनतपिे नोंद िेलया जानतानत याचच नतपासिच िरीिे.
23. नव्याने बसकिलेलया आधिि जनुया पाणयाचया टाक्या पच-फवॉर्मचया आिशयिनते प्ररािे डासप्रधिनतबंकि 

आहेनत किंिा नाह,नत याचच नतपासिच िरीिे आधिि तयासबंकच व्यिधिस्थनत नोंद, ठेििे.
२४.    िकरीषांचया राग्मदश्मनानसुारी किभागानत िार िरीनत असलेलया िर्मचार यांबाबनत आिशयिनतेनसुारी 

धिशस्नतचचे अनपुालन िरीणयािरी,नता िारीिाई िरीिे.
२५.    देयिे नतपासिच ि सह, िरीिे अगकन ि आगाऊ रीक्िरांबाबनत यपदोगय नतच िाय्मिाह, िरीिे. 
२६.    किटि नाशि खातयानत ि इनतरी कठिािच िार िरीिार या (जयांचा सेिाधिभलेख  किटिनाशि खातयानत

पकरीरीधिकनत िरीणयानत आलेला आहे) िर्मचार यांचया रीजा प्रपत्रांिरी स्िाकरी, िरीिे.
२७.    किभागधिलकपिाद्वारीे िर्मचार यांचे सि्म  दािे धिनिाल, िाढिे. 
२८.    िाकष्मि आस्थापधिनय अथ्मसंिलपचय नतरीनतमद िरीणयािकरीनता धिलकपिाला राग्मदश्मन िरीिे.
२९.    िाकष्मि रहसमल,  खच्म,  उतपनन, िज्म िारे ि यंत्रसारगुच  अथ्मसंिलप नतयारी िरीिे 
३०.    सि्म प्रलंकबनत लेखा कटपपणया धिनिाल, िाढिे.
३१.    राकहनतच अधिकिारीाचे अज्म धिनिाल, िाढिे.
३२.    एर.सच. एल. ए, कब, सच नतकारी, धिनिाल, िाढिे.
३३.    OTC Register अदयािनत िरीिे.



प्र्रयोगशकळक     ्यतजकयचती     क््मव्सुचती
1. पिु्मिाढ त झालेलया डासांचे  किचछेदन िरून िाचेिरी घेनतलेलया नरनुयांचच सकुरदश्मि यंत्राने नतपासिच 

िरून तयारमधये उचेरीेकरीया बॅनकवॉ्रॉफट,चा संस्मग त झाला आहे िा याचच नतपासिच िरीिे.
2. ए नते ट, किभागानतचल किटिधिनयंत्रि अधिकिारी, िगा्मने किटिसंिलिाराफ्मनत पाठकिलेलया अळयांचया 

नरनुयांचच नतपासिच िरून आढळलेलया ऍनाकफल,स डास अळयांचच ओळख पटकििे ि िग्मिारी, 
िरीिे.

3. किटिनाशि अधिकिारी, यांचया िाया्मलयानत आलेलया नरनुयांचच तयाच कदिशच नतपासिच िरीिे.
4. डासांचे िेलेले किचछेदन, तयांचच घननता, संसग्म आधिि तयाचा प्रसारीदरी, ऍनाकफल,स डासांचच उतप्तिच 

स्थळे याबाबनत किटिशास्चय नतपधिशल नोंदिमि ठेििे आधिि तयाचा दैनंकदन, राधिसि आधिि िाकष्मि 
अहिाल नतयारी िरीिे.

5. किटिनाशि अधिकिारी, यांचया सचुनांनसुारी किटिशास्चय अहिाल नतयारी िरीिे.
6. प्रयपदोगशाळेनतचल उपिरीिांचच धिनगा रीाखिे आधिि तयांचा अधिभलेख ठेििे.
7. िकरीष अधिकिार यांचया सचुनेनसुारी किटि संिलि तयांचच िाय्मसचुच नतयारी िरून तयांचा िाय्मकर 

आखिे. ए नते ट, किभागानतमन गपदोळा िेलेलया ऍनाकफल,स डासांचया नरनुयांचे किशेषि िरून तयाचा 
अहिाल प्रधिनतकदन सहाय्यि आरीपदोगय अधिकिारी, (संधिनकरीकि) यांचेिडे ई-रेल व्दारीे पाठकििे.

ककटकनकशक     कवभाकगक्तील     प््मवचधक्षि्     कधनष     अवचक्षिककयचती     क््मव्     सुचती
पय्मिेधिकय िधिनष अिेकि केत्रचय िारिाजाचया जपदोडचने पढु,ल िारे िनत्मव्य रुपाने पारी पाडनतचल.

1. हजेरी,पट - सिाळच आधिि दपुारी, अशा दपदोन िेळा किभागानतचल सि्म िारगारीांचच हजेरी, घेिे.

2. उपधिस्थनतच ि अनपुधिस्थनतच लकानत घेउन कदिसभरीाचया िाराचे उपधिस्थनत िर्मचार यांरमधये िाटप िरीिे.
3. भांडारीानतचल िारे 

अ)  कदिसभरीाचया िारासाठठी आिशयिनतेनसुारी किटिनाशिे आधिि तयासाठठी लागिारी, 
उपिरीिे किनतरी,नत िरीिे.

ब) किटिनाशिे आधिि अिजारीे / उपिरीिे यपदोगय िेळानत प्राप्त िरून घेणयासाठठी किटधिनयंत्रि 
अधिकिार यांना सहाय्य िरीिे.

ि) िाहनतमि ठेिेदारीांिडमन पाठकिणयानत आलेलया किकिक किटिनाशिांचच धिस्ििम नतच देिे.
ड)  नतेल डेपपदोरमधये जाऊन रवॉधिस्क्िटपदो लारीव्ह,साईड ऑईल घेउन येिे.
इ) भांडारी नोंदिह,नतचल नोंद, अदयािनत ठेििे.
फ) फिारीिचचच उपिरीिे िर्मचार यांना सिाळच देिे आधिि कदिसाचया अंनतच िार संपलयािरी 

नतपासमन परीनत घेिे.
श) उपिरीिे / अिजारीे यांचया दरुूस्नतचचच व्यिस्था िरून नतच चांगलया धिस्थनतचनत रीाहनतचल यांचच 



िाळजच घेिे.
ह) जडिस्नतम भांडारी नोंद, अदयािनत ठेििे.
4. िाहनतिु व्यिस्था - िाहनतमि ठेिेदारीांशच संप्मि साकमन, आिशयिनता भासलयास पया्मयच 

िाहनाचच व्यिस्था िरुन, िाहन व्यिस्था धिनयधिरनत रीाह,ल याचच खानतरीजरा िरीिे.
5. िाया्मलयचन िारे.

अ) किभागानतचल िधिनष अिेकिांिरी देखरीेख ठेउन सि्म रीधिजस्टरीस्म (नोंदिहया) 
अदयािनत रीाहनतचल याचच खानतरीजरा िरीिे.

ब) किभागानतचल नयायालयचन दाव्यांना उपधिस्थनत रीाहणयाचच व्यिस्था िरीिे.
        6. अहिाल 

1) सि्म उपकिभाग/ िकानतचल िधिनष अिेकिांिडमन दैनंकदन िाराचा नतपशचलिारी अहिाल 
भरून घेिे.

2) कहिनतापाचया घटना, िेंद्रभमनत फिारीिच यांचया नोंदिहया ठेिमन एनकिकबकडधिसपच िाय्मकराचा 
आिशयि अहिाल नतयारी िरून किटि धिनयंत्रि अधिकिारी, यांना सादरी िरीिे.

3) परीफवॉर्मनस बजेटसाठठी सि्म िाय्मकराचा अहिाल सादरी िरीिे.
4) राकहनतचचे संिलन िरून किकिक धिनयनतिाल,न अहिाल नतयारी िरीिे.
5) िधिनष अिेकि, रीपदोगािनुाशि दयु्यर धिनरी,कि, कुम्रफिारीिच  दयु्यर धिनकरीकि यांचया 

िारािरी देखरीेख ठेििे.
6) किटि धिनयंत्रि    अधिकिार यांचया अनपुधिस्थनतचनत किभागानतचल धिनतयिाराचया िारिाजांचच 

व्यिस्था ठेििे.
7) किटि धिनयंत्रि अधिकिार यांना तयांचया आदेशानसुारी रदनत िरीिे.
8) िकरीषांचया आदेशानसुारी इनतरी िपदोिनतेह, िार पारी पाडिे.



ककटकनकशक     कवभाकगक्तील     कधनष     अवचक्षि  ककयचती     क््मव्सुचती
1. िधिनष अिेकिांचे धिनयनत िाय्मकेत्र 6 िपपयानत (बलवॉि) किभागले आहे आधिि प्रतयेि िपपयाचच

रीपदोज नतपासिच िरून संपमि्म िाय्मकेत्राचे धिनकरीकि िरून रलुभमनत िारिाजाचच नतपासिच 
िरीिे.

2. धिनयनत िाय्मकेत्राचच किभागिच अशा पमधदनतचने िरीणयानत येनते िसकी किभागानतचल सि्म
इरारीनतचरकचल गचचचिरीचया आधिि जधिरनचिरी,ल पाणयाचया (साठििकुिचया)  टाक्या सहा
आठिडयानतमन एिदा धिनधि्चिनतपिे नतपासलया जानतचल, नतपासिचनंनतरी टाकििरी खडमने नतारी,ख
धिलकहिे, जच धिव्हजचटबिु, कफलड बिु आधिि कुसेड बिु रकचल नतारीखांशच जळुल, पाकहजे. 

3. पािसाळच गटारीांचच नतोंडे,  नतुंबलेलया रपदोर या,  खपदोदिार,  खडडे,  सरदु्राचया ओहट,चा भाग,
किकहरी,,  खुल, गटारीे,  इतयाद, डासांचच संभाव्य उतप्तिचस्थाने आठिडयानतमन एिदा नतपासमन
नतेथे साठलेलया पाणयािरी किटिनाशि फिारीिच िरीिे.

4. ऍनाफेधिलस,  एकडस यांचच उतप्तिचस्थाने शपदोकुन तयांचे नरनुे गपदोळा िरून उतप्तिचस्थानांचच
राकहनतच, प्रिारी इ. संबधिकनत राकहनतचसह, प्रयपदोगशाळेनत नतपासिचसाठठी पाठकििे.

5. नतपासिच फेरी,चया िेळच गटारीांचच नतोंडे, नतुंबलेलया रपदोर या असलयाचे आढळयास नतच बाब डेनेज
खातयाचया धिनद्मशनास छापचल प्रपत्राने िळकििे.

6. नतपासिचचया िेळच (1) पाणयाचया टाक्या (2) किहकहरी, (3) उघडच गटारीे (4) बांकिार सरुू
असलेलया जागा आधिि दगडच बांकिाराचया उघडया टाक्या / हौद डास प्रधिनतबंकि धिस्थनतचनत
आहेनत अथिा नाह,नत याचच यपदोगय तया नोंदिह,नत नोंद घेऊन बमहनरुंबई रहानगरीपाधिलिा
अधिकधिनयर िलर 381  अनिये िारीिाई सरुू िरीिे नतसेच एखाद, टाकि अथिा इरारीनतचचच
नतपासिच िाह, िारीिाने अशक्य असलयास  िलर क 274 अनिये िारीिाई सरुु िरीिे.

7. आठिडयानतमन एिदा धिनयनतिेळच अथिा जेव्हा आिशयि असेल नतेव्हा,  किकिक
किटिनाशिांचया ससुमत्रचिरीिाचे नतंत्र आधिि तयाचे उपयपदोग यासंबकच किटि धिनयंत्रि
अधिकिार यांशच सललारसलनत िरून समचना प्राप्त िरीिे.

8. किटिधिनयंत्रि अधिकिार यांचया सचुनेनमसारी आलेलया नतकारी,ंिडे लक घालमन तयांचे धिनिारीि
िरीणयासाठठी यपदोगय नतच िाय्मिाह, िरीिे आधिि नतशच िाय्मिाह, िेलयाबद्दल नतकारीदारी उपधिस्थनत
असलयास तयाचच पपदोच घेिे.

9. िारीिाईधिनधिर्ति कदलेलया नपदोट,शचनतचल सचुनांचे पालन िेले अथिा नाह, याचा अहिाल
किटिधिनयंत्रि अधिकिारी, यांना देिे. िपदोटा्मनतचल खटलयांना हजरी रीाहिे आधिि धिशका
त झालयानंनतरी देखचल हया नपदोट,शचचे पालन न त झालयास पनु्चि िारीिाई सरुू िरीिे.

10. शपदोभेचया टाक्या, िारींजच आधिि उघडया किह,री, यांचच  सवॉसपॅनने नतपासिच िरून तयारमधये
डासांचच उतपक्ति हपदोनत नाह, याचच खात्रच िरीिे आधिि नतसे नसलयास गम्बधुिशया किंिा नततसर
रासे जे किटिांचया अळया नष्ट िरीनतानत नते अशा कठिािच सपदोडिे.

11. पािसाळयापिुषी आधिि पािसाळयारमधये सि्म खाजगच जागांचच नतपासिच िरून खड़डे,
खपदोदिारे, पािच साठेल अशा िस्नतम,  जागा इ. आढळलयास तयाचच नोंद घेऊन िलर ३८१



अनिये िारीिाई सरुू िरीिे. अशा कठिािांना जबाबदारी असिार यां पकिारीांना / व्यकचला
आिशयि आिारी भरीाियास उदुक िरीिे जयायपदोगे किटिनाशिांचच सशलुि फिारीिच
िरून डासांचया उतप्तिचला अटिाि िरीिे.  रानसमन रीधिजस्टरी रमधये नोंद घेऊन अशा कठिािच
फिारीिच िरून तयाचयाह, नोंद, िेळपदोिेळच िरीिे.

12. उपरीपदोक पमधदनतचने कदलेलया फिारीिचचया यपदोगय नोंद, ठेऊन आगाऊ आिारीानतमन किनतच खच्म
त झाला याचा नताळेबंद िरून आिशयि असलयास पािसाळयानंनतरी धिशललि रीिरेचा परीनतािा
िरीणयाचे प्रस्नताि नतयारी िरीिे.

13.    इरारीनत बांकिार व्यिसाधियि / कििासि नतसेच जागा रालि यांजिडमन इरारीनत बांकिार
िरीनताना साप्ताह,ि अळचनाशि फिारीिच िरी,नता प्राप्त त झालेलया आगाऊ रीक्िरेचच नोंद
फिारीिच पधुिस्नतिेनत घेिे.  नतदनंनतरी साप्ताह,ि अळचनाशि फिारीिचचच नोंद घेऊन,  देयिे
बनकििे ि अंधिनतर सरायपदोजन िरीिे.

14. िापरीणयानत आलेलया किटिनाशिांचच नोंद रीपदोजचया रीपदोज ठेििे.
15. इनतरी किभागानतमन आलेलया नपदोट,स, िपदोटा्मचे सरनस, जाप इ. संबंधिकनत व्यकक / पकिारी यांना

बजािमन नतसे िेलयाचा अहिाल यथपदोधिचनत िालािकचनत देिे.
16. पपदोल,सांचया रदनतचने िवॉरींट बजाििे.
17. िाय्मकेत्रानत िेलेलया िाराचच नोंद कफलडबिुानत ठेििे.
18. िकरीषांचया आदेशानसुारी िनत्मव्यासंबधिकनत इनतरी िारे िरीिे.
19. िकरीष अधिकिा-यांनच कदलेलया आदेशानसुारी िनत्मव्यासंबंकचनत इनतरी िपदोिनतेह, िार पारी

पाडिे.

कधनष     अवचक्षिक        (  उयकदिर  )   ्कयचती     क््मव्सुचती
1) किकिक भागानत असलेलया उंकदरीांचया उपद्रिाचच राकहनतच घेिे.
2) धिनयनत कपदोरीि आधिि सहाय्यि किटिनाशि अधिकिारी, यांचया राग्मदश्मनानसुारी उंकदरी धिनयंत्रि 

िाय्मकराचच आखिच िरीिे.
3) िारगारी, िकरीष केत्र िारगारी ि केत्रिारगारी यांचया िारािरी देखरीेख ठेििे.
4)     कदिसभरीानत पिडलेलया उंकदरीांना परीळ येथचल रषुि किनाशि आस्थापने रमधये पाठकिणयाचच       
        व्यिस्था िरीिे.
5)     िेलेलया  िाराचया नोंद, ठेिमन अहिाल सादरी िरीिे.
6) उंकदरीांचया उपद्रिासंबकच नतकारी,रमधये लक घालमन उपद्रिाचे धिनिारीि हपदोईल अशच उधिचनत िारीिाई 
         िरीिे.
7) जडिस्नतम नोंदिह, आधिि उंकदरी नाशिांचच नोंदिह, अदयािनत ठेििे.
8) उंकदरीनाशािाचया िापरीािरी धिनयंत्रि ठेििे.
9)     अिजारीे / उपिरीिे िाया्मधिनिनत रीाहनतचल याचच िाळजच घेिे.



िुम्रफवकरणती     प््मवचक्षिक     ्कयचती     क््मव्सुचती
1) संबधिकनत किभागानत कुम्रफिारीिच राधिसि िाय्मकर आखणयानत कुम्रफिारीिच  दयु्यर धिनकरीकिांना 

सहाय्य िरीिे.
2) पेट्रपदोल आधिि कडत झेल यांचा परुीेसा परुीिठा िेळेिरी उपलबक हपदोईल याचच व्यिस्था िरीिे.
3) किटिनाशि अधिकिारी, यांचया आदेशानसुारी धिस्िंग फवॉग रशचन खाजगच िंत्राटदारीांिडमन दरुुस्नत
         िरीणयाचच व्यिस्था िरीिे.
4) सि्मसाकारीिपिे तयांचया िाय्मकेत्रानत येिार यां कुम्रफिारीिचचया िारिाजािरी पय्मिेकि िरीिे.

िुम्रफवकरणती     दिुय्र     धनकरक्षिककयचती     क््मव्सुचती
1) जास्नत उपद्रि असलेलया भागािडे किशेष लक देऊन किभागानतचल सि्म भाग सारािनतचल अशा री,नतचने

कुम्रफिारीिच िाराचे धिनयपदोजन िरीिे ि तयानसुारी आगाऊ िाय्मकर आखिे नतसेच रलेकरीया ि डेंगयम 
प्रादभुा्मि असलेलया कठिािांना प्राकानय देिे.

2) कुम्रफिारीिचचच रागिच असिार यां नतकारी,ंचे धिनर्ुमलन िरीिे.
3) किभागानतचल किकिक नगरीसेििांना आगाऊ कुम्रफिारीिच िाय्मकर किनतरी,नत िरीिे. 
4) िापरीणयानत आलेल, किटिनाशिे आधिि  इंकनाचा कहशेब ठेििे.
5) कुम्रफिारीिच ककयेिरी पय्मिेकि िरून तयाचया पकरीिारािरी लक ठेििे.
6) किकहनत शलुिांचे अधिकदान प्राप्त त झालयािरी खाजगच इरारीनतचरमधये कुम्रफिारीिच िरीिे ि तयाबाबनत देयिे

ि अंधिनतर सरायपदोजन िरीिे.

7) आपतिाल,न परी,धिस्थनतच उदभिलयास रीात्रचचया िेळच देखचल कुम्रफिारीिचचच व्यिस्था िरीिे.
8) कुम्रफिारीिचसाठठी किकिक पकरीरािांचच / रात्रेचच आखिच िरीिे.
9) िधिनष िारगारीांिरी देखरीेख ठेिमन िुठल,ह, अधिनयधिरनतनता आढळलयास किटि धिनयंत्रि अधिकिारी, 

यांचे धिनदश्मनास आििे.
10) कुम्रफिारीिच उपिरीिाचच धिनगा रीाह,ल याचच व्यिस्था िरीिे आधिि िपदोितयाह, किच उपयपदोगानत 

आिणयास धिसमधदनता ठेििे.

ररयोगकणुनकशक     दिुय्र     धनकरक्षिककयचती     क््मव्सुचती
1) िचरीािंुडया, उकिरीडे, पाधिलिा / खाजगच रंडया, त झपदोपडपटटया यासारीख्या संभाव्य रधिकिा प्रिि 

स्थळांचच नोंद घेऊन तया तया कठिािच किटिधिनयंत्रि अधिकिारी, यांनच आखलेलया िाय्मकरानसुारी 
आधिि तयांचया सचुनेप्ररािे रधिकिा प्रधिनतबंकि फिारीिचचे आयपदोजन िरीिे.

2) रीपदोज िापरीलया जािार यां किटिनाशिांचा कहशपदोब ठेििे.
3) रधिकिेराफ्मनत प्रसारी हपदोिार यां रीपदोगाचा प्रादभुा्मि आढळलयास तया कठिािच रधिकिा धिनयंत्रि िरीणयाचच

व्यिस्था िरीिे.



4) िाय्मकेत्रानतचल नागकरीिांिडमन येिार यां किटिांचया उपद्रिाचया नतकारी,रमधये लक घालमन तयांचे 
धिनरीािरीि िरीिे.

 5)     किटिधिनयंत्रि अधिकिार यांचया सचुनांनसुारी खाजगच इरारीनतचरमधये किटिधिनयंत्रि फिारीिच िरीिे 
आधिि तयासंबंकानतचल देयिे, अंधिनतर सरायपदोजन नतयारी िरून  किटिधिनयंत्रि अधिकिार यांना सपुमद्म 
िरीिे.

6) जया  जागांसाठठी आगाऊ आिारी जरा त झाला आहे अशा कठिािच किटिनाशिांचच फिारीिच िरून 
तयाचया उधिचनत नोंद, ठेििे.

ककटकसयकलककचती     क््मव्सुचती
1) किटिधिनयंत्रि अधिकिार यांचया िाया्मलयानत रीपदोज सिाळच 7 िाजनता हजरी रीाहमन तयांननतरी 

किटिसंिलनाचया िारासाठठी बाहेरी जािे.
2) किकिक किभागानतमन डास,राशया इ. किटिांचे संिलन िरीिे.
3) किभागानतमन डासांचया अळयांचे संिलन िरीिे.
4) संिधिलनत नरनुे रखु्यालयानत पमढ,ल िाय्मिाह,साठठी आििे.
5) समकरदश्मिाचया िाचपटटया, िव्हरीधिस्लपसक आधिि प्रयपदोगशाळा उपिरीिे स्िचछ िरीणयासाठठी 

नतंत्रजांना रदनत िरीिे.
6) किटिनाशि अधिकिारी, किंिा इनतरी अधिकिारी, केत्रारमधये किंिा इनतरी कठिािच किटिनाशिांचया 

चाचणया घेनतचल तयािेळच किटि आधिि तयांचया अळया यांचे संिलन िरून तयांना रदनत िरीिे.

7) किटिसंिलनासंबंकच  िरी,ष अधिकिार यांचया आदेशानसुारी इनतरी िुठलेह, िार िरीिे.
8) रखु्यालयाचया सचुनेनसुारी आिशयिनता असलयास दपुपट िार िरीिे.
9) किटिसंिलिांना प्रतयेिसकी 12 जागांरकमन डास गपदोळा िरीािे लागनतानत तयापैकि 6 जागा धिनधि्चिनत 

िेलेलया असनतानत ि 06 जागा सि्मसाकारीि असनतानत.
10) ६ धिनधि्चिनत िेलेलया कठिािांचया जागच डास गपदोळा िरीणयासाठठी प्रतयेकि 15 धिरनटांचा अिकच असनतपदो

म्हिजेच धिनधि्चिनत िेलेलया 06 जागांचा एिम ि िालिकच कदड (1  ) ½ नतास असनतपदो.
11)   ६सि्म साकारीि कठिािांचया जागच डास गपदोळा िरीणयासाठठी प्रतयेिसकी 10 धिरनटांचा अिकच असनतपदो 

म्हिजेच सि्मसाकारीि ६ जागांचा एिम ि िालिकच एि नतास असनतपदो. 
12)   डास गपदोळा िरीणयासाठठी लागिारीा प्रतयक िालािकच (2  ) ½ अडचज नतास असनतपदो.
13) धिनकरीधिनरीाळया केत्रांनतचल डासांचया संभाव्य उतप्तिचस्थानांचया कठिािच डासांचया अळया ि डास 

शपदोकमन गपदोळा िरीणयासाठठी किटिसंिलिांना अंदाजे 3 नतासांचा िालािकच लागनतपदो.
14) डासांचया अळया अथिा डास गपदोळा िेलयानंनतरी तयांचया नतपासािचसाठठी किटिसंिलिांना 

रखु्यिाया्मलयानत हजरी रीहािे लागनते ि प्रयपदोगशाळा नतंत्रजांना सहिाय्म िरीािे लागनते.
15) कहिनतापाचया रूगिाचया पाहिचिरी,नता िधिनष अिेकिांसपदोबनत संबधिकनत किभागानत जाऊन नतेथे डासांचच



उतप्तिचस्थाने शपदोकिे.

वकरष     क्षिचत     ककरगकर     (  हततीररयोग     डकस     धन्यतण  )   ्कयचती     क््मव्च
1) पाणयाचच नतळच, सखल जागा इ. चया कठिािच िेल,, त झाडे-त झडुपे ि पाििनस्पनतच िाढमन टािणयाचया

िारािरी देखरीेख िरीिे.
2) पाणयाचया जागा ि नालयांचया कठिािच डासांचच उतप्तिचस्थाने रीपदोखणयासाठठी  पािच प्रिाह,नत 

िरीणयाचया िारािरी देखरीेख िरीिे.
3) डासजनय जागांिरी िेलेलया फिारीिचचया िारािरी देखरीेख िरीिे.
4) आिशयिनतेनसुारी िरीणयानत येिार यां ह्तिचरीपदोग रीक सिवेकिानत सहभागच हपदोिे. (फक िकरीष ह्तिचरीपदोग

िारगारीांना लागम आहे)
5) िापरीलेलया किटिनाशिांचच ि िेलेलया िाराचच नोंद ठेििे.
6) डास / ह्तिचरीेाग धिनयंत्रि िाय्मकरासंबंधिकनत अनय िपदोिनतेह, िार िरीिे.

वकरष     क्षिचत     ककरगकर     (  रधक्षिकक     कवररयोिती  )   ्कयचती     क््मव्च
1) बाजारी, डकपंग गाउंड, िचरीा िंुडया , िचर यांचया गाडया इ. सारीख्या रधिकिा बाधिकनत कठिािच 

िरीणयानत येिार या िारािरी देखरीेख िरीिे.
2) िापरीलया गेलेलया किटिनाशिांचच  ि िेलेलया िाराचच नपदोद ठेििे.
3) रधिकिा प्रधिनतबंक िारीिाई संबंधिकनत अनय िपदोिनतेह, िार िरीिे.

वकरष     क्षिचत     ककरगकर     (  उयकदिर     धन्यतण  )
1) उंकदरीांचे 200 कपंजरीे लािणयाचया िाराचच व्यिस्था ि देखरीेख िरीिे.
2) उंदरीांसाठठी लािलेलया कपंजर यांचच नतपासिच िरीणयाचया िारािरी देखरीेख िरीिे.
3) उंकदरी पिडणयासाठठी लािलेलया कपंज-यारमधये सापडलेले उंकदरी ि तयांचच किलहेिाट या िारािरी 

देखरीेख िरीिे.
4) िकरीषांचया आदेशानसुारी रमषिांसाठठी किष ठेििे ि तयाचच यपदोगय नतपासिच िरीिे.
5) किटिनाशिे, उंकदरीनाशिे ि इनतरी केत्रचय िारासाठठी लागिार यां सारगचचच व्यिधिस्थनत नोंद ठेििे.
6) उंकदरी धिनयंत्रि िाया्मकरासंबधिकनत अनय िपदोिनतेह, िार बघिे.

ककटकनकशक     खाकत््क्तील     ्कयधत  कक  -  जरयोडकरी     ( ) Fitter  चती     क््म  व्च
1) धिस्टरीप पंप, नॅपसॅि स्प्रेअस्म, हहँड धिसरी,ंज, उंकदरीांचे कपंजरीे, डस्टरी, Midget डस्टरी, ्रॉफल,ट पंप,  

्रॉफयअुल ऑपरीेटेड रधिशन, स्िचंग फवॉग रशचन, एअरी िवॉप्रेसरी, पािडरी डस्टरी रशचन, इलेक्ट्र,ि 
स्ट,रीप, त झारी,, फनेल, STIHL रशचन, इतयाद, अिजारीांचच द मरूस्नतच िरीिे.

2) यंत्रांचे रींगिार िरीिे.



3) िेळ प्रसंगच खुचषी, टेबल, इतयाद, सारीख्या छपदोटया दरुूस्नतचंचच सनुतारी िारे िरीिे.
4) िेळपदोिेळच कुम्रफिारीिच यंत्रे, फिारीिच पंप ि इनतरी अिजारीांचया नतपासिचंिरी,नता धिनरीधिनरीाळया 

किभागानत जािे. गरीजेनसुारी धिनतथे सटुटया भागांचा िापरी िरुन दरुूस्नतचचच िारे िरीिे.
ट,प  -  पवॉिरी ऑपरीेटेड रधिशनचच दरुूस्नतच ि देखभाल यांधित्रकि िरीनतचल. हानतच चालकिियाचया यंत्राचच 

दरुूस्नतच ि देखभाल कफटरी िरीनतचल. यांधित्रकि हे कफटरीचया िाराचे पय्मिेकि िरीनतचल.

फ्ु  अल     ऑपरचटचड     ्यत     चकल  वणक  -  ्करककरगकरकचती     क््म  व्च
1) दरी रकहना सि्म किभागाचा सरािेश असेल अशा कुम्रफिारीिच िारीिाईचा आगाउ िाय्मकर आखिे 

आधिि उपद्रि असलेलया किभागारमधये किशेष लक परुीकििे.
2) कुम्रफिारीिचिरी,नता आलेलया नतकारी,ंचे धिनिारीि िरीिे.
3) किभागानतचल सि्म नगरीसेििांना कुम्रफिारीिच िाय्मकरांचच राकहनतच देिे.
4) प्राप्तक  त झालेलया ि कुम्रफिारीिच िाय्मकरांनतग्मनत िापरीलेलया  किटिनाशिांचा कहशेब ठेििे.
5) किटि धिनयंत्रि अधिकिारी, ि तयांचया िर्मचार यांसरिेनत सरनिय साकमन संबंधिकनत किभाग रधिकिा ि 

डासांचया उपद्रिापासमन रकु ठेििे.
6) खाजगच इरारीनतचंचया पकरीसरीानत रागिच िेलयानसुारी धिनयपदोधिजनत दरीाने आगाऊ आिारीिच िरून 

कुम्रफिारीिच िरीिे.
7) आपतिाल,न पकरीधिस्थनतचनत, रीात्रचचया िेळच कुम्रफिारीिच िरीिे.

8) कुम्रफिारीिच यंत्र ि इनतरी ्रॉफयअुल ऑपरीेटेड यंत्रे िपदोितयाह, िेळच िापरीणयास यपदोगय धिस्थनतचनत 
ठेिणयािकरीनता, तयांचच व्यिधिस्थनत देखभाल िरीिे. उपलबमधद सटुटे भाग िापरून यंत्रे सधुिस्थनतचनत 
ठेििे.

हततीररयोग     ककरगकर  ,   नकलच     ककरगकर  ,   व     क्षिचत     ककरगकरकयचती     क््म  व्च
(उयकदिर     धन्यतण     व्ध्करक  )

1) पाणयाचच नतळच, सखल जागा ि इनतरी साठलेलया पाणयाचया कठिािच िाढलेलया पाििनस्पनतच, िेल,, 
त झाडे-त झडुपे इतयाद, िाढमन टाििे.

2) तयांना कदलेलया अिजारीांचया रदनतचने िाहतया पाणयानत जरा हपदोिारीा िचरीा आधिि इनतरी िस्नतम ंरुळे 
नालयाचा ि गटारीांचा अडकिला गेलेला प्रिाह द मरी िरीिे.

3) िकरीषांनच कदलेलया आदेशानसुारी एक्िा प्रचव्ह,, हाऊस डेन चेंबरी, स्यअुरी रॅनहपदोल, सेपट,ि टािसकी 
इतयाद,ंचच त झाििे उघडमन यपदोगय नतच अळचनाशि िारीिाई िरीिे.

4) िकरीषांचया सचुनेनसुारी यपदोगय फिारीिच यंत्रांचा आधिि आिशयि किटिनाशिांचा िापरी िरीिे.
5) प्रदकुषनत दलदल,चया जागा, खाडच जधिरनच ि साठलेलया पाणयाचया गिनताळ जागांरमधय ेप्रिेश िरून 

नतेथे पकरीिारिारीि डास धिनयंत्रि िारीिाई िरीिे.



6) अिाशयिनतेनसुारी खाडचनतचल त झाडांचच िाटछाट िरीिे.
7) समधया अधिस्नततिानत असलेलया िचचया खुलया गटारीांना प्रिाकहनत िरीिे, गटारीानतचल अडलेले पािच 

प्रिाह, िरीिे, डास धिनयंत्रि िारासाठठी आिशयि असलयास रानतच टािम न बांक घालिे किंिा बांक 
नतपदोडिे.

8) अस्िचछ पकरीसरीाचया कठिािच उदा. िचर यांचे रपदोठे कढगारीे, सेसपलु आधिि रानिच किषेने अस्िचछ 
त झालेलया जागेनत डास अळच नाशि फिारीिच, रधिकिा धिनयंत्रि किंिा इनतरी िपदोिनतचह, आिशयि 
फिारीिच िरीिे.

ककटकनकशक     खाकत््क्तील     उयकदिर     ककरगकरकयचती     क््मव्च
1) दरीरीपदोज उंकदरीांचे 30 कपंजरीे लाििे.
2) उंकदरीांचया नतकारी, िेलेलया नागकरीिांचया घरी, कपंजरीे कदलयानंनतरी नते लािणयाबद्दल राग्मदश्मन िरीिे.
3) नागकरीिांनच लािलेलया कपंजर यांचे धिनकरीकि िरीिे.
4) नागकरीिांनच लािलेलया कपंजर यांरकमन सापडलेले उंकदरी गपदोळा िरीिे.
5) िकरीषांचया राग्मदश्मनानसुारी उंकदरीांचया 200 कबळांरमधये किष टाििे ि रमनत उंकदरी जरा िरीिे. 
6) उंकदरी धिनयंत्रि िाय्मकरासंबकच अनय िपदोिनतेह, िार िरीिे.
7) पकरीधिस्थनतचचया गरीजेनसुारी ‘रास ट्रॅकपंग ि िंपलेंट प्ररािे ट्रॅकपंग’ िरीिे.
8) नागकरीिांनच लािलेलया कपंजर यांरकमन धिजिंनत पिडलेले उंकदरी एिधित्रनत जरा िरीिे ि तयांना पाणयानत 

बमडिमन रारीिे.
9) धिजिंनत अथिा रमनत उंकदरी जरा िरुन ‘एर.आरी.डच.ई’ परीळ येथे नेिे.

रकतपकळती     उयकदिर     सयहकरक
1) उंकदरीांचा उपद्रि जास्नत असलेलया कठिािच रीात्रचचया िेळच कफरून टवॉच्म ि िाठठीचया रदनतचने उंकदरी 

रारीिे.
2) दरीरीपदोज बाहेरी,ल किधिशष्ट जानतचचे 30 उंकदरी रारीिे.
3) हजेरी,पटासाठठी धिनयकु िेलेलया किटिधिनयंत्रि किभागानत, 30 नताजे पिडलेले अथिा रारीलेले 

उंकदरी घेऊन येिे.
4) एखादे िेळच उंदरीांचच संख्या िरच भरीलयास, पढु,ल 3 कदिसानत तयाचच भरीपाई िरीिे.
5) नेरमन कदलेलया केत्राचया कठिािच, िकरीषांचया आदेशानसुारी रीात्रचचयािेळच उंकदरी रारीणयाचच िाय्मिाह, 

िरीिे.
6) निचन धिनयकु िेलेलया व्यकच अथिा प्रधिशकािाथषी यांना रीात्रचचया िेळच उंकदरी रारीणयाचे प्रधिशकि 

देिे.
वकहकरडकसरधन्यतणरकरणक  -  ्क     ककरगकरकयचती     क््मव्च

1) िकरीष अधिकिारी, ि सि्म पय्मिेकचय िर्मचारी, यांना खडडे, नतलाि, फिारीे, पाणयाचया टाक्या इतयाद, 
संभाव्य डास उतप्तिचस्थानांचया कठिािच डासांचया अळया शपदोकणयास रदनत िरीिे आधिि िेळपदोिेळच 



धिरळालेलया आदेशाप्ररािे िार िरीिे.
2) िकरीष अधिकिारी, ि सि्म पय्मिेकचय िर्मचारी, यांनच कदलेलया सचुनेनसुारी, टाकि,सेसपलु,रॅनहपदोल 

इतयाद, कठिािच जेथे िायरस्िरूपच लपदोखंडच धिशडच उपलबक नसेल अशा कठिािच िेगळच धिशडच घेऊन
जािे.

3) िधिनष अिेकि, रीपदोगािनुाशि दयु्यर धिनकरीकिांचया सचुनेनसुारी तयांचया बरीपदोबरी जानताना आिशयि 
किटिनाशिे, पंप ि इनतरी अिजारीांचच कपशिच ि बादल, बरीपदोबरी नेिे.

4) िकरीषांनच कदलेलया आदेशानसुारी डासांचया िायर ि संभाव्य उतप्तिचस्थानांचया कठिािच आधिि 
राशांचया उतप्तिचचया कठिािच किटिनाशिांचच फिारीिच िरीिे.

5) डास ि राशयांचच उतप्तिचस्थाने शपदोकमन तयाचा प्रधिनतबंक िरीणयािरी,नता गटारीांचया, सेसपलु किंिा 
सेपट,ि टाक्यांचच त झाििे उघडमन आिशयिनतेनसुारी किटिनाशिांचच फिारीिच िरीिे.

6) डास ि राशांचया िाढ,चे संभाव्य केत्र न हपदोणयािरी,नता गटारी राग्म ि अजमबाजमचया कठिािच िाढलेल, 
त झाडे-त झडुपे उपटमन िाढिे.

7) डासांचच संभाव्य उतप्तिचस्थाने नष्ट िरीणयािरी,नता उपलबक साकनांचया रदनतचने किटिनाशि िारीिाई
िरीिे आधिि पनुरीािम्तिच टाळणयािरी,नता गटारीानतचल खडडे रानतचचे थरी टािम न अडथळा किरीकहनत 
िरीिे ि गटारीाचा प्रिाह सरुीळचनत ठेििे. आिशयि असलयास पाणयाचा प्रिाह बदलणयािरी,नता नाला 
नतयारी िरीिे.

8) संभाव्य डासांचया ि राशांचया उतप्तिचस्थानांचया कठिािच स्ट,रीप पंप, पवॉिरी स्प्रेअरी, नॅपसॅि स्प्रेअरी 
ि धिसकरींजचया रदनतचने किटिनाशिांचच फिारीिच पकरीिारिारीकरीतया िरीिे. सदरी िार स्िनत: अथिा 
िुिाचयाह, रदनतचने िरीिे.

9) बादल,, आधिि रवॉप यांचया सहाय्याने धिस्थरी साठलेलया पाणयाचया कठिािच एर.एल.ओ.चच फिारीिच 
िरीिे.

10) िकरीषांनच कदलेलया आदेशानसुारी, किटिनाशिांचच रात्रा नतयारी िरीिे ि तयािरी,नता लागिार यां 
पाणयाचच व्यिस्था िरीिे.

11) दरीरीपदोज िारािरी,नता आिशयि असलेल, किटिनाशिे ि इनतरी साकनसारगुच एिा किभागानतमन 
दसुर यां किभागानत िाहनािरी चढकििे ि उनतरीकििे.

12) बमहनरुंबई रहानगरीपाधिलिेचया हद्दचनतचल डास ि इनतरी किटिांचया प्रधिनतबंकि िारीिाईचे िार िरीिे.

प्रशकसकक्रअधिककरी     -   ककटकनकशकरकवभाकग     ्कयचतीरक््मव्सयचती   

1) रखु्यधिलकपि, धिलकपि, धिशपाई ि िारगारी यांचया िारािरी देखरीेख ठेििे



2) दरीरीपदोज हजेरी,पट नतपासिे, सि्म िेनतनपत्रिे नतपासिे, दरीरीपदोजचे िाया्मलयचन िागदपत्रे  
        नतपासिे, आिि -जािि िागदपत्रे संबंधिकनतांना देिे, रखु्यधिलकपि ि धिलकपि यांना रीपदोजचया    
        िारानत राग्मदश्मन िरीिे.
3) खातयांनतग्मनत किकिक प्रस्नताि नतयारी िरीिे, रखु्यधिलकपि यांनच नतयारी िेलेले प्रस्नताि नतपासिे ि 
         स्िाकरी, िरीिे.
4) दरीरीपदोजचच भरीिा िह, ि रीपदोख नोंदिह,िरी स्िाकरी, िरीिे, पय्मिेकिाचयादृष्टचने देयिे नतपासिे, 
         अगकन नतपासिे ि आगाऊ रीिरेचे कहशपदोब नतपासिे.
5) जयांचे सेिाधिभलेख किटिनाशि िाया्मलयानत नतसेच इनतरी किभागानत पकरीरीधिकनत िेलेले आहेनत तया
         िर्मचार यांचया रीजेचच िागदपत्रे नतपासिे ि स्िाकरी, िरीिे.
6) सेिाधिनिम्ति िर्मचार यांचे सेिाधिनिम्तिच दािे नतपासिे, भकिषय धिनिा्मह धिनकच दािे नतसेच उपदानाचे 
        दािे नतपासिे.
7) किटिनाशि अधिकिारी,, उप किटिनाशि अधिकिारी, ि सहा. किटिनाशि अधिकिारी, यांनच 
        कदलेलया समचनेनसुारी िारगारी ि धिलकपि यांचच अनधिकिम नत हजेरी,चच, धिशस्नतभंगाचच चौिशच  
        प्रिरीिे हानताळिे.
8) सि्म प्रिारीचच चौिशच प्रिरीिे हानताळिे
9) िकरीष अधिकिार यांनच िेळपदोिेळच कदलेलया धिनदवेशानसुारी इनतरी िनत्मव्ये पारी पाडिे.
10) आस्थापनाकिषयि अथ्मसंिलपचय अंदाज नतयारी िरीणयाबाबनत िर्मचार यांना राग्मदश्मन िरीिे.

11) रहसमल, खच्म, प्राप्तच (धिरळिनत) आधिि यंत्रसारगुच इतयाद,बाबनत िाकष्मि 
        अथ्मसंिलप नतयारी िरीिे.
12) लेखा किषयि प्रलंकबनत लेखा कटपणया धिनिालानत िाढिे
13) िाया्मनरुुप अथ्मसंिलप नतयारी िरीिे.
14) िकरीष अधिकिार यांनच िेळपदोिेळच कदलेलया धिनदवेशानसुारी इनतरी िनत्मव्ये पारी पाडिे.

अ) रुख्धलकपक     (  आस्कपनती्रककरककज  )   -   ककटकनकशकरकवभाकग
िकरीष ि िारगारी िर्मचारी,िमदंांचया आस्थापनासंबंकच िारे
1) हजेरी,पट
2) धिनयकु हंगारच आधिि इनतरी िर्मचारी,िम ंदाचच सेिा सराप्तच आधिि पनु्मधिनयकुच, पदपदोनननतच, बदल, आधिि

गपदोपनचय अहिाल.
3) िर्मचारी, संघटनेबाबनत प्रशासकिय िारे.
4) िर्मचार यांचया रलुांिकरीनता धिशषयिम्तिच.
5) किटिनाशि अधिकिारी, यांचया िाया्मलयानतचल परुीििच िेनतनपत्रिे, सि्मसाकारीि राधिसि िेनतनपत्रिे 



नतयारी िरीिे.
6) किटिनाशि किभागानतचल सि्म िर्मचार यांचे िेनतन किनतरीि व्यिस्था बघिे.
7) संबंधिकनत रीाजय सरीिारी, प्राधिकिार यांिडमन िर्मचार यांचया अनशुेष पडनताळमन घेणयािरी,नता.
8) आकारीसारगुच सादरी िरीिे / उतपाकदि सारगुच.
9) प्रत्रव्यिहारी, लेखा कटपणया, अहिाल, सि्म आस्थापनचय बाबच.
10) आस्थापनचय प्रस्नताि.
11) तयांचया किभागानतचल धिलकपिांचया िारािरी देखरीेख ठेििे.

ब) रुख्धलकपक     (  लचखाक  )   -   ककटकनकशकरकवभाकग
1) अगकन ि लेखांचे धिनयपदोजन
2) अंदाज पत्रिांचे प्रस्नताि, िाकष्मि त्रैराधिसि खच्म, रहसमल अंदाजपत्रि.
3) भांडारी, दरीपत्रि, उपिरीिांचया खरीेद,िरी,नता प्रस्नताि-किटिनाशिे आधिि संकिि्म खरीेद,.
4) गििेषांचा परुीिठा, साबि, छत्रच इ. आधिि स्टेशनरी, किकिक किभागािरी,नता – रागिचप्ररािे परुीिठा

िरीिे.
5) किटिनाशि सेिेिकरीनता आिशयि शलुि अनसुचुचनत िरीणयासाठठी  प्रस्नतािांचे धिनयपदोजन िरीिे.
6) एर. एल. ओ. परुीिठयासंबंकच िेगिेगळया िाया्मलयास किषेशनत  आय.ओ.सच. ला भेट देिे.
7) स्िनत चया किभागानतचल धिलकपि ि आिि जािि किभागानतचल धिलकपिांचया िारािरी देखरीेख ठेििे.

8) पािनतच / देयिे / परीनतािा आधिि सरायपदोजनाच ेजाप, देयिे नतसेच अशाप्रिारीचच लेखा संबंकच 
प्रिरीिे लेखा किभागाचया रंजमरी,िकरीनता रीिाना िरीिे.

9) किभागचय िाया्मलयानतचल लेखा परुीिठा इतयाद,बाबनत सरनियाचच िारे िरीिे.
10) जड िस्नतम नोंदिह,चे पकरीरीकि िरीिे.
11) धिनरूपयपदोगच िस्नतम िाढमन टािणयाचे प्रस्नताि आधिि रनषुयबळ प्राप्त िरीणयािकरीनता प्रस्नताि.
12) धिनकिदा रागकिणयाबाबनतचे प्रस्नताि, अनारनत सरुीका रीक्िर धिस्ििारीिे.

क) रुख्धलकपक     (  सचवक     कवभाकग  )   -   ककटकनकशकरकवभाकग
1) सेिा पधुिस्नतिांचे पकरीरीकि, िकरीष आधिि िारगारी िर्मचारी,िम ंदांचच सेिा पधुिस्नतिांिरी देखरीेख ठेििे.
2) धिनिम्तिच िेनतन आधिि भकिषय धिनिा्मह धिनधिकचे दािे नतयारी िरीिे.
3) ियपदोरानानसुारी धिनिम्तिच िेनतन घेिार यांचच याद, नतयारी िरीिे.
4) अहिाल / सेिा सानततयाचे प्रस्नताि / 55 िषा्मनंनतरीचया सेिा सराप्तचबाबनत.
5) किभाग िाया्मलयानतचल किकिक िाया्यंशच सरनिय ठेििे.  
6) तयांचया किभागानतचल धिलकपिांिरी देखरीेख ठेििे.



ड) रुख्धलकपक     (  कफर्च  )   -   ककटकनकशकरकवभाकग
1) किभाग िाया्मलयारमधये त्रैराधिसि भेट देिे.
2) किभागानतचल धिलकपिांशच सरनिय साकिे ि तयांचया प्रलंकबनत िारांना सहाय्य िरीिे.
3) किटिनाशि खातयानतचल किकिक िारांबाबनत किभागांशच सरनिय साकिे उदा. लेखा, आस्थापना, 

भांडारी इतयाद,.
4) सांधिख्यि ि आस्थापनचय बाबचंबाबनत िेळपदोिेळच अहिाल सादरी िरीिे.
5) तयांचया किभागानतचल धिलकपिांिरी देखरीेख ठेििे.

इ) रुख्धलकपक     (  चौकशती  )   -   ककटकनकशकरकवभाकग
1) किटिनाशि खातयानतचल चौिशच सत्राचे आयपदोजन िरीिे आधिि पत्रव्यिहारी आधिि रीेिवॉड्म 

किभागाचया िारािरी देखरीेख ठेििे.
2) कदघ्म रदुनतचचया अनधिकिम नत गैरीहजेरी,चच प्रिरीिे हानताळिे.
3) किटिनाशि अधिकिारी, यांचया िाया्मलयानतचल अधिककि यांना सदरी बाबनतचनत अहिाल सादरी िरीिे.
4) तयासंबंकच सहा.किटिनाशि अधिकिारी, किंिा उप किटिनाशि अधिकिारी, यांचया आदेशानिये 

प्राथधिरि चौिशच प्रस्नताििे.
5) किटिनाशि अधिकिारी, यांचया आदेशानसुारी संधिकप्त िा संपमि्म सि्मिष चौिशचचे धिनयपदोजन िरीिे.

6) िाया्मलयानतचल िर्मचारी,िम ंदाना, िधिनष अिेकि आधिि पय्मिेकचय िधिनष अिेकि यांचया 
हयगयचबाबनत आधिि इनतरी िर्मचारी,िम ंदाना धिशकादेश देिे, जाप, िारीिे दाखिा नपदोट,स देिे, संबंधिकनत 
पत्रांचा रसदुा नतयारी िरीिे.

7) िाय्मिारी, आरीपदोगय अधिकिारी,, प्ररखु अधिकिारी, चौिशच इ. ना अहिाल सादरी िरीिे.



आस्कपनती्     धलकपक     (  वकरष     आस्कपनती्     बकबती  ,   ककरगकरकयच्क     आस्कपनती्     बकबती  )   -   ककटकनकशकरकवभाकग
1) िारगारी / िकरीष िर्मचारी,िम ंदाचच सेिा जेषनता याद, नतयारी िरीिे.
2) िाया्मलयचन आदेश, पदपदोनननतचसंबंकच बाबच / पदािननतच / धिनयकुच.
3) किटिनाशि िाया्मलयानत जयांचच सेिापधुिस्नतिा पकरीरीधिकनत िेल, जानते तयांचया रीजेचे प्रश हानताळिे.
4) किटिनाशि िाया्मलयानतचल िर्मचार यांचे राधिसि िेनतन नतयारी िरीिे.
5) िर्मचार यांचया रलुांना दरीिषषी धिशषयिम्तिच धिरळकिियासाठठी प्रस्नताि सादरी िरीिे.
6) धिनयनत ियपदोरानानसुारी सेिाधिनिम्तिच घेिार यांचे ि रमतय ुपािलेलया िर्मचारी,िम ंदाच ेधिनिम्तिचिेनतन ि भकिषय

धिनिा्मह धिनकचचे दािे नतयारी िरीिे.
7) सेिेनत असनतांना रमतय ुपािलेलया िर्मचार यांचया पच.ट,. िेसचच प्रिरीिे नतयारी िरीिे.

लचखाक     धलकपक     -   ककटकनकशकरकवभाकग
1) अगकनाचच देयिे नतयारी िरीिे.
2) किटिनाशिे देयेिे.



3) अलपदोिेशन फवॉर्म भरीिे आधिि किटिनाशि िाया्मलयानतचल देयिासंबंकच िारे िरीिे.
4) स्टवॉि रीधिजस्टरी पहािे.
5) जड िस्नतम संगह नोंदिह,चे पकरीरीकि िरीिे.
6) यंत्र ि सयंत्र नोंदिह,चे पकरीरीकि िरीिे.
7) किटिनाशिांचया प्रधिनतबंकािकरीनता देयिे नतयारी िरीिे.
8) बाजारीानतचल किटिनाशिाचया प्रधिनतबंकािकरीनता देयिे नतयारी िरीिे.
9) बच.ई.एस.ट,, बच.पच.ट, येथे किटिनाशि प्रधिनतबंकाचच देयिे नतयारी िरीिे.

सचवक     कवभाकगक्तील     धलकपक     -   ककटकनकशकरकवभाकग
1) किटिनाशि खातयानतचल िर्मचारी,िम ंदांचया सेिा अधिभलेखांचे पकरीकि िरीिे.
2) रीजेचे / अधिभलेखांचे पकरीकि िरीिे.
3) रीजा प्रराधििनत / रंजमरी िरीिे.
4) किटिनाशि खातयांनतचल ियपदोरानानसुारी धिनिम्ति हपदोिार यां बाबनतचे िाकष्मि / त्रैराधिसि अहिाल.
5)      िि्मरीपदोग, संसग्मरीपदोग, अजारीपिाबाबनत किशेष रीजा देणयािकरीनता र.न.पा. सेिा. धिनयरािल,चे पालन

िरीिे.

आवक     जकवक     कवभाकगक्तील     धलकपक     -   ककटकनकशकरकवभाकग
1) िाया्मलयानत येिार यां प्रतयेि िागदपत्रांचच नोंद घेिे.
2) कराने अनकुरांि घालनु संबंधिकनत अधिकिार यांना देिे.
3) िवॉच िेस रीधिजस्टरी बनकििे.
4) रखु्य लेखा पकरीकिांचे रीधिजस्टरी बनकििे.
5) आिि जािि िागदपत्रांचा साप्ताकहि आरीाखडा नतयारी िरीिे.
6) पकिारीांना प्राथधिरि परीिानगच / अंधिनतर परीिानगच कदलयाबाबनतचच नतारी,ख, रकहना आधिि िष्मिारी 

अधिभलेख नतयारी िरीिे.
7) राकहनतचचा अधिकधिनयर 2005 अनिये प्राप्त त झालेलया िागदपत्रांचच नोंदिह, नतयारी िरीिे.

1) अनकुरांि बंद िरून िागदपत्रे बाहेरी पाठकििे.
2) टपाल नोंदिह,िरी पकरीरीकि िरीिे.
3) राकहनतचचया अधिकिारी धिनयर नोंदिह,चे पकरीरीकि िरीिे.

कवभाकगक्तीलरधलकपककचतीरक््मव्च



1) प्रतयेि िाया्मलयानत आिि-जािि नोंद िह, धिलकपिाने पकरीरीधिकनत िरीिे. 
2) िाया्मलयानत आिि-जािि धिशक्िा नतसेच नतारीखेचा धिशक्िा असिे आिशयि असमन आलेलया प्रतयेि 

िागदपत्रांचच नोंद हपदोणयापमिषी नतच धिशक्िा उरटिमन रगच िागदपत्राचा आलेलया कदिशचच नोंद िरीिे.
3) िाया्मलयानत आलेल, िागदपत्रे आठ कदिस अथिा तया आकच धिनिालानत िाढिे. आठिडयाभरीानत न 

िाढम शिलेलया िागदपत्रांबाबनतचे स्पष्टचिरीि किटि धिनयंत्रि अधिकिारी, यांचे धिनदश्मनास आििे. 
4) प्रतयेि धिलकपिाने खाल,ल नोंद िहया पकरीरीधिकनत िरुन तयानत िेळचयािेळच नोंद, घेिे आिशयि आहे. 

१) आिि-जािि नोंद िह, २)रीजा नोंद िह, ३) िेनतनिाढ नोंदिह, ४)प्रिास सहाय्य भ्तिा ि िटाि 
रीजा नोंदिह, ५)अ.भ.धिन.धिन. नतमन आगाऊ रीक्िरा नोंद िह, ६) कबनफेडचचया िजा्मचच नोंद िह, ७) 
लेखा अधिकिारी, ि रहापाधिलिा लेखा पकरीकि यांचच लेखा कटपिच नोंद िह, (AA & M.CA Audit 
note register) ८) अगकन (Impost) नोंद िह, (९) दाधियति(Liaoility) नोंद िह, १०) टपाल नोंद 
िह,.

5) िाया्मलयानत आलेलया िागदपत्रांचा आठिडयाचा गपदोषिारीा आिि-जािि नोंदिह,नत नोंद घेऊन 
तयाचा अहिाल आठिडयाचया शेिट, किटि धिनयंत्रि अधिकिारी, यांचया धिनदश्मनास आिमन तयाचच एि
प्रनत प्रशासिसकीय अधिकिारी,, किटिनाशि किभाग यांचेिडे पाठकििे.

6) SAP नोंद घेिे, Vigilance Notification संबंधिकनत SAP प्रिाल, नोंद घेिे.
7) सेिा धिनिम्ति िर्मचा-यांचे संबंधिकनत दािे, धिशललि िटाि रीजेचच परुीििच िेनतनपत्रिे नतसेच अनजुेय 

असलेले सानगुह अनदुानाचच परुीििच िेनतनपत्रिे, यासारीखे दािे िेळचयािेळच िाढिे .
8) अद्ति िह,नत नोंद त झालेलया िेनतनाचे अधिकदान िरीणयासाठठी रीजा िा िेनतनिाढ, रंजमरी त झालयािरी, 

अथाधिचनत िेनतनपत्रिे तिरी,नत सादरी िरीिे.
9) िर्मचा-याचया सेिा अधिभलेखाशच संबंधिकनत असलेलया प्रतयेि िागदपत्रांचच नोंद तयाचया दयु्यर सेिा 

अधिभलेखिह,नत िरीिे. प्रतयेि रकहनयानत िर्मचा-याचया किनािेनतनच रीजेचच नोंद सेिा नोंदिह,नत 
घेऊन तयाचच प्रनत किटिनाशि अधिकिारी, यांचे िाया्मलयानत तयाचिेळच पाठकििे.

10) प्रतयेि धिलकपिाने दरी रकहनयाचया िेनतनपत्रिाचया स्थळप्रनतचिरी प्रभाव्य अहिालाचच नोंद घेऊन नतसेच 
प्रतयेि रकहनयाचच प्रभाव्य नोंदिह,नत ह, तयाचच नोंद घेऊन यपदोगय तया िाय्मिाह,साठठी लेखा अधिकिारी, 
यांचेिडे पाठिमन पडनताळमन घेिे.

11) प्रतयेि धिलकपिाने जानेिारी, नते कडसेंबरी या िालािकचनत दरीिषषी 55 िषवे पमि्म िरी,नत असलेलया   
िर्मचा-यांचे पढु,ल सेिा सानततयाचे प्रस्नताि सहा रकहने आकच सादरी िरीिे. नतसेच प्रतयेि िषा्मचया 
सरुुिानतचस अनजुेय असलेलया िर्मचा-याचया आदलया िषषीचया रीजेचया फरीिाचे अहिाल िेळचयािेळच 
सादरी िरीिे.

12) प्रतयेि धिलकपिाने दरी रकहनयानत संगििसकीय िेनतनपत्रिासंबंकचचच आकारीसारगुच सादरी िरीणयाचच 
नतारी,ख ि िेनतनपत्रिे संिधिलनत िरीणयाबाबनतचच नतारी,ख याबाबनतचच राकहनतच आपलया किटि धिनयंत्रि 
अधिकिारी, यांना देिे. जेिेिरुन तयांचया आिधिस्रि नैधिरक्तिि रीजेचे आकारी सारगुच संगिि 
किभागािडे सादरी िरीिे िा नतेथुन संिधिलनत िरीणयाचच िाय्मिाह, तया कदिशच तिरीेने िरीिे तयांना 



शक्य हपदोईल.
13) िर्मचा-यांचे आयिरी कििरीि नतयारी िरुन आयिरी िजािट िरीिे.
14) िाया्मलयानतचल जे िर्मचारी, किनापरीिानगच गैरीहजरी रीहानतचल तयांना 15 कदिसांनच िारािरी 

नताबडनतपदोब हजरी रीहाणयािरी,नता डाि प्ररािपत्राखाल, (Refd. A.D.) तयांचया रीहातया ि गािचया 
पतयािरी जाप पाठििे ि तयानंनतरी आठ कदिसानत नतपदो हजरी न त झालयास तयाबाबनतचा अहिाल 
अधिभधिस्ििम नतचसह अथिा परीनत आलेलया पत्रासह रखु्यधिलकपि (चौिशच) किटिनाशि अधिकिारी, 
यांचेिडे नताबडनतपदोब पाठकििे. 

15) किटि धिनयंत्रि अधिकिारी, यांचया अधिकपतयाखाल, िार िरीिा-या िर्मचा-यांना भांडारी धिनयंत्रिा-  
िडमन धिरळिा-या िस्नतमपैिसकी अनजुेय िस्नतम ंचच रागिचपत्रिे दरीिषषी एकप्रल रकहनयारमधये नतयारी िरुन 

16) प्रतयेि धिलकपिाने किटिनाशि अधिकिारी, यांचेिडे सादरी िरीिे.
17) किटिनाशि अधिकिारी, / प्रशासिसकीय अधिकिारी, (किटिनाशि किभाग) यांनच िेळपदोिेळच 

बपदोलाकिलेलया सभांना हजरी रीाहिे ि तयांनच धिनदवेधिशनत िेलयाप्ररािे िाय्मपमनतषी अहिाल सादरी िरीिे.
18) रानि संसाकन िाय्मप्रिाल, प्ररािे प्रतयेि रकहनयानत सॅप प्रिाल, रमधये संगििसकीिम नत पगारी पत्रि 

नतयारी िरीिे. दैनंकदन बदलाप्ररािे रानि संसाकन िाय्मप्रिाल,नत आिशयि नतच राकहनतच अदयािनत 
िरीिे.   

19) जेव्हा प्रधिशकिास बपदोलािले जाईल नतेव्हा प्रधिशकिास हजरी रीाहिे. 
20) िर्मचा-यांना राधिनि िायरनतति देणयाबाबनत पत्र व्यिहारीाचच पमनत्मनता िरीिे.
21) िर्मचा-यांचे LO/10 रीजा फरीिाचया नोंद, घेऊन सेिा अधिभलेखानत नोंद िरीिे.
21) िपदोितयाह, िारीिाने सेिा सराप्त त झालेलया िर्मचा-यांचे अंधिनतर दािे नतयारी िरीिे ि रंजमरी,साठठी 

पाठििे - उदा. भ.धिन.धिन. दािा, धिनिम्तिच िेनतन दािा, धिशललि रीजा, PT Case दािा, रमतय ुनंनतरीचच 
नतानतडचचच रदनत इतयाद,.

22) लेखा कटपणया बंद िरीणयासाठठी पाठपरुीािा िरुन आिशयि नतच िाय्मिाह, िरीिे (िसलु,, पत्रव्यिहारी, 
इतयाद,)

23) सेिा सराप्त त झालेलया िर्मचा-यांचया अंधिनतर प्रलंकबनत दाव्यांचा अहिाल, करीक पदांचा अहिाल, लेखा 
कटपणया अहिाल, इतयाद, अहिाल िेळपदोिेळच नतयारी िरीिे ि संबंकचनतास पाठििे.

24) लेअ री.प.कि. यांचेिडमन अधिभलेख पडनताळमन घेिे - हजेरी,पत्रि ि सेिा अधिभलेख िर्मचा-यांचया 
िैयककि काकरीिच ि िेनतन पत्रिे इतयाद,.

25) प्रलंकबनत दािे लििरी धिनिालानत िाढणयासाठठी दरी शकुिारी,, भ.धिन.धिन., धिनिम्तिच िेनतन, री.प.कि. िा इनतरी
किभागानत जाऊन संबंकचनत दाव्यांचा पाठपरुीािा िरीिे.

26) िारगारी / िर्मचा-यांचच िेनतन धिनधि्चिनतच प्रपत्रे बनिमन नतच लेअ री.प.कि. यांचे िडमन पडनताळिच िरुन 
घेिे.

27)िर्मचा-यांचा राधिसि हजेरी, पट नतयारी िरीिे.िारगचरी, नततिािरी िाय्मरीनत िर्मचा-यांचे उपधिस्थनतच 



अहिाल पाठकििे / नोंदकििे.
28)िर्मचा-यांचया थिबाक़सकीचे पकरीगिन िरुन तयाचे प्रपत्र पच-12 नतयारी िरीिे ि नते लेखा अधिकिारी, 

यांचेिडमन पडनताळिच ि रंजमरी, घेऊन तयाचे अधिकदान िरीिे / असलयास िसमल, िरीिे.
29) आयिरीाचे पकरीगिन िरुन तयाचच प्ररािशचरी िजािट िरीिे ि तयाबद्दलचच राकहनतच िर्मचा-यांस देिे, 
आयिरी िजािट,साठठी गुंनतििुिसकीचच नोंद, घेिे.
30) राकहनतचचया अधिकिारीा अंनतग्मनत किचारीलेल, राकहनतच किकहनत िेळेनत देिे.
31) गैरीहजरी (अनधिकिम नत) िर्मचा-यांना जाप बजाििे, तयांचच राकहनतच रखु्य िाया्मलयास िळििे, िर्मचा-
यांना MME ला पाठििे, तयांचच चौिशच िरीणयासाठठी प्रस्नताि पाठििे ि चौिशचस उपधिस्थनत रीाहिे.
32) िर्मचा-यांचया री.प्र.स.भ.(LTA) रंजमरी िरुन घेऊन तयाचे परुीििच िेनतन पत्रि बनिमन अधिकदान िरीिे.
33) शहरी किभागानतचल NRK ि खारीिा यांचया उपधिस्थनतचचया नोंद, ठेििे. नतसेच तयांचे भरीलेलया कदिसांचे 
िेनतन िाढिे, िेनतन पत्रिे नतयारी िरीिे ि ले.अ. यांचेिडे पडनताळिचसाठठी पाठििे.
34) सानगुह अनदुान, थिबािसकी इतयाद,ंचच परुीििच िेनतन पत्रिे लेखा किभागानत रंजमरी,साठठी पाठििेिक
35) बदल, त झालेलया िर्मचा-यांचे Pay Perticular बनििे ि तयांचया P.C. बनिमन लेखा किभागािडमन 
पडनताळमन घेिे ि संबंकचनत खातयास पाठकििे.
36) बदल, हपदोऊन आलेलया िर्मचा-यांचया Pay Perticular चच सेिा अधिभलेखानत नोंद घेिे ि तयांचया P.C. 
संबंकचनत किभागािडमन प्राप्त िरुन लेखा किभागानत दप्तरी, नोंद,साठठी पाठििे.
37) सेिा धिनिम्ति हपदोिा-या िर्मचा-यांना नपदोट,स देिे, बहँिेला नपदोट,स देिे (िर्मचा-यांचच बहँि िसमल, 
िळिणयाबाबनत)
38) बदल, त झालेलया िर्मचा-यांचे सेिा अधिभलेख पडनताळमन हस्नतांनतरी,नत िरीिे.
39) िर्मचा-यांना अनजुेय असलेलया शैकधििि भ्तिा ि िुटुंब धिनयपदोजन भ्तिा यांचे प्रस्नताि नतयारी िरुन 
रंजमरी, घेिे (खानते प्ररखु ि लेखा अधिकिारी,) ि अधिकदान िरीिे.
40) िर्मचा-यांना िैदिसकीय प्रपत्र बनिमन देिे / गटकिरा यपदोजना िाड्म बनिमन देिे.
41) िर्मचा-यांचया प्तिा बदलाचच नोंद तयांचया सेिा अधिभलेखानत घेिे.
42) नकिन िर्मचा-यांचा रास्टरी ककएशन न फ़वॉर्म भरुन तयाला िर्मचारी, संिेनतांि घेिे ि िेनतन आिारीिच 
िरीिे.
43) िर्मचा-यांना भ.धिन.धिन. रकमन परीनतन फ़ेडचचे / किना परीनत न फ़ेडचचे िज्म धिरळिणयासाठठी प्रस्नताि नतयारी 
िरीिे ि पढुे पाठििे.
44) सिासाठठी आगाऊ रीिरेचे प्रपत्र पच-21 रंजमरी िरुन घेिे.



45) िर्मचा-यांचे भ.धिन.धिन. ि DC-1 साठठी िारीस नारधिनदवेशन प्रस्नताि नतयारी िरुन नते रंजमरी िरुन घेिे.
46) िर्मचा-यांचे िालबद्ध पदपदोनननतचचे प्रस्नताि नतयारी िरीिे ि रंजमरी, घेिे.
47) िारगचरी, नततिािरी िाय्मरीनत िर्मचा-यांचे उपधिस्थनतच अहिाल पाठकििे / नोंदकििे.
48) रेल चेि िरीिे ि उ्तिरी देिे.
49) िेगिेगळया प्रिारीचया अधिभलेख नोंद,, काकरीिच ि नोंदिहा अदयािनत ठेििे.
50) िर्मचा-यांना लागिा-या भांडारी िस्नतम ंचच रागिच पत्रि नतयारी िरीिे धिनतचा पाठपुरीािा िरुन तया िस्नतम 
िारगारीांना किनतरी,नत िरीिे.
51) िारगारीांना िपडयाचे िाटप िेलयािरी धिशलाई भतयाचे प्रपत्र पच-12 रंजमरी िरुन घेिे ि िारगारीांना 
अधिकदान िरीिे.
52) भांडारी िस्नतम ंचच देयिे लेखा किभागािडमन रंजमरी िरुन घेिे.
53) भांडारी िस्नतम ंचच नोंद भांडारी िस्नतम नोंदिह,रमधये िरीिे.
54)पकरीपत्रिांचा अभयास िरुन िेळपदोिेळच त झालेलया बदलांचच नोंद ठेििे. 
55) खानते प्ररखुांनच सांधिगनतलेल, अनषुंगचि िारे.

धशपकई     -   ककटकनकशकरकवभाकग
1) िाया्मलयचन अधिभलेख नचट ि स्िचछ ठेििे.
2) रखु्य िाया्मलयानत आधिि र.न.पा रखु्य िाया्मलयानत दैनंकदन आिि जािि िागदपत्रे देिे.
3) रखु्य लेखापकरीकिांिडे दैनंकदन रीपदोख रीक्िर भरीिे.
4) िकरीषांचया आजेप्ररािे िाया्मलयचन िारे िरीिे.

कक्क्मल्क्तील     ककरगकरकयचती     क््मव्     -   ककटकनकशकरकवभाकग
1) रीपदोज सिाळच 10.30 पमिषी िाया्मलयचन पकरीसरी स्िचछ ठेििे तयािरी,नता तयांचा िनत्मव्य िालािकच 

सिाळच 9 नते दपुारी, 5 िाजेपय्यंनत आहे.
2) टेबल ि इनतरी सारान स्चचछ ि व्यिधिस्थनत ठेििे नतसेच पय्मिेकचय / अधिकिारी, यांना स्िचछ पािच देिे.
3) िकरीषांचया सचुनेप्ररािे िाया्मलयचन धिशपायांचे तयांचया अनपुधिस्थनत िार िरीिे.
4) रहापाधिलिा प्रचट,ंग प्रेस येथमन प्रचंट,ंगचे साकहतय िाया्मलयानत आििे आधिि व्यिधिस्थनत पकरीरीधिकनत 

िरीिे.
5) िाया्मलयचन गिना िरीणयायपदोगय साकहतय आधिि इनतरी अधिभलेख स्िचछ आधिि व्यिधिस्थनत ठेििे.



6) िेळपदोिेळच देणयानत आलेल, िारे िरीिे.

रुयबई     रहकनगरपकधलकक     अधिधन्र     अधिककर

पदनार िलर करांि रुंबईरहानगरीपाधिलिा अधिकधिनयर क
किटिनाशि अधिकिारी, 68 253, 274(1) (1 ए),

375 ए,381, 381 ए,382 बच
483, 488, 517(1)(ए)

उप किटिनाशि
अधिकिारी,

68 253, 274(1) (1 ए),
375 ए,381, 381 ए,382 बच
483, 488, 517(1)(ए)

सहाय्यि किटिनाशि
अधिकिारी,

68 253, 274(1) (1 ए),
375 ए,381, 381 ए,382 बच
483, 488, 517(1)(ए)



किटि धिनयंत्रि
अधिकिारी,

68 253, 274(1) (1 ए),
375 ए,381, 381 ए,382 बच
483, 488, 517(1)(ए)

पय्मिेककिय िधिनष
अिेकि

68 253, 274(1) (1 ए),
375 ए,381, 381 ए,382 बच
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िधिनष अिेकि 68 253, 274(1) (1 ए),
375 ए,381, 381 ए,382 बच
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रीपदोगाि ुनाशि दयु्यर

धिनकरीकि 68 488

कुम्र फिारीिच दयु्यर
धिनकरीकि 68 488


