
बृहन म् ुंबई  ्हननगरपानलिककन
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पाररपात्रक 
क.प्रअलिाभिअ/०८ रिननुंक ३०.०५.२०१२

विषय: नैसर ग्िक तससेच ममानिरनरमगित आपतपत्तीपमासीन अरन अभिभिलसेलेखमालेखांचसे सलेखांरक्षण करणसेकरणेबमाकरणेबत.
            

महमारमाष्ट्र र शमासन अरन अभिभिलसेलेख अरख अधिरनयम, २००५ नसुमार अरन अभिभिलसेलेखमालेखांचसे/पुरमारन अभिभिलसेलेखमालेखांचसे जतन करणयमाकररीतमा नैसर ग्िक
तससेच ममानिरनरमगित आपतकमाभिलरीन पवररिस्थितपत्तीममधयसे अरन अभिभिलसेलेखमालेखांचसे सलेखांरक्षण करणसेकरणेबमाकरणेबत लेखमाभिलरी नमीद कसेभिलसेकेलेलयमा उपमायया उपाययोजनमा ि
प्ररतकरणेबलेखांख अधिमातमक उपमाय यमालेखांचमा िमापर करमािमा.

१. पमािसमाळयमापीिर्वी (अ्ा उपाययोदर) अरन अभिभिलसेलेख कक्षमात वकटकनमार शक  फिमारणपत्ती ि डमालेखांकरणेबररी ्ा उपाययोळयमा  ठसेिमाावयमात.

२. अरन अभिभिलसेलेख कक्षमाचसे छत ्ळत असकेलेलयमास तयमाचसे िररीभिल डमालेखांकरणेबररीकरण करिीन न घयमािसे.

३. अरन अभिभिलसेलेख कक्षमातपत्तीभिल रलेखडकयमालेखांचपत्ती तमािदमानसे फुटभिलसेभिलरी असकेलेलयमास तिवरत दरुुितपत्ती करिीन न घयमािपत्तीत.

४. अरन अभिभिलसेलेख  ठसेिणयमाचयमा जयमा लेखा उपाययोभिलरीममधयसे पमािसमाचसे पमाणपत्ती न अभिरणयमाचपत्ती र शकयतमा अससेभिल तसेस्थिीन अरन अभिभिलसेलेख तिवरत हभिलिीन 
उलेखांच जमा्पत्ती / वकलेखांिमा पमाणयमाचमा प्रमादनु अभिमागिि हा उपाययोणमार नमाहरी अ अशयमा व ठकमाणपत्ती  ठसेिमािमा.

५. उघडयमा जमा स्ेिरुन रहमादमाररीचयमा व ठकमाणपत्ती असभिलसेभिलमा अरन अभिभिलसेलेख उदमा. ्चचपत्तीिर, पपॅससेजममधयसे, करणेबसेसममेंटममधयसे असभिलसेभिलमा 
अरन अभिभिलसेलेख तिवरत यमा जमा स्ेिरुन हभिलविणयमात यमािमा.

६. अरन अभिभिलसेलेख जयमा लेखा उपाययोभिलरीममधयसे  ठसेिणयमात यसेता उपाययो तयमा लेखा उपाययोभिलरीममधयसे (अरन अभिभिलसेलेख कक्षमात) पमाणपत्ती न अभिरत असकेलेलयमास यमा व ठकमाणपत्ती 
अरन अभिभिलसेलेख  ठसेिणयमात यसेऊ नयसे.

७. चकुुन एलेखमादमा अरन अभिभिलसेलेख पमाणयमानसे रन अभिजभिलमा असतमा ता उपाययो उनहमात, अगनपत्तीर शसेजमाररी न िमाळवितमा समािभिलरीममधयसे, पलेखांखयमालेखमाभिलरी
िमाळिमािसेत.

८. अरन अभिभिलसेलेख कक्षमात अरतउषणतमा,  आरगितमा ि र शषुकतमा यमापमासीन अरन अभिभिलसेलेखमाचसे सलेखांरक्षण करणयमाकररीतमा अरन अभिभिलसेलेख 
कक्षमात पुरसेर शपत्ती हिमा लेखसेळतपत्ती रमाहरीभिल अर शपत्ती िमायवुिजन ावयििस्थिमा हिपत्ती.  एकझॉिट फपॅन.

९. पमािसमाळयमात रन अभिलेखांतपत्ती ओकेलेलयमा हा उपाययोणयमाचपत्ती दमाट र शकयतमा असतसे, यमामळुसे अरन अभिभिलसेलेख  ठसेिभिलसेभिलरी कपमाटसे हरी रन अभिलेखांत, जरमन ि 
छत यमालेखांपमासीन कमपत्तीत कमपत्ती १५ तसे २० समें. रम. द ीर  ठसेिणयमात यमािपत्तीत.  यमामळुसे तपत्ती ओभिलसर, दमट हा उपाययोणमार नमाहरीत.

१०. अरन अभिभिलसेलेख कक्षमात ओकेलेलयमा छछतयमा, चचपपभिल, करणेबपॅगस  ठसेिी नयसे.

११. अरन अभिभिलसेलेख कक्षमात टमाकमाऊ वकलेखांिमा अरतवरक्त उपिकरसे  ठसेिी नयसे.



१२. अरन अभिभिलसेलेख जतनमासमा ठी ि इतर ममावहतपत्तीसमा ठी ममधयितपत्ती पुरमारन अभिभिलसेलेख कक्षमात सलेखांपकगि समाख अधिमािमा.  द ीरमधिनपत्तीः २४३१५०३०

उपरा उपाययोक्त सीचनमालेखांचसे सिगि लेखमातसे प्रमलुेख/सहमाययक आयकु्त यमालेखांनपत्ती कमाटसेका उपाययोरपणसे ि तिवरत पमाभिलन करणयमात यमािसे.

सही/- सही/-
(३०.०५.२०१२) (३०.०५.२०१२)

(ज्ययोलिरष ्ययो. ििलेसनई) (गयोरवुंि प्र. रनठयोड)
प्र म्ख अलिाभिकिलेख अलिअधिकनरी उपा आ्यमक्त (्. ाभि. प्रन.)

क. प्रअलिाभिअ/०८ 
रि. ३०.०५.२०१२

प्रत .....................................................................................................................
(------------ जमादमा प्रतपत्तीलेखांसह) यमालेखांनमा ममावहतपत्तीकवरतमा ि पुढरीभिल कमायगििमाहरीकवरतमा अगसेवषत.
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्ध्यवरर पामरनलिाभिकिलेख कक


