
३. अधिकारी आधि कर्मचारी याांचचे अधिकार आधि कर्मव यचे
बृहन‍्म ुंबई्‍हहानगरपहाललिकहा्यहा्स्् हायतत््‍त् सुंस्ं स्‍थेथेचस्‍थे्‍हहापहाललिकहा्आयमयुकत््‍त्हस्‍थे् स्हे सर्वोसर्वोचथ्ेच्प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय्अलरशासकीय अधिकहारक

आहस्‍थेत्‍त.
कर्मव यसयचूच

१. प्रररख अधअभिलचेख अधिकारी - (१ पद)
१. '‍हहारहाष‍्ट्र्  सहा स्ार्वजलनक् अलक अभिलिस्‍थेख् अलरशासकीय अधिलनय‍,  २००५'  ्् 'लनय‍् २००७'  नम सहार् बृहन‍्म ुंबई्

‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा्  स स्ार्व् कहायहासार्वलियालयीन् अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचस्‍थे् ्ग वर्गीकरण,  जत्‍तन् ्् परिररक्षण् करणस्‍थे् ््
पहारुंपहारिरक्पध‍्दत्‍तालयीनस्‍थे्अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचस्‍थे्जत्‍तन्करणय्हाबहाबत्‍त्प्रहातय्लक्षक्‍दहाख्िन्‍हागसार्व‍दच्‍च प्रशसार्वन्करणस्‍थे.

२. बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा्  स स्ार्व् खहात्‍तस्‍थे/रि्क अभिहागहात्‍तालयीलि्  सहा स्ार्वजलनक् अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचस्‍थे् प्रहा‍मखय्हानस्‍थे् सक्स्‍कॅलनुंग,  
रििजालयीटहायझस्‍थेच्‍च प्रशन सहाठी् लिहागणहा-यहा् कहायहासार्वलियालयीन् अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचस्‍थे् योगय्् ्ग वर्गीकरण् करणस्‍थे् ्् तय्हाुंथेचस्‍थे् ‍हतत््् ्
यहाबहाबत्‍त्अलरशासकीय अधिकहारक्/ क‍सार्वथेचहारक्यहाुंनहा्‍हागसार्व‍दच्‍च प्रशसार्वन्करणस्‍थे.

३. रि्रि्रशासकीय अधि् खहातय्हाुं‍धय्स्‍थे् स््‍थेळो स््‍थेळालयी् झहालिस्‍थेलय्हा् कहा‍हाथेचहा् आआढहा्हा् अलक अभिलिस्‍थेखपहालि,   सुंच्‍च प्रशोरशासकीय अधिन्  सहहाययक् आलण्
अलक अभिलिस्‍थेख्जत्‍तन् लनरिरक्षक् (र सहायनच्‍च प्रशहासस्)  यहाुंसर्वोचय्हाकििन्न घस्‍थेणस्‍थे् ्् तय्हाबहाबत्‍त् सुंबुंलरशासकीय अधित्‍त्खहात्‍तस्‍थे/रि्क अभिहागहाच्‍च प्रशालयी्
 स‍न्् य् सहारशासकीय अधिणस्‍थे.

४. बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा् खहात्‍तस्‍थे/रि्क अभिहागहाुंत्‍तालयीलि्  स‍न्् य् अलरशासकीय अधिकहारक् ्् ‍स्‍थे.  नस्‍थेटसप्हायिर्  सुंस्ं स्‍थेथेचस्‍थे्
प्रलत्‍तलनरशासकीय अधिालयी् यहाुंसर्वोचय्हा्  स‍न्् य् बवय बैठकहा् न घस्‍थेऊन् सक्स्‍कॅलनुंग,  रििजालयीटहायझस्‍थेच्‍च प्रशन् ्् इुंिस्‍थेलयुक सुंगसर्वोचय्हा् कहा‍हाबहाबत्‍त्
 सुंबुंलरशासकीय अधित्‍तहाुंनहा्‍हागसार्व‍दच्‍च प्रशसार्वन्करणस्‍थे.

५.  सुंग्रहहालिय्च्‍च प्रशहासस्हानम सहार् सुंयमयुकत््‍त्‍हहारहाष‍्ट्र्स‍्ृत्‍तालयी्‍दहालिनहाथेचालयी्‍दस्‍थेखरस्‍थेख्करणस्‍थे.
६. बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकहा् आयमयुकत््‍त,  अलत्‍तरिरयुकत््‍त् आयमयुकत््‍त् ्् उप् आयमयुकत््‍त् यहाुंसर्वोचय्हा्  स‍ स््‍थेत्‍त् होणहाऱयहा्

बवय बैठक‍च प्रशासकीुंनहा्उपलसंत्‍त्रहाहणस्‍थे््््रिरषठ्हाुंसर्वोचय्हा्‍हागसार्व‍दच्‍च प्रशसार्वनहानम सहार्प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.

२. अधअभिलचेखपाल - (१ पद)
१. बृहन‍्म ुंबई्‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा्रि्रि्रशासकीय अधि्खहात्‍तस्‍थे्/ रि्क अभिहागहाुंकििन्आलिस्‍थेलिहा्््यस्‍थेणहार्अलक अभिलिस्‍थेख् सहाुंक अभिहाळणस्‍थे् ््

अलक अभिलिस्‍थेख्  सहहाययक् यहाुंसर्वोचय्हा् ‍‍दत्‍तालयीनस्‍थे् अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचस्‍थे् जत्‍तन् करणस्‍थे.  अलक अभिलिस्‍थेख् जत्‍तनहा सुं‍दक अभिहासार्वत्‍तालयीलि्  स स्ार्व्
प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय् कहा‍कहाज् करणस्‍थे,  त्‍त सस्‍थेथेच् बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा् रि्रि्रशासकीय अधि् खहात्‍तस्‍थे/रि्क अभिहागहाुंसर्वोचय्हा्
‍हागणालयीनम सहार् तय्हाुंथेचहा् ‍धय््त्‍त वर्गी् पमरहालक अभिलिस्‍थेख् कक्ष् कहायहासार्वलियहात्‍त् जत्‍तन् करणय्हात्‍त् आलिस्‍थेलिहा् अलक अभिलिस्‍थेख्
उपलिबरशासकीय अधि्करुन्‍दस्‍थेणस्‍थे.

२. ‍धय््त्‍त वर्गी् पमरहालक अभिलिस्‍थेख् कक्ष् कहायहासार्वलियहात्‍तालयीलि् बुं‍द् झहालिस्‍थेलय्हा् ्् 'अ'  ्गहासार्वत्‍त् ‍ोिणहा-यहा् अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचस्‍थे्
अलक अभिलिस्‍थेख्कक्षहा‍धय्स्‍थे्जत्‍तन्करणस्‍थे्््तय्हाथेचालयी्ी वय््लसंत्‍त्न्थित नों‍द्ठस्‍थे्णस्‍थे्रिकुं्हा्यहा‍दक्त्‍तयहार्करणस्‍थे.

३. ‍धय््त्‍त वर्गी् पमरहालक अभिलिस्‍थेख् कक्षहा‍हाामारसार्वत्‍त् बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा्  स स्ार्व् कहायहासार्वलियालयीन् रि्क अभिहागहाुंत्‍तालयीलि्
अलक अभिलिस्‍थेख् कक्षहाथेचहा् (Record  Room)  स््‍थेळो स््‍थेळालयी् आआढहा्हा् न घस्‍थेऊन,  त्‍त सस्‍थेथेच् बृहन‍्म ुंबई्
‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा् रि्रि्रशासकीय अधि् खहातय्हाुंत्‍तालयीलि् अलक अभिलिस्‍थेख् जत्‍तन्  सुंबुंलरशासकीय अधित्‍त् ‍हारिहत्‍तालयी् ज‍हा् करुन्
तय्हाबहाबत्‍तथेचहा्  सरि्सत््‍तर् अह्हालि् त्‍तयहार् करुन् आठ्वडयहासर्वोचय्हा् प्रतय्स्‍थेक् च्‍च प्रशलन्हारक् ( सहापत््‍तहारिहक् ््
 सहा स्ार्वजलनक् समटटक््गळिन) प्र‍मख्अलक अभिलिस्‍थेख्अलरशासकीय अधिकहारक्यहाुंनहा् सहा‍दर्करणस्‍थे.

४. पमरहालक अभिलिस्‍थेख्  सुंथेचलिनहालिय,  ‍हहारहाष‍्ट्र् च्‍च प्रशहा सन् ्् बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा् रि्रि्रशासकीय अधि् खहात्‍तस्‍थे/रि्क अभिहाग्
यहाुंसर्वोचय्हा सोबत्‍त्अलक अभिलिस्‍थेख्जत्‍तनहा सुंबुंरशासकीय अधिालयी्पसी वय््हहार्करणस्‍थे.  

५. िॉ. क अभिहाऊ्‍दहाजालयी्लिहाि् सुंग्रहहालियहासर्वोचय्हा्अनमुषुंगहानस्‍थे् स स्ार्व्प्रकहारसर्वोचय्हा्रशासकीय अधिहारिरणालयी, न्थित नों‍द्हहा, इतय्हा‍दक् जत्‍तन्



करणस्‍थे.  तय्हाथेचप्र‍हाणस्‍थे्‍हारिहत्‍तालयी्अलरशासकीय अधिकहार, हरकत्‍तालयीथेचहा्‍मदहा्््त्‍तहारहाुंरिकत्‍त्प्र्रशन्, इतय्हा‍दक्बहाबत्‍त्प्रच्‍च प्रशहा सनहाच्‍च प्रशालयी्
पसी वय््हहार्करणस्‍थे.  त्‍त सस्‍थेथेच्तय्हाथेचहा्अह्हालि्प्र‍मख्अलक अभिलिस्‍थेख्अलरशासकीय अधिकहारक्यहाुंनहा्  सहा‍दर्करणस्‍थे.

६. ‍स्‍थेणहाथेचस्‍थे् सुंग्रहहालिय्(Wax Museum)  सुंबुंरशासकीय अधिालयीत्‍त्कहा‍कहाजहाथेच्अनमुषुंगहानस्‍थे् स स्ार्व्प्रकहारसर्वोचय्हा्रशासकीय अधिहारिरणालयी् जत्‍तन्
करणस्‍थे.  त्‍त सस्‍थेथेच्तय्हाथेचहा्अह्हालि्प्र‍मख्अलक अभिलिस्‍थेख्अलरशासकीय अधिकहारक्यहाुंनहा् सहा‍दर्करणस्‍थे.

७. ‍धय््त्‍त वर्गी् पमरहालक अभिलिस्‍थेख्कक्ष्कहायहासार्वलियहाथेचस्‍थे्जन‍हारिहत्‍तालयी्अलरशासकीय अधिकहारक् ारी मह्णिन्कहा‍कहाज्पहाहणस्‍थे.  ‍हारिहत्‍तालयीथेचहा्
अलरशासकीय अधिकहार्अलरशासकीय अधिलनय‍, २००५्अुंत्‍तगसार्वत्‍त्‍धय््त्‍त वर्गी्पमरहालक अभिलिस्‍थेख्कक्ष्कहायहासार्वलियहात्‍त्‍हारिहत्‍तालयी सहाठी्यस्‍थेणहा-यहा्
अजहाजांनहा्उतत््‍तर्‍दस्‍थेणस्‍थे्आलण्‍हारिहत्‍तालयीथेचहा्अलरशासकीय अधिकहार्अलरशासकीय अधिलनय‍, २००५्सर्वोचय्हा् लनकुषहाुंनम सहार्आ््रशय्क्त्‍तालयी्
‍हारिहत्‍तालयी्पमररि्णस्‍थे.  त्‍त सस्‍थेथेच्‍हारिहत्‍तालयी्अलरशासकीय अधिकहार्अलरशासकीय अधिलनय‍, २००५् सुं‍दक अभिहासार्वत्‍तालयीलि्‍हाल सक्अह्हालि्रथेचनहा्््
कहायसार्वपध‍्दत्‍तालयी्रि्क अभिहागहा स् सहा‍दर्करणस्‍थे.

८. बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थे‍धय्स्‍थे् नी वय्हानस्‍थे्  समरु् अ सलिस्‍थेलय्हा् सक्स्‍कॅलनुंग् प्रकलप्हा‍धय्स्‍थे् ‍धय््त्‍त वर्गी् पमरहालक अभिलिस्‍थेख्
कक्ष्कहायहासार्वलियहात्‍तामारातर्फे् स‍न्् य्अलरशासकीय अधिकहारक्(Nodal Officer) ारी मह्णिन्कहा‍्पहाहणस्‍थे. 

९. बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा्  स स्ार्व् अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचस्‍थे् सक्स्‍कॅलनुंग,  रििजालयीटहायझस्‍थेच्‍च प्रशन् करुन् जत्‍तन्
करणय्हा सहाठी्‍स्‍थे.  नस्‍थेटसप्हायिर्यहा् सुंस्ं स्‍थेबरोबर् सहकहायसार्व्करुन्DMS (DOCUMENT MANAGEMENT 
SYSTEM) प्ररिरक्रियहा्पिणसार्व्करणस्‍थे्््तय्हाबहाबत्‍तथेचहा्पसी वय््हहार्करणस्‍थे.

१०. रिामारजालयीकलि् सटोरस्‍थेज सहाठी्  स स्ार्व् प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय् कहा‍कहाज् (‍नपहासर्वोचय्हा् खहातय्हाुंनहा् ‍हागसार्व‍दच्‍च प्रशसार्वन् करणस्‍थे,  बजस्‍थेट्
त्‍तयहार्करणस्‍थे, कुंसहाट, अलरशासकीय अधि‍दहान, इतय्हा‍दक) पहाहणस्‍थे.

११. ई-ऑरिामार स् सहाठी् स‍न्् य्अलरशासकीय अधिकहारक्(Nodal Officer) ारी मह्णिन्कहा‍कहाज्पहाहणस्‍थे.
१२. न्ालयीन् सुंगणक‍च प्रशासकीय्SAP प्रणहालिकनम सहार्आ््रशयक् स स्ार्व्प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.
१३. खहात्‍तस्‍थे्प्र‍मख्आलण््रिरषठ्हाुंनालयी्नस्‍थे‍िन्रि‍दलिस्‍थेलिक् स स्ार्व्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.

३. ररख य धलपपक - (१ पद)
१. उपलसंत्‍तालयीपट,  रजहा् ‍ुंजिरक,  अनलरशासकीय अधिकृत्‍त् रजस्‍थेबहाबत्‍त् जहाप,  त्‍त सस्‍थेथेच् अनमच्‍च प्रशहा सनहात‍्क् कहायसार्व्हाहक् करणस्‍थे.  

(बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा्  सस्‍थे्हालनय‍हा्लिक् ्् रक्रि.  िालयीपालयीएआर/एामारजालयीआर/३० ् रि‍दनहाुंक्
०७.०२.१९९५्यहा्परिरपसकहासर्वोचय्हा्अनमुषुंगहानस्‍थे्कहायसार्व्हाहक्करणस्‍थे.)

२. ‍धय््त्‍त वर्गी्पमरहालक अभिलिस्‍थेख्कक्ष्कहायहासार्वलियहाथेचहा्प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय्अह्हालि्त्‍तयहार्करणस्‍थे.
३. ‍हाननालयीय् ‍हहापौरहाुंथेचस्‍थे् ‍हारिहत्‍तालयी् पमसत््‍तक,  त्‍त सस्‍थेथेच् बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकहा् लथेचटणालयी स् यहाुंसर्वोचय्हा् ‍हारिहत्‍तालयी्

पमसत््‍तकहा सहाठी्‍रहाठी्््इुंग्रजालयी्क अभिहाुषस्‍थे‍धय्स्‍थे् सॉसॉफट्कॉपालयी्््हहािसार्व्कॉपालयीी व‍्दहारस्‍थे्‍हारिहत्‍तालयी्पमररि्णस्‍थे,  त्‍त सस्‍थेथेच् तय्हा्
पमसत््‍तकहाुंसर्वोचय्हा् छपहाई सहाठी् बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकहा् ‍मद्रणहालियहात्‍त् जहाऊन् पमररि्लिस्‍थेलय्हा् ‍हारिहत्‍तालयीथेचस्‍थे् प्रमामार्
रिरिालयीुंग्करणस्‍थे.

४. ‍धय््त्‍त वर्गी्पमरहालक अभिलिस्‍थेख्कक्ष्कहायहासार्वलियहात्‍तालयीलि्रि्रि्रशासकीय अधि्प्रकहारथेचस्‍थे्प्रसत््‍तहा््त्‍तयहार्करुन्पहाठरि्णस्‍थे.
५. प्र‍मख् कम्रथेचहारक् अलरशासकीय अधिकहारक,  प्र‍मख् कहा‍गहार् अलरशासकीय अधिकहारक् ््  सह् प्र‍मख् क‍सार्वथेचहारक् अलरशासकीय अधिकहारक् यहाुंसर्वोचय्हा्

कहायहासार्वलियहात्‍तिन्प्रहापत््‍त्होणहा-यहा्परिरपसकहानम सहार्पमआढकलि्कहायसार्व्हाहक्करुन्तय्हाथेचहा्पसी वय््हहार्करणस्‍थे.
६. ‍धय््त्‍त वर्गी्पमरहालक अभिलिस्‍थेख्कक्ष्कहायहासार्वलियहाथेचालयी्अंसार्व सुंकलप्ालयीय्त्‍तरत्‍ति‍द्त्‍तयहार्करणस्‍थे्््तय्हाथेचालयी्‍ुंजिरक् न घस्‍थेणस्‍थे.
७. ललिरिपकहाुंकििन्करणय्हात्‍त्यस्‍थेणहा-यहा्कहा‍हाुंथेचालयी्त्‍तपहा सणालयी्करुन्पमआढकलि्कहायसार्व्हाहक सहाठी्पहाठरि्णस्‍थे.
८. न्ालयीन् सुंगणक‍च प्रशासकीय्SAP प्रणहालिकनम सहार् स स्ार्व्प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय्््आस्ं हापनालयीय्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.
९. ‍धय््त्‍त वर्गी् पमरहालक अभिलिस्‍थेख् कक्ष् कहायहासार्वलियहात्‍त् बहायो‍स्‍थे‍ट्रकक् प्रणहालिक्  सुंबुंरशासकीय अधिालयी्  स‍न्् य् अलरशासकीय अधिकहारक् (Nodal  

Officer) ारी मह्णिन्कहा‍कहाज्पहाहणस्‍थे.
१०. क अभिरि्षय्् लन्हासार्वह् लनरशासकीय अधिालयी् ‍दहा स््‍थे,  लन ृ्तत््‍तालयी् स््‍थेत्‍तन् ‍दहा स््‍थे,  कम टम ुंब् लन्ृतत््‍तालयी् स््‍थेत्‍तन् ‍दहा स््‍थे् यहा सुं‍दक अभिहासार्वत्‍तालयीलि् कहा‍कहाज्

पहाहणस्‍थे.



११. ‍धय््त्‍त वर्गी्पमरहालक अभिलिस्‍थेख्कक्ष्कहायहासार्वलियहाथेचालयी्अंसार्व सुंकलप्ालयीय्त्‍तरत्‍ति‍द्त्‍तयहार्करणस्‍थे् ्् तय्हाअनमुषुंगहानस्‍थे्आलिस्‍थेलिक्
 स स्ार्व्प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय्कहा‍स्‍थे्ललिरिपकहाुंसर्वोचय्हा्‍‍दत्‍तालयीनस्‍थे्करणस्‍थे.

१२. ‍हारिहत्‍तालयी् अलरशासकीय अधिकहार् अलरशासकीय अधिलनय‍,  २००५ ् सुं‍दक अभिहासार्वत्‍तालयीलि् ‍हाल सक् अह्हालि् ललिरिपकहाुंसर्वोचय्हा् ‍‍दत्‍तालयीनस्‍थे् त्‍तयहार्
करणस्‍थे.

१३. खहात्‍तस्‍थे्प्र‍मखहाुंसर्वोचय्हा्आ‍दस्‍थेच्‍च प्रशहानम सहार् स स्ार्व्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.

४. सांशोिन सहाययक - (१ पद)
१. ‍हानय्त्‍तहाप्रहापत््‍त् सुंच्‍च प्रशोरशासकीय अधिनहा सहाठी् सुं‍दक अभिसार्व सहारशासकीय अधिनस्‍थे्उपलिउपलबर्शासकीय अधि्करुन्‍दस्‍थेणस्‍थे््् सुंच्‍च प्रशोरशासकीय अधिनहाबहाबत्‍तथेचालयी्‍मरिद्रत्‍तस्‍थे्त्‍तपहा सणस्‍थे.
२. ‍धय््त्‍त वर्गी् पमरहालक अभिलिस्‍थेख् कक्षहासर्वोचय्हा् आ््रशय्कत्‍तस्‍थेनम सहार् बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा्  स स्ार्व् खहात्‍तस्‍थे् /  

रि्क अभिहागहाुं‍धय्स्‍थे् अलक अभिलिस्‍थेख् जत्‍तन,  ्ग वर्गीकरण् ्् परिररक्षण् करणय्हा सहाठी् क अभिस्‍थेट् ‍दस्‍थेऊन् ‍हागसार्व‍दच्‍च प्रशसार्वन् करणस्‍थे.  
तय्हा सुं‍दक अभिहासार्वत्‍तालयीलि् अह्हालि् त्‍तयहार् करुन् आठ्वडयहासर्वोचय्हा् प्रतय्स्‍थेक् च्‍च प्रशलन्हारक् ( सहापत््‍तहारिहक् ््  सहा स्ार्वजलनक्
 समटटक््गळिन) प्र‍मख्अलक अभिलिस्‍थेख्अलरशासकीय अधिकहारक्यहाुंनहा् सहा‍दर्करणस्‍थे.

३. बृहन‍्म ुंबई् ‍हहापहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा् रि्रि्रशासकीय अधि् प्र‍दच्‍च प्रशसार्वनहा सहाठी्  सुंबुंलरशासकीय अधित्‍त् रि्ुषयहासर्वोचय्हा् अनमुषुंगहानस्‍थे् कहाग‍दपसस्‍थे्
लन्िणय्हा स्प्र‍मख्अलक अभिलिस्‍थेख्अलरशासकीय अधिकहारक्(‍धय््त्‍त वर्गी्पमरहालक अभिलिस्‍थेख्कक्ष) यहाुंनहा्‍‍दत्‍त्करणस्‍थे.

४. बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा् परिरपसकहानम सहार् नहा-हरकत्‍त् प्र‍हाणपस् ‍दस्‍थेणय्हाथेचालयी् कहायसार्व्हाहक् करणस्‍थे,  
त्‍त सस्‍थेथेच् परिरपसक् रक्रि‍हाुंक् प्रअलक अभिअ/अलक अभि/१२्रि‍दनहाुंक् ३०.११.२०१५्अन्् यस्‍थे् इत्‍तर् रि्क अभिहागहाुंत्‍त्  सस्‍थे्हा्
अलक अभिलिस्‍थेख्/ अलक अभिलिस्‍थेख्पहाठरि्णय्हाबहाबत्‍तसर्वोचय्हा्कहायसार्व्हाहकथेचहा्आआढहा्हा्न घस्‍थेणस्‍थे.  अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचालयी्‍म‍दत्‍त् सुंपलय्हा्र्
तय्हाुंसर्वोचय्हा्लनलिातर्फेखनहा सुंबुंरशासकीय अधिालयी्पमरहालक अभिलिस्‍थेख् सुंथेचनहालिय, ‍हहारहाष‍्ट्र्च्‍च प्रशहा सन्््बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा्
रथेचनहा्््कहायसार्वपध‍्दत्‍तालयी्अलरशासकीय अधिकहारक्यहाुंसर्वोचय्हा्परिरपसकहानम सहार्योगय््कहायसार्व्हाहक्करणस्‍थे.

५. अलक अभिलिस्‍थेख््ग वर्गीकरण्पमसत््‍तक् स््‍थेळो स््‍थेळालयी्अद्ययहा्त्‍त्करणस्‍थे्््तय्हाबहाबत्‍तथेचहा्पसी वय््हहार्करणस्‍थे.
६.  सुंयमयुकत््‍त् ‍हहारहाष‍्ट्र् स‍्ृत्‍तालयी् ‍दहालिनहा सुं‍दक अभिहासार्वत्‍त् पसी वय््हहार,  ‍हारिहत्‍तालयी,  त्‍त सस्‍थेथेच् अंसार्व सुंकलप्ालयीय् त्‍तरत्‍ति‍द् ््

तय्हाअनमुषुंगहानस्‍थे्आलिस्‍थेलिक्प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय्कहा‍स्‍थे्स्् त्‍तुंसरिरतय्हा्करणस्‍थे.
७. न्ालयीन् सुंगणक‍च प्रशासकीय्SAP प्रणहालिकनम सहार् स स्ार्व्प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.
८. खहात्‍तस्‍थे्प्र‍मखहाुंसर्वोचय्हा्आ‍दस्‍थेच्‍च प्रशहानम सहार् स स्ार्व्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.

५. अधअभिलचेख जरन धनपरक्षक (रसायनशास स) - (१ पद)
१. बृहन‍्म ुंबई् ‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा् रि्रि्रशासकीय अधि् कहायहासार्वलियहात्‍तालयीलि् क‍सार्वथेचहा-यहाुंनहा् अलक अभिलिस्‍थेख् बहाुंरशासकीय अधिणालयी् ््

‍द मरुसत््‍तालयीबहाबत्‍त्‍हागसार्व‍दच्‍च प्रशसार्वन्करणस्‍थे.  
२. बहाुंरशासकीय अधिणालयी् ्् ‍द मरुसत््‍तालयी सहाठी् आलिस्‍थेलय्हा् अलक अभिलिस्‍थेखहाुंसर्वोचय्हा् ‍द मरुसत््‍तालयीथेचहा् प्रकहार् ठररि्णस्‍थे,  रिकरकोळ् ‍द मरुसत््‍तालयी,  

अलक अभिलिस्‍थेख्  सरळ् करणस्‍थे,  अलक अभिलिस्‍थेखहाथेचालयी्  सामारहाई् ्् रशासकीय अधिमलिहाई् करणस्‍थे,  अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचस्‍थे्अनहा‍लिककरणक् करणस्‍थे्
(De-Acidification), रिट्रशय्म् पस्‍थेपर, लच्‍च प्रशामारॉन्हस्‍कॅ ुंि्लिस्‍कॅल‍नस्‍थेच्‍च प्रशन, गहाि्डींग्युक्् ॉटसार्वर, बहायिालयीुंग, ओपन्बहायिालयीुंग, 
लच्‍च प्रशलिहाई्बहायिालयीुंग, इतय्हा‍दक्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.  ‍मखय््पमसत््‍तक्बहाुंरशासकीय अधिकहाकििन्रिकुं्हा् सहहाययक्पमसत््‍तक्बहाुंरशासकीय अधिकहाकििन
बहाुंरशासकीय अधिणालयी सहाठी्रि‍दलिस्‍थेलिहा्अलक अभिलिस्‍थेख्/ पमसत््‍तक्बहाुंरशासकीय अधिणालयी्करणस्‍थे्््पमसत््‍तक्/ अलक अभिलिस्‍थेख्बहाुंरशासकीय अधिणालयी्करणस्‍थे.

३.  सहाामार सामारहाई्करहा्यहासर्वोचय्हा्अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचालयी्गणनहा्करणस्‍थे.
४. ‍द मरुसत््‍तालयी् करहा्यहासर्वोचय्हा् अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचालयी् स्् सर्वोचछ्त्‍तहा् त्‍तहाुंलसक्  सहहाययक् ्् अलक अभिलिस्‍थेख् परिरथेचर् यहाुंसर्वोचय्हा् ‍‍दत्‍तालयीनस्‍थे्

करणस्‍थे.
५. अलक अभिलिस्‍थेख्/ पमसत््‍तकस्‍थे्लनजजांत्‍तमक‍च प्रशासकीकरणहाथेचालयी्प्ररिरक्रियहा्त्‍तहाुंलसक् सहहाययकहा‍हाामारसार्वत्‍त्करणस्‍थे.
६. जमनालयी् लथेचसस्‍थे् -  त्‍तवय बैलिलथेचसस्‍थे,  ्ॉटर् कलिर् ्् पोसट्र् कलिरथेचालयी् लथेचसस्‍थे,  छहायहालथेचसस्‍थे् यहाुंथेचालयी्  सामारहाई् त्‍तहाुंलसक्

 सहहाययक, अलक अभिलिस्‍थेख्परिरथेचर्‍हाामारसार्वत्‍त्करणस्‍थे.



७. ‍लि‍लिसर्वोचय्हा्रिपच्‍च प्रशी वय्हात्‍त्जमनस्‍थे्‍द िल‍सार्वळ्कहापिालयी्नकहाच्‍च प्रशस्‍थे्ठस्‍थे्णस्‍थे.
८.  सुंच्‍च प्रशोरशासकीय अधिन् सहहाययकहाुंसर्वोचय्हा्अनमपलसंत्‍तालयी‍धय्स्‍थे्बृहन‍्म ुंबई्‍हहानगरपहाललिकस्‍थेसर्वोचय्हा् स स्ार्व्खहात्‍तस्‍थे्/ रि्क अभिहागहाुं‍धय्स्‍थे्

अलक अभिलिस्‍थेख्जत्‍तन, ्ग वर्गीकरण्््परिररक्षण्करणय्हा सहाठी्क अभिस्‍थेटक्‍दस्‍थेऊन्‍हागसार्व‍दच्‍च प्रशसार्वन्करणस्‍थे.  तय्हा सुं‍दक अभिहासार्वत्‍तालयीलि्
अह्हालि्त्‍तयहार्करुन्आठ्वडयहासर्वोचय्हा्प्रतय्स्‍थेक्च्‍च प्रशलन्हारक्( सहापत््‍तहारिहक्््  सहा स्ार्वजलनक्  समटटक् ्गळिन)  
प्र‍मख्अलक अभिलिस्‍थेख्अलरशासकीय अधिकहारक्यहाुंनहा् सहा‍दर्करणस्‍थे.

९. खहात्‍तस्‍थे्प्र‍मखहाुंसर्वोचय्हा्आ‍दस्‍थेच्‍च प्रशहानम सहार् स स्ार्व्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.

६. धलपपक - (२ पदचे - १ परक र)
१. ‍धय््त्‍त वर्गी्पमरहालक अभिलिस्‍थेख्कक्ष्कहायहासार्वलियहासर्वोचय्हा्आस्ं हापनस्‍थेरि्ुषयक्पसी वय््हहार्््इत्‍तर्कहा‍कहाज्करणस्‍थे.
२. ‍धय््त्‍त वर्गी् पमरहालक अभिलिस्‍थेख् कक्ष् कहायहासार्वलियहात्‍तालयीलि् अलरशासकीय अधिकहारक् ्् क‍सार्वथेचहारक् ्ृ ुं‍दहाुंथेचस्‍थे् रजहा् प्रपस् बनरि्णस्‍थे् ््

तय्हाथेचालयी्न्थित नों‍द् सस्‍थे्हालक अभिलिस्‍थेखहात्‍त्न घस्‍थेणस्‍थे.
३. ‍धय््त्‍त वर्गी्पमरहालक अभिलिस्‍थेख्कक्ष्कहायहासार्वलियहासर्वोचय्हा्अग्ररशासकीय अधिनहाबहाबत्‍तथेचस्‍थे्कहा‍कहाज्करणस्‍थे.
४. ‍धय््त्‍त वर्गी् पमरहालक अभिलिस्‍थेख् कक्ष् कहायहासार्वलियहात्‍तालयीलि् अलरशासकीय अधिकहारक् ्् क‍सार्वथेचहारक् ्ृ ुं‍दहाुंसर्वोचय्हा् स््‍थेत्‍तन् पसकहाुंबहाबत्‍तथेचस्‍थे्

कहा‍कहाज्पहाहणस्‍थे.
५. न्ालयीन् सुंगणक‍च प्रशासकीय्SAP प्रणहालिकनम सहार् स स्ार्व्प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय्््आस्ं हापनालयीय्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.
६. लन ृ्तत््‍त् क‍सार्वथेचहा-यहाुंथेचस्‍थे् क अभिरि्षय्् लन्हासार्वह् लनरशासकीय अधिालयी् ‍दहा स््‍थे,  लन ृ्तत््‍तालयी् स््‍थेत्‍तन् ‍दहा स््‍थे,  कम टम ुंब् लन्ृतत््‍तालयी् स््‍थेत्‍तन् ‍दहा स््‍थे्

यहा सुं‍दक अभिहासार्वत्‍तालयीलि्कहा‍कहाज्पहाहणस्‍थे.
७. ‍धय््त्‍त वर्गी्पमरहालक अभिलिस्‍थेख्कक्ष्कहायहासार्वलियहाथेचालयी्अंसार्व सुंकलप्ालयीय्त्‍तरत्‍ति‍द्त्‍तयहार्करणस्‍थे् ्् तय्हाअनमुषुंगहानस्‍थे्आलिस्‍थेलिक्

 स स्ार्व्प्रच्‍च प्रशहा सक‍च प्रशासकीय्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.
८. ‍हारिहत्‍तालयी्अलरशासकीय अधिकहार्अलरशासकीय अधिलनय‍, २००५् सुं‍दक अभिहासार्वत्‍तालयीलि्‍हाल सक्अह्हालि्त्‍तयहार्करणस्‍थे.
९. ‍धय््त्‍त वर्गी्पमरहालक अभिलिस्‍थेख्कक्ष्कहायहासार्वलियहाथेचहा्प्रक अभिहाी वय््अह्हालि्त्‍त सस्‍थेथेच्बहायो‍स्‍थे‍ट्रकक्प्रणहालिकनम सहारथेचहा् प्रक अभिहाी वय््

अह्हालि्त्‍तयहार्करणस्‍थे.
१०. खहात्‍तस्‍थे्प्र‍मखहाुंसर्वोचय्हा्आ‍दस्‍थेच्‍च प्रशहानम सहार् स स्ार्व्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.

७. अधअभिलचेख सहाययक - (१ पद - १ परक र)
१. अलक अभिलिस्‍थेख्परिरथेचर्यहाुंसर्वोचय्हा्कहा‍हा्र्‍दस्‍थेखरस्‍थेख्ठस्‍थे्णस्‍थे.
२. अलक अभिलिस्‍थेख्परिरथेचर्यहाुंसर्वोचय्हा्कहा‍हात्‍त् सम सिसत्‍तहा्आणणस्‍थे.
३.  सहाामार सामारहाई्करहा्यहासर्वोचय्हा्अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचालयी्यहा‍दक्करणस्‍थे.
४. ‍िळ्अलक अभिलिस्‍थेख,  सुं‍दक अभिसार्व सहारशासकीय अधिनस्‍थे्पित्‍तहाळिन्तय्हात्‍तालयीलि्त्‍तामारहा्त्‍तालयी्अलरशासकीय अधिकहा-यहाुंसर्वोचय्हा्लन‍दच्‍च प्रशसार्वनहा स्आणणस्‍थे.
५. रिर-बॉयुक ्सालयीुंग, रि्क अभिहाग्हार्हलि्हाहलि्ालयी्करणस्‍थे, अलक अभिलिस्‍थेख्च्‍च प्रशोरशासकीय अधिणस्‍थे्इतय्हा‍दक्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.
६. खहात्‍तस्‍थे्प्र‍मखहाुंसर्वोचय्हा्आ‍दस्‍थेच्‍च प्रशहानम सहार् स स्ार्व्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.

८. सररार - (१ पद - १ परक र)
‍धय््त्‍त वर्गी् पमरहालक अभिलिस्‍थेख् कक्ष् त्‍त सस्‍थेथेच् रि्क अभिहाग् /  कहायहासार्वलियस्‍थे् /  खहातय्हाुं‍धय्स्‍थे् रि्रि्रशासकीय अधि् प्रकहारथेचस्‍थे् रस्‍कॅयुक ्स,  
सॉफयमल‍गस्‍थेच्‍च प्रशन् थेचचेंबर् बनरि्णस्‍थे.  ‍द मरुसत््‍तालयी् कहा‍स्‍थे् करणस्‍थे,  प्रतय्स्‍थेक् रि्क अभिहाग् कहायहासार्वलियहात्‍त् बॉयुक ्स् कक्ष् त्‍तयहार्
करणस्‍थे.  खहात्‍तस्‍थे्प्र‍मखहाुंसर्वोचय्हा्आ‍दस्‍थेच्‍च प्रशहानम सहार् स स्ार्व्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.



९. राांधसक सहाययक - (१ पद - १ परक र)
१. ‍मखय्् पमसत््‍तक् बहाुंरशासकीय अधिकहाकििन् रिकुं्हा्  सहहाययक् पमसत््‍तक् बहाुंरशासकीय अधिकहाकििन् बहाुंरशासकीय अधिणालयी सहाठी् रि‍दलिस्‍थेलिहा् अलक अभिलिस्‍थेख् /  

पमसत््‍तक् बहाुंरशासकीय अधिणालयी् करुन् न घस्‍थेणस्‍थे् ्् पमसत््‍तक् /  अलक अभिलिस्‍थेख् बहाुंरशासकीय अधिणालयीसर्वोचय्हा् कहा‍हात्‍त् अलक अभिलिस्‍थेख् जत्‍तन् लनरिरक्षक्
(र सहायनच्‍च प्रशहासस्) यहाुंनहा्‍‍दत्‍त्करणस्‍थे.

२. ‍द मरुसत््‍तालयी्करहा्यहासर्वोचय्हा्अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचालयी्स्् सर्वोचछ्त्‍तहा्करणस्‍थे.
३.  सहाामार सामारहाई्करहा्यहासर्वोचय्हा्अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचालयी्गणनहा्करणस्‍थे.
४. अलक अभिलिस्‍थेख्/ पमसत््‍तकस्‍थे्लनजजांत्‍तमक‍च प्रशासकीकरणहाथेचालयी्प्ररिरक्रियहा्करणस्‍थे.
५. अलक अभिलिस्‍थेख् जत्‍तन् लनरिरक्षक् (र सहायनच्‍च प्रशहासस्)  यहाुंसर्वोचय्हा् ‍हागसार्व‍दच्‍च प्रशसार्वनहाखहालिक् जमनालयी् लथेचसस्‍थे् -  त्‍तवय बैलिलथेचसस्‍थे,  ्ॉटर्

कलिर्््पोसट्र्कलिरथेचालयी्लथेचसस्‍थे, छहायहालथेचसस्‍थे्यहाुंथेचालयी् सामारहाई्करणस्‍थे.
६. ‍द मरुसत््‍त्््लनजजांत्‍तमक‍च प्रशासकीकरण्झहालिस्‍थेलय्हा्अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचस्‍थे््ग वर्गीकरण्करणस्‍थे्््तय्हाथेचालयी् सिथेचालयी्त्‍तयहार्करणस्‍थे.
७. खहात्‍तस्‍थे्प्र‍मखहाुंसर्वोचय्हा्आ‍दस्‍थेच्‍च प्रशहानम सहार् स स्ार्व्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.

१०. नाईक - (१ पद - १ परक र)
‍धय््त्‍त वर्गी् पमरहालक अभिलिस्‍थेख् कक्षहात्‍तालयीलि्  स स्ार्व् अलक अभिलिस्‍थेख् परिरथेचर,  लच्‍च प्रशपहाई,  ह‍हालि् यहाुंनहा् कहा‍स्‍थे्  सोपरि्णस्‍थे् ््
तय्हाुंसर्वोचय्हाकििन्त्‍तालयी्कहा‍स्‍थे् समरळालयीत्‍तपणस्‍थे्करुन्न घस्‍थेणस्‍थे.  खहात्‍तस्‍थे्प्र‍मखहाुंसर्वोचय्हा्आ‍दस्‍थेच्‍च प्रशहानम सहार् स स्ार्व्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.

११. अधअभिलचेख पपरचर -
१. अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचालयी् सहाामार सामारहाई्अलक अभिलिस्‍थेख््हाहकहा‍हाामारसार्वत्‍त्करुन्न घस्‍थेणस्‍थे.
२. अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचालयी्यहा‍दक्करुन्पित्‍तहाळणालयी्करणस्‍थे.
३. कहायहासार्वलियालयीन्‍हागणालयीनम सहार्आ््रशय्क्अलक अभिलिस्‍थेख्उपलिउपलबर्शासकीय अधि्करुन्‍दस्‍थेणस्‍थे.
४. परत्‍त्आलिस्‍थेलिहा्अलक अभिलिस्‍थेख्योगय््जहागालयी्ठस्‍थे्णस्‍थे.
५. रि्रि्रशासकीय अधि् खहातय्हाुंनहा् क अभिस्‍थेटक् रि‍दलय्हानुंत्‍तर् ्रिरषठ्हाुंसर्वोचय्हा् ‍हागसार्व‍दच्‍च प्रशनहानम सहार् अलक अभिलिस्‍थेखहाुंथेचालयी् हहात्‍तहाळणालयी,  ‍हाुंिणालयी,  

इतय्हा‍दकुंथेचस्‍थे्प्रहातय्लक्षक्‍दहाखरि्णस्‍थे.
६. खहात्‍तस्‍थे्प्र‍मखहाुंसर्वोचय्हा्आ‍दस्‍थेच्‍च प्रशहानम सहार् स स्ार्व्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.

१२. धशपाई -
१. कहायहासार्वलियालयीन्‍हागणालयीनम सहार्आ््रशय्क्अलक अभिलिस्‍थेख्उपलिउपलबर्शासकीय अधि्करुन्‍दस्‍थेणस्‍थे.
२. परत्‍त्आलिस्‍थेलिहा्अलक अभिलिस्‍थेख्योगय््जहागालयी्ठस्‍थे्णस्‍थे.
३. आ्क्–्जहा्क्अलक अभिलिस्‍थेखहाुंसर्वोचय्हा्न्थित नों‍द्हहा्ठस्‍थे्णस्‍थे.
४. रििसप्स्‍कॅथेच्करकत्‍तहा्जहाणस्‍थे.
५. ्रिरषठ्हाुंसर्वोचय्हा्आ‍दस्‍थेच्‍च प्रशहानम सहार्रि‍दलिस्‍थेलिक्कहा‍स्‍थे्पहार्पहािणस्‍थे.

१३. हराल -
१. अलक अभिलिस्‍थेख्कक्षहाथेचालयी्््कहायहासार्वलियहाथेचालयी् सहाामार सामारहाई्करणस्‍थे.
२. अलक अभिलिस्‍थेख्जहागस्‍थे्रुन्कहाआढणस्‍थे्््परत्‍त्जहागस्‍थे्र्ठस्‍थे्णस्‍थे.
३. अलक अभिलिस्‍थेख््हाहिन्नस्‍थेणस्‍थे.
४. खहात्‍तस्‍थे्प्र‍मखहाुंसर्वोचय्हा्आ‍दस्‍थेच्‍च प्रशहानम सहार् स स्ार्व्कहा‍स्‍थे्करणस्‍थे.


