
 
 

 
 
 
 

पुस्तीका कर्. 02 
 

हया खात्याच्या िविवध 
अिधका-यांना पर्त्यायुक्त 

केलेले अिधकार



महानगरपािलकेतील रुग्णालयातील अिध᳧ाता आिण इतर अिधकारी हयांना दण्यांत आलेले अिधकार 
(1)केईएम, (2) नायर, (3) सायन (4) नायर डᱶटर महािव᳒ालय) 

मुंबई महानगरपािलका अिधिनयम 1888 चे कलम 68 
उपआयुक्त (सा.पर्)/अितिरक्त आयुक्त (प.उ.) हयांच्या मंजूरीने मंजूरी कर्मांक िडएमसी (जीए)/9107 िद. 15.06.1999 

स᳒ांच ेअिधकार उप आयुक्त (पी) यांचे मंजूरी कर्. एमडीजे/7189 िदनांक 13.10.86 आिण एमडीज/े3016  
िद. 25.03.1987  

 
अकर् अिधकाराचे स्वरुप अिध᳧ाता उपअिध᳧ाता िवभाग 

अिधकारी 
 

पर्शासकीय 
अिधकारी

सहाय्यक 
अिध᳧ाता

कायार्लय 
अिधक्षक

िवभाग 
पर्मुख 

/पर्भारी 
िवभाग 
पर्मुख 

अिधसेिवका सहाय्यक 
अिभयंता 

1 2 3 4  5 6 7 8 9 10 11 
1 कायार्लयीन आकिस्मक खचर् (उपस्कर वगळून) उपआयुक्तांच े

सवर् अिधकारी 
असलेले 

50000 30000 5000 1000 250 5000 ö 5000 

2 लेखन सामगर्ी -``- 50000 30000 6000 1000 250 2500 - 500 

3 वᳫे आिण पाणीिवरहीत वस्तू म्हणजेच कोट,कंबल्स 
छत्र्या इ.  

-``- 50000 30000       

4 उगम/ आरंभ आिण योजना -``- 2000 2000 500      

5 भांडार - क्ष िकरण किरता लागणारी िव᳒ुत उपयंतर्,े 
छापील लेखन सामगर्ी आिण उ᳒ान व िजमखान्याच्या 
दरुस्ती सफाईकिरता लागणारी हत्यारे 

-``- 50000 30000 2000 1000 1000    

6 पुस्तके -``- 25000 -       

7 जड वस्तु संगर्ह (उपस्कर) -``- 50000 30000 5000   5000   



8 औषधे उपयंतर् े -``- 50000 30000 3000   5000   

9 खा᳒वस्तु -``- 50000 30000 3000 2000 2000 500   

10 टाकाऊ, अिस्थर मालमᱫा उदा. फिनचर , स्टील वस्तू, 
जड वस्तू इ.  

-``- 10000 10000 
 

2000      

11 गरीब िनधीतून औषधे आिण इतर वस्तू खरेदी करणे -``- 30000 - - 5000     

12 िवभागीय काम  -``- 100000 50000 ö    10000  

13 इतर  रुग्णालये व िव᳒ालयाच्या मागणीनुसार  वै᳒िकय 
उपकरणे मागिवण्याकिरता िनिवदा मागिवण्याचा व 
उघडण्याचा अिधकार 

-``- 100000 50000 5000 1000 200 5000 10000  

14 परत वापरात न येणा-या टाकाऊ वस्तू उदा. वᳫे, 
बॉटल, लहान िचमटे 

-``- 30000 
 

- 500 - 500 - - 500 

15 वै᳒िकय, पिरचािरका, अिभयांितर्की व तांितर्की पदांच्या 
नेमणूकासाठीच ेअिधकार (लेखा पडताळणी करुनच) 

-``-         

16 वेतनवाढ -``-         

17 बढती उपआयुक्तांच े
सवर् अिधकारी 
असलेले 

        

18 िशक्षा ( मयार्िदत कालावधीसाठी बडतफर्  ) 
कायर्पर्णालीतील िनयम व कायदानुसार केलेली बडतफ᳹ 
व िशक्षा सुध्दा समािव᳥ 

-``-         

19 राजीनामा -``-         

20 रजा मंजूर करण्याच ेअिधकार िनयमानुसार आिण लेखा 
पडताळणी 

-``-         

21 ठरािवक पतर्᳞वहार  -``-         

 



22 आगाऊ भिवष्य िनवार्ह िनधीची मंजूरी  सवर् पर्करणा 
बाबतीत 

        

23 सक्षम अिधका-याच्या मंजरुीने खरेदी केलेल्या अनुसुिचवर 
अ) असलेल्या ठेकेदारांच्या दयेकांवर स्वाक्षरी करण्याच े
अिधकार सक्षम अिधका-याच्या मंजुरीने खरेदी केलेल्या 
अनुसूिचवर  
 

-``- 100000 100000 15000 10000 10000    

 ब) नसलेल्या ठेकेदारांच्या दयेकांवर स्वाक्षरी करण्याच े
अिधकार सक्षम अिधका-यांच्या मंजुरीने आकिस्मक 
िनधीतून खरेदी 

-``- सवर् 
पर्करणांम
ध्ये 

सवर् 
पर्करणांम
ध्य  

10000 5000 5000    

 क) केलेल्या व दरुस्त्यांच्या दयेकांवर स्वाक्षरी करण्याच े
अिधकार 

-``- 25000 15000 1000 2000 1000    

 ड)मिहन्याच्या मिहन्याला येणा-या व पुरवणी दयेकांच े
अ॑धीदान  

सवर् पर्करणा 
बाबतीत 

सवर् 
पर्करणांम
ध्ये 

सवर् 
पर्करणांम
ध्ये 

सवर् 
पर्करणां
मध्ये 

सवर् 
पर्करणां
मध्ये 

सवर् 
पर्कर
णांम
ध्ये 

   

 ई) यु.डब्लू.आर.पर्माणपतर् -``- -``- -``- -``- -``- -``-    

 एफ) पीबीसी या िनधीतून मंजुरीनुसार खरेदी केलेल्या 
दयेकांवर स्वाक्षरी करण्याच ेअिधकार 

-``- -``- -``- -``- -``- -``-    

 जी) अनुसूिचवरील मागणीपितर्का -``- -``-        

 एच) सक्षम अिधका-यांच्या मंजूरीने अनुसूिच पर्स्तावांच्या 
मागणीपितर्का 

-``- -``-        

 आय) मोडतोड, नुकसान अहवाल र᳎ करणे. -``- 1000 1000 200 200     

 ज)े रोजची आलेली िमळकत व पदा᳞ अहवालावर 
विर᳧ांच्या मान्यतेनुसार 

सवर् पर्करणांमध्ये सवर् 
पर्करणांम
ध्ये 

सवर् 
पर्करणां 
मध्ये 

सवर् 
पर्करणां 
मध्ये 

सवर् 
पर्करणां 
मध्ये 

सवर् 
पर्करणां
मध्ये 

सवर् 
पर्कर
णां 
मध्ये 

  



 के) गरीब िनधीसाठी पर्त्येक महीन्याला िमळणा-या 
िमळकतीच ेवाटप वंशपरंपरागत भिवष्यिनवार्ह िनधी व 
िनवृᱫीवेतनासाठी लागणा-या पर्माणपतर्ावर सही 
करण्याचे अिधकार  

-``- -``- -``- -``- -``-     

 एल) मागणीपतर्ा दणेे /खरेदी केल्यावर मागणीपितर्का 
दण्यावर पर्शासकीय मंजुरीनार िनिवदा पर्ा᳙ करणे.  

-``- -``- -``- -``-      

25 अटी नसलेल्या दणेगीदाराकंडून िमळालल्या दणेगीवर -``-         

26 काम बिघतल्यानंतर दण्यात येणारा कायर्भᱫा  चार 
मिहन्याकरीता 
सवर् पर्कारच्या 

पडताळणी गृहत 
धरुन सवर् 

फरकाच्या  सवर् 
पर्करण 

        

27 महानगरपािलकेच्या  रुग्णालयातून िवकर्त्यांची नावे 
वगळण्याबाबत 

सवर् पर्करणांमध्ये         

28 बी एम सी कलम कर्.313,313ए , 313 बी अंतगर्त 
उपदर्वी फेरीवाल्यांना नोटीस बजावणे 

-``-         

29 अटी व शतᱮनुसार महानगरपािलका आयुक्तांच्या 
अिधकारात येणा-या चार मिहन्याकरीता करण्यात येणा-
या नेमणुका 

-``-         

30 अितकाली भत्याची तरतूद उप पर्मुख 
लेखापाल / 
लेखापाल 

        

 



 
31 िशक्षकेᱫर कमर्चा-यांची परीक्षक म्हणून नेमणूक 

केल्यामुळे आिण पिरषद व खेळांसाठी नेमलेल्या कमर्चा-
यांसाठी  िमळणारी खास रजा  

-``-         

32 सहीिनशी दण्यात येणारा ठेका सही 
करण्यासाठी 

        

33 वै᳒िकय िव᳒ालय / दतंिव᳒ालयातील िव᳒ाथ्यार्ंकडून 
सेवा दण्यािवषयी सही केलेले करारपतर् 

अित.आयुक्त/महा
नगरपािलका 
आयुक्त यांची 
पूवर् सहीचा 
अिधकार 

        

34 एम.बी.बी.एस./बी.डी.एस.च्या िव᳒ाथ्यार्ंना करारपतर्ातून 
मुक्त करण्याच ेअिधकार 

सहीचा अिधकार         

35 कमर्चा-यांच्या जामीन /हमी पतर्ावर सही करण्याचे 
अिधकार  

उपआयुक्तांच े
अिधकार 

        



बुहन्मुंबई महानगरपािलका 
कर्मांक एमजीएच/720 
िदनांक 10.04.2000 
 

कायार्लयीन आदशे 
 

  िवषय  –  महानगरपािलकेतील वै᳒िकय महािव᳒ालयातील 
अिध᳧ाता व संबंधीत कमर्चारी हयांचे अिधकार.  

 संदभर् - 1) मुळ मंजूरी उपायुक्त (सा.पर्.)/अती आयुक्त (प.उ) 
कर्मांक उपायुक्त(सा.पर्.)/9107 िद. 15.06.99 

   2) अितिरक्त आयुक्त (प.उ) मंजूरी कर्. सीटीए/ 
व्हीआयपी/462 िद. 30.03.2000 

   3) अितिरक्त आयुक्त (प.उ) मंजूरी कर्. एएमसी/ 
डब्ल्यु.एस./6290 िद. 27.03.2000 

 
  उपरोक्त संदभᱮत मंजूरी अन्वये सहा. अिध᳧ाता हयांना पर्दान केलेल्या 
अिधकारांत झालेलेबदल खालील पर्माणे  
 
अ.कर्. अिधकरांचे वगᱮकरण रक्कमेचे अिधकार 

1 कायार्लयीन अकिस्मत खचर् (जड िवरहीत) 10,000-00 
2 लेखनसामगर्ी वस्तु 10,000-00 
3 वᳫs व इतर वस्तु उदा. छतर्ी, कांबड, 

पािणिवहरीत कोट इ. 

10,000-00 

4. बी-बीयाणे व रोप 10,000-00 
5. भांडार (एक्सरे मिशन, इलेक्टर्ानीक वस्तु, 

मुदर्ण वस्तु, स्टे᳤री, गाडर्न किरता मिशनरी , 
िजमखाना दरुुस्ती इ.)  

10,000-00 

6. जडवस्तू (उपस्कर) 10,000-00 
7 औषधे व उपयंतेर्  10,000-00 
8 पश्याहार वस्तू 10,000-00 



9 टाकाऊ अिस्थर 10,000-00 
10 मालमᱫा उदा. उपस्कर, स्टील वस्तु, जडवस्तु 

इ. 
10,000-00 

11 िवभागीय काम 10,000-00 
12 इतर रुग्णालय व िव᳒ालयाच्या मागणी नुसार 

वै᳒कीय उपकरणे मागवीण्याकरीता िनिवदा 
मागिवण्याचा व उघडण्याचा अिधकार 

10,000-00 

 
 
      सही       सही                      सही 
लेखा अिधकारी (नायर)    अिध᳧ाता(नायर)    संचालक (वै.िश. व सं.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

िविवध पदाचंी कतर्᳞ े
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

0अिध᳧ाता यांची कतर्᳞  े 
• रुग्णालय आिण महािव᳒ालय यांच्या पर्शासिकय कमर्चाऱयांकडून पूणर्  कायर्क्षमतेने काम करुन 

घेण.े 
• िववीध पर्कारच्या सिमत्याचं ेसभांना जेव्हा गरज पडेल तेव्हा  उपिस्थत रहाणे. 
• रुग्णालय व महािव᳒ालय यांच ेवािषक खचर्, वािषक पर्शासिकय अहवाल, खचार् िवषयक 

अंदाजपतर्के तयार करणे, तसेच सवर् पर्कारच्या पर्शासिकय अडचणᱭ सोडिवणे. 
• रुग्णालय व महािव᳒ालयातील सवर् शर्ेणीतील कामगार व कमर्चारी वगार्वर िनयंतर्ण, तसेच  

त्याच्या कतर्᳞ावर दखेरेख करणे., व आस्थापना बाबी सोडिवण.े 
• िदलेल्या पर्शासिकय अिधकारांचा वापर करुन रुग्णालयातील आंतर व बाहय रुग्ण यांच्या 

संदभार्तील सवर् पर᳤् सोडवीणे तदर्वत  त्यांच्या गरजा तसेच  अिस्थर व स्थायी मालमᱫा त्याच 
बरोबर अवजारे साधने (qि◌◌ंल्ग्ज्सह/ेघ्हूल्सह)े, औषधे, रुग्णांच ेखा᳒, फिनचर इ. इ. ची दखेभाल 
करणे.   

• िव᳒ाथᱮ वगार्त िशस्त आणणे, तसेच त्यांच्या महािव᳒ालय पर्वेश पर्कर्ीयेबाबत लक्ष दणेे, व त्यांचे 
वसतीगृह, रजा, मुदत (टमर्) बहाल करणे, िशक्षा, खेळांच्या सुिवधा, ᳞ायामशाळा, िशष्यवृिᱫ, 
मोफत िशक्षण योजना, त्यांची शैक्षिणक वेळापतर्के तसेच त्यांची वेळोवेळी िविवध िवभागात 
िनयुक्ती करणे. 

• पद᳞ुᱫर िव᳒ाथ्यार्ंसाठी शैक्षिणक वगार्च ेआयोजन, संशोधन कायर् आिण गर्ंथालय सुिवधा योग्य 
पर्कारे ठेवण,े व  इतर पर्कारची कायᱷ की जणेेकरुन त्यांचा फायदा रुग्णालय आिण 
महािव᳒ालयतील वै᳒कीय िव᳒ाथᱮ, िशकाऊ पिरचारीका, पिरचारीका आिण इतर कमर्चारी 
वंृदाकरीता होईल. 

• मुंबई िव᳒ापीठातील िविवध पर्कारच्या सिमत्या, नसᱯग कᲅसील, आिण इंिडयन िरसचर् फंड 
असोिसएशन इ. वेळोवेळी होणा-या सभानंा उपिस्थत राहणे. 

• रुग्णालय आिण महािव᳒ालय संदभार्त िविवध मान्यतापर्ा᳙ अिधकारी िकवा वैयक्तीत िरत्या 
मािगतलेल्या मािहती पुरिवणे. 

 

 

उप अिध᳧ातंा याचंी कतर्᳞  े
कायार्लय  
अ. कायार्लयीन पिरक्षण 

1. अिध᳧ातांच्या सवर्साधारण मान्यतेसापेक्ष महानगरपािलका, महापािलका आयुक्त आिण इतर 
महापािलकेतील िवभाग पर्मुख, शासन आिण इतर कायार्लयांबरोबर केलेला पतर् ᳞वहार बघणे. 

2. वािषक अहवाल आिण इतर संख्यात्मक अहवाल तयार करताना दखेरेख करणे. 
3. रुग्णालयीन उपकरणे, यंतर् ेआिण सयंतर्े चालू िस्थतीत आहते ते बघणे. 

ब.  दरुुस्ती आिण पिररक्षण 
1. इमारत, रस्ता, िव᳒ुत, वायू, गटार, पाणीपुरवठा, उ᳒ाने, रुग्णालय, यंतर्े, फिनचर क्ष-िकरण, 

यांितर्क उपकरणे इत्यादᱭच्या दरुुस्ती व पिररक्षणाच्या कामावर दखेरेख ठेवण.े 



गरीब रुग्ण िनधी 
1. गरीब रुग्ण दान पेटी मध्ये जमा झालेला िनधी मिहन्याला एकदा सवर् कक्षामधून जमा 

करणे आिण तो िनधी लेखा िवभागातील िलिपकाकडे दणेे.   
2. िबलांची तपासणी करणे आिण अिधकारांतगर्त धनादशे सहया करणे. 
3. गरीब रुग्णांच्या िनधी मधनू मागवीण्यातं येणा-या वस्तूंसाठी मागणीपतर् तयार करुन 

त्यावर सहया करणे. 
 
भाडंार िवभाग 

1. भांडार, कपडा, औषधे फिनचर इत्यांदीच्या खरेदीसाठी मागणीपतर्ावर सहया करणे. 
2. सवर्सामान्य औषधे कपडा इत्यादी बाबत वरचेवर दखेभाल करणे. 
3. अिधकारांतगर्त तुटलेल्या वस्तंूची िवल्हवेाट लावण,े गायब िकवा खराब वस्तु बाबत 

चौकशी करणे. 
4. भांडारांतील वस्तु, यंतर्,े सयंतर्े, कपडा इत्यादीची गुणवᱫेच ेपिरक्षण करणे.  तसेच वरचेवर 

पावत्या तपासणे. 
5. पर्दान केलेल्या अिधकारातगर्त दयेके पर्मािणत करणे.  
6. पर्दान केलेल्या अिधकारांतगर्त भांडारातील वस्तू खरेदी व िवल्हवेाट तसेच खरेदीबाबत 

िनिवदा संदभार्त पतर्᳞वहार करणे. 
7. पर्दान केलेल्या अिधकारांतगर्त सेवा न पुरवीणा-या वस्तुंची िवल्हवेाट लावणे. 

 
रुग्णालय 

1. िनयोजीत कायर्कम पितर्केनूसार रुग्णालयात िदवसातून एकदा फेरा मारणे.  तसेच पाळया 
नुसार रातर्ीची फेरी मारण े आिण सवर्साधारण निसग, सवर्साधारण आंतर रुग्ण िनगा 
इत्यांदीची दखेभाल व िनयंतर्ण करणे. 

2. रुग्णालयातील रुग्णांची भरती व रुग्णांना सुटटी  (िडसचाजर्)दणेे हयावर िनयंतर्ण ठेवणे. 
3. बाहय रुग्ण िवभागाच्या कामाची दखेरेख व ᳞वस्था करणे, तसेच त्यावर िनयंतर्ण ठेवण.े 
4. अपघात िवभागाच े अिधकारी म्हणून तेथील अपघात िवभागातील आिधकारी वगार्वर 

दखेरेख ठेवणे. 
5. अकस्मात भेट दवूेन रुग्णालयातील आिथक कारभाराची दखेरेख ठेवणे. 

 

न्याय पर्िव᳥   
 

1. पोिलस खाते, कॉरोलर तसेच रासांयिनक पिरक्षक, न्यायालय हया िवभागांशी 
पतर्᳞वहार करणे. 

2. न्यायालया संबंधीत पुरवे दणे्याकरीता अपघात िवभागातील अिधकारी वगार्स मागर्दशर्न 
करणे. 

3. न्याय पर्िव᳥ पर्करणी अिध᳧ातांना वाटल तेव्हा पुरावे सादर करणे. 
4. िवमा पर्माणपतर् पर्करणे दखेरेख करणे. 

 



कमर्चारी 
  1. मानद कमर्चारी – त्यांच्या गरजा व मागण्या याकडे लक्ष दणे. 
  2. िनवासी वै᳒िकय अिधकारी व बाहरेील वै᳒िकय अिधकारी    
 अ)  त्याच्या काम, िशस्त यावर लक्ष ठेवण ेव त्यांच्या अडचणीच्यावेळी त्यांना मदत करणे. 
 ब) पर्दान केलेल्या अिधकारांतगर्त रजा मंजरू करणे, तसेच जास्तीच्या कालावधीसाठीच्या 

रजेची िशफारस करणे. 
 सी) रुग्णालयाच्या खानावळीच्या (शे) दनैदीन कामकाजावर नजर ठेवणे. 
3. पिरचारीका कमर्चारी वृन्द 
 अ) पिरचारी वगार्ची िनयुक्त, बढती तसेच इतर रुग्णांलयाशी पतर्᳞वहार, पिरचारी वगार्च्या 

कामांच्या अिभलेख हयाबाबत अिधसेिवकेस त्यांना गरज भासेल त्यावेळी मदत करणे. 
 ब) पिरचारीका कल्याण िनधी व समारंभ आयोजनाकरीता मदत करणे  
 क) पिरचारीका शाळा संदभार्त अिधसेिवकेस येणा-या अडीअडचणीस मदत करणे. 
 ड) पिरचारीकांच्या सेवापुस्तीकेवर सहया करणे 
  इ) रेल्वेकडून िमळणाऱया पर्वासी सवलती अजार्वर सहया करणे. 
 ई) पर्दान केलेल्या अिधकारांन्तगर्त पिरचारीवगार्ंच्या रजा मंजूर करणे. 
  उ) आलेल्या तकर्ारᱭचे िनवारण करणे. 
4)  कायार्लय कमर्चारीवंृन्द 
 अ) िलिपक वगर् व इतर कमर्चारी यांच्याशी संबंधीत िशस्त, रजा, िनयुक्त्या आिण बढत्या 

इत्यादी बाबत लक्ष घालणे. 
 ब) त्यांच्या सेवापुस्तीकेवर सहया करणे. 
5 किन᳧ आिण कमागार वगर् 
  अ) पर्दान केलेल्या अिधकारांतगर्त रजा मंजूर करणे, िशस्तीची कारवाई करणे 
 ब) िनवड,िनयुक्ती, बढती इत्यादी बाबतीत दखेरेख करणे. 
 सी) जेव्हा आवश्यक भासेल तेव्हा सक्त िशस्तीची कारवाई करणे 
 डी) कायम कामगारांचे सेवापुिस्तका सहया करणे. 
 इ) कल्याण कᱶ दर्ांतील अिधकारी वगार्स मदत करणे. 
 ई) पेसी किमटीत उपिस्थत राहणे व बरखास्त करणे.  पर्दान केलेल्या अिधकारांतगर्त चौकशी 

अिधकाऱयाकडून अपराधी कमर्चाऱया िवरुदध िशस्तीच्या करवाई संबंधीत खात्यांतगर्त 
चौकशी करणे. 

6. स्कुल क्लीनीक (शाळेल िचिकत्सा) 
 
   अ) दवाखाना कामकाजावर लक्ष ठेवण े
 ब) तेथील वै᳒कीय अिधकाऱयास मदत करणे 
 क) तेथील पतर्᳞वहार पाहणे 
 ड) वािषक अहवालावर दखेरेक ठेवण.े 
 
सवर्साधारण 
 अ) पर्दान केलेल्या अिधकारांतगर्त पगार पतर्कावर सहया करणे. 
  ब) अिध᳧ातांना ंसंबंधीत कमर्चारी व त्यांच्या कल्याणकामी कायार्स मदत  करणे.  



महािव᳒ालय 
 1) नायर रुग्णालयत एम.बी.बी.एस. उतᱮणर् झालेल्या िव᳒ाथ्यार्च्या पुढील िविवध िवभागात 

कत्यर्᳞ िनि᳟त करणे. 
 2) इंटनस्ची कतर्᳞ िनि᳟त करणे 
 3) वस्तीगृहातील पर्वाशाच्या कामकाजाकड ेलक्ष ठेवण.े 
 4) वस्तीगृहात फेरफटका मारण ेव तेथील कामकाजावर लक्ष ठेवण े
 5) महािव᳒ालयातील िविवध िवभागातील कामकाजावर दखेरेख ठेवण े
 6) महागडया यंतर्े व सयंतर्ाच्या खरेदीसाठी अिध᳧ाता यांना मदत करणे 
 7) िव᳒ाथी िवभागाच्या कामकाजावर दखेरेख ठेवणे 
 8) महािव᳒ालय व रुग्णालयाच्या िविवध संशोधनाअंतगर्त अडचणीच्या वेळी अिध᳧ाता 

मदत करणे. 
 9) वै᳒िकय न्यायतत्वशाᳫ िशक्षणासाठी जेव्हा गरज भासेल तेव्हा मदत करणे. 
 10) पेषी पर्करणे हाताळणे व पर्दान केलेल्या अिधकारांतगर्त चौकशी अिधकाऱयाकडून 

अपराधी कमर्चाऱया िवरुदध िशस्तीच्या करवाई संबंधीत खात्यांतगर्त चौकशी करणे. 
अिग्नशामक दल 
 1) अिग्नशामक शᳫवै᳒ म्हणून अिग्नशामक दलाच्या कमर्चारी वगार्ंस तपासणे, त्यांच्यावर 

उपचार करणे, त्यांच्या रजा मंजूर करणे.  
 
 
 

पर्ाध्यापक व सहयोगी पर्ाध्यापक याचंी कतर्᳞  े
1) पुणर् पर्ाध्यापक 
 अ)  वेळापतर्कापर्माण ेपदवीपुवर् िव᳒ाथ्यार्ंचे िशकवीणे घेण े
 ब) िशकवणी वगर् घेण े
 क) अिध᳧ाता, िवभाग पर्मुख हयांच्याशी सल्ला मसलत करुन गर्ामीण आिण शहरी आरोग्य 

कᱶ दर्ासाठी आरोग्य िवषयक शैक्षणीक कायर्कर्म आयोजीत करणे.  
 ड) िव᳒ाथ्यांची मधून मधून पिरक्षा घेण े 
 इ) पर्क्टीकल वगर्, पर्ात्यक्षीक, िवभागातील हजेरीपट, भांडार, डेड स्टॉक रिजस्टर, वाचनालय, 

महागडी यंतर्े यांची मधून मधून तपासणी करणे,  तसेच अिध᳧ाता/िवभाग पर्मुख यांनी नेमून 
िदल्या पर्माण े पर्योगात्मक आिण रुग्णिवषयक कामात तसेच िवभागाच्या इतर कुठल्याही 
कामावर दखेरेख ठेवणे. 

 फ) सवर् िव᳒ाथ्यांना सुचना दणे ेव त्यांच्यावर लक्ष ठेवणे 
 ग) पिरक्षक म्हणून काम करणे, तसेच महारा᳦ िव᳒ािपठ व महारा᳦ युनीव्हसीटी ऑफ हले्थ 

सायन्स यांनी नेमुन दलेेली कुठलीही कामे करणे.   
2)  पुणर् वेळ पर्ाघ्यापक म्हणून िवभागात मन लाऊन काम करणे.  आिण आवश्यक्यते पर्माण े

िवभाग पर्मुख/अिध᳧ाता हयांनी नेमून िदललेी कतर्᳞ पार पाडण.े    



3)  शैक्षणीक संस्थेशी सलग्नीत असल्यामुळे संशोधन कायर्, संशोधनात्मक पर्काशन, 
कायर्शाळा/सभा/सेमीनार यातील सहभाच्या दृ᳥ ीन ेपर्य᳀िशल रहाणे.  

4)  बाहरेील कत्यर्᳞ावर जावयाच े झाल्यास त्याबाबत विर᳧ानो मािहती दणे े जेण े करुन संपकर्  
साधणे सोयीच ेहोईल. 

5)  रुग्ण, रुग्णांचे नातेवाईक, लोकपर्ितिनधी, कमर्चारी व पाहूण्यांशी नमर्पणे व सभ्यपणे वागण.े 
6)  अिध᳧ाता/उप अिध᳧ाता/सहा वै᳒िकय अिधकारी व विर᳧ पर्ाध्यापक, िवभाग पर्मुख यांनी 

आयोजीत केलेल्या सभांना उपिस्थत रहाणे. 
7)  टो.रा. वै᳒िकय महािव᳒ालयाच्या स्टाफ सोसायटीचे सभासदत्व आवश्यक आह.े  

सोसायटीच्या सभᱶना िनयमीत उपिस्थत राहणे आवश्यक आह.े 
8)  पिरषदसे हजर राहण्याकरीता लागणाऱया पर्वास भᱫा तसेच दनैदीन भत्याच े िहशोब 

पावतीसहीत व हजरीपर्माणपतर्ासह एक आढवडयाच्या आत सादर करेल. 
 
 

अिध᳞ख्याता 
1) पिरषदसे उपिस्थत रहाण्याकरीता अिध᳧ातांची पूवर् मजंूरी घेण 
2) जेव्हा आवश्यक असेल तेव्हा महानगरपािलकेने ठरवील्यापर्माण ेसेवा करारबंदपतर् सादर करणे. 
3) वरी᳧ांनी नेमून िदलेल ेकोणतेही कामे करणे. 
4) बाहरेील कत्यर्᳞ावर जावयाच ेझाल्यास त्याबाबत विर᳧ानो मािहती दणे ेजेण ेकरुन संपकर्  साधणे 

सोयीचे होईल. 
5) अिध᳧ाता/उप अिध᳧ाता/सहा वै᳒िकय अिधकारी व विर᳧ पर्ाध्यापक, िवभाग पर्मुख यांनी 

आयोजीत केलेल्या सभांना उपिस्थत रहाणे. 
6) ज्या िवभागामध्ये िनयुक्ती झालेली असेल त्या िवभागांच्या सोयीनुसार कामाच ेतास राहतील. 

यामध्य ेउपनगरीय रुग्णालयाच्या कामाचाही समावेश असेल. 
7) पुणर् वेळ अिध᳞ाख्याता म्हणून अिध᳧ाता, विर᳧ आिण िवभाग पर्मुख यांनी सोपवीलेले काम 

मनलावून करणे. 
8) पर्ाधकृत अिधकाऱयाच्या परवानगी िशवाय इतर कोणत्याही संस्थेशी संबंध ठेवू नये 
9) कोणत्यािह पर्कारचे खाजगी धंदा करण्यास परवानगी िमळणार नाही. 
10) महानगरपािलका सेवा कायदा आिण मंुबई िनवृᱫी िनयमावली (9) 3 त्याना लागू होतील. 
11) महानगरपािलका कमर्चारी आिण िसस्तीच ेकाय᳒ात वेळोवेळी होणारे बदल त्यांना लाग ूअसतील. 
12) कायार्लय आस्थापना िवभागात त्यांची पर्त त्यांना अवलोकनाथर् िमळू शकेल. 
13) त्यांनी हजेरीपटावर िनयमीतपणे ठरवून िदलेल्या वेळेवर स्वाक्षरी केली पािहज,े अन्यथा त्यानंा 

कामावर अनुपिस्थत समजले जाईल.  कोणतीही मंजूरी िवना घेतलेली रजा ही िवना वेतनीय रजा 
िकवा रजे िशवाय अनुपिस्थती असे गर्ाहय धरले जाईल ह ेठरिवण्याचा अिधकार पर्शासनास असेल. 

14) कोणत्याही बेकायदशेी संपात िकवा कायर्कर्मात भाग घेता येणार नाही ज्यामुळे पर्त्यक्षिरत्या वा 
अपर्त्यक्षािरत्या महानगरपािलका रुग्णालयात दाखल होणाऱया रुग्णाना तर्ास होईल िकवा 
महानगरपािलकेची आरोग्य सेवा िवस्कळीत होईल  



15) महानगरपािलकेच्या इतर कोणत्याही संस्थेत (उपनगरीय रुग्णालयासहीत) आवश्यकते नुसार 
बदली करण्यांत येईल. 

 

 

विर᳧ तंतर्ज्ञ 
1) नमुने घेणे, पाठिवण,े अहवाल तयार करणे, आिण रुग्णांना तारखा दणे. 
2) रुग्णांच ेरक्त घणेे, तंतर्ज्ञां व इतर कमर्चारी वगार्वर दखेरेख ठेवणे. 
3) नमुन्यांवर नंबरᱭग करणे व त्यांची नᲂदविहत नᲂद घेण.े 
4) िरजन्ट बनवीणे, स्टॉक सोल्युशन, स्टेनस् इत्यादी बनवीणे. 
5) रासायनीक काचेच्या वस्तूची मागणपतर् तयार करणे. 
6) त्या िवभागाशी संबंधीत असलेल्या सवर् पर्कारच्या िनरिनराळया तपासण्या करणे. 
7) अिभलेख योग्य पर्कारे ठेवण.े 
8) कॉलीटी कंन्टेल पर्ोगर्ाम आिण िरसचर् पर्ोजके्ट्स कायर्कर्मात जेएसओ/एस्एस्ओ ला मदत करणे. 
9) अिततात्काळीन कामात ᳞वस्थापकास मदत करणे 
10) निवन पर्कारच्या तपासण्या/ तंतर्ज्ञ यात मदत करणे. 
11) तपासणी करीता लागणाऱया सािहत्या सामुगर्ी, लेजर इत्यांदीची दखेभाल करणे. 
12) िवभाग पर्मुखाकांनी िदलेली कत्य र्᳞ पार पाडण.े 
 

 

पर्योगशाळा तंतर्ज्ञांची कत्य᳞े 
1) नमुने जमा करणे 
2) रक्त जमा करणे 
3) नमुन्यांना कर्मांक दणे ेआिण त्यांची नᲂद वहीत नोद घेण े
4) नमुन्यांच ेपृथकरण करणे व सुरक्षीत ठेवणे. 
5) रुग्णांना तपासणी करीता तारखा दणे े
6) लेजरची सुवेवस्थीत ठेवणे 
7) रासायनीक काचेच्या वस्तूची मागणपतर् तयार करणे 
8) िरजन्ट बनवीणे, स्टेनस् इत्यादी बनवीणे 
9) अहवाल (िरपोट) बनवीणे आिण अहवालवही अ᳒ावत ठेवण.े 
10) अहवाल (िरपोट) दणे े
11) बाहय रुग्ण िवभाग आिण शᳫिकर्यागारात उपिस्थत रहाणे. 
12) स्पेशल स्टेिनग ऑफ स्लाईड ऍण्ड कटᱭग द ब्लॉक्स 
13) स्टेनस् बनवीणे 
14) नमुन्याची संपूणर् पिरक्षण करणे 
15) रुटीन ऍण्ड स्पेशल स्टेिनग 
16) अिध᳧ाता/उप अिध᳧ाता /िवभाग पर्मुखाकांनी िदलेली कत्य र्᳞ पार पाडण.े 



 

विर᳧ वै᳒ािनक अिधकारी 
1) िवभागातील तंतर्ज्ञ कमर्चारी वगार्वर दखेरेख ठेवणे 
2) बायोकेमीकलची पर्माणबदध तपासणी करणे. 
3) एम बी बी एस िव᳒ाथ्यांचे पर्ात्यक्षीक वगर् घेणे 
4) इतर अभ्यासकर्मािवषयक कायर्कर्मात भाग घेणे 
5) िवभागातील कामाची ᳞वस्थापन करणे, िनयमीत अहवालावर स्वाक्षरी करणे 
6) िनयमीत तपासणासाठी लागणाऱया िरजन्ट तपासणे  
7) लेजरची सुवेवस्थीत ठेवणे 
8) उपकरणे सुवेवस्थीत ठेवणे 
9) अिध᳧ाता /उप अिध᳧ाता/सहा अिध᳧ाता /िवभाग पर्मुखाकांनी िदलेली कत्य र्᳞ पार पाडण े

 

किन᳧ वै᳒ािनक अिधकारी (रक्तपेढी) 
1) तांितर्क कामावर दखेरेख. 
2) फॉलोअप ऑफ िटपीकल ऍण्टीबॉडीज् ऑण्ड िपटीिरयाक्शन 
3) तंतर्ज्ञांना त्यांच्या रोजच्या कामात मदत करणे.  
4) दनैिदन/मािसक अिभलेख तयार करणे. 
5) भांडार तपासणी करणे 
6) अिध᳧ाता /उप अिध᳧ाता/सहा अिध᳧ाता /िवभाग पर्मुखाकांनी िदलेली कत्य र्᳞ पार पाडण े
 

किन᳧ वै᳒ािनक अिधकारी  
1) रेडीयाआयसोटोपस् आिण त्या करीता लागणारी इतर साधनसामुगर्ी हाताळणे व त्यांचा 

अिभलेख ठेवणे. 
2) तंतर्ज्ञ, अटᱶन्डन्ट, सेवक हयांच्यावर दखेदखे करणे. 
3) अिध᳧ाता /उप अिध᳧ाता/सहा अिध᳧ाता /िवभाग पर्मुखाकांनी िदलेली कत्य र्᳞ पार पाडण े
 

क्ष िकरण तंतर्ज्ञ 
1) आदल्या िदवशी घेतलेल्या सवर् एक्सरे िप-लम्स तपासणे  

2) छाती, पाठीचा कणा, कवटी इत्यादी च ेदनैदीन एक्सरे िप-लम्स घेणे आिण त्यावर ओळखण्यासाठी 
योग्यपर्कारे लेबलᱭग करणे 



3) िवशेष तपासणीसाठी मदत करणे उदा बॅटीयम स्टडीज, एन्जीओगर्ाफी, िमलोगाफी आिण 
बर्ाम्कोगर्ाफी इ. 

4) एक्सरे िप-लम्सचे अहवाल तयार करताना मानद क्षिकरणतज्ञांना मदत करणे 

5) वापरलेल्या एक्सरे िप-लम्सच ेदनैदीन िहशोब ठेवण.े 

6) एक्सरे िप-लम्स ठेवण्याकरीता म्युझीयम तयार करणे 

7) डाकर् रुमवकर् स्च्या कामावर दखेरेख ठेवण े

8) क्षिकरणततर्ज्ञानी आदशे िदल्यापर्माण ेरुग्णांना तारखा दणेे, रिजस्टर मध्ये नोद घणे, एक्सरे िप-
लम्स काढण ेआिण दणे.े 

9) एक्सरे िप-लम्स च्या दनैिदन वापराबाबत िहशोब ठेवणे. 

10) जेव्हा गरज असेल तेव्हा इमजन्सी डयुटी करणे. 

11) िवभागातील वस्तुंचा िहशोब ठेवण्यास मदत करणे.  

12) क्षिकरणतंज्ञांच्या दखेरेकीखाली व मार्दशर्नाखाली एक्सरे मशीनची काळजी घेण, त्याची स्वछता 
ठेवण ेव इतर क्षिकरण तंतर्ं◌ाच्या कामकाजावर दखेरेख ठेवण.े 

13) िवभागातील क्षिकरण सहाय्यक, सहाय्यक क्षिकरणपरीचक, सेवक यांच्या कामावर दखेरेख ठेवणे 

14) पोटᱷबर एक्सरे कॉल्स अटᱶन्ट करणे. 

15) िवभाग पर्मुखांनी सोपवीलेले कुढलेही काम करणे 

16) मधुन मधुन कॅसेट आिण इंटेन्सीफाईन िस्कर्नची सफाई करणे 

 

सहा क्ष िकरण तंतर्ज्ञ 
1) नेमून िदलेल्या पळी पर्माण ेकामास येण ेबंधनकारक राहील . 
2) दनैिदन िदवसाचा कायर्काळ कामकरीत असलेल्या िवभागाच्या सोई पर्माण े हा काळ 8 

तासाचा राहील,  
3) िवभागान ेठरवून िदल्यापर्माण ेसा᳙ाहीक सुᲵी व सावर्जिनक सुᲵी उपभोगता येईल.  सवर् 

सावर्जिनक सुᲵया उपभोगता येणार नाहीत. 
4) त्यांची एका िवभगातून दसु-या िवभागात तसेच महािव᳒ालयातून रुग्णालयात बदली होई 

शकेल 
5) महानगरपािलका सेवािनयमावली व िशस्तीच ेिनयम बंधनकारक राहील. 

 

 



स्वच्छता िनिरक्षक (ओ आर एम) कत्यर्᳞े 
1) रुग्णालयातील पिरसर बगीचासहीत स्वच्छ ठेवणे व त्यातील उिणवा दरु करणे 
2) रुग्णालयाच्या कमर्चारी वसाहत स्वच्छ ठेवणे. व त्यातील उिणवा दरु करणे 
3) कामगार वसाहातील अचानक भेट दवूेन भाडेतत्वावर राहणाऱयांचा शोध घेणे. 
4) निसग स्टाफ, आर एम ओ आिण वाडर् मिधल रुग्णांना पुरवीण्यांत येणाऱया पदाथार्ची, दधुाची 

अचानकपण ेयेऊन तपासणी करणे  
5) स्वयपाकगृहाच्या स्वच्छतेकडे लक्ष ठेवण े
6) स्वयपाकगृहात अचानक भटे दवूेन खा᳒ पदाथार्ची तपासणी करणे 
7) िपण्याच्या पाण्याचा नमूना घेण े
8) वै᳒िकय महािव᳒ालयाची तसेच उपहारगृहाच्या स्वच्छतेवर लक्ष ठेवणे. 
9) ज्या िठकाणी काम करतो तेथे व इतर महानगरपािलका िवभगाशी यामध्ये  संपकर् िधकारी म्हणून 

काम करणे. 
10) अिध᳧ाता हयांनी सांगीतलेली रुग्णालयासंबंधीत कामे करणे 

 

कलाकाराची कत्यर्᳞े 
1) पर्काशनासाठी आिण पर्दशर्नासाठी रुग्णांच ेफोटो पॅथेलॉजीकल स्पेशीमन आिण क्षिकरण कायर् 

फोटो इनलाजर् करणे. 

2) पर्ोजेक्शन लाईट ब्लॉक आिण व्हाईट करणे. 

3) पर्काशनासाठी इल्यॉस्टेशन डॉईग करणे. 

4) महत्वाच्या कायर्कर्माच ेतसेच निवन उदघाटन पायर्कर्माच ेफोटो करणे. 

5) शविवच्छेदन शᳫिकर्येचे फोटोगॉफ करणे. 

6) रा᳨ीय आिण आंतररा᳦ीय पिरषदमेध्ये सादर करण्यासाठी संगणिकय फाटोगर्ाफी साईड बनवीणे. 
 

सहाय्यक वै᳒ िकय अिधकारी याचंी काम े
 
1. मागणी पुस्तकावर सही करणे. 
2. कक्ष / कक्षालगतच्या खोल्यांच्या उपलब्धतेनुसार व क्षमतेनुसार भरती करणे. 
3. रुग्णवािहनी व इतर वाहनांकरीता मंजुरी दणे.े 
4. कक्ष िकवा बा᳭रुग्ण िवभाग यांच्याकडून आलेल्या तकर्ारᱭचे िनरसन करणे. 



5. महानगरपािलकेच्या शुल्कात तात्काळ सीटी स्कॅन व अित दक्षता िवभाग शुल्क सामावलेले 
आह.े  त्यांची पडताळणी करणे व मोफत पावती मंजूर करणे. 

6. सामािजक कायर्कतᱷ, पिरषद सदस्य व लोक पर्ितिनधी यांच्यामाफर् त येणारे शविवच्छेदन 
अहवालांची पर्शासकीय कायार्नुसार कायर्वाही करणे. 

7. िनयिमत रुग्णांची काळजी घेण्याकरीता येणारे अपघात िवभाग / वै᳒िकय 
अिधकारी/पिरचारीका/सेवक यांच्या तकर्ारᱭच ेिनवारण करणे. 

8. महानगरपािलका कमर्चा-यांकरीता तसेच पंधरा िदवस िकवा त्यापेक्षा जास्त 
िदवसांकरीता दणे्यात येणा-या औषधांकरीता मंजुरी दणेे. 

9. एस.आर मेमो / दरुुस्ती पुस्तक तसेच छोटया मोठया वस्तुंची मोडतोड वस्तंुच्या संदभार्त 
येणा-या पुस्तकांवर स᳭ा करणे. 

10. दरपितर्का उघडण ेव त्यासंबंधी कागदपतर् ेतपासणे. 
11.  रुग्णांना भेटण्याच्या वेळेच्या ᳞ितिरक्त येणा-या नातेवाईकांना तात्काळ पास दणे.े 
12.  िवभाग पर्मुख/एमई सेल /सवर्साधारण भांडार िलिपक यांच्या उपिस्थतीत सवर्साधारण 

भांडारात पासर्ल उघडणे व कागदपतर् ेतपासणे. 
13. गेट पास सही करणे. 
14. सवर्साधारण भांडारातील वस्तंुमध्ये येणा-या पुरवठा चलनावर सही करणे. 
15. पर्सुती प᳟ात जन्म दाखल्यावर सही करणे. 

 

 

मानसशातर्ज्ञांची कत्यर्᳞े  
1) नायर रुग्णालयाच्या आवारात, हाजीअली डॉक्टर वसाहत व हाजी अली येथील ᳫी व पुरुष 

डॉक्टरांच्या वस्तीगृहात िव᳒ुत उपकरणे बसवीणे व दखेरेख ठेवण.े 
2) िविवध िवभागातील वातानुकूलीत प्लॉन्ट, पासर्ल प्लॉन्ट, वातानुकूलीत यंतर्ांची दखेभाल राखणे. 
3) त्यांच्या िवभगातील 130 कमर्चारीवगार्वर दखेरेख ठेवण ेव त्यांच्याकडून काम ेकरुन घेण.े 
4) सवर् पर्कारच्या कक्षातील तसेच पर्योगशाळेतील तंतर् व संयतर्ं◌ाची दखे्भाल ठेवणे. 
5) रुग्णालयातील सवर् पेशंन्ट कक्षातील ऑक्सीजनची पाईपलाईन उबारणे व ती सुस्थीतीत ठेवण.े 
6) िविवध उपकरणांची तपशील ठेवण,े नवीन स्थापन करणाऱया यंतर्ांची तपासणी करणे व ना 

हरकत पर्माणपतर् सादर करणे. 
7) िनवीदअेन्वये लागणारी सवर् सािहत्य यंतर्े खरेदी करणेञ 
8) भंगार यंतर्ांची िवल्हवेाट लावणे. 
9) वायरपंप, टंकलेखन मिशन, हॉन्क्लोव ओटी लाईट्स, ऑपरेशन टेबल इ. यंतर्ांची वािषक दखेभाल 

कंतर्ाट तयार करणे. 
10) रुग्णालयातील सव &महत्वाची संयतर्ंची व मशीनरी इत्यांदीची नᲂदवही ठेवणे. 
11) वािषक दखेभाल कंतर्ाटकावर दखेरेख ठेवणे व त्याच्याकडून काम ेकरुन घेण.े 
12) रुग्णालयातील सवर् लहान मोठी िव᳒ुत कामे करणे. 
13) अनुसुचीवर नसलेल्या सािहत्य खरेदीबाबत मागणीपतर् तयार करणे. 
14)  बेस्ट आिण एमटीएनएल सार᭯या कंपनीशी सुसंवाद ठेवणे. 
15) सहा अिध᳧ाता, उप अिध᳧ाता व अिध᳧ाता यांनी िनदᱷशीत केलेली कामे करणे. 



 

 



वै᳒कीय समाज िवकास अिधकारी याचंी कतर्᳞  सूची 
वै᳒िकय समाज िवकास अिधका-यांकडे संदिभत रुग्णांना व त्यांच्या नातेवाईकांना त्यांच्या आजारािवषयी, 
खासकरुन क्षय, मूतर्िपडाच ेिवकार, हदयाच ेिवकार, मधुमेह इ. अशा िदघर् मुदतीच्या आजारांिवषयीची 
मािहती दऊेन, उपचाराच ेमहत्व पटवून दऊेन उपचार िनयिमतपण ेव सातत्याने चालू ठेवण्याचे महत्व 
पटिवणे. 
रुग्णांच्या सामािजक व आिथक पिरिस्थतीच ेअवलोकन करुन वै᳒कीय उपचारांत व पुनर्वसनात त्यांच्या 
सहभागाचा अंदाज घेऊन त्यांची आिथक मदतीसाठी दणेगीदार व धमार्दाय संस्थांकडे िशफारस पतर्े दऊेन 
मागदशर्न करणे. 
रुग्णांना  त्यांच्या  मदतीसाठी  असलेल्या परंतु त्यांना जाणीव नसलेल्या काही   जसे कामगार िवमा 
योजना, सᱶटर्ल गव्हनर्मᱶट योजना, जीवनदायी आरोग्य योजना इ.इ ची मािहती दऊेन मागर्दशर्न करणे. 
वै᳒कीय उपचारांमध्ये रुग्ण व डॉक्टरांमधील दवुा म्हणनू काम करणे. 
िविवध सामािजक संस्था, न्यास, दणेगीदार मंडळे यांच्याशी पतर्᳞वहार, दरूध्वनी तसेच पर्त्यक्ष भेटी᳇ारे 
संपकर्  ठेवणे. 
शािरिरक , आिथक व मानिसकदृ᳥ या अपंग असणा-या रुग्णांच ेपुनवर्सन करणे व रुग्णांच्या पुनर्वसनात 
त्यांच्या कुटंुिबयांना सहभागी करुन घेण.े 
िनरिनराळे ᳞वसाय, नोकरी इत्यादᱭसाठी त्यांना पर्वृᱫ करणे. 
᳞ावसाियक पर्िशक्षणासंबंधी मागर्दशर्न करणे तसेच िविवध उपकरणे रुग्णांना िमळवून दणे.े उदा. 
व्हीलचेअर, तीनचाकी सायकल, कॅलीपर. 
िनराधार वृध्द, मुल,े िᳫया, कुमारी माता व कॅन्सरसारख्या असाध्य रोगाच्या शेवटच्या टप्पयात असणा-
या रुग्णांना संस्थेत दाखल करणे. 
उपचारांच्या आिथक मदतीसाठी धमार्दाय संस्थांना अजर् पाठिवण,े आभारपतर् पाठिवण.े आलेल्या रुग्णांच्या 
दणेग्यांच्या आिण दणेगी स्वरुपात आलेल्या वस्तूंच्या नᲂदी ठेवण.े 
रुग्णांच्या घरी, कामाच्या िठकाण्◌ं◌ाr तसेच इतर धमार्दाय संस्थांना स्वयंसेवी संस्थांना भेटी दणे.े 
रुग्णांना गट कायार्᳇ारे जागरुक करणे. उदा. एचआयव्ही बाधीत रुग्ण, मधुमेहाच ेरुग्ण, अपस्माराच ेरुग्ण, 
मुतर्िपड िवकाराचे  रुग्ण यांना सामुिहक उपचार  पध्दती᳇ारे आजार व उपचारांसंबंधी , शैक्षिणक सािहत्य 
व साधनां᳇ारे मागर्दशर्न करणे . मुल दᱫक घेण/े दणे,े फॉस्टर केअर संबंधी रुग्ण व त्याच्या नातेवाईकांना 
मागर्दशर्न करणे. 
दशेभरातील समाजकायर् पारंगत महािव᳒ालयातून येणा-या (समाज कायार्च ेिशक्षण घेणा-या) िव᳒ाथ्यार्ंना 
मागर्दशर्न करणे. 
 

किन᳧ भौितकोपचाराचंी कतर्᳞  े
1) आंतर आिण बाहय रुग्णांवर उपचार करणे. 

2) नवीन पर्करणांची परीक्षण करणे. 

3) रुग्णांच्या उपचारांच्या कागदपतर्ांचा अिभलेख तयार करणे व तो ᳞वस्थी ठेवण.े 

4) बी िवक क्लीनीकच्या कायार्त भाग घेणे. 
 



 
पर्शासकीय अिधका-याचंी कतर्᳞ े

 
 खालील इमारतᱭची आरोग्य रक्षणाथर्  िकवा कोठे दोष आढळल्यास त्यांना िदलेल्या कमर्चा-
यांकडून करवून घेण ेम.न.पा.च्या  इतर िवभागांसोबत पतर्᳞वहार करणे व अिधका-यांच्या संपकार्त राहून 
इतर कायᱷ करवून घेण.े 
अ) नायर रुग्णालयाचा आवार, बगीचा, पिरसरासह 
ब) रुग्णालयाच्या आवारातील सेवा िनवास 
क) महािव᳒ालयाच ेआवार 
ड) दतं महािव᳒ालय आकार 
ई) महाल᭯मी येथील कमर्चारी सेवा िनवास 
फ) वरळी येथील कमर्चा-यांच ेसेवा िनवास 
जी ) हाजी अली येथील िव᳒ाथ्यार्ंचे वसितगृह 
एच) रुग्णालयाशी जोडलेल े गर्ाऊंड आिण मैदान 
आय) नसᱷस सेवा िनवास 
 
2) स्वयंपाकगृहाची सवर्साधारण आरोग्यदृ᳥ या दखेरेख 
3) रुग्ण, नसᱷस, िनवासी अिधकारी यांना पुरवण्यात येणा-या दधु आिण इतर खा᳒ पदाथार्ंच े अनपेिक्षतपणे 
नमुने घेण 
4) नसᱷस आिण रग्णांना कंतर्ाटदाराकडून पुरवण्यात येणा-या खाण्याच्या वस्तूंची अनपेिक्षतपण ेतपासणी व 
आरोग्यकारक असल्याची नᲂद घेण.े 
5) पाण्याच ेनमुने घेणे. 
6) वरळी व महाल᭯मी येथील सेवा िनवासस्थानांना अनपेिक्षत भेट दऊेन अनिधकृत िनवासी िकवा िव᳒ुत 
गैर वापर होतो का ते पहाण े
7) स्वच्छतेच्या दृ᳥ ीने  महािव᳒ालय व रुग्णालयाच्या मजुरांच्या कामाच ेपयर्वेक्षण 
8) िव᳒ुत पंप ची काम करणा-या कमर्चा-यांच्या कामाचे पयर्वेक्षण करुन आवारातील इमारतᱭना िनयिमत 
पाणी पुरवठा होतो का पहाणे. 
9) अिभयांितर्की िवभागाशी  संबंधीत  कमर्चा-यांच्या कामाच ेपयर्वेक्षण करणे 
10) अ.कर्. 1 येथे दशर्िवलेल्या  इमारतीच्या रचनेमध्ये िकवा अिभयांितर्की  तर्ृटी असल्यास अिभयांितर्की 
िवभागांतगर्त असलेल्या कमर्चा-यांकडून  दरुुस्ती करवून घेण ेिकवा म न पा च्या इतर खात्यांकडून  करवून 
घ्यायचे असल्यास ज्ञाप, कायार्दशे अथवा वैयिक्तक संपकर्  साधून करवून घेण.े 
11)  रुग्णालय व महािव᳒ालयात बसिवण्यात आलेल्या प्लांट आिण मिशनरी  सुरळीत सुरु आहते का 
पहाणे. दरुुस्तीची गरज असल्यास योग्य कायर्वाही करुन घेण े
12) अिभयांितर्की िवभागाशी िनगडीत असलेल्या कमर्चा-यांना कामाच ेवाटप व पयर्वेक्षण दतं 
महािव᳒ालयासह 
13) डेड स्टॉकच्या  वस्तुंची ऑडर्र पाठिवणै. त्यांच्या वाटपाची दखेरेख व नᲂद ठेवणे. 
14) संस्था आिण इतर म न पा च्या िवभागांमध्ये संपकार्िधकारी म्हणनू असण े
15) संस्थेला सवर्साधारण उपयोग  व अिध᳧ातांनी िनदᱷश िदलेली इतर कायᱷ. 

 



पर्योगशाळा सहाय्यक  
 

1) नमुन्याच ेपिरक्षण करण्s◌ा 
2) नमुन्यांना कर्मांक दणे े
3) त्यांची नᲂदवहीत नांद घेण ेव नᲂदवही सुस्थीतीत ठेवण े
4) नमुने/स्पेशीमन/मालवर पर्ोसेसᱭग करणे. 
5) रुग्णांना तारखा दणे े
6) िरएजन्ट करतांना मदत करणे 
7) तंतर्ज्ञानकास मदत करणे 
8) वस्तंुचे मागणीपतर् तयार करणे. 
9) हाताखालच्या कमर्चारी वगार्वर दखेरेख ठेवणे  
10) पर्शासकीय कागदपतर् ेव अहवाल तयार करणे व संबंधीतांना पाठवणे 
11) मालाची ᳞वस्था राखणे 
12 वािषक अहवाल तयार करणे आिण िवशेष सोपवीलेली काम ेपार पाडण.े 
 

पर्योगशाळा सेवक 
 

1) सवर्साधारण साफसफाईच ेकामे (झाडूमारणे/साफसफाई करणे) 
2) सौचालय स्वच्छ करणे 
3) पर्योगशाळेतील ध्g◌ाण्याजोग ेवस्तू धूवनू साफ ठेवणे 
4) कचरा तसेच टाकाऊ घनकचऱयाची िवल्हवेाट लावणे. 
5) पर्शासकीय कागदपतर् ेव अहवाल तयार करणे व संबंधीतांना पाठिवणे. 
6) सहाय्यकानां गरज लागल्यास मदत करणे. 
7) वरी᳧ांनी पर्दान केलेली कामे करणे. 
8)  कोणतेही िवशेष काम सोपिवल्यास ते पार पाडण.े 
 

पर्योगशाळा तंतर्ज्ञ 
1) नमुने घेणे. 
2) नमुन्यांना कर्मांक दणे.े 
3) नमुन्यांच ेपर्ोसेसᱭग व पृथकरण करणे. 
4) त्याकरीता लागणारी सवर् साहीत्य वापरणे व त्यांची दखेभाल राखणे. 
5) िरएजन्ट/स्टᱶन्स बनवीणे 
6) सवर्पर्कारच्या तपासणीत पर्माणीत दजार् राखणे. 
7) नवीन तपासणी/तंतर्/संशोधनात भाग घेण्यास पातर्ता असण.े 
8) अहवाल तयार करणे. 



9) अहवाल सुस्थीतीत ठेवणे. 
10) लेजरची दखेभाल राखणे. 
11) पर्शासकीय जमाखचार्च ेअंदाजपतर्क तयार करणे. 
12) पर्योगशाळा सहाय्यक आिण सेवकावर िनयंतर्ण ठेवण.े 
13) अहवालावर स्वाक्षरी करणे व तो संबंधीता ना रवाना करणे. 
14) वरी᳧ांनी सोपवीलेली सवर् पर्कारची कामे पार पाडण.े 

 

अिभयतं्याचंी  कतर्᳞  े
1) त्यांच्या हाताखाली काम करणा-या कमर्चा-यांची हजेरी  घेण े
2) कमर्चा-यांच्या कामाच ेपयर्वेक्षण 
3) बसिवलेल्या िव᳒ुत आिण यांितर्क उपकरणांची  दरुुस्ती आिण पिररक्षण, पाण्याची , गॅसची उपकरणे 
आिण सॅिनटरी उपकरणांचा पुरवठा. 
4) रुग्णालय, महािव᳒ालय व इतर इमारतᱭच्या प्लान्टᱭग आिण दरुुस्ती च ेवािषक  मागणी पाठिवणे 
5) कामाच्या स्वरुपानुसार या संस्थेत करायच्या इतर कामांच ेपर्ितिनधीत्व जसे जल अिभयंता, नगर 
अिभयंता, यांितर्क अिभयंता इत्यादीशी संबंधीत कायर्. 
6) भांडार िनयंतर्क व इतर कंतर्ाटदारांकडून अिभयांितर्की वस्तु मागिवणे व स्वीकृत करणे. 
7) लाकडी सामान, धातू  व काचेच ेसामान आिण इतर तांितर्क वस्तंुच्या िनिवदा मागिवण्यासाठी 
स्पेिसिफकेशन पाठिवण.े 
8) लाकडी सामान, धातु, काचेच्या वस्तु आिण बांधकामाच्या िफिलग्स च्या दरुुस्ती आिण पिररक्षणची 
᳞वस्था करणे. 
9) बसिवलेल्या िव᳒ुत उपकरणे, गॅस, पाणी पुरवठा बाबत काही दोष असेल तर रातर्ीच ेइमरजन्सी कॉल 
अटᱶड करणे. 
10) रुग्णालय व महािव᳒ालयाच्या िविवध इमारतᱭमधील गॅस व िव᳒ुत िमटरची नᲂद घेण.े 
11) अिभयांितर्की िवभागाशी संबंधीत बीले पर्मािणत करणे 
12) अिभयांितर्की िवभागा संबंधीत कागदपतर् ेिनकाली काढण े
13) उपस्कर, धातु व काचेच्या सामानांच ेलेजर पिररक्षीत करणे 
14) सहा. अिध᳧ाता / अिध᳧ाता यांनी िदलेली इतर कामे 
 
 

िलिपकाची कतर्᳞  े
 

 कमर्चारीवंृदाचंी कामे (आस्थापना, खचर्, भांडार, रोख , लेखा िवभाग, महसूल , पदवीपूवर् / 
पद᳞ुᱫर िवभाग इत्यादी कागदपतर्ाचंी आवक / जावक, कमर्चा-यांच ेसेवा / रजा अिभलेख पिररिक्षत 
करणे, वेतनपतर्क तयार करणे, िविवध रिजस्टसर् पिररिक्षत करणे 
 



मुख्य िलिपकाची कतर्᳞  े
ज्या त्या िवभागाच्या िलिपकांच्या कामाच ेपयर्वेक्षण, िनयंतर्ण आिण विर᳧ांना अहवाल दणे 

 

वै᳒ कीय अिभलखे अिधकारी याचंी कतर्᳞  े
 

1) वै᳒कीय अिभलेख  िवभागाच्या  िविवध िवभागांच्या कामाचे सवर्साधारण पयर्वेक्षण 
2) वै᳒कीय अिभलेख िवभागाच्या सवर् कमर्चारीवंृदाच ेपयर्वेक्षण 
3) अिभलेखांच ेपूणर्त्व, संकलन आिण आवश्यकतेनुसार िवल्हवेाट 
4) स्टाफ आिण िव᳒ाथ्यार्ंना सल्ला 
5) सल्लागार (वै᳒िकय अिभलेख िवभाग ) आिण पर्शासनाचे संपकार्िधकारी 
6) सल्लागार मंडळ व पर्शासनाने मान्य केलेल्या धोरणांची अंमलबजावणी 
7) सल्लागार मंडळाची बैठक ठरिवण े
8) संशोधन कायार्च ेतके्त तयार करण्यास सहाय्य 
9) तंतर्ज्ञ व इतर कमर्चारीवंृदाना मदत 
10) फॉलो अप स्टडीजची ᳞वस्था 
11) पर्शासकीय अहवाल 
12) वेळोवेळी िदलेली इतर कामे 

 

सहा.वै᳒ कीय फीिजिसस्ट 
1)ककर्  रागांच्या रुग्णासाठी उपचार पध्दतीच ेहाती िकवा संगणकीय योजना तयार करणे. 
2) बॅर्कीथेरपी व थी थेरपी रुग्णांची उपचार िनयोजनव मोजणी 
3) डॉसीमेटर्ी 
4)रुग्णांना टेलीकोबाल्ट युिनटवर ठेवुन त्यांच ेपयर्वेक्षण करणे. 
5) टेलीथेरपी व बॅर्कीथेरपी युिनट च्या दजार्बाबत ठरािवक कालावधीनंतर तपासणी. 
6) मॉिनटरᱭग इिक्वपमᱶट कॅलीबेर्शन व दजार् तपासणीच ेअिभलेख पिररक्षीत करणे. 

 

विर᳧ रेिडओथरेपी तंतर्ज्ञ ची कतर्᳞  े
 
1) डॉक्टरांच्या सांगण्यानुसार ककर् रोगाच्या रुग्णांना रेडीओथेरपी उपचार दणे.े 
2) रुग्णांकरीता थमᲃप्लास्टीक साचा ,पीओपी साचा,िटश्यु कॉम्पन्सेटसर् करणे. 
3)ककर् रोगाच्या रुग्णांना टेिलथेरपी आिण बॅर्की थेरपी च्या उपचारासाठी तयार करणे. 
 

रेिडओथरेपी तंतर्ज्ञ ची कतर्᳞  े
 
1) डॉक्टरांच्या सांगण्यानुसार ककर् रोगाच्या रुग्णांना रेडीओथेरपी उपचार दणे.े 



2) रुग्णांकरीता थमᲃप्लास्टीक साचा ,पीओपी साचा,िटश्यु कॉम्पन्सेटसर् करणे. 
3)ककर् रोगाच्या रुग्णांना टेिलथेरपी आिण बॅर्की थेरपी च्या उपचारासाठी तयार करणे. 

 
 

रेिडओथरेपी सहाय्यकाची कतर्᳞  े
1) डॉक्टरांच्या सांगण्यानुसार ककर् रोगाच्या रुग्णांना रेिडओथेरपी उपचार दणे े
2)रुग्णांसाठी थमᲃप्लास्टीक  साचा, पीओपी साचा ,िटश्यु काम्पसेन्टसर् करणे. 
3) ककर् रोगाच्या रुग्णांना टेिलथेरपी आिण बॅर्कीथेरपी च्या उपचारासाठी तयार करणे. 

 

आहारतज्ञाचंी कतर्᳞  े
 

 या रुग्णालयातील आहार िवभागातील आहारतज्ञांची कतर्᳞े खालीलपर्माण ेआह.े 
1) कंतर्ाटदाराकडून सकाळ,संध्याकाळ आलेल्या आहार मालाच्या दजार् आिण पिरमाणाची तपासणी  
2) िदवसभरातील स्वयंपाक गृहातील कामाच ेपयर्वेक्षण करणे, िविवध पर्कारच ेआहार तयार करण्यासाठी 
आचा-यांना मागर्दशर्न करणे आिण काम झाल्यानंतर  भांडी व स्वयंपाक गृहाची स्वच्छता राखली जात 
आह ेका पहाणे. 
3) कᱶ दर्ीय वाटप प᳍तीच ेसकाळी व संध्याकाळी पयर्वेक्षण करणे व चहावाटपाची अनपेिक्षत तपासणी  
4) रुग्णांना जवेणाच ेवाटप केल्यानंतर पुरिवलेले जेवणाचा दजार् कसा होता याबाबत िवचारणा व त्यांच्या 
काही सूचना आहते का याबाबत राऊण्डस घेऊन पर्त्यक्ष रुग्णांना िवचारणे. 
5) रुग्णांची वै᳒कीय रेफरन्स नुसार आहाराची मािहती घेऊन त्यांना आवश्यकतेनुसार योग्य आहार 
सांगण.े 
6) अिध᳧ातानंी िदलेली इतर कामे. 

 

अिधसेिवकेची कत᳞ े
1) रुग्णासाठी उᱫम रुग्णसेवा दणेे. 
2) िशकाऊ पिरचारीकांना पिरचयार्बाबत चांगले िशक्षण दणे.े 
3) पिरचारीकासाठी िवशेष सांस्कृितक कायर्कर्म आखणै. 
4) पिरचारीका वसतीगृहातील वातावरण आरोग्यदायी ठेवण्याबाबत पिरक्षण करणे. 
5)  पतर्᳞वहार 
अ) हजेरीपटाचा अिभलेख पिरक्षण करणे 
ब) भरपगारी रजा, नै. रजा, अधर् पगारी रजा व पयार्ययययी कमर्चारी पुरिवणे 
क) पिरसेिवका , अिधपिरचारीका ,स.अिधसेिवका यांचे गोपनीय इत्यादी अहवाल ठेवणे 
ड) पिरचारीका  संवगार्च्या कतर्᳞ाबाबतची आखणी करणे 
इ) पिरचारीका  व िशकाऊ पिरचारीका यांच्यावर पिरवेक्षण व मागर्दशर्न करणे 
फ) कुठल्याही वेळेस आवश्यक ते कमर्चारी उपलब्ध करुन sदण ै
    1) कक्षासाठी 
    2) पिरवेक्षनासाठी 



    3) अत्यावश्यक सेवेसाठी 
प) रुग्णालयात खालील बाबतीत पिरवेक्षण करणे 
 1) रुग्णांना चांगले लक्ष पुरवण्याबाबत 
 2) कमर्चा-यांना स्वच्छतेिवषयी मागर्दश&्◌ान करणे 
 3) पिरचारीकांच्या अडचणी ऐकूण त्या विर᳧ांच्या िनदशर्नास आणण े
 4) कक्षामध्ये अत्यावश्यक वस्तु आहते िक नाही िकवा नसल्यास व᳧ांच्या िनदशर्नास आणण.े 
 5) पिरचारीकांच्या तकर्ारी 
 6) रुग्णांच्या िकवा लोकांच्या तकर्ारीचे िनवारण करुन योग्यती कारवाई करणे 

7) सध्याकाळची पाळी असल्यास रुग्णालयात िफरुन पिरक्षण करणे.  रातर्पाळीच्या पिरसेिवकेला 
कायर्भार सोपिवणे. अत्यावश्यक सेवा सांभाळण.े 

 8) विर᳧ांबरोबर तसेच रुग्णालयात भेट दणे्यात आलेल्या पाहुण्याबरोबर पयर्वेक्षण घेण े
 9) रातर्पाळीच्या पिरसेिवकेकडून कायर्भार िस्वकारणे. 
2)  अ)  पाठयिनदᱷिशका, पिरसेिवका  ᳞ाख्यानाबाबत  िनयिमत सभा घेण.े 

ब)  िशकाऊ पिरचारीकांना कक्षात मागर्दशर्न करणे व िशकवणे 
क) पिरके्षच ेफॉमर् व फी इ.महारा᳦ पिरचयार् पिरषदकेडे पाठिवण े
ड) पिरचारीकांना त्यांच्या पिरचारीका अभ्यासकर्माच ेपर्िशक्षण पर्ा᳙ झालेले पर्माणपतर् दणे े
इ) महारा᳦  पिरचयार् पिरषदकेडून पर्िशक्षण पर्ा᳙ झालेल्या बदलािवषयी  
पाठयिनदᱷशकांच्या िनदशर्नास आणण.े 
फ) िशकाऊ पिरचारीकाना उपिस्थत राहून त्यांच्या तकर्ारीच े िनवारण करणे. 

3) ◌़ अ) सांस्कृितक कायर्कर्म व सहल यांची आखणी करणे. 
ब) पिरचारीका संबंधी बरोबर सभा आयोिजत करुन त्यांच्या तकारीच ेिनवारण करणे  
अत्यावश्यक सुचना विर᳧ांच्या िनदशर्नास आणण.े 
क) पुस्तके व वृᱫपतर्ांचा पुरवठा करणे 
ड) ᳞वसायाब᳎लच्या सभेत उपिस्थत राहणे. 

4) 1) समतोल आहार पुरिवणे 
2) पिरचारीकाच ेवसतीगृह व सभोवतालचा पिरसर स्वच्छ ठेवण्यािवषयी िशकवणे. 
3) आवश्यकते फिनचर पुरिवणे 
5) आजारीपणात पिरचारीकांची योग्य ती काळजी घेणे 

5) 1) वेगवेगळया संदभार्साठी उमेदवाराची मुलाखत घेणे 
2) ऑिफस िकवा  लोकांनी िवचारलेल्या गोळयाची मािहती दणे े
3) तातडीची कामे पहाणे 
4)महारा᳦ पिरचयार् पिरषदकेडे पिरके्षिवषयी िकवा इतर गोळयाची मािहती िवचारणे 
5) मुख्य कायार्लयात पिरसेिवका,अिधपिरचािरका िवषयी  मागेल त्या वेळी मािहती  
पुरिवणे. 
6) पिरचािरका व िनवासी कमर्चारी यांच्यावर िशस्त ठेवणे. िशस्तीचे पालन करणे कमर्चा- 
याच्या गैरहजेरीब᳎ल विर᳧ांना कळिवणे. 
7) गोपनीय अहवाल तयार करुन ठेवणे. 

                         

पाठयिनदᱷशकाचंी कतᱷ᳞  े



1) नवीन िव᳒ाथ्यार्ंच्या भरतीच्या वेळेस त्यांची मुलाखत घेण्यासाठी व त्यांचे मुल्यमापन करण्यासाठी 
मदत करणे. 
2) िव᳒ाथ्यार्ंच्या गणवेशाची ᳞वस्था करणे वय मदत करणे. 
3) अभ्यासकर्मासाठी शाळेच ेतत्वज्ञान, त्यानंतरचे ᳞वस्थापन व मुल्यमापन करण्यासाठी स्वतहून भाग 
घेण.े 
4) अभ्यासकर्म अंमलात आणण्यासाठी खालील गो᳥ी नमुद करणे. 
अ)  पर्त्येक धडा व त्यावरील धृकशर्ा᳞ांच्या साधनांची आखणी व तयारी करणे. 
ब)  पर्ात्यिक्षक पर्योगशाळेची व कामाची तयारी करणे 
क) ᳞ाख्याने, पर्ात्यिक्षके, चचार् व इतर िशकिवण्याच्या प᳍तीची आखणी करणे. 
ड) बाहरेील येणा-या अिध᳞ाखाताची ओळख करुन दणे.े तसेच त्यांच्याबरोबर कायर्कर्माची आखणी करणे. 
इ) रुग्णालयीन व सामािजक िचिकत्सामधील अनुभव िमळण्यासाठी आखणी करणे. 
फ) िव᳒ािथनᱭना कामे नेमनू दणे,े त्यांचे मुल्यमापन करणे. 
ग) िव᳒ाथ्यार्ंवर दखेरेख ठेवणे 
ह) िव᳒ाथ्यार्ंना मागर्दशर्न करुन त्यांच्याशी सल्लामसलत करणे. 
छ) आय िव᳒ाथ्यार्ंशी  िनगडीत असलेल्या  नू शाळेच्या सिमतीच्या कायार्त भाग घेणे. 
ए) वगार्चे शैक्षिणक नᲂदणी वहया व खतावणी वहयांचे परीरक्षण करणे. 
के) गरजेनुसार अहवाल तयार करणे 
ल) शाळेच्या वगार्साठी लागणा-या सािहत्यांची मागणी करणे व पुरवठा करुन ᳞विस्थत ठेवण.े 
म) अभ्यासेतर कायर्कर्मात भाग घेण.े 
त) बिक्षस समारंभाच ेआयोजन करणे 
ओ)᳞ावसाियक कायर्कर्माचे आयोजन, मागर्दशर्न करुन भाग घेण्यास लावणे.( एस एन युिनट) 
प) पर्दशर्न तयार करण्यासाठी िव᳒ाथ्यार्ना  मागर्दशर्न करणे व त्यांना मदत करणे 
क्यू) गंथालय, खतावणी (लेजर) वहया व इतर नᲂदणी वहया यांच ेपिरक्षण  करणे व संस्थेच्या  कमर्चा-
यांना , िशक्षकांना, िव᳒ाथᱮना पुस्तके, मगॅिझन इ. वाचण्यासाठी दणेे. 
इ) संस्थेच्या इतर कामगारानंा व समाजाला शाळेच्या ध्येय्याच ेस्प᳥ीकरण दणे े(अथर्बोधन करणे ) 
स) ᳞ावसाियक संस्थेच्या कायर्कर्मात भाग घेण,े ᳞ाख्याने , इतर कोसᱷसना , पर्िशक्षणास हजर राहणे. 
ह) कमर्चा-यांना  सेवांतगर्त िशक्षण दणे्यासाठी मदत करणे. 

 

विर᳧ सहाय्यक अिधसेिवका ही अिधसेिवकानंा नमेून िदलेल्या 

कतर्᳞ ास जबाबदार असेल व अशा मदतीची आवश्यकता  असेल 

तेव्हा ती दणे ेह ेगृहीत आह.े 
 

1) रातर्पाळी परेसेिवका यांच्याकडून  रातर्ीच्या कामाचा आढावा घेणे. 
2) पिरचारीकांच्या हजेरीपटाची तपासणी करणे व िशकाऊ पिरचारीकांची हजेरी घेणे 



3) रुग्णालयामध्य ेपयर्वेक्षण घेण.े 
4) पिरचािरकांच्या व िशकाऊ पिरचारीकांच्या आरोग्य िवषयी कायर्कर्मास मदत करणे 
5) िशकाऊ पिरचारीकांच्या वसतीगृहाची दखेरेख करणे 
6) कमर्चारी व िशकाऊ पिरचािरका यांच्या शैक्षिणक कायर्कर्मास मदत करणे 
 

 कायार्लयीन कामकाज 

1) कमर्चारी व िशकाऊ पिरचारीका यांच्या शैक्षिणक कायर्कर्मास मदत करणे 
2) अिधपिरचारीका व िशकाऊ पिरचारीका यांच्या चकर्ांकीत  प᳍तीने कामाच्या िठकाण्याची 
नेमणूकीबाबत आखणी अिधसेिवका यांच्या सोबत करणे 
3)  नै. रजा, अिजत रजा यांची आखणी करणे 
4) एकितर्त अहवाल मुख्य िनधार्रण पर्पतर् परीरिक्षत करण्यास मदत करणे 
5) अिधसेिवकेच्या गैरहजेरीत त्यांच ेकाम पहाणे 
 

सवर्साधारण 

1) रुग्णालयात येणा-या पाहुण्याबरोबर पयᱷवेक्षण करणे 
2) कमर्चा-यांबरोबर सभा घेण े
3) ᳞वसायीक कायर्कर्मात भाग घेण े
4) पिरचयार् पर्शासन सेवेशी िनगडीत असलेली कामे. 

 

किन᳧ सहाय्य्क अिधसिेवका 
1.   रातर्पाळी अिधक्षकांकडून कामाचा आढावा घेणे 
2.   अिधपिरचारीका अ◌ाि◌ण िशकाऊ पिरचारीका यांची हजेरीपटापर्माण ेहजेरी लावणे 
3.   रुग्णालयातील पर्त्येक कक्षात जाऊन कामाचा आढावा घेणे 
4.   आवश्यकतेनुसार पिरचाराक वसितगृहाच ेपरीक्षण करणे व पिरचारीकांसाठी चांगल्या सोयी   
     उपलब्ध करुन दणे.े 
5.  िवशेष ᳞क्ती रुग्णालयात भेट दणे्यास आल्यास गरजेनुसार त्यांच्याबरोबर जाण.े 
6.   अिधपिरचारीका, पिरसेिवका तसेच अिध᳧ाता, सहाय्यक अिध᳧ाता आिण अिधसेिवका  
     यांच्या सवर्साधारण सभांमध्ये सहभागी होण.े 
7.   रुग्णालयातील कक्षांमध्ये  जाऊन कामाचा आढावा घेताना अिधपिरचारीका, िशकाऊ पिरचारीका 

तसेच कक्ष पिरचर व सफाई कामगार यांच्यावर दखेरेख करणे. 
8.   रुग्णालयातील अितदक्षता िवभागात व कक्षात रुग्णांना चांगली सेवा िमळण्यासाठी पर्त्येक 

पाळीला पिरचारीकांची योग्य पर्माणात नेमणूक करणे. 
9.  स्वच्छता परीक्षण व रुग्णाची दखेरेख यावर पयर्वेक्षण करणे. 
10.  पिरचारीकांच्या काही  अडचणी असल्यास समजावून घेण ेव त्या अिधसेिवकेच्या िनदशर्नास 

आणून त्यांच्या गैरहजेरीच ेपर᳤् सोडिवणे 



11.  रुग्णसेवा अिधक  सुधारणेसाठी पिरचारीकांना शैक्षिणक िवषयांवरील पाठ पाठयिनदᱷिशकां᳇ारे 
आयोिजत करणे. 

12.  काम सोडून जाणा-या अिधपिरचारीकांच े`अनुभव पर्माण पतर् ` तयार करणे. 
13.  आठवडयातून एकदा रुग्णालयीन जीणर् फाटक्या कपडयांच ेमोजमाप करुन ते सवर्साधारण 

भांडारमध्ये पाठिवण.े 
14.  रुग्ण िकवा एखा᳒ा ᳞िक्तकडून पिरचारीकेब᳎ल  तकर्ार आल्यास अिधसेिवकेच्या परवानगीने 

ितला समज दऊेन तकर्ार िनवारण करणे. 
15.  आजारी पिरचारीकांचे रोग िनदान व औषधोपचार याबाबत योग्य दखेरेख  ठेवणै. 
16.  पिरचारीका, कक्ष सहाय्यक, शᳫिकर्यागार सहाय्यक यापैकी कोणीही जास्त िदव गैरहजर 

रािहल्यास त्यांची पर्ाथिमक चौकशी करणे. 
17. शैक्षिणक िवषयांवर अहवाल तयार करुन पाठयिनदᱷशना᳇ारे सेवेत असणा-यांना त्याच ेिशक्षण दणे े

व पर्त्येक वेळी त्याची नᲂद ठेवणे. 
18.  पर्िशिक्षत पिरचारीका, कक्ष सहाय्यक व शᳫिकर्यागार सहाय्यक यांच ेओळखपतर् तयार करणे. 
19.  पर्िशिक्षत पिरचारीकांच्या एिपर्ल व मे मिहन्यांच्या रजचेी स्वतंतर् नᲂद ठेवणे (अिभलेख तयार 

करणे  
20.  पिरचयार् पर्शासन व सेवाबाबतची अनुशंिशक कामे. 
 

 

सावर्जिनक आरोग्य पाठयिनदᱷिशकेच्या जबाबदा-या आिण करावयाची काम े
 सावर्जिनक आरोग्य पाठयिनदᱷिशका ही पिरचयार् शालेयअंतगर्त िशक्षकेतर वगार्पैकी असून विर᳧ 
पाठयिनदᱷिशकेपर्माण ेत्यांची जबाबदारी असते ती  पर्त्यक्षात परीचयार्  (अिधक्षक) यांच्याशी संपकर्  साधून 
सावर्जिनक आरोग्य खात्याच्या िशक्षणासाठी उपयोगी असलेला कायर्कर्म कायर्रत करु शकते. 
 
िशक्षण 
1) संपूणर् वषार्ची शैक्षिणक आखणी डॉ. ᳞ाख्याने, शैक्षिणक सहली यांची आखणी विर᳧ पाठयिनदᱷिशका  
यांच्या सहाय्याने केली जाते.  
2) पिरसेिवकेच्या सहाय्याने काही शैक्षिणक भाग पार पाडले जातात. 
3) इतर पाठयिनदᱷिशकाच्या सहाय्याने आरोग्य शाᳫ आहार शाᳫ सारखे िवषय िशकवले जातात. 
4) आरोग्य िशक्षण कसे ᳒ावे ह ेिव᳒ािथनीना िशकवून त्यांची हया वस्तूची पर्ात्यिक्षके शहरी व गर्ामीण 
भागात घेतली जातात. 
िशकाऊ पिरचािरकाचं ेआरोग्य 
1. िशकाऊ पिरचारीकांची आरोग्य िवषयक कायर्कर्म,लसीकरणसह ,  वािषक  वै᳒कीय तपासणीसह,  
इ.बाबत िवशेष जबाबदारी घेण.े 
2. िशकाऊ पिरचारीकांना चांगल्या सवयी व वैयिक्तक िवकास व्हावा म्हणून मागर्दशर्न व पयर्वेक्षण दणे.े 
पर्शासिकय 
1.  सावर्जिनक आरोग्य पिरचारीकांना कायर्क्षमता परीरक्षणाबाबत योग्य मागर्दशर्न व पयर्वेक्षण करणे 2. 
सावर्जिनक आरोग्य परीचयार् सेवेबाबत अहवाल ठेवण,े नᱶद वही ठेवणे. 
3.  िव᳒ािथनी यांच्या अनुभवाबाबत अहवाल ठेवण े



4. िव᳒ािथ व कमर्चारी यांचा अहवाल 
 

 

सवर्साधारण – 
1. कमर्चारी िशक्षण आिण सभांना भाग घेणे 
2. पर्ोफेशन कायार्त सहभाग घेणे 
3. रुग्णालय आिण कक्षातील हले्थ पर्ाक्टीस आिण आरोग्य िवशयक िशक्षणास मदत करणे. 
4. पब्लीक हले्थ निसग संदभार्तील इतर सवर् कायर् 
5. बक्षीस वाटपाकरीता कायर्कर्म आयोिजत करणे. 

 

शᳫिकर्यागहृ अिधिक्षका याचंी काम े
 

1.  खाते पुस्तकाची संपूणर् काळजी घेण ेम्हणज ेत्या खात्यात लागणा-या  सवर् वस्तुची व उपकरणांची 
काळजी घेण ेत्यांत नवीन वस्तू व उपकरणे आणण,े त्याचंी खातेपुस्तकात नᲂद घेण.े  त्यांची दरुुस्ती 
पाहणे व त्या उपकरणांची  जुण े झाल्यावर दरुुस्ती होणार नसल्यास त्याची िवल्हवेाट 
लावण्यासाठी सवर् कागदपतर्के तयार करणे.  त्यात सहा खाते पुस्तके आहते.  बिधरीकरण 
शᳫिकर्यागृह अितदक्षता िवभागासकट सवर् वस्तंुची नᲂद ठेवणे (इतर सवर् िवभाग िमळून तेथे सवर् 
11 (अकरा खाते पुस्तके आहते) 

2.   शᳫिकर्यागृहातील सवर् चतुथर्शर्ेणी कामगारांची हजेरी पाहणे, त्यांना रजा दणे ेव त्यांच्या कडून 
सवर् िवभागात काम करुन घेणे.  त्याच ेहजेरी पटाची कामे करणे. त्यांना त्यांची कामे वाटून दणे ेव 
त्यांच्या सवर् पाळया लावणे. 

3.  शᳫिकर्यागृहातील शᳫिकर्यागृह सहाय्यक हयांच्या पाळया लावणे, त्यांना त्यांची कामे वाटून 
दणे,े त्यांची रोजची हजेरी पटावर हजेरी लावण ेव त्यांना रजा दणे े( शᳫिकर्यागृह सहाय्यक सवर् 
िमळून 31 आहते.  त्यातील मुख्य शᳫिकर्या गृहामध्ये काम करतात ) 

4.   शᳫिकर्यागृह सहाय्यक, कक्ष सहाय्यक पिरचर व सफाई कामगार व हमाल यांना असलेल्या सवर् 
शᳫिकर्यागृहातील कक्षामध्ये व शᳫिकर्येनंतरच्या अितदक्षता िवभाग येथे काम करण्यासाठी 
त्यांची िवभागणी करुन त्यांना तेथे पाठिवणे . शᳫिकर्येनंतरच्या अितदक्षता िवभागात 13 रुग्ण 
एका वेळेस असतात. 

5.   पर्ाणवायूचा पुरवठा व त्याची दखभाल करणे ह े पूवᱮ करत असत परंतु आता त्यांची संपूणर् 
जबाबदारी बिधरीकरण िवभागावर आह.े  

6.  शᳫिकर्या गृहातील सवर् िवभाग म्हणजे अ) मᱶद ुव मज्जारजू्ज शᳫिकर्या िवभाग ब) हृदयरोग व 
फुफफुसावरील शᳫिकर्या िवभाग क) सुघटन शᳫिकर्या िवभाग ड) लहान बालकांचा रोग 
िनवारण शᳫिकर्या िवभाग इ) मूतर् शᳫिकर्या िवभाग ई) सवर्साधारण रोगिनवारण शᳫिकर्या 
िवभाग हया  सवर् िवभागांना लागणा-या व िनजर्ंतुक केलेल्या सवर् पर्कारचे आयुधे व सवर्पर्कारचे 
धाग,े सुया, कपडे व इतर गो᳥ी व लागणारी सवर् औषधे पुरिवणे . तसेच सवर् लागणारी तांितर्क 
उपकरणे पुरिवणे. 



7. सवर् िवभागात काम चाल ूअसताना तेथील सफाई करुन घेण,े त्यावर लक्ष ठेवण ेव इतर सवर् काम े
करुन घेणे सवर्साधारण पिरक्षण करणे, अितदक्षता िवभागात वरील सवर् कामे करुन घेणे व 
पिरक्षण करणे. 

8. शᳫिकर्यागृहात काम करणा-या सवर् पिरसेिवका, अिधपिरचािरका व पिरचािरका , शᳫिकर्यागृह 
सहाय्यक कक्ष पिरचर, सफाई कामगार हयांना त्यांची कामे बरोबर करतात का हयाच ेिनिरक्षण 
करणे व वेळीच त्यांना दरुुस्त करणे. 

9. शᳫिकर्या गृहात वेळोवेळी लागणा-या सवर् इलेक्टर्ीकल व इलेक्टर्ॉिनक्स उपकरणांची काळजी घेणे. 
त्यांची वेळोवेळी दरुुस्ती करणे, त्यांची दखेभाल करणे. 

10. पर्त्येकवेळी शᳫिकर्यागृहात येणा-या डॉक्टरांना, पिरचािरकांना, इतर सवर् तंतर्ज्ञ व इतर कमर्चारी 
हयांना त्यांच्यासाठी सवर् गो᳥ी  कपडे, तᲂडाला व डोक्याला बांधावयाच ेरुमाल,चप्पल व इतर 
उपकरणे पुरिवणे (रोज जवळजवळ 350 ᳞क्तᳵसाठी कपडे पुरवावे लागतात)  

11. िशकाऊ पिरचािरकांना िशकिवणे , त्यांना इतर उपकरणे व सवर् आयुधे दाखिवण ेजणेेकरुन त्यांना 
त्या उपकरणांची ओळख होईल् व त्यांना त्यांच्या अभ्यासात मदत होईल. 

12. तसेच इतर शᳫिकर्यागृहातील  (1) अिस्थ᳞ंग शᳫिकर्या  (2) ᳫी रोग व पर्सुितगृह  (3) 
नेतर्शल्यशᳫिकर्यागृह  (4) कान, नाक व घसा सुघटन शᳫिकर्यागृह  (5)  लघुशᳫिकर्यागृह  (6) 
अपघात शᳫिकर्यागृह हया सवार्ंना मदत करणे व त्यांच्यावर पिरक्षण करणे. 

13.  सवर् शᳫिकर्यागृहात लागणा-या वस्तु भाडंार िवभागातून मागिवण.े त्यातील अितमहत्वाच्या व 
िशघर् महत्वाच्या वस्तु पर्त्येक िदवशी व इतर वस्तु आठवडयातून एकदा मागिवण.े 

14. सवर् नादरुुस्त उपकरणे दरुुस्तीसाठी पाठिवणे.  त्यांना दरुुस्त करुन घेण े व त्यांची यादी नेहमी 
तयार ठेवण,े  िनजंतुकरणाची उपकरणे त्यांची वेळोवेळी चाचणी घेण.े 

15. उपकरणांची त्यांच्या कंपन्याना दरुुस्ती करण्यासाठी आलेल्या (इंिजिनअर ) तंतर्ज्ञाना  
नादरुुस्तीची मािहती दणे,े िनजंतुक करण्याच ेउपकरणे व इतर उपकरणांची दरुुस्ती नंतर चांचणी 
घेण.े 

16. विर᳧ अिधका-याबरोबर सवर्साधारण फेरी घेण ेव त्यांना इतर सवर् गो᳥ᱭची मािहती पुरिवण.े 
17. विर᳧ अिधका-यांना काही अनपेिक्षत अपघात िकवा इतर िविचतर्  गो᳥ी घडल्यास मािहती  दणे.े 
18. उपकरणां᳞ितिरक्त इतर वस्तु नादरुुस्त झाल्यास त्यांची िवल्हवेाट काही ठरािवक अिधका-यांच्या 

मदतीन ेलावणे. 
19. सवर् महागड े धाग े (  एtatलr् स्at◌ाrग्aत्s ) व इतर िशवण्यासाठी लागणा-या वस्तुंची व 

झालेल्या सवर् शᳫिकर्याची नᲂदवही ठेवणे. 
20. सवर् उच्च अिधकारी व पदािधकारी व इतर कमर्चारी यांच्याबरोबर िमिटग ठेवणे व घेण.े 
21. त्यावर हुकुम काम करणे व करवुन घेण ेव त्यांची नᲂद ठेवणे. 
22. शᳫिकर्यागृहात काम करणा-या पिरसेिवका, अिधपिरचारीका व िशकाऊ पिरचारीका हयांना 

त्यांचा पाळीपर्माण े िदवसाच्या चोवीस तासासाठी व सवर् पाळयामध्ये काम करण्यासाठी अलग 
अलग पाळया लावण.े त्यांची आठवडयाची पाळीची पर्त अिधसेिवका हयांच्या कायार्लयात पुढील 
कायर्वाहीसाठी पाठिवणे व संपूणर् मिहन्याभरासाठी पाळी लावून त्याच्या पर्ित करणे. 

23. शᳫिकर्यागृह िवभागात काम करणारे सवर् कमर्चारी पिरसेिवका, अिधपिरचारीका, सहाय्यक 
शᳫिकर्यागृह सहाय्यक, कक्ष पिरचर व सफाई कामगार , हमाल हयांच ेसवार्चे स्वयंमुल्य िनधार्रण 



पर्पतर् भरुन घेण े व त्यावर गोपनीय अहवाल सादर करुन ते त्यांचा कामगार व पिरचारीका 
आस्थापना येथे पर्त्येक वषᱮ पाठवून दणे.े 

24. तसेच सवर् िशकाऊ पिरचारीका, पिरसेिवका व अिधपिरचारीका हयांच ेगोपनीय अहवाल तयार 
करुन अिधसेिवका हयांच्या कायार्लयात पाठवून दणेे. 

25. सवर् शᳫिकर्यागृह  सहाय्यक, कक्ष पिरचर व सफाई कामगार हयांच े पूणर् आठवडा व पूणर् 
मिहन्याच ेकामाच ेवेळापतर्क तयार करुन िलिहण ेव त्याची पर्त तयार करुन समय लेखकांना दणेे 
जेणेकरुन त्यांच्या कामाचा खोळंबा होऊ नये. 

26. शᳫिकर्यागृह काम करणा-या सवर् कमर्चा-यांसाठी रजेच ेवेळापतर्क तयार करुन त्याना रजा दणे ेव 
त्यांच्या रजेच्या वेळी बदली कमर्चारी मागिवण.े 

27. खातेवहीत दरुुस्तीसाठी िवल्हवेाट लावण्यासाठी गेलेल्या सवर् उपकरणांची नᲂद ठेवण े व नवीन 
आणलेल्या सवर् उपकरांची नᲂद ठेवणे. 

28. िशकाऊ पिरचारीका, नवीन अिधपिरचारीका हयांना शᳫिकर्यागृहामधील काम करण्याची व 
तेथील कामाची प᳍त िशकिवणे.  एका वषार्त जवळ जवळ 10 तास घेण ेजरुरीच ेअसते. 

29. नवीन आणलेली सवर् उपकरणे व महाग वस्तुची व िवल्हवेाट लावलेल्या सवर् उपकरणांची व 
वस्तूची खाते पुस्तकात नᲂद ठेवण.े 

30. िशकाऊ पिरचारीकांना त्यांच्या पिरके्षसाठी लागणा-या शᳫिकर्यागृहातील टेकिनकची मािहती 
दणे ेव त्यांना पाठ घेण ेिशकिवणे. 

31. अित महत्वाच्या वेळी अत्यावश्यक गरज असल्यास शᳫिकर्यागृहात शᳫिकर्येस मदत करणे. 
32. शल्यशᳫिकर्यागृहात सवर् पर्कारचा कायदा व सु᳞वस्था असेल हयाची काळजी घेण.े 
33. शᳫिकर्येसाठी वापरलेले कपडे धुवून (रक्ताच ेडाग) घेऊन ते धोबी लॉन्डर्ीला पुढील धुण्यासाठी 

पाठिवण ेव धुतलेले कपड ेलॉन्डर्ीतून परत आणून घेणे व शᳫिकर्येसाठी िनजंतुक करण्यास दणे.े 
34. शᳫिकर्यागृहातील शᳫिकर्येसाठी लागणारे सवर् सािहत्य सवर् पर्कारची उपकरणे, नवीन कपडे,सवर् 

पर्कारचे नवीन सािहत्य व त्यांच े पाटर्स.  सुचर्सर् हयासाठी लागणारे वषर्भराच े मागणीपतर्क 
पाठिवण ेव ते मंजूर करुन घेण्यासाठी पर्य᳀ करणे.  सवर् शᳫिकर्यागृहाची ᳞वस्था पाहणे. 

 

कक्ष पिरसेिवकाचंी कतर्᳞  े
रुग्णाचंी काळजी घणे े
1) रुग्णांना पर्वेश व िनयुक्ती दणे े
2) रुग्णांसाठी कायर्क्षम सुशर्ुषा , दखेरेख, सुलभ शौचालय, जातीन ेलक्ष, औषधोपचार  दखेरेख, अिभलेख 
3) रुग्णांच्या आहाराची ᳞वस्था पहाण े
 4) डॉक्टरांबरोबर कक्षामध्ये पयर्वेक्षण घेणे 
5) रुग्णांची तपासणी करताना, त्यांना उपचार दतेाना डॉक्टरांना मदत करणे. 
6) शᳫिकर्येपूवᱮ  व शᳫिकर्येनंतर िचिकत्सकीय िनिरक्षणास मदत करणे 
7) रुग्णाचा अिभलेख ठेवण े
8) रुग्णालयाच्या िनयमानुसार रुग्ण सेवेवर वैयिक्तक लक्ष ठेवण.े 
9) अपघात, रुग्णाच ेमृत्य ुइ. बाबत िविहत िनयमाच ेपालन करणे 
10) रुग्णांचे िरपोटर् घेण ेव दणे े



11) रुग्णिवषयी नातेवाईकांना व िमतर्ांना मािहती दणे े
12) कक्षांमध्ये झालेल्या िवशेष अत्यावश्यक घटनेची मािहती विर᳧ांना दणे े
 

पिरचयार् िव᳒ाथᱮ यांच्या िशकवणीबाबत 
1) अनुणकीण आखणी करणे 
2) पाठयिनदᱷशक, पिरसेिवकांशी िवचार िविनमय करुन त्यांच्या सहाय्याने डेमोस्टेर्शनची, इतर बाबतची 
आखणी करणे 
3) डेमोस्टेर्शन पर्ोगर्ामकिरता पाठयिनदᱷिशकांना मदत करणे 
4) पिरचारीकांचा गोपिनय अहवाल व दनैंदीन कामाचा अिभलेख ठेवणे 
 

अिधपिरचारीका (िवभागात कायर्रत असणा-या) 
1) पिरचयार् व िनवासी  कमर्चा-याच्या कतर्᳞ाची आखणी 
2) इतर संबंधीत कमर्चा-याच्या कामाचा समन्वय साधणे जसे 
3) ᳞वसायोपचारक, भौितकोपचारक समाजसेवक स्वेच्छेने काम करणारे इ. सेवेशी िनगडीत पर्िशक्षण दणेे 
4) नवीन  अिधपिरचारीकांना कक्षाची ओळख करुन दणे े
5) सवर् थरातील  कमर्चा-यांशी  व रुग्णांच्या नातेवाईकांशी संबंध चांगले ठेवणे. 
6) पिरचारीका व िनवासी कमर्चारी यांच्यावर िशस्त ठेवणे. कमर्चा-यांच्या गैरहजेरीब᳎ल विर᳧ांना 
कळिवण्यात यावे. 
7) गोपिनय अहवाल ठेवण.े 
 

कक्ष ᳞वस्थापन 
 

1) कक्ष व त्याच्या सभोवतालचा परीसर स्वच्छ ठेवण े
2) कपडे व कक्षासाठी लागणारी उपकरणे यांची िनगा व दरुुस्ती ᳞वस्था ठेवणे 
3) घातक दर्᳞ांचा ताबा 
4) कक्षाकिरता औषधे, डेिसग, नाश्ता व जेवणाची मागणी करणे 
5) रुग्णालयाच ेधोरण व िनयम यांचे पालन याबाबतीत िनणर्य 
6)  मकर्िसच ेिनवारण करणे 
7) भांडाराकडून  मागणी पुरवठा  
8)रुग्णांच्या नातेवाईकांवर बंधन ठेवण े
 

सवर्साधारण 
 
1) डॉक्टरांबरोबर व अिधसेिवकेबरोबर पयर्वेक्षण घेण े
2) रुग्णालयाला भेट दणेा-या पाहुण्यांबरोबर पयर्वेक्षण घेण े
3) कमर्चा-याच ेिशक्षण व कमर्चा-याच्या सभेत भाग घेणे 



4) ᳞वसाियक कायर्कर्मास भाग घेण े
5) पिरचयार् सेवेसंबंधीतील अनुवंिशक कामे 
 

अिधपिरचारीका 
 

1) रुग्णांचा पर्वेश व िवमुक्त 
2) रुग्णाला व नातेवाईकाना सहाय्य व समज 
3) रुग्णांना स्वच्छ करणे , त्यांची दखेरेख, तᲂड , केस, नख, दाबिबद ूयांची काळजी करणे 
4) चार चार तासांनी रुग्णांच्या दाबिबदचूी काळजी घेणे 
5) गरम पाण्याच्या बाटल्या दणे ेव काढण े
6) रुग्णांना मलमूतर् बॅग दणे ेव काढणे 
7) िबछाने बनिवणे 
8) जेवण भरिवणे 
9) दधू व जेवण यांचे वाटप करणे. 
10) िवशेष अ᳖ बनिवणे 

रुग्णानंा पिरचयार् दखेरेख िशकवण े
1) औषधाची मािहती दणे े
2) इंजेक्शनची मािहती दणेे 
3) इंजेक्शन दणे्यास मदत करणे 
4) इंजेक्शनसाठी तयारी व िनपटारा 
5) रुग्णांना दणे्यात येणा-या  औषधे व इंजके्शन यांचा अिभलेख ठेवण े
6) रुग्णांच्या शिरराच ेतपमान घेऊन त्याचा अिभलेख ठेवण े
7) डॉक्टराबरोबर पयर्वेक्षण घेण े
8) तांितर्क कामे उदा. एिनमा, लघवीची नळी, पᲵी बदलणे, ऑिक्सजन उपचार याची 
    िनयमानुसार तयारी व िपटारा 
9) मूतर् िचिकत्सा  
10) रक्ताचा, मूतर्ाचा नमुना गोळा करणे व त्यांच्यावर नांव िलिहण ेव सक्षम वाट लावणे 
11) रुग्णांना आपल्या िवभागातून दसु-या िवभागापयर्ंत जाण्यास सोबत करणे 
12) अहवाल 
13) िवभागातील  अिधपिरचारीका नᲂदवहया, परीरक्षण साधनसामुगर्ी बाबतच्या परीरक्षणाब᳎ल 
जबाबदार असतील. 
14) पिरसेिवकेच्या अनुपिस्थत सदर कक्षात कतर्᳞ावर असलेली अिधपिरचारीका कक्षाची जबाबदारी 
पाहील. 
 

शल्यशᳫिकर्यागृह सहाय्यक हयाचंी काम े



1) मलमपᲵी करण्यासाठी लागणारे साहीत्या उदा. गॉज कापुस बॅन्डेज इत्यािद कापणे व िनजर्ंतुक  

करण्यासाठी असलेल्या िनजर्ंतूक डब्यामध्ये भरणे. 

2)िनजर्ंतूक मिशन मध्य ेसवर् शᳫिकर्येसाठी लागणारे साहीत्य व instrument तसेच कपडे व इतर गो᳥ी 

िनजर्ंतुक करणे. 

3) शᳫिकर्यागृह तयार करणे व इतर सािहत्य तयार ठेवणे. 

4) उच्च दाब िनजर्ंतूक यंतर् गॅसवर वा िवजेवर चालणारे तसेच पाण्यावर चालणारे व वाफेवर चालणारे 

िनजर्ंतूक यंतर्ावर काम करणे. 

5) शल्यशᳫिकर्यागृहात लागणारे लोशन म्हणज ेऔषधे भरणे , िनजर्ंतूक केलेल्या वस्तू आणुन दणे ेतसेच 

शᳫिकर्या चालु असताना कांही मदत लागल्यास करणे व डॉक्टर प्लास्टर घालत असल्यास त्यांना मदत 

करणे िकवा डर्िेसग मलमपᲵी  करण्यास मदत करणे. 

6)  पर्त्येक शल्यशᳫिकर्येनंतर वापरलेले साहीत्य instruments नळाखाली धुणे त्यांना लोशन मध्येघालुन 

नंतर त्यांची गणती करुन त्यांना बांधुन िनजर्ंतूक करुन पुढच्या शᳫिकर्येसाठी तयार करुन ठेवणे. 

7) वापरलेले रबर हात मोज े धुण े व त्यांना कळिवणे त्यांना पावडर लावुन िनजर्ंतूक करुन पुढच्या 

िदवसाच्या शᳫिकर्येसाठी तयार करुन ठेवणे. 

8) शᳫिकर्यागृह पर्त्येक शᳫिकर्येपूवᱮ साफ करुन घेण े व कक्ष पिरचर व सफाई कामगार हयांच्याकडून 

स्वच्छ व िनजर्ंतूक  करुन घेणे  व त्यांना िनजर्ंतूक करण्यास मदत करणे. 

9) शᳫिकर्येसाठी लागणारा कपडा, डर्ेिसग मटेिरयल गॉज,कापुस , बॅन्डेज व गमजी सारख्या वस्तू रबर 

हातमोज ेव instruments तसेच कांही स्पेशल वस्तु िनजर्ंतूक  करुन ठेवण े(दसु-या िदवसासाठी) िकवा त्या 

आपल्या हॉिस्पटल मधील Pharmacy Dept. मध्ये पाठवून दयावी लागतात. 

10) शᳫिकर्येनंतर वापरलेली instruments धुवुन त्यांना तेल घालुन व ᳞विस्थत टेर् मध्ये बांधुन ठेवणे . 

काही टोकदार  व धारदार  instruments    ची  काळजी घेउढन  त्यांना त्यांच्या जागेवर िकवा कपाटात 

ठेवावे लागतात. 

11) फामर्सी मध्ये िनजर्ंतूक करण्यासाठी पाठिवलेल्या वस्तुंची गणना करुन त्यांची परत मागणी करणे. 

12) शᳫिकर्येनंतर  वापरलेल्या आयुधांची गणना करणे व महागडया मिशनरी हयांची गणना करणे. 

13) कांही आयुधांची वा मिशनरी हयांची नादरुुस्ती व मोडकळीस झाली असल्यास िकवा हरिवल्यास 

ताबडतोब डयुटीवर असलले्या पिरसेिवका अथवा शᳫिकर्यागृह अिधिक्षका वा अिधपिरचारीका हयांना 

ताबडतोब कळिवणे गरजेच ेअसते. 



14) शᳫिकर्यागृहामध्ये काम करताना त्या त्या शतर््◌ं◌ािकर्यागृहाच्या गरजेच े व पिरचारीकानां 

शᳫिकर्येसाठीच्या गरजचे ेकाम येणे जरुरी आह.े 

15) शᳫिकर्यागृह सहाययकाने पर्त्येक शᳫिकर्येनंतर येणा-या निवन अतयावश्यक शᳫिकर्येसाठी 

शᳫिकर्यागृह तयार ठेवण ेव कक्ष पिरचर हयांजकडून तयार करुन घेण.े 

16)  तसेच रुग्णालयातील गरज े पर्माण े त्यांना रुग्णालयातील पदािधका-यांनी सांिगतलेले sव 

शᳫिकर्येच्या गरजेच ेकाम करणे आवश्यक आह.े 

17)   शᳫिकर्यागृह अिधिक्षका व अिधपिरसेिवका  वा अिधपरीचािरका हयांच्या गैरहजेरीत शᳫिकर्यागृह 

सहाय्यकाने चतुथर् शर्ेणी कमर्चा-याकडून काम करुन घेणे व त्यांच्यावर लक्ष ठेवण ेह ेत्याचंच ेकाम आह.े 

 

कक्ष सहाय्यकाचंी कतर्᳞  
1) कक्ष सहाय्यक पिरचयार् वसतीगृहात  6.50 वाजता सकाळी कतर्᳞ासाठी हजर राहतील. 
2) ते पिरसेिवकांकडे कक्षात कतर्᳞ासाठी सकाळी 7.00 वाजता हजर होतील. 
3) कक्षातील कामगार वगार्ची हजेरी लावतील व उिशरा येणा-या  व अनुपिस्थती संबंधात परीसेिवकेस 
सुचना करतील. 
4) रातर्पाळीतील सेवकाकडून स्वयंपाकगृह , शैचालय, ᳩानगृह स्वच्छ आह ेकी नाही यांच ेिनरीक्षण 
करतील. 
5) ते रातर्पाळीच्या पिरचारीकाकडून इंजके्शन टेर्, उपकरणांची टर्ॉली व इतर िकरकोळ वस्तुंचा ताबा घेवून 
त्याची कक्ष बुकात नᲂद घेतील व त्यात काही तथ्य आढळल्यास कक्ष पिरसेिवकेच्या िनदशर्नास आणून 
दतेील. 
6) कक्षाला लागणा-या उपकरणाची उपलब्धता करतील व आठवडयाच्या िनरीक्षणासाठी  
7) डॉक्टषर्ांची टर्ॉली व शल्यिचिकत्सा उपकरणे ᳞वस्थीत ठेवण्यास ते जबाबदार असतील. 
8) निवन पर्वेश झालेल्यांची नᲂद पर्वेशनᲂद वहीत घेतील व दखेरेख करुन रुग्णांनी स्वत आणलेल्या 
कपडयावर लेबल लावणे, त्यांच ेमौल्यवान वस्तु व पैसे इ. बाबत मौल्यवान वस्तुसाठी परीरक्षीत केलेल्या 
नᲂदवहीत नᲂद घ्s◌ावून ते रुग्णालयाच्या कायार्लयात पाठवितल व कायार्लयीन वेळेनंतर रुग्णांच्या 
मौल्यवान वस्तु व पैसे परीसेिवकाच्या टेबलात गोदरेजच ेकुलुप असलेल्या खणात कुलुप  बंद करतील व 
दसु-या िदवशी कायार्लयीन वेळेत कायार्लयात पाठवतील. 
9) जेव्हा त्यांची रजा असेल तेव्हा परीचारीकांना रुग्णांच्या पर्वेशाच्या वेळी पर्ा᳙ केलेल्या मौल्यवान वस्तु 
व पैशांचा ताबा दसु-या िदवशी कतर्᳞ावर हजर झाल्यावर सकाळी संबंिधत परीचािरकेकडून त्याचा ताबा 
घेतील 
10) रुग्णांच्या पलंगाच्या बाजूला बोधिचन्ह, तके्त इ. योग्य िठकाणी आह ेिकवा नाही यांच ेपरीवक्षण करणे. 
रुग्णांची एका पलंगावरुन दसु-या पलंगावर बदली झाल्यास त्यांच ेकर्मांकाची नोद कक्ष नᲂदवहीत 
अंतररुग्ण पर्पतर्ावर घेण्याची जबाबदारी रुग्णांच ेऔषधालय, क्ष िकरण, शᳫिकर्यागृह  इ. तून संध्याकाळी 
कतर्᳞ संपण्यापूवᱮ पेपर आणून योग्य िठकाणी ठेवतील. 



 

 

मुख्याध्यािपकेची कतर्᳞  े
 

1) शाळेच े᳞वस्थापन 
2) साडेतीन वषार्च्या सवर् िव᳒ाथ्यार्ंसाठी कक्षाचा अनुभव घेण्यासाठी योजना आखणे 
3) ᳞ावसाियक व इतर कायर्कर्मात  भाग घेण्यासाठी िव᳒ािथनᱭना उᱫेजन दणे े
4) िव᳒ाथ्यार्ंशी सलामसलत करणे 
5) िव᳒ाथᱮ, पालक, कक्ष पिरसेिवका व पाठयिनदᱷिशका यांचसोबत वेळोवेळी सभा भरिवणे 
6) शाळेच्या  नᲂदणी व खतावणी (लेजर) वहया ᳞विस्थत ठेवणे 
7) महारा᳦ पिरचारीका पिरषदशेी संलिग्नत रुग्णालयातील व रुग्णालयाच्या बाहरेील िवभागाशी संबंध 
ठेवण ेतसेच पतर्᳞वहार करणे. 
8) नवीन िव᳒ाथ्यार्ंच्या भरतीसाठी मुलाखत घेण.े 
9) अिधसेिवकेच्या गैरहजेरीत कायार्लयाच ेकाम पाहणे. 
10) संपूणर् शाळेची दखेरेख करणे. 
 

  

 

अंतरासगर् िवभागातील रुग्णिवषयक सहाय्यकाची कतर्᳞े 
1) अंतरासगर् िवभागातील रुग्णासंबंधीत कायर्  

अ) बाहय रुग्ण िवभाग आलेल्या रुग्णांची पर्ाथिमक तपासणी करणे. 
ब) या रुग्णांवर िवषेश उपचार प᳍ती चालू ठेवणे. 
क)  
ड) कक्षातील रुग्णांची तपासणी करणे तसेच इतर िवभागातून पाठवीलेल्या रुग्णांची 

तपासणी करणे.  
इ) जेव्हा आवश्यक असेल तेव्हा िवभागात हजर रहाणे   

2) िशक्षण िवषयक 

अ) पदिवपूवर् िव᳒ाथ्यार्ना िशकवीण.े 
ब) डायलेक्टोलॉजी िडप्लोमा साठी दाखल झालेल्या पदिवᱫर िव᳒ाथ्यार्ना मागर्दशर्न करणे. 
क) िविवध आंतसगर् आजारा िवषयी तत्सम वै᳒िकय कमर्चारीवगार्स पर्शीक्षण दणेे. 

3) पर्शासकीय 

अ) पर्शासिकय कामात िवभाग पर्मुखांना मदत करणे. 



ब) िवभाग पर्मुख हयांच्या मगर्दशनाखाली न्याय वै᳒क पर्माणपतर् तयार करुन दणे.े 
4) अंतरासगर् िवषयक संशोधन करणे. 
5) िवभागपर्मुखाने नेमुन िदलेली कोणतेही काम करणे. 

 

वस्तुसंगर्हालय पिरचाराची कतर्᳞े 
1) 20 टके्क फॉरमिॅलन क्षारयुक्त दर्᳞ तयार करणे 
2) माऊन्टᱭग साठी फॉरमॉिलन साठी प-लूईड तयार करणे. 
3) शविचिकत्सेनंतर पर्ा᳙ झालेला शरीराचे अवयव 20 टके्क फॉरमॅिलन सलाईनमध्य ेठेवला आह ेकी 

नाही ह ेपाहणे. 
4) िहस्टर्ोलॉजीकमधून िमळाललेी सजᱮक स्पेशीमन माऊन्टᱭगकरण्यासाठी सुरक्षीत ठेवण्s◌ा. 
5) वस्तुसंगर्हक पर्मुखाला िनवडक अवयवांचे एकवषार्हून जास्त काळासाठी जतन करण्यासाठी मदत 

करणे. 
6) ऍकेर्िलक िशट्सपासून बनिवण्यात येणाऱया बरणीमध्ये नमुन्याच्या आकारापर्माण ेलावण्याकिरता 

खालील यंतर् ेचालिवण.े 
 अ) िव᳒ुत करवतीन्sढ कापावयाच ेयंतर् (230 व्होल्ट ए.सी. 50 सायकल्स) 
 ब) िव᳒ुत दळणारे यंतर् (230 व्होल्ट ए.सी. 50 सायकल्स) 
 क) िव᳒ुत भोक पाडणारे यंतर् (230 व्होल्ट ए.सी. 50 सायकल्स) 
 ड) िव᳒ुत बफᳵग यंतर् 
7) वस्तुसंगर्हालयातील नमुन्यावर, अिभलेख इत्यादीवर नजर ठेवणे आिण ते स्वच्छ/शु᳍ जागेवर 

ठेवले आह ेह ेपाहणे. 
8) शविचिकत्सेनंतर अवयवांची छायािचतर् ेघेऊन अल्बम तयार करणे. 
 
 

स्वयंपाकी, सहाय्यक स्वयंपाकी आिण स्वयंपाकगृह पिरचर 
1) भाजी, मटण, मासे इत्यादी कापणे, धुणे इत्यादीकिरता  
2) जेवण, चहा इत्यादी बनवण्याकरीता मुख्य स्वयंपाकीला मदत करणे 
3) स्वयंपाकगृहातील भांडी घासणे व धुवून स्वच्छ करणे. 
4) स्वयंपाकगृहातील ला᳒ा, िभती ठेवण्याची जागा आिण गॅस िरग्ज घासणे, धुणे व स्वच्छ करणे. 
5) स्वयंपाकगृहातील सवर् वस्तू स्वच्छ करणे. 
6) सवर्साधारणपणे निसग व इतर कमर्चाऱयानंा त्यांचा उपयोग होईल ह ेपाहणे. 
7) रुग्णालयातील पयर्वेक्षकीय कमर्चाऱयाने नेमून िदलेले काम करणे. 

 

सफाईकामगार मुकादम 
1) सकाळ व दपुारच्या सतर्ात समय लेखकांना मदत करणे, कामगाराचंी हजेरी घेणे आिण गैरहजर 

सफाईगाराच्या जागी पयार्यी ᳞वस्था करणे. 



2) हजेरी पटामध्ये कामगारांची हजेरी घेण्यास समय लेखकांना मदत करणे आिण पर्ा᳙ झालेल्या 
टोकन्स वरुन सकाळ व दपुारच्या सतर्ात हजेरी पाहून पयार्यी ᳞वस्था करणे. 

3) रुग्णालयातील िवभाग, खाते आवार व नसᱷस रहात असलेल्या िठकाणी फेरी मारणे आिण िवभाग 
पर्मुखांच्या मदतीने सफाईगाराच्या कामावर दखेरेख ठेवणे. 

4) आजारी कामगार सदस्याला घेऊन ए.एम.ओ. (ज्यू) कडे नेणे व आजारपणाच्या रजेकरीता 
पर्माणपतर् पर्ा᳙ करणे. 

5) कतर्᳞ावर असलेल्या कामगार कमर्चाऱयांचा अिनयिमतपणा, दवुर्तन िकवा आज्ञाभंगबाबतचा 
अहवाल समय लेखकांना दणे.े 

6) िवभाग व खात्यामध्य ेफेरी मारण ेआिण सफाईगाराच्या कामावर लक्ष ठेवण.े 
7) टोकन्सच्या मदतीने चुकीची हजेरी लागल्यास ती भरण्याकिरता समयलेखकांना मदत करणे. 
8) सवर् सफाईगारांवर लक्ष ठेवणे आिण सवर् िवभाग व खात्यांना माणूस पुरवीण्यास जबाबदारी पार 

पाडण े 
9) िवभाग व खात्यांना संलग्न असलेल्या खोल्यांची आरोग्यासंबंधीची स्वच्छता राखणे व त्यावर 

दखेरेख ठेवणे. 
10) िवभाग व खात्यांच्या बाहरेील स्वच्छतेवर दखेरेख ठेवणे 
11) पिरसेिवका व इतर कमर्चाऱयांनी कामासाठी बोलिवल्यास त्यांना मदत करण्s◌ा. 
12) तकर्ारीच्या चौकशीकरीता िकवा इतर कामासाठी कायार्लयातून बोलिवल्याचे आदशे पर्ा᳙ होताच 

सफाईगाराला पाठिवण.े 
13) कामगारांच्या बाबतीत हिवलदाराकडून थेट सुचना पर्ा᳙ करुन घेणे 
14) सहाय्यक सफाईदार मुकादमाबरोबर िनवासी कमर्चाऱयांच्या चाळी व इमारतीमध्ये आठवडयातून 

दान वेळा तपासणी करणे. 
15) सहाय्यक सफाईगार मुकादम नैिमिᱫक रजेवर असताना त्योच ंकाम पाहणे. 
16) आिणबाणीच्या काळात आवश्यक ती सवर् मदत करणे 
17) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीयक कमर्चाऱयांनी नेमून िदलेले इतर कुठलेही काम ेकरणे 
 
 
 

माळी   
 

1. मुख्य माळयाने िदलेल्या सुचनेपर्माण ेबगीच्यातील काम पाहणे. 

2. रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यान ेसूचना केल्यापर्माणे इतर कुठलेही काम करणे. 
 
 
 

सुतार व इतर सहाय्यक सुतार  
 



1. रुग्णालयातील /संस्थेतील लाकडी फिनचर ,चाक असलेली खुचᱮ, स्टेर्चर इत्यािद दरुुस्त करणे. 

2. रुग्णालयातील /संस्थेतील व संलग्न इमारतीतील दरवाजे व िखडक्यांची दरुुस्ती करणे. 

3. रुग्णालयातील /संस्थᱶतील व संलग्न इमारतीलतील तुटलेल्या िखउक्यांची तावदाने तसेच ,दरवाज,े 
िखडक्या ंव नादरुुस्त उपकरणे बदलणे 

4. आदशे िदल्यापर्माण ेरुग्णालयातील रुग्णांसाठी प्लास्टरच्या साच्यातील लाकडी फेर्म आिण िवशेष 
आकाराच्या लाकडी फळया व कुबडया तयार करणे. 

5. आवश्यकतेनुसार लहान आकाराच ेफिनचर तयार करणे. 

 रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय अिधका-याने नेमून िदलेल ेइतर कुठलेही काम करणे. 
 
 

           कक्ष पिरचर आिण आया     
 

1. िवभाग , दोन खोल्यांमधील मोकळी जागा आिण  साधन सामुगर्ी घासुन व स्वच्छ करण्याकिरता 
मदत करणे. 

2. िभती,िखडक्या इत्यािद स्वच्छ करणे. 

3. िवभागातील फिनचर, साधनसामुगर्ी व इतर वस्तंूवरील धूळ साफ करणे. 

4. िवभागातील दरवाज े व िखडक्यांच्या िबजागरे व िपतळेची गतीरोधके व इतर वस्तंूना तकाकी 
आणण े(उजळणे). 

5. िवभागातील भांडी घासण ेव स्वच्छ करणे. 

6. िबछाना/पलंग िफतीन ेबांधणे तयार करणे. 

7. रुग्णांना िविवध िवभागातील उदा.क्ष-िकरण िक्लिनकल पॅथॉलॉजी इत्यािद िठकाणी स्टेचर, चाक 
असलेल्या खुचᱮवरुन घेऊन जाण.े 

8. रुग्णांना जेवण ,दधु ,चहा दणे्यास मदत करणे. 

9. सवर्साधारणपणे पिरचािरकांना भांडारातून आणावयाच्या वस्तू,कपडे औषधे आणण्यास मदत 
करणे. 

10. िवभागासाठी लागणारे वस्तू िविवध भांडारातून आणण.े आिण दवाखान्यातून औषध ेआणण.े 

11. िवभागातील गादया ंरोगजतंूिवरिहत करण्यासाठी िकवा भरण्यासाठी नेण ेव आणणे. 

12. िवभागातील मलम पᲵीच ेिपप रोग जंत ूिवरहीत करण्यासाठी नेणे व आणण.े 



13. रुग्णांच े कपडे वेगळे करण्यासाठी, मोजण्यासाठी,कपाटात ᳞विस्थत लावण्यासाठी 
पिरचारीकांनरा मदत करणे तसेच धुलाई कंतर्ाटदाराला कपडे दणे ेव घेणे. 

14. िवभागातील िविवध जड संगर्हीत वस्तू कपडे आिण इतर साधन सामुगर्ी तपासण्यास 
पिरचारीकांना मदत करणे. 

15. बाष्पपातर् आिण स्टरीलायझरसर् स्वच्छ करणे आिण भरणे. 

16. िसक्स व वॉश बेसीन घासण ेव स्वच्छ करणे. 

17. िगझर,गॅस िरग्ज इत्यािद स्वच्छ करणे. 

18. ᳩानगृहात हात व पाय चोळून स्वच्छ करणे. 

19.  मृत शव शवगृहात नेण्यासाठी मदत करणे. 

20. ऑनररी स्टाफ िवभागात फेरफटका मारत असताना त्यांच्यासह लोशन बाऊल घेऊन 

     िफरण.े 

21. आवश्यक असेल तेव्हा पलंगाभोवती पडदा लावण.े 

22. शल्यिचिकत्सा िवभागात जेव्हा गरज असेल तेव्हा  वर्णोपचाराची गाडी बेडजवळ नेण.े 

23. वै᳒कीय अिधका-याला रुग्णाला डर्ेिसग व शᳫिकर्येची तयारी करण्यासाठी मदत  

     करणे. 

24.रुग्णाला सुई टोचताना िकवा इतर उपचार करताना उदा .टेपᱭग,लंम्बर पंक्चर इत्यादी  

    करताना वै᳒कीय अिधका-याला मदत करण्◌ंs. 

25. हाड तुटलेल्या जागी फळी ,उपकरण,प्लास्टर काढणे व लावण्यासाठी वै᳒कीय  

    अ॑धीका-याला मदत करणे.  

26. रुग्णाच ेनातेवाईक िकवा िमतर् उपलब्ध नसतील तर रुग्णाबरᱶबर घरपयर्ंत जाण्यास  

    सोबत करणे िकवा  ज्यापर्माण ेआदशे पर्ा᳙ होतील त्यापर्माण े. 

27. ᳫीयांच्या िवभागात ᳫी रुग्णाचे आया फणीने केस िवचरतील. 

 

वृणपचारक 
ठरािवक िवभागात त्यांना िविश᳥ काम िदले जाते आिण िविश᳥ िवभागासाठी त्यांना तयार केले जाते. 

1) िव्हिनअिरअल िवभाग 
(अ) पुरुष िवभागात िलव्हजेसच ेपयर्वेक्षण करणे 
2) वर्णोपचारक िवभाग-  

वर्णोपचारक पयर्वेक्षकाच्या दखेरेखीखाली वर्णोपचारक िवभागात जुन्या व िकरकोळ शᳫिकर्यांना 
मलमपᲵी करणे 



3) िकरकोळ शᳫिकर्या 
िथयटर िपरचरासारख्या 

4) िवभज्ञगाच्या आवश्यकतेनुसार पिरचयार् आिण इतर कमर्चा-यांना सवर्साधारणपणे मदत करणे. 
5) रुग्णालयाच्या पयर्वेक्षीय कमर्चा-यान ेसांिगतलेल ेव इतर कुठलेही काम करणे. 

 

कीटकनाशक िवभागातील विर᳧ क्षेतर् कायर्कतार् आिण क्षेतर् 
कायर्कतार् कतर्᳞  सुची. 

विर᳧ के्षतर् कायर्कतार् वेळ सकाळी 7.00 ते दपुारी 3.00 पयर्ंत. 
1) अंतगर्त हजेरीपट ठेवण ेआिण चार के्षतर्कायर्कत्यार्च्या कामाच ेपयर्वेक्षण करणे. 
2) मच्छर,उंिदर,झुरळं वाळवी ,माशा व ढेकणांपासुन होणारा तर्ास इत्यािद बाबत तकर्ारी  पर्ा᳙ 

करणे , त्यांची पूणर् व बारकाईने चौकशी करणे व तकर्ारᱭच ेिनवारण करणे. 
3) ई/िवभागातील पी.सी.ओ. अिधका-यांकडून िकटकसंहारक दर्᳞ आणणे  व त्याच्या वापराचे 

सिवस्त नᲂदवही ठेवण.े पंप ,उंदराच ेिपजरे इत्यािदबाबत ᳞वस्था करणे. 
4) नायर रुग्णालया बाहरेील (डॉ.भाजेकर रुग्णालय) तकर्ारᱭचे िनराकरण करण्यासाठी क्षेतर् कायर्कतार् 

घेऊन जाण.े 
 

                          
 

क्षेतर् कायर्कतार् (चार) 
1) िकटक संहारक दर्᳞ाचा वापर करताना स्पेर् पंपाचा वापर करणे. 
2) िवषारी बेटस् व उंदराचा िपजरा ठेवणे . रोज उंिदर गोळा करुन त्यानंा मारुन ई िवभाग 

पी.सी.ओ. ऑफीसमध्ये रोज नेण.े गच्चीवरील टाक्यांची मच्छर होऊ नये म्हणुन वेळोवेळी 
तपासणी करणे. पाण्याच्या टाकीवर आवश्यक ते इलाज करणे . 

3) उंदराना मारण्यासाठी िवषारी बेट्स तयार करणे आिण सवर् िठकाणी टाकणे.  लहान उंदरांसाठी 
गम बोडर्स ठेवणे. 

 

 

पर्योगशाळा सेवक 
1) िवभागातील िभती ,जमीन ,छत घासणे आिण िवभागाला लागून असलेला व्हरांडा स्वच्छ  करणे 

आिण िपतळेच्या वस्तंूना पॉिलश करणे. 
2) िवभागातील फिनचर वरील धुळ साफ करणे, सॉईल ग्लास आिण इतर वस्तू स्वच्छ करणे. 
3) आवश्यकता असेल तेव्हा भांडारातील वस्तू घेवून जाण ेव आणणे. 
4) िनरोप पोचिवणे. 



5) पर्योगशाळा पिरचर , पर्योगशाळा सहाय्यक , आिण वै᳒कीय अिधका-यांना कशा पर्कारे मदत 
करता येईल याची काळजी घेण.े 

6) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांनी करावयास सांिगतलेल ेकुठलेही काम करणे. 
 

हमाल व सेवक 
1) बाहय रुग्ण िवभाग पिरचारीकांचे घर , आरएमओ क्वाटर्सर्,स्टोअसर् आिण इतर िवभागाचं ेिभती 

,जिमनी ,व्हरांडयामधील छत इत्यािद स्वच्छ करणे आिण िपतळेच्या वस्तू स्वच्छ करणे. 
2) िनरोप पोहोचिवणे. 
3) कक्ष पिरचरांच ेकाम करण्याकरीता िवभागात जᱶव्हा  केव्हा बोलािवले जाईल तेव्हा मदत करणे. 
4) रुग्णाला िव्हलर चेअर व स्टेर्चर वरुन घेऊन जाण.े 
5) रेिडअम केसेसवर जेव्हा सांगण्यात येईल तेव्हा बारीक लक्ष ठेवण.े 
6) बाहय रुग्ण िवभागात उपिस्थत रुग्णांना िशस्त लावणे. 
7) रुग्णांच ेनातेवाईक िकवा िमतर् उपिस्थत नसतील तेव्हा रुग्णाला घरी पोचिवण्यासाठी सोबत 

करणे. 
8) पिरचािरकांच्या घरातील अ◌ाि◌ण्◌ ंआरएमओ क्वाटर्सर् मधील रहात्या खोलीतील धुळ  स्वच्छ 

करणे. 
9) आवश्यकता असेल तेव्हा वस्तू वाहून नेण े
10)िवभागाच्या आवश्यकतेनुसार पिरचारीकांना व इतर कमर्चा-यांना सवर्सामान्यपणे त्यांचा उपयोग 
होईल असे पाहणे. 
11) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांनी करावयास सांिगतलेले इतर कुठलेही काम करणे. 

 

क्ष-िकरण पिरचर 
1) सोल्युशन बनवुन सवर् रुग्णालयांसाठी स्कायगर्ास िवकसीत करणे. 
2) प-लोरोस्कोिपक  चाचणीच्यावेळी स्कायगर्ास घेताना  तसेच इलेक्टर्ो-थेरपी िवभागात इलाज 

करताना वै᳒कीय आिण पिरचारीका कमर्चा-यांना मदत करणे. 
3) िफरत्या उपकरणामाफर् त स्कायगर्ास घेण्यात येते तेव्हा मदत करणे. 
4) नᲂदवहीमध्य ेस्कायगर्ासची नᲂद घेतेवेळी मदत करणे. 
5) संख्याशाᳫाच ेसंकलन करताना मदत करणे. 
6) स्कायगर्ास संबंधी जुने संदभर् शोधण ेव दप-तरी दाखल करणे. 
7) क्ष-िकरण िवभागात उपिस्थत असणा-या रुग्णांना मागर्दशर्न करणे. 
8) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांनी करण्यास सांिगतलेले इतर कुठलेही काम करणे. 
 

रंगारी 
1) अिभयंत्यान ेिदलेल्या सूचनेनुसार लाकडी बोडर्, िभती, बाटल्या इत्यािदवरील अक्षरे रंगिवण.े 



2) अिभयंत्यांनी वेळोवेळी िदलेल्या सूचनांपर्माण ेलहान आकाराच्या लाकडी फिनचरना रंग दणे े
3)  रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांनी करण्यास सांिगतलेल ेइरत कुठलेही काम करणे. 

 

 

उ᳇ाहनचालक 
1) या संस्थेतील उ᳇ाहनाची ठरािवक काळानंतर तपासणी करुन ते ᳞विस्थतपणे चालू राहील याची 

काळजी घेणे. 

2) उ᳇ाहनाची उंची साधारणपणे जिमनीच्या उंचीशी समांतर रािहल अशी ᳞वस्था करणे. 

3) िकरकोळ दरुुस्त्याकडे स्वत लक्ष दणे े

4) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांनी करण्यास सांिगतलेले इतर कुठलेही काम करणे. 
5) नळ कारािगराला मदत करणे. 

 

 

औषधशाळेतील मुलगा(सेवक) 
1) िविवध िमशर्णाच्या बाटल्या स्वच्छ करणे. 

2) औषधशाळेतील टेबलेण् कपाटे इत्यािद स्वच्छ करणे. 

3) रुग्णालयातील औषधांकरीता लागणा-या वस्तू आवश्यकता असेल तेव्हा ताबडतोब बाजारातून 
घेऊनयेण.े 

4) वै᳒कीय भांडारातून औषध शाळेकरीता िकवा िवभागाकरीता वाटप करण्यात आलेल्या वस्तू 
बाहरे काढणे. 

5) औषध शाळेमध्ये स्वच्छता ठेवण े

6)पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांकडून सांगण्यात आलेले कुठलेही काम करणे. 
 
 
 

पर्ाणीपाल 
1) पर्ाणी रहात असलेली जागा स्वच्छ करणे. 
2) पर्ण्यांना अ᳖ दणे ेआिण त्याचंी काळजी घेणे. 
3) पर्ाण्यांचा साठा ᳞विस्थत ठेवणे आिण कुठल्याही पर्ाण्याचा मृत्य ुझाल्यास िनवासी रोग िनदान 

तज्ञास  िकवा संबंिधत कमर्चा-यांना कळिवणे. 
4) भांडारातून खा᳒ आणणे. 



5) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांनकडून सांगण्यात आलेले कुठलेही काम करणे. 
 
 
 

शवकक्ष पिरचर 
1) शव ताब्यात घेण ेआिण ओळख पटण्यासाठी त्याला लेबल लावून शवगृहात  ᳞विस्थत ठेवण.े 
2) मृत्य ुपर्माणपतर् पर्ा᳙ करुन आतील केस पेपरवर स्वाक्षरी घेऊन अिधकृत ᳞क्तीला शव ताब्यात 

दणे.े 
3) शव ताब्यात घेऊन त्याची पूणर् िविनयोग होईपयर्ंत तारीख, वेळ इत्यािद बाबतची मािहती  

दशर्िवणारी नᲂदवही ठेवणे. 
4) मृत्य ुपर्माणपतर्ामध्ये िकवा शवाचे िविनयोग करताना कुठल्याही पर्कारची  िवसंगती आढळल्यास 

सहाय्यक अिध᳧ाता िकवा सहाय्यक वै᳒कीय अिधकारी यांच्या िनदशर्नास आणुन दणेे. 
5) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांकडून सांगण्यात आलेले कुठलेही काम करणे. 

 
 

शविचिकत्सा पिरचर आिण रुग्णवाहीका वाहक 
1) शव िवच्छेदनाची खोली तसेच त्यांना दणे्यात आलेला िक्लिनकल पॅथालॉजी  िवभागाचा  भाग 

घासून स्वच्छ करणे. 
2) िक्लिनकल पॅथॉलॉजी  वाग आिण शव िवच्छेदनाची खोलीतील  फिनचर ,उपकरणे आिण इतर 

वस्तंूवरील धूळ साफ करणे. 
3) शव िवच्छेदन वागातील िपतळेची स्टॉपसर्, िखडक्यांच्या आिण दारांच्या िबजागरांना व इतर 

वस्तंूना पॉिलश करणे. 
4) वै᳒कीय अिधका-याला शव िवच्छेदनाच्या कामात मदत करणे. आवश्यकता असेल तेव्हा 

शवगृहातील सवर् शव बाहरे काढण ेआिण ठेवण.े 
5) िनरोप पोचिवणे. 
6) रुग्णालयाला लागून असलेल्या वस्त्यांमध्ये शव घरी नेताना नातेवाईक आिण िमतर्ासोबत 

स्वतस्टेर्चरवरचा ताबा घेण.े 
7) वै᳒कीय अिधका-यांना सवर्सामान्यपण ेत्यांचा उपयोग हाईल आिण असे पाहणे. 
8) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांकडून सांण्यात आललेे इतर कुठलेही काम पाहणे. 
 

 

पर्योगशाळा पिरचर 
1) सूचना िदल्यापर्माण ेवस्तू िनजर्न्तूक करणे. 
2) महागडी काचेची भांडी आिण उपकरणे त्यांच्या जागी सुिस्थतीत ठेवणे. 



3) वै᳒कीय अिधकारी आिण पर्योगशाळा सहाय्यक करत असलेल्या कामात त्यांना मदत करणे. 
रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांकडुन  सांगण्यात आलेले कुठलेही काम करणे. 

 

नळ कारागीर आिण सहाय्यक नळ कारािगर 
1) रुग्णालय ,कॉलेज आिण संस्थेला संलग्न असलेल्या पिरसरातील पाणी पुरवठा आिण सांड 

पाण्याबाबत दखेरेख करणे. 
2) वरील संस्थेतील व संलग्न इमारतीतील गॅस िफिटग आिण गरम पाण्याच्या गीझरची दखेभाल 

आिण पिररक्षण करणे. 
3) वरील संस्थेतील व संलग्न इमारतीतील पाण्याच्या टाक्यांची दखेरेख तसेच ठरािवक काळानंतर 

धुवुन स्वच्छ करणे. 
4) वरील संस्थेतील व संलग्न इमारतीतील  सांड पाण्याबाबत आलेल्या तकर्ारᱶकडे लक्ष पुरिवणे आिण 

त्याच े᳞विस्थत िनराकरण करणे. 
5) पाणी, सांडपाणी आिण गॅस िसस्टममध्ये मोठया पर्माणात िबघाड असल्यास त्विरत कायार्लयास 

िरपोटर् करणे. 
6) ठरिवक काळानंतर पाण्याच्या पाईपांची नळांची तपासणी करणे, गळती दरुुस्ती अ◌ाि◌ण लहान 

सहान तर्ुटी असल्यास दरु करणे. तपासणी करीता फेरफटका मारण्याबाबतची नᲂदवही ठेवणे. 
7) जास्त दाबाच्या आिण स्टरलायझसर्च्या लहान दरुुस्त्यांची बारकाईने तपासणी करुन दरुुस्ती 

करणे. 
8) क्ष-िकरण टेबलाची व उदचंन पर्कर्ीयेच्या दरुुस्तीकडे लक्ष दणे.े 
9) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांनी करावयास सांिगतलेल ेकुठलेही काम करणे. 

 
 
  

 

नािभक 
1) पर्त्येक नािभकाला वाटून िदलेल्या पुरुष िवभागातील रुग्णांची दाढी करणे, केस कापणे आिण नखे 

कापणे साठी जबाबदार राहतील. 
2) पर्त्येक रुग्णाची िदवसाआड एकदा दाढी करणे. 
3) पर्त्येक रुग्णाच ेपंधरवडयातून एकदा केस कापणे. 
4) पिरचारीकांच्या सूचनांपर्माणे शᳫिकर्येपूवᱮ रुग्णाच्या भागाच ेकेस काढण.े 
5) िवभागातील काम सुरु करण्यापूवᱮ व संपल्यानंतर िवभागातील िसस्टर इंचाजर्ला स्वत:हून िरपोटर् 

दणे.े 
6) दररोज िवभाग सोडण्यापूवᱮ केलेल्या कामाची दनैंिदन स्वाध्याय वहीत नᲂद घेऊन त्यावर स्वाक्षरी 

घेऊन िसस्टर इंचाजर्ला सादर करणे. 



7) िवभागातील िकवा खात्यातील िसस्टर इंचाजर् िकवा इतर अिधका-याने सांिगतल्यापर्माण ेत्यांना 
िदलेल ेकाम पार पाडण.े 

 

 

सफाईगार (पुरुष / ᳫी) 
1) िवभाग, भांडार आिण पॅसेजसे घासण्यासाठी आिण स्वच्छ करण्यासाठी मदत करणे. 
2) मातीन ेमाखलेली जागा धुण,े िनजर्न्तुक आिण सुखी करणे. 
3) मूतर्ाशय आिण गुद᳇ारासंबंधी इलाज करताना पिरचािरकांना मदत करणे.  
4) रुग्णाला आवश्यक लागेल तेव्हा मलपातर् आिण लघवी करण्याचे भांडे त्वरीत दणेे; रुग्णाला 

पाण्याने स्वच्छ करणे, काम झाल्यावर मलपातर् व लघवीचे भांडे काढून टाकणे. 
5) सवर् केरकचरा तसेच मळलेले डर्ेसᱭग साफ करुन कचरा गाडीत टाकणे. 
6) शव कक्ष पिरचराला शवगृहापयर्ंत शव नेण्यास मदत करणे. 
7) कक्ष पिरचराला िवभागातील जमीन, िभती, िखडक्या इत्यादी साफ करण्याकरीता नेहमी मदत 

करणे. 
8) पर्साधनगृह, बाथरुम्स, मलपातर्, थुंकीच ेभांडे इत्यादी घासून स्वच्छ करणे. 
9) िवभागातील पलंगाच्या गा᳒ा िनजर्न्तुकीकरणासाठी नेणे आिण नंतर पुन्हा िवभागात आणून 

ठेवण.े 
10)  पिरचारीका कमर्चा-यांना रेनकोट धुण्यासाठी, स्वच्छ करण्यासाठी आिण   

सुकवण्यासाठी मदत करणे. 

10) धुण्यापूवᱮ बेबी नॅपकीन्स उकळवून घेणे. 
11) नमुने व इतर वस्तू िक्लिनकल लॅबोरेटरीत घेऊन जाण.े 
12) पाय-या घासणे. 
13) रुग्णालयाच्या आवारात सांिगतल्यानुसार काम करणे. 
14) िवभाग िकवा खात्याच्या गरजेनुसार पिरचािरका आिण इतर कमर्चा-यांना  

सामान्यत: त्यांचा उपयोग होईल असे पाहणे. 

15) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांनी करावयास सांिगतलेल ेइतर कुठलेही  
काम करणे. 

 

᳞वसायोपचार आिण भौितकोपचार पिरचरांची कतर्᳞  े
1) जुळेल असे उपकरण तयार करण्यासाठी मदत करणे. 

2) रुग्णाचा वैयक्तीक इलाज करताना िफिक्सग करता मदत करणे उदा.फेफ-याचा रोगी. 

3) िवणकराच्या मागाची काळजी घेण.े 



4) यंतर्े व सुटया भागाची काळजी घेण.े 
5) िवकर्ीकरीता ठेवलेल्या वस्तू संपण्याकरीता, लेबिलग आिण पॅिकग करण्याकरीता मदत करणे.  

वस्तंूच्या िवकर्ीतून िमळाललेी रक्कम पावती दणे्याकरीता कायार्लयात नेण.े 
6) िफिजओथेरिप िवभागात रुग्णांना उचलण्याकरीता मदत करणे, सभेसाठी व क्लीिनकसाठी 

िवभागात ᳞वस्था करणे, कमर्चा-यांना इतर कामात मदत करणे. 
7) इतर कुठल्याही कामासाठी कमर्चा-यांना उपयोगी पडण.े 
 

 
 

पर्योगशाळा पिरचर 
1) ऑडीओ व्हीज्युअल एडसची ᳞वस्था पाहणे. (स्लाईड पर्ोजेक्टर, ओव्हरहडे पर्ोजके्टरस, माइक 

िसस्टम इत्यादी पर्ॅक्टीकल डेमॉनस्टेर्शन आिण लेक्चरच्या वेळी) 
2) विर᳧ कमर्चा-यांना उपिस्थतीची मािहती ठेवण्याकरीता मदत करणे. 
3) पिरके्षच्या वेळी उᱫरपितर्का वाटण्यासाठी मदत करणे. 
4) िवभाग पर्मुखांकडून िमळालले्या सूचनांनुसार इतर कुठलेली अितिरक्त काम. 
 

 

किन᳧ छपाईगार 
1) कम्पोझᱭग आिण िपर्टᱭग करणे. 
2) बाइडᱭग आिण परफोरेशन नम्बिरग इत्यादी करणे. 
3) िपर्टᱭग िवभागाकरीता लागणारा माल खरेदी करणे. 
4) चलान बरोबर अंदाजपतर्क व दयेक तयार करणे. 
5) िपर्टᱭग युिनटमध्य ेकामाच्या स्वरुपासह रुग्णाला सहाय्य करणे. 
6) बाईंडᱭग इत्यादी करताना िव᳒ाथ्यार्ंना मदत करणे. 
7) िपर्टᱭग िवभागातील यंतर्ांना ऑइलᱭग तसेच पिररक्षण करणे. 
8) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांनी करावयास सांिगतलेल ेइतर कुठलेही काम करणे. 

 
 

िशपी 
1) संस्थेतील सवर् पर्कारची कापडे दरुुस्त करणे आिण िशवणे. 
2) त्यांच्या कामाब᳎ल थेट सहाय्यक मेटर्न (विर᳧) कडून सुचना पर्ा᳙ करणे. 
3) कापडाच ेमोजमाप करणे व कपडयांपासून तयार करण्यात येणा-या वस्तंूचे अंदाजपतर्क सादर 

करणे.  



4) कपडयांच ेकटᱭग व िशलाई काम करणे. 
5) िशलाई मिशनच्या ᳞विस्थत चालण्याब᳎ल व ऑइिलगच्या कामाब᳎ल जबाबदार धरण्यात येईल. 
6) िशलाई मिशनच्या दरुुस्ती इत्यादी ब᳎ल सहाय्यक मेटर्नला योग्य वेळेत अहवाल दणेे. 
7) पिरचािरका आिण इतर कमर्चा-यांना सामान्यत: त्यांचा उपयोग होईल असे पाहणे. 
8) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांकडून सांगण्यात आलेले इतर कुठलेही काम करणे. 

 

वीजततंर्ी 
1) लायिटग, पावर सक᳹टस् आिण उ᳇ाहनाची वायरᱭग चांगल्या अवस्थेत ठेवण ेआिण िकरकोळ 

दरुुस्त्या करणे. 
2) टेबल आिण िसलᱭग फॅन, एक्झॉस्ट फॅन्स, हनॅ्ड लॅम्प्स, टेबल लॅम्प्स, िव᳒ुत घडयाळे, िव᳒ुत 

पाळणा, आयनर् लंग्ज, अंतगर्त टेिलफोन सिकट आिण इतर िव᳒ुत गॅझेटस् आवश्यक दरुुस्तीसाठी 
पूवर् तपासणी करणे. 

3) िविश᳥ पर्संगी अितिरक्त िव᳒ुत पॉईन्टस् िनमार्ण करणे आिण तात्पुरत्या लाईटची ᳞वस्था करणे. 
4) संस्थेतील आिण संलग्न इमारती बसिवलेल्या िव᳒ुत उपकरणांची ठरािवक काळानंतर तपासणी 

करणे. 
5) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांकडून सांगण्यात आलेल इतर कुठलेही काम करणे. 

 

नᲂदणी पिरचर 
1) दररोज संध्याकाळी बाहरे जाणारे पेपर वेगळे करणे व नंबर पर्माण ेलावून ठेवण.े 
2) रिववारच्या िदवशी पाळीने येणारे नᲂदणी िवभागातील काम पाहणे. 
3) रुग्णालयात ऍडिमट करुन घेण्यात येणा-या रुग्णाच ेअंतगर्त केस पेपर तयार करणे. 
4) रुग्णाच्या नातेवाईकास रुग्ण िसरीयस झाल्याच ेआिण मृत्यू झाल्याच ेकाडर् दणे ेआिण वै᳒कीय 

कायदशेीर बाबीबाबत मृत्यूची मािहती पोलीस स्टेशनला पाठिवणे. 
5)  रुग्णालयाम मृत्य ुहोणा-या सवर् पर्कारच्या तपिशलवार नᲂद मृत्य ुनᲂदवहीमध्ये घेणे. 
6) अंतगर्त व बाहय रुग्णांच्या संबंिधत चौकशी बाबत लक्ष दणेे. 
7) दर मिहन्याला अन-डायग्नोस्ट ओ.पी.डी. केस पेपर काढणे. 
8) रुग्णालयातील पयर्वेक्षीय कमर्चा-यांकडून  सांगण्यात आलेले इतर कुठलेही काम करणे. 

 

वीजततंर्ी(पर्थमशर्णेी) 
 तो साक्षर आिण इंगर्जी भाषा तसेच दशेी भाषा जाणणारा असावा.  वीजतंतर्ीची ही सध्या जे᳧तम 
शर्ेणी आह ेआिण दसु-या शेर्णीतील पी.डब्ल्यू.डी. परवांनाधारक पाच वषार्चा अनुभव असल्यास पातर् 
ठरतो. साधारणपण ेत्याला वीजतंतर्ीचा सात ते दहा वषार्चा अनुभवअसणे आवश्यक आह.े  पर्चिलत 
वीजतंतर्ी कायदया अंतगर्त  त्याला कुठल्याही पर्कारचे िव᳒ुत काम काटकसरीने करता आले  पािहज.े  



सहाय्यकाकडून त्याला आवश्यक असलेल ेकाम करुन घेता आल ेपािहज.े िव᳒ुत सिकट मधील चुका 
आिण इन्स्युलेशन करणे आिण इतर चाचण्या आिण रुग्णालयातील उपकरणे तसेच घरगुती  
उपकरणांवर  लक्ष ठेवण े त्याला कुठल्याही िव᳒ुत  कामाबाबतचा आवश्यक तपिशल  दतेा आला 
पािहज ेआिण कंपनीच्या आवश्यक  पुरवठयाबाबत आिण िस्वच प-युज केबल आिण िमटर बोडर्च्या 
पर्मािणत आकार इत्यािद बाबत मािहती असण ेआवश्यक आह.े  त्याला िमटर िरडᱭग आिण 
उपकरणांच्या नांवाबाबतचा तपिशल वाचता आला पािहजे. 

 

वीजततंर्ी(ि᳇तीयशर्णेी) 
 तो साक्षर हवा . ही पद े  मुख्यत्वे रुग्णालयातील वीजतंतर्ी आिण िरलीव्हर साठी आहते आिण 
एकाच पर्कारची ᳞वहारातील कामे मुख्यत्वे दनैंिदन दरुुस्त्या आिण कुठल्याही िव᳒ुत उपकरणांच े
पिररक्षणांच े काम येणे आवश्यक आह.े  तो पॉवर सिकट तसेच िव᳒ुत  पर्वाह बाबतच्या िकरकोळ 
चुकांबाबत चांगला पिरिचत असणे आवश्यक आह.े  त्याला िव᳒ुत पर्वाहातील चुका शोधता आल्या 
पािहजेत आिणत्यावरील उपाय योजना िकवा तात्पुरती ᳞वस्था कमीत कमी वेळात करता आल्या 
पािहजेत.  कमर्चा-याकड े पी डब्ल्यूडीच ेि᳇तीय शर्ेणीतील परवाना असण ेआवश्यक आह ेतसेच तीन 
वषार्चा स्थायी आिण िव᳒ुत कामाचा कमीत कमी  सात वषार्चा अनुभव असणे आवश्यक आह.े त्याला 
कंपनीचे पर्माणभुत िनयम व मीटर बोडर्चा आकार  आिण कुठल्याही िव᳒ुत कामाबाबत सवर्साधारण 
आवश्यक मािहती असण े आवश्यक आह.े  त्याला आपल्या सहाय्यकाकडून वायिरग दरुुस्तीच े काम 
करुन घेता आले पािहजे. 

 

तारतंतर्ी(ि᳇तीय शर्णेी) 
 तो साक्षर हवा.  कमर्चा-याकडे पी.डब्ल्यूडीच ेि᳇तीय शर्ेणीतील नवीन पर्माणपतर् तसेच तारतंतर्ी 
कामाचा कमीत कमी पाच वषार्चा अनुभव असण ेआवश्यक आह.े  िकरकोळ कामे त्याला स्वतला स्वतंतर्पणे 
हाताळता आली पािहजेत.  तसेच िकरकोळ कामाचा अहवाल सादर करता आला पािहज.े  ते सवर् 
पर्कारच्या तारतंतर्ी  कामांशी पिरिचत असणे आवश्यक आह.े आिण मोठया कामांमध्ये विर᳧ तारतंतर्ीला 
मदत करता आली पािहजे. िकरकोळ तारतंतर्ीची कामे करताना त्याला छोटया चकुा शोधता आल्या 
पािहजेत आिण त्यावर उपाय योजना करता आली पािहजे.  पी डब्ल्यू डी आिण िव᳒ुत पुरवठा करणा-या 
कंपनीचे सवर्साधारण  ᳞वहाराथर् िनयम त्याला मािहत असण ेआवश्यक आह.े 
 

तारतंतर्ी (ततृीय शर्णेी) 
 तारतंतर्ीच ेकाम करणा-या म्हणुन कमीतकमी तीन ते चार वषार्चा अनुभव असण ेआवश्यक आह.े  
त्याला िविवध आकाराच्या केबल्स  तसेच तारतंतर्ीच ेकाम करताना वापरात येणा-या पाईप तसेच 
सवर्साधारण पणे वावरात येणा-या सुटया भागांची मािहती असण ेआवश्यक आह.े  त्याला तारतंतर्ीच्या 
कामातील नादरुुस्त तुकडे तसेच सुटया भागांचा लायिटग सिकट आिण प-यूज  पुन्हा बसिवताना इत्यादीचा 
वापर करता आला पािहजे.  तारतंतर्ी बरोबर कुठल्याही कामात त्याला मदतनीस म्हणुन काम करता आले 
पािहज.े 



यािंतर्की 
1) संस्थेतील अिध᳧ांच्या िनयंतर्णाखाली असलेल्या यंतर्,े सयंतर्े आिण िव᳒ुत गॅसवर चालणा-या 

उपकरणांचे पिररक्षण करणे िकवा ते सुरिक्षत आिण सुरळीतपणे चालतील असे पहाण े . 
तंतर्ज्ञाने (िव᳒ुत-यांितर्की) आखुन िदलेल्या दनैंिदन कामकाजाची स्वतहून तपासणी ,स्वच्छता, 
तेल घालण ेव ओव्हर हॉिलगच ेकामकाज पहाणे. 

2) मिशन्सची दरुुस्ती करणे,सुᲵे भाग बसवून अल्टर करणे िकवा जर उपलब्ध नसतील तᱶव्हा चुका 
शोधुन  त्याला वेिल्डग , सोल्डरᱭग ,लेद मशीनवर टनर् करुन दरुुस्ती करणे. 

3) िदवे व पंख्यावरील धुळ िनयिमत पणे साफ करणे. 
4) संशोधनाच्या कामासाठी लागणा-या वस्तू तयार करणे िकवा त्यामध्ये आवश्यकबदल घडवून 

आणण.े 
5) केलेल्या कामाचा दनैंिदन अहवाल  तंतर्ज्ञाला सादर करणे. 
6) जवळ असलेल्या हत्यारांच्या योग्य त्या वापरास तो स्वत जबाबदार राहील. 
7) हाताखालील काम करणा-या कमर्चा-यांच्या कामचाच ेपिरक्षण करणे तसेच त्यांना पर्िशक्षण 

दणे.े विर᳧ांनी सांिगतलेल ेइतर कुठलेही काम करणे 
 
. 

 
 
 
 


	अधिष्ठाता यांची कर्तव्ये 

